A Nyomtatvanyok kitoltésének és bekiildésének folyamata

1. Az Altalanos Nyomtatvanykitolts Alkalmazas (ANYK) letoltése

Kérjik, els6 lépésként toltse le az ANYK-t az alabbi helyrdl:
Letoltés

A telepitéshez kapcsoléddan tovabbi informaciokat az alabbi oldalakon talal:

Internet-kapcsolattal rendelkez6 szamitogép esetén:

http://nav.gov.hu/magyar oldalak/nav/ebevallas/abevjava/internetes tudnivalok.html

1-3. pont

Internet-kapcsolattal nem rendelkezd szamitogép esetén:

http://nav.gov.hu/magyar oldalak/nav/ebevallas/abevjava/neminternet tudnivalok.html

1-3. pont

2. Az egyéni vallalkozdi ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyok letoltése, telepitése

A keretprogram telepitése utdn az On szamitégépe mar alkalmas arra, hogy
nyomtatvanyokat toltson ki.

Kérjuk, hogy internet eléréssel rendelkez6 szamitégépen az Okmanyiroda-keresé alkalmazas
http://www.kekkh.gov.hu/hu/okmanyiroda kereso segitségével valassza ki a székhelyének
(tevékenység kezdés bejelentése esetén a valasztott székhelyének) megfelel6 nyomtatvanyt:

= Az egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének bejelentése (vallalkozas inditasa)

http://www.kekkh.gov.hu/hu/evig megkezdes bejelentes

= Valtozas bejelentés - m(ikodé vallalkozasok esetén (adatvaltozas, szlineteltetés, tevékenység
folytatasa, valamint megsziintetés bejelentése is)

http://www.kekkh.gov.hu/hu/evig adatvaltozas bejelentes

Miutan a kivalasztott nyomtatvanyt szamitogépére (tetszGleges helyre) letoltotte, a
nyomtatvany telepitése dupla kattintdssal automatikusan indithatd. (Kérjiik, a tdjékoztatdk
elolvasasa utdn vélassza a Tovabb, majd a Befejez gombokat.)

3. A nyomtatvanyok megnyitasa az ANYK programmal
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http://nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvany_apeh/keretprogramok/abevjava_install.html
http://nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/ebevallas/abevjava/internetes_tudnivalok.html
http://nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/ebevallas/abevjava/neminternet_tudnivalok.html
http://www.nyilvantarto.hu/hu/okmanyiroda_kereso
http://www.nyilvantarto.hu/hu/evig_megkezdes_bejelentes
http://www.nyilvantarto.hu/hu/evig_adatvaltozas_bejelentes

A nyomtatvanyok telepitése utan kérjiik, nyissa meg az ANYK programot a start meniiben,
vagy az asztalon létrehozott AbevJava elnevezési ikonok valamelyikével.

A letoltott nyomtatvanyt a bal felsé sarokban 1évé Uj nyomtatvdny, vagy Nyomtatvdny
megnyitdsa gombra kattintva valaszthatja ki az Osszes letoltott nyomtatvanyt tartalmazo
listabdl (1. sz. bra).
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1. sz. dbra

A nyomtatvany kitoltési utmutatdjat az alabbi link segitségével érheti el:

http://www.kekkh.gov.hu/letoltes/evig kitoltesi bejelentes.pdf

http://www.kekkh.gov.hu/letoltes/evig kitoltesi adatvaltozas.pdf

A nyomtatvany kitoltése utan az Ellenérzés gomb (2. sz. abra) megnyomasaval ellendrizze a
nyomtatvany kitoltését, sziikség esetén javitsa a hibas mezdket.
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2. sz. dbra

A helyes kitoltést kovetéen a Kapcsolat az Ugyfélkapuval/Hivatali Kapuval gomb
megnyomasa utan a legordilé menibdl valassza ki a Nyomtatvdny megjelélése elektronikus
bekiildésre opciot (3. sz. abra).
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http://www.nyilvantarto.hu/letoltes/evig_kitoltesi_bejelentes.pdf
http://www.nyilvantarto.hu/letoltes/evig_kitoltesi_adatvaltozas.pdf

4. Nyomtatvanyok bekiildése Ugyfélkapun keresztiil

A kitoltétt drlapok Ugyfélkapun térténd bekildéséhez vélassza a Kapcsolat az
Ugyfélkapuval/Hivatali Kapuval meni Elektronikus kiildés Ugyfélkapun keresztiil
meniipontot (4. sz. abra), és jelentkezzen be Ugyfélkapujaba (5. sz. abra),

vagy a www.magyarorszag.hu honlapon az Ugyfélkapuba toérténé bejelentkezést kdveten
(6. sz. abra) valassza a Dokumentumfeltdltés meniipontot (7. sz. abra), majd kattintson a
Haszndlom a szolgdltatdst gombra.
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Ezt kbvetben a szamitdgépen levd kitoltott Grlapok feltdltheték a dokumentumfeltoltébe.

A kitoltott drlapok megkereséséhez a Dokumentum feltdltés mez6 , Kivalaszt” opcidja nyujt
segitséget. (8. sz. abra), majd a FELTOLTES gomb megnyomasaval elkiildheték a
korzetkdzponti jegyz6hoz (9. sz. abra).
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A feldolgozott nyomtatvanyokhoz kapcsolddd esetleges hibalizeneteket, illetve az egyéni
vallalkozéi tevékenység megkezdésének bejelentésérdl, valamint az adatvaltozasok
nyilvantartasba vételérdl tajékoztatd igazoldst az Ugyfélkapuba tdrténd bejelentkezést
kovetSen (6. sz. abra) az Ertesitési tdrhely Beérkezett dokumentumok koézil (10. sz. dbra),
toltheti le.
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A folyamathoz kapcsolodé kérdéseivel, észrevételeivel a Kormanyzati Ugyfélvonalhoz fordulhat a nap
24 6rajaban a 1818-as kék szamon, vagy a 1818@ugyfelvonal.hu e-mail cimen.

Aktualizdlva: 2012. mdrcius 19.
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