TUDNIVALOK

az ,,Adatvaltozas bejelentési adatlap egyéni villalkozok részére”
nyomtatvany-garnitira kitoltéséhez

A nyomtatvany-garnitara 2 torzslapokbol és betétlapokbol (A-H) all. A torzslapok
kitoltése minden esetben kotelezd (ezen torténik meg a vallalkozds azonositésa,
illetve itt kell jelolni az adatvaltozas targyat, tovabba a vallalkozdi igazolvannyal valo
rendelkezés tényét), mig a betétlapokat a bejelentés tartalmanak megfelelden kell
kivélasztani és kitdlteni.

A betétlap: a véllalkozo6 személyes adatai

B betétlap: a vallalkozas székhelye

C betétlap: a vallalkozas fotevékenységi kore

D betétlap: a vallalkozas tovabbi tevékenységi kore(i)

E betétlap: a vallalkozas telephelye(i)/fidoktelepe(i)

F betétlap: sziinetelés €s azt kovetd folytatas bejelentése
G betétlap: tevékenység megsziintetésének bejelentése

H betétlap: torvényes képviselohoz/cselekvoképességhez kapcsolodd adatok

A sziirke mezoben levo adatokat minden esetben az eljaro hatdsag tolti ki!

Kérjiik, hogy a M szimbolum melletti részeket figyelmesen olvassa el, mert itt olyan

informdciok keriilnek feltiintetésre, amelyek a jogszerii bejelentés és tevékenység-
gyakorlas szempontjabol kiemelt jelentoséggel birnak!

Az egyéni vallalkozoi tevékenységet érintdo adatvaltozas, a sziinetelés és a
tevékenység megsziintetésének bejelentése dij- és illetékmentes!

Kérjiik, hogy lehetdség szerint folyamatosan ellendrizze iigyfélkapus tarhelyét az
esetlegesen oda tovabbitott hibaiizenetben felsorolt hiinyossagok mielobbi
orvoslasa érdekében!

Kérjiik, hogy a nyomtatvany kitoltésekor figyeljen az adatok pontossagara!
Adatvaltozassal egyidejiileg (A-E és H betétlapok), egyéni vallalkozoi tevékenység
sziineteltetése és azt koveto folytatasa (F betétlap), illetve megsziintetése (G

betétlap) nem jelenthet6 be !

A tevékenység megsziintetése mellett (G betétlap) mas bejelentés nem teheto!




TORZSLAP 1

A torzslap elsé oldalanak felsé része (/-6. rovatok) a vallalkozas azonositasara
szolgal.

Kérjiik, hogy a nyomtatvany kitoltésekor figyeljen az adatok pontossagara!
Amennyiben a telepililésnév alatti legordiild meniiben nem taldlja a székhelyként

feltiintetni kivant telepiilést, gy nem a megfeleld0 nyomtatvanyt valasztotta ki.
Segitséget a www.nyilvantarto.hu oldal okményiroda-keresé meniipontja alatt kaphat.

1. és 3. rovatok

Ezen rovatokat a hatdsag altal megkiildott (atadott) igazolas (illetéleg a 2010. januar 1-
jét megeldzden kidllitott egyéni vallalkozoi igazolvany) alapjan kell kitolteni.

2. és 4-6. rovatok

A magyar hatosdg altal kidllitott személyazonositdé igazolvanyban vagy mas,
személyazonositasra alkalmas okményban (utlevél vagy 2001. januar 1. utan kiadott
vezetdi engedély), illetve azok esetében, akik magyar hatosag altal kiallitott ezen
tipusi okmaényokkal nem rendelkeznek, a kiilfoldi ttleveliikkben (vagy mas
személyazonositasra alkalmas okmdnyukban) szerepld adatokkal megegyez6 modon
kell kitolteni. Ezen adatoknak meg kell egyeznitlik a hatosag altal megkiildott (dtadott)
igazolas (illetéleg a 2010. januar 1-jét megel6zden kiallitott egyéni vallalkozoi
igazolvéany) adataival.

A torzslap also részén kell megjelolni, hogy milyen adatvaltozast, illetve egyéb
eseményt (pl. a véllalkozoi tevékenység szilineteltetése) kivan bejelenteni.

Az adatmezd(k) bejelolésével toltend6 ki !

Felhivjuk szives figyelmét, hogy On - a vonatkozd torvényi eldiras alapjan - a
nyilvantartott adatok megvaltozasat a valtozastol szamitott 15 napon beliil
koteles elektronikus uton (iigyfélkapun keresztiil) bejelenteni.



TORZSLAP 2

Az adatmezd(k) bejelolésével toltend6 ki !

Itt kell nyilatkozni arrél, hogy On rendelkezik-e egyéni vallalkozéi igazolvannyal.

M Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben On igazolvannyal rendelkezd egyéni
vallalkozo

> vdltozas-bejelentésének - ha az az igazolvanyban szereplo adatokat érint -
feltétele, hogy az egyéni vdllalkozoi igazolvanyat az okmdnyirodaban
személyesen leadja, vagy oda postai uton eljuttassa,

> tevékenysége sziineteltetésének a feltétele, hogy az egyéni vallalkozo

igazolvanyadt az okmdanyirodaban személyesen leadja, vagy oda postai uton
eljuttassa.

Ennek megfelelGen itt sziikséges nyilatkozni arrol, hogy On az egyéni vdllalkozoi
igazolvany

» leadasarol intezkedett, illetve

> azt nem tudja leadni (az okmany elveszett, eltulajdonitottdk, stb.).

Tajékoztatjuk tovabba, hogy egyéni vallalkozo6i igazolvanyt igényelni kizardlag
személyesen, barmely okmanyirodaban lehet (ezért az ,,igen” eldtti adatmezé nem
jelolhetd meg).

Tajékoztatjuk egyuttal, hogy az igazolvany birtoklasa 2010. januar 1-jétol nem
feltétele az egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének és folytatasanak!



»A” betétlap - a vallalkozo személyes adatai

1-8. rovatok

A magyar hatosag altal kiallitott személyazonositd igazolvanyban vagy mas,
személyazonositasra alkalmas okményban (utlevél vagy 2001. januar 1. utan kiadott
vezetdi engedély), illetve azok esetében, akik magyar hatosag altal kiallitott ezen
tipusi okményokkal nem rendelkeznek, a kiilfoldi ttleveliikkben (vagy mas
személyazonositasra alkalmas okmanyukban) szerepld adatokkal megegyezé modon
kell kitolteni.

A lakohelyre vonatkozo adatokat a 2000. janudr 1. eldtt kiallitott személyazonosito
igazolvany, illetéleg, ha a kérelmezd lakcimet valtoztatott vagy 1 tipust
személyazonositd igazolvannyal rendelkezik, akkor a személyi azonositét és lakcimet
igazold hatosagi igazolvany (lakcimigazolvany) adataival megegyez6 modon kell
kitolteni. Ennek hidnyaban az idegenrendészeti hatosag (BAH) altal kiallitott, a
széllashelyet 1igazol6 dokumentumot (szallashely bejelent6lap) kell a kitoltéshez alapul
venni.

Amennyiben On az el8zéekben felsorolt, magyar hatdsagok altal kiallitott okmanyok
egyikével sem rendelkezik, akkor a lakohelyét igazolo kiilfoldi okirat alapjan kell ezen
rovatot kitdltenie.

9. rovat

Abban az esetben kell ezt a rovatot kitdlteni, amennyiben nem a lakcimként/
szallashelyként feltiintetett cimre kér értesitést, amely tetszdlegesen megjelolt postai
cim (postafiok is) lehet.

M Ezzel osszefiiggésben azonban hangsulyozni sziikséges, hogy az elektronikus
ligyintézés az tigyfelkapun keresztiil torténik, igy a hatosagtol érkezé elektronikus
kiildemények az On tigyfélkapujanak tarhelyére keriilnek megkiildésre!

Kérjiik, hogy lehetéség szerint folyamatosan ellendrizze iigyfélkapus tarhelyét az
esetlegesen oda tovabbitott hibaiizenetben felsorolt hianyossdagok mielobbi orvosldsa
erdekében!

Adatvdltozdas bejelentése a valtozdas bekovetkezését kiveté 15 napon beliil
kezdeményezheto !

Figyelem! A lakcimvaltozds bejelentése nem eredményezi automatikusan a székhely
megvaltozasat.

A bejelentést megel6zo 15 napnal korabbi idopont megjeldlése az tirlap nem megfelelé
kitoltésének mindsiil, melyrél a bejelento hibaiizenet formdjaban kap visszajelzést
tigyfélkapujaba az trlapot feldolgozo hatosagtol. Ebben az esetben csak egy uj, a
jogszabalyi feltételeknek megfelelo bejelentés megtételével orvosolhato a hianyossag.



»B” betétlap - a vallalkozas székhelye

Ezen betétlapon az egyéni vallalkozas j székhelyét kell megadni.

Kérjiik, hogy a nyomtatvany kitoltésekor figyeljen az adatok pontossagara!
Amennyiben a telepililésnév alatti legordiild meniiben nem taldlja a székhelyként

feltintetni kivant telepiilést, gy nem a megfeleld nyomtatvanyt valasztotta ki.
Segitséget a www.nyilvantarto.hu oldal okmanyiroda-keresé mentiipontja alatt kaphat.

M Az egyéni vallalkozas székhelye, telephelye és fioktelepe fogalmanak tekintetében
a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol sz6l6 2006. évi V.
torvény rendelkezései az iranyadoak, az alabbiak szerint:

"1 a vdllalkozas székhelye a vallalkozas bejegyzett irodaja. A bejegyzett iroda a
vallalkozas levelezési cime, az a hely, ahol a cég iizleti és hivatalos iratainak
atvetele, erkeztetese, orzese, rendelkezésre tartasa, valamint ahol a kiilon
jogszabalyban meghatarozott, a székhellyel osszefiiggd kotelezettségek teljesitése
torténik.

Amennyiben uj székhelyén kivan bejelentés-, illetve engedélykoteles tevékenységet
folytatni, ugy azt csak az erre vonatkozo bejelentés megtételét kovetoen, illetoleg az
engedély birtokaban gyakorolhatja!

Adatviltozdas bejelentése a valtozdas bekovetkezését kiveté 15 napon beliil
kezdeményezheto !

Figyelem! A lakcimvaltozds bejelentése nem eredményezi automatikusan a székhely
megvaltozasat.

A bejelentést megelozo 15 napnal korabbi idopont megjeldlése az tirlap nem megfelelé
kitoltéeséenek mindsiil, melyrol a bejelenté hibaiizenet formadjaban kap visszajelzést
tigyfélkapujaba az trlapot feldolgozo hatosagtol. Ebben az esetben csak egy uj, a
jogszabalyi feltételeknek megfelelo bejelentés megtételével orvosolhato a hianyossag.



»C” betétlap - a vallalkozas fotevékenységi kore

Ezen betétlapon az egyéni vallalkozas j fotevékenységi korét kell megadni, a
legordiilé meniibol torténo kivalasztassal.

M A fotevékenységet a gazdasagi tevékenységek statisztikai osztalyozasa NACE
Rev. 2. rendszerének létrehozasdrol szolo 1893/2006/EK eurdpai parlamenti és
tandcsi rendeleten alapulé TEAOR-szamokbdl képzett hatjegyii OVTJ kéd (kordbban
szakmakod) szerint megjelolve kell feltiintetni.

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) irdanymutatasa alapjan fotevékenység az a
tevékenyseg, amelybol On aranyaiban — az oOsszes tobbi tevékenységhez képest — a
legnagyobb drbevételt tervezi.

Adatvaltozas bejelentése a valtozdas bekovetkezését koveto 15 napon beliil
kezdeményezheto !

A bejelentést megelozo 15 napndl korabbi idopont megjelolése az tirlap nem megfelelo
kitoltéesének mindsiil, melyrol a bejelento hibaiizenet formadjaban kap visszajelzést
tigyfélkapujaba az iirlapot feldolgozo hatosagtol. Ebben az esetben csak egy uj, a
jogszabalyi feltételeknek megfelelo bejelentés megtételével orvosolhato a hidanyossdg.

A tevékenysegi korok egy része csak bejelentést kévetden, illetve a megfelelo engedély
birtokaban gyakorolhato. A www.nyilvantarto.hu oldalon az erre vonatkozo alapveto
informdcio megtaldlhato. A bejelentés-, illetve engedély-kotelezettségrol részletes
informadciot az okmanyirodakban és a kormanyablakokban kaphat.

Az adatmezo bejelolésével toltend6 ki !

Felhivjuk figyelmét, hogy a valdtlan nyilatkozattétel a tevékenységi kor
gyakorlasanak megtiltasat, illetve végso soron a vallalkozoi tevékenység megtiltasat
eredményezheti.

Képesitéshez kotott tevékenységet az egyéni villalkozo csak akkor folytathat, ha a
jogszabdalyokban meghatdarozott képesitési kovetelményeknek megfelel, vagy az daltala
hatdrozatlan idore foglalkoztatott személyek kozott van olyan, aki az eldirt
képesitéssel rendelkezik!

Kizarolag olyan tevékenység jelentheté be, melynek gyakorlisara vonatkozo
jogszabalyi eldirasokat a bejelentd teljesitette! Amennyiben a tevékenység
gyakorlasdara vonatkozo jogszabadlyi eloirasoknak az egyéni villalkozo mar nem felel
meg, koteles ezt haladéktalanul - adatvdltozas formdjaban - bejelenteni!



»D” betétlap - a vallalkozas tovabbi tevékenységi kore(i)

Ezen betétlapon az egyéni vallalkozas 1j, illetve megsziiné tevékenységi korét
(koreit) kell megadni, a legordiiléo meniibél torténo kivalasztassal.

M Adatvaltozdas bejelentése a valtozdas bekovetkezését koveté 15 napon beliil
kezdeményezheto !

A bejelentést megeldzo 15 napnal korabbi idopont megjeldlése az tirlap nem megfelelé
kitoltéeséenek mindsiil, melyrol a bejelenté hibaiizenet formadjaban kap visszajelzést
tigyfélkapujaba az trlapot feldolgozo hatosagtol. Ebben az esetben csak egy uj, a
jogszabalyi feltételeknek megfelelo bejelentés megtételével orvosolhato a hianyossag.

A tevékenységi korok egy része csak bejelentést kovetden, illetve a megfelelo engedély
birtokaban gyakorolhato. A www.nyilvantarto.hu oldalon az erre vonatkozo alapveté
informacio megtalalhato. A bejelentés-, illetve engedély-kotelezettségrol részletes
informaciot az okmanyiroddkban és a kormanyablakokban kaphat.

Az adatmezo bejelolésével toltend6 ki !

Felhivjuk figyelmét, hogy a valotlan nyilatkozattétel a tevékenységi kor gyakorlasanak
megtiltasat, illetve végso soron a vallalkozoi tevékenység megtiltasat eredményezheti.

Képesitéshez kotott tevékenységet az egyéni villalkozo csak akkor folytathat, ha a
jogszabdlyokban meghatdarozott képesitési kovetelményeknek megfelel, vagy az dltala
hatdrozatlan idore foglalkoztatott személyek kozott van olyan, aki az eldirt
képesitéssel rendelkezik!

Kizardlag olyan tevékenység jelentheté be, melynek gyakorlisara vonatkozo
jogszabalyi eldirasokat a bejelentd teljesitette! Amennyiben a tevékenység
gyakorlasdara vonatkozo jogszabadlyi eloirasoknak az egyéni villalkozo mar nem felel
meg, koteles ezt haladéktalanul - adatvaltozas formdjaban - bejelenteni!



»E” betétlap - a vallalkozas telephelye(i)/fioktelepe(i)

Ezen betétlapon az egyéni vallalkozas uj, illetve megsziind telephelyé(ei)t /
fioktelepé(ei)t kell megadni.

M Az egyeni vallalkozas telephelye és fidktelepe fogalmanak tekintetében a
cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszdmolasrol szolo 2006. évi V.
torvény rendelkezései az iranyadoak, az alabbiak szerint:

1 a vallalkozas telephelye a tevékenység gyakorlasanak helye, amely a vallalkozas
székhelyétol eltero helyen (de azonos telepiilésen) talalhato,

1 a vdllalkozas fioktelepe olyan telephely, amely mdas telepiilésen - magyar cég
kiilfoldon lévé fioktelepe esetén mas orszagban - van, mint a ceg székhelye.

Amennyiben uj telephelyén, illetve fioktelepén kivin bejelentés-, illetve
engedélykoteles tevékenységet folytatni, ugy azt csak az erre vonatkozo bejelentés
megtételét kovetoen, illetoleg az engedély birtokaban gyakorolhatja!

Amennyiben megsziind telephelyén (fioktelepén) bejelentés-koteles, illetve
engedélykoteles tevékenységet folytatott, ugy a telephely (fioktelep) megsziinését
koteles bejelenteni az illetékes hatosagnak!

Amennyiben az egyéni villalkozonak tobb telephelye (fioktelepe) van, a képesitési
kovetelményekre vonatkozo eldirasokat valamennyi telephelyen (fioktelepen)
érvényesiteni kell!

Adatvdltozdas bejelentése a valtozdas bekovetkezését kiveté 15 napon beliil
kezdeményezheto !

A bejelentést megelozo 15 napndl kordabbi idopont megjelolése az tirlap nem megfelelo
kitoltésének mindsiil, melyrol a bejelento hibaiizenet formdjaban kap visszajelzést
tigyfélkapujaba az tirlapot feldolgozo hatosagtol. Ebben az esetben csak egy uj, a
jogszabalyi feltételeknek megfeleld bejelentés megtételével orvosolhato a hianyossag.



»E” betétlap - sziinetelés és azt koveto folytatas bejelentése

1. rovat — sziinetelés bejelentése

Az adatmezo bejelolésével toltend6 ki !

M Az egyéni vallalkozo tevékenységet legalabb 1 honapig (minimalis idotartam) és
legfeljebb 5 évig (maximalis idotartam) sziineteltetheti.

A sziinetelés bejelentését kovetoen, annak tartama alatt az egyéni vallalkozo egyéni
vallalkozoi tevékenységet nem végezhet, egyéni vallalkozoi tevékenységhez kétodo uj
jogosultsagot nem szerezhet, uj kotelezettséget nem vdallalhat. Az egyéni vallalkozo
tevékenyseégének folytatdasa soran a sziinetelésig keletkezett és azt kovetoen esedekessé
valo fizetési kotelezettségeit a sziinetelés ideje alatt is kételes teljesiteni.

Igazolvannyal rendelkezo egyéni vallalkozo tevékenysége sziineteltetésének a feltétele,
hogy az egyeni vallalkozo igazolvanyat az okmanyirodaban személyesen leadja, vagy
postai uton eljuttassa el oda azt.

A vallalkozoi tevékenység sziinetelése a bejelentést koveto nappal kezdddik.

A bejelentés napjanak az tirlap bekiildését kovetéen, az On tigyfélkapujaba megkiildott
erkeztetési visszaigazoldson szerepld idépont mindsiil.

2. rovat —szZiineteltetett vallalkozoi tevekenyseg folytatasanak bejelentése

Az adatmezo bejelolésével toltend6 ki !

M Az egyéni vdallalkozo sziineteltetett egyéni vdllalkozoi  tevékenységét
bejelentésével barmikor (figyelemmel annak 1 honapos minimalis idotartamara)
folytathatja.

A vallalkozoi  tevékenység sziineteltetésére legfeliebb 5 6vig van lehetdség.
Amennyiben a sziinetelés kezdo napjat koveto ot éven beliil nem intézkedik a
tevékenység folytatisa vagy megsziintetése irant, ugy a torlésre keriil az egyéni
vallalkozok nyilvantartasabol.

A bejelentésben nyilatkozni kell arrol, hogy az egyéni vallalkozo az egyéni
vallalkozoi tevékenység folytatasara eldirt feltételeknek tovabbra is megfelel!

Sziineteltetett vallalkozoi tevékenység folytatasa a bejelentést koveto nappal
kezdodik.

A bejelentés napjanak az tirlap bekiildését kovetéen, az On iigyfélkapujaba megkiildott
erkeztetési visszaigazoldson szerepld idépont mindsiil.



A sziinetelés megkezdését koveto 1 honapon beliili folytatas bejelentése nem megfelelo
bejelentésnek mindsiil, melyrol a bejelenté hibaiizenet formdjaban kap visszajelzést
tigyfélkapujaba az tirlapot feldolgozo hatosagtol. Ebben az esetben csak egy uj, a
jogszabalyi feltételeknek megfelelo bejelentés megtételével orvosolhato a hidanyossdg.
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»G” betétlap - tevékenység megsziintetésének bejelentése

Az adatmezo bejelolésével toltend6 Ki !

Az egyéni vallalkozoi tevékenységre valo jogosultsdg a bejelentés napjaval sziinik
meg.

A bejelentés napjanak az tirlap bekiildését kovetéen, az On tigyfélkapujaba megkiildott
érkezteteési visszaigazoldson szerepld idopont mindsiil.
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»H” betétlap - torvényes képviselohoz/cselekvoképességhez kapcsolodo adatok

M Az egyéni vallalkozo cselekvoképtelenségeét vagy cselekvoképességének
korlatozasat kimondo birdsagi hatdarozat esetén az egyéni vallalkozo nevében és javara
torvéenyes képviseldje az egyéni vallalkozoi tevékenységet folytathatja, amennyiben a
birosag dontésének jogerdre emelkedését koveté 30 napon beliil bejelenti azt.

Megfelelo és elfogadott bejelentés esetében a tevékenység torvényes képviseloi jogon
torténdo folytatasanak kezdete a birosag dontésének jogerore emelkedését koveté nap
lesz.

Kérjiik, hogy a nyomtatvany Kkitoltésekor figyeljen az adatok pontossagara!

1- 3. rovatok:

A torvényes képviseld nevét, lakcimét (szallashelyét) €s addazonosito jelét kell itt
rogziteni.

4-5. rovat:

Az egyéni véllalkozo cselekvoképességének korlatozasat vagy kizardsat kimondo és a
torvényes képviseldt kijelold okirat szamat kell itt rogziteni. Ki kell tolteni tovabba — a
vonatkozo okirat alapjdn — a cselekvOképességet érintd valtozas hatalyba 1épésének
idejét is.

6-7. rovat:

Az egyéni vallalkoz6 cselekvoképessé valasa esetén kell ezen rovatokat kitdlteni.

Fel kell tiintetni a cselekvOképesség korlatozdsat vagy kizarasat megsziintetd okirat
szamat, tovabbad a cselekvOképesség korlatozasat / kizarasat megsziintetd hatarozat

jogerdre emelkedésének idejét (vagy a hatarozatban foglalt azon idépontot, amikortdl
a cselekvOkepesség korlatozasanak / kizdrasanak megsziintetése hatalyos).

12



