HERCEGHALOM KOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALANAK
MODOSITOTT ALAPITO OKIRATA

-egységes szerkezetben-

Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL tv. 88.§. /1/ bekezdése, tovabba a
helyi onkormanyzatokrdl szold 1990. évi LXV. tv. 38.§. /1/ bekezdése alapjan az
Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratdit Herceghalom Kozség Onkorményzat
Képviseld-testiilete a kovetkezOk szerint modositja:

Az intézmény megnevezése: Herceghalom Kézség Onkormdnyzat Polgdrmesteri

Hivatala.
Intézmény székhelye: 2053 Herceghalom, Gesztenyés u. 13.
Intézmény tipusa: kozigazgatdsi intézmény.

Torzskonyvi azonosito szam: 441630

Az intézmény szakdgazati besoroldsa: 841105

Az egységes hivatal az onkormdnyzat miikodésével, valamint az dllamigazgatasi
iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos igazgatdsi
feladatokat ldtja el.

Intézmény alaptevékenysége: 552312 Ovodai intézményi kozétkeztetés
552323 Iskolai intézményi kozétkeztetés
701015 Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositisa

751153 Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi
tarsuldasok igazgatdsi tevékenysége

751164 Telepiilési és teriileti helyi kisebbségi
onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

751175 Orszaggyiilési képviselovalasztassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasa

751186 Onkormanyzati  képviselévalasztassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasa

751845 Viros- és kozséggazdalkodasi
szolgaltatas

751878 Kozvilagitasi feladatok

751922 Onkormdnyzatok és tobbcélu kistérségi
tarsulasok elszamoldsai

751966 Onkormdnyzatok és tobbcélu kistérségi
tarsulasok feladatra nem tervezheto elszamoldsa
751999 Finanszirozasi miiveletek elszamoldsa
801115 Ovodai nevelés

801214 Altaldnos iskolai nappali rendszerii
neveles, oktatds

805113 Napkdoziotthoni és tanuloszobai

Jfoglalkozas (szorgalmi idében)
805212 Pedagogiai szakszolgdlat



851219
851286
851297
851912
851967
853311
853322
ellatasok
853333
853344
853355
ellatasok
923127
924047
926018
tevékenység
930316
szolgadltatads

Haziorvosi szolgdlat

Fogorvosi ellatds

Védondoi szolgdlat

Anya-, gyermek- és csecsemovédelem
Egészségiigyi ellatas egyéb feladatai
Rendszeres szocidlis pénzbeni ellatasok
Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeni

Munkanélkiili ellatasok
Eseti pénzbeni szocidlis ellatasok
Eseti pénzbeni gyermekvédelmi

Kozmiivelodési konyvtari tevékenység
Sportcélok és feladatok

Mashova nem sorolt kulturalis

Temetkezés és  ehhez  kapcsolodo

Az _intézmény kotelezo miikodési teriilete. Herceghalom kozség kozigazgatasi

teriilete.

Az intézmény alapité szerve: Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviseld-

testiilete.

Alapitasanak éve:

1991. januar 01.

Az intézmény feliigveleti szerve: Pest Megyei Kozigazgatdsi Hivatal,
Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete.

Az intézmény jogdllisa: A Polgdarmesteri Hivatal ondllo jogi személy, amelyet a
polgdarmester a jegyzo utjan irdnyit. A polgdarmestert a
telepiilés valasztopolgarai vilasztjak meg. A jegyzo
Jjavaslatara meghatdrozza a hivatal feladatait, a hivatal
munkarendjét, iigyfélfogadasi rendjét, szabdlyozza a sajdt
hatdaskorébe tartozo kiadmdnyozds rendjét.

A jegyzo vezeti a hivatalt, szervezi munkdjat, gondoskodik az
onkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok

ellatasarol.

Az _intézmény gazddlkoddsa: Ondllé gazdalkoddsi és bérgazddlkoddsi jogkirrel
rendelkez0, maradvanyérdekeltségii szerv.
A Képviselo-testiilet dltal az intézmény részére jovahagyott
koltségvetési eloiranyzatokon beliil teljes jogkorrel

gazdalkodik.

Vallalkozdsi tevékenységet nem végez.

Az intézmény szerkezete : A Hivatal intézményegységekre nem tagolodik.




Az intézmény vezetdjének kinevezési rendje: A koztisztviseldk jogdlldasarol szolo
1992. évi XXIII. tv. alapjan az intézmény egyszemélyi
felelds vezetdjét Herceghalom Kozség Onkormadnyzatinak
Képviselo-testiilete palydazat utjan nevezi ki, felmentés,
osszeférhetetlenség megadllapitisa, fegyelmi eljaras
meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabdsa szintén a
képviselo-testiilet hataskore. Az egyéb munkaltatoi jogokat
a jegyzo felett a polgarmester gyakorolja. A koztisztviselok
tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyzo gyakorolja.

Az intézmény bélyvegzojenek felirata és lenvomata:

- hosszii fejbélyegzé “Herceghalom Onkormdnyzat Polgdrmesteri
Hivatala 2053 Herceghalom”

- korbélyegzé “Herceghalom Onkormdnyzat Polgdrmesteri
Hivatala ” kozépen a nemzeti cimerrel.

Schnaider Laszlo

Garainé dr. Szelenczy Gabriella
polgdarmester

jegyzo

Zaradék:

Az Alapité okiratot Herceghalom Kizség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete
2008. februar 05. napi iilésén 4/2008.(11.05.) szamu hatarozataval modositotta.

Garain¢ dr. Szelenczy Gabriella
jegyz6



