Herceghalom Kozseg
' Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérél

Herceghalom Kozség ﬁnkorma’ngzata Képviselo-testiiletének
110/2025. (IX.02.) szamu hatdrozata:

Herceghalom Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 107/2025. (VIIL.12.)
szamu hatarozatat az alabbiak szerint modositja:

1. Herceghalom Kozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testillete tgy
hataroz, hogy az éltalanos iskola és 6voda részére torténd kozétkeztetési
szolgaltatds biztositasara a Julienne Kft-vel fennallo kozétkeztetési
szerzodeést 2025. szeptember 30-ig, de legkésébb 2025. oktober 31.
napjaig —a melléklet szerint- meghosszabbitja.

2. Herceghalom Koézség Onkormanyzatanak  Képvisel6-testiilete
felhatalmazza Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert az 1. pontban leirt
feladat végrehajtdsahoz sziikséges valamennyi jognyilatkozat és
kotelezettségvallalas alairasara.

3. Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
szeptemberi emelt szolgaltatisi Osszeget az OGnkormanyzat 2025. évi
koltségvetésérol szolo rendelete 12. mellékletének 2. pont szerinti
Kiadasi jogcimek tabla 5. sora terhére biztositja.

Felelts: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester
Hataridd: azonnal.
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Csizinadia Zsuzsanna di/Séelenczy Gabriella
polgarmester jegyzo

HERCEGHALOMI POLGARMESTERI HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: polghiv@herceghalom.hu






VALLALKOZASI SZERZODES

2. SZ. MODOSITASA

amely létrejott egyrészril

Herceghalom Kozség Onkormanyzata
Székhely: 2030 Herceghalom, Gesztenyés u. 13.
Adbszam:15734745-2-13

Képvisel6: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester
Dr. Szelenczy Gabriella jegyz6 ellenjegyzésével
mint megrendelo (a tovabbiakban: Megrendeld)

méasrészrol

Julienne Szolgaltat6 és Kereskedelmi Korlatolt Felelosségii Tarsasag
Székhely: 1165 Budapest, Ujszasz u. 45/b O. ép. 103772/29

Adodszam: 10844454-2-42.

Cégjegyzékszam: 01-09-264337

Bankszamlaszam: 11716008-22537708-00000000

Képviseld: Szdcs Janosné

mint véllalkozo (a tovabbiakban: Vallalkoza),

- a tovabbiakban kiilon-kiilon “Fél” egyiittesen “Felek”- kozott a mai napon Herceghalom
Ko6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 110/2025. (1X.02.) szamu hatarozata alapjan az
alabbi feltételekkel:

1. A 2023-ban lefolytatott kozbeszerzési eljaras soran a nyertes ajanlattev$ a Vallalkozd
lett, amelynek eredményeképpen a Felek kozott 2023. junius 09. napjan
~VALLALKOZASI SZERZODES” elnevezésli szerzbdés (a tovéabbiakban:
Szerzbdés) jott 1étre.

2. A Szerzddés az alairassal lépett hatalyba, és hatarozott idStartamra, az alairdsanak
napjatol 1 évre jott létre. A hatdrozott id6tartam 2024. augusztus 20. napjan lejart, 12
honappal meghosszabbitasra keriilt.

3. Tekintettel arra, hogy az 0j beszerzési eljaras folyamatban van és az 0j szolgaltato elére

‘lathatoan csak 2025. oktober 01. napjatél tudja biztositani a szolgéltatast, Felek rogzitik,

hogy a szerz6dés hatalyat 2025. szeptember 30., de legkés6bb 2025. oktdber 31. napjaig
meg kivanjak hosszabbitani.

4. Megrendeld vallalja, hogy a szolgaltatas pontos megsziinési idépontjardl legalabb 15
nappal elobb tajékoztatja Vallalkozot.

5. Felek a szolgaltatas dijaban e szerz6dés 1. sz. mellékletében foglaltak szerint allapodnak
meg.



6. Megrendelé tudomasul veszi, hogy Vallalkozd csak egyfajta menii szolgaltatasat
vallalja.

7. A Szerzddés egyéb, a jelen modositassal nem érintett rendelkezései véltozatlan
tartalommal hatdlyban maradnak.

Felek a jelen Szerz6dést, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, a mai napon jovahagyolag
alairtak.

Herceghalom, 2025. szeptember ...............

Csizmadia Zsuzsanna Dr. Szelenczy Gabriella Sz6cs Janosné
Polgarmester Jegyz6
Herceghalom Kézség Onkorményzata Julienne Szolgaltatd
Megrendeld ¢s Kereskedelmi
Pénziigyi ellenjegyz6: Kft.
Vallalkozé



Herceghalom Kodzség
' Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom K&zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérol

Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiileténelk
111/2025. (IX.02.) szamu hatdrozata:

Herceghalom Kozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a Herceghalomi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat -a melléklettel
megegyezden— elfogadja.

Felel6s: dr. Szelenczy Gabriella jegyz0.
Hatarido: azonnal.
kmf.
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Csizmadia Zsuzsanna drf?azelenczy Gabriella

polgarmester jegyzo

HERCEGHALOMI} POLGARMESTERI HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés it 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: pelghiv@herceghalom.hu






2/2025. (IX.15.) POLGARMESTERI és JEGYZOI KOZOS UTASITAS

HERCEGHALOMI POL GARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A jegyz6, mint az &nkormanyzati hivatal vezetdje az Aht. 10. § (1) bek., Avr. 13. § (1)-(2), (4a)
bek. alapjan elkésziteite, a polgarmester az Motv. 67. § (1) bek. b) pont, Aht. 9. § a)-b) pont,
9/A. § (1) bek., Avr. 6. §, 1. szama melléklet I1. Fejezet 1. pont a) alpont alapjan jovahagyja a
Polgarmesteri Hivatal SzZMSz-ét az alabbiak szerint:

I
’ ALTALANOS RENDELKEZESEK ] )
A POLGARMESTERI HIVATAL MEGNEVEZESE, CIME, BELYEGZOJE

1) A szerv megnevezése:
Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

2) A szerv székhelye:
2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.

3.) A szerv egyéb elérhetdségei:
kdzponti telefonszam: +36 23-330-560
e-mail: polghiv@herceghalom.hu
weblap: www.herceghalom.hu

4.) A Hivatal jelzészamai:
Adoszama: 15441630-2-13
Bankszamla szama: OTP 11784009-15734745-00000000
KSH szama: 15441630 841105 321 13
Torzsszam: 441630
Szakagazati besoroldsa: 841105 Helyi dnkorményzatok és
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
5) Az alapité megnevezése:

Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
(térzskonyvi azonositd szam: 734741, alapitas idépontja:1990. december 10.)

a) A Polgarmesteri H ivatal hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito
okiratanak szama: 2023-11.;



b.) A Hivatal alapitasar6l szold jogszabaly megjeldlése: Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 201 1. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése.

6.) A hivatalos bélyegzo leirasa, hasznalata

a.) A fejbélyegz6 leirasa: Herceghalom Kozség Onkorményzat 2053 Herceghalom,
Gesztenyés 0t 13.

b.) Korbélyegz6: szovegezése: Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal, kézépen:
Magyar Koztarsasag cimere (alatta: arab sorszam)

c.) A hivatalban hasznalt bélyegz6k lenyomatat, valamint a sorszamokkal

azonosithatoan az egyes bélyegzdok hasznalatara feljogositott személyeket a hivatal bélyegzo-
nyilvantartasa tartalmazza. A bélyegz6 hasznalataért, biztonsagos rzéséért a bélyegzd hasznaldja
felelGs.

1L
A HIVATAL JOGALLASA, KEPVISELETE

1.) A Hivatal a képviselG-testiilet altal 1étrehozott helyi onkormanyzati koltségvetési
szerv, amely rendeltetése szerint ellatja az Onkormanyzat miikddésével, valamint az
allamigazgatési iigyek dontésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatokat.

2) A Hivatal 6nall6 jogi személy - az eléiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd,
onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, az Omkormanyzat gazdalkodasanak e jogkdrrel
felruhazott végrehajto szerve.

3) A Hivatal egységes szervezet, mely a képviseld-testiilet feliigyelete alatt mtikodik.
Feladatellatasanak és miikodésének pénziigyi forrasa az dnkormanyzat koltségvetésében e célra
jovahagyott eldiranyzat. '

4) A Hivatalt ajegyz6 —tavollétében a kijeldlt tigyintéz6 képviseli. A jegyz6i és a kijelolt
Ugyintézoi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasa esetére -legfeljebb
hat hénap id6tartamra- a jegyz6i feladatokat a jogszabalyban eldirt képesitésti ligyintézo latja
el.

5.) Egyedi esetekben a jegyz$ altal erre meghatalmazott mas személy is jogosult a
képviselet ellatasara.

6.) A Hivatal mikodési teriilete Herceghalom kozség kozigazgatasi teriilete.
Tlletékessége kiterjed tovabba a jogszabalyokon és szerzédéses jogviszonyokon alapuld egyéb
kozigazgatasi teriileten ellatand6 feladatokra.

111,
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

1.) Polgarmester

A hivatalt a polgarmester iranyitja, aki jogkdrébd! eredden

a.) a jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban,
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b.) a jegyzO javaslatara elGterjesztést tesz a képviselé-testiilet felé a Hivatal
munkarendjének és iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

c.) a hatdskorébe tartozé ligyekben a Hivatal felé szabalyozza a kiadméanyozas
rendjét,

d.) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében, valamint az egycb
munkaltatoi jogokat az intézményvezetdk tekintetében,

e.) ellatja a teleptilésfejlesztési és stratégiai operativ feladatokat.

29 Alpolgirmester

A Hivatal iranyitdsdban az alpolgarmester a polgarmester iranyitdsa alatt, a polgarmester
altal meghatdrozott munkamegosztas szerint vesz részt.

3.) Jegyzo

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval szervezi és vezeti a Hivatalt:
a.) gondoskodik az Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
b.) feliigyel a hivatal tevékenységének térvényességére, ennek korében

- ellendrzi a hivatal hatosagi tevékenységét,

- sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,

c) a hataskdrébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és

az utalvanyozas rendjét,

d.) gyakorolja a munkaltatdéi jogokat a Hivatal koztisztviseloi tekintetében. A kinevezéshez,

felmentéshez, jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott korben — a polgarmester

egyetértése sziikséges,

e.) biztositja a Hivatalnal a személyi iratok és a kGzszolgéalati alapnyilvantartas vezetését, illetve

azok eloiras szerinti kezelését,

f.) gondoskodik a feladatellatas személyi, targyi és technikai feltételeirél, a Hivatali

munkafegyelem betartasarol, a szakszerii és kulturalt tigyfélfogadasrol,

g.) szervezi a Hivatali szervezetben dolgozo koztisztviselGk rendszeres tovabbképzését, segiti

a dolgozok onképzését, a j6 munkahelyi 1égkor kialakitasat,

h.) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi igyeket,

i) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad &t,

j.) tanacskozasi joggal vesz részt a Képviselo-testiilet, a KépviselG-testiilet bizottsagainak

tilésén,

k.) tdjekoztatja a Képviselo-testiiletet a Hivatal munkajarol, feladatai végrehajtasardl

rendszeresen beszamol a polgarmesternek,

1.) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek hatalyossagarol, jogszabalyvaltozas esetén jelzi a

modositas sziikségességét, dltalanossagban gondoskodik azok folyamatos feliilvizsgalatarél, az

SZMSZ mellékleteinek, fuggelékeinek folyamatos, naprakész vezetésérol,

m.) felelés a belsé ligyvitel, tigyfélfogadas, lgykezelés megszervezéséért, az irat- és

adatvédelem biztositasaért,

n.) részt vesz a vezetOség testilleti munkat el6készitd ilésein, tovabba a polgarmester altal

szervezett €s vezetett munkamegbeszéléseken,

0.) a korszerli munkavégzés technikai feltételeinek allandd szem el6tt tartasaval igyekszik

megteremteni a tervszeri, gyors (egy segit6kész és fegyelmezett kGzosségre, illetve a feladatok

elvégzésének kovetkezetes szamonkérésére épiild) ugyfélcentrikus ligyintézést,

p.) ellatja az adohatOsagi feladatokat,

q.) irdnyitja a Hivatalra harulo statisztikai adatszolgaltatasok teljesitését,

r.) iranyitja az orszaggyiilési, a telepiilési képvisel6k és a polgémmester, az eurdpai
3



parlamenti képviselok valasztasaval, népszavazassal kapcsolatos hivatali munkat,

s.) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben,

t.) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd,

IV.
A HIVATAL SZERVEZET! FELEPITESE

1) Szervezeti Abra

A Hivatal belsO szervezeti egységekre nem tagozodik, 1étszamat a K épvisel6-testiilet allapitja
meg.

2) Az iigyintézok feladata

a.) a munkakori lefrasaban meghatérozott feladatok elvégzése, az allamigazgatasi
tigyek érdemi dontésre valo elokészitése, ill. ilyen irdny( felhatalmazas esetén a
kiadmanyozasa,

b.) szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriilettel Osszefiiggé valamennyi
kérdéssel, felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a térvényesség betartasaért,

c.) a munkakori leirasban részére megallapitott, ill. a vezet§je altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével végzi,

d.) felelos a munkavégzés céljabol rendelkezésére bocsatott helyiség /iroda/
rendjéért a leltari, felszerelési és berendezési targyak megdvasaért,

e.) felelds az SZMSZ — teriiletét érinté — mellékleteinek modositasaért.

3.) A munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazott

a.) biztositja a hivatal napi mikoédését,

b.) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetdje megbizza.

A hivatal valamennyi munkavallaléja munkaja soran koteles Magyarorszadg AlaptOrvényét,
alkotmanyos jogszabalyait megtartani. Az &llami és szolgalati titkot megoOrizni, hivatali
kotelességét részrehajlas  nélkiil, lelkiismeretesen, becsiiletesen, a jogszabdlyoknak
megfeleléen, pontosan, etikusan, az emberi méltosagot feltétlendl tiszteletben tartva, a legjobb
tudasa szerint a nemzet és az Onkormanyzat érdekeinek szolgdlataval teljesiteni. A hivatalban
és azon kiviil példamutatéan viselkedni, az Ugyfélszolgélati Nyilatkozat (az SZMSZ 6. szamt
melléklete) €s az Etikai kddex (az SZMSZ 7. szami melléklete) eldirasait betartani.

A hivatal munkatédrsainak pontos feladat- és hataskorét, a hataskordk gyakorlasanak maédjét, a
helyettesités rendjét, valamint az ehhez kapcsolodo felelosségi szabalyokat a koztisztviselok
munkakdri leirdsai tartalmazzak.



¥
A HIVATAL ALAPVETO FELADATAI

1. A hivatali feladat- és hataskor meghatarozas szabalvai:

A hivatal munkatarsai feladataikat munkakori leirasban, az éves teljesitménykdvetelményekben
meghatarozottak, valamint a jogszabalyok és alabbi normak betartdsaval végzik:
jogszabalyok, testiileti-, bizottsagi hatarozatok,

polgarmesteri utasitasok,

jegyzoi utasitasok,

emlékeztetkben, jegyzGkonyvekben meghatarozott feladatok, hivatali felettes
1rasbeh szobeli utasitdsa alapjan, ideértve az gyiratkezelés soréan teit intézkedést, szignalast.

2, A Hivatal alaptevékenységének kormainyzati funkci6 szerinti megjeltlése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszadm
Onkormanyzatok és dnkorméanyzati hivatalok jogalkotd és
1 011130 — FoE :
altalanos igazgatasi tevékenysége
H 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 011220 Ado-, vam- €s jovedéki igazgatas
4 013350 Az Onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
5 013360 Mas szerv részére végzett penzugy1 gazdalkodasi, lizemeltetési
egyeb szolgaltatiasok
7 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
0 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
10 083030 Egycb kiadoi tevékenység
12 106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal Osszefiige6 ellatasok
3. Altalé[_ms feladatok
a. A hivatal a meghatarozott tevékenységi korébe tartozd - iigyintéz6i, dontés
elékészit6-, végrehajto és szervezd - feladatait a kovetkez8 munkamegosztasban latja el.
b. A hivatal 4ltalanos munkarendjét, heti igyfélfogadasi rendjét, az SZMSZ vonatkozd
része tartalmazza.
C. A jegyz6, mint a munkaltatéi jogok gyakorloja a fenti altaldnos munkarendt6l

eltérden eseti munkarendet kizarélag a polgarmester beleegyezésével rendelhet el.



4, Az egyes iigyintézok onallo feladatkire

a. Adédigazgatasi ligyintéz0 feladatai:

o a hataskorébe utalt kozponti és helyi adok bevallasaval, megallapitasaval,
kivetésével, kozlésével, nyilvantartasival, beszedésével, behajtasaval, ellenérzésével, a
befizetések kezelésével, elszamolasaval, részletfizetés, halasztis engedélyezésével, az ado
mérséklésével és elengedésével, torlésével, és az adokra vonatkozé adatgytijtéssel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

° helyi adorendeletek elokészitése,

° a helyi adokkal, a gépjarmiiadoval, talajterhelési dijjal, az adok modjara behajtando
koztartozasokkal kapesolatos 1. foki adohatosagi feladatok ellatasa (adokivetés, adobevallasok
ellendrzése, nyilvantartisa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa),

° adok szamitdgépes nyilvantartasa, adobevételek konyvelése,

° adoellendrzések és adofeltarasi tevékenység végzése,

. adotartozasok, és az adok modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval
kapcsolatos iigyek intézése,

° adoigazolas valamint perkoltségmentességhez sziikséges igazolas kiadasa,

o csod-, felszamolds-, végelszamolasi tigyekben érvényesiti a hitelez6i igényt,

o meglkeresésére vagyoni bizonyitvanyt allit ki,

° tajékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodo szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének elésegitése érdekében az adojogszabalyok elbirdsairol,

° havonta ill. negyedévente adatot szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalya részére,

° kiszamolja az elvart helyi adot a koltségvetés szamara,

° jogszabalyi eléirasok alapjan a Magyar Allamkincstaron keresztiil adatot szolgaltat
a kozponti koltségvetés részére,

° az Onkorményzati addrendelet, valamint az addrendelet moédositasardl szolo

adorendelet hatalyba 1épesét megel6z6 honap 5. napjaig adatot szolgaltat a Magyar
Allamkincstar szamara,

° ellatja az elektronikus iigyintézéssel kapcsolatos nyomtatvanyok karbantartdsat,
szerkesztését és az elektronikus Gton bekiildott Gigyiratok feldolgozasat,
° ellatja az Adoiigyi Osztaly tgyiratkezelésével, az iktatdssal, irattarozéssal,

postazassal kapcsolatos feladatokat.

b. Pénziigyi iigyintéz6k feladatai:

e a koltségvetési bevételekre vonatkozd szamitasok elvégzése, a kiadasi igények
felmérése,

e az Onkormanyzat és intézményei éves koltségvetési javaslatanak és a végrehajtasrol

sz010 beszamolok tervezetének Osszeallitdsa a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi kérébe vont
szakfeladatok és intézmények tekintetében,

® az operativ pénziigyi gazdalkodas lebonyolitasa,

° megrendelések, kifizetések, utalasok teljesitése, a bevételek és kiadasok kényvelése,
bizonylatolasa, alldeszkdz-, anyag-, fogydeszkoz(szerszam)- és készletbeszerzés-gazdalkodas,
leltarozas, selejtezés, pénzforgalmi informacid és pénziigyi adatszolgaltatasok, hazipénztar
kezelése, bankszamla forgalom,

® likviditas biztositasa,

o az el6irt szamviteli és pénzligyi-gazdalkodasi nyilvantartdsok vezetése,
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intézkedés a bevételi hatralék beszedésére, szamlazasi ligyintézés,

® gondoskodds az el6irt szamviteli, pénziigyi és gazdasagi szabdlyzatok
elkészitésérol, aktualizalasuk,

@ a kifizetéseket terheld levonasok elszamoldsa és intézése,

o a koltségvetési gazdalkodassal Osszefiiggld szamlakezelés, kotelezettségvallalas,
érvényesités, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas, teljességi ellendrzés,

° az intézmények pénzellatisa, gazdalkodasuk figyelemmel kisérése,
pénzmaradvanyaik feliillvizsgalata,

® a hivatali és az intézményi koltségvetést érint6 addelszamolasok elkészitése,

° normativa igénylés és elszamolas,

E a koltségvetés tervezése és végrehajtdsa korében szitkséges dontések és
mtézkedések elkészitése, illetdleg megtétele,

o kotelezettségvallalasok nyilvantartasa,

° a Magyar Allamkincstarral vald kapcsolattartas €s annak adatszolgaltatas
nyujtasa,

° kijelolt munkahelyként a kozérdekii munka végrehajtasaval kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa,

® vagyonkataszter, vagyonkimutatas vezetése,

o Az énkormanyzat gazdasagi tarsasaganak feliigyelete.

& Igazgatasi ligyintéz6 feladatai:

o tamogatja a képvisel6-testiilet bizottsagainak miikodését,

® segiti a testiilet miikddésére vonatkozo jogszabalyok alkalmazasat, kézremiikodik

a képviselG-testiilet €s a bizottsagok Osszehangolt miikddésének, dontéseik térvényességének
biztositasaban, elkésziti a képviselG-testilet munkatervére vonatkozé javaslatot,

° szervezi a bizottsagi {ilések el6készitését, az elbterjesztések Osszeallitasat,
gondoskodik a meghivok és az anyagok kikiildésérdl,

® kdzremiikodik a hatdrozat— és rendelettervezetek szerkesztésében, illetve azok
veéglegesitésben,

° osszehangolja a képviseld-testiilet és a bizottsagok miikodésével kapesolatos
hivatali teendGket, illetve azok végrehajtasat,

® elkésziti a HKB jegyz6konyvét, rogziti a rendeleteket, gondoskodik
megkiildésiikrdl, a felel6sok €s a végrehajtasban érintettek részére.

® figyelemmel kiséri az Onkormanyzati dontések végrehajtasat, részt vesz azok

megszervezéseben és ellenbrzésében, szervezi, hogy a végrehajtas helyzetérél a dontéshozd
testiiletek tdjékoztatasa megtdrténjen,

® koordinalja, hogy az allasfoglalasok, javaslatok, dontések a képviseld-testiilet elé
keriiljenek, illetve az érintettekhez eljussanak,

® igény szerint kozremiikodik a tisztségvisel6i intézkedések, levelezések
elokészitésében,

® nyilvantartja és k6zz¢ teszi a képvisel-testiileti hatarozatokat és az 6nkormdanyzati
rendeleteket,

e részt vesz a valasztdsok és népszavazasok elbkészitésével kapesolatos hivatali
teendok ellatasaban,

® ellatja az intézmény-feligyelettel kapcsolatos feladat- és hataskordket,

° ellatia az egészségiigyi alapellatassal, az egészséges életmdd segitését célzd

7



szolgaltatasokkal kapcsolatos feladat- és hataskoroket,

® tzletek és a piac miikodésével, a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentésével, zenés, tancos rendezvényekkel, valamint a szallashely-szolgaltatasi
tevékenységgel kapcsolatos engedélyezési, ellendrzési feladatok ellatasa,

® a kézérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése,

@ onkormanyzati honlap gondozasa, az ott megjelend informaciok aktualizélasa és az
ehhez sziikséges anyagok Osszeallitasa, beszerzése, tovabbitasa, ennek segitése.

o a gyermekjoléti tamogatasokkal (segélyezéssel), személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti ellatasokkal kapcsolatos ligyek,

@ a feln6ttkorGak szocialis timogatasaval (segélyezésével), személyes gondoskodast
nyujté szocidlis ellatasaval kapcsolatos ligyek,

° hozzatartozok kozotti erfszak miatt alkalmazhatd tavoltartasrol szolo térvény
szerinti csaladvédelmi koordinacidért felelds szerv feladatainak ellatasa,

® jegyz0i gyamhatosagi feladat- és hataskorbe tartozd ligyek: teljes hatalyu apai

elismeré nyilatkozat felvétele, csaladi jogallds rendezése, gyamhatosagi iigyekben
megkeresésre kdrnyezettanulmany készitése, ismeretlen sziiloktol szarmazo6 gyermek és képzelt
sziil6k adatainak megallapitasa, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek,
nagykortuva valt gyermek hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzetének megallapitéasa,

@ anyakonyvi gyintézés, (sziiletés, hazassag ¢s halaleset felvétele és rogzitése az
elektronikus anyakonyvi (EAK) rendszerben), szertartasokon vald kozremiikodés,

® ado- és értékbizonyitvany,

° szocialis ellatasok elektronikus nyilvantartasi rendszerekben térténé vezetése,

o a valasztasok és népszavazasok el6készitésével kapcsolatos hivatali teend6k soran
a Valasztdsi Kommunikaciés Rendszer (VAKIR) miikodtetése,

o Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztdndijpalyazattal, felséfokti oktatési
intézményben tanulok palyazataval kapcsolatos dontés elokészitése,

® névvaltoztatasi ¢€s névviselési tiigyek, allampolgarsagi eskii letételével
kapcsolatos ligyintézeés,

2 Szocidlpolitikai Kerekasztal miikodtetése, Helyi Esélyegyenldségi Program

clkészitése, felillvizsgalatanak elokészitése,

d.) Ueyfélszolgdlati tigyintézs feladatai:

® végzi a kdzponti iktatast és az iktatott iratanyag irattari kezelését,

® ellatja a hivatal {ligyfélszolgalati, lakossag tdjékoztatasaval kapcsolatos
minden feladatot, tigyfélszolgalati idében fogadja az iigyfeleket,

° miikodteti a telefonkozpontot,

® segiti az Onkormanyzat, polgarmesteri hivatal rendezvényeinek
szervezeéset,

e kiadja, kezeli az Gtvonalengedélyeket,

© a jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi igyek intézése,

® jegyz0 allategészségligyi igazgatassal kapcsolatos feladat-és hataskorei (zérlat,
méhészet, stb.),

o a jegyz0 veszélyes ebekkel, allatok tartasaval kapcsolatos feladat- és hataskorei,
® a jegyzé dllatok védelmével, nyilvantartasival kapcsolatos feladat- és
hataskorei,

® onkormanyzati honlap gondozasa, az ott megjelend informaciok aktualizalasa és az
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ehhez sziikséges anyagok Osszeallitasa, beszerzése, tovabbitasa, ennek segitése.

E ado-és értekbizonyitvany,
® statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése,
® népesség-nyilvantartasi, lakcim-bejelentési tgyek, adatrogzités a Kozponti Cim

Regiszterben (KCR), Kozponti Statisztikai Hivatal altal szervezett népszamlilasok
koordinalasa,

° anyakonyvi feladatok, névvéltoztatasi és névviselési tigyek, allampolgarsagi eskii
letételével kapcsolatos tigyintézés,

° hagyatéki leltarozassal, talalt targyak és robban6éanyagok bejelentésével kapcsolatos
tgyek,

o hatdsagi bizonyitvanyok és életbenléti igazolasok kiallitdsa, igazolas kiallitdsa a
szocialisan raszorulo személyként a védend6 fogyasztok nyilvantartasaba torténd felvételral,

° cbosszeiras megszervezése, ebnyilvantartas vezetése,

° ¢ves tiidosziirés és egyéb szilirések elOkészitése (helyszin el6készitése, lakossag

tajékoztatasa, érintettek részére névre sz6lo értesitdk kikiildése),

e.) Miiszaki tigyintézo feladatai:

® onkormanyzati beruhdzasok el6készitése, szervezése,

® az Onkormanyzat tulajdondban, kezelésében, haszndlatdban 1év6 bérlakasok,
bérlemények kezelése,

® az onkormanyzat beruhazasi-épitési célipalyazatainak eldkészitese,
végrehajtasa,

E ellatja a honvédelmi igazgatassal, polgari védelemmel és a helyi védelmi bizottsag

miikddésével kapcsolatos ligyintézGi, dontés el6készité és végrehajtas szervezd helyi
feladatokat,

® az onkormanyzat telepiilésiizemeltetéssel, beruhazassal kapcsolatos
kozbeszerzéseinek el6készitése,

® vagyongazdalkodasi stratégia meghatarozasara javaslattétel, lakas-
és helyiséggazdalkodas,

o ajegyzo foldiigyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei,

° az Onkorményzat és a jegyz0 foldrajzi névvel, elnevezéssel kapcsolatos feladat-
és hataskoret,

° ajegyz0 noveényvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei

® a jegyz0 egyéb (vadkar, vadaszteriilet kialakitas) altalanos feladat- ¢és
hataskorei,

° az onkormanyzat €s a jegyz6 kornyezet- és  természetvédelemmel  kapcsolatos
feladat- és hataskorei,

o az Onkorményzat és a jegyz6 kozlekedési igazgatassal kapcsolatos feladat- és
hataskorei,

o az Onkormanyzat &s a jegyz$ viziigyi igazgatassal kapcsolatos feladat- és

hataskorei, az Onkorményzat és a jegyz0 hirkozlési igazgatdssal kapcsolatos feladat- és
hataskoret,

® a jegyzo6 hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladat és hataskore,

® az onkormanyzat tulajdonaban 1év6 zart csapadékviz halozat {izemeltetésének
megszervezese,

° a rendelkezésre &ll6 tapasztalatok és dokumentumok alapjan Osszeallitja,
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naprakészen tartja az dnkormanyzati tulajdonu épiiletek épitési dokumentaciojat (meglévo
ismeretek, szerzodesek, tervek, rajzok, fényképek, adatok gytijteménye), - mely a karbantartasi,
gondnoki feladatok szakmai hatteréiil is szolgal — és ez alapjan a koltségvetést megel6zden
egyeztetést tart az altala készitett éves beruhazasi és karbantartdsi-felujitasi itemtervekkel
kapcsolatban,

° az. Onkormanyzat atfogd energia—gazdalkodasa. Ez kiterjed a hagyomanyos
energiaforrasok optimalis beszerzési lehetGségei mellett a gyogyvizek, termélvizek kutatasara,
alternativ energiafajtak feltarasara, a piaci viszonyok szakmai kovetésére,

® Oonkormanyzati utak fenntartdsaval, karbantartasaval, uthibak megsziintetésével,
balesetmentes kozlekedés biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a tulajdonosi, kozitkezel6i hataskorbe utalt feladatok ellatasa,

onkormanyzat kozteriileti tulajdonosi jogaival kapcsolatos figyintézés,

zaj- és rezgésveédelmi tigyek elbiralasa,

kiadja, kezeli az uitvonalengedélyeket,

a foépitészi tevékenység adminisztrativ tdmogatasa, sziikség esetén napi
kapcsolattartas a foépitésszel, levelek, informacick kolcsénos cseréje, konzultaciok,
kozremiikddés a telepiilésképpel kapcesolatos foépitészi tevékenység ellatasaban, a bejelentési
és véleményezési eljarasok lefolytatasaban,

® helyi védelem alatt allo értékek nyilvantartasa,

° Helyi Epitési Szabalyzattal kapcsolatos szakhatésagi nyilatkozatok készitése,
telepiilésrendezési eszkdzokkel kapcesolatos teenddk, tervezdkkel térténd kapesolattartas,

® kivitelezési, beruhazasi, vallalkozasi stb szerzodések elGkészitése, a megvaldsulds
ellendrzése,

® E-kézmi kezelése,

e Palyazatfigyelés és palyazatiras megszervezése, aktiv, segité kozrem{ikodés
megvalositasban.

f) Huménpolitikai igyintézé feladatai:

o a hivatal és az intézmények dolgozoinak, valamint a kozfoglalkoztatasban résztvevék

kinevezési, atsorolasi, jogviszony modositasi és megsziinési iratdnak elkészitése a KIRA
programban, €s azok felterjesztése a Magyar Allamkincstér fele,

® kezeli a Polgarmesteri Hivatalban dolgozok személyi anyagat, és velik
kapcsolatosan elokésziti a személyiigyi dontéseket,

® az donkormanyzati intézményvezetok személyi anyaganak kezelése, az 6ket érintd
személyligyi dontések €s mindsitések elGkészitése,

® vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast és err6l eldiras szerint adatszolgaltatast
vegez,

® szabadsag, betegdllomany, egyéb tavollét jelentése havonta a Magyar
Allamkincstér felé,

® a Polgarmesteri Hivatalban lévé iires allashelyek betdltésével kapcesolatos
palyazatok adminisztricidjénak és a beérkezett anyagoknak a kezelése,

® a Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak képzésével, tovabbképzésével,
vizsgdztatasaval kapcsolatos iigyintézés,

® a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGinek teljesitményértékelés eldkészitésével
kapcsolatos adminisziracios feladatok,

° vagyonnyilatkozat-tétellel kapesolatos feladatok,
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® a polgarmesteri hivatal dolgozoéival kapcsolatos nem rendszeres bérszamfejtési
feladatok,

o vezeti a hivatali bélyegzok, kulcsok nyilvantartasat.

@ koordinalja, hogy a bizottsagi allasfoglalasok és javaslatok a képvisel§-testiilet elé
keriiljenek, illetve az érintettekhez eljussanak,

® elokésziti a képviselok dijazasaval Gsszefiiggd intézkedéseket, elvégzi a képviselSkkel

(pl. vagyonnyilatkozatok kezelése), a Képviselo-testiilet mitkodésével kapesolatos feladatokat.

g.) Polgdrmesteri referens feladatai:

Altaldnos feladatai: Feladatkdréhez tartozo kérdésekben az onkormanyzati képviselok
tajékoztatasa, munkajuk segitése az idevonatkozd jegyz6i intézkedés alapjan. A polgarmesteri
¢s jegyz0i iranyitasi jogkorbol adodo, munkakorét érinté dontések végrehajtasa.

Elldatando feladatok:

- Ellatja a polgarmester, valamint az alpolgarmesterek mellett a személyi titkari,
adminisztracios feladatokat.

- Szervezi €s segiti a polgarmester protokollaris tevékenységét (belfoldi, esetenként
kiilféldi kapcsolatok esetében egyarant). Vendégek, lizleti partnerek fogadasa, munkamenet
elokészitése, operativ feladatok eldsegitése, ellatasa

- A polgarmester és jegyz6 munkajanak teljeskorii timogatésa, kapesolattartas. Munkéja
a kitizott célok, feladatok elérését, hatarozatok végrehajtasat szolgalja, beleértve a folyamatok
feliigyeletének el6segitését, a munkatarsak iranyitisanak és a problémak azonnali kezelésének
elOsegitését,

Részvétel a feladatok hatékony és eredményes végrehajtdsdnak elGsegitésében.

- Altaldnos adminisztraciés feladatok elvégzése (levelezés: papir alapt és elektronikus,
nyilvantartasok vezetése, iratkezelés), iratok iktatésa.

- Telefonhivasok kezelése, tovabbitasa, izenetek atadasa.

- Polgarmester részére az iratok elGkészitése, utasitds szerint levelek, megkeresések
megirasa, ligyintézés.

- El6késziti az Onkorméanyzati {innepségeken, Onkormanyzati dijatadasokon a
polgarmester részvételét, részt vesz a lebonyolitdsban! Dijatadasok, jutalmak, kiszontések és
egyéb protokolaris rendezvények elokészitése, kapcsolattartas, egyeztetés, lebonyolitas.

- Ellatja az onkormanyzat altal adomanyozott kitiintetésekkel és dijakkal kapcsolatos
feladatokat. Vezeti a dijakkal kapcsolatos nyilvantartast.

- Jegyz6 munkajanak segitése.

- A feladat- és hataskorét érintd elGterjesztéseket elékésziti a Képviselo-testiilet és a
bizottsagok elé. Dontést kovetoen - figyelemmel a hataridére - végrehajtja azokat.

- Vezeti, a lejart hataridejli hatdrozatok nyilvantartasat. A nyilvantartassal parhuzamosan
figyel a hatékony ¢és eredményes végrehajtasra.

- Feltoltéseket végez a TFIK-NJT rendszerbe.

- Rendeletek egységes szerkezetbe foglalasa.

- Részt vesz a valasztasok €s népszavazasok el6készitésével kapcsolatos hivatali teend6k
ellatasaban.

h.) Belsé ellendr feladatai (megbizasi szerzddés alapjan)
® végzi az Onkormdnyzat fenntartdsban 1évé intézmények feliigyeleti jellegti
pénziigyi-, gazdasagi ellendrzését, Osszeallitja az ellendrzési terveket és programokat,
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@ Osszegzi és irasba foglalja az ellenérzések tapasztalatait, javaslatot készit a feltart
hianyossagok megsziintetésére és ezzel kapcesolatos intézkedések megtételére,

o ellatja a hivatal és az 6nkormanyzati intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
belso ellentrzését. E

i.) Az adat-, munka-, katasztréfavédelmi, az informatikai és informacidbiztonsaggal,
adatvédelemmel, kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa megbizasi szerz6dés
keretében, kiilsds szakemberrel torténik.

j.) Az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 9.§-
aban foglalt feladatokat — mint a Hivatal gazdasagi szervezete — a pénziigyi tigyintézok, illetve
a jegyzO latja el. A gazdasagi szervezet feladatkorében kozvetleniil, illetve a pénziigyi és
gazdalkodasi feladatok tekintetében a Hivatal igyintézdinek kozremiikddésével ellatjia a
Hivatal éves koltségvetésének elbiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal, konyvvezetéssel €s
az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, valamint a Hivatal miikodtetésével,
uzemeltetésével, a Hivatal vagyongazdalkodasa korében a beruhdzassal, a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval, nyilvantartasaval és védelmével kapcsolatos feladatokat.

k.) A j.) pontban felsorolt feladatokon til — a Képvisel-testiilet altal elfogadott egytittm{ikodési
megallapodas alapjan — a Polgarmesteri Hivatal latja el az Oonkormanyzat altal iranyitott
koltségvetési szervek (intézmények), mint a Herceghalmi Csicsergé Ovoda, a Herceghalomi
Sandor Moric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Kozosségi Haz gazdalkodasaval, a
humanpolitikéval kapcsolatos feladatokat.

VL
VAGYONN YILATKOZATJ—TETE,LRE I’((“)TELEZETTEK
MEGHATAROZASAROL

A vagyonnyilatkozat-tételre kételezett munkakorok jegyzékét 2. melléklet tartalmazza.

VIL
A BIZOTTSAGI-, TESTULETI JEGYZOKONYVEZES]
FELADATOK ELLATASAROL

1.) A bizottsagi és a képviselO-testiileti iilések meghivojanak elkészitéseért, valamint a
bizottsagi €s a testilleti iléseken felvett jegyzokonyvek elkészitéséért a Polgarmesteri Hivatal
kijelolt tigyintézoi felelosek.

2) Az egyes bizottsagi {ilések napirendjét, valamint az {ilésekre készitendd
elGterjesztések, tajékoztatdk tartalmi, formai kdvetelményeit, a Jegyzo az érintett ligyintézokkel
egyezteti.

3) A bizottsagi ¢s testiileti iiléseken valo részvételért a hivatal koztisztviseloit kilon

dijazas nem illeti meg.

4.) A Képvisel-testiileti ulésérdl felvett jegyzokonyvek elkészitésérdl a humanpolitikai
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ligyintéz6, a bizottsdgi iilések jegyzOkonyveinek elkészitésér6l a PTB esetében a
humanpolitikai ligyintézd, a HKB esetében az igazgatasi iigyintéz6 gondoskodik. A képvisel6-
testiileti és bizottsagi tlések jegyz6konyveit — figyelembe véve az Motv.-nek a jegyzokonyv
felterjesztésére vonatkozo rendelkezéseit — az {ilést kdvetd 12 napon belill kell elkésziteni.

VIIL
HIVATALI MUNKAKAPCSOLATOK, A KAPCSOLATTARTAS RENDJE

1.) A munkaltatéi jogok gyakorlasa

% A hivatal koztisztvisel6i tekintetében a munkaltatoi jogkort — a polgarmester altal
meghatérozott egyetértési jogkor kereteit is figyelembe véve - a jegyz6 gyakorolja.

= A munkaiigyi, kdzszolgalat jogviszonnyal Osszefiiggdé egyéb kérdésekben a
jegyzd altal kiadott Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

= A szabadsag igénybevételének rendjét a jegyzo altal Osszeallitott szabadsagolasi
titemterv biztositja.

2) Munkaido

- Hétfo: 8,00-18,00 ora
- Kedd: 8,00-16,00 ora
- Szerda: 8,00-16,00 ora
- Csiitortok: 8,00-16,00 ora
- Péntek: 8,00-14,00 ora

A hivatal egyes koztisztviseldinek eltéré munkaidd beosztasat a Jegyz0 hatarozza meg. A
rendkiviili munka elrendelésérdl a jegyz6 el6re rendelkezik.

Ha a napi munkaidé a hat 6rat meghaladja, a koztisztviseld részére a munkaidén belil — a
munkavégzes megszakitasaval — napi harmine perc (ebédidd), valamint minden tovabbi harom
ora munkavégzés utan a koztisztviseld részére legalabb husz perc munkakozi sziinetet kell
egybefliggéen biztositani.

A napi munkaiddbe fenti rendkiviili munkaidé tartamat be kell szamitani.

3.) Ugytélfogadasi idé

- HEétfo: 14,00-18,00 ora
* Szerda: 8,00-15,00 6ra
- Péntek: 8,00-12,00 ora
4) Ebédido

A teljes munkaidében valamint a 6 Orat meghaladé részmunkaidében foglalkoztatott
koztisztviseld részére napi 30 perc munkakdzi szlinetet (ebédidd) munkaidoben kell kiadni.

5.) A tavollét

# A hivatal épiiletét munkaidd alatt kizarélag hivatalos {igyben, a munkaltato
tajékoztatasat kovetden lehet. Kivételes esetben az eltavozasra a jegyzd, vagy a polgarmester
engedélye alapjan keriilhet sor.

s A hivatalbol valé kiszallasokat (helyszini szemléket, bejarasokat) tigy kell szervezni
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¢és litemezni, hogy tigyfélfogadasi id6ben, lehetOség szerint, legalabb egy hozzaérto tigyintézo a
hivatalban elérheté legyen.

- Az iigyintézés folyamatossaga ¢és az lgyfelek érdemben valo kiszolgdlasa,
tajékoztatasa érdekében a munkahelyrdl tavollévék hozzaértdé munkatirssal vald folyamatos
helyettesitésérdl gondoskodni kell.

6.) Home office
A jegyzd, illetve a munkaltatd —kivételes esetben- a koztisztviselo részére otthoni
munkavégzést engedélyezhet a jogszabalyokban meghatarozott feltételek mellett.

7.) A hivatalon beliili értekezleti rend

A bizottsagi és testiileti tlések elokészitése, valamint az ott hozott dontések végrehajtasi
feladatainak meghatarozasa érdekében havonta altalaban egy alkalommal (lehetség szerint a
képviselo-testillett tlést kovetd hétfon 11 orakor) értekezlet tartdsara kertil sor, melyen a
polgarmester/alpolgarmester, a jegyzo és az igyintézok vesznek részt.

8.) A hivatalon beliili informacié-aramlas, egyiittmiikodés, kapesolattartas

A kommunikacié teriiletén térekedni kell a magyar nyelv rendje szerinti képszerti, kdzérthetd
fogalmazasra. A hivatal munkatérsai egymas kozott els6sorban elektronikus titon tartjak a napi
kapcsolatot belsé levelezés (e-mail) segitségével, halozati mappakon keresztiil, valamint
telefonon €s egyéb kommunikacios és csoportmunka alkalmazasok igénybevételével. Ennek
érdekében a hivatal munkatarsai napi tevékenységiik folyaman folyamatosan figyelemmel
kisérik a fent megjel6lt alkalmazdsokon keresztiil érkezé informacidkat €s megteszik a
szitkséges intézkedéseket.

9.) Arculat
- a Hivatalban, a hivatalos levelezés soran az egységesen kialakitott, fejléces dokumentumokat
kell hasznélni.
- Alkalmazandé
- témabet(tipus: Times New Roman
- betliméret: 12
- tovabbi el6iras: sorkizart,

IX.
KOLTSEGVETES TERVEZESEVEL g';’s, \{EGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS
ELOIRASOK

rrrrrr

1.} A gazdalkodas szervezeti felépitését, a munkamegosztés és a feleldsségvallalas rendjét az
intézmenyekkel létrejott ,egyittmiikodesi megallapodas™ tartalmazza.

2.) A munkamegosztasi megallapodas megkGtésére az allamhaztartasrol ,szdlé torveny

végrehajtasarél sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)

bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5)
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bekezdéseben elbirt szempontokat.

A Polgérmesteri Hivatal az intézmények részére ellatja az Avr. 9. § (5a) bekezdés alapjan a
koltségvetés tervezése, az eldirdanyzatok modositasa, atcsoportositasanak és felhaszndldsanak
(a tovabbiakban egylitt: gazdalkodas) végrehajtasat, felelGs a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartisaért, a hasznalatdban 1év6 vagyon
hasznélataval, védelmével osszefiiggb feladatok teljesitéséért.

Az intézmények fentiekben meghatarozott feladatainak ellatisara a KépviselG-testilet a
46/2021. (1I1.29.) szamu hatdrozatdban a Herceghalomi Polgarmesteri Hivatalt jelolte ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas
szakszeri rendjének szabalyozasa hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit megteremtse.

X.
ZARORENDELKEZESEK
1.) Az SZMSZ 2025. szeptember 15. napjan 1ép hatélyba.
2:) Az SZMSZ-t a Hivatal valamennyi dolgozdjanak alaposan meg kell ismerni és

szigoruan be kell tartani. A megismerést a Megismerési nyilatkozat alairiasaval -a munkakori
lefras atvételével egyidében- dokumentélni szitkséges.

3) Az SZMSZ hatalyba 1épésével minden korabbi, a Herceghalomi Polgarmesteri
Hivatal szervezetére vonatkozd SZMSZ hatalyat vesziti.

Herceghalom, 2025. szeptember 15.

Csizmadia Zsuzsanna dr. Szelenczy Gabriella
polgarmester jegyzo
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1. melléklet
SZERVEZETI ABRA
POLGARMESTER
JEGYZO

UGYINTEZOK (iigyfélfogadasi, igazgatasi, pénziigyi, adoiigyi, miiszaki, humanpolitikai,
polgarmesteri referens)

) ) . 2. melléklet
VAGYANNYILATKOZAT TETELERE KOTELEZETTEK

Jegyz0
Pénziigyi ligyintézok
Adotigyi tigyintéz6
Miuiszaki igyintéz0
Humanpolitikai tigyintéz6
Igazgatési ligyintézok
Anyakonyvvezetok
3. melléklet
4, A hivatal TEAOR szdma: 8411 Altalanos igazgatas
2. A Polgdrmesieri Hivaial alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti besoroldsa:
011130 Onkormanyzatok ¢€s Onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége
3 A polgdrmesteri hivatal dllamhdziartdsi szakagazat rend szerinti besoroldsa:
841105 Helyi Onkormanyzatok €s tarsulasok igazgatasi tevékenysege
4. A hivatal gazdalkodd szervezetek tekintetében alapitéi, tulajdonosi jogokat nem
gyakorol.
o 8 A hivatal vallalkozasi tevékenyseget nem folytat.
6. A hivatal 6nalldan miik6do gazdalkodo kdltségvetesi szerv, mely az alabb megjeldlt

onalloan mikodo koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait 1atja el:

- Herceghalom Kdzség Onkorményzata,

- Herceghalmi Csicsergé Ovoda,

- Herceghalomi Sandor Méric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Kozdsségi Haz
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4. melléklet
Herceghalomi Polgdrmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Nyilatkozata

Jelen dokumentum a Herceghalomi Polgirmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Nyilatkozata.
Azokat a szolgaltatasi és lgyfélszolgalati elveket tartalmazza, melyek folyamatos
érvényesitésének célja, hogy baratsagos, készséges, korszer(i, kiszamithatd és szinvonalas
kozigazgatisi munkat végezhessiink Ugyfeleink érdekében.

Vallaljuk, hogy amennyiben On felkeresi Onkorményzatunkat, tapasztalni fogja, hogy:

- tisztelettel és udvariasan viselkediink Onnel;

- mindségl, ligyfélbarat szolgaltatast nyajtunk;

- udvariasan és szolgalatkészen kommunikalunk Onnel;

- naprakeész informaciot nytjtunk.

Elérhetoségeink

- cim: 2053 Herceghalom, Gesztenyés 0t 13.
- telefonszam: 23/530-560

- e-mail: hivatal@herceghalom.hu

- honlap: www.herceghalom.hu

Altaldnos villaldsaink
Az alabbiakban tajékoztatjuk Ont a munkatarsainktol elvart tigyintézési szinvonalrél, a
szolgaltatasi kritériumokrol:

Szolgaltatasaink alapelvei:

° az Ugyfélteret tiszta, rendezett és hozzaférhet6 modon alakitjuk ki,

® munkatdrsaink mindent megtesznek azért, hogy iigyei elintézésében hatékonyan
segitsenek €s az esetleg felmeriil6 bonyolult igyfolyamatokat elmagyarazzak;

° segitenek az eljarashoz sziikséges adatlapjainak, tirlapjainak kitoltésében;

. munkatérsaink kulturalt oltdzékben allnak az Onok rendelkezésére, dolgozdink
készségesen segitenek Onnek:

° munkatarsaink rendelkeznek a sziikséges szakértelemmel, hozzaértéssel;

° mindent megtesznek annak érdekében, hogy Ont eligazitsak; felmeriil§ kérdéseire

megfeleld valaszt adnak, illetve sziikség szerint azokat az illetékes személyhez tovabbitjak;
készséggel adnak tovabbi felvilagositast,

° az Ondk egészsége érdekében a Hivatal tigyfélforgalmat ellato teriiletein tilos a
dohényzas, kérjitk On is csak a kijellt helyen dohanyozzon.

Ha telefonon érdeklodilc, kér informaciot. ..

e késedelem nélkiil felvessziik a telefont, udvariasan bemutatkozunk;

. mindent megtesziink azért, hogy érdemben tudjunk kérdéseire véalaszolni, illetve
foglalkozni az Ont érint6 iggyel;

o ha az On tigyében més munkatérs illetékesebb lenne, odairanyitjuk;

. ha tizenetet kivan hagyni, azt igyeksziink atadni a lehetd legpontosabban;

. ha tizenetet hagyott, a leheté leghamarabb, vagy a megbeszélt idépontban visszahivjuk
Ont;

® ha a Hivatal az adott iigyben nem illetékes, tajékoztatjuk Ont a megfelelé hivatalrol,
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ahol tigyét tovébbiakban elintézheti;
o amennyiben a feltett kérdésére a rendelkezésre allo adatok alapjan sem tudunk kellé
felvilagositast adni, kérjuk, hogy a legkozelebbi tigyfélfogadasi napon, vagy a megbeszélt
idépontban keresse fel Hivatalunkat.

Ha e-mail Gtjan keres meg benniinket:

. mindent elkovetiink annak érdekében, hogy honlapunkon mindig friss, aktualis
informacidkhoz jusson az Onkorméanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal munkéjarél, a telepiilés
életérol;

° e-mailen érkezett kérdéseire mihamarabb igyeksziink valaszt adni ¢s sziikség szerint
tajékoztatjuk ligye elintézésével kapcsolatos lehetdségeirdl

Ha munkatérsaink keresik fel Ont:

° Munkatérsaink rendelkeznek a sziikséges szakértelemmel, hozzaériéssel;

o mindent megtesznek annak érdekében, hogy Onnek megfelelé idépontot talaljanak
tigyei elintézéséhez;

° munkatérsaink igyekeznek a megbeszélt iddpontban megjelenni;

° ha esetleg késnének, és telefonszam a rendelkezésiikre all, telefonon értesitik Ont;

. munkatarsaink tajékozottak az On iigyére vonatkozé énkorméanyzati elSirdsok és
tigymenetek terén;

® érthet6en elmagyarazzak, ha tovabbi intézkedésre van sziikség az tiggyel kapcsolatban,
ezt sziikség szerint irdsban is megerdsitik;

° az esetleges észrevételeket szitkség esetén munkatarsaink tovabbitjak az intézkedésre

jogosult vezetéhoz.

Levelezés a Hivatallal

° az Onok altal kért 6nkormanyzati tajékoztatdé anyagokat, leveleinket kozérthetéen
fogalmazzuk;

0 minden megkeresésre és érdemi lgyintézést igénylo kérelemre jogszabalyban
meghatarozott hataridon beliil valaszolunk;

o ha munkatarsunk hivatalos valaszlevelét hataridén beliil nem kapja meg, kérjiik tudassa
veliink;

. ezek a kovetelmények minden dnkormanyzati munkatirsunkra és minden hivatalos

levélre vonatkoznak.

Ha eltérést tapaszialnak. ..

Ha valamely szolgéltatdsunkkal vagy a kapott valasz minéségével nincs megelégedve, kérjiik,
tudassa veliink. Eszrevételeit, panaszait tartalmuknak megfeleld modon kivizsgaljuk és ennek
eredményéré] tajékoztatjuk Ont.

Eszrevételeit, panaszat megkiildheti levélben, e-mailben vagy személyesen is behozhatja a
Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatara (2053 Herceghalom, Gesztenyés it 13.).
Oromiinkre szolgal, hogy szolgaltatdsaink minSségének javitasa terén szamos Iépést mar
sikeresen megtettiink, de tudatdban vagyunk annak, hogy nem bizhatjuk el magunkat. Ha
lehetdsége van ra, szivesen fogadjuk minden, szolgaltatasaink javitasara vonatkozd
észrevételét, javaslatat.

Mit kériink Ondktol a kulturilt partnerkapcsolat reményében?
Azt szeretnénk, ha ugyanolyan médon kommunikadlnank (beszélnének, leveleznének)
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munkatdrsainkkal, mint amilyen banasmédot Onék is elvarnak téliink -tisztelettel és megertden-

A kélesdnds bizalom elve alapjan igyeksziink munkankat végezni, ezért kérjiik Onoktél,
fogadjak el, hogy mint minden kdzigazgatasi szerv, Hivatalunk is csak a feladat- és hataskorébe
tartozé ligyekben jarhat el, és nyujthat segitséget.

Herceghalom, 2025. szeptember 15.

Csizmadia Zsuzsanna dr. Szelenczy Gabriella
polgarmester jegyzo

5. melléklet

Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal Etikai Kédexe

Az Etikai Kodex célja, hogy a Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)
minden munkatarsa szamara — munkakort6l és vezet6i beosztastol fiiggetleniil — meghatarozza
azokat az ért€keket és magatartdsnormakat, amelyek tamogatjak a megbizhato, hatékony,
mindségi munkavégzést, feleldsseégvallalast, segitkészséget és az ésszerli cselekvést annak
érdekében, hogy a szervezet betbltse funkciojat.

Az Etikai Kodex iranyt mutat a kiils6 és belso kapcsolatokban elvart egységes és kiszamithato
magatartashoz, segitséget ad egy-egy konkrét helyzetben a megfeleld viselkedés
kialakitasahoz.

Az Etikai Kodexben leirtak gyakorlati alkalmazasa valamennyi munkatirs szamara kotelezd.
A koztisztviseld éves teljesitményének értékelésénél a leirt magatartasi szabalyok betartasa
értékelési szempont.

Az Etikai Koédex hatalya
Személyi hataly
Az Etikai Kédex kiterjed a hivatal valamennyi munkavallalojara.

idébeli hataly
Az Etikai Kddex 2024. december 15. napjan 1ép hatalyba.

Teriileti hatdly
Az FEtikai Kodex kiterjed a hivatal miikGdésének teljes teriiletére, a munkavégzés valamennyi
helyszinére és minden olyan helyszinre, ahol a szervezet nevében barmely munkavallaloja

targyal, felleép.

Az Etikai Kédex kozzététele

Valamennyi foglalkoztatsi jogviszonyban all6 munkavallalé az Etikai Kodex hatalybalépését
kovetden 2024. december 30-ig koteles nyilatkozatot tenni arrdl, hogy azt megismerte,
elfogadta, és magdara nézve kotelezd érvénytinek ismeri el. A nyilatkozatot alairasaval koteles
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hitelesiti. Minden Ujonnan belép6é munkavallalo a személyi iratainak atvételével egyidejiileg
tesz eleget ezen nyilatkozattételi kotelezettségének.

Az Etikai Kdédex szdvegét nemcsak a Hivatal koztisztvisel6i, hanem a telepiilés polgarai, a
telepiilés intézményei és partnerei szamara is a www.herceghalom.hu honlapon, valamint a
Hivatal hirdet6tablajan hozzaférhetové kell tenni.

A Polgarmesteri Hivatal munkatarsaitél elvart altalanos értékek, magatartas

1. Csapatszellem

A Hivatal céljainak elérése feltételezi, hogy a munkatarsak ismerik a telepiilés és a Hivatal
célrendszerét, a szervezet miikodési rendjét.

A hataridére torténd, minGségi feladatellatas megkoveteli, hogy a munkatarsak emberi,
szakmai, tamogatd munkakapcsolatban alljanak egymassal. A mas munkakort is érintd
feladatokat a szervezeti egységen beliil és a szervezeti egységek egymads kozotti kapesolatdban
a munkatarsak 0sszehangolt munkavégzéssel, felelsségteljes egytittmiikodéssel végezzék.

Az egymastol tanulas a munkaveégzeés termeészetes velejardja legyen.

A Hivatal szamaéra értéket jelent a munkatarsi kézosség, ezért a munkatarsaknak is torekedniiik
kell arra, hogy csapatként tegyék a dolgukat.

2. Elkatelezettség, lojalitas

A munkatarsaknak tudniuk kell, hogy a koztisztviseloi 1ét életpalya, nem kothetd valasztasi
ciklusokhoz, ezért ennek megfelelden hittel, kitartdssal, becsiilettel kell végezni a munkajukat.
A munkatarsakat jellemezze a Hivatal, a vezetdség iranti elkotelezettség, a szakma szeretete, a
koz, a telepiilés szolgalata.

A Hivatal hirnevének megdrzése, fejlesztése valamennyi munkatars kotelessége.

Az elkotelezettség a Hivatallal valo azonosulas mellett annak elfogadasat is jelenti, hogy a jo
himév megtartasdhoz felelésségre és dldozatvallalasra van sziikség.

3. Huminum, emberség, tisztesség

Az emberi méltésag biztositasa a Hivatalban €s a hivatali munkaban, mind a vezetOk, mind a
munkatarsak felel6ssége.

A mindennapok embersége, ezen belill az empatia, ha kell segiteni, segitségnytjtas, a masik
tisztelete, szocidlis érzékenység, bizalom jellemezze a munkatarsi kapcsolatokat. A
munkatdrsak és vezetk vegyék észre egymds Ordmét €s banatat, legyenek nyitottak a
segitségnyujtasra.

4. Felelosségvillalis

A Hivatal koztisztvisel5itdl elvart, hogy feladataikat sajat felelosségi koritkknek megfeleld
gondossaggal és szakmai igényességgel, térvényesen végezzek, képviselve hataskoritkon beliil
a Hivatalt.

A feleldsségiikhdz tartozzon hozza a dontéseik kovetkezményeinek felvallalasa.

5. Szakmai felkésziiltség

A Hivatal munkatarsainak megalapozott szakmai ismereteik alapjan kell a feladataikat
végezniiik, a feladatvégzéshez sziikséges jogszabalyok ismeretével.

A telepiilés fejlédése, a Hivatal céljainak elérése érdekében a munkatarsaknak személyes
fejlodés igényével, koztisztviselGi felelGsséggel, folyamatosan fejleszteniiik kell szakmai
tudasukat.

A munkatarsak legyenek elkételezettek abban, hogy feladataikat tajékozottan kell végezniik,
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megfelelve annak a célnak, hogy a lehetd legjobb szolgéltatast tudjak nytjtani a Hivatalhoz
forduloknak.

A munkatarsaknak {Ugyintézésiik és dontéseik soran mindig — a jogszabalyok adta
lehetdségeken belill - legjobb tudasuk szerinti megoldasra kell torekedniiik.

Ehhez elengedhetetlen a ~ munkatarsak megfeleld tajékozottsaga, szakmai felkésziiltsége.

6. Szolgiltatoi kultira

Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az iigyek intézése érthetd, szakszerli, az adott
partnerhez igazododan legyen vilagos, jellemezze a segitfkészség.

A munkatérsak érzékeljék az tigyfelek gondjait, problémait és ligyeik intézésekor a legnagyobb
koriltekintéssel és szakmai megalapozottsaggal jarjanak el.

A munkavégzés sordn legyen kiindulé pont az ligyfél realis elvarasa, és a nyujtott
szolgéltatassal valo elégedettsége.

Eskiijiikhéz hiven a munkatarsaktol kiilonésen elvart alapérték mind a hivatali, mind a
hivatalon kivili példamutaté viselkedés.

A Polgarmesteri Hivatal vezet6itol elvart tovabbi értékek, magatartis

1. Bizalom, partnerség, egyiittmiikiodeés

A Hivatal vezet6i egységesen tamogassak az egyiittmiik6dd, konstruktiv, bizalmon alapul6 jo
munkahelyi légkdr kialakulasat, megbrzését.

Az emberi segitségny(jtas, a munkatarsak megdévasa az alaptalan vadaktol és ragalmaktol
a vezetd kotelessége.

2. Feleldsségvallalas

A vezet6 dontéseihez tartozzon hozza a kovetkezmények tudatos felvallalasa.

Donteseit tajékozottan, az informaciok birtokaban, azok ok-okozati Osszefliggésének
ismeretében hozza meg.

3. Hitelesség

A Thitelességet a vezet6k a koztisztvisel6i hivatassal és az emberi méltosag iranti
elkotelezettséggel érdemeljék ki.

Legfontosabb elemei: §szinteség, becsiiletesség, bizalom, tiszteletet adé banasmod, munkajuk
minden befolyastol mentes, szakmai értékekkel biro végzése.

4. Kovetkezetesség

A vezetd dontéseit minden esetben a Hivatal céljainak elérése motivalja, a kovetendd utat a
torvényesség hatarozza meg.

A mindennapok kovetkezetes vezetGi munkajat, a munkatarsak iranyitasa, timogatasa
jellemezze.

5. Példamutatis

E magatartast a célorientalt gondolkodds, a kivanatos szervezeti kultira elérésének tudatos

felvallalasa, széles alapokon nyugvo tudés, kitartas és megujulasi képesség, sajat véleményének

feliilbiralasi készsége jellemezze.

VezetOként egyrészt sajat munkéjaért, masrészt munkatarsai, valamint a Hivatal

tevekenységéért valo felelosség terheli.

Eskiijéhez hiven, a vezet6tdl kiilondsen elvart alapérték mind a hivatali, mind a hivatalon kiviili
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példamutatd viselkedés.

6. Vezetési kultira

A szakmai igényességre ¢piilé munka megkoveteli, hogy a vezetdé folyamatosan bévitse
tudasat.

A munkatarsakkal szemben feldllitott kovetelmények tartalmazzanak szakmai kihivast,
batoritsanak onallosagra, kreativitasra.

A hivatali célok ismeretében, a célok lattatasaval a munkatarsai szamara mutasson jévokepet.
Munkatarsai teljesitményének nyomon kovetése, tamogatisa legyen kovetkezetes és
rendszeres.

Herceghalom, 2025. szeptember 15.

Csizmadia Zsuzsanna dr. Szelenczy Gabriella
polgarmester jegyz0
6. melléklet
NYILATKOZAT
Alulirott ..o , a Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal dolgozoja

nyilatkozom, hogy a Herceghalom, 2025. szeptember 15-én hatalyba lépett Herceghalomi
Polgarmesteri Hivatal Etikai Kodexében foglaltakat megismertem, azt elfogadom, magamra
nézve kotelezé érvénylinek ismerem el.

Herceghalom, 202........cccveeevreeiinierereereerienae e,

munkavallald

Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete 111/2025. (IX.02.) szdmi
hatarozataval a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ét (a mellékletekkel egyiitt) elfogadta.
Ezzel a Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal korabban hatalyos SZMSZ.-¢i, illetve Etikai
Kodexei hatalyukat vesziik.

Herceghalom, 2025, szeptember 15.
dr. Szelenczy Gabriella

jegyzd
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amely késziilt Herceghalom Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos tilésérol

Herceghalom Kézség
Onkormanyzata

KIVONAT

Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
112/2025. (IX.02.) szdmui hatdrozata:

Herceghalom Kézség Onkorméanyzatinak Képviselo-testillete tigy hatdroz,
hogy a Herceghalom kozigazgatasi teriiletén talalhaté térfigyeld
kamerarendszert korszer(isiti és a hibasan miikodd elemeit a telepiilés
kozbiztonsagéra valo tekintettel megjavittatja.

Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete az 1. pont
szerinti telepitési feladatok elvégzésével (és a meglévod kamerarendszer 1. pont
szerinti cser€jével (11/2024. (IX.10.) szamu dnkormanyzati rendelet szerint +
2 db kamerdt a temetSben) az Alfatel Kft.-t (2500 Esztergom, Pet6fi Sandor
utca 8.) bizza meg brutto 9.360.599.- Ft + 250.000.- Ft 6sszegben.

Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 2. pontban
foglalt feladatra a fedezetet az dnkormanyzat 20235. évi koltségvetésérol szolo
6/2025. (I11.06.) 6nkormanyzati rendelet 8. melléklet 24. sora terhére biztositja.

Herceghalom Ko6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete felhatalmazza
Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert a 2. pont szerinti vallalkozasi szerzddes
alairasara.

Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete felkéri a
jegyzbt, hogy Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kozteriileti térfigyeld rendszerrdl szold 11/2024. (IX.10.) Onkormanyzati
rendelet modositasat készitse eld.

Felelds: 1-4. pontokra: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester
5. pontra: dr. Szelenczy Gabriella jegyz0.

1-4. pontokra: 2025. szeptember 22.
@bﬁ?&%@ etkez6 munkaterv szerinti képviseld-testiileti iilés.

fonf.

Csizmadia Zsuzsanna dr. "zéenczy Gabriella

polgarmester jegyzo

HERCEGHALOMI! POLGARMESTERI HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: polghiv@herceghalom.hu




Herceghalom Kozség
' Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2025. szeptember
02. napjén, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos {ilésérol

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseli-testiileténelk
11372025, (I1X.02.) szamui hatdrozata:

1. Herceghalom Ko&zség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete tigy hataroz,
hogy a Herceghalom, 242 hrsz.-0 Onkormanyzati ingatlanon talalhatd
viztornyot 0 karacsonyi diszkivilagitassal 1atja el.

2. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete tigy dont, hogy
az 1. pontban megjelslt feladat végrehajtdsdhoz brutté 3.000.000,-Ft
keretdsszeget biztosit.

3. Herceghalom K&zség Onkorményzatdnak Képvisel-testiilete a 2. pontban
foglalt valamennyi feladat ellatasara a fedezetet az Gnkormanyzat 2025, évi
koltségvetésérol szold 6/2025. (111.06.) dnkormanyzati rendeletében szerepld
altalanos tartalékkeret terhére biztositja.

4. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete felhatalmazza
Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert a 2. pont végrehajtasahoz sziikséges
Osszes, a Beszerzési Szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasara és a
kotelezettségvallalasok megtételére.

Felelos: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatarid6: 2025. november 15.

o

Csizmadia Zsuzsanna dr.;émczy Gabriella
polgarmester jegyz6

HERCEGHALOMI POLGARMESTERI HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés Gt 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: polghiv@herceghalom.hu



Herceghalom Kozség
: . ' Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérél

Herceghalom Kozsée Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének
11472025, (IX.02.) szamu hatdrozata:

1. Herceghalom Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete tigy hatéroz,
hogy a Herceghalom, Gesztenyés tton talalhato 24 db fat — valtakozva
hideg és meleg fényli fényfuzérrel — karicsonyi diszkivilagitassal latja el.

2. Herceghalom Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testillete az 1.
pontban meghatarozott feladat elvégzésével a Best-Vill 2000 Kft.-t (1122
Budapest, Fono utca 2-6.) bizza meg brutt6 1.371.600,- Ft ajanlati aron.

3. Herceghalom Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 2. pontban
foglalt feladatra a fedezetet az dnkormanyzat 2025. évi koltségvetésérol
szolo 6/2025. (I11.06.) Onkormanyzati rendeletében szerepld altalanos
tartalékkeret terhére biztositja.

4. Herceghalom Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete
felhatalmazza Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert a 2. pont szerinti
véllalkozasi szerz0dés alairasara.

Felelds: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatarid6: 2025. november 15.

kmf.
P obsas weese Mg
Csizmadia Zsuzsanna dr,Szelenczy Gabriella
polgérmester jegyzd

HERCEGHALOM! POLGARMESTER]I HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés it 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: poighiv@herceghalom.hu



Herceghalom Kozség
Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Ko6zség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgérmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos tilésérol

Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviselg-testiiletének
11572025, (IX.02.) szdamii hatdrozata:

1.) Herceghalom Kozség Onkorméanyzatinak Képviselé-testilete a németorszagi
testvérkozseég, Mehrstetten dltal felajanlott adomany Herceghalomba szallitasanak
koltségeihez 900.000,- Ft keretdsszeget allapit meg.

2.) Herceghalom K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az 1. pontban foglalt
Osszeg fedezetét az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésrol szolo 6/2025 (111.06.)
Onkormanyzati rendeletének altalanos tartalékkerete terhére biztositja.

Felelds: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester
Galai Katalin HKB kiils6s tag.
Hatéarid6: 2025. oktdber 31.

kmf.

Csizmadia Zsuzsanna dr/'i'{elenczy Gabriella
polgarmester jegyzd

HERCEGHALOMI POLGARMESTER!I HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-maii: polghiv@herceghalom.hu



Herceghalom Kézseg
. Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérol

Herceghalom Kozséo Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
11672025, (IX.02.) szamu hatarozata:

1. Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete tigy hataroz,
hogy a Herceghalmi Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola (Erdi
Tankeriileti Kozpont) részére a 2025/2026-os tanévre a mellékelt
szerzOdeésben foglalt onkormanyzati tulajdont, nem lakas céljara szolgalod
helyiségeket adja ingyenes hasznalatba.

2. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
felhatalmazza Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert az 1. pont szerinti bérleti
szerzodés alairdsara, a sziikséges intézkedések megtételére.

Felelds: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.

Hatarido: azonnal.

k.

Csizmadia Zsuzsanna /‘i/lem

polgarmester jegyzo

HERCEGHALOMI POLGARMESTER! HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: polghiv@herceghalom.hu






Helyiségbérleti szerzodés

amely létrejott egyrészrol

név: Herceghalom Kézség Onkormanyzata
székhely: 2053 Herceghalom, Gesztenyés it 13.,
AHT azonosito: 361617,

Adoszam: 15835097-2-13,
KSH statisztikai szamjel: 15835097-8412-312-13,
Bankszamlaszam: 11742001-15441630-00000000

Képviseli: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester,
mint bérbeadé (a tovabbiakban: Bérbeadd),

masrészrol

név: Erdi Tankeriileti Kozpont

székhely: 2030 Erd, Alispén utca 8/A.

AHT azonosit: 361617,

addszam: 15835097-2-13,

KSH statisztikai szamjel: 15835097-8412-312-13,
képviseli: Hollosi Géza tankeriileti igazgato,

mint bérlé (a tovabbiakban: Bérlé)

harmadrészrol

név: Herceghalmi Altalinos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola
székhely: 2053 Herceghalom, Gesztenyés 1t 15.

OM azonosito: 032443

lképviseli: Horvathné Gacsalyi Marianna intézményvezetd
koznevelési intézmény (toviabbiakban: Intézmény)

tovébbiakban egyiitt: Szerz6dé felek kozott az alulirott helyen és id6ben Herceghalom Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 116/2025. (IX.02.) szamid hatdrozata alapjan az alabbi
feltételekkel:

1. Bevezeto rendelkezések

1.1. A szerzédd felek annak érdekében, hogy a helyiségek bérletére iranyuld jogviszonyukat
megfelelden szabalyozzak, a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. és a lakasok és helyiségek
bérletére, valamint az elidegenitésikkre vonatkozé egyes szabalyokrol szolo 1993, LXXVIIL.
torvényben irtak alapjan helyiségbérleti szerzodésiik részletes szabdalyait a kovetkezdk szerint
allapitjak meg.

1.2. A szerzodo felek kijelentik, hogy a jelen szerzddés megkotéséhez, teljesitéséhez sziikséges
valamennyi feltétellel, jogositvannyal rendelkeznek. A felek e kijelentésiik megalapozottsagaért
feltétel nélkiili jogszavatossagot vallalnak.



1.3.  Bérl6 kijelenti, hogy az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht) 41. § (6)
bekezdése, 50. § (1) bekezdés c) pontja és a nemzeti vagyonrol sz6lo 2011. évi CXCVL térvény
(Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan atlathatéd szervezetnek mindsiil.

2. Szerzodés taregva

2.1. Bérbeadd tulajdonaban allnak az alabbi ingatlanok:

- Tornacsarnok ingatlan-nyilvantartas szerint 242 hrsz.-0i, a valosagban 2053 Herceghalom,
Gesztenyés Ut 15. szam alatt talathatd, 288 m? nagysagl helyiség testnevelési érak megtartisa
céljabol.

- Egészséghaz emeletén, az ingatlan-nyilvantartas szerint 242 hrsz.-0, a valosagban 2053
Herceghalom, Gesztenyés at 13. szam alatt talalhato ,,kiilsé helyiség”.

- KEK oldalhajé ingatlan-nyilvantartas szerint 220/17 hrsz.-0, a valdésagban 2053 Herceghalom,
Gesztenyés ut 36. szam alatt talalhato.

Bérbeadd téritésmentesen, a rezsi koltségek (villamosenergia, viz, gaz) megfizetése mellett bérbe adja
fenti ingatlanokat BérlS részére azzal a feltétellel, hogy azokat kizarélag a Herceghalmi Altaldnos
Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola (2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 15.) a szerz6dés 2.2.
pontjaban szerepld tevékenységek folytatdsa céljabol, az ott szerepld iddpontokban hasznalja.

2.2. Bérlés id6pontjai:
Lsd. 1. szamu melléklet szerint.

2.3. Bérl6 a jelen pontban koriilirt ingatlan helyiségét az altala megtekintett és rendeltetésszerti
hasznalatra alkalmas, iires allapotban bérbe veszi azzal, hogy ott rendszeres zenei-, illetve hitoktatast
vEgez.

2.4. Bérbeado a helyiség tekintetében feltétel nélkiil szavatol azért, hogy a bérlet targya a bérleti
szerz6dés idotartama alatt —a szerzédéskotéskori allapotuk szerint- alkalmas a szerzdesszerd
hasznalatra, Nigyszintén azért is, hogy harmadik személynek a bérlet tArgyan nincs olyan joga, igénye,
kovetelése, amely a Bérlot az altala folytatni kivant tevékenységben korlatozna vagy akadélyozna.

2.5. A Bérbeadd tajékoztatja a Bérlot arrdl, hogy az 2.1. pontban részletezett helyiségen kiviil jogosult
a mellékhelyiségek hasznalatara is.

2.7. A Bérlo tudomasul veszi, hogy a Bérbeado alapfeladata ellatasaval kapcsolatosan a szerzédés
bérleti id6szakaban a 2.1, szerinti helyiségeket elstdlegesen hasznalhatja.

A Bérbeado ezen igényét a Bérlo felé legalabb 7 nappal elobb koteles jelezni.

3.A bérleti jogviszony idétartama

3.1. A bérleti szerzodést a felek hatarozott id6tartamra kotik, a bérleti jogviszony idétartama:

2025/2026. tanitasi év.



A Bérbeado koteles a bérelt helyiséget, a bérleti id6 megkezdése el6tt 5 perccel hasznalatra alkalmas
allapotban, a Bérlo rendelkezésére bocsatani. A Bérld koteles a bérelt idé veége utan legkésébb 10
perccel, a bérelt helyiséget az atadasi allapot szerint visszaallitani.

3.2. A Berlo vallalja, hogy a bérelt ingatlanrészt kizarolag a fenti cél szerinti feladatok ellatasara
hasznélja.

Bérlo koteles a bérleményt rendeltetésének megfeleléen hasznalni. Bérlé a bérlemény teriiletén csak
a tevékenység jogszer folytatasahoz szilkséges, a jogszabalyokban meghatdrozott ingdsagokat
helyezheti el.

3.3. A Bérbeado a Bérlé sziikségtelen haboritasa nélkil jogosult az ingatlan bérbe adott részét
barmikor, a Bérlé megbizottjanak jelenlétében megtekinteni, és az ott folytatott tevékenységet
ellendrizni.

3.4. Felek megéallapodnak abban, hogy amennyiben jelen hatérozott idére kotott szerzddés idébeli
hatalya lejar, kolcsondsen egyeztetéseket kezdeményeznek a bérlet tovabbi folytatasardl, annak

modjarol, intenzitasardl, feltételeirsl, dsszegérdl.

3.5. A Felek megallapodnak, hogy a jelen szerzodésben foglalt jogokat és kotelezettségeket a
Bérl6 nem ruhazhatja tovabb.

4. Koltségszamitas

4.1. Bérbeadd ingyenes haszndlatdba adja Bérlének a 2. pont szerinti helyiségeket azzal, hogy a
helyiségek fenntartdsaval, mikodésével kapcsolatos karbantartasi és miikédési koltségek
Herceghalom Koézség Onkormanyzatat terhelik, kivéve a villany, viz és gézhaszndlatot /rezsi
koltségek/, melyet a Bérbeadd Bérlonek tovabb szamlazza jelen szerzodés alairasatol kezdddo
idoponttol. A rezsikdltségek Bérlét a szerzodés aldirdsdnak iddpontjat megel6zd idétartamra
vonatkozoan nem terhelik.

4.2. A rezsikoltség elszamolasinak modja

Az épiilet-blokk mérete:

Konyha + mellékhelyiségek 158,60 m2; 483 Im

Internet sarok jelenlegi osztaly + mellékhelyiségek 92,80 m2; 283 Im
Tornaterem 472,10 m2; 2185 Im

KEK oldalhaj6 63,7m2

Osszesen 950,20 m2;

Az 6raknal még figyelembe veenddk:
Iskola: 4275 Im

Orvosi: 468 Im

Posta: 392 Im

Osszesen: 9004 Im

Szamitas moédja:
Villany osztaly esetében: 92,80 m2 x 100 : 950,2 m2 = 9,76 %
Villany tornaterem esetében: 472,10 m2 x 100 : 950,20 m2 = 49,68 %

Géz osztaly esetében: 283 Im x 100 : 9004 Im = 3,14 %
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Gaz tornaterem esetében: 2185 Im x 100 : 9004 Im = 24,26 %

Viz osztaly esetében: 40%
Viz konyha esetében: 50%

Tomaesarnok T
Aram esetében: 49,68 %
Gaz esetében: 24,26%

Viz esetében: 100% (kiilon 6ra van) terhelend6 Bérlore.

5. A Bérlb kotelezetiségei:

° A Bérlo felelosséget vallal a bérlet ideje alatt altala igénybe vett, a Bérbeado6 tulajdonat képezd
ingodsagok rendeltetésszer(i hasznalataért. A bérleti id6 alatt keletkezett karokat koteles megtéritent,
illetve az eredeti allapotnak megfeleléen helyreallitani.

° A bérlet ideje alatt koteles az Intézmények hazirendjét és a jogszabalyokban meghatirozott
helyiség bérleti jogviszonyaval okozati Osszefiiggésben levs, a Bérlo kotelezettséget el6ird
szabalyokat maradéktalanul betartani €s betartatni azon személyekkel, akik ra tekintettel hasznaljak
a bérleményt. A Bérl6 felel felrohatosagra tekintet nélkiil - az intézmény egész teriiletén - a vele
egylitt résztvevok magatartasaért.

° A bérlemény tisztantartasarol, karbantartasardl és 6rzésérol, nyitasardl €s zarasarol a bérlet
id6tartama alatt a Bérl6 koteles gondoskodni.

® A bérelt helyiségben elhelyezett, a Bérl6 tulajdonat képez6 vagyontargyak biztositdsa
a Bérl6 feladata, azokért a Bérbeadd semminemii feleldsséget nem véllal.

© Bérld kotelezettséget vallal a munka-, vagyon-, tliz és kdrmyezetvédelmi eldirasok és mas
vonatkozd jogszabélyok betartasara, és betartatasara. Az ennek elmulasztasabol ered6 karokért teljes
anyagi feleldsséggel tartozik.

® Bérlo koteles a bérleti szerzodésben rogzitett bérleti idoszak leteltét kovetGen legkésdbb 10

percen beliil az intézmény teriiletét ethagyni.

6. A szerzédés megsziintetése

6.1. A Bérbeado a szerzddést irasban felmondhatja, ha

(a) a Bérlo a rezsi koltségekrol Bérbead altal kiallitott szamlat fizetési hataridoben nem fizeti meg)
b) a Bérlé a szerzodésben vallalt vagy jogszabalyban elGirt egyéb lényeges kotelezettségét nem
teljesiti (killonos tekintettel a helyiségek €s berendezési targyainak orzésére vonatkozéan), nem a , jé
gazda gondossdgaval” haszndlja a helyiségeket (kiilonds tekintettel az energiagazdalkodasra. Pl:
szelldztetésnél figyelemmel kell lenni az energiatakarékossagra; villanyt hasznalaton kiviil le kell
kapcsolni; vizet el kell zarni);



c) a Bérlé a Bérbeadoval vagy az épiiletet hasznalé mas személyekkel szemben az egyiittélés
kovetelményeivel ellentétes, botranyos, tlirhetetlen magatartast tantsit, az intézmény hazirendjét
megsérti.

d) a Berl6 a bérelt helyiséget, a kozos hasznalatra szolgald helyiséget, illetSleg teriiletet rongalja
(ideértve a helyiség falan okozott sériiléseket is), vagy a rendeltetésiikkel ellentétesen hasznalja.

6.2. Ha a Bérlo a rezsi koltség fizetésére megallapitott idOpontig a koltséget nem fizeti meg, a
Bérbeado koteles a Bérlot - a kovetkezményekre figyelmeztetéssel - a teljesitésre irasban felszolitani.
Ha a Bérl0 a felszolitasnak nyolc napon beliil nem tesz eleget, a Bérbeadd tovabbi nyole napon beliil
irdsban felmondassal élhet. A felmondas az elmulasztott hatarnapot koveté honap utolsd napjara
szolhat. A felmondasi idé nem lehet rovidebb tizenot napnal.

6.3. Ha a Bérl6 a szerz6désben vallalt, vagy jogszabalyban eldirt egyéb 1ényeges kotelezettségét a
Bérbeado éltal irdsban megjelolt hatarid6ben nem teljesiti, a Bérbeadd a hataridét kovetd tizendt
napon beliil irasban felmondéssal ¢lhet. A felmondas az elmulasztott hatarnapot kdvetoé honap utolso
napjara szolhat. A felmondasi id6 nem lehet révidebb tizendt napnal.

6.4. Ha a Bérl6 magatartdsa szolgdl a felmondas alapjaul, a Bérbeado koteles a Bérlot — a
kovetkezményekre figyelmeztetéssel - a magatartas megsziintetésére vagy megismétlésétol valo
tartozkodasra a tudomasara jutdstol szdmitott nyolc napon beliil irdsban felszélitani. A felmondast az
alapjaul szolgalé magatartas folytatdsatol vagy megismétlésétél szamitott nyole napon beliil irdsban
kell koz6lni. A felmondas a honap utolsé napjara szélhat. A felmondasi id6 nem lehet rovidebb
tizenot napnal.

A felmondast nem kell el6zetes felszolitasnak megelGznie, ha a kifogasolt magatartas olyan sulyos,
hogy a Bérbeadotdl a szerzédés fenntartasat nem lehet elvami. A felmondast a tudomasra jutastol
szamitott nyolc napon belill irasban kell kozolni. A felmondas a honap utols6 napjara szolhat. A
felmondasi id6 nem lehet rovidebb tizentt napnal.

6.5. A Berbeado a helyiségbérleti szerzodést 30 napos felmondési idével irdsban cserehelyiség
biztositasa nélkiil is felmondhatja.

6.6. Felek kiilon-kiilon felmondassal élhetnek, amennyiben a helyiség egészséget veszélyeztet.

6.7. Bérlo kotelezettsége az 1j koronavirus okozta jarvany terjedésének megakadalyozasa érdekében
zart térben torténé foglalkozasok esetében az alabbi intézkedések megvalositasa:

o} fokozott és folyamatos szelloztetés az idéjarasra és a kdrnyezo forgalom tekintetében

o kizardlag egészseéges, tiineteket nem mutatd személy 1éphet az intézmény teriiletére

o személyi higiénia teriiletén: gyakori, alapos szappanos kézmosds, kézfertdtlenités, arc
érintésének keriilése, kohdgési etikett betartasa

o a foglalkozasok utani fert6tlenitd takaritas elvégzese, mely kiterjed a padozat felmosasan tal

a keézzel gyakran érintett feliiletek (kilincsek, korlatok, villanykapcsolok, mosddok csaptelepei,
sporteszkozok) fertGtlenitésére is.

6.8. Bérldé nyilatkozik, hogy az ) koronavirus okozta jarvany terjedésének megakadalyozasa
érdekében

- a személyes higiénia betartdsa érdekében szikséges eszkOzOket (szappan, kézfert6tlenitd,
zsebkendo, papirkéztorlo) a tartozkodas idejére biztositja,

- a foglalkozasok utani fertdtlenitd takaritast elvégzi a sziikséges szerek biztositasa mellett.



7. Bérleti dij

7.1. Szerz6do Felek megallapodnak abban, hogy a bérleti dij: 0.-Ft/ora, a rezsi koltséget Bérbeado
targyho 8. napjaig kibocsatott szamlaja alapjan — a szdmla a Bérlo altal igényelt szerz6dott idoszakrol
sz0l, amelyr6l a Bérbeado teljesitésigazolast allit ki. A Bérl6 a szamla kézhezvételét kovetd 15 napon
beliil atutalja a Bérbeado 11742001-15441630-00000000 szamu szamlajara.

7.2. Az ingatlan Bérbeadojat zalogjog illeti a koltségek erejéig a Bérlonek a bérlemény teriiletén levé
vagyontargyain.

8. Felajitas, karbantartas

8.1 A bérleti jogviszony fennallasa alatt a Bérlé koteles a bérlemény allagat megovni, a
bérleményt rendeltetésszertien hasznalni.

8.1. Bérl6 a Bérbeadd elézetes irasbeli hozzajarulasa nélkiil a bérleményben atalakitast, és a
rendszeres hasznalattal egylitt jard karbantartasi, munkak kivételével, felujitast, értéknoveld
beruhazast nem végezhet.

8.3. Amennyiben a rendeltetésszer(i hasznalat ellenére felijitasi munkék elvégzése sziikséges, ugy
ezt Bérbeado sajat koltségén koteles elvégezni vagy elvégeztetni.

9, Kapcsolattarték

9.1. A Szerz6do Felek kapcsolattartoi a kovetkezo személyek

a) a Bérbeadd részerdl:

név: Druzsin Laszlo miiszaki el6ado
telefonszam: 23/530-560

e-mail cim: muszak(@herceghalom.hu

b) a Bérlo részérdl:

név: Ronyai Gabor

telefonszam: +36-595-5021

e-mail cim: gabor.ronvai(@kk.gov.hu

c) a Kdznevelési intézmény részérdl:

név: Horvathné Gacsalyi Marianna
telefonszam: 70/4134473
e-mail cim: iskola@herceghalom.hu

9.2. Szerz6d6 felek rdgzitik, hogy a kapcsolattartd személyében bekdvetkezett valtozasrol
haladéktalanul tajékoztatjdk egymast. A masik fél kapcsolattartdja részére megkiildott minden
értesitést és tajékoztatist mindaddig hatdlyosnak és érvényesnek kell tekinteni, ameddig az adott fél
irasban be nem jelenti a masik félnek a kapcsolattartd személyében bekévetkezett valtozéasokat.

0.3. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy a kapcesolattartas elsddleges modja elektronikus levelezes, vagy
telefonos megkeresés forméjaban torténik.

Egymas kozott minden nyilatkozatot irdsban — tértivevényes levélben, e-mailben Gfjan — kell
alkalmazni, amely akkor tekinthetd szabalyszeriinek, ha azt a kapcsolattarié személyek részére
kézbesitették.
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10. Vitas kérdések rendezése

10.1. A feleknek meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy kozvetlen targyalasok utjan
rendezzenek minden olyan nézeteltérést vagy vitat, amely kozottilk a szerz6dés keretében vagy a
szerzOdéssel kapcsolatosan felmeriilt. Minden, a szerz6dés megkotése utan felmeriils, a szerzodés
teljesitését akadalyozo koriilményr6l a felek kolesonosen kotelesek egymast tajékoztatni.

10.2. A Szerz6d6 Felek megéllapodnak abban, hogy amennyiben jelen megallapodassal kapcsolatban
kozottilk vita alakulna ki, azt elsGsorban egyeztetéssel és szerz6désmodositassal igyekeznek
kikiiszobolni. Amennyiben a targyalasok kezdetétol szamitott 30 (harminc) napon beliil, vagy a Felek
altal esetenként megallapitott hataridén beliil nem tudjak békés uton megoldani vitas kérdéseiket, ugy
a pertargy ertékétol fliggden a Bérbeadd székhelye szerinti Birosag, illetéleg a Budapest Kérnyéki
Torvényszék kizar6lagos illetékességét kotik ki.

11. Egyéb rendelkezések

11.1. BérlS a bérleményt albérletbe nem adhatja, a bérleményt kizarélag a Herceghalmi Altalanos
Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola hasznalhatja, oda mas, harmadik személyt — beleértve ebbe a
kérbe sajat tulajdonu vallalkozasat is — sem szivességi, sem ellenértékes hasznalattal be nem fogadhat,
a jelen bérleti szerz6désbdl eredd jogat masra nem ruhazhatja at.

11.2. Bérlé tudomdsul veszi, hogy — a tanitasi napok kivételével — ugyanazon napon beliil nincs
lehetdség a bérleti idészak megbontaséra.

11.3. Abban az esetben, ha jelen szerzédés barmely része a késObbiekben érvénytelennek
bizonyulna, a szerz6dés egyéb részei tovabbra is hatdlyban maradnak, kivéve, ha a részleges
érvénytelenség olyan fokban érinti jelen szerzédést, hogy az érvénytelenné valt rész nélkiil barmelyik
Félnek nem allt volna érdekében, illetve szandékaban a szerz6dés aldirasa. Ez esetben Felek kotelesek
egylttmikodni az érvényes szerzddés megkotése érdekében, illetve amennyiben ez nem lehetséges,
a fennalld jogviszonyukat egymassal kolcsondsen egylittmiikodve kotelesek lezarmni.

11.4. A Bérlo a feladatainak elvégzésével kapesolatban a Bérbeado altal atadott informacidkat,
adatokat, dokumentumokat bizalmasan kezeli, azokat a Bérbeadd kifejezett irasos hozzajarulasa
nélkiil harmadik fél rendelkezésére nem bocsathatja, azokat jelen szerzédés teljesitésén kiviil mas
célra fel nem hasznalhatja, illetve azok tartalmar6l semmiféle nyilatkozatot nem tehet.

11.5. A jelen szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Szerz6d6 Felek a mindenkor hatalyos
Polgéri Toérvénykonyv tekintend6 iranyadonak.

10.6. A Felek tudomasul veszik, hogy a Polgari Térvénykonyvr6l szold 2013. évi V. térvény
értelmében az, aki az &llamhaztartas valamely alrendszerével pénzigyi, illetve tizleti kapcsolatot
létesit, kérésre koteles a jogviszonnyal Osszefliggd és a kdzérdekii nyilvanos adatokra vonatkozoan
tajékoztatast adni, valamint azt, hogy a koltségvetési pénzeszkozok felhasznalasanak nyilvanossagara
tekintettel a szerzddés lényeges tartalmardl a tajékoztatas {izleti titok cimen nem tagadhatd meg.

10.7. A Bérbeadé tudomasul veszi tovabba, hogy az Allami Szamvevészékrdl sz616 2011, évi LXVI
torvény 5. § (5) bekezdése, illetve a Kormanyzati Ellendrzési Hivatalrol sz616 355/2011. (XI1. 30.)
Korm. rendelet szerint az Allami Szamvevdszék és a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal a szerzédéssel
érintett koltségvetési pénzeszkdzok vonatkozasaban ellendrzési jogosultsaggal rendelkeznek.
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10.8. Felek a szerzGdést kizardolag irasban modosithatjak.

Jelen bérleti szerzédést a szerz6d6 Felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyolag 5
peldanyban irtak ala.

Kelt: Herceghalom, 2025, ... .o,
Bérbeado Bérlo
penzligyvi elleniegyzd @=====00 asssciesssiesreevssseiessaaseneaeeees 5o

Intézmény

1. szamu melléklet

i FoniacsamaRC S o el
Tanitasi napokon 7.15-t61 16.00 —ig.
2. Tornacsarnok nyaktag-elotér
Tanitasi napokon 7.15-t61 16.00 —ig
3. Egészéghaz emeletén 1évo , kiils6 helyiség”
2025/26. tanév elso feélévében csak! Tanitasi napokon 7.15-t61 16.00 —ig
4, Konyvtar foldszint: folydiratolvaso, elotér, vizesblokk, 1 db 61t6z6
Tanitasi napokon 7.15-t61 16.00 —ig



Herceghalom Kézség
Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos tilésérél

Herceghalom Kézség Onkorminyzata Képviseli-testiiletének
11772025, (IX.02.) szamu hatdrozata:

Herceghalom Kdzség Onkorméanyzatdnak Képvisel6-testillete a Human és
Kornyezetveédelmi Bizottsag szocialis segélyezésr6l és juttatasokrol, valamint
a civil szervezetek programtdmogatasardl sz6lo tdjékoztatisat tudomasul

veszi.
Felelos: Papp Xénia HKB elnok.
Hatarido: azonnal.
kmf.

Csizmadia Zsuzsanna dr. }4&1023( Gabriella
polgarmester jegyzo

HERCEGHALOMI POLGARMESTER!I HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: polghiv@herceghalom.hu






Tdjékoztaté a Humdn és Komyezetvédelmi Bizottsag altal megéllapitott szocialis segélyezésrdl és
juttatdsokrol, valamint a civil szervezetek tdmogatasarol

A Human és Kdmyezetvédelmi Bizottsag hataskore szocidlis juttatdsok megallapitédsa terén a
telepiilési tamogatasra, a szocidlis kolesonre, valamint a civil szervezetek programtdmogatisi
osszegének megéllapitasara terjed ki.

A polgarmesteri hataskor a koziizemi dijkompenzaciora vald jogosultsag, valamint a rendszeres
gyoOgyszertamogatds megallapitasara terjed ki.

2015. marcius 1-t8] megsziint a lakasfenntartasi tdmogatés, a méltdnyossagi alapon megallapithato
kozgyogyellatas, valamint a 18. életévét betdltdtt tartdsan beteg hozzatartozd apolasa jogan
megallapithaté éapolasi dij. A jogszabaly ezen ellatasi formak szabélyozasit Gnkorményzati
hataskorbe utalta. Herceghalom Koézség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete Gigy dontdtt, hogy
ezek az ellatasok (100%-o0s onkormanyzati forrassal) telepiilési timogatas formajiban tovéabbra is
elérhetdek a raszorultak szamara.

2025. augusztus 15-ig 0sszesen 151 kérelem érkezett, melyek az alabbi médon keriiltek elbirdldsra:

Y . . - = dmem
- r » | ¥ r |

Segélyezési forma: . Beérk.kérelmek: | Elfogadbttak: ‘ Eiutasitottak: WI
| Telepulcs1 tamogatzis’:;m? ___151777 : IS(i B i ” ) 1_ ; 771
! Rendkiviili élethelyzetre | 122 121 | 1 '
| tekintettel: i | | |
777’Temetesre tekmtettel ;7. __5 ) | ' 5 | 0 _ ] ;
Gyermekre t tekintettel: ‘ 16 1 16 } 0 |
!(_ i‘uzelo vasarlasra teklntettel ‘ N 5 - ‘ - 5 ] 0 -
| Etkezes timogatasara gyermek. _ 3 ‘ o 3 : ) 0
Etkezés tamogatasara idGsek: | 24 ] i4 7 0 .
| Szocidlis klcson: | 0 | 0.?7 0 _ 73
. Kéziizemi digkempenzacm ‘ 15 ; 15 w 0 |
iﬁi Lakhatds koltségeire tekintettel | - 1 - | N 1 7 i 0-
! nyljtott tdmogatas ! |
‘ 18, életévét betdltdtt hozzatartozo | 1 _ 1 | 0 I
I apolasahoz nyu_]tott tAmogatas : !
i Rendszeres gydgyszerkiadasokhoz o 9 - i 9 o 0 I

nyjtott tAmogatas

A rendkiviili telepiilési tamogatas mértéke krizishelyzetre tekintettel a helyi szocialis rendelet
ertelmeben jelenleg a szocidlis vetitési alap legkisebb dsszegének 300%-ig (85.500,-Ft) terjedhet.

A rendkiviili telepiilési tdmogatdst altalanossigban megfogalmazott rendkiviili élethelyzetre
tekintettel, temetés koltségeire tekintettel, a csalddban nevelkedé gyermekre tekintettel lehet kérni.
A tabldzatban kiilon keriilt feltiintetésre a tiizeld vésarlasra kért timogatasi kérelmek szama, illetve
az id6sek meleg étkezésének tAmogatasa, mivel jelentds az arany a kérelmeken beliil.

Kamatmentes szocidlis kdlestn irant ebben az évben eddig nem érkezett kérelem.
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Etkezési téritési kedvezményt az elmalt tanévben egy esetben allapitott meg a Human és
Kornyezetvédelmi Bizottsag iskolds gyermek részére. Az 6vodai étkezési téritési dij jogszabalyi
valtozasa miatt 2015. szeptember 1-t3l téritésmentesen étkeznek a 3 vagy tobb gyermeket neveld
csaladban €16 gyermekek, a tartésan beteg gyermekek, illetve a rendszeres gyermekvédelmi
tAmogatasban részesiild gyermekek. Ennek koszénhetSen a 2021/2022. nevelési év 6ta dvodas
gyermekre tekintettel nem kértek a sziillok étkezési téritési dijkedvezményt méltanyossagi alapon.

A nyéri napkozis tibor 4 héten keresztill varta az altalanos iskolas gyermekeket. A létszam 26 és
40 6 kozott alakult. A sziil6k az étkezés dijat és heti 11.000,-Ft-os tdborozasi dijat fizettek, az arra
raszorulok kérhették ennek mérséklését. Az Onkorméanyzat a tabor koltségeire 1.657.000,-Ft-os
keretdsszeget biztositott, melybdl a teljes Osszeg a pedagdégusok megbizasi dijanak kifizetésére
keriilt felhasznalasra. A programok koltségét a gyermekek altal befizetett tdborozasi dijbol
egyenlitették ki a taboroztatok.

A kéziizemi dijkompenzacié megallapitasa irant 2025. évben eddig 15 csalad nytjtott be kérelmet.

Lakhatashoz kapcsolédé kiadasokhoz nyijtott telepiilési timogatdst egy alkalommal kértek
ebben az évben.

A 18. életévét betdltdtt tartosan beteg hozzatartozé apolasdhoz nyujtott telepiilési timogatast
1 kérelmezd kérte, és keriilt részére megallapitasra havi 60.000,-Ft-os 0sszegben.

A rendszeres gyogyszerkiltségekhez nyujtott telepiilési timogatast 8 kérelmez6 kérte és kertilt
részikkre megallapitdsra. Ez az ellatasi forma a 2015. marcius 1. el6tti méltanyossagi
kozgyogyellatasra valo jogosultsagot célozta kivaltani.

A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat a civil szervezetek programtamogatasi palyazatainak
elbiraldsat a Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag hataskdrébe utalja. Az augusztus 15-ig
palyazati tdmogatasokat elnyert civil szervezeteket, programokat, valamint az Osszegeket a
mellékelt tablazat tartalmazza az atutalasok, valamint az elszamolasok idépontjaival egyitt.

Herceghalom, 2025. augusztus 15.

Papp Xénia sk.
HKB elndk
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TENY

Témogatottak szama:

Hdénapok Januar Februar Marcius Aprilis Majus Junius Jilius Augusztus Szeptember Oktober November December Kimutatas
Tamogatottak szama: 17 20 19 21 20 19 20 15 14 14 11 11 201,00
Kifizetett dsszeg: 518 216 Ft 660 554 Ft 499 576 Ft 700 544 Ft 565 609 Ft 565 654 Ft 769 539 Ft 144 454 Ft 331313 Ft 308 078 Ft 284 832 Ft 218 624 Ft 5 566 993 Ft
Atalgos kifizetések per kérelem 30 483 Ft 33 028 Ft 26 293 Ft 33359 Ft 28 280 Ft 29771 Ft 38 477 Ft 9 630 Ft
Keretdsszeg felhasznalasi szdzaléka 8,64% 19,65% 27,98% 39.65% 49.08% 59,39% 71,33% 73,74%
Fel nem hasznélt Gsszeg: 5 481 784 Ft 4 821 230 Ft 4321 654 Ft 3621 110 Ft 3 055 501 Ft 2 489 847 Ft 1720 308 Ft 1575854 Ft

Kifizetett Gsszeg:

- Ft

- Ft

- Ft

- Ft

- Ft

< Kt

- Ft

- Ft

Fel nem hasznalt Gsszeg:

1 000 000 Ft

1000 000 Ft

1 000 000 Ft

1 000 000 Ft

1 000 000 Ft

1 000 000 Ft

1 000 000 Ft

1 000 000 Ft

Tamogatott személyek szama: 8 8 8 8 8 7 7 7 | 61
Kifizetett Gsszeg: 85 500 Ft 85 500 Ft 85 500 Ft 85 500 Ft 85 500 Ft 77 500 Ft 80 000 Ft 80 000 Ft 665 OOO Ft
Keretdsszeg felhasznalasi szdzaléka 5,70% 11,40% 17,10% 22,80% 28,50% 33,67% 39,00% 44,33%
Fel nem hasznalt Osszeg: 1 414 500 Ft 1329 000 Ft 1243 500 Ft 1 158 000 Ft 1 072 500 Ft 995 000 Ft 915 000 Ft 835 000 Ft

1

1

Tamogatott személyek szdma:

9

Tamogatott személyek szdma: 1 1 1 i 0 s D,
Kifizetett dsszeg: 10 000 Ft 10 000 Ft 10 000 Ft 10 000 Ft 10 000 Ft 10 000 Ft - Ft - Ft 60 000 Ft
KeretGsszeg felhasznalasi szazaléka 10,00% 20,00% 30,00% 40,00% 50,00% 60,00% 60,00% 60,00%
Fel nem hasznalt dsszeg: 90 000 Ft 80 000 Ft 70 000 Ft 60 000 Ft 50 000 Ft 40 000 Ft 40 000 Ft 40 000 Ft

0 0
Kifizetett dsszeg: - Ft - Ft - Ft - Ft ~ iRt - Ft 1657 915 Ft - Ft - Ft - Ft - Ft - Ft
Fel nem hasznalt Gsszeg: 1 500 000 Ft 1 500 000 Ft 1 500 000 Fi 1 500 000 Ft 1 500 000 Ft 1 500 000 Ft 157 915 Ft 157 915 Ft| - 157 915 Ft 157 915 Ft|- 157 915 Ft| - 157 915 Ft

OSSZESITES TENYBOL KERET VS MARADT

Tamogatott személyek szdma: ; - 1 1 1 1 1 “ = 1 1 1 RIS

Kifizetett dsszeg: 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 60 000 Ft 72b 000 Ft

Kerettsszeg felhasznalasi szdzaléka 6,00% 12,00% 18,00% 24,00% 30,00% 36,00% 42,00% 48.00% 54,00% 60,00% 66,00% 72,00% . 72,00%
Fel nem hasznalt Osszeg: 040 000 Ft 880 000 Ft 820 000 Ft 760 000 Ft 700 000 Ft 640 000 Ft 580 000 Ft 520 000 Ft 460 000 Ft 400 000 Ft 340 000 Ft 280 000 Ft w







Herceghalom Kézség
.' Onkorményzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos iilésérol

v

Herceghalom Kizsée Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
118/2025. (IX.02.) szamu hatdrozata:

Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak — Képviselé-testilete a
Herceghalom Gyermekeikért K6zhaszni Alapitvany 2024. évi mitkodésérol
sz0lo tajékoztatdsat modositas és kiegészités nélkiil tudomasul veszi.

Felel6s: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatarid6: azonnal.

Csizmadia Zsuzsanna dr. SZelenczy Gabriella
polgarmester jegyzo

HERCEGHALOMI POLGARMESTERI HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés it 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: polghiv@herceghalom.hu
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Herceghalomi Folgarmesteri Hivatal

ges 2005 L6 14
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lktatds ideje:

Herceghalom Gyermekeiert
Kozhasznu Alapitvany

Tajékoztato
Herceghalom K6zség Onkormanyzatanak az Ala-
pitvany 2024. évi miikodésrol

2025. augusztus 12.
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Altalanos tajékoztato

A Kuratorium a 2024. évi munkajat az Alapitd Okiratnak megfelelden, az alabbi dsszetétel-
ben végezte: Balogh Jozsef, Baranyos Mdnika Julianna, Czinege Janosné, Farkas Jozsef,
Hegediisné Kovats Aniké, Horvathné Gacsalyi Marianna, Németh Etelka, Venczel Réka.
Minden nevelési év elején aktualizaljuk meglévl Pélyazati kiirasunkat, Palydzati (irapjain-
kat. A kiirt palyazatokban igazodtunk az évodai és iskolai nevelési év programjaihoz. To-
vabbra is a tamogatjuk a teleplilésért, az iskolaért tevékenykeddket, a minGségi munkat,
az erGfeszitéseket, a kozisségért ténykedbket. Az elbirdlas soran elényben részesitjik a
szabadidds, tabori tdmogatasnal azokat a gyerekeket, akik év kdzben az iskola sport,
kulturalis stb. életéeért sokat dolgoztak.

Fontos célkitiizés volt a 2024-es évben is, hogy az add 1% felajanlasok tekintetében is
minél tobb felajanlét allitsunk az Alapitvany mellé. Orémmel tdjékoztatjuk Ondket, hogy a
2024. rendelkezési évben felajanlott SZJA 1%-o0s Gsszeg 2.747.512 Ft, ami
kiemelkedd Gsszegnek szamit egy olyan szervezet szamdra, mely pusztan helyi érdekeltsé-

gdi.

SZJA civil 1% felajanlasok:
2012. év:  735.000 Ft
2013, év: 1.072.000 Ft
2014. év: 1.014.000 Ft
2015, év: 1.358.798 Ft
2016. év: 1.614.183 Ft
2017. év: 1.501.944 Ft
2018. év: 1.694.166 Ft
2019. év: 1,757.767 Ft
2020. év: 1.590.128 Ft
2021, év: 2.207.121 Ft
2022, év: 2.747.168 Ft
2023. év: 2.747.512 Ft

2/5



A 2024-es év legkiemelkedGbb eseménye az Alapitvany életében a 2024.02.17-én megtar-
tott Jotékonysagi Bal, melyet a Herceghalmi Altaldnos Iskola 120 éves évforduléjanak

szenteltiink.
Az jotékonysagi est soran két kiemelked6 céllal gydijtottiink: a bal bevételébdl digitalis

panelt vasaroltunk az altalanos iskolds gyermekek fejlesztéséhez (1,6MFt értékben) Ter-

mészetesen a Csicsergd Ovodardl sem feledkeziink meg, kozrem(ikddiink az év végi kiran-

dulasok, programok megvaldsitasaban is.

Kilén szeretném kiemelni, hogy Herceghalom Kézség Onkormanyzata 1.000.000Ft-

al tamogatta a jotékonysagi rendezvényt. ezéltal megvaldsulhatott, hogy a teljes bevételt

a gyermekekre fordithattuk.

Pénz ill. termék adomanyok Gsszetétele a 2024-es évben:

SZIA 1%: 2.747.512Ft

Herceghalom Kézség Onkorményzata: 1.000.000Ft

Mészaros és Mészéros Kft: 6.000.000F

Szlilok és Neveldk Jotékonysagi Estje bevétele, melyet az iskola szamaéra vésarolt
«Digitalis panelre” valamint a tanév hatralév részére esedékes dvodai programok-
ra és kirandulasokra forditottunk.

TESCO természetbeni adomanyok: a jotéekonysagi est tombola ajandékainak 80%-
anak felajanlasa.

Nimrod Fogadd jelentds tamogatasa a Jotékonysagi estiink megrendezésé-
hez: a vacsora elkészitése, felszolgalds, a helyszin impozéns berendezése.

Egyéb magan adomanyok bankszamlara utalassal.

A 2024. év fontosabb eseményei:
Az alabbiakat tmogattuk:

Idegen nyelvi nap.

o Kiemelkedd versenyeredmeények jutalmazasa.

o Kiemelkedd tanulmanyi eredmények jutalmazasa.
Kozépiskolas- valamint Fdiskolds tanuldk tamogatasa.

O

Lo]

Képzémiivészeti- és rajzpalyazatok.

o]

o 1. osztalyosok iskola poldja.
o Ovodai és Iskolai Kardcsonyi ajandékok.
3/5



o 2024, februar 17. Jubileumi Jotékonysagi Bal.
Ovodai programok (pl. Lépten-nyomon programsorozat, babszinhazi eléadasok)
o Ev végi osztalykirdnduldsok és 6vodai kirdnduldsok Ctikoltségének finanszirozasa.

Ev végi jutalmazasok az Altalanos iskolaban. (tanulmanyi versenyek, sportverse-
nyek, m{ivészeti iskolasok).

o Zsambéki-medence Kis Matematikusa verseny tamogatasa.

Q

o

Palydzatokat a 2024-as évben Osszesen (egyéni és kozosségi palyazatok)
4.047.864Ft 6sszegben nyertek el dvodas-, altalanos iskolas-, kdzépiskolas- valamint
egyetemista korti gyermekek, fiatalok, valamint a miivészeti oktatasban résztvevo fia-
talok.

Digitalis panelt 1.651.000Ft Gsszegben vasarolt az Alapitvany a bali bevételekbdl és
beérkezett tamogatasokbdl. Az interaktiv vagy intelligens tablak nagyméretl kijelz6ik-
kel szamos alkalmazasban miikddnek: lehetnek egyszer(i érintoképernydk, a tanar
megjegyzéseket irhat rajuk, maskor meg tébb eszkdzt dsszekapcsolva, valtozatos kvi-

zekhez, szavazasokhoz, feladatokhoz is hasznalhatok.

A tajékoztato meliékletében részletesen szerepelnek az elozé beszamolasi
idoszak ota beérkezett tételek és odaitélt tamogatasok.

Ezlton szeretnénk eredményes munkat kivanni a Képviselé-testiiletnek!

Herceghalom, 2025. augusztus 12.

Tisztelettel,
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Osszefoglalé az Alapitviny pénziigyi helyzetérsl

;2024. ew bevéte[ek e 20 397 540

Bankszamla nylté egyenlege 6 296 652

Ertékpapir 2475 630

Pénztar nyitd egyenlege 290 740

Beérkezell tdmogalas 8 548 000

1% kiutalas 2747 512

Kamat 6

Nevezé5| dljak 39 000

,'2924 éw kiadasok ' 6 441 470

Kozossegl palyazatok 4 047 864

Belépd jegyek, szinhdzjegyek 596 660

Ajandékok, kbnyvek 839 080

Fejleszt eszkiztk, jatékok 160 000

Kozésséai programok 1 059 244

Etkezés koltségei 551 880

Utazas koltségei 352 000

Szallés kiitség 489 000

Interaktiv tabia 1 651 000

Egyéb kiadasok 742 606

Iskola pold 199 414

2025.évben rendezett tételek 199 622

Egyah anyagkdltsdg 267 743

Postakdltség 685

Egyéb szolg. 2

Bankkoltség 75 140

Bankszamla 10 744 605

Befekietési jegy 2 475 630

Pénztar 735 835
Kotelezetiségek:

SZIA 1% 2025, évi felhasznalasra -1 799 605

Céltamogatas maradvany -7 249 000

Herceghalom, 2025. augusztus 12.
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L e YIS ELOUTESTULET

Herceghalom Kozseg
' Onkormanyzata

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2025. szeptember
02. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott munkaterv szerinti nyilvanos tilésérol

Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének

119/2025. (IX.02.) szdmu hatdrozata:

1.) Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete ugy
hatéroz, hogy a Herceghalom Ko6zség Onkorményzata tulajdonaban
allo Herceghalom 321/419. helyrajzi szama, 1245 m*® nagysagu,
természetben a 2053 Herceghalom, Ordoglovas lejtén talalhato
ingatlant 52.000.000.-Ft-¢ért, azaz otvenkétmillio Ft-ért értckesiti az
Amaka Homes Kft. (2049 Diosd, Bajuszfii u. 69/a.) részére.

2.) Herceghalom Ko&zség  Onkormanyzatinak  Képviseld-testiilete
felhatalmazza a polgarmestert, hogy az 1. pont szerinti eljards soran az
Onkormanyzatot teljeskoriien képviselje és az adasvételi szerzodést
alairja.

Felelés: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester
Hatarido: 2025. szeptember 30.

Csizmadia Zsuzsanna
polgarmester

HERCEGHALOMI POLGARMESTER] HIVATAL
2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.
Tel.: 23/530 560 Fax: 23/530 561 e-mail: polghiv@herceghalom.hu



