Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
21/2021.(X.14.) énkormdnyzati rendelete az énkormadnyzat
Szervezeti és Mitkodési Szabdalyzatdrol
(egységes szerkezetbe foglalva a 2/2022. (I1.21.), a 10/2022. (V.17.), a 8/2023. (I11.09.), a 24/2023. (X1.15.) szamu, az
1/2024. (I1.08.) szam, valamint a 16/2024. (X.08.) szam( &nkormanyzati rendelettel)

Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptérvényének (a
tovébbiakban: Alaptorvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotdi hataskorében, az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva Szervezeti- ¢s
Miikodési Szabalyzatarol a kovetkezo rendeletet alkotja:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZES

Az énkormdnyzat és jelképei

1§

(1) Az onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

(2) Az onkormdnyzat székhelye: Herceghalom
Pontos cime: 2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.

(3) Az Onkormdnyzat hivatalos web-cime: www.herceghalom.hu

(4) Az onkormdnyzati jogok gyakorldsaval felruhdzott szervezel, az Onkormdanyzat Képviseld-
testiiletének hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (a
tovabbiakban: Képvisel§-testiilet)

(5) Miikidési teriilete: Herceghalom kozség kozigazgatasi teriilete.

(6) A Képviselb-testiilet dltal létrehozott hivatal megnevezése: Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

(7) A Polgarmesteri Hivatal székhelye megegyezik az Onkormanyzat székhelyével.

2.§

(1) Herceghalom kozség hivatalos jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét. A cimer, a zaszlo és a pecsét
leirasarol és azok hasznalatanak rendjérdl kiilon dnkormanyzati rendelet rendelkezik.

(2) A polgirmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossaga a kozség kiemelt {innepét méltd
médon megtinnepelhesse. A kdzségi iinnepeket kiilon rendeletben hatarozza meg a Képviseld-testiilet.

Allami és nemzeti iinnepeinket kiemelt modon tinnepeljiik meg.

(3) A telepiilés nemzetkdzi kapcsolatai: Mehrstetten (Németorszag, Baden Wiirttemberg), Sz616sgyula
(Ukrajna, Karpatalja).

(4) Kiilfoldi énkormanyzattal valo tovabbi egyiittmiikddeésrél sz06l6 megallapodas megkotése a
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Képviseld-testiilet at nem ruhdzhaté hataskorébe tartozik. Elfogadasahoz mindsitett tobbség

sziikséges.
(5) Az onkormanyzat helyi kitiintetéseirél és elismeré cimek adomanyozasardl kiilon rendelet
rendelkezik.

(6) Az 6nkorményzat tdjékoztaté kiadvanya a Herceghalomi Hirmond6, mely az Onkorményzat
tevékenységenek nyilvanossagat szolgalja.

(7) A Herceghalomi Hirmondé alapitoja Herceghalom Kézség Onkorményzata, a tulajdonosi jogokat
a polgarmester, az alpolgarmesterek gyakoroljak.

II. Fejezet
A helyi énkormdnyzds dltalanos szabalyai
Az onkormanyzati jogok

3§

(1) Az Onkorményzat a Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és egyéb jogszabalyban meghatarozott kotelezden eléirt, és az
altala onként vallat feladat- és hataskoroket a Képvisel&-testiilet és szervei utjan latja el az Motv. 41.
- 42. §-ban meghatarozottak szerint.

(2) A helyi koziigyek a lakossag kdzszolgaltatasanak ellatasdhoz, a kézhatalom dnkormanyzati tipusu
helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi
megteremtéséhez kapcsolodnak.

(3) Az Onkorményzat - a térvény keretei kozott - onalléan szabéalyozhatja, illet6leg egyedi iigyekben
szabadon igazgatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket. A helyi dnkormdanyzat altal
ellatott, Alaptdrvényben rogzitett feladat- és hataskordk jogszerl gyakorlasa alkotméanybirdsagi és
birdsagi védelemben részesiil.

(4) A Képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe nem tartozo,
de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiillondsen abban az esetben ¢él, ha az tigy a
telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban. Ilyen tgyekben - a polgarmester inditvanyara - a Képviseld-testiilet kikérheti a
kozvetlenil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet véleményét és
azutan nyilvanithat véleményt, illetve tehet kezdeményezést.

(5) Onkorméanyzati dontést a Képviselé-testiilet, a helyi népszavazis, a Képvisel§-testiilet
felhatalmazasa alapjan

a) a Képviselo-testiilet bizottsaga,
b) a tarsulésa,
c) a polgarmester,
d) a jegyzo
hozhat.

4.§

A Képvisel6-testiilet a helyi kézszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és gazdasagszervezo
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munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmiikddik a megyei dnkormanyzattal. A koordinacio
keretében kozvetlen cél a megyei tervek, koncepcidk, elképzelések kidolgozasdban vald kozvetlen
részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos ¢és rendszeres
kapcsolattartas a polgarmester feladata.

II1. Fejezet
A telepiilési onkormdnyzat
Az onkormdnyzat feladata, hatdaskire, szervezete

5.8

(1) A helyi kdziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkormanyzati feladatok az Motv. 13. §-dban foglaltakon tal kiilondsen:
a) hozzdjarulds az Snkormanyzat tulajdondban 1évé bérlakasba torténd lakcim-bejelentkezeshez,
b) az dnkormanyzat érdekeinek szem el6tt tartdsaval fellebbezés benyujtisa azon kozigazgatasi
ligyekben, amelyekben az 6nkormanyzat tigyfél.

(2) A feladatok 6nkéntes vallalasa el6tt minden esetben el6készité eljarast kell lefolytatni, melynek
keretében az illetékes bizottsdg véleményét ki kell kérni. Jelentdsebb koltségkihatassal jaro
feladatellatis felvallalasa el6tt ideiglenes bizottsag is 1étrehozhato, s kiilsé szakért6k kozremiikodése
is igénybe vehetd.

(3) Az ecl6készité eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. A kézfeladat Snkeéntes
felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthets a Képvisel6-testiilet elé, ha az tartalmazza a
megvaldsitasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(4) Az énként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast meghatéarozo
pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejlileg - kell dllast foglalni.

(5) Onként vallalt onkorményzati tigyek az alabbiak:
a) KEK mikdodtetese,

b) kozségi rendezvények szervezése,

c) az oktatds tamogatasa, 6vodai specialis nevelés biztositasa,

d) Ovodaban lisztérzékeny gyermekek sziirése,

€} bolesddéskorti gyermekek nappali ellatasanak tamogatasa,

f) fels6oktatasi intézményben nappali tagozaton tanulé didkok 6sztondij-tdmogatasa,
g) nyari napkozis tAborok altalanos iskolaskort gyermekek részére,

h) civil szervezetek programtamogatasa,

i) ujsziildttek egyszeri tamogatasa.

6. §
(1) A helyi dnkormanyzat jogi személy.
(2) Az dnkormanyzati feladatok ellatasat a Képvisel6-testiilet és szervei biztositjak. A Képviseld-
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testiiletet a polgarmester képviseli. A Képviselo-testiilet szervei: a polgarmester, a Képviseld-testiilet
bizottsagai, a Polgarmesteri Hivatal, a jegyz0, tovabba a tarsulas.

(3) A Képviselo-testiilet hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagara, a jegyzore, a tarsulisara
ruhazhatja at. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja.

(4) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhatd.

(5) A Képviselo-testilet — a polgarmester inditvanya alapjan - a feladatkorébe tartozo
kozszolgaltatdsok ellatdséra az Allamhaztartisrél sz616 2011. évi CXCV. torvény alapjén koltségvetési
szervet, valamint jelen rendeletben meghatdrozott dnként vallalt feladatok ellatdsara a Polgari
Torvénykonyvr6l szold 2013. évi V. torvényben meghatarozott gazdasagi tarsasagot (a tovabbiakban:
gazdalkodo szervezet) hozhat létre, valamint alapitvanyt, egyesiiletet (a tovabbiakban: Intézmény)
alapithat, tovabba szerzddést kothet természetes és jogi személlyel, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel.

(6) A helyi onkormanyzat Keépviselo-testiilete kivalasztja €s kinevezi az iranyitdsa ala tartozo
intézmény vezetdjét.

(7) A Képviselo-testiilet hataskorébol az at nem ruhazhato feladatok felsorolasat az Motv. 42. §-a
tartalmazza, tovabba amit torvény a Képviseld-testiilet at nem ruhdzhaté hataskorébe utal.

(8) A Képviseld-testiilet - atruhazott hataskordk és feladatok tekintetében - hataskore gyakorlasat az
1. mellékletben foglaltak szerinti felsorolassal a polgarmesterre, 2. mellékletben rogzitett tartalommal
bizottsagaira ruhazza at.

(9) A teleptilési képviseld kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek - a Képviselo-testiilet altal atruhazott - dnkormanyzati tigyben hozott dontéset.

1V, Fejezet

A helyi onkormdnyzati képviselo

7.§

(1) A képvisel6t torvényben és Onkormanyzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik. A telepiilési képvisel6k jogai és kotelességei azonosak.

(2) A képviseld eskiitételére vonatkozo szabalyokat térvény hatarozza meg.
(3) A képviselo - tevékenyseége soran - hivatalos személykeént jar el.

(4) A képviseld fobb jogai:

a) A Képviselo-testiilet iilésén - a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
meghatarozott modon - kezdeményezheti rendelet megalkotdsat vagy hatarozat meghozatalat.

b) A Képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertél, az alpolgarmestertdl, a jegyzo6tdl, a bizottsag
eln6keétol dnkormanyzati igyekben felvilagositast kérhet, amelyre az tilésen - vagy legkesobb
harminc napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

c) Kérésére az irasban is benytjtott hozzaszolasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére
a véleményét rogziteni kell a jegyzOkdnyvben.



d) Tanacskozasi joggal részt vehet a Képvisel6-testiilet barmely bizottsdganak nyilvanos vagy zart
iilésén.

e) Javasolhatja a bizottsag elnikének a bizottsag feladatkdrébe tartozo ligy megtargyalasat, amelyet
a bizottsag legkozelebbi ilése elé kell terjeszteni és targyaldsara az dnkormanyzati kepvisel6t
meg kell hivni.

f) Kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgdrmesternek, a
jegyzbnek - a Képvisel§-testiilet altal atruhazott - onkormanyzati figyben hozott dontését.

g) Megbizas alapjan képviselheti a Képviseld-testiiletet.

h) A polgirmestertsl igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekii
iigyben kezdeményezheti a polgirmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil
érdemi valaszt kell adni.

i) A testiileti munkaban valé részvételhez sziikséges idGtartam alatt a munkahelyén felmentést €lvez
a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét az Onkormanyzat tériti meg, melynek alapjan
az Onkormanyzati képviselé tirsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A Képviselo-testiilet
atalanyt is megallapithat.

j) A képvisel6 megvalasztasanak idSpontjatdl megbizatdsa megsziinéséig tiszteletdijra es
természetbeni juttatasra jogosult, melyet 6nkormanyzati rendelet szabélyoz.

(5) A képviselo fobb kotelezettségei:

a) Koteles a testiileti tiléseken felkészillten megjelenni, a Képvisel6-testiilet munkdjaban és
dontéshozatali eljardsdban aktivan részt venni.

b) Eskiitételét kovetden koteles részt venni a Pest Megyei Kormanyhivatal éltal szervezett
képzésen.

c) Koteles kapcsolatot tartani a vélasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyujt képviseldi tevékenységérol.

d) Felkérés alapjan részt vesz a testilleti ulések el6készitésében, valamint a kiilonbozd
vizsgalatokban.

e) A tudomésira jutott &llami, szolgalati, tizleti (és magdn) titkot megorzi. Titoktartdsi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

f) A képvisel6 koteles rendszeres kapcsolatot tartani a vélasztoival, a lakossdg Onszervezddd
kozosségeivel, a tarsadalmi szervezetekkel.

g) A képviseld tisztségéhez méltoan koteles mindig, de kiilondsen munkaja sordn, dpolt kiilsovel
megjelenni.

h) Megvalasztasatol szamitott 30 napon belil, majd minden ¢év januar 31. napjaig
vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A képviseld és a nem képviseld bizottsdgi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabalyok

8. §

(1) A képviseld (a tovabbiakban: ideértve a polgarmestert és az alpolgarmestert is) és a nem képvisel6
bizottsagi tag az Motv. 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a képviselonek a
megvalasztasatdl, a nem képvisel bizottsagi tagnak a megbizasat kévetd 30 napon beliil, majd minden
év januar 31. napjaig kell teljesiteni.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett vagyonnyilatkozatokat az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo
Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi; biztonsagos 6rzésérdl, az adminisztrativ feladatok ellatasarol a
jegyz6 a munkatigyi feladatokat ellato ligyintézd tjan gondoskodik.
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(4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalé Bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
fennallasardl tajékoztatja a képviseldt és a bizottsag nem képviseld tagjat.

(5) Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalé
Bizottsag a kotelezettet irasban felszolitja, hogy kotelezettségét teljesitse.

(6) Amennyiben az (1) bekezdésben megallapitott hatarid6 eredménytelentll telik el az Métv. 39. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint — a vagyonnyilatkozat benyujtasdig - a képviseld e tisztsegebdl fakado
jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

V. Fejezet
A képviseld-testiilet miikidése

A képviselo-testiilet iilései

9.§

(1)! A képviseld-testiilet tagjainak szdma a polgarmester személyével egyiitt 7 £6. A képviseldk
névsorat az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet alakulo, rendes iilést, valamint kézmeghallgatast tart, innepi és rendkiviili
tilést tarthat.

(3) ) A Képviselo-testiilet nyilvanos €s zart iilést tart.
10. §

(1) Az alakulé iilést a valasztast kovetd 15 napon belill Ossze kell hivni. Az alakuld {ilést a
polgarmester hivja Ossze és vezeti. Az alakulo tilés meghivdjat az tilést megelézden legalabb 3 nappal
kell kézbesiteni.

(2) A Képviselo-testiilet az alakulo tilésen az Métv. 43. §-ban foglaltakon tilmenden:
a) meghallgatja a Helyi Valasztasi Bizottsag tajékoztatdjat a polgarmester és a képviselok
valasztasanak eredményérdl €s a valasztas fontosabb eseményeirdl,
b) a polgarmester és a képviseldk eskiit tesznek.
c) donthet: a polgarmester illetményérdl, az alpolgarmester (alpolgarmesterek) megvalasztasarol,
illetve annak tiszteletdijarol.

11. §

A Képviselo-testiilet iinnepi iilésén eloterjesztés nem targyalhato, képviseloi kérdés nem nyujthatd
be. Osszehivasara a rendkiviili iilés 6sszehivasara vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni.

Munkaterv

I Médositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatalyos:
2024, oktdber 8. 17 dra 55 perctdl.
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12. §
(1) A KépviselS-testiilet miikodésének alapja az éves munkaterv.

(2) A munkaterv tervezetét - a polgdrmester iranyitdsaval - a jegyz6 allitja Gssze, s a polgarmester
terjeszti jovahagyasra a Képviseld-testiilet elé. A polgarmester és a bizottsagi elnokdk gondoskodnak
arrol, hogy a Képvisel6-testiilet és a bizottsdgok munkaterv-tervezetei kozotti 6sszhang biztositott
legyen.

(3) A munkaterv fébb tartalmi elemei:
a) aképviseld-testiileti iilések tervezett iddpontjai, napirendjei;
b) anapirend eloterjesztdjének megnevezeése;
c) testiileti tiléssel kapcsolatos szervezési feladatok;
d) kozségi és allami tinnepek és killonbozé kulturalis rendezvények szervezése, meglinneplésere
torténo felkésziilés.

13. §

(1) 2A Képvisels-testiilet rendes iiléseit havonta, a honap els6 keddi munkanapjan 15.30 orakor a
Polgarmesteri Hivatalban tartja. Evente legalabb 10 iilést tart. Az {ilések sziikség esetén a
képviselokkel elére egyeztetett mas helyszinen is megtarthatoak.

(2) A Képvisel6-testiilet a nyéri szabadsagoldsok miatt minden év julius és augusztus honapjaban
ilésezési sziinetet tart.

14. §

(1) A polgarmester kiteles rendKkiviili iilést 6sszehivni az Motv. 44. §-ban foglalt esetekben, az ott
meghatarozott idén beliil, vagy ha azt jogszabaly kotelez6en el6irja. Az inditvany alapjan a testileti
{ilést a polgirmester hivia Ossze a testilleti iilés indokanak, id6pontjdnak, helyszinének és
napirendjének meghatarozasaval.

(2) 3Az (1) bekezdésben meghatérozott inditvanyt irdsban, a szilkséges alairdsokkal ellatva a
polgarmesternél kell eléterjeszteni.

(3) A polgarmester sziikség esetén rendkiviili tilést hivhat dssze. Halaszthatatlan esetben az iilés el6tt
8 oraval is kikiildheté a meghivo, illetve irasbeli meghivo nélkiil, telefonon is 8sszehivhato a testiilet.
A siirg6sség okat kozolni kell.

4) A (3) bekezdésben foglalt esetek kivételével a rendkiviili tilésre sz016 meghivot és a napirendek
dokumentumait legalabb az iilés el6tt 1 nappal — elektronikus uton — az érintettek részére meg kell
kildeni.

(5) Rendkiviili iilés kitlizhetd a rendes {ilés napjara is, attol eltérd idépontra.

2 Médositotta Herceghalom Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 10/2022. (V.17.) sz. rendelete. Hatalyos:
2022. méjus 18-t6l

3 Médositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 2/2022. (I1.21.) sz. rendelete.

Hatalyos 2022. februar 22-t61.
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(6) A Képviselo-testillet rendkiviili tlésének idSpontjardl, helyér6l és a javasolt napirendi
pontokrdl — az iilés elétt 1 nappal — a kozség lakoit a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd
kifiiggesztéssel és az 6onkormanyzat hivatalos honlapjan valé megjelentetéssel értesiteni kell.

(7) A Képviselo-testiilet rendkiviili ilésének elGterjesztéseit —a zart iilés dokumentumai, valamint
a halaszthatatlan, kiiléndsen indokolt esetben tett szobeli elGterjesztés kivételével — legkésébb az iilés
eldtt 1 nappal az 6nkormanyzat hivatalos honlapjara fel kell tolteni.

(8)  Halaszthatatlan, kiilondsen indokolt ligyek esetében rendkiviili tlés a (3) bekezdésben
foglaltaktol eltéréen aznapra, telefonos megkereséssel is Osszehivhatd, a meghivo és az
eldterjesztés(ek) helyszini kiosztasaval vagy szobeli megtételével. Ebben az esetben a kiozség lakoit
az iilésrol a lehetd leghamarabb tajékoztatni kell.

15. §
(1) A Kepviselo-testiilet {ilését az Motv. 45. §-a szerint a polgarmester hivja Ossze és vezeti,
akaddlyoztatdsa esetén e hataskérét a képviselonek megvalasztott alpolgdrmester gyakorolja. A
polgarmesteri és a képviselonek megvalasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejl betdltetlensége, vagy
tartos akadalyoztatasuk esetén a testileti Gilést a korelnok hivja dssze és vezeti.

(2)  Ahol a Képviselo-testiilet Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos rendelkezéseiben e
rendelet polgarmestert emlit, azon az (1) bekezdésben leirt esetben az ott meghatarozott személyt kell
érteni.

(3) A Képviselo-testiilet iilésére szolo meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés minositését (alakulo, innepi, rendes tilés, rendkiviili iilés, kozmeghallgatas),
b) az iilés helyet, napjat, kezdési idépontjat,
c) a javasolt napirendi pontokat,
d) a napirendek targyanak és elGterjesztéjének megjeldlését,
e) javasolt napirend nyilvanossagat,
f) az tilést Osszehivo alairasat, bélyegzo lenyomatat és datumot.

(4) Az rendes Ulés meghivojat és az elGterjesztéseket a képvisel6knek, a tandcskozasi joggal
meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévOknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok
azt az ilés elott legalabb 5 nappal megkapjak. Az iilés Osszehivasa a meghivonak elektronikus aton
torténd megkildésével torténik. Az tlést — szamitastechnikai lizemzavar esetén — az irasbeli,
nyomtatott meghivo kézbesitésével kell sszehivni.

(5) Az tlések meghivojat a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara ki kell fiiggeszteni, tovabba az
onkormanyzat honlapjan a ,,Féoldalon” kell elhelyezni.

(6) A Képviselo-testiilet munkaterv szerinti, rendes iilésének eloterjesztéseit — a zart iilés anyagainak,
valamint a halaszthatatlan, kiilénosen indokolt esetben tett szdébeli elterjesztés kivételével —
legkésébb az tilés el6tt 2 nappal az 6nkormanyzat hivatalos honlapjara fel kell tolteni.

(7) A Képviselo-testiilet tlésén a képviselok felkésziilten, szavazati joggal vesznek részt, amely
magdaban foglalja a tandcskozas jogat is.

(8) A Képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:
a) akepviseldket,
b) anem képviseld alpolgarmestert,



c) ajegyzot,
d) akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezOvé teszi,
e) akiknek a meghivasat a polgdrmester az egyes napirendi pontok tdrgyaldsinal indokoltnak
tartja.
(9) A Képvisel6-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a napirendektdl fliggden az érdekelt
személyeket és szervezeteket, akinek, vagy amelynek véleményét, hozzasz6lasat a dontéshozatalhoz
sziikségesnek tartja.

(10) Az egyes napirendekhez meghivottak részére csak azokat az eléterjesztéseket kell megkiildent,
amelyikhez meghivasuk kapcsolddik.

(11) A Képvisel6-testiilet zart {ilésén targyalando elSterjesztéseket kizarolag azok szdmara lehet
megkiildeni, akik a zart iilésen részt vehetnek.

Képviseld kizdardsa dintéshozatal eljarasbol
16. §

(1) A Képviselé-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az akit, vagy akinek a hozzatartozojat az gy
személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az érintett telepiilési képvisel§ kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld javaslatira a
Képvisel§-testiilet dont. A kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének
kell tekinteni.

(2)  Amennyiben a Képviseld-testiilet, vagy annak bizottsdganak a munkdja soran, a telepiilési
képviseld, vagy a bizottsdg nem képviseld tagjaval szemben, az Motv. 49 §-ban foglalt kizarasi ok,
illetve okok fennallnak, és azt a megfeleld szervnek nem jelzi, ezért az a kizardsat a dontéshozatali
eljarasbol nem tudja kezdeményezni. Az adott szerv, amelynek a kizdrds kezdeményezése a
dontéshozatali eljarasbol kotelezettsége lett volna, legalabb két havi, de legfeljebb 12 havi tiszteletdij
megvonasaval valé szankciondldsat javasolhatja a Képvisel6-testilletnek az érintett telepiilési
képviseld, vagy nem képviseld bizottsagi taggal szemben.

Az iilésvezetés szabdlyai
1% 8§

(1) A Képviselo-testiilet Tilése nyilvanos. A hallgatosdg az iilésen csak a részére kijeldlt helyen
foglalhat helyet. A Képviselé-testiilet hatdrozat-hozatal nélkiil, kézfeltartdssal hozott egyszerl
tobbséggel hozzajarulhat ahhoz, hogy a hallgatésaghdl jelentkezd személy szot kapjon.

(2) A Képviselé-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontja esetében zért iilést tart 6nkormanyzati
hatosagi, oOsszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési {igy targyalasakor, fegyelmi biintetés
kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén.

(3) A Képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja esetében zart iilést tart az érintett
kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas addsa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras
meginditdsa és allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor.

(4) A Képviselé-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja esetében zart {ilést rendelhet el a
vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabbd az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a
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palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az dnkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét
sértene.

(5) A zart iilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a jegyzo, tovabba meghivasa esetén a Polgarmesteri
Hivatal {igyintézdje, az érintett €s a szakértd vehet részt.

(6) Az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja eseteiben tarthatd zart ilés megtartasat kezdeményezheti:
a) apolgarmester,
b) barmely képviseld,
c) ajegyzo.

(7) A zart tilés elrendeleserol a Keépviseld-testiilet mindsitett szavazattal dont.

A képviselo-testiileti iilés vezetése
18. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését az e rendelet 15. § (1) és (2) bekezdésben érintett személyek az ott
leirtak szerint vezetik. A polgarmester munkajat a jegyz0 segiti.

(2) A polgarmester megnyitja a KépviselG-testiilet iilését. A jelenléti iv alapjan megallapitja a jelenlévd
képviselok szamat, az 1lés hatarozatképességét, ismerteti a tavollétikket bejelentéket. A
hatarozatképességre vonatkozdan az Métv. 47. §-ban foglaltakat kell alkalmazni. A Képviselo-testiilet
akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseloknek tobb mint a fele jelen van.

(3) Ha az iilés megnyitasat kovetéen a polgarmester megallapitja az iilés hatarozatképtelenségét, akkor
15 perces sziinetet rendel el a hatarozatképesség helyreallitasa érdekében. Amennyiben ez az id6
eredményteleniil telik el, az Gilést a polgarmester berekeszti €s valtozatlan napirendi pontokkal 8 napon
beliili id6pontra az Gilést ujra Osszehivja.

(4) Ha az iilés ideje alatt a polgarmester a Képvisel6-testiilet hatarozatképtelenségét allapitja meg, a
(3) bekezdésben foglaltak szerint jar el, azzal az eltéréssel, hogy csak a fennmaradd napirendi
pontokkal hivja 6ssze az 1j iilést.

(5) A (3) és (4) bekezdés szerint Gsszehivott képvisel6-testiileti tilésre csak a meghivot kell kézbesiteni
¢és nem alkalmazhatoak a 15. § (4), (6) bekezdésében leirt hataridok.

(6) A polgarmester a testiileti tilés megnyitasakor megallapitja az {ilés hatarozatképességeét.
(7) A képviseld-testiilet a napirendrél vita nélkiil hataroz.
19. §
(1) A Képvisel6-testiilet iilésén targyalando napirendek sorrendjére, az Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontjaban meghatarozott esetekben a zart Ulés tartasara, - a (2) bekezdésben meghatérozottak

betartasaval - a meghivé megkiildésével a polgarmester javaslatot tesz.

(2) A képviselo-testiileti Gilések targyalasi sorrendje:
a) a polgarmester tajékoztatast ad
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- a lejart hataridejii 6nkormanyzati dontések (rendeletek, hatarozatok) végrehajtasanak allasarol,

- az el6z6 képvisel6-testiileti {ilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl,

- ismertetést ad a részére atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.

b) napirend el6tti felszolalasok,

¢) az iilés napirendjének elfogadasa,

d) eloterjesztések,

e) ,,Egyebek” napirendi pontban képvisel6i kérdések (melyek a polgarmesternek €s a jegyzének
lehetdség szerint elére megkiildésre keriilnek), hozzéaszolasok.

A tandcskozds rendjének fenntartasa
20. §

(1) A képviselo-testiileti iilés rendjének ¢és méltosdginak fenntartisa érdekében a polgarmester a
kovetkezo intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem illd, sértd
kifejezéseket haszndl, vagy a Képvisel6-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tanusit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanicskozas rendjét megzavarja, aki a Képviselo-testiilet
tagjahoz, illetve a Képvisel-testiilet tiléséhez méltatlan magatartast tanusit.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szdmukra kijeldlt helyen tartozkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarét, ismétlédd
rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(3) Tartds rendzavaras, allandé hangoskodas vagy a tanacskozast lehetetlenné tevo egyéb kortilmény
esetén a levezetd elndk az iilést felfliggesztheti, a még meg nem targyalt napirendi pontokat a soron

kovetkezd iilésre elnapolja, vagy rendkiviili {ilést hiv 6ssze.

(4)* A hallgatosignak a képviselS-testiileti tilésen étkezni, mobiltelefont hasznalni tilos. Az iilésen
torténd megjelenés ahhoz mélto 6ltdzékben torténik.

(5) A levezetS elndknek a rendfenntartis érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

(6) Névszerinti megszolitas esetén a képviseld soron kiviil szot kaphat.
Az eliterjesztés
21 §
(1) Eléterjesztésnek minGsiil a képviselo-testileti tagok, a képviselS-testiilet bizottsaga, a
polgarmester, illetve a jegyz$ altal beterjesztett rendelet-tervezet, hatdrozati javaslat, beszamolo,
tajékoztato.

(2) A testiileti Gilésre az elterjesztés irasban keriil benyujtasra.

4+ Médositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatalyos:
2024. oktober 8. 17 6ra 55 perctdl.
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(3) Halaszthatatlan esetben a Képviselo-testiilet engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(4) Eléterjeszto a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elnok, a képviseld, a jegyzd, illetve a
Képviselo-testiilet altal felkert személy lehet.

(5) Rendelet-tervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, az éves munkaterv szerint miikddé bizottsag
elndke, valamint a jegyzd terjeszthet eld.

(6) Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatarozasat, a tényallast, annak attekintését, hogy a témakor szerepelt-e mar
korabban napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, az esetleges el6zmenyt;

b) a meghozando dontés indokait, az eldkészitésben résztvevok megnevezését;

c) a hatarozati javaslatot, vagy javaslatokat, melyek egyértelmiien meghatérozott rendelkezd
részbdl allnak;

d) az esetleges dontési javaslatok egymastol vilagosan elkiiloniilé megfogalmazasat €s jogszabalyi
alapjat;

e) a végrehajtasért felelds személy ¢€s a hataridé megjeldlését.

(7) Az 6nkormanyzati képviseld, valamint a KépviselG-testiilet barmely szerve koteles az el6terjesztést
megkiildeni az érintett bizottsag elnokének, valamint a polgarmesternek a soron kovetkezd bizottsagi
tilést, vagy képviselo-testiileti iilést megel6z6 7 munkanappal kordbban elektronikus Gton a hivatal
altal biztositott email cimiikre. Az e-mailben beérkezett elGterjesztésekrél a bizottsagi elnokok,
valamint a polgarmester koteles a jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.

(8) Az onkormanyzati bizottsag barmely elGterjesztéshez - az ezekhez benyujtott modosito javaslatokat
is értékeld - ajanlast nyujthat be a Képviseld-testiilethez.

Siirgosségi inditvany
22.§

(1) Siirgdsségi inditvanynak mindsill minden olyan inditvany, amely az iilés meghivojaban nem
szerepel. A Képviselo-testiilet - a polgarmester javaslatara - egyszerti tobbséggel, soron kiviil dont az
eloterjesztés targyaban.

(2) A silirg6sségi inditvany benyujtasanak feltételei:

a) Strgdsségi inditvany - a stirgésség tényének rovid indokolasaval - legkésobb az {ilést megel6z6
nap 12 6rdig irdsban nyujthatd be a polgarmesternél.

b) Siirgdsségi inditvanyt nydjthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a
képviseldk €s a jegyzo.

¢) Ha a polgarmester, vagy valamely képvisel6 ellenzi az azonnali targyalast, akkor a siirgdsség
kérdését - a napirend elfogadasa el6tt - vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvany targyat, majd alkalmat ad az inditvanyozdnak a siirg6sség tényének rovid indoklasara.

d) Ha a Képvisels-testiilet nem ismeri el a slirgdsséget, gy az inditvanyt egyszerl napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrol, mikorra tlizik
napirendre, illetve hanyadik napirendként.

A tandcskozds rendje, szavazds
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23.§

(1) A polgérmester a napirendek sorrendjében minden elSterjesztés felett kiilon-kilon nyit vitat,
amelynek soran:

a) szot ad a napirendi pont eléadojanak szobeli kiegészitésre;

b) ismerteti az el6terjesztést megtargyald bizottsdg dlldspontjat;

¢) megnyitja a napirend vitajat;

d) az el6addhoz a Képviselé-testiilet tagjai, a tandcskozési joggal résztvevék kérdéseket tehetnek
fel, amelyre az eléado koteles rovid valaszt adni;

e) a felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor;

f) a polgarmester soron kiviili felszdlalast is engedélyezhet;

g) a polgarmester ismét szot ad a napirendi pont el6adojanak, hogy vélaszoljon a vitaban felmertilt
kérdésekre, és az eldzetesen beadott inditvanyokra;

h) az eléterjeszté a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a modosito javaslatat a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Ha a képvisel6
a modositd javaslatst megvéltoztatia, akkor a polgirmester azt ujabb javaslatként
véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadhatja;

i) a vita lezardsara, a hozzaszolasok idStartaméanak korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet
javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz;

j) a polgarmester lezérja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovabbi hozzaszolo, vagy ha a
Képviselo-testiilet a vita lezarasarol dontott;

k) a vita lezérisa utdn a hatirozathozatal el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

(2) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eldaddja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a tema
napirendrél torténd levételét. A javaslatrol a KépviselG-testillet vita nélkill, egyszerii tobbséggel
hataroz. A vita lezarasaval a bejelentkezett képviseldk hozzaszolasi jogukat elvesztik.

(3) A polgarmester a napirendi pontok targyalasakor sziikség esetén sziinetet rendelhet el.

(4) A polgarmester kteles sziinetet elrendelni, ha a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hozott hatarozataval
igy dont. Ebben az esetben a sziinet idotartama 10 perc.

A napirend vitaja, iigyrendi javaslat
24. §

(1) A napirendi pontok vitdjaban egy képviseld két alkalommal szolalhat fel a napirendet érintd
témdaban, az egyes képviseldi hozzaszdlasok iddtartama elsé alkalommal legfeljebb 3 perc, masodik
alkalommal 1 perc. Ha a képvisel8i hozzaszolds nem a napirend témadjat érinti, a polgarmester a
szabélyos felszolalasra felkéri a képvisel6t vagy a képvisel6t6] megvonja a szot.

(2) A polgérmester és a jegyz0 a vitaban soron kiviil, tobb alkalommal is felszolalhat.

(3) A Képviselé-testiilet iilésén — a jegyzd kivételével — allando tandcskozasi joggal résztvevek
hozzaszdlasanak idGtartama 3 perc.

(4) Azon személyek vagy szervezetek esetében, akiknek, amelyeknek az ilés vezetdje az adott
napirend targyalasakor biztosit hozzaszolasi jogot, a hozzaszolas iddtartama 3 perc.
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25.§

(1) Az iles folyaman barmelyik képviseld ligyrendi javaslatot terjeszthet eld legfeljebb 1 percben.
Ugyrendi javaslatrol a Képvisel-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszer(i tébbséggel dont.
(2) Ugyrendi javaslat:

a) napirend nyilvanossaga;

b) az tilés felfiiggesztése, elnapolasa, meghosszabbitasa, sziinet elrendelése;

c) bizottsagi kisebbségi vélemény ismertetése;

d) a vita, illetve az altalanos vita lezarasa,

e) a Szervezeti- €s Mlikodési Szabalyzat, vagy mas jogszabaly eléirasainak megsértése;

f) az elGterjesztés visszavondsa,

g) a szavazas menete;

h) a szavazas modjara vonatkozo javaslat.

(3) A szavazasi szakaszban csak a szavazas menetét érinten lehet ligyrendi javaslatot tenni.
(4) Az tigyrendi felszolalast a javaslat el6terjesztésével kell kezdeni, ezt kovetGen lehet indokolni.

(5) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a felszélalas a fentieknek nem felel meg, szabalyos
felszolalasra felkéri a képviselot, vagy a képvisel6t6] megvonja a szot. Ez esetben vitanak helye nincs.

26. §

(1) A polgarmester az elGterjesztésben szereplo €s a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El0szor a modosito és kiegészitd inditvanyokrdl dont a testiilet - az
elhangzas sorrendjében - majd az egész hatarozati javaslatrol.

(2) A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévé
képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges (egyszerl szotobbség).

(3) SzavazategyenlOseg esetén az iilés levezetdje targyalasi sziinetet rendel el. Amennyiben a targyalasi
sziinetet kdvetden az ismételt szavazas soran ismét szavazategyenlOség kovetkezik be, ugy az ilés
elnoke bizottsaghoz utalja Ujratargyalasra, vagy a kovetkezd rendes testiileti iilésre terjeszti eld
ismételten a napirendet.

(4) Az iilésvezetd megallapitja a szavazds eredményét. Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil
fel, barmely onkormanyzati képviseld kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni.

(5) A Képvisel6-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont a napirendrél és
a kérdésekre adott valasz elfogadasarol.

27.§

(1) Mindsitett tobbség szlikséges az Motv. 50. §-ban foglaltakon tal:
a) kitiintetések és elismerd cimek alapitidsahoz;
b) a Gazdasagi Program, a hitelfelvétel, a kdtvénykibocsatas, a kdlesonfelvétel vagy mas adossagot
keletkeztetd kotelezettségvallalashoz, alapitvanyi forras atvételéhez és atadasahoz;
c) vagyonhasznositassal kapcsolatos dontésekrol;
d) az Motv. 55. § (1) bekezdésében foglalt esetben (feloszlatés),
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e) az Motv. 68. § (1) bekezdésében foglalt esetben (a helyi 6nkormanyzat érdekeit sértdnek tartott
dontés esetén a polgarmester egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyaldst);

f) az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott dontésbél kizaras esetében (szemeélyes
érintettség);

g) az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglalt esetben (kozigazgatasi per inditdsa a polgarmester ellen);

h) az Métv. 74. § (1) bekezdésében foglalt esetben (alpolgarmester valasztasa)

i) az Métv. 76. § d) pontja esetében (alpolgarmesteri tisztség visszavonasa);

i) az Métv. 80. § (2) bekezdésében foglalt esetben (alpolgérmesteri tiszteletdij megallapitasa);

k) az Motv. 39. §-ban foglalt dontésekrdl (vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards sordn hozott
dontések);

1) 10.000.000.-Ft feletti kitelezettségvallalassal jaro dontések eseteben;

m)a — nem kotelez6 — titkos szavazas elrendelésérol.

(2) A minGsitett tobbség a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének egybehangzo szavazatat jelenti.
28. §

(1) A Képviselo-testiilet a dontéseit nyilt szavazssal hozza. Titkos szavazast tarthat mindazokban az
iigyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve zart ilést tarthat. Az alpolgarmester
valasztasanal a titkos szavazas kotelez6.

(2) Titkos szavazast lehet tartani:
a) valasztas,
b) kinevezes,
c) felmentes,
d) vezetéi megbizas adasa, visszaadasa, valamint
e) fegyelmi eljarast lezdro érdemi dontés, biintetés kiszabasa esetén, illetve
f) személyes érintettség esetén az érintett kérésére.

(3)5 Titkos szavazds elrendelése esetén a szavazds lebonyolitdsat az Osszeférhetetlenségi és
Szavazatszamlalo Bizottsag végzi, melynek névsorat a 2. fliggelék tartalmazza.

(4) A - nem kotelezd - titkos szavazas elrendelésérdl a megvélasztott képviselok mindsitett szavazattal
dontenek.

29. §
(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni a polgarmester inditvanyara.

(2) Név szerinti szavazast lehet elrendelni, ha azt barmely 6nkorményzati képviseld inditvanyozza. A
név szerinti szavazas elrendelésérdl a testiilet egyszerii szot6bbséggel, vita nélkiil hataroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag létszama és osszetétele tekintetében, tovabba
tigyrendi kérdésekben.

5 Médositotta Herceghalom Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatélyos:
2024, oktober 8. 17 ora 55 perctdl.
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(5) A név szerinti szavazas gy torténik, hogy a jegyz6 abécésorrendben felolvassa a képvisel0k nevét,
s a jelenlévOk a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,.tartozkodom”-mal szavaznak. Ezt
a jegyzokonyvben rogziteni kell.

30. §
(1) A szavazas személyesen, szavazogéppel torténik.
(2) Az iilésteremben jelenlévé képviselonek a szavazdgépet be kell kapcsolnia.
(3) Ha a képvisel6 az {iléstermet elhagyja, a szavazdgépet ki kell kapcsolnia.
(4) Ha a képvisel6 az iiléstermet elhagyja és a szavazogépét nem kapcsolja ki, azt a szavazastol
tartozkodasnak kell tekinteni. Amennyiben a képviseld az iilésteremben tartozkodik és nem szavaz,
akkor az tlésvezetd felszolitja a szavazatdnak megtételére, ennek eredménytelensége esetén azt a
szavazastol tartozkodasnak kell tekinteni.

(5) A szavazogeép meghibasodasa esetén a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(6) A szavazatok dsszeszamlaldsa utdn a polgarmester megdllapitja a javaslat mellett szavazok, majd
az ellene szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

3L §
(1) A képviseld-testiileti dontésnek két formaja van: a rendelet €s a hatarozat.

(2) A képviselo-testiileti hatarozatokat kiilon-kiilon - a naptari év elejétdl kezdddden - folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatarozat megjellése magédban foglalja a képvisel6-testiilet
megnevezEsét, a hatarozat szamat (arab szammal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zarojelben
rémai szammal a honapjat €s arab szammal a napjat), a hatarozat megnevezést a kdvetkezok szerint:

Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
coeeed2000ieileenn 0. ....0nap) szdmut hatdrozata:

(3) A hatarozatok tartalmi kelléke tovabba a hataridé és a felelds feltiintetése.

(4) A hatarozatokat a magyar nyelv szabalyainak megfeleléen, vilagosan és kozerthetéen kell
megszovegezni.

(5) A testiileti hatarozatokrdl a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(6) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését koveto 5 napon beliil, sziikség esetén azonban az iilést
kdévetden haladéktalanul, el kell kiildeni a végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

Kérdeés, interpelldcio
32.§

(1) E rendelet alkalmazasaban:
a) Kérdés: az dnkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti, mikodeési, dontési, elokészitési jellegl
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felvetés vagy tudakozodas, amit a kérdés feltevdjének legkésobb az iilést megel6z6 munkanapon

e-maiben, a polgarmester@herceghalom.hu és a jegyzo@herceghalom.hu e-mail cimre is meg

kell kiildenie az iilésen torténd eredményes valaszadas érdekében.

b) Interpelldcio: A (4) bekezdésben meghatarozott személyek magyarazat-adési kételezettsége a
feladatkoriikbe tartozo valamennyi tigyben.

(2) A kérdésre a Képvisel6-testiilet iillésén szoban kételes vélaszt adni a megkérdezett. Valaszanak
elfogadasarol a Képvisels-testiilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdez6é nem fogadta el a vélaszt.

(3) A képviseld a kérdése tartalmat a Képvisel§-testiilet iilésén legfeljebb 2 percben ismertetheti, a
vélaszadasra rendelkezésre allo id6 2 perc.

(4) A képvisel6 a Képviseld-testiilet iilésén, a napirendek lezarasa utan:

a) a polgarmestertdl,

b) az alpolgarmestertdl,

¢) az dnkormanyzati bizottsagok elndkeitdl €s a

d) jegyzotol
onkormanyzati iigyben felvildgositast kérhet (interpelldlhat), amelyre az iilésen szoban, vagy
legkésdbb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

(5) Ha az interpelldcié benylijtasara a Képviselo-testiilet tilését megel6zden legalabb 15 nappal sor
keriilt, Gigy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(6) Az interpelldcié targyénak érdemi vizsgélatdba az interpelldld képviselSt is be kell vonni. A
Képvisels-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet; ezzel megbizhatja a polgarmestert, az
alpolgarmestert, illet6leg valamely bizottsag elnokét.

(7) A Képviselé-testiilet {ilésén az interpelldciora adott valasz elfogadasardl eldszor az elSterjesztd
nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadéasrol. Ha a testiilet nem fogadja el a valaszt,
annak vizsgalatat a targy szerint érintett bizottsagra bizza.

A jegyzokonyv
33.§

(1) A Képviselo-testiilet ilésérdl eredmény-jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv
elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A testiileti iilésr6l késziilt jegyzSkonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, amelyet évente
Osszesitve, be kell kottetni.

(3) A Képvisel6-testiilet iilésérdl készitett jegyz6konyvhoz csatolni kell a jelenléti ivet, a meghivot, a
kikiildstt eléterjesztéseket és azok mellékleteit, az elfogadott rendeleteket és a testiileti iilést megel6z6
bizottsagi iilések jegyzokonyveit. A képvisel6 kérelmére az irasban is benyujtott hozzaszolast
mellékelni kell a jegyzokonyvhoz.

(4) A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) a testiileti iilés helyét és jellegét (alakulo, tinnepi, rendes, rendkiviili, k6zmeghallgatas)
b) idépontjat,
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c) a megjelent dnkormanyzati képviselok neveét,

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,

f) az eloterjesztéseket,

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszolasuk, tovabba
az iilésen elhangzottak lényegét,

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

i) a dontéshozatalban résztvevok szamat,

j) a dontésbdl kizart onkormanyzati képvisel6 nevét és a kizaras indokat,

k) a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkoz6 jelzését,

1) a szavazas szamszerli eredményét,

m) a hozott dontéseket,

n) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat és
hatarozatokat,

0) az lilés bezarasanak az idépontjat.

(5) A képviselo-testiilet tilésének a jegyzokonyvet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(6) Az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni a meghivon és az el6terjesztéseken til - a zart iilés
kivételével —az iilésekrdl készitett jegyzOkonyvet, a képvisels-testiileti tilésen elfogadott rendeleteket
es — a szemelyes adatok kitakarasaval — a hatarozatokat is.

(7) A zart Glésrél kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
VI. Fejezet
Az énkormanyzati rendeletalkotads
34.§

(1) A Képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba térveny felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Onkorményzati rendelet alkotésat kezdeményezheti
a) a telepiilési képviseld,
b) a bizottsag,
c) a polgarmester,
d) az alpolgarmester,
e) a jegyz0,
f) a teleplilés Onszervezddo kdzossége.

(3) A rendelet-tervezet kodifikaciojat a jegyz6 végzi. Esetenként megbizhato az el6készitéssel a targy
szerint illetékes bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetve kiilsé szakértd.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyzo terjeszti Képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell
a rendeletalkotas, vagy rendelet-modositas indokat, jogszabalyi kdrnyezetét, elézetes hatasvizsgalatot,
indokolast.

(5) Rendeletet kell alkotni:
a) az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol;
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b) a telepiilési képviseldket, a bizottsagi elndkoket, a bizottsagok tagjait megilletd tiszteletdi]
mértékérdl és a koltségtérités modjarol;

¢) a bizottsag részére térténd dnkormanyzati hatdsagi jogkdr megéllapitasarol (2. melleklet);

d) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a megallapitasarol;

e) a helyi dnkormanyzat vagyongazdalkoddsardl, éves koltségvetésérdl, éves zarszamadasarol,
vagyonkezeldi jogrol;

f) a kozteriilet elnevezésének rendjérdl;

g) az 6ngondoskodas és a kozosségi feladatok ellatasahoz vald hozzajarulasrol, tovabbé a kozdsségi
egyiittélés alapvetd szabalyair6l, valamint ezek elmulasztasanak jogkdvetkezményeirdl;

h) minden olyan esetben, amikor jogszabaly rendeletalkotasi kotelezettséget ir elo.

(6) A Képvisel6-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl kezdodoen folyamatosan kell szdmozni. A
rendelet megjeldlése tartalmazza a szamat és a kihirdetés datumat (zardjelben rémai szammal a
hénapjat és arab szdmmal a napjat), illetve modositds esetén az egységes szerkezet tartalmazza
valamennyi korabbi modositd rendelet szamat €s targyat is.

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
| . [ S ho......nap) énkormdnyzati rendelete a ............ -rol

Az onkormanyzati rendelet kihirdetése
35§

(1) A rendelet a Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tablajan torténé kifiiggesztéssel keriil kihirdetésre. A
kihirdetett rendeletet az Onkorméanyzat hivatalos honlapjan is meg kell jelentetni.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy:
a) a kihirdetett rendelet az elektronikus Integralt Jogalkotasi Rendszerbe feltoltésre keriiljon,
tovabba
b) hogy az érintett szervek és személyek lehetSleg tudomast szerezzenek az Oket érintd
rendeletekrol.

Az dnkorminyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa
36. §

(1) Az Onkormanyzati rendeletek végrehajtisara kotelezettek -a polgarmester inditvanyara-
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérél és a fontosabb tapasztalatokrol.

(2) A Képviselo-testiilet el6tti beszamoltatasnak része a szakteriiletet érinté rendelet végrehajtasanak
helyzetérdl szl jelentés is. Egyes rendeletek hatdlyosuldsanak ellendérzését a Képviselo-testiilet
szakiranyu bizottsaga hataskorébe utalhatja.

(3) A jegyzé folyamatosan gondoskodik a hatalyos Onkormanyzati rendeletek torvényessegi
megfeleldségének felillvizsgalatardl és a rendeletek aktualizaldsarol.

(4) A jegyz6 koteles a hatélyos dnkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni,

tovabba a modositasokat a kihirdetéssel egy id6ben az alaprendelettel egységes szerkezetbe
szerkeszteni.
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VII. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsdagai
A bizottsagi feladatok és szervezet
37.§

(1) A Képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,
ellenérzésére, valamint az atruhazott hataskorben valo dontéshozatalra allandé bizottsagokat véalaszt,
ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2)® A Képvisel§-testiilet lland6 bizottsagai:
a) 'Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 5 fovel (3 6 képviseld -bizottsagi elndk és elndk-
helyettes-, valamint 2 6 kiilso tag),
b) Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag 5 fovel (3 képviseld -bizottsagi elnok és elndk-helyettes-,
valamint 2 {6 kiilsé tag),
¢) Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag 3 fovel (3 6 képviseld -bizottsagi elndk és
elndk-helyettes-).

3) A Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag, illetve a Pénziigyi é€s Telepliléstejlesztési
Bizottsag az Motv-ben foglaltak és éves munkaterv szerint mtkodik.

4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalé Bizottsag az Motv.-ben foglaltak
szerint mikdodik.

(5) A Kepviselo-testillet egyes Onkormanyzati feladatok ellatasanak idotartamara ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Igy példaul:

- egyes onkormanyzati rendeletek elokészitésére, illetdleg feliilvizsgalatara;

- munkatervben meghatarozott valamely napirend vagy hatarozat el6készitésére;

- tarsulasi vagy egyiittmikodési megallapodasok el6készitésre;

- valamely ligy kivizsgalasara;

- specialis ellendrzési feladatok elvégzésére, vizsgalatok lefolytatasara;

- rendezvények eldkészitésére.

(6) Az ideiglenes bizottsag nem képviselo tagjaiva olyan személyeket javasolt megvalasztani, akik a
bizottsagi feladatok végrehajtasaban kell6 jartassaggal és szakismerettel rendelkeznek.

(7) Az ideiglenes bizottsag feladatait és mikddésének meghatarozott idejét a Iétrehozasakor pontosan
meg kell jelolni, mivel ez a bizottsig a feladatanak végrehajtasaval megsziinik. Az elvégzett
munkajukrol jelentés forméjaban tajékoztatjak a Képviseld-testiiletet.

(8) Az ideiglenes bizottsdgra 6nkormanyzati hataskér nem ruhazhato at.

(9) A Képviseld-testiilet felhatalmazhatja a bizottsdgokat, hogy egyes kiemelten fontos feladataik
eredmeényes ellatdsa érdekében a bizottsag tagjai kozil albizottsigokat hozzon 1étre. Ez esetben az

¢ Madositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (I11.09.) sz. rendeletével. Hatalyos:
2023. marcius 10. napjatol.

7 Médositotta Herceghalom K6zség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatalyos:
2024, oktober 8. 17 6ra 55 perctdl.

20



albizottsigok vezetdit és tagjait az illetékes bizottsag valaszthatja meg. Az albizottsag vezetdje a
Képvisel§-testiilet tagja.

38. §

(1) Az egyes bizottsagok altal ellatandé feladatok, tevékenységi korok részletes jegyzékét az SZMSZ
2. mell€éklete rogziti.

(2)% Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 2. fliggeléke tartalmazza.

(3) A Képvisel-testiilet a bizottsig személyi dsszetételét, 1étszamat a polgarmester eldterjesztésére
barmikor megvaltoztathatja, a kotelezden létrehozandd bizottsag kivételével a bizottsagot
megszintetheti.

(4) A nem oOnkormanyzati képvisel§ bizottsagi tag jogai ¢és kotelezettségei a bizottsag ilésein
megegyeznek az dnkormanyzati képviseld bizottsagi tag jogaival és kotelezettségeivel.

(5) A bizottsag hatérozatképességére és hatarozathozatalara, az {ilés vezetésére a Képvisel6-testiiletre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A Képviseld-testiilet a munkatervében meghatdrozhatja azokat az eldterjesztéseket, amelyeket
bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nytjthatok be a Képviseld-
testiilethez.

39.§

(1) A bizottsagi iilés 6sszehivasarol a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi iilést a polgarmester,
vagy a bizottsag képviseld tagja javaslatara is 6ssze kell hivni.

(2) A bizottsagi iilések napirendjérdl, a bizottsag dontésérdl, allasfoglalasairdl a képviseld-testiiletet a
bizottsag elnokének tajékoztatni kell.

(3) A bizottsag belsé miikddési szabalyait, munkatervét az e rendeletben szabalyozottakon tul sajat
maga hatarozza meg.

(4) A bizottsagok elndkei az érintett bizottsagok feladatkédreit érinté tigyekben a polgdrmester irasbeli
megbizasa alapjan (a tovdbbiakban: megbizd levél) targyalasokat, egyeztetéseket folytathatnak az
dnkorméanyzat nevében és érdekében harmadik féllel, de a targyalasok, egyeztetések eredményekeént
az ligy érdemére vonatkozo jognyilatkozat tételére nem jogosultak.

A bizottsagi elnokot az elndkhelyettes helyettesiti.

A bizottsdgi miikodés fobb szabdlyai
40. §

(1) A bizottsag elndkének és tagjainak megbizatasa a Képviselo-testiilet altal torténd megvalasztassal
jon 1étre, a Képvisel6-testiilet megbizatdsanak id6tartamara. A bizottsag elnokét és - az elndkkel egyTitt
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szamitott - tagjainak tobb mint a felét az dnkormanyzati képviseldk koziil kell valasztani. Nem lehet a
bizottsag elnoke vagy tagja a polgarmester, az alpolgarmester, a Képviselé-testiilet hivatalanak
dolgozoja.

(2) A bizottsag iilésének Osszehivasara, miikodésére, nyilvanossigara, hatarozatképességére és
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag tiléserol
keszitett jegyzOkonyv tartalmara a képviselo-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen

alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont, illetve a jegyzékonyvet a bizottsag
elndke irja ala és egy tagja hitelesiti.

(3) A bizottsagok miitkodésének tligyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(4) A polgarmester inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétol szamitott
nyolc napon beliil.

(5) A bizottsag iilését az elnok hivja Gssze €s vezeti.

(6) Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozd - {ligy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti, amelyre
koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(7) A bizottsagi donteshozatalbol kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozdjat személyesen érinti
az lgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizéarasrol az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag mindsitett tobbséggel dont.

(8) A bizottsag lilése nyilvanos, azonban zart ilést tart azokban az esetekben, amelyekben azt torvény
kotelezdve teszi vagy megengedi.

(9) A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott hivatali és szolgalati titkot meg6rizni.

(10) A bizottsag tilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontéseket, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi véleményeket tartalmazza
(eredmény-jegyzokonyv). A jegyzékonyvet a bizottsag elndke irja ala és egy tagja hitelesiti. A jegyzo
gondoskodik arrdl, hogy a jegyzOkonyv feltdltésre kerliljon az elektronikus Integralt Jogalkotasi
Rendszerbe.

(11) A bizottsag évenkeént beszamol tevékenységérol a Képviseld-testiiletnek.
(12) A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviseld-testiilet hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontesrdl a
Képviselo-testiilet a kovetkezo tilésén hataroz.
VIIIL. Fejezet
A polgdarmester, az alpolgdrmester, a jegyzd
A polgarmester

41. §
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(1) A polgarmester a megbizatasat f6allasban latja el. A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskorok részletes felsorolasat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(2) A polgirmester tagja a Képviseld-testilletnek, a Képviseld-testillet hatarozatképessége,
ddntéshozatala, miikddése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd. A polgarmester a
megvalasztasat kovetden eskiit tesz a Képvisel6-testiilet elott.

(3) A polgarmester feladatkorében:

a) A Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a Polgdrmesteri Hivatalt.

b) A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgdrmesteri Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

¢) Dont a jogszabaly éltal hataskorébe utalt dllamigazgatasi és hatosagi ligyekben.

d) Egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a Polgarmesteri
Hivatal figyintézojére.

€) A jegyzé javaslatara el6terjesztést nytjt be a Képviselo-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasinak, létszaménak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi  rendjének
meghatarozasara.

f) A hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

g) Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzd tekintetében.

h) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az dnkormanyzati intézményvezeték, a vedéndk,
valamint a munkaltatoi jogokat a Munka Térvénykdnyve hatalya ala tartozé onkormdnyzati
dolgozdk tekinteteében.

(4) A polgarmester a Képviseld-testiilet milkddésével osszefiiggd feladatai korében:

a) a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodé egyes torvények mddositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozd sajatos irdnyitasi
szabalyokra figyelemmel a Képvisel6-testiilet feladat- és hataskorét gyakorolja;

b) segiti a képviselok munkajat;

c) Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit;

d) képviseli az onkormanyzatot;

e) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat;

f) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiiléset.

(5) Amennyiben a polgarmester a Képviseld-testiilet dontését a helyi nkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezest
az tilést kovetd harom napon beliil nyujthatja be, a Képvisel6-testiilet a benytjtas napjatol szamitott
tizendt napon beliil mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrol a
Képvisel6-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dont.

(6) A polgarmester a jogszabalyban és e rendelet 7. § (1), (2), (3), (4), (5), (6) bekezdésében foglaltakon
tulmenden:

a) Eves szinten 1.000.000.-Ft &sszegig donthet koltségvetési rendeletben meghatérozott
polgérmesteri keret terhére, 2.000.000.-Ft G6sszegig donthet koltségvetési rendeletben
meghatéarozott polgarmesteri szocidlis keret terhére. A keret felhasznalasarol a koltsegveteési
rendelet modositasaval egy idében tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

b) 10.000.000 Ft kotelezettség, illetve kdvetelés erejéig szerzédéseket, megdllapodasokat kothet,
amelyrdl a koltségvetési rendelet modositasaval egy idében tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

¢) Fogadja az 6nkormanyzattal kapcsolatban allo kiilfoldi partnerek képviseldit, €s a velik valo
targyalas soran elzetes megallapodasokat kot.
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d) Véleményt nyilvanit a telepilés életét érint6 kérdésekben.

e) Nyilatkozik a sajtonak, a hirk6z16 szerveknek.

) A dolgozdkkal kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

g) Iranyitja az onkormanyzat kiiliigyi tevékenységét.

h) Ellatja a honvédelmi torvényben meghatarozott honvédelmi és polgari védelmi feladatokat,
tovabba gondoskodik az ezek végrehajtasahoz sziikséges koltségek és kiaddsok fedezetének az
onkormanyzat koltségvetésében torténd biztositasarol.

(7) A polgarmester foglalkoztatdsi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
dsszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket jogszabaly allapitja meg.

(8) A polgarmester tekintetében a Képviselo-testiilet gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat,
illetményét és koltségtéritésének mertékét jogszabaly hatarozza meg. A polgarmester illetménye
kozérdekli adatnak mindstil. A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységéert a kozszolgalati
szabalyok szerint felelds.

A polgdarmester fegyelmi és kartéritési felelossége
42. §

(1) A polgarmester esetleges torvénysértd tevékenysége, vagy sulyos mulasztasa esetén a Képviselo-
testiilet az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

(2) A polgarmester fegyelmi feleldsségre vonasara, a fegyelmi eljaras rendjére, a kiszabhato fegyelmi
biintetés és a karfelel6sség mértékére a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. szamu
térveény 225/E, 225/F, €s 225/G pontjai alkalmazandok.

Az alpolgarmester
43. §
(1) A KépviselS-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkédjanak segitésére legfeljebb két tarsadalmi megbizatasa

alpolgarmestert valaszt tagjai koziil.

(2) Az alpolgarmestereket a Képviselé-testiilet az alakuld iilésén valasztja meg. Tiszteletdijuk
mértékerdl a Képviseld-testiilet hataroz, koltségtéritésiik mértékét jogszabaly hatarozza meg.

(3) Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatasban latjak el feladataikat.
(4) Az alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat.
(5) Az alpolgarmesterekre megfelel6en iranyaddk a polgarmesterre vonatkozo szabalyok.

(6) Az alpolgarmesterek feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - elékészitd, Osszehangold
jellegtliek.
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(7) Részt vesznek:
a) a képviselO-testiilet tilésére keriil6 eléterjesztések kidolgozasaban;
b) a gazdasagi, tarsadalmi és kdzszolgaltatdst végz szervezetekkel, tovabba a lakossaggal valo
kapcsolattartisban;
¢) a bizottsagok és a képviselok munkéjanak segitésében;
d) a kinevezési és a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi tigyek elokészitésében;
e) rendelet-tervezetek véleményezeseben.

(8) Az alpolgdrmester(ek) feladatait, az alpolgarmester(ek) kozotti feladat- és munkamegosztast,
illetve a polgarmester helyettesitésének rendjét a polgarmester hatdrozza meg.

(9) "Az altalanos helyettest a polgarmester jeloli ki. Az alpolgarmester a polgdrmester
helyetteseként:

a) A polgirmester tavolléte esetén - munkaltatoi jogkordk kivételével — gyakorolja a
polgarmestert megilletd jogositvanyokat, a Képviselo-testiilet dltal a polgarmesterre
atruhéazott hataskorokben kizarolag a polgarmester éltal irasban adott megbizdlevélben
meghatarozott korben jarhat el.

b) Ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgarmester megbizolevélben dltaldnos jelleggel
megbizza.

(10) '*A polgarmester és az éltalanos helyettesitésével megbizott alpolgarmester tivolléte esetén az
altalanos helyettesitésre a masik alpolgdrmester jogosult. A polgarmester helyetteseként

a) A polgirmester tavollétes esetén — munkaltatoi jogkorok kivételével — gyakorolja a
polgarmestert megilletd jogositvanyokat, a Képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskorokben, kizardlag a polgarmester altal irdsban adott megbizolevélben
meghatarozott korben jarhat el.

b) Ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgarmester megbizolevélben megbizza.

A polgirmester és az alpolgdarmester helyettesitése
44. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetSleg tartds
akadalyoztatisa esetén a Képviseld-testiilet Osszehivasara, mikodésére, az llés vezetésére
vonatkozdan a hataskort a korelnok gyakorolja.

(2) Tart6s akadalyoztatasnak mindsiil:
a) 30 napot meghaladod betegség, kiilszolgalat;
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b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfliggesztés;
¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag.

Ajegyzé
45.§

(1) A polgarmester - palyazat alapjan hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyzot. A jegyzoi kinevezés
vezetdi munkakornek mindsiil, a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo térvény vonatkozd rendelkezéseit
a jegyzore is alkalmazni kell.

(2) A jegyzo:

a) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi {igyekben.

b) Vezeti a polgdrmesteri hivatalt, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal
kdztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében.

¢) Gondoskodik az énkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

d) Tanacskozasi joggal vesz részt a Képviselo-testiilet, a Képviselo-testiilet bizottsagainak tilésén.

e) Jelzi a Képviseld-testiiletnek €s a polgarmesternek, ha a dontésiik, mikodésiik jogszabalysérto.

f) Rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a Képviselo-testiiletet és a bizottsdgokat az
Onkorméanyzat munkéjat érinté jogszabalyokrél, a Polgarmesteri Hivatal munkéjarol és az
ligyintézésrol.

g) Dontésre el6késziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.

h) Dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

1) Dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi tigyekben.

j) A hatéaskorébe tartozo iigyekben szabélyozza a kiadméanyozas rendjét.

k) A polgarmester egyetértésével dont a Polgarmesteri Hivatal, alkalmazottja kinevezésérdl,
bérezésérol, vezetoi kinevezésérdl, felmentésérol és jutalmazasarol.

(3) A jegyz6i tisztség betdltetlensége, vagy a jegyzo tartds akadalyoztatidsa esetén a polgarmester
legfeljebb 6 honap id6tartamra a hivatal dolgozoi kdzil a jegyzoi feladatok ellatasaval olyan személyt
bizhat meg, aki végzettsége €s szakmai gyakorlata alapjan jegyzévé kinevezhetd.

(4) Tartos akadalyoztatasnak mindsiil:
a) 30 napot meghalado betegség, kiilszolgalat;
b) biintet6 vagy egy¢€b eljaras miatti tisztségbdl valo felfliggesztés;
¢) 30 napot meghalad¢ fizetés nélkiili szabadsag.

(5) Amennyiben hat honapon beliil a polgarmester nem nevez ki jegyzot, vagy a hivatalon belil nincs
olyan dolgozo, aki végzettsége és szakmai gyakorlata alapjan jegyzové kinevezhet6, a kormanyhivatal
vezetdje ideiglenes hatallyal az Mdétv. 82. § (2) bekezdés alapjan, a jegyz6i feladatok ellatasara a
palyazati kifrasnak megfelel6 jeldltet, ennek hianyaban a képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfeleld hivatali koztisztvisel6t vagy mas jegyzit nevez ki. A jegyzoi feladatok ellatisara szolo
kinevezés az 1j jegyzo kinevezéséig tart.

IX. Fejezet
A polgdarmesteri hivatal

46. §



(1) A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az Onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyzo feladat- és hatiskdrébe tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt miikodtet. A hivatal kozremikodik az
onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmikodésének
0sszehangolasaban.

(2) A Polgarmesteri Hivatal el6iranyzatai feletti rendelkezési jogéra tekintettel teljes jogkord, dnalloan
gazdalkodo koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve,

egyidejiileg dnkormdanyzati igazgatasi szervezet. A kéltségvetés hatirozza meg a Polgarmesteri Hivatal
mukodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikodési, fenntartasi kéltségeket.

(3) A Polgérmesteri Hivatalt a polgdrmester irdnyitasaval a jegyz0 vezeti.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik.

(5) Iddszaki vagy célfeladatra kiilon szervezeti egység hozhato létre.

(6) A jegyz6 dontése szerint az érdemi tigyintéz6k kiadmanyozasi jogot kaphatnak.
(7) A hivatal 1étszam-adatait az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

(8) A Polgarmesteri Hivatal a jegyzén keresztiil igény és sziikség szerint koteles adatot szolgéltatni és
jelentést késziteni a Képvisel6-testiiletnek és az dnkorményzati bizottsigoknak.

(9) A hivatali szervezet koztisztvisel6jét a tudomasara jutott allami, szolgalati és iizleti (magan) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség - az adatvédelemrdl szolo
torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az tigyfél személyiségi jogainak a védelmeére is. A
titoktartasi kotelezettség a koztisztviseldi jogviszony megszilinése utan is fennall.

(10) A hivatali kdztisztviseld minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyz0 tudomasara
hozni, amely az el6bbi kételezettségének teljesitését befolyasolja.

(11) A belsé ellendrzési, adat-, munka-, katasztrofavédelmi, az informatikai és informaciobiztonsaggal
kapcsolatos feladatok ellatasa megbizasi szerzédés keretében, kiilsés szakemberrel tortenik.

X. Fejezet
A tarsulasok

A képviseld-testiilet tarsuldsokra és egyiittmiikodésre vonatkozo
dltaldnos szabdlyai

47. §

(1) Az Onkorményzat feladatai hatékonyabb, célszeriibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb megoldasa
érdekében tarsulasokban vehet részt. A Képvisel6-testiilet elsdsorban a megyei kozgytléssel, mas
telepiilések képvisel6-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltato szervezetekkel, kdzszolgaltatdsokat nyujto
intézményekkel alakit tarsulasokat.

Téarsulasos formakat keres a vezetékes szolgaltatasokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel
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kapcsolatos tervek és elképzelések megvalositasanal.

(2) A Képviselo-testillet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkozokkel tamogatja a
valasztépolgarok olyan dntevékeny egylittmiikddéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkormanyzati feladatok (koziigyek) megolddsara iranyulnak.

(3) A lakossagi onszervez6dé szervezetekkel valo egyiittmikodeés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése;
b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgalo beruhdzasi és telepiilésfejlesztési tervek
vélemeényeztetése;
c) a lakossag koziigyek intézeésébe vald bevondsa, a jogi felvilagositdé munkaval kapcsolatos
tapasztalatok, modszerek kozos konzultaciokon térténd megvitatasa;
d) a kulturalis javak megdvasa és fejlesztése.

XI. Fejezet

Helyi népszavazis, lakossdgi forum
Lakossagi forumok

Helyi népszavazds
48. §

(1) A helyi népszavazas és a népi kezdeményezés rendjét tdrvény és a Képviseld-testiilet 6nalld
rendelete szabalyozza.

(2) A helyi népszavazas részletszabalyait a 2013. évi CCXXXVIIL szaml, a népszavazas
kezdeményezésérdl, az europai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szold
torvény allapitja meg.

Lakossagi forum
49. §
(1) A Keépviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kizmeghallgatast tart.

(2) A k6zmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képvisel6i kozérdekld iigyben, helyi dnkormanyzati ligyben a
Képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez
vagy a jegyz0hoz kérdéseket intézhetnek, illet6leg kozérdek( javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérol, idejérél, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra kerilo
targykorokrél a Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény el6tt
legalabb 5 nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyrol jegyz6konyv késziil, tartalmara, készitésére a
Képviseld-testiilet tilésére vonatkozd jegyzékdnyvre iranyado szabalyok érvényesiilnek.

(5) A koézmeghallgatison az allampolgarok és a telepiilésen miikodo tarsadalmi szervezetek,
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egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi altal feltett kérdésekre azonnal vagy legkésGbb tizenot
napon beliil irasban valaszt kell adni.

50. §

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekil targykorben, illetéleg a jelentdsebb dontések
sokoldalt eldkészitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi szervezédések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol- falugyiilést hivhat 6ssze.

(2) Fontosabb szabalyai:

a) A falugyiilés helyérél, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriil6 targykorokrol a
Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legaldbb 5
nappal.

b) A falugytilést a polgarmester vezeti, amelyre meg kell hivni a képviseldket, a jegyz6t, a
Polgarmesteri Hivatal érintett dolgozait.

c) A falugytilésrol jegyzékonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyzé gondoskodik, tartalméra,
készitésére a Képviseld-testiilet iilésére vonatkozd jegyzokonyvre irdnyadé szabalyok
érvényesiilnek.

51.§

A lakossaggal vald kapcsolattartast szolgalja az 6nkormdanyzattal osszefiiggd hireknek a Herceghalomi
Hirmondodban, valamint az 6nkormanyzat honlapjan torténd megjelentése.

XII. Fejezet
Az énkormdnyzatok gazdasdgi alapjai
Az onkormdnyzat vagyona
52. §

(1) Az dnkorményzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozo rendelkezéseket a nemzeti vagyonrél
7016 2011. évi CXCVI. torvény, valamint az énkormanyzatnak a tulajdonardl és az dnkormdnyzati
vagyonnal valé gazdalkodds egyes szabalyairdl szol6 rendelete hatirozza meg, amelyben a testiilet
megallapitja:
a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,
b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés soran.

(2) Az dnkorméanyzat térzsvagyonanak (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan forgalomkepes
torzsvagyon) tételes felsoroldsat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Képviseld-testillet elézetes jovahagyasa mellett — sajat hatéskoreben az
onkormanyzat vagyonat érint6, vagy tulajdonosi jogositvanyait érinté iigyekben jogokat s
kotelezettségeket vallalhat, megallapodasokat irhat ala.

(4) A Képviseld-testiilet hitel felvételét csak abban az esetben kezdeményezi, amennyiben mas

29



finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszertitlen.

(5) A polgarmester az onkorményzati vagyon helyzetének alakuldsarél koteles tajékoztatni az
allampolgarokat.

Az énkormdnyzat kéltségvetése
53.§

(1) A Keépviselo-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés
Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szold térvény, a finanszirozas rendjét €s az
allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A jegyz0 a koltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti, annak
eredményét irasban is rogziti, majd a rendelet-tervezetet és az egyeztetés eredmeényét a polgarmester
a Képvisel6-testiilet Pénzligyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga elé terjeszti.

(3) A polgarmester a KépviselG-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt rendelet-tervezetet,
amelyhez csatolja a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag irasos véleményet.

(4) A jegyz6 altal eldkészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a kozponti koltségvetésrol szold
torvény hatalybalépését kovetd negyventtodik napig a polgdrmester nytdjtja be a Képviseld-
testiiletnek.

(5) Az Onkormanyzat koltségvetése tartalmazza:

a) az Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait elSiranyzat-csoportok,
kiemelt el6iranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban;

b) az Onkormédnyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat, valamint
koltségvetesi bevételeit €s koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok,
és kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti
bontasban;

c) akoltségvetési egyenleg Osszegét milkodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban;

d) a koltségvetési hiany belso6 finanszirozasara szolgalo el6zé évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve a szabad pénzeszkozok betétként valo
elhelyezését és visszavonasat;

e) a d) pontban felsoroltakon tali koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasara vagy a kéltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgdld finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikddési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitisahoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasardl szold 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Stabilitasi torvény) szerinti
adossagot keletkeztetd tgylet megkdtése valik vagy vdalhat sziikségessé, az adodssagot
keletkeztetd ligyletek varhatd egyiittes Osszegével egyiitt;

g) a Stabilitasi torvény szerinti adossagot keletkezteté ligyletekbdl és kezességvallalasokbol
fennallo kotelezettségeit az addssagot keletkezteto ligyletek futamidejének végéig, illetve a
kezesség érvényesithetOségéig, és a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit;

h) a koltségvetés veégrehajtasaval kapcsolatos hataskordket, igy kilonosen a Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket.
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(6) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepelnek az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és céltartalek.

(7) A koltségvetési rendeletben miikédési hiany nem tervezhetd.

(8) A koltségvetés eldterjesztésekor a — a szoveges indoklassal egyiitt — a Képvisel6-testiilet részére
tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket és kimutatasokat kell elkésziteni:
a) az Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasigi tagolasban, elSirdnyzat felhasznalasi
tervet,
b) a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszerlsitését évenkénti bontésban és dsszesitve,
c) a kozvetett timogatasokat - igy kiilondsen adoelengedéseket, adokedvezményeket - tartalmazo
kimutatast.

(9) Az Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési rendelet elfogaddsdig hatarozatban éllapitja
meg a Stabilitasi torvényben kapott felhatalmazas alapjan sajat bevételeinek és adossagot keletkeztetd
iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd 6sszeget.

Az dnkormdnyzati gazddalkodds f6bb szabdlyai
54. §

(1) Az Onkorményzat gazdalkodasénak feladatait a Polgarmesteri Hivatal l4tja el. E korben kiilondsen:

a) A polgarmester ltal el6irt modon és id6ben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a koltségvetesi

beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket megkiildi a Magyar
Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) részére.

b) Beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit.

¢) Igényli a MAK-t6] a cimzett és céltamogatasokat.

d) Gondoskodik az Onkormanyzat altal létrehozott és miikddtetett intézmények pénzellatasarol.

e) Biztositja az Onkormanyzat kettds konyvvitelének szabalyszerli vezetését, s ezen belill -a
pénziigyminiszter 4ltal meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét.

f) Biztositja az Onkormanyzat torzsvagyonanak elkiildnitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

h) Az Onkorményzat koltségvetési szamlajat kezelé pénzintézeten keresztil gondoskodik az
Onkormanyzat tartozésainak és az Onkormanyzat intézményei miikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitéserol.

(2) A Polgarmesteri Hivatal 6nalloan, az egyeb Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények
részben Onalléan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket kizardlag csak a
Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott Gtemben és mértékben hasznalhatjék fel. Az intézmény
részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a Képviseld-testiilet csdkkentheti, illetleg vonhatja
el.
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Az onkormanyzat gazddlkoddasdnak ellenorzése
55.§

(1) Az Onkormanyzatnak nyujtott eurdpai uniés és az ahhoz kapcsolodé koltségvetési timogatasok
felhasznalasat az Eurdpai Szamvevdszék €s az Eurdpai Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati
ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az ellendrzési hatosag,
az eurdpai unids tamogatasok irdnyité hatosdgai és a kdzremilikodo szervezetek képviseldi is
ellendrizhetik.

(2) A jegyz0 gondoskodik - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszer
mukddtetésérdl, amely biztositja a helyi énkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznéalasat.

(3) A jegyzd gondoskodik - az allamhdztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok €és a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével - a belsé ellendrzés
miukddtetéserdl.

(4) A belsé ellenéri feladatok ellatasat az Onkormanyzat megbizasi szerz6dés keretében biztositja.

(5) Az Onkorményzat a bels6 ellenérzése keretében gondoskodik az altala fenntartott koltségvetési
intézmények belso ellendrzéserdl is.

(6) Az Onkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a Képvisel-testiilet az el6z6 év december
31-éig hagyja jova.

(7) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag az Onkormanyzatnél és intézményeinél:

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo féléves, éves beszamolo
tervezeteit.

b) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (vagyon novekedés, -csdkkenés) alakulasat, értékeli az azt eld1dézo okokat.

c) Vizsgdlja az addssagot keletkezteto kotelezettségvallalas indokait és  gazdasagi
megalapozottsagat, ellenérizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a
bizonylati fegyelem érvényesitését.

d) Ellatja a Képviselo-testiilet rendeletében meghatarozott feladatokat.

e) Vizsgalati megallapitasait a Képviselo-testiilettel haladéktalanul kézli. Ha a Képviselo-testiilet a
vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a
vizsgalati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egylitt megkiildi az Allami Szdmvevészéknek.

Osszeférhetetlenség
56. §
(1) Az sszeférhetetlenség szabdalyait az Motv. 36-37. §-ai allapitjak meg.

(2) Az Osszeférhetetlenség megsziintetésének tényét az onkormanyzati képviseld koteles irasban
bejelenteni a polgarmesternek.
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XIII. Fejezet
Zaro rendelkezések

57.§

(1) E rendelet 2021. oktdber 15. napjan 1ép hatalyba.
(2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos karbantartasardl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi dnkorményzatairol szolo 2011.
évi CLXXXIX. torvény megfelel6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) Jelen SZMSZ hatalyba lépésével egyidejiileg a Herceghalom Kozseg Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének tobbszor modositott és kiegészitett 14/2014.(XI1.10.) onkorményzati rendelete hatalyat
veszti.

Herceghalom, 2021. oktober 05.
/'/);;Fr\t zs ._'{"-‘
of ‘:‘\‘\\

" = ar {
Csizmadia Zsuzs fma sk
polgarmester?, (v

Yo,

?2{,{4[
\\i___//

Zaradék: Sk B

Utolsd mddositassal egységes szerkezetben kihirdetve: /

2024. oktdber 8. 17 ora 55 perckor.
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1)

2.)

3.)

4.)

5.)

6.)

1. melléklet

A Képviselo-testiilet altal a polgdarmesterre ruhdzott feladat- és hatdaskérok

Dont az éves koltségvetésben az dnkormanyzat polgarmesteri hivatala részére meghatarozott
eldiranyzat felhasznalasarol.

Dont a célhoz nem ko6tott — atmenetileg szabad pénzeszkézok — betétként torténd
elhelyezésérdl, az allami hozzajarulas kivételével.

Dont az egyéb banki szolgaltatasok igénybevételérol.

Javaslatot tesz a koltségvetés, a munkaterv és a képviseldi hatékonysag figyelembe vételével a
képviseldi tiszteletdijakrol szold rendelet modositasara.

Gyakorolja Herceghalom Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete nevében az egyéb
tulajdonosi jogokat (ide értve az egyéb alapitoi jogokat is, az intézményalapitison €s
kinevezésen kiviil), igy kiiléndsen:

kozatkezel6i engedély esetén a tulajdonosi hozzajarulas megadasa,

az Onkormanyzat javara tortént jelzalogjog, szolgalmi jog torléséhez valo hozzdjarulds kiadasa
a Foldhivatal felég,

kézmiifejlesztési hozzajarulas befizetésérol szolo igazolas kiadasa,

behajtasi engedély kiadasa.

Szocialis hataskorok:

Dont a gydgyszerkiadasok viseléséhez nyujtott rendszeres teleptilési tamogatasrol.

Dént a koztemetésrol

Dont a koéziizemi dijkompenzécié megallapitasardl.

Aldirja a szocidlis rendelet alapjan nyujtott addssagrendezési tamogatas megitélése esetén a
Tamogatasi Szerzédést.
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2. melléklet
A bizottsdgok feladat- és hatdskire

Humdn és Kornyezetvédelmi Bizotisdg
(éves munkaterv alapjan miikodik)

Dont a 18. életévét betdltdtt tartdsan beteg hozzatartozd dpolasat, gondozasat végzd személy
telepiilési tamogatdsra vald jogosultsagarol, illetve évenként feliilvizsgalja azt.

Dént az étkezési hozzajarulasban részesiilok korérol.

Dént a civilszervezetek programjainak tdmogatasara benyujtott palyazatokrol.

Dont a Kérnyezetvédelmi Alap felhasznalasarol.

Dont az eseti, illetve rendszeres telepiilési timogatas megallapitasarol és mértékérol.

Dont a szocidlis tlizifara valo jogosultsag megallapitasarol.

Evente megvizsgéalja az dnkormanyzat intézményeiben fizetendé élelmezési téritési dijak
mértekét.

Részt vesz a helyi szocialis rendelet megalkotasaban.

Elrendeli a jogtalanul felvett tamogatésok visszafizetését.

Javaslatot tesz konkrét szocialis jellegti helyi intézkedésre.

Figyelemmel kiséri a telepiilésen hétranyos helyzetben levé népréteg helyzetének, elet- es
munkakorilményeinek alakuldsat.

A Képvisel6-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester és az alpolgirmester kezdeményezesere
véleményt nyilvanit szocialis kérdésekben.

El§zetesen véleményezi az egészségiigyi beruhdzasokat, fejlesztéseket, nagy értékii eszkoz- és
miiszerbeszerzéseket.

Részt vesz az 6nkormanyzat koltségvetésének elkeszitéseben,

Véleményezi a miivészeti alkotas kozteriileten 6nkormanyzati, illetve nem Onkormanyzati
tulajdonban levé épiileten valo elhelyezését, thelyezéset, lebontasat.

Javaslatot tesz kdzteriiletek elnevezésére és emlékmi felallitasara.

Kezdeményezi kulturalis, miivészeti rendezvények tartasat.

Javaslatot tesz az allami, a nemzeti és Onkormanyzati tinnepek programjara s részt vesz az
tinnepségek rendezésében.

Véleményezi a telepiilési helyi kornyezetvédelmi programot.

Véleményezi a kdrnyezetvédelmi palyazatokat, benyujtas el6tt elbiralja azokat.

Javaslatot tesz az éves koryezetvédelmi akcidprogramra.

Elemzi és értékeli a lakohelyi kornyezet allapotanak alakulasat, annak az emberi egészségre
gyakorolt hatdsat.

A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a kornyezetvédelem kovetelményeit, eldsegiti a
kormyezeti allapot javitasat.

Javaslatot tesz a telepiilés zoldfeliiletének tervszerli fejlesztésére, ellendrzi annak
végrehajtasat.
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Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg feladat- és hatdskorei
(éves munkaterv alapjan miikodik)

KotelezGen véleményezi az éves koltségvetési koncepciot, koltségvetési javaslatot és a
végrehajtasardl szolo éves beszamold tervezeteit.

Javaslatot tesz a képvisel6-testiileti hataskorbe tartozd elGiranyzatok mddositaséra.
Ellendrizheti feladatkorében a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas alakulasara.

Elokésziti a kiilonféle bérleti dijak megallapitasardl szol6 rendeleteket.

Javaslatot tesz a KépviselG-testiletnek a polgarmester, valamint az alpolgarmester
jutalmazasara.

Véleményezi a helyi adokra vonatkozé 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket.

A jegyz6 utjan ellendrzi az adoztatast. Evente egy alkalommal beszdmolot készittet a
Keépviselo-testiilet felé az adobevallasokrol és befizetésekrol.

Javaslatot tesz a kdzutak forgalmi rendjének kialakitasara.

Vélemeényezi a kdzseéget érintd fejlesztések, beruhazasok ligyeit.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésrendezési terv hatalyosulasat, a jelentkezd
modositasi igényeket, sziikség esetén kezdeményezi a modositast.

Figyelemmel kiséri a védett helyi értékek allapotat, javaslatot tesz a védelem ala helyezésre
vagy annak visszavondsara.

rrrrr

kiegészitésere.

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamldlé Bizottsig
(nem éves munkaterv alapjan miikodik)

- Megvizsgalja a megvalasztott polgarmester és a megvalasztott képviselok esetleges
Osszeférhetetlenségére vonatkozo tényeket és intézkedik azok 30 napon beliil torténd
megsziintetésérol.

- Felhivja a polgarmestert és a képviseloket, hogy megvélasztasukat kovetd 30 napon beliil
tegyenek eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiliknek.

- Minden év janudrjdban felhivja a polgarmestert és a képviseléket, hogy a sajat, valamint
a hazas- vagy élettars, illetve a gyermekiik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek
tegyenek eleget.

- Az Motv.-ben foglalt Osszeférhetetlenségi eljaras részlet szabdlyait megfelelen
alkalmazza a méltatlansagi eljarasra is, azzal hogy a bizottsagok nem képvisel6 tagjaira
az Moty 40.§-a szerint jar el.

- Lebonyolitja a Képviselé-testiilet {ilésein sziikséges titkos szavazasokat. A bizottsag
elnoke tajékoztatja a testiiletet a titkos szavazéds eredményerdl, elkésziti a szavazasrol
késziilt jegyzokonyvet.

36



3. melléklet!?

4. melléklet'*

515, melléklet
A Polgarmesteri Hivatal létszam-adatai:
A polgérmester és a jegyz6 kivételével 10 f6 foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 dolgozo:

| ligyfélszolgalati referens
1 igazgatasi el6ado

| pénziigyi vezetd

2 pénziigyi el6ado

1 addiigyi eléado

| munkaiigyi el6ado

1 miszaki tigyintéz0

| polgarmesteri referens

1 referens

13 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Koézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz.
rendelete. Hatalyat veszti: 2024. oktober 8. 17 dra 55 perckor.

14 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz.
rendelete. Hatalyat veszti: 2024. oktéber 8. 17 éra 55 perckor.

15 Modositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 1/2024. (I1.08.) rendeletével.

Hatéalyos: 2024. februar 9. napjatol.



1. fiiggelék

A Képviselo-testiilet névsora

Csizmadia Zsuzsanna (Fiiggetlen) polgarmester
Cserkuti Edina (Fiiggetlen) képviseld
Dr, Petrik Péter (Fliggetlen) képviseld
Losonczi Csongor (Fiiggetlen) képviseld
Papp Xénia (Figgetlen) képviseld
Porge Sandor (Fiiggetlen) képviseld
Roka Péter (Flggetlen) képviseld

2. fiiggelék

A képviselo-testiilet bizottsdgi tagjainak névsora
Péncziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg

....................................................... elndk
....................................................... elndkhelyettes
....................................................... tag
....................................................... kiilsé bizottsagi tag
....................................................... kiils6 bizottsagi tag

....................................................... elndk
....................................................... elndkhelyettes
...... tag
....................................................... kiils6 bizottsagi tag
....................................................... kiils6 bizottsagi tag

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamldlo Bizottsdg

....................................................... elndk
....................................................... elndkhelyettes
....................................................... tag



TAJEKOZTATO HERCEGHALOM KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK MUKODE’SER OL SZOLO
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAHOZ

A Helyi Vilasztasi Bizottsdg névsora
Tagok: Timar Péter
Bereczkiné Fekete Agnes
Tessenyi Bertalanné
Pottagok: Paldcziné Zsotér Erzsébet
Széchenyi Zoltanné
Baranyos Monika Julianna

A szavazatszamlalo bizottsdagok névsora

1. szamu SZSZB névsora:

Rataj Attila SZSZB-elndk
Dr. Hartwigné Dr. Dregus Marta Andrea ~ SZSZB-elndkhelyettes
Molnar Laura tag

2. szamu SZSZB névsora:

Zmakné Molnar Szilvia SZSZB-elnok

Farkas Jozsef SZSZB-elnokhelyettes
Farkas Zoltan tag

Péttagok:

Tar Szabolcs pottag

Markovics Eva pottag

Gabriel Erzsébet péttag

Poér Agnes pottag



INDOKOLAS

Herceghalom Kézség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete Magyarorszdg Alaptdrvényének
(a tovabbiakban: Alaptorvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotoi hataskorében,
az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatarozott feladatkorében megalkotja
Szervezeti- és Mikddeési Szabalyzatardl szolo 0j rendeletét.
1-2. §
Az dnkormanyzatrél és jelképeir6l szo16 rendelkezéseket tartalmazza.
3-4. 8§
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyait, az 6nkormanyzati jogokat tartalmazza.
5-6. §
Az dnkormanyzat feladatait, hataskorét, szervezeti felépitését hatarozza meg.
7.§
A helyi 6nkormanyzati képviselore vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
8.8
A képvisel6 €s a nem képviseld bizottsagi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabalyok
9-11. §

A képviselo-testiillet mukodésérdl, a képviseld-testiilet {iléseire vonatkozd szabalyokrol
rendelkezik.

12-15. §
A képviselo-testiilet éves munkatervérdl rendelkezik.
16. §
17-19. §
Az iilésvezetés szabalyait tartalmazza.
20. §
A tanacskozas rendjének fenntartasara vonatkozo szabalyokat tartalmazza.

2. §



Az elbterjesztésekre vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
22. §
A slirgGsségi inditvany szabalyait tartalmazza.
23.§
A tandcskozds rendjére, a szavazéasra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
24-31. §
A napirend vitdjdra, az tigyrendi javaslatra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
32.§
Kérdés, interpellacio szabalyait tartalmazza.
33§
A jegyzékonyvre vonatkozo szabalyokat tartalmazza.
34. §
Az 6nkormanyzati rendeletalkotas szabalyait tartalmazza.
35§
Az dnkormanyzati rendelet kihirdetésére vonatkozo szabalyokat tartalmazza.
36. §
Az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtisara és hatalyosulasara vonatkozik.
37-40. §

A képvisel6-testiilet bizottsigaira, a bizottsagi feladatokra ¢s szervezetre, a bizottsagi miikodés
fébb szabalyaira vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.

41-45. §
A polgarmesterre, az alpolgarmesterre, a jegyzdre vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
46. §
A polgarmesteri hivatalra vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
47. §

A képvisel6-testiilet tarsuldsaira és egylittmiikddésre vonatkozo 4ltaldnos szabalyokat
tartalmazza.



48-51. §
A helyi népszavazasra, lakossagi forumra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
52-55. §
Az énkormanyzatok gazdasagi alapjairol, a koltségvetésrdl szol.
56. §
Az Osszetérhetetlenség szabalyirol rendelkezik.
57.§

A hatalyba lépésrél, a 14/2014.(XI1.10.) énkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
rendelkezik.

1. melléklet

A Képviseld-testiilet altal a polgarmesterre ruhazott feladat- és hataskordket sorolja fel.

2. melléklet

A bizottsagok feladat- és hataskoreit tartalmazza.

3. melléklet

4. melléklet

5. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal 1étszam-adatait tartalmazza.



