Polgirmester Herceghalom Kozség .:
Oukormﬁnyzata

Leadas El6terjesztés
Datum Alairas Nyilt Zart | Egyszer( | Mindsitett
Eléterjeszto:
Polgarmester X X
Ugyintéz Bizottsagi targyalds idépontja
Pénziigyi el6ado .
Jegyz L L [ sm—— HKB PTB
Polgarmester X
Meghivott személy: -
Melléklet: 3 db arajanlat.
ELOTERJESZTES

Herceghalom Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2021. szeptember 07. napjan megtartdsra Keriil6 rendes iilésére

Tdrgy: Diontés Herceghalom Kizség Onkormdnyzata tulajdondban lévd Thalldczy utca 24 szim
alatti dvoda telephely belsdépitészeti tervezése és kirnyezetrendezése targydban.

Tisztelt Bizottsdg!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

2021. julius 15-¢n tartott rendkiviili képvisel6-testiileti tilés egyik napirendi pontja volt a Thalloczy
utca 24. szam alatt létrehozandé dvoda telephelyének bels6épitészeti tervezése és
kornyezetrendezése.

A rendkivilli testiileti tilésen a képviselsk megtérgyaltdk a napirendi pontot, de déntés nem
szilletett a targyban. A képviselék az eléterjesztés megvitatdsa kapcsan deklaraltak,
kinyilvanitottak, hogy a bels6épitészeti tervek és a kert illetve a jatszéudvar megtervezése fontos
¢s elengedhetetlen az 6voda leendd telephelyén, a tervezési koltséget azonban magasnak tartottak.
Hogy faragni tudjunk a tervezési koltségen. tjragondoltuk a tervezési feladatok sorat, és néhany,
olyan munkafolyamatot kivettiink, ami nélkiil is a tervek egységes, konkrét megolddsokat
tartalmaznak az adott terekre. Ujbol bekértiink drajanlatokat, immar a

- melegitdkonyha-konyha terveit nem kérjiik a belséépitésztol,

- az egyedi bitorok nem gyértményszintli megtervezését kivettiik az arajanlatbekérobol,

- az ar tartalmazza az egyeztetést a kivitelez8vel, a miivezetést a projekt megvalositasi iddszakdban
heti 1 alkalommal.

Kértiik tovabba a belsdépitészeti terv, illetve a kéryezetrendezési terv -mely a kert és a
Jatszéudvar megtervezésébol all- tervezdi drajanlatainak kiilon megjeldlését.

A 6 térszervezés és egy igényes kornyezet erés hatassal van a gyermekek hangulatdra. E mellett
a vizudlis nevelés fontos sarokpontja a kornyezeti kultira, aminek mar a gyermekkorban torténd
formalasat fontos elkezdeni.



Telepiilésen beliil is lathatunk példat arra, hogy milyen, ha egy térszervezés nem koncepciozus,
nem szakember fogalmazta meg, nincsenek konkrét tervek, €s a kivitelezd hatiroz meg
anyaghasznalatot, illetve laikusok déntenek épitész-szakmai kérdésekben.

A Herceghalom Kézség Onkormdnyzata tulajdondban 1évé T, halldczy utca 24 szdam alatti évoda
telephely belsdépitészeti tervezésére és kornyezetrendezésére az alabbi arajanlatok érkeztek:

I. Jo6 Eva 1119 Budapest, Andor u. 21/c fsz.1 1. 2.332.000,-Ft
IL. Aranyi Agnes 1113 Budapest, Takacs Menyhért u. 1. fsz. 1. 2.760.000.-Ft
III. Horvath Krisztina 2051 Biatorbagy, Jozsef Attila u. 68. 2.743.000.-Ft

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elSterjesztés megvitatdsa utan az alabbi hatarozatot
fogadjék el!

Hatarozati javaslat:

Herceghalom Kézség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
eeennnn/2021.(IX. ) szdmui hatdrozata:

1. Herceghalom Kozség Onkormanyzaténak Keépvisel6-testiilete ugy hatéroz, hogy
a Herceghalom, Thalléczy utca 24 szam alatti dvoda telephely belséépitészeti terve-
zésevel és kornyezetrendezésének megtervezésével Jod Eva (1119 Budapest, Andor u.
21/c fsz.1.) egyéni vallalkozot bizza meg brutté 2.332.000,-Ft értékben.

2. Herceghalom K6zség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete az 1. pontban fog-
lalt feladatok ellatasara a fedezetet az Snkorményzat 2021. évi koltségvetésében a
felhalmozasi kiadas terhére biztositja.

3. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete felhatalmazza
Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert a véllalkozési szerz6dés alairdsara.

Felelos: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hataridé: 2021. szeptember 30.

Herceghalom, 2021. augusztus 25.

Csizmadia Zsuzsanna sk.
polgarmester
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FELOLVASOLAP Herceghalomi Polgdrmesteri Hivatal
Iktatds idejer 2071 AUG 25,

Alufirott Joo Eva, minta(z) e -H(?JL/ 4 8 6—*6/9@9 A

Név: Job Eva egyéni vallalkozé

Székhely: 1119 Budapest, Andor u, 21/c fsz1

Adoszam: 67236080-1-43

Cég}egyzékszé;n, egyéb azonositd szam: 44477966

Szémlavezetd pénzintézet neve: Otp Bank

Bankszamlaszam: 11705022-20002217

Személyes kozrem(ikods neve, telefon, e-mail | Jod Ev; 4 sl -

cim:

kepviseléje, a Herceghalom Kézség Onkormanyzata. ajanlatkérésére az alabbi ejanlatot adom:

Ajanlatkérés tergyd: HERCEGHALOM Ovoda telephely (2053 Hercaghalom, Thalléezy utea 24. Hrsz.: 280)

Egydsszeq( ajanlati ar

térgya, fontl felsorolés Ajanlati ér {nettd) Afa Ajanlati &r {bruttd)
szerint

1.) belséépitészeti

1.932.000,- Ft : 0,-Ft 1.932.000,- Ft
tervezés -

2) jatszéudvar

. 400.000,- Ft 0,-Ft 400.000-Ft
kencepcioterve

Az Ajanlattevd képviseletében nyilatkozom, hogy

s azAjéniattevé az ajanlatkérésben kozolt feltételeket az ajénlataban elfogadja, kijslenti, hogy ellene jelenleg nem folyik végelszamolasi,
felszémolasi, illetve cstdeljaras vagy egyéb jogszabélyban meghatérozott megsziintetési eljgrés, és az gjanlat elfogadasa esetén -
nyertes Ajanlatteviként - kitelezettséget vélial az abban foglalt kikétések maradéktalan teljesitésére;

e azAjanlattevs rendelkezik az gjénlatkéréshen meghatarozott feladatok ellatasahoz szilkséges szaktudéssal és eszkoziikkel, személyi
es targyl feltételekkel, valamint megfelel az Ajanlatiérésben meghatarozott alkalmasségi feltételeknek;

e az Ajanlattevinek adé- vagy kiztartozésa nincs.

e az Ajanlattevs a pénzmosas és a temorizmus finanszirozdsa megelGzésérs! és megakadalyozasardl szl6 2017. évi LI, torvény -
szerint meghatérozott tényleges tulejdonosa megismerhetd.

Kelt, Budapest, 2021. 08.17.

(
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Roundcube Webmail ;: Arajdnlat kérése

,anlat kérése

Feladé  Kazdany Tibor <alpolgarmester@herceghalom.hu>
Cimzett

Datum  2021-08-07 10:02

- [#) Felolvasolap_Ovoda telephely_bé _HH_0805.docx (~29 KB)
- [A HERCEGHALOM Gvoda (i telephely belsé&p0805 (1).pdf (~44 KB)

Tisztelt Ajanlattevd!

Készonettel vettik Herceghalom Kozség Onkormanyzata "Ovodabdvités telephellyel" projekt kapcsan

adott belsGépitészeti és kerttervezési - amelybe beletartozik a jatszdeszkézok elhelyezése az dvodai
telephely udvardra- drajanlatdt.

Az arajanlatét Pénzigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdgunk megvizsgalta, és a kévetkezékben kéri az
drajanlat korrekcidjat:

» kérjlik a belséépitészeti és a kert-jatszotér tervezési arajanlatokat kiilén tlintesse fel az ajanlati
drban

» kérjik a belsGépitész-lakberendezbi drajénlatat Ugy adja meg, hogy az
- ne vonatkozzon a melegitbkonyha megtervezésére
- egyedi butortervek készitését ne tartalmazza

- mobil bitorok esetében az ajanlds 3 tipusra vonatkozzon.

A mellékelt Feloivasdlap kitéltésével kérem, hogy drajdnlatit 2021. 08. 18-ig e-mailen vagy postdn
sziveskedjen Herceghalom Kézség Onkormdényzata részére eljuttatni.

Koszbnettel:

Kazény Tibor

hitps:/ismtp2.localinfo.hu:2096/cpsessBB25211342/3rdparty/roundeube/?_task=maild:_safe=08_uid=755&_mbox=INBOX.Sent&_action=print&_extwin=1 i
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Herceghalomi Polgdrmester! Hivatal
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2kt Roundcube Webmail :: Arajdnlat kérése

Arajanlat kérése
i Feladé  Kazény Tibor <alpolgarmester@herceghalom.hu>

Cimzett -« T g
Datum 2021-08-07 10:06

¥

- [4) Fetolvasolap_Gvoda telephely_bé _HH_0805.docx (~29 KB)
' HERCEGHALOM Ovoda 0j telephely bels6ép0805 (1).pdf (~44 KB)

Tisztelt Ajanlattevd!

Készonettel vettiik Herceghalom Kézség Onkorményzata "Ovodab8vités telephellyel” projekt kapcsan

adott belsBépitészeti és kerttervezési - amelybe beletartozik a jatszéeszkézdk elhelyezése az dvodai
telephely udvardra- drajanlatat.

Az drajaniatat Pénzlgyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdgunk megvizsgdlta, és a kovetkezékben kéri az
grajdnlat korrekcidjat: :

e kérjiik a belsGépitészeti és a kert-jétszotér tervezési drajdnlatokat kiilén tuntesse fel az ajanlati
arban

» kérjlik a belséépitész-lakberendezdi drajénlatat Ggy adja meg, hogy az
- ne vonatkozzon a melegitékonyha megtervezésére
- egyedi butortervek készitését ne tartalmazza

- mobil biitorok esetében az ajanlas 3 tipusra vonatkozzon.

A mellékelt Felolvasélap kitsltésével kérem, hogy drajanlatat 2021. 08. 18-ig e-mailen vagy postan
sziveskedjen Herceghalom Kézség Onkormdnyzata részére eljuttatni.

K6szdnettel:

Kazény Tibor

hitps://smtp2.localinfo, hu:2096/cpsess8825211342/3 dparty/roundeube/?_task=mail&_safe=0&_uid=757&_mbox=INBOX.Sent&_action=print&_extwin=1
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FELOLVASOLAP
ek ruigdrmesteri Hivatal
iktatas ideje: 271 AUG 25.
- AUt Hontvarl Krisztina......., mint az) | Szama: e //ig.w_:p/gw
Név: Hontvari Krisztina
_Székhelyg . Biatorbagy, Jozsef Attila u.68.
Adbszam: 74255955-1-3

Cégjegyzékszam, egyéb azonositd szam:

Szamlavezetd pénzintézet neve:

K&H Bank 10403208 86767285 82801004
Bankszamiaszam:

Szemelyes kdzremtikdds neve, telefon, e-mail

o Hontvari Kriszina.  __ouuue,

képviseldje, a Herceghalom Kézség Onkormanyzata. ajanlatkérésére az alsbbi ajanlatot adom:

Alanlatkérés térgya:_ HERCEGHALOM Gvoda telephely (2053 Herceghalom, Thalléezy utca 24, Hrsz.: 280)

Egybsszegli ajanlati ar

thraya, fenti felsorolds Ajnlati &r (nett6) Afa Ajanlati & (brutto)

szerint

1.) belsGépitészeti

. 2263200....Ft | ... A Ft ..2.263200............ Ft

2) jatszéudvar

% ...480.000........ AR FEE S (e R (- 480.000........... Ft
koncepcitterve

Az Ajanlatievs képviseletében nyilatkozom, hagy

*  azAjénlatlevs az ajénlatkérésben kizolt feliételeket az ajantataban elfogadja, kijelenti, hogy ellene jelenleg nem folyik végelszamolasi,
felszamotasi, illetve csédeljéras vagy egyéb jogszabalyban meghatarozott megszlntetési eljaras, s az ajanlat elfogadasa esetén —
nyeries Ajanlattevkent - kotelezetiséget vallal az abban foglalt kikitések maradéktalan teljesitésére;

»  azAjanlattevs rendelkezik az ajanlatkérésben meghatarozott feladatok ellétisahoz szilkséges szaktudassal és eszkazbkkel, személyi
es targyi feltételekkel, valamint megfelel az Ajnlatkérésben meghatarozott alkalmassagi feltételeknek:
az Ajanlattevéinek adé- vagy kdztartozasa nincs.
ez Ajanlatlevs a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérbl és megakadalyozasarel szols 2017. évi LIII, torvény
szerint meghatérozott tényleges tulajdonosa megismerhets,

Kelt, Biatorbagy, 2021. 08.17.

cégszerll alairds
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b Roundcube Webmail :: Arajénlat kérése

a //’

_sanlat kérése
Feladé  Kazany Tibor <alpolgarmester@herceghalom.hu>

Cimzett .
Datum  2021-08-07 10:03

W Fé.lolvasolap_(')voda telephely_bé _HH_0805.docx (429 KB)
- [A HERCEGHALOM Ovoda uj telephely bels66p0805 (1).pdf (~44 KB)

Tisztelt Ajdnlattevd!

Készénattel vettilk Herceghalom Kézség Onkorményzata "Ovodabdvités telephellyel” projekt kapcsén
adott belsdépitészeti és kerttervezési - amelybe beletartozik a jétszéeszkozok elhelyezése az dvodat
telephely udvardra- drajanlatat. '

Az &rajanlatat Pénzlgyi &s Teleplilésfejlesztési Bizot’;gég unk megvizsgalta, és a kévetkezGkben kéri az
&rajénlat korrekcidjat:

o kérjik a belsGépitészeti és a kert-jdtszotér tervezési drajanlatokat killon tintesse fel az ajanlati
drban

« kérjiik a bels8épitész-lakberendezsi drajénlatdt igy adja meg, hogy az
- ne vonatkozzon a melegit6konyha megtervezésére

- egyedi bitortervek készitését ne tartalmazza

- mobil biitorok esetében az ajanlas 3 tipusra vonatkozzon.

A mellékelt Felolvasélap kitéltésével kérem, hogy drajénlatdt 2021. 08. 18-ig e-mailen vagy postan
szfveskedjen Herceghalom Kézség Onkorményzata részére eljuttatni.

Koszdnettel:

Kazany Tibor

https://smtp2.localinfo.hu: 2096/cpsessBR25211342/3rd party/roundcube/?_task=mail&_safe=0&_uid=756&_mbox=INBOX.Sent&_action=printé&_extwin=1
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Herceghalom Kozség ('jnkorményzata Képvisel-testiiletének
2021. szeptember 07. napjin megtartasra Keriil6 rendes iilésére

Targy: Dontés a Herceghalom 321/396 hrsz-i _onkormdnyzati _tulajdonban lévy ingatlan
értékesitéséril, uj pdlydzat kifrdsdrol

Tisztelt Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag!
Tisztelt Képvisel-testiilet!

1.) Herceghalom Kézség Onkorményzata Képviselo-testiilete 118/2021. (VI1.29.) szami hatéro-
zataban d6ntott az Snkormanyzati tulajdonban 4116, Herceghalom 321/396 hrsz-ui ingatlan értékesité-
sére palyazat kiirasarol. A kiirdsra 2021. augusztus 04-én egy darab palyazat érkezett. Az erre a célra
felallitott bizottsag a palyazatot 2021. augusztus 23. napjan felbontotta. Megéllapitotta, hogy Kédman
Tamas és Kéméan-Kovécs Bedta palydzata a kifrasnak megfelel, a palyézatot elfogadta. Az ajanlatban
szerepl6 vételar 30.000.000 forint. Az Onkormdnyzat altal bekért értékbecslés az ingatlan értékét
27.000.000 Ft-ban hatérozta meg. Palyazé 2021. augusztus 03. napjan a 400.000.-Ft ajanlati biztosi-
tékot az 6nkormanyzat szémlaszamara 4tutalta.

2) Herceghalom Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 116/2021. (VL.29.) szdm1 ha-
tarozataban dontott a 321/393 hrsz-u 6nkormdnyzati ingatlannak a Velence-Park Kft. részére trténd
értékesitésérol.

A Kft képvisel6i a szerzdéskdtésen nem jelentek meg, széban jelezték, hogy a vésérlassal nem ki-
vannak élni. Az ajénlati biztositék nem keriilt résziikre visszafizetésre.

Fentiekre tekintettel indokolt a hatdrozat visszavondsa és Uj palyézat kifrasa.

Kérem a Tisztelt Bizottsagi tagokat és a Képviseldket, hogy fogadjék el a hatérozati javaslatokat!



1.) Hatarozati javaslat:

Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
veeeeee/2021.(IX....) szdmil hatdrozata:

1.Herceghalom Ko6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete Gigy hataroz,
hogy a Herceghalom K&zség Onkormanyzata tulajdondban allé
Herceghalom 321/396. helyrajzi szamu, 1249 m* nagysagu, természetben
a 2053 Herceghalom, Bordka utcai ingatlant 30.000.000.-Ft-ért, azaz
Harmincmillié forintért Kdman Tamaés és Kaman-Kovécs Beata
részére értékesiti.
2 Herceghalom K&zség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete felhatalmazza
a polgarmestert az adasvételi szerzodés alairasara.
Felelds: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester €s
dr. Szelenczy Gabriella jegyz0.
Hat4rid6: 2021. szeptember 27.

2.) Hatarozati javaslat:

Herceghalom Kézség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
veeenne/2021.(IX....)szdmu hatdrozata:

1.Herceghalom Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete ugy hataroz,
hogy a 116/2021. (V1.29.) szamu hatrozatat visszavonja.
2. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
az Onkorményzat tulajdondban levé ingatlanok palyazat tjan torténd értekesitése
érdekében 1j palyazati kifrast fogad el a Herceghalom 321/393 hrsz-u ingatlan
értékesitése céljabol a melléklettel megegyezden.
3. Herceghalom Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete
felkéri a hivatalt a palyazati kiirds honlapon t6rténd kozzétételére.
4. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
az Onkormanyzat tulajdonéban lev ingatlanok megvasarlasara benyujtott
palyézatok bontasaval és a bontasi jegyz6konyv elkészitésével
Kazany Tibor alpolgarmestert és Cserkuti Edina képviseld asszonyt bizza meg.

Felelos: Csizmadia Zsuzsanna polgérmester €s
dr. Szelenczy Gabriella jegyzo.
Hatarido: Folyamatos.

Herceghalom, 2021. augusztus 25.

Csizmadia Zsuzsanna sk.
polgarmester



Pdlyazati felhivis a Herceghalom 321/393 hrsz-u,

Onkormdnyzati ingatlan értékesitésére

Herceghalom Kozség Onkorményzata a Képvisel6-testiiletének 15/2013.(IX.30.) szdmu, az
dnkorményzat tulajdonarél és az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodés egyes szabalyairsl
sz016 rendelete alapjan a kévetkezs pélyézati felhivést teszi kézzé:

1. A pdlydzatot kiiré neve, székhelye: Herceghalom Kozség Onkorményzata
Telefonszam: 23/530-560; e-mail: polghiv@herceghalom.hu

2. A pdlydzat célja: Onkormanyzati ingatlanok értékesftése.
3. A pdlydzat jellege: A palyszat nyilvanos, egy fordulés.

4. Pdlydztatdsra keriild ingatlanok JSelsoroldsa:
- Herceghalom 321/393. hrsz,

5. Pdlydzati biztositék: Az ingatlan tulajdonjogara palyazni 400.000.-Ft Osszegll biztositék
ellenében lehet. A biztositék Osszegét az Herceghalom Kozség Onkorményzat 11742001-
15441630-00000000 szamu szamldjara kell 4tutalni. A biztositék megfizetését a pélyazat
benytjtisaval egyidejiileg igazolni sziikséges.

Ha a palyazat nyertese az addsvételi szerzédés megk6tésétdl eldll, akkor a letétként elhelyezett
biztositékot elveszti. A palyazat minden tovabbi vesztesének a biztositékot vissza kell tériteni az
eredményhirdetéstd] szamitott 8 napon beliil.

A nyertes ajanlattevd 4ltal befizetett biztositék az adasvételi szerzédés alairasat kovetden, a
szerz0déskotéssel kapesolatosan felmeriils koltségek levonasa utén, a vevd részére visszautaldsra
kertil.

Az ingatlan megszerzésével kapcsolatos egyéb vevéi megbizottak (sajat tandcsado, sajat jogi
képviseld stb.) dijazasat a vevd viseli. A vevdi megbizottak ténybeli és jogi tévedéseibsl eredsd
kérokért az Onkorményzat a felel6sségét kizarja.

6. Pdlydzati feltételek: Barmely természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiség nélkiili
gazdasagi tarsasag palyazhat. Amennyiben gazdasagi tarsasag a palyazo, koteles:

- 30 napnél nem régebbi eredeti cégkivonatot és alairasi cimpéldanyt bemutatni,

- gazdasagi tarsasidg csak a torvényes képviseldje vagy a Ptk. eldirdsainak megfeleld
meghatalmazéssal rendelkez6 meghatalmazottja tjan vehet részt a palyazaton.

7. Az ajdnlatok benyijtdsinak helye: Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (2053 Herceghalom,
Gesztenyés 1t 13.)

8. Az ajdnlatok benyiijtisdnak mddja: Az ajanlatok benyujthatok, frasos formaban, papir alapon
személyesen vagy postai titon. Az ajanlatot zért boritékban kell benytjtani, melynek minden
oldalat alairassal kell ell4tni. A boritékon a kovetkezd szovegrészt kérjiik feltiintetni: ..Pélyazati

ajanlat a Herceghalom belteriilet .............. helyrajzi szamu ingatlan megvasarlasara”
1



9. A pélydzatok elbirdldsdnak szempontja: A palydzat nyertese az az ajanlattevd lesz, aki a
palyazati feltételeknek megfelel €s Osszességében a legelénydsebb ajanlatot teszi. A palyazat
elbiralasanal elényben részesiil az az ajanlattevd, aki a vételarat egy Osszegben fizeti meg. A
palyézat nyertesével az addsvételi szerzbdést legkés6bb az elbiralast kovetd 20. napon kéti az
Onkormanyzat. A kiir6 csak a palyéazat nyertesével kot szerz6deést. A nyertes palyéazé visszalépése
esetén az ingatlan ismét palydzhat6va valik, arra ismételten palyazni sziikséges. A palyazat kiird
— a visszalépd palyazo kivételével —a pélyazati dijat a tbbi palyazo részére 10 munkanapon beliil
visszautalja.

10. Az ajdnlat minimdlis tartalmi elemei a kivetkezok:
- palyazo neve, cime,
- apalyazoé nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy elfogadja-e a palyazati feltételeket,
- a palyazo egyértelmii ajanlata az ingatlanért felkinalt vételar nagysagara ¢s fizetési
feltételekre vonatkozdan,
- apalyazé nyilatkozata az ajanlati kotottség elfogadasardl, tovabba
- a biztositék megfizetésének igazolasa.

11. Az ajdnlatok benyiijtisinak hatdrideje és elbirdlasinak mddja: A beérkezett palyazatok
havonta, a Képviselo-testiilet nyilvanos iilésén keriilnek elbirdlasra. A targyhé 20. napjaig
beérkezett palyazatokat a Képviselo-testiilet két tagja bontja ki, amely alapjan jegyzOkonyvet
készitenek. A jegyz6konyv tartalmazza a beérkezett ajanlatok beérkezésének napjat, a felajanlott
vételar dsszegét és az egyéb ajanlati feltételeket ingatlanonkénti bontasban. A jegyzOkonyv €s az
abban megfogalmazott javaslat alapjdn a jegyzo eldterjesztést készit a Pénziigylr és
Telepiilésfejlesztési Bizottsag és a Képviseld-testiilet soron kévetkezd tilésére, amelyek alapjan a
testiilet dont a vevd kijelolésérol.

Az ajanlatok folyamatosan, az ingatlanok értékesitéséig, illetve a palyazati kiiras visszavonasaig
nyujthatok be.

12. Az ajdnlati kitottség minimdlis idétartama: A palyazo ajénlatéhoz 55 napig kétve van. Az
ajanlati kotottség a Képviseld-testiilet — palyazo szaméra kedvezd — dontésének napjan kezd6dik.

13. A pdlydzati eljdrdsra vonatkozdan tovdbbi informdcid szerezhetd: dr. Szelenczy Gabriella
jegyz6nél a 06-23/530-560-as telefonszamon.

14. Egyéb informdcio:

- Az ingatlan igény szerint a kifroval egyeztetett idépontban a helyszinen megtekintheto.

- Az Onkorményzat fenntartja magénak azt a jogot, hogy a palyazati eljarast indokolt esetben
eredménytelenné nyilvanithatja pl nem érkezik érvényes ajanlat.

- A palyazati eljarasban csak olyan természetes vagy jogi személy, jogi személyiség nélkiili
gazdasagi tarsasag vehet részt palydzoként, aki vallalja, hogy az Onkormanyzattal szemben
barmilyen jogiigyletbdl kifolyo lejért tartozasat legkésobb a palyazatok benyujtasdnak hataridejéig
teljes egészében kiegyenliti. Ennek elmaradésa esetén a palyazot ki kell zami a pélyézati
eljarasbal.

- A tulajdonjog valtozas ingatlan-nyilvantartasban torténd atvezetésének, az tigyvédi munkadijnak
stb. koltségei a vevét terhelik olyan médon, hogy az Onkorményzat tovabbszamlézza a vevo
részére és levonasra keriil a visszafizetend6 ajéanlati biztositékbol.



A szerzédéskotéssel kapesolatos véarhaté atharitott koltségek: tigyvédi dfj (az ingatlan vételaranak
0,5%-a, ingatlan-nyilvantartasi dij (6600.-t) tulajdoni lapok dija (2000.-Ft/db).

- A Nemzeti vagyonr6l szolé 2011. évi CXCVL torvény 14. § (2) bek. alapjan a helyi
Onkorméanyzat tulajdondban 16v$ ingatlan értékesitése esetén az allamot minden més jogosultat
megel6zé eldvasarlasi jog illeti meg, amelyet az MNV Zrt-n, mint vagyonkezelén keresztiil
jogosult gyakorolni. A megkéttt addsvételi szerzédést az MNV Zrt.-nek torténd megkiildését
kovetd 35 napon beliil van lehetésége a Magyar allamnak élnie az el6vasarlasi jogaval,

amennyiben eredménytelenil telik le a hatérids, gy az azt kovetd napon hatélyba 1ép az adasvételi
szerzGdés.

Fenticknek megfeleloen a szerzddés hatalyba 1épésének napja, amikor az MNV Zrt. nyilatkozatat

az eljard ugyvéd kézhez veszi és errbl a feleket értesiti. A szerzédésben foglalt fizetési
kételezettség a szerz8dés hatalyba Iépésekor 4ll be.

- Automatikusan érvénytelen a palyazat, amennyiben mar értékesitett ingatlanra vonatkozik,
illetve ha azt a palyazati kifras visszavondsa utan nyujtottik be.

A palyazati kifrés Herceghalom Kozség Onkormanyzaténak hirdet6tabljan, és az Onkorméanyzat
honlapjén (www.herceghalom.hu) keriil meghirdetésre.

Elfogadta Herceghalom Kézség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete
............ /2021.(VL.......) szamu hatarozataval.

Kozzé téve: 2021. szeptember ............

Herceghalom, 2021. szeptember .............cccovevnevnevinnn
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Melléklet: Szerzédés-tervezetek.

ELOTERJESZTES
Herceghalom Kozség Onkormanyzatinak 2021. szeptember 07.
napjian megtartasra keriil6 rendes iilésére

Tdrgy: Dontés a Matuz és Tercsi Ugyvédi Iroddval kititt megdllapoddsok mddositdsa és a Malik
és Kiss Ugyvédi Iroddval kotendd megbizdsi szerz6dés tirgydban.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Herceghalom Ko6zség Onkormanyzatanak két megbizési szerzédése all fent a Matuz és Tercsi
Ugyvédi Irod4val:

- a2020. szeptember 23. napjan, . Herceghalom Kozség Onkorméanyzatanak
korabbi jegyzoje éltal, a Budapest Kérnyéki Térvényszéken 20.K.702.622. szdmon folya-
matban 1év8, jogviszony megsziintetésével kapcsolatos koézszolgalati jogviszonybol szar-
maz0 per jogi képviseletére létrejstt megbizési szerzddés,

- a2020. november 30. napjén “Részben ismert, részben ismeretlen személyektdl érkezd cél
és azonositds nélkiili adatigénylések, illetve a szocidlis médiafeliileteken az onkormdnyza-
tot, valamint annak szerveit éré alaptalan és indokolatlan Jeljelentések, bejelentések, tdjé-
koztatdsok, hiresztelések miatti polgdri, biintetd, kézigazgatdsi (hatésdgi) eljdrdsok meg-

rZ.n

inditdsa, folyamatos jogi tandcsadds targyban kotott megbizasi szerzédés.

A megbizdsok alapjan ténylegesen a feladatokat dr. Malik Dean és dr. Kiss Eszter Rahel tigyvédek
végezték. E két tigyvéd 2021. junius 07-i hatéllyal kivalt fenti igyvédi irodabol és megalapitotta a
Malik és Kiss Ugyvédi Irodat, igy a jelen megbizasi szerzédésekben meghatarozott feladatokat
a tovabbiakban a Malik és Kiss Ugyvédi Iroda kivanja ellatni. Errél 2021. junius 21. napjan
tajékoztattdk irdsban &nkormanyzatunkat.

Fentiek alapjan a felek kozott 1étrejott megbizasi szerz6dést akként sziikséges moédositani, hogy a
Megbizott személye a jelen médositas Megbizé részér6l torténd aldirdsaval - a Malik és Kiss

Ugyvédi Iroda. A két haromoldalt megallapodés-tervezet ezt a jogkérdést rendezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6ket, hogy tamogassak az elSterjesztést!



Hatarozati javaslat:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
szdmii hatdrozata:

1. Herceghalom Kozség Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete felhatalmazza
a polgarmestert, hogy a Matuz és Tercsi Ugyvédi Irodaval 2020. szeptember 23. napjan,
a Budapest Kérnyéki Torvényszéken 20.K.702.622. szdmon folyamatban lévo, jogviszony meg-
sziintetésével kapcsolatos kozszolgalati jogviszonybol szarmazé per jogi képviseletére létrejott
megbizasi szerz6dés modositasat - a mellékelt sz6veggel megegyezben — a Megbizott atalakulasa
okan alairja.

2. Herceghalom Kozség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete felhatalmazza
a polgarmestert, hogy a Matuz és Tercsi Ugyvédi Irodaval 2020. november 30. napjan ”Részben
ismert, részben ismeretlen személyektSl érkezd cél és azonositds nélkiili adatigénylések, illetve a
szocidlis médiafeliileteken az énkormdnyzatot, valamint annak szerveit érd alaptalan és indoko-
latlan feljelentések, bejelentések, tdjékoztatdsok, hiresztelések mialti polgari, biintetd, kozigazga-
tasi (hatésdgi) elidrasok meginditdsa, folyamatos jogi tandcsadds” targyban kotott megbizasi
szerz6dés modositasat - a mellékelt szoveggel megegyezden — a Megbizott atalakuldsa okén ala-
irja.
3. E hatérozatban foglalt szerzédések rendelkezéseit 2021. szeptember 01-t61
kell alkalmazni.

Felelés: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatéridd: azonnal.

Herceghalom, 2021. augusztus 04.

Csizmadia Zsuzsanna sk.
polgarmester



Térgy:megbizasi szerzédések tigyvédi iroda kivalasara tekintettel
Datum:2021-07-21 18:41
Felad6:"Dr. Malik Dean" <drmalikdean@gemail.com>
Cimzett: Herceghalom K6zség Polgarmestere <polgarmester@herceghalom.hu>, "dr.
Szelenczy Gabriella" <jegyzo(@herceghalom.hu>, Eszter Rahel Kiss
<drkisseszterrahel@gmail.com>, Pal6czi Katalin <titkar@herceghalom.hu>

Tisztelt Onkormanyzat!

Mellékelem a két folyé szerzédésiink modositasara iranyulé jogutédlast haromoldall szerzédésben
rendez6 szerzédések tervezeteit, valamint a két jogviszonynak az egységes szerkezetbe foglalt
szerzédés-tervezetét figyelemmel arra, hogy azt célszeriinek latjuk egybe foglalni.

A szerzbdések modositasara azért kertl sor, mert dr. Kiss Eszter, valamint jomagam 2021. junius 7-i
hatallyal kivéltunk a Matuz és Tercsi Ugyvédi Irodabél. A két haromoldald megallapodas ezt a
jogkérdést rendezi. Az egységes szerkezet( tervezet pedig egybefoglalja a két szerzédést, ill. abban
atvezetésre kerllt az addjogi valtozas, miszerint nem vagyunk AFA fizetésére kotelesek.

Kérdés esetén allunk rendelkezésre.

Udvozlettel,

dr. Malik Dean
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UGYVEDI MEGBIZAS Es TENYVAZLAT

Alulirott Herceghalom Kozség Onkorményzatédnak Polgérmesteri Hivatala (székhely: 2053
Herceghalom, Gesztenyés 1t 13., képviseletre jogosult: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester) (a
tovdbbiakban: ,,Megbiz6™),

megbizza a Matuz és Teresi Ugyvédi Irodat (1111 Budapest, Lagyményosi u. 4. 1/8.,

képviseli: dr. Matuz Norbert {igyvéd, e-mail cim: matuzn@drmatuz.hu,; a tovabbiakban:
,Ugyvédi Iroda™) az alabbi egyedi ligyben torténé jogi szolgaltatas nyujtasaval:

Herceghalom Kozség Onkorméanyzatinak kordbbi Jjegyzdje felmentésével
Osszefliggésben kezdeményezett kozszolglati jogvita alperesi pervitelére annak jogerds
befejezéséig melynek kapcsén teljes jogkorrel eljarjon az tigyvédi tevékenységrél szolé 2017.
¢vi LXXVIIL t6rvényben foglaltaknak megfelelen.

Eljar6 tigyvéd a megbizas teljesitése soran kellé szakmai gondossaggal, az ligyvédi szakmai,
etikai szabélyok betartdsa és szigorii szakmai titoktartés mellett, személyesen koteles eljami.
Koteles a Megbizot haladéktalanul tajékoztatni, ha feladatainak barmilyen okbél (pl. betegség)
nem tud eleget tenni. Koteles a Megbizét tdjékoztatni arrél is, hogy akadélyoztatisa
elérelathatolag mennyi ideig tart.

Az Ugyvédi Iroda nevében annak valamennyi tagja és alkalmazottja is jogosult eljarni.

Eljar6 tigyvéd koteles a Megbiz6t minden olyan koriilményrél haladéktalanul értesitent, amely
az egyes feladatok teljesitésének eredményességét befolyasolja.

Felek megallapodnak, hoc a fenti megbizassal Osszefliggésben, annak ellatédsa soran meghizd
és megbizott Ugyvédi Iroda kozotti kapcsolattartds telefonon, e-mailben is torténhet, a
fentiekben régzitett vav késdbb megadott elérhetdségeken.

1. Megbizasi dii., koltségek:

A jelen szerz6désben meghatdrozott jogi szolgaltatésért a Megbiz6 a kovetkezok szerinti
tigyvedi munkadijat kteles megfizetni a megbizott Ugyvédi Iroda 4ltal killitott és Me gbizonak
atadott vagy megkiildstt szamla ellenében:

Felek megallapodnak, hov a megbizasi dij jelen szerzédéshez csatolt ajanlat szerint Keriil
megallapitasra.

A bir6ségi eljarasban benytjtandé viszont-irat ellenértéke 189.000 Ft+AFA.

Térualasok, helyszini eveztetések dija: 30.000 Ft+AFA/alkalom. Egyéb,

felmeriil munkavégzés dija: 27.000 Ft+AFA/éra.




Megbizott mint koltségvetési szerv akként nyilatkozik, hogy a jelen megbizasi szerzodés
alapjan teljesitendé megbizasi dij fedezete rendelkezésre all. A Megbizd jelen megbizast
jovahagyo hatérozata mellékelésre keriilt jelen megbizashoz.

1

A fenti dij tartalmazza a megbizott Ugyvédi Irodénak a:z
Ugyellatassal Osszemggésben felmertild k&ltségeit. A megbizédsi
dij azonban nem tartalmazza az eljarasok soran felmerild
eljardsi illetéket, illetve egyéb kapcscolddé dijakat (pl.
ingatlan tulajdoni lap dija: 1.000 FE/hrsz.) s melyek
elélegezését a Megbizd vallalija.

A megbizdsi dij nem tartalmazza tovédbba a Budapesten kivili
utikoltségeket és az autdpidlya matricat. A megbizidsi dij nem
tartalmazza a kapcsolddd igyvédi letétkezeléssel felmeriild
koltségeket (kliléndsen a be/kiutalds banki kodltségei), melynek
viselését a Megbizd vallalja.

Felek kifejezetten akként &llapodnak meg, hogy amennyiben a
Megbizé valamely, a megbizott Ugyvédi Iroda 4&altal a jelen
megbizdsi szerz&8déssel Osszemggésben felé kidllitott szamlat a
sz&mlan szerepld hatdriddben, az azt kévetd irasbeli felszdlitas
ellenére sem egyenliti ki, ugy megbizott Ugyvédi Iroda, az egyéb
felmondasi okokon feliil a jelen megbizidsi szerzéddést azonnali
hatallyal felmondhatja.

2.Tajékoztatés

Felek rogzitik, hogy megbizott Uvvédi Iroda jelen megbizassal
bsszefiiggésben a vonatkozdé jogszabalyokrdél tajékoztatta és
kioktatta megbizdt, melyet megbizédé megértett és ennek
ismeretében kéti jelen megbizdsi szerzddést.

Az eljard Ugyvéd kifejezetten nem nyujt a Feleknek a Jjelen
jogligyletekkel kapcsolatosan addés illetékkdtelezettségekkel
kapcsolatosan tanadcsadasi szolgaltatast és felvilagositast, erre
vonatkozé megbizédst nem lat el.

Felek rogzitik, hogy elijard udgyvéd tajékoztatta Megbizdt, hogy
jelen megbizdsi jogviszony jogdogmatikai értelemben gondossagi
kételem.

3. Egyéb rendelkezés

A jelen szerzddésre egyebekben az Ugyvédi tevékenységrdl szdld
2017. évi LXXVIII. torvény és a Polgari Torvénykodnyvrdl szdld
2013. évi V. toérvény rendelkezései iranyaddk.

B-1111 BP., LAGYMANYOSI U. 4. 1/8. - TELEFON/FAX: 786 1536, 786 1537 * E-MAIL: MATUZN@DRMATUZ.HU



A két egyméssal szd szerint megegyezo eredeti példanyban késziilt
megbiz4st a felek
figyelmesen bt irték ald. 0ZSég

elolvastédk az

foglaltakat tember 23.

megértették, / : T

szerz8déses " Csizmadia Zsuzsanna polgdrmester
akaratukkal mindenben megegyezdt irtédk ala.

Budapest, 2020. szeptember

Csizmadia Zsuzsanna polgérmester
Herceghalom K&ézség Onkormanyzata

Megbizé DR. MATUZ NORBERT

Z Ve 1 44
11 Bp,, Ligyménygebniq . 1/
dr? Matuz Norbert fiovvéd )

Matuz és Tercsi Ugyvédi
Iroda Megbizott

atuzNorbert igyvéd
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DR. MATUZ NORBERT * DR. TERCSI ERIKA DR. MALIKDEAN

UGYVEDI MEGHATALMAZAS

Alulirott Herceghalom Ko&zség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (székhely: 2053
Herceghalom, Gesztenyés ut 13., képviseletre Jjogosult: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester),
(mint Meghatalmazo) tigyvezetdje ezennel meghatalmazom a Matuz és Tercsi
Ugyvédi Iroddt (1111 Budapest, Lagymanyosi u. 4. /8., képviseli: dr. Matuz Norbert
ligyvéd, e-mail cim: matum@drmatuz.hu, mint Meghatalmazott), hogy az alabbi tigyben
barmely birésag, mas hatoséag, hivatal, harmadik szemely el6tt az ligyvédi tevékenységrél sz616
2017. évi LXVIIL térvényben foglaltaknak megfelelden eljarjon:

. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak korabbi jegyzbje felmentésével

Osszefliggésben kezdeményezett kozszolgélati jogvita alperesi pervitelére — annak jogerds
befejezéséig.

Fenti tigyben az Ugyvédi Iroda alkalmazottja is jogosult eljarni. Jelen
meghatalmazas visszavondsig érvényes.
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Csizmadia

Herceghalom Ko6zség Onkormanyzata
Meghatalmazo

Fenti meghatalmazast Budapesten, 2020. szeptember 23. napjan elfogadom:
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MATUZ £ TERCSI UGYVEDI
1111 Bp., Légyményosi u. 4. IIB-

Y.Matuz Norbert iigyvéd
Matuz és Tercsi Ugyvédi Iroda
Meghatalmazott

DR. MATUZ NORBERT + DR. TERCSI ERIKA
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H2olocarmesier
O 010 rm s v 1oL

KIVONAT

amely késziilt Herceghalom Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2020. szeptember
17. napjan, a Polgarmesteri Hivatalban megtartott, rendkiviili, zart ulésén.

Herceghalom Ko6zség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
131/2020. (1*17.) sz. hatarozata

Herceghalom K&zség Onkorményzata Képvisel6-testiilete tigy hatdroz, hogy

jegyzd - felperes ellenében az alperesi képviselettel a Matuz €s
Tercs1 Ugyvédi Irodat (I 111 Budapest, Lagymanyosi u. 4. 1/8.) bizza meg a benyujtott
arajanlat alapjan.

A perképviseleti munka koltségeire brutté 1.500.000,-Ft keretdsszeget biztosit
a 2020. évi koltségvetésének altalanos tartalék kerete terhére.
Felhatalmazza Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert a megbizasi szerz6dés alirasara.

H-1111 BP., LAGYMANYOSI U. 4, 1/8. - TELEFON/FAX: 786 1536, 786 1537 + E-MAIL: MATUZN@DRMATUZ.HU
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Earmesteri Hivata
Ktatas laeje

>Zdma;

UGYVEDI MEGBIZAS ES TENYVAZI AT

Alulirott Herceghalom Kozség Onkormﬁnyzaténak Polgdrmesteri Hivatala (székhely:

2053 Herceghalom, Gesztenyés 1t 13., képviseletre jogosult: Csizmadia Zsuzsanna
polgérmester) (a tovébbiakban: »Megbizé”),

megbizza a Matuz és Tercsi Ugyvédi Irodst

képviseli: dr. Matuz Norbert tigyvéd, e-mail cim: matuzn@drmatuz.hu,; a tovabbiakban:

»Ugyvédi Iroda™) legalébb 6 hénap id6tartamra, az alabbi egyedi ligyben tdrténd jogi
szolgaltatds nytjtasaval:

Részben ismert, részben ismeretlen személyekts] érkezd cél és azonositss nélkiili
adatigénylések, illetve a szocidlis médiafelilleteken az Snkorményzatot, valamint annak
szerveit ér6 alaptalan és indokolatlan feljelentések, bejelentések, tédjékoztatdsok, hiresztelések
miatti:

* polgér, biintets, kbzigazgatasi (hatésagi) eljarasok meginditésa és lefolytatasa;

» folyamatos jogi tandcsads,
az tgyveédi tevékenységrél sz616 2017. évi LXXVIIL térvényben foglaltaknak megfeleléen.
Eljaré tgyvéd a megbizés teljesftése sordn kellé szakmai gondosséggal, az tigyvédi szakmai,
etikai szabalyok betartdsa &s szigorti szakmai titoktartds mellett, személyesen kételes eljarni.
Koteles a Megbizot haladéktalanul tdj€koztatni, ha feladatainak barmilyen okbél (pl.
betegség) nem tud eleget tenni. Kételes a Meghizot tajékoztatni arrdl is, hogy akadélyoztatssa
elérelathatolag mennyi ideig tart.
Az Ugyvédi Iroda nevében annak valamennyi tagja &s alkalmazottja is jogosult eljarni.

Eljaré tugyvéd kételes a Megbizét minden olyan koriilményrél haladéktalanul értesiteni,
amely az egyes feladatok teljesitésének eredményességét befolyésolja.

Felek megdllapodnatk, hogy a fenti megbizdssal dsszefliggésben, annak elldtdsa sordn
megbiz6 és megbizott Ugyvédi Iroda kizoti kapcsolattartds telefonon, e-mailben is torténhet,
a fentiekben régzitett vagy késébb megadott elérhet8ségeken.

1. Megbizdsi dij, kéltségek:

A jelen szerz8désben meghatarozott jogi szolgéltatdsért a Megbiz6 a kdvetkezék szerinti
lgyvédi munkadfjat koteles megfizetni a megbizott Ugyvédi Iroda 4ltal kidllitott és
Megbizénak 4tadott vagy megkiild6tt szamla ellenében:

Felek megdllapodnatk, hogy a megbizisi dij 70.000,-Ft + AFA/Mmé, azaz hetvenezer forint
+AFA/hg, mely a szdmldn feltintetett szdmlaszdmra, valamint détum szerint esedékes,
utaldssal teljesitends. Fenti megbizdsi dij hdrom munkadrét, valamint egy konzultdciét foglal
magdban. Felek tovdbbd megdllapodnak, hogy a munkaéra-kereten Jelili tovdbbi megbizds
dija 25.000,- Ft + AFA4, melyrél Megbizott éra elszdmoldst készit Az 6ra elszdmoldsban, a

munkatra-kereten feliil, Megbizott legfeljebb tovabbi 7 munkaérara szémitoit dijat jogosult
felszadmitani.

Megbizott mint koltségvetési szerv akként nyilatkozik, hogy a jelen megbizési szerzédés
alapjén teljesitendd megbizasi dij fedezete rendelkezésre 4ll.



Ft/hrsz,), melyek el8legezését a Megbizo véllalja.
A megbizési dij nem tartalmazza tovibbs a Budapesten kivili witikéltségeket és az autépélya
matricat. A megbizési dij nem tartalmazza a kapcsoléds tigyvédi letétkezeléssel felmeriils
koltségeket (kiil6ndsen a be/kiutal4s banki kdltségei), melynek viselését a Megbizo vallalja.

Felek kifejezetten akként dllapodnak meg, hogy amennyiben a Megbizé valamely, a
megbizott Ugyvédi Iroda 4ltal a jelen megbizési szerz6déssel Ssszefliggésben felé kiallftott
szamlét a szémlén szerepls hatérid6ben, az azt kévets frésbeli felszolités ellenére sem
egyenliti ki, igy megbizott Ulgyvédi Iroda, az egyéb felmondasi okokon feliil a jelen
megbizasi szerz6dést azonnali hatallyal felmondhatja.

2. Tajékoztatds

Felek rogzitik, hogy megbizott Ugyvédi Iroda Jelen megbizdssal dsszefiiggésben a vonatkozo
Jogszabdlyokrdl tdjékoztatta és kioktatta megbizol, melyet megbizé megértett és ennek
ismeretében koti jelen megbizdsi szerzGdést

Az eljéré tigyvéd kifejezetten nem nyujt a Feleknek a jelen jogiigyletekkel kapcsolatosan adé-

¢s illetékkstelezettségekkel kapcsolatosan tanécsadési szolgéltatdst és felvildgositdst, erre
vonatkozé megbizist nem 14t el.

Felek rogzitik, hogy eljér6 ligyved tajékoztatta Megbizét, hogy jelen megbizasi jogviszony
jogdogmatikai értelemben gondossagi katelem.

3. Egvéb rendelkezés

A jelen szerz8désre egyebekben az ugyvedi tevekenységrdl sz616 2017. évi LXXVIIL térvény
és a Polgéri Térvénykényvrsl sz616 2013. évi V. térvény rendelkezései iranyadok.

A két egymdssal szd szerint megegyezd eredeti példdnyban késziilt megbizast a
felek figyelmesen elolvastadk az abban foglaltakat me
akaratukkal mindenben megegyezét irtdk al4.

Budapest, 2020. november ....".;

_— e ~
=

Csizmadia Zsuzsanna polgirmester’ .~
Herceghalom Kozség Onkorminyzata

Megbizé .
MATUZ ES TERCS OGYVED! IRODA
‘ 1111 B, Lg u. 4. V8.
. g Adbszdm: 1824457243
dr. Matuz Norbert iigyvéd
Matuz és Tercsi Ugyvédi Iroda
Megbizott

DR, MATUZ NORBERT * DR.TERCSIERIKA.DB.MALIKDEAN
H-1111BP., LAGYMANYOSI U. 4. 1/8. - TELEFON/FAX: 786 1536, 786 1537 - E-MAIL: MATUZN@DRMATUZ HU



Megbizasi szerz6dés I. szamid moédositiasa

amely létrejott egyrészr6l a Herceghalom Kozség Onkorminyzata (székhely: 2053
Herceghalom, Gesztenyés ut 13.; adészam: 15734745213; képviseletre jogosult: Csizmadia
Zsuzsanna polgarmester) mint megbizo6 (a tovabbiakban: Megbizé),

masrészrol

a Matuz és Teresi Ugyvédi Iroda (1111 Budapest, Lagymanyosi u. 4., ad6szdma; 18244597-

2-43, képviseletében: dr. Matuz Norbert tligyvéd, irodavezets; KASZ azonosito: 36065128) (a
tovabbiakban: korabbi Megbizott),

harmadrészrol

a Malik és Kiss Ugyvédi Iroda (1118 Budapest, Minerva u. 7. ag. 2.; adoészama: 19306191-1-
43; képviseletében: dr. Kiss Eszter Rahel tigyvéd; KASZ azonosité: 36081248) (a
tovabbiakban: Megbizott)

kozott az eredetileg 2020. szeptember 23. napjan, dr. Kovacs Judit, Herceghalom Kozség
Onkormanyzatanak korabbi jegyzsje ltal, a Budapest Kérnyéki Torvényszéken 20.K.702.622.
szamon folyamatban 1€év6, jogviszony megsziintetésével kapcsolatos —kozszolgélati
jogviszonybol szarmaz6 per jogi képviseletére létrejott Megbizéasi Szerzédést a felek az
alédbbiak szerint modositjak.

Felek rogzitik, hogy a korabbi Megbizottol kivalt két iigyvéd megalapitotta a Malik és Kiss
Ugyvédi Irodt, igy a jelen megbizasi szerz6désben meghatdrozott feladatokat a tovabbiakban
a Malik és Kiss Ugyvédi Iroda latja el mint Megbizott. Ezért a felek kozott létrejott megbizasi
szerz6dést — a Megbizd tajékoztatisat kovetéen — akként moédositjak, hogy a Megbizott
személye a jelen modositds Megbizo részérdl torténd alairdsaval - a Malik és Kiss Ugyvédi
Iroda.

Ezutan a megéllapodo felek a jelen megéllapodast - annak elolvasésa és értelmezése utan, mint
akaratukkal mindenben egyez&t jovahagydlag alairtak.

Budapest, 2021. jinius 9.

............................................................................................

Herceghalom Kézség Onkormanyzata Matuz és Teresi Ugyvédi Iroda
Megbizé korabbi Megbizott

----------------------------------------------

Malik és Kiss Ugyvédi Iroda
Megbizott



Megbizisi szerzé6dés I. szamu moédositasa

amely létrejott egyrészrél a Herceghalom Kozség Onkorminyzata (székhely: 2053
Herceghalom, Gesztenyés it 13.; addszam: 15734745213; képviseletre jogosult: Csizmadia
Zsuzsanna polgérmester) mint meghizé (a tovabbiakban: Megbizd),

masrészrol

a Matuz és Tercsi Ugyvédi Iroda (1111 Budapest, Lagyményosi u. 4., adoszama: 18244597-

2-43, képviseletében: dr. Matuz Norbert iigyvéd, irodavezeté; KASZ azonosit6: 36065128) (a
toviabbiakban: korabbi Megbizott),

harmadrészrol .
a Malik és Kiss Ugyvédi Iroda (1118 Budapest, Minerva u. 7. ag. 2.; adoszama: 19306191-1-

43; képviseletében: dr. Kiss Eszter Rahel tigyvéd; KASZ azonosito: 36081248) (a
tovabbiakban: Megbizott)

kozott az eredetileg 2020. november 30. napjan “Részben ismert, részben ismeretlen
személyektSl érkezé cél és azonositds nélkiili adatigénylések, illetve a szocidlis
médiafeliileteken az énkormdnyzatot, valamint annak szerveit érd alaptalan és indokolatlan
Jeljelentések, bejelentések, tdjékoztatdsok, hiresztelések miatti polgdri, biintetd, kozigazgatdsi
(hatdsdgi) eljdrdsok meginditdsa, folyamatos jogi tandcsadds” targyban kotott Megbizasi
Szerz6dést a felek az alabbiak szerint médositjak.

Felek rogzitik, hogy a korabbi Megbizottol kivalt két iigyvéd megalapitotta a Malik és Kiss
Ugyvédi Trodét, igy a jelen megbizdsi szerz6désben meghatérozott feladatokat a tovabbiakban
a Malik és Kiss Ugyvédi Iroda latja el mint Megbizott. Ezért a felek kozott létrejstt megbizasi
szerzOdést — a Megbizd tajékoztatasat kovetden — akként mddositjak, hogy a Megbizott
személye a jelen modositas Megbizo részérdl torténd aldirdsaval - a Malik és Kiss Ugyvédi
Iroda.

Ezutan a megallapodo felek a jelen megallapodast - annak elolvasasa és értelmezése utdn, mint
akaratukkal mindenben egyez6t jovahagyolag alairtak.

Budapest, 2021. junius 9.

............................................................................................

Herceghalom Kozség Onkormanyzata Matuz és Teresi Ugyvédi Iroda
Megbizo korabbi Megbizott

Malik és Kiss Ugyvédi Iroda
Megbizott
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Ugyintézs Bizottsigi targyalss id6pontja

Pénziigyi eldado

Jegyzd Ol 28] e HKB PTB

Polgarmester 4 X
Meghivott személy: -
Melléklet: 2021. évi évkozi belsd ellenbrzési jelentés

ELOTERJESZTES

Herceghalom Kézség (")nkorményzata Képvisel6-testiiletének
2021. szeptember 07. napjan megtartisra keriilé rendes iilésére

Tdrgy: 2021. évi évkozi belsd ellendrzési jelentés elfogadisa

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Tisztelt Bizottsdgi Tagok!

Az évkozi ellendrzési jelentés célja, hogy tajékoztatast nytjtson Herceghalom Kézség Onkor-
manyzatanak Képviselo-testiilete részére a targyévben eddig tortént fliggetlen belsd ellendrzési
tevékenység végrehajtasarl, a belsd ellenbrzés miikddésérsl.

A Keépvisel6-testiilet 248/2019. (XI1.10) szémt hatérozatival fogadta el Herceghalom Ko6zség
Onkormanyzatanak (tovébbiakban Onkorményzat) 2020. évi belsé ellendrzési munkatervét,
amelyben 5 targykor ellendrzését irta eld. A 2020. évre tervezett ellendrzési targykorok koziil -
tobbek koz6tt a koronavirus-jarvany miatt elrendelt korlatozé intézkedések miatt — egy audit a
Vagyongazdalkodds ellendrzése nem keriilt végrehajtasra 2020. évben.

A Képviseld-testiilet 183/2020. (XI1.20) szdmu hatérozata alapjan az 5/2020. szdmt Vagyon-
gazdalkodas bels6 ellenérzésére 2021. év elején keriilt sor. Tekintettel az onkormanyzati kolt-
ségvetés Osszeallitasanak tobbletfeladataira, az ellendrzés lezérdsdra - a tervezettndl késobb -

2021. méjus héban keriilt sor, amiatt év kézben a 2021. évi éves munkatery litemezésében val-
tozasokat kellett eszk6z51ni.

A Képvisel6-testiilet 184/2020. (XI1.20) szam\ hatdrozatéval fogadta el Herceghalom Kozség
Onkormanyzatanak 2021. évi belsé ellenérzési munkatervét, amelyben 2 targykor ellendrzését

irta elo.

Ezek a kévetkezbek voltak:
¢ Civil szervezetek tdmogatasanak ellenérzése
e Koltségvetés tervezés ellendrzése



Az 1/2021. szamu Civil szervezetek tAmogatdsanak ellendrzése évkdzben megkezd6dott, az €v-
kozi ellendrzési jelentés dsszedllitasaig a targykor belsé ellendrzése zarult le, a bels6 ellendrzési
jelentés kiadasa varhatéan még 2021. augusztus héban megtorténik.

A 2/2021. szamu Koltségvetés tervezés ellendrzése az év hatralévo részében torténik, még nem
kezd6dott meg.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az el6terjesztés megvitatasara és a hatarozati javaslatban
foglaltak jévahagyasara!

Hatdrozati javaslat:

r

Herceghalom Kizség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
..... /2021.(IX....) szdmu hatdrozata:

Herceghalom Koézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete Gigy hatéroz,
hogy a 2021. évi évkdzi belsd ellendrzési jelentést elfogadja.

Felel6s: Dr. Szelenczy Gabriella jegyzo
Hataridé: azonnal.

Herceghalom, 2021. augusztus 25.

dr. Szelenczy Gabriella sk.
jegyz6



2021. EVI EVKOZI
ELLENORZESI JELENTES

Vezetéi dsszefoglalé

Az évkézi ellenbrzési jelentés c€lja, hogy téjékoztatast nyutjtson a Herceghalom Kozség Onkor-
manyzata Képviselo-testiilete részére a targyévben eddig tortént figgetlen bels ellendrzési te-
vekenység végrehajtasarol, a belsé ellendrzés miik6désérol.

Az évkozi ellenérzési jelentés elkészitéséért a bels ellenérzést ell4té személy a felelds, amelyet
a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyz6 hagy jova.

A bels ellenbrzés figgetlen, targyilagos bizonyossdgot adé és tanacsads tevékenység, amely-
nek célja, hogy az ellenérzitt szervezet miikddését fejlessze és eredményességét novelje, az el-
len6rzitt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és médszeresen
crtékel, illetve fejleszti az ellenérzott szervezet iranyitdsi és belsé kontrollrendszerének haté-
konysagat.

Az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 70, § (1) bekezdése értelmében a
belsé ellenérzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és figgetlenségének biztositasarsl a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni, emellett koteles a belsé ellendrzés miikddé-
sehez sziikséges forrasokat biztositani.

A bels6 ellendrzés - a korabbi évekhez hasonléan - Herceghalom Ko6zség Onkormanyzaténal
kiilsé szakérté bevondsaval valosult meg 2021. évben, az 6nkormanyzattal szerzédéses kapcso-
latban 4116 Mester Csaba egyéni vallalkozo egy személyben latta el a belss ellendri feladatokat.

Az allamhaztartésért felelés miniszter altal kzzétett modszertani titmutat6 figyelembevételével
elkészitett évkozi ellendrzési jelentés tartalmazza a belsd ellendrzés adott évi tevékenységének
6nértékelésen alapulo bemutatdsat, a belsé kontrollrendszer miikddésének értékelését, valamint
az intézkedési tervek megval6sulasat.



I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjin [Bkr.
48. § a) pont]

A Képvisel-testiilet 248/2019. (XI1.10) szamt hatarozataval fogadta el Herceghalom Kozség
Onkorméanyzaténak (tovébbiakban Onkormanyzat) 2020. évi belsd ellendrzési munkaterveét,
amelyben 5 targykor ellentrzését irta eld. A 2020 évre tervezett ellendrzési targykorok koziil -
t5bbek kozott a koronavirus-jarvény miatt elrendelt korlatozo intézkedések miatt — egy audit a
Vagyongazdalkodas ellendrzése nem keriilt végrehajtasra 2021. évben.

A Képvisels-testiilet 183/2020. (X11.20) szamu hatarozataval alapjan a 5/2020. szdm@ Vagyon-
gazdalkodés belsé ellentrzésére 2021. év elején keriilt sor. Tekintettel az onkorméanyzati kolt-
ségvetés Osszeallitasanak i5bbletfeladataira az ellendrzés lezarasara - a tervezettnél késobb -
2021. majus héban keriilt sor, amiatt év kdzben a 2021. évi éves munkaterv iitemezésében val-
tozasokat kellet eszkozolni.

A Képviseld-testiilet 184/2020. (XI1.20) szamu hatarozataval fogadta el Herceghalom Kézseg
Onkormanyzatanak 2021. évi belso ellendrzési munkatervét, amelyben 2 targykor ellendrzését
irta elo.

Ezek a kovetkezdek voltak
e Civil szervezetek tamogatésénak ellendrzése
e Koltségvetés tervezés ellendrzése

Az 1/2021 szémi Civil szervezetek tamogatasénak ellentrzése évkdzben megkezd6dott, az év-
kozi ellenérzési jelentés dsszedllitasaig a targykor belsé ellendrzése zarult le, a belsd ellendrzési
jelentés kiadasa még 2021. augusztus hoban megtorténik.

A belsé ellendr az irasbeli jelentésekben megfogalmazott intézkedési javaslatokon kiviil az eset-
leges hianyossagok potlasara, javitdsara t5bb esetben tanécsadasra tortént felkérés alapjan segitd
szandéku javaslatot tett.

1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa.)
alpont]

i. A targyévben elvégzett ellendrzések bsszesitése

Az elvéuzett ellenérzések bemutatdsa

Sorszdm Téargy Cél Mdédszer Tipus
5/2020. Vagyongazdalkodas Az ellendrzése céljat az Onkormany- dokumentélis el- | rendszerellen-
ellen6rzése zat 2019. évi vagyongazdalkodasi te- lenbrzés, mintavé- orzés
vékenységének szabalyozottsiga &s tel, interjuk
tevékenysége a jogszabalyi eldirasok-
kal osszhangban volt-e, étlathato, a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleld
volt-e a vagyon nyilvintartdsa, illetve
a vagyongazdalkodast érintd gazda-
sagi események elszamolasanak, ad-
minisztraciéjanak ellenbrzése jelen-
tette.
1/2021 Civil szervezetek ta- A tamogatasok szabalyszerliségének dokumentalis  el- szabalyszerl-
mogatasanak ellendr- ellenorzése. lenérzés. mintavé- ségi és pénz-
zése tel, interjik iigy ellendrzés
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A soron kiviili ellenérzésre elkiildnitett kapacitas felhasznaldsédnak bemutatdsa

Soron kiviili ellenérzésre 2021. évben edd; g nem kertilt sor.

A tervtdl valé eltérések és azok indokai

Evkézben az éves munkaterv litemezésében volt sziikség valtoztatsra, Figyelembevételre ke-
riilt, hogy az Onkormanyzat koltségvetésének osszesllitasa prioritast élvez, ezért a 2020. évbl
athiz6dé Vagyongazdalkodas ellenérzése targykorben lefolytatott audit 2021. méjusban kertilt
lezérasra. A Civil szervezettamogatdsanak ellendrzése pedig ezt kévetben keriilt megkezdésre.

Elmaradt ellen6rzések

A targyévben nem volt elhagyott ellendrzés.

ii. Az ellenérzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasdra okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig gyanija kapesén
tett jelentések szdma és rovid osszefoglaldsa
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Az ellenérzések soran biintet6-, szabélysértesi, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag feltdrdséra nem keriilt sor.

2. A bizonyossigot adé tevékenységet elfsegitd és akaddlyezé tényezék bemutatdsa [Bkr.
48. § ab) alpont]

Az ellendrzési megallapitasok ellenérzittel torténd megvitatasdnak eljardsai. tapasztalatai

A targyévben lezart cllendrzési jelentés a Bkr, illetve nemzetkdzi ellendrzési standardok szerint
késziilt. A javaslatok megvalésithatoak voltak, a jelentés érdemi megéllapitasokat, intézkedési
Javaslatokat és ajanlésokat fogalmazott meg.

A belsé ellendr megéllapitésai, a megfogalmazott javaslatokat az ellendrzést lezard szakaszban
az egyeztetésre keriiltek, az ellen6rzottek azokat clfogadtdk, észrevételeik feldolgozésra keriil-
tek, a javaslattal érintettek részérél vitatott kérdés nem maradt,

i. A belsé ellendrzési egység humanerdforras ellitottsaga

Kapacitas-ellatottsig bemutatisa

A megbizott belsd ellendr egy személyben latja el a rébizott feladatokat.

Pénziigyi-szamviteli dllami felséfoku (Budapesti Gazdasagi Féiskola Pénzligyi és Szamviteli
Kar), illetve szakmai fels6fokt képesitéssel (mérlegképes kdnyvel6), 17 éves belsd ellendrzési
szakmai tapasztalattal rendelkezik, referencii széleskdriiek.

Az éves munkatervben szereplé feladatok ellitisahoz szitkséges kapacitas kovetkezésképpen
rendelkezésre allt, mind 1étszém, mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat szempontjabol
egyarént.

A belsé ellenéri dlldsokra kiirt palvazatok eredményessége. f6bb problémsk. akadalyok az al-
lasok betdltésénél




A belst ellendrzés 2021. évben kiilsé erdforras bevonasaval valésult meg. Kilsd erbforrés al-
kalmazésa miatt ezen alpont nem értelmezhetd.

A belsé ellendr képzései

A Megbizott belsé ellenér képzése dnerdbdl biztositott volt, a belsé ellendr a sziikséges szakmai
képzéseken részt vett (regisztralt mérlegképes konyveldk tovabbképzése, regisztralt bels6 ellen-
1ok szamara kotelezd ABPE képzés).

Belsé ellendr regisztracidja

A megbizott belsd ellendr végzettsége, gyakorlata megfelel a 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet-
ben foglalt kdvetelményeknek, €s rendelkezik az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében meghatarozott
engedéllyel, tovabba a Bkr. 15 (3), 16. § (7) és 33.§ (1) bekezdése altal eloirt szakmai gyakor-
lattal.

ii. A belsé ellenérzési egység vagy a bels ellendr szervezeti és funkcionalis fiiggetien-
ségének biztositdsa [Bkr. 18-19. §]

A belss ellendrzés szervezeten beliili elhelyezkedése

A bels ellendr a Polgarmesteri hivatal (tovédbbiakban Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabaly-
zatiban meghatérozott médon, ténylegesen is kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének, a
jegyzbnek alarendelve végezte tevékenységet, jelentéseit kozvetleniil neki kiildte meg.

A Bkr. 19. & (1) és (2) bekezdésében foglaltak megvalosulasa

A jegyzb a thrgyévben is biztositotta a belsé ellentr funkciondlis fiiggetlenségét a Bkr. 19. § (1)
bekezdésében felsorolt tevékenységek esetében.

A funkciondlis figgetlenség az ellenérzések sordn megvalosult. Ellen6rzési feladatainak végre-
hajtasat onalléan tervezte meg, munkaja sordn kiilsd befolyast6l mentes, partatlan, targyilagos
volt. Befolyasmentesen, onélléan allitotta Ossze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket €s javas-
latokat tartalmazo ellenérzési jelentéseket.

A belst ellendr nem vett részt olyan tevékenységek ellatisaban, amelyek a szervezet operativ
miikddésével kapesolatosak.
jii. Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]

Az ellendrzés soran dsszeférhetetlenség nem tortént.

iv. A belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendr a Bkr. 25. § a)-¢) pontjdban meghatarozott jogosultsagainak gyakorlasa biztosi-
tott volt. Az ellendrzés targyahoz kapesol6dé dokumentdciokat, sziikséges informaciokat széban
és/vagy irasban rendelkezésére bocsatottak.



V. A belsé ellendrzés végrehajtdsat akadélyozé tényezdk

A 2021 évre tervezett belsé ellenérzések iitemezett végrehajtdsat akadalyozo tényezé volt a
targyévben a Hivatal sz(ikés humaner8forrasa, ugyanakkor ez nem volt hatdssal az éves belsé
ellenérzési terv végrehajtasara, amely teljes évre vonatkoztatva tovabbra is megvalésithato.

Az ellenérzéshez sziikséges technikai feltételek (pl. szdmitdgép, nyomtatd, internet-hozzaférés,
Jogtar) biztositottak voltak, ezekrél a megbizott belsé ellenér gondoskodott.

vi. Az ellenérzések nyilvintartisa

A megbizott belsd ellenér s a jegyz6 gondoskodott a Bkr. 22. § €s 50. § szerinti nyilvantartas
megfelel6 vezetésérdl az elvégzett belsd ellendrzések tekintetében, illetve gondoskodott az el-
lenérzési dokumentumok megdrzésérél, a dokumentumok és adatok szabalyszer(, biztonsagos
tarolasargl.

vil. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

Ahhoz, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal az miikddésében, gazdalkodasaban, pénziigyi ira-
nyitasi rendszerében minél alacsonyabb kockézati tényezék Jelenjenek meg, célszerii a belsé
kontroll folyamatok folyamatoserdsitése, a gazdasagossig, hatékonysdg, eredményesség nove-
lése, javitdsa érdekében a tandcsadéi tevékenység fokozasa.

3. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa [Bkr. 48. § ac) pont]

A belsd ellendr a targyévben irdsbeli megkeresés alapjan t&bb témakorben (szerzédések, sza-
balyzatok, nyomtatvanyok, kontroll tevékenységek) tanacsadéi tevékenységet a Hivatal részére.

II. A bels6 kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alap-
jan az alabbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont] II/1.

1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaginak, hatékonysiaginak
¢és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48.
§ ba.) alpont].

A belso ellenér a Bkr. 21. (2) bekezdésében részletezett bizonyossédgot ado tevékenysége koré-

ben veégezte el 2021. évben a Vagyongazdalkodas ellendrzését. Az ellenbrzési jelentés tartal-

mazza a Bkr. 39. § (3) bekezdése szerinti kotelezd tartalmi elemeket.

Az ellendrzési jelentésben a belsé ellenér 10 db megallapitast és javaslatot fogalmazott meg,
amelyek koziil 7 db ,kiemelt” jelentdségiien mindsiilt.

Az alabbi tablazatban az , kiemelt” jelentéségiinek mindsitett megallapitasok és javaslatok sze-
repelnek. Az atlagos és csekély rangsorolast megallapitasokat és javaslatokat a bels6 ellenéri
jelentés tartalmazzak.



Ellendrzés
cime

Megéllapftis

Javaslat

Vagyongaz-
délkodas el-
lenorzése

Az Onkorményzat nem tett eleget az Nvtv 9. § (1) bekezdésben
meghatérozott kételezettségének, az Alaptirvenyben, valamint a
Nvtv. 7. § (2) bekezdésében meghatérozott rendeltetése biztosita-
sanak céljibol eldirt kozép- és hosszu tavii vagyongazdalkodasi
tervét nem készitette el.

Az Nvtv. 9. § (1) bekezdésében elbirt
kézép, illetve hosszi tav vagyongaz-
dalkodasi terv, koncepcid elkészitése
szitkséges.

Vagyongaz-
dalkodas el-
lendrzése

A - legutoljira 2014. évben modositott - Vagyonrendelet tartalmé-
val kapcsolatban megallapitott hianyossagok:

A Matv. 109. § (4) bekezdésben és a Motv. 143. § (4) bekez-
dés i) pontban elbirt kotelezettség nem teljesillt, a Képviseld-
testiilet vagyonrendelethen nem hatérozta meg tételesen azo-
kat a vagyonelemeket, amelyre vagyonkezel6i jog Iétesithetd,
a vagyonkezeldi jog ellenériékét, az ingyenes dtengedés, vala-
mint a vagyonkezeldi jog megszerzésének, gyakorlasénak és
a vagyonkezelés ellendrzésénck szabalyait.

A nyilvanos pélyéztatds kotclezettségét a tulajdonaban 4116
nemzeti vagyon hasznositisira vonatkozéan nem aNvtv. 11.§
(16) és a Motv 108/B. § eldirtaknak megfelelden szabilyozta,
mivel a Vagyonrendelet 23. § (2) bekezdésében olyan kivétel-
szabalyt irtak elé, amelyre a jogszabalyok nem adnak lehetd-
séget.

A Vagyonrendeletben nem irtak el6, hogy vagyonértekesitesi,
vagyonhasznositasi palyzati cljaras résztvevoje csak termé-
szetes személy, vagy az Nvtv. 3.§ (1) pontjdban meghatérozott
atlathatd szervezet lehet.

A belst ellendrzés részére megkiildstt Vagyonrendelet, és az
Onkormanyzat weblapjar6l letdltheté Vagyonrendelet sem
tartalmazza annak 1. szami Mellékletét, amely a Vagyonren-
delet 9. § (1)-ben régzitett hivatkozas szerint az ,,Onkormény-
zati vagyon targyait” tartalmazza.

A Vagyonrendeletben a vagyon egyeztetés rendjét nem irtak
eld, az egyes feladatok elvégzésének feleldseit nem hataroztdk
meg. A Vagyonrendelet nem tartalmazia az ingatlanvagyon
szémviteli és vagyonkataszteri nyilvantartasénak a foldhiva-
tali ingatlan nyilvéntartassal vald egyeztetése modjat, rendjét
¢s felelOseit sem.

A Vagyonrendelet - ellentétben az Aht. 97. § (2) bekezdésében

foglalt eléirdsokkal - nem tartalmazza a kovetelésrdl torténd
lemondas eseteit és madjat.

AMStv. 41. § (9) bekezdésében eloirt kitelezettséget nem tel-
jesitették, az dllamhaztartdson kiviili forrds dtvételére és at-
adasara vonatkozd rendelkezéseket Vagyonrendeletben nem
szabalyoztak.

A hatilyos Vagyonrendelet tartalmi
feliilvizsgalata és kiegészitése sziiksé-
ges a jogszabalyi eloirasoknak megfe-
lelden.

A Vagyonrendelet - Gnkormanyzati
vagyon targyait tartalmazé - 1. szdmd
mellékletét el kell késziteni, és gon-
doskodni sziikséges az Onkorméanyzat
weblapjan térténd kdzzétételrdl,




Vagyongaz- | A Lakdsrendelet tartalmaval kapesolatban a megallapitott hignyos- | A hatdlyos Lakésrendelet feltilvizsga-
délkodas el- | sdgok: lata és kiegészitdse sziikséges a Lakas
lendrzése ¢ AlLakéstv. 3. § (1) elbirt kotelezettséget nem tartalmazza, mi- | tv.-ben eldirt szabélyozasi kitelezett-
vel az Snkorményzati lakés szocidlis helyzet alapjan torténd | ségek szerint,
bérbeaddsinak a lakds bérbeadasakor fennéllo Jovedelmi és
vagyoni kériilményekhez igazodd feltételeit nem hataroztak
meg a Lakédsrendeletben.
¢ A Lakés tv. 12, § (5) el6irt kételezettséget nem tartalimazza,
mivel a bérbeadott dnkormanyzati lakas esetén a 12. § (4) be-
kezdésben koriilirt ellenérzés egy naptari éven belill torténé
lefolytatdsdnak gyakorisagat nem régzitették a lakasrendelet-
ben,
* AlLakéstv. 34. § (1) alapjén az dnkormanyzati lakasok szoci-
alis helyzet alapjén, vagy koltségelven, vagy piaci alapon ad-
haték bérbe. Az f)nkorményzat lakasrendelete utébbit, és an-
nak feltételeit nem tartalmazza.
Vagyongaz- | Az Onkorméanyzat kényvviteli mérlegeit — az Ahsz, 22.§, a Sztv. | Az énkonnéayzat végezze el a tulaj-
dilkodés el- | 69. §, a Vagyonrendelet és a Leltdrkészitési & leltarozdsi szabély- | dondban 4116 vagyon mennyiségi fel-
lendrzése zat clbirdsai ellenére - 2009. éta mennyiségi felvétel alapjén ké- | vétellel eloirt leltdrozasas,
sziilt leltarral nem tdmasztottak ala,
Vagyongaz- | 2019. év folyaman a leltarozast megeldzden nem végeziék el a fe- | Az Onkorményzat végezze ol a feles-
délkodds el- | leslegessé valt, elhasznélodott, hasznalaton kivilli eszkézik felme- legessé valt, elhasznalodott, haszndla-
lendrzése Tését és selejtezését, ton kiviii eszkézdk felmérését, és
szlikség szerint selejtezze azokat.
Vagyongaz- | A 2019, évi zarszamadishoz meliékelt vagyonkimutatds nem meg- | A vagyonkimutatist az Ahsz-ben el6-
dalkodés el- | felelben keriilt bsszedllitdsra, mert abban a forgalomkeéptelen | irt tagoldsban és megfeleld adatming-
lenérzése t0rzsvagyon €rtékét nem megfeleléen, tévesen az korlatozottan fo- séghen kell elkésziteni.
galomképes vagyonelemek értékével dsszevonva, az Ahsz. 30, §
(3) bekezdésben elbirt tételeket pedig egyaltaldn nem mutattsk be,
Vagyongaz- | A Belsé kontrollrendszer szabalyzatban az ellenbrzési nyomvona- | El kell végezni a vagyongazdalkodasi
dilkodas el- | lak t&bb tekintetben hiényosan keriiltek azonositasra - tobbek ké- folyamatokban rejlé kockézatok fel-
lenbrzése Zott - a vagyongazddlkodds tekintetében. PL: kézzétéreli kitele- mérését, meg kell hatdrozni a kockdza-
zetiségek teljesitése, vagyongazdélkoddsi terv készitése, vagyon | tok kezelésével dsszefliged ellendrzési
nyilvantartds (vagyonkataszter) vezetésre, rendszeres ellendrze- nyomvonalakat, kontrollpontokat, in-
sére, év végi egyeztetésére vonatkozéd kontrollokat sem tartal- tézkedéseket, illetve ki kell jelslni
mazza, azok feldsoket.

2. A belsé kontrolirendszer it elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjén a bels6 kontrollrendszer a kockézatok kezelése és a targyi-
lagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer. A Bkr. 3. §-dnak meg-
feleléen a kéltségvetési szerv vezetéje felelds a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének
kialakitasaért és miikdtetéséért.

A bels6 kontrollrendszer felsleli a kontrollkdrnyezetet, az integralt kockéazatkezelési rendszert,
a kontrolltevékenységeket, az informéciés és kommunikécios rendszert, valamint a nyomon ko-
vetési rendszert (monitoring rendszer). A belsé ellen6rzés a monitoring rendszer részeként rend-
szerszemléletli megkozelitéssel vizsgalja, értékeli és tamogatja az ellendrzott szervezet, illetve
szervezeti egység belsd kontrollrendszerének kiépitését és fejlesztését.



i. Kontrollkérnyezet

A Bkr. 6. § (1) bekezdése szerinti kontrollkornyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Egyreszt
megteremti azt a szervezeti kultirat, amely tamogatja az egyéni és a szervezeti integritast, mas-
részrol belsd szabalyzatok megalkotdsaval megteremti a szervezet mindenre kiterjed6 szabalyo-
zottsagat. Mindez alapvetden befolyasolja a belso kontrollfolyamatok dltaldnos mindséget.

Az Onkormanyzat és a Hivatal rendelkezik Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, tovdbba a
gazdalkodas és a szakmai feladatellatas kereteit meghatirozé dnkorményzati rendeleteket és
egyéb, a jogszabalyok éltal eldirt belsd szabalyzatokat megalkottak, elfogadtdk.

A Jegyzb a 2021. évben a korabbi belsé ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan gondos-
kodtak a belsé szabalyzatok tobbségének feliilvizsgalatardl a jogszabalyi kdrnyezet, az alkalma-
zott gyakorlat, az infrastruktura, a szervezet, illetve a személyi valtozasok figyelembevételével.

A célkitiizések teljesiilését tamogatja a hivatalban kialakitott folyamatba épitett elozetes és uto-
lagos vezetbi ellenérzési rendszer, a vezetdi hataskorok és feleldsség elhatarolésa és a vezetoi
elszamoltatasi rendszer alkalmazasa.

Az ellenérzés megallapitsai alapjan ezek miikodése — kiilonosen a sziiksen rendelkezésre allo
foglalkoztatott miatt — nem problémamentes, ezért a lehetdségekre tekintettel folyamatos fej-
lesztése szilkséges.

ii. Kockazatkezelési rendszer

Az Onkorméanyzat, illetve a Hivatal tevékenységében rejlo €s szervezeti célokkal dsszefliggd
kockézatkezelése vezetdi szintii feleldsségi rendszerhez kotott kockazatkezelésen alapul.

A Bkr. 7. §-a szerinti integralt kockazatkezelési rendszer részeként az Onkormanyzat kiilon -
2020.01.02-4n hatalyba léptetett - szabélyzatban hatérozta kockazatkezeles rendjét: kockazati
célok és kockéazati elemek ismertetését, a feleldsok meghatdrozésat, az alkalmazott eljarasok
rendjét, a meghozott intézkedések nyomon kovetését €s a feliilvizsgalat rendjét.

A belsé ellen6r tapasztalatai alapjan a szabélyzatban el0irt tevékenységek nem teljesitették ma-
radéktalanul. A kockézatkezelési rendszer egyes elemeinek fejlesztése szilkséges, illetve a sza-
balyzatnak az Onkorményzat miikodési feltételeihez torténd igazitasa célszert.

iii. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. §-a alapjan a koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a kontrolltevékenység keretében
a szervezeten beliili kontrollpontokat kialakitani, melyek biztositjak a kockézatok kezelését,
hozzéjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

Az Onkormanyzat céljainak elérése érdekében a Hivatal vezetdje €s szervezeti egységei az On-
korményzati rendeletekben, hatarozatokban, szabalyzatokban, utasitasokban résziikre meghata-
rozott feladatok végrehajtasa folyaman kontrolltevékenységek koziil a kovetkezd elemeket al-
kalmazzak:

a) elézetes, utdlagos és vezetdi kontrollok;
b) kijelolések;

¢) jovahagyasok;

d) jogosultsagok;

e) igazolasok;



f) egyeztetések

g) eszkozOk védelme;

h) hozzaférési jogosultsagok;

i) feladatkorok szétvalasztasa;

i) informatikai rendszerek biztonséga és integritdsara iranyuld intézkedések.

iv. Informdcié és kommunikdacié
A Bkr. 9. §-a szerinti informéciés és kommunikacids rendszer szabélyozott miiksdésére az On-
korményzat és a Hivatal megalkotta az 4ltalanos adatvédelmi rendeletnek megfelel6, az adatvé-

delemrél és az informaciészabadsagrél sz616 belsé szabalyzatot, ezt legutobb 2020.08.01-én he-
lyezték hatalyba,

Kialakitottdk és mtiksdtetik az informaciés és kommunikéciés rendszert oly médon, hogy az
biztositja az informéciok megfelelé idében torténd eljutasit az Onkorményzat és a Hivatal ille-
tekes szervezeti egységeihez, illetve az adott személyekhez,

Ugyanakkor az informécios rendszerben jelentés hidnyossdgot jelent a mitkédés soran keletke-
zett iratok iktatdsa, az iratok fellelhet6sége, valamint az iratok kizérolag papiralapon torténé
rendelkezésre allasa.

A szervezeten beliili kommunikécié biztositott. A hatékony belsé informacidédramlashoz és
kommunikéciéhoz az Onkormanyzat és a Hivatal szervezeti mérete is hozzajarul.
v. Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapjén a monitoring rendszer mikdtetésével a vezetdknek lehetésége van a
koltségvetési szerv tevékenységének, a kitiizott célok megvalositdsanak nyomon kévetésére.

Az alkalmazott nyomon kdvetési rendszer 4ll egyrészt az operativ tevékenységek keretében
megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kévetésbdl, valamint az opcerativ tevékenységekt6l
tiggetlentil miikddd belsd ellendrzésbol.

Az Onkormanyzat és a Hivatal operativ vezetésérél és a mikodéssel dsszefligeh monitoring
tevekenysegekrol a 2020. novemberében kinevezett jegyz6 gondoskodott.

A belsé ellendrzési tevékenységet az Onkorményzat és a Hivatal megbizott belsé ellendr wtjan
biztositotta.

HI. Az intézkedési tervek megvalésitisa [Bkr. 48. § c.) pont]

A belsd ellendrzés dltal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végre-
hajtasanak és nvomon kivetésének tapasztalatai

A belsd ellenér altal megfogalmazott javaslatok, megallapitasokat az ellenérzottek elfogadtak.

A vizsgalt szerv vezetdje, illetve a javaslattal érintettek részérél érkezett észrevételek feldolgo-
zasra keriiltek, vitatott kérdés nem maradt.

Az ellenbrzésekhez kapcsolodo intézkedési tervek nem késziiltek el maradéktalanul. A bels
ellenér részére megkiildott két intézkedési tervet a belsd ellendr — ki egészitésekkel - elfogadasra
javasolta.



Az egyes javaslatokhoz minden esetben konkrét felel8s és hataridd lett meghatdrozva. A Hivatal
megkezdte a javaslatok nyomén a sziikséges intézkedések megtételét, azok hataridében teljesi-
tését a belsé ellendr folyamatosan nyomon-koveti.

A jegyzb az intézkedési tervek végrehajtasarol vezetett nyilvantartast bels6 ellendr részére meg-
kiildte. Az intézkedési tervek végrehajtasa folyamatban van.

A leiart hatirideiii, de nem végrehaijtott intézkedések, amelvek magas kockizatot jelen-
tenek a szervezet belsé kontrollrendszerének miikodése szempontjibol

Lejart hatarideji, de végre nem hajtott intézkedés nem volt.

Az egves intézkedések végrehajtisanak elmaradasa ¢s annak indokai

Elmaradt intézkedés nem volt.

Récalmaés, 2021. 08. 23.

M

Mester Csaba
belsé ellenér
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Meghivott személy: -

Melléklet: 2022. évi belsé ellendrzési terv
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ELOTERJESZTES
Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviseli-testiiletének
2021. szeptember 07. napjin megtartisra keriilé rendes iilésére

Tdrgy: 2022. évi Eves ellen j A ilvi, -2024. évi Stratégiai ellendrzési

tery elfogaddsa

Tisztelt Képviseld-testiilet!
Tisztelt Bizottsdgi Tagok!

A koltségvetési szervek belsd ellenérzésérol szo16 tobbszor médositott 370/2011. (XI1.31.) Kor-
manyrendelet 29. § (1) bekezdése szerint minden koltségvetési szervnek kockdzatelemzésen ala-
pul6 stratégiai ellen6rzési tervet és éves ellenérzési tervet kell elkészitenie.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatérél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5) bekezdése
értelmében a helyi nkorményzatra vonatkozé éves ellenérzési tervet a képviselo-testiilet az
el6z6 év december 31-éig kell, hogy jovahagyija.

A 370/2011.(XIL31.) Korményrendelet 31. § (4) bekezdése szerint az éves ellendrzési terv
kotelez6 tartalmi elemei a ko vetkezok:

a) az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sz-
szefoglalé bemutatasa;

b) atervezett ellenérzések targya;

¢) azellenérzések célja;

d) az ellenérizendd iddszak;

e) arendelkezésre 4116 és a sziikséges ellendrzési kapacitis meghatérozasa;

f) azellenérzések tipusa;

g) az ellendrzések tervezett litemezése;

h) az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése;




i) atanacsado tevékenységre tervezett kapacitasa;

j) asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitas;

k) aképzésckre tervezett kapacitas;

1) azegyéb tevékenységek.
A feliilvizsgalt 2021-2024. évi Stratégiai ellenbrzési terv €s a jogszabalyi kovetelmények fi-
gyelembevételével elkészitett 2022. évi Eves ellendrzési terv alapjan 2022. évben az alabbi

témaju belsd ellendrzések végrehajtasa kertilt kitlizésre:

1) Herceghalom Kozség Onkormanyzata és intézményei szamlazasi gyakorlatdnak ellendr-
zése, kiilonds tekintettel a kiszamlazott tételek befizetésére.

2) Helyi adoztatasi tevékenység ellendrzése a Herceghalomi Polgdrmesteri Hivatalban,
kiilonds tekintettel a kivetésekre és a behajtasra.
Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet az eléterjesztés megvitatdsara és a hatérozati javaslatban
foglaltak jovahagyasara!

Hatarozati javaslat:

Herceghalom Kizség Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének

.) szamu hatdrozata:

Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete ugy hataroz,
hogy a 2022. évi Eves bels6 ellenérzési tervet és a feliilvizsgdlt 2021-2024 évi
Stratégiai ellen6rzési tervet elfogadja.

Felelds: Dr. Szelenczy Gabriella jegyzd
Hatérido: azonnal.

Herceghalom, 2021. augusztus 25.

dr. Szelenczy Gabriella sk.
jegyz6



2022. EVI EVES ELLENORZESI TERV

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd] és bels6 ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL
31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a elirja a targyévet kévetd évre vonatkozs

éves ellendrzési tervkészitési kotelezettséget, tovdbba meghatérozza az éves ellendrzési terv tar-
talmat.

Herceghalom K6zség Onkormanyzaténak (tovébbiakban Onkorményzat) 2022. évi bels ellen-
6rzési munkaterve a Bkr, kovetelményeinek megfelelden és az allamhaztartésért felel6s minisz-
ter dltal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével keriilt 6sszeallitdsra.

Az éves ellen6rzési terv kockézatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsé ellenérzés ren-
delkezésére 4ll6 eréforrasok alapjan, a Stratégiai ellendrzési tervvel Osszhangban késziilt el. Az
éves ellenGrzési terv az abban nem szerepld tandcsadoi tevékenységre &s a soron kiviili ellendr-
zési feladatok végrehajtasara tartalékidét tartalmaz.

1. Ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének bsz-
szefoglalé bemutatasa

A 2022. évi Eves ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és kockézatelemzés az 4llamhaztar-
tasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutaté figyelembevételével késziilt.

Els6é Iépésben a Képviseld testiilet 184/2020 (X1I.20.) sz&mu hatarozataval elfogadott 2021-
2024. évekre vonatkoz6 Stratégiai ellendrzési terv keriilt feliilvizsgalatra és aktualizalésra.

A 2021-2024. évekre vonatkozd Stratégiai ellenérzési terv 2020. decemberi 6sszedllitisakor
rogzitésre kertiltek a stratégiai célok megvalsitdsat segitd belsé ellendrzések targykorei is:

* akozfeladat elldtashoz sziikséges koltségvetési elbiranyzatok tervezése, kezelése, fel-
hasznalésa, beszamol4s.

e Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, vagyonértékelés.

* Magyarorszag kozponti koltségvetésérsl sz6l6 torvényben meghatarozott tdmogatisok
igénylése.

® A civil szféranak juttatott tamogatésok felhasznaldsa.

® Az Eurdpai Unids és a hazai palyazatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszdmoldsok.

* Az értékhatartdl fiiggden bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhazasok esetén al-
kalmazott kézbeszerzési eljarasok.

® A bels6 kontroll rendszer miitkdése.
® Az dnkormanyzat irdnyitdsa al4 tartozd intézmények mitksdése.
* A kockazatos teriiletek ellendrzése , téma" vagy ,.cél" ellendrzés formajaban.

® A kordbbi belsd ellendrzések soran feltart hidnyossagok, hibak megsziintetésére tett in-
tézkedések végrehajtasa.

A 2022. évi ellendrzési munkatervet megalapozé belsé kockazatfelmérés és értékelés soran &t-
tekintésre és kiegészitésre keriiltek a fenti belsé ellendrzési targykorok. Az értékelés alapjan az



Onkormanyzat stratégiai céljainak elérését mar rovidtavon is befolyasold tényezdként kerilt
azonositasra:

o az Onkormanyzat és intézményeinek szamlézasi folyamatai, illetve ezzel Osszefligésben
a bevételek realizalasa, a kintlévoség kezelése,

e ahelyi adoztatasi tevékenység.

A kockazati tényezok kiemelt figyelemmel kisérését az indokolja, hogy 2020-2021. években —
tobbek kozott a koronavirus-jarvany miatt - a gazdasagi és jogszabalyi kornyezet valtozasa 1¢-
nyeges hatéssal volt az Onkorményzat kiaddsainak és bevételeinek alakuldséra, a gazdalkodas
pénziigyi egyenstlyénak biztositasa miatt kiilondsen fontos, hogy az Onkorményzat és intézmé-
nyeinek szamlazasi és helyi adoztatasi folyamatai, illetve ezzel dsszefligésben a bevételek rea-
lizalasa, a kintlévéségek kezelése és behajtasa problémamentesek legyenek.

Az azonositott kockazati tényezokkel kiegészitésre keriilt az Onkorményzat stratégiai ellen6r-
z¢ési terve.

A stratégiai ellendrzési terv feliilvizsgalatat kovetden méasodik lépésben a 2022. évi belso ellen-
orzési feladatok tervezése jelentette

A 2022. éves belsd ellenérzés feladatainak tervezését a kdvetkezo prioritdsok hatdroztak meg:

e az Onkorményzat milkodésére veszélyt jelentd kockazatok,
o az Onkorményzat feladatellatasahoz sziikséges bevételek biztositasa,
e akorabbi belsé ellendrzések soran tapasztalt hianyossagok, hibak korrekcidja.

Az elézéek figyelembevételével a 2022. évi ellenérzési munkatervben ellendrzési targykor ke-
riilt rogzitésre:

1) Herceghalom Kozség Onkormanyzata és intézményei szamlazasi folyamatainak, il-
letve ezzel dsszefiigésben a bevételek realizalasanak, a kintlévoség kezelésének el-
lendrzése

2) Helyi adéztatasi tevékenység ellendrzése a Herceghalomi Polgarmesteri Hivatalban.



2. 2022. évi tervezett ellenorzések

Sorszam

Ellen6rzés targya

Ellenérzés célja, ellendrizend6 id6szak

Azonositott kockazati
tényezék

Az ellendrzés tipusa

Szamlazasi folyamatok és kintlévéség ke-
zelés ellenbrzése

Ellenérzés célja:

Az ellendrzésének célja Herceghalom Kézség Onkor-
manyzata és intézményei szamlazasi gyakorlatanak, il-
letve ezzel dsszefligésben a kiszamlazott bevételek re-
alizdlasanak, a kintlévéség kezelésének ellendrzése.

Ellenérizend6 idészak:
2021-2022 évek

- pénziigyi kockazat

- szabalyszer(ségi ellenérzés,
- pénzlgyi ellenérzés

2. Helyi ad6ztatasi tevékenység ellendrzése

Ellenérzés célja:

Az ellendrzés célja a helyi adék meghatarozasa, keze-
Iése, kivetése, beszedése és a hatralékok behajtasi fo-
lyamatainak ellenérzése.

Az ellenbrzétt iddszakban a sajat bevételek ndvelési le-
hetéségeinek felmérésére végeztek-e - fokuszalva a
helyi adékra — hatasvizsgalatot. A Képviseld testilet
élte-e Uj helyi add bevezetésével.

Ellenérizend6 idészak:
2021-2022. évek

- pénzigyi kockazat
- prudencialis kockazat

- szabalyszer(séqgi ellendrzés,
- rendszerellenérzés,




3. Munkaidé mérleg, kapacitis tery

Az Onkorményzat részére megbizott kiilsé szolgaltatd biztositja bels ellenérzést. A munkaidé
mérleg az 6nkorményzat anyagi teherbirdsihoz igazodva és a megbizasi szerzédés figyelem-
bevételével 1 £6 belss ellendri kapacitasahoz késziilt.

A 2022. éves belsé ellensri munkaidd mérleg dsszesen 96 munkadrara van tervezve, amelybdl
56 Ora jut a bizonyossagot adé ellendrzések végrehajtasara. Egyéb tevékenységre (pl.: intéz-
kedési javaslatok nyomon-kovetésére, tervezésre, illetve és tanacsadasra) 8sszesen 40 revizori

Ora kertilt tervezésre. Képzések, tovabbképzések iddsziikséglete a kiilsés szolgaltatd igénybe-
vétele miatt nem relevans.

Sorszdm Fébb feladatok Revizori érak
L. Bizonyossagot ado ellenérzések végrehajtasa 56
2 Belso ellen6rzési kézikonyv feliilvizsgalata 4
3. Kockazatelemzéssel aldtamasztott éves ellendrzési terv 8
Osszedllitdsa, Stratégiai terv feltilvizsgélata
4, Nyilvéntartdsok vezetése (jelentések, intézkedési Jjavasla- 4
tok)
3, Evkozi és Eves ellen6rzési jelentések, illetve Osszefoglald
ellen6rzési jelentés dsszeallitisa
6. Tanacsadas 24
OSSZESEN 96

A gazdasagi koriilmények, az elére nem tervezhetd feladatok indokoltts tehetik a terv évkézi
feltilvizsgélatat és modositasat. Sziikséges esetben soron-kiviili ellenérzésre a Megbizasi szer-
z0dés alapjan kiilon dijazas estében van lehetGség.




STRATEGIAI ELLENORZESI TERV

2021-2024 EVEKRE
- 2021. évi feliilvizsgadlata -

Herceghalom Kézség Onkorményzatanak egyik alapvetd célja, hogy biztositsa a telepiilés mi-
kodBképességét a kitelezé és az dnként véllalt kozfeladatainak ellatasahoz sziikséges forrasok
megteremtésével.

A belsé ellenérzés kiildetése, hogy szilard szakmai alapokon 4116 értékteremté ellendrzéssek-
kel, tanacsokkal, javaslatokkal fejlessze a szervezetek atléthatd, rendezett, szabalyszer(i gaz-
dalkodasat, elésegitve a szakmai és gazdasagi célkitiizések elérését.

A belsé ellendr hitelesen tarja fel és értékeli a tényeket. Az ellendrzési tevékenységére jellemz
hibak, hianyossagok megel6zésére, az ellendrzitteket segitd egylittmiikddésre valo torekvés,
segiti az integritds alapu, atlathato és elszamolhato kozpénzfelhasznalas megteremtését, elko-
telezett hive a mindségkdzponti mitkodésnek, kész a folyamatos megtjuldsra. Az ellendr el-
fogulatlanul végzi az ellenérzéseket, feladatat a szakmai és az etikai szabalyok maradéktalan
betartasaval latja el.

A stratégiai terv célja, hogy Herceghalom Kozseg Onkorményzatanak hosszl tavu céljaival
sszhangban meghatérozza a bels ellendrzés szamara kovetendd hosszu tava ellen6rzési stra-
tégiat a 2021-2024. kozotti idoszakra.

A stratégiai terv a hazai és nemzetkdzi standardok alapjan készitett, a belsé ellendrzési teve-
kenység szabalyait meghatarozd Belsd Ellenérzési Kézikonyvben foglaltakkal &sszhangban
keriilt kialakitasra, mely nem konkrét ellen6rzési programokat tartalmaz. A stratégiai terv a
belsé ellendrzés atfogd céljaira, a folyamatok kockézataira és a belso ellendrzés fejlesztésének
irnyéra, prioritésaira vonatkoz6 megallapitasokat fogalmaz meg. Hosszu tavra hatarozza meg
a belsé ellendrzés céljait, valamint tevékenységének és fejlesztésének iranyait. A rendelkezés
all6 informaciok rendelkezésre allo informéciok rendszerezése €s kockazatelemzes révén le-
hetévé valik az eréforrasok optimalis tervezése és elosztésa, illetve az ellendrzési célkitlizeések
hatékonyabb meghatarozasa.

A bels ellendrzési stratégiai terv az ellen6rzésekre vonatkozo fobb irdnyvonalakat hatarozza
meg, amelyeket az éves ellendrzési terv bont ellendrzési feladatokra.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerébdl ¢és belsé ellendrzésérél sz6lo
370/2011.(X11.31) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 30.§-a értelmében a stratégiai ellen-
brzési terv - 8sszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival - meghatdrozza a belso ellenérzésre
vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd négy évre és az aldbbiakat tartalmazza:

« hosszu tava célkitiizéseket, stratégiai célokat;

e abelso kontrollrendszer 4ltalanos értékelését;

« akockazati tényezdket és értekelésiiket;

» abelsé ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

« a szitkséges erdforrasok felmérését elsdsorban a 1étszam, képzettség, targyi feltételek
tekintetében;

+ ameghatérozott ellendérzési prioritasokat és az ellendrzési gyakorisagot.



A fentiek teljesitése érdekében a Bkr. alapjan Herceghalom K&zség Onkormanyzatanak stra-
tégiai terve az aldbbiak szerint keriil meghatarozasra:

1. Herceghalom Kozség ﬁnkorm:inyzaténak hosszu tiva célkitiizései és az azzal bssz-
hangban 1évé belsé ellenérzési stratégiai célok

Hosszi tavi célkitizések
A belsd szabalyzatok a hatdlyos jogsza- apcsolddé belsd ellendri stratégiai célok:

bilyoknak megfelelden rendelkezésre [A szabalyzatok aktualizalasa a jogszabalyi, szerve-
alljanak. zeti €s személyi valtozdsokatkSvetéen hatiridében
megtorténjen, a szabalyzatokban az egyes szerveze-
tek sajatossagai megfelelGen feltiintetésre keriilje-
nek.

Az informéciétechnolégiai fejlédéssel Gsszhangban
a sziikséges modositasok a belsd szabalyzatokban
atvezetésre keriiljenek.

A szabalyszer(i gazdalkodés érvényre jut- Kapcsolédé belsé ellenéri stratégiai célok:

tatdsa a jogszabalyokban és a szabalyza- [A jogszabalyoknak &s a pénziigyi-szamviteli belsé
tokban foglaltaknak megfelelen. szabalyzatoknak megfelelden torténjen a gazdélko-
das.

A pénziigyi szabalytalansagok megel6zése, a gaz-
délkodasi fegyelem javitdsa a pénzkezelési ellendr-
zések lefolytatasaval, kiilonds tekintettel a szabaly-
szerli kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegy-
zésre, szakmai teljesitésigazoldsra, illetve a pénztar-
ellendri feladatok ellatisanak vezetd altali kontroll-
jara.

A kozpénzek szabalyszerti, hatékony és Kapcsolodo belsé ellenéri stratégiai célok;

gazdasagos felhasznéldsanak biztositasa. Keriiljén sor a rendelkezésre allé6 eréforrasokkal
A gazdalkodasi lehetoségek és kotelezett- fyq16 gazdélkodésnak a vizsgélatara.

ségek dsszhangjarél valé gondoskodas. A bevétel novelési és a koltségesokkentési lehetésé-
gek kiakndzasa.

A tevékenységeken belill az egyes magas szintii
koltségek ellendrzésére sor kertiljon.

A szamviteli rend és a bizonylati fegye- [Kapcsol6dé belsé ellendri stratégiai célok:

lem biztositésa. Az analitikus nyilvantartasok, leltarak a fokonyvi
konyvelés adatait megfelelen alatamasszak.
Az informécidtechnologiai fejlédés miatt a bizony-
lati fegyelem fokozott ellendrzése sziikséges.




Hosszu tavua célkitiizések

A bels6é kontrollrendszer, kockazatkeze-
1ési rendszer hatékony miikddtetése.

Kapcsolodé belsé ellendri stratégiai célok:

A doéntések dokumentumai megfeleléen elkészitésre
keriiljenek, rendelkezésre élljanak.

A dontések szabalyszertiségi szempontbdl jévéha-
gyésra, ellenjegyzésre kertiljenek.

A gazdasagi események elszamolésa a hatalyos jog-
szabalyoknak megfeleld konyvvezetés és beszamo-
14s keretében torténjen.

A szervezeti célok €s értékek iranti elkotelezettség
biztositasa és az integritas érvényesitése.

A szabalyszert gazdalkodés érvényre jut-
tatdsa a jogszabalyokban és a szabalyza-
tokban foglaltaknak megfelel6en.

IKapesolédo belsé ellendri stratégiai célok:

A jogszabélyoknak és a pénziigyi-szamviteli belsd
szabalyzatoknak megfeleléen torténjen a gazdalko-
das.

A pénziigyi szabalytalansdgok megelézése, a gaz-
dalkodasi fegyelem javitasa a pénzkezelési ellendr-
zések lefolytatdsaval, kiilonds tekintettel a szabaly-
szerli kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegy-
zésre, szakmai teljesitésigazolasra, illetve a pénztar-
ellendri feladatok ellatasanak vezetd altali kontroll-
jara.

A kozpénzek szabalyszerl, hatékony és
gazdasagos felhasznalasanak biztositasa.
A gazdalkodasi lehetdségek és kotelezett-
ségek osszhangjéardl vald gondoskodas.

IKapcsolodo belsé ellenéri stratégiai célok;

Keriiljon sor a rendelkezésre allo eréforrasokkal
vald gazdalkoddsnak a vizsgalatara.

A bevétel novelési és a koltségestkkentési lehetdsé-
gek kiaknazésa.

A tevékenységeken beliil az egyes magas szintli
koltségek ellendrzésére sor kertiljon.

A szamviteli rend €s a bizonylati fegye-
lem biztositasa.

apcsolodo belsé ellendri stratégiai célok:

Az analitikus nyilvantartasok, leltarak a fokényvi
konyvelés adatait megfelelden aldtdmasszak.
Az informéacidtechnologiai fejlddés miatt a bizony-
lati fegyelem fokozott ellendrzése sziikséges.

2. A bels6 kontrollrendszer altalanos értékelése

A belsé kontrollrendszer kiépitésének alapvetd célja a pénzeszkozokkel, vagyonnal torténd
szabalyszert, szabalyozott, gazdasagos, hatékony s eredményes gazdalkodas. Az allamhaztar-
tasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény alapjan a belsd kontrollrendszer a kéltségvetési szervek
altal a kockéazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszervezése érdekében kialakitott
folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak az aldbbi célok:

» amiikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszertien, gazdasagosan, ha-
tékonyan, eredményesen hajtsdk végre;

» teljesitsék az elszdmolasi kotelezettségeket;




*  megvédjek az er6forrdsokat a veszteségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszerii hasz-
nalattol.

A koltségvetési szerv vezet6jének rendszereznie sziikséges a koltségvetési szerv folyamatait,
ki kell jelSlnie a folyamatok miikédésében résztvevs szervezeti egységeket, valamint a folya-
matokért dltalanos feleldsséget viseld vezetd beosztist folyamatgazdakat.

Rendszeresen aktualizalni kell a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat, illetve szaba-
lyozni kell a szervezeti integritést sértd események kezelésének eljarasrendjét, valamint az in-
tegralt kockazatkezelés eljarasrendjét.

Az Bkr. 7.§-a integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetésére kotelezi a koltségvetési szer-
vek vezetdit, melynek soran fel kell mérni és meg kell dllapitani a kéltségvetési szerv tevé-
kenységében, gazdalkodasaban rejlé kockéazatokat, meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamit azok teljesitésének folyamatos nyomon kéve-
tésének modjat.

A kontrolltevékenységek részeként irja eld a Bkr. 8.§-a minden tevékenységre vonatkozéan
dontések dokumentumainak elkészitését, gazdasagosségi, hatékonysdgi és eredményességi
szempontu megalapozottsagat, szabalyszer(iségi szempontbol t6rténd jovahagydsat, ellenjegy-
zését, valamint a gazdasagi események megfeleld elszamoldsat a konyvvezetésben és a beszé-
molasban.

A Bkr. 9.§-a alapjan a koltségvetési szervek vezetdi kételesek olyan rendszereket kialakitani
¢s mikddtetni, melyek biztositjdk, hogy a megfeleld informécick a megfelelé idében eljussa-
nak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Ennek keretében ha-
tekony, megbizhatd és pontos beszdmolési rendszereket kell miikddtetni, a beszdmol4si szin-
teket, hataridéket vilagosan kell meghatarozni.

A Bkr. 10.§ a szervezet tevékenységének, a célok megvalésitasanak nyomon kovetését bizto-
sit6 rendszer kialakitasanak kotelezettségét irja el6, mely az operativ tevékenységek keretében
megvalosul6 folyamatos és eseti nyomon kévetésbél, valamint az ettdl fliggetleniil miik6d6
belsd ellendrzésbol all. A belsd ellenbrzés a képvisel-testiilet altal elfo gadott stratégiai és éves
tervek alapjdn latja el feladatdt, melyek teljesitésérdl az éves ellendrzési jelentés keretében a
képviselé-testiilet tajékoztatast kap.

A Bkr. 12. §-ban meghatérozott, a bels6 kontrollrendszer témakérében szervezett kotelezd
szakmai tovdbbképzést a koltségvetési szerv vezetdjének, vagy kijellés alapjan helyettesének,

illetve a gazdasagi vezetének, vagy a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara kijelslt személy-
nek teljesiteni sziikséges.

A koltségvetési szerv vezetdjének a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatban évente
¢rtékelnie kell a koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének min6ségét, melyet a polgér-
mester a zarszamadasi rendelet-tervezettel és az éves ellendrzési jelentéssel egyiitt a képvisels-
testiilet elé terjeszt.

3. Kockazati tényezdk és értékelésiik

A koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a kockézati tényezok figyelembevételével kock4zat-
elemzést végezi és a kockazatkezelési rendszert miikddtetni. a kockéazatkezelés soran fel kell
mérni €s meg kell 4llapitani a koltségvetési szerv tevékenységében rejlé kockézatokat.
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A kockézatelemzés rendjének kialakitdsa soran meg kell hatdrozni azon intézkedéseket €s
megtételik modjat, melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockézatokat.

A belsé ellenér az éves ellendrzési terv elkészitéséhez kockazatelemzést végez. A belso ellendr
az ellenérzések végrehajtdsa soran kockazatelemzés alapjan vélasztja ki az ellenérzés priorité-
sait.

Egy teriilet tényleges vagy potencialis kockazatinak értékeléséhez véleményt kell alkotni az
adott teriilet kulesfontossagu tényez6inek meghatdrozasa és mérlegelése alapjan, amelyek az
elvégzett tevékenységekkel, a létezd kontrollrendszerekkel, a multbéli €s valoszintsithetd j6-
vébeli eseményekkel, a miltkodési kornyezettel kapesolatosak. Az egyes rendszerek (folyama-
tok) kockazatelemzését a kockazati tényezok, €s azok sulya alapjan kell elvégezni.

Kockdzati tényezdk

Kockazatnak mindsiil minden olyan esemény, tevékenység vagy tevékenység elmulasztasa,
ami gatolja, hogy egy szervezet elérje céljait. Kockézati tényez6 csoportok lehetnek pl. mitks-
dési, pénziigyi és gazdasagi, szabalyozasi, kdrnyezeti, emberi eréforras stb. kockézati ténye-
z6k.

fPénzﬁgyi és gazdasagi Bevétel volumene, kiadasok, készpénz Osszege, likviditas €s
- forgo- illetve tokeeszkdzok értéke, egyéb befektetett erdforra-
sok értéke, a muvelet értéke a szervezet szamadra.

Magatartasi A vezetdség és a munkatarsak személyes tulajdonsagai és ér-
tékei; szerepek és helyzetek; tisztesség, megbizhatdsag, moti- |
{vécic’); a belsd ellendrzéssel szemben tanusitott hozzaallas, el-
szamoltathat6sag és kontroll.

Torténeti Multbéli veszteségek, hibak, szabalytalansagok, kontroll vét-
ségek stb. volumene, gyakorisdga és oka. Ez a fennall6 agga-
lyokat is magéban foglalja.

Miikodési Miiveletek mérete, komplexitasa, miiszaki jellege, lathatosaga,
| érzékenysége, stabilitasa; valtozas mértéke és valdszinlisége (a
miiveletekben, munkatarsak személyében és folyamatokban);
rejlé inherens kockazat; elhelyezkedés, delegdlas

Kornyezeti Kiils6 tényezok: pénziigyi, gazdasagi, jogi stb.; a kdmnyezet di- |
amizmusa; kapcsolodasok mds rendszerekhez, mas muvele-
tektd] valo fliggés (pl.informatika); vezetoség, kozvélemény
aggalyai stb.

Belso kontrollhoz kapcsolddd A probléméak megelézésére, észlelésére €s korrigaldsara, a
rendszerek gyengeségeinek kiemelésére és kijavitdsara, a
kellemetlen események kezelésére és a célkitlizések elérésé-
nek eldsegitésére tervezett belsé kontrollok megléte és
eredményessége.

Kozvélemény A kézvéleményre gyakorolt hatas.

A kockézatok elsésorban negativan hatnak az Onkorményzat miik6désére, megnehezithetik,
hatraltathatjak bizonyos funkcidk ellatasat, illetve célok teljesiilését. Ezért sziikséges, hogy a
bels6 ellendrzés kockazatelemzésre alapozva végezze az ellendrzéseit.

11



Az Onkormanyzat tevékenységei szempontjabol kockazati tényezOként az alabbiakat indokolt
figyelembe venni:

* A jogi szabalyozési kornyezetbél, az egyes szervezetek feladatrendszerébél és a 1ét-
szam struktirdjdbol, valamint a gazdalkodss rendszerébdl eredé kockézati tényezok.

* A helyi rendeletek feliilvizsgalata, sziikséges mddositasa.

* A belsd kontrollrendszer elemeinek megfelel6 kialakitisa és miikdtetése.

* Kintlév8ségek nagysaga, kovetelések kezelése.

* Az informaciddramlés és informdciénynjtas szinvonala.

* A folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezet6i ellendrzés megfelels mikodtetése,

beszamolok. Az ellenbrzés rendszerét ugy kell kialakitani, hogy hatékonyan miikodtet-
het6 legyen, ugyanakkor a szervezeti véltozasok konnyen beépithetévé valjanak.

* A gazdaségi kornyezet kovetkezményeként sziikiils mértékii tdmogatas hatasa.

* A sajat bevételek ndvelési lehetéségeinek - fokuszdlva a helyi addkra - hatésvizsgala-
tokkal alatimasztott megalapozottsaga.

*  Kotelezettségvallalasok, eléiranyzat-felhasznaldsok tervszerlsége.
*  Szerzédéskotések, elszamolasok, pénziigyi lebonyolitasok.

* A gazdélkodasi tevékenység informatikai tamogatottsaga, az allamhéztartasi szamvitel
komplexitdsa, az ASP rendszerben térténé adatfeldolgozas, szabalyozottsag, biztonsagi
tényez6k kiépitése, mely a gyakorlatban Jelent6s tobbletmunkét eredményez.

* Vagyonvédelem, vagyonnal val6 gazdalkodss, pazarlas, visszaélés, rendeltetésellenes
alkalmazas.

* Az alkalmazottakban a humén eréforrasban 1ejlé kockazat (képzettség, hozzaértés).
* Korabbi ellendrzések tapasztalatainak nem hasznositésa.

* Az Onkormdnyzat és intézményeinek szamldzdsi folpamatai, illetve ezzel dsszefiigés-
ben a bevételek realizildsa, a kintléviségek kezelése.

A kockazati tényezOket folyamatosan aktualizalni és sziikség esetén kiegésziteni szitkséges. A
belsd ellendrzési éves munkaterv kialakitasakor a kockézatelemzés sordn figyelembe vett koc-
kézatok és hatasok évente keriilnek meghatarozasra, kialakitdsra.

Kockdzat, kockdzatelemzési modell

A kockazatelemzés soran szervezeti folyamatok keriilnek atfogéd elemzésre és értékelésre,
meghatérozott szempontrendszer alapjén.

A kockazatelemzés elsddleges célja, hogy az egyes folyamatokban rejlé kockazatokat mérle-
gelje és valoszintisitse. Ezen kockazatok ugyanis veszélyeztetik a miikodési célkitlizések, vagy
a teljesitmény kritériumok elérését.

A stratégiai ellendrzési terv kialakitasakor a tevékenységeket befolyasol6 valamennyi kocka-
zati tényez6 figyelembevételre keriilt. A kockazatelemzés célja megallapitani az egyes rend-
szerek kockdzatdnak mértékét, feladata pedig meghatérozni az ellenérzések gyakori gyakori-
sagat. A magas kockazatu rendszereket gyakrabban kell ellendrizni.

Az ellendrzések tekintetében magas prioritdst rendszerek beazonositdsdhoz nemesak a kocka-
zatértékelést kell figyelembe venni, hanem més lehetséges tényezok hatésat is értékelni kell
(pl. a vezetdség kérései)
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Az egyes rendszerek kockazatelemzését a kockazati tényezok, és azok stlya alapjan sziikséges
elvégezni. Az 4llamhaztartasért felelds miniszter altal kozzetett modszertani utmutaté figye-
lembevételével 11 olyan tényez6 keriilt meghatarozéasra, amely hatassal van az énkormanyzat
miikédésére.

Minden egyes tényezére vonatkozodan értékelni kell és meghatarozni az egyes kockéazati ténye-
76k rendszerekre gyakorolt hatasat (sulyként kifejezve).

1. Belsd kontrollok értékelése
1) Megfeleld és eredményes
2) Kozepes, néhany hidnyossaggal, nem megfeleléen megvaldsitott
3) Gyenge
Suly: 5

2. Viltozds / Atszervezés
1) Stabil rendszer, kis valtozasok
2) Kis véltozasok, de nem rendszeresek vagy jelentdsek
3) A munkatarsak személyét, a szabalyozast és a folyamatokat érintd, jelentés val-
tozasok

Siily: 4

3. A rendszer komplexitisa
1) Nem komplex
2) Kozepesen komplex
3) Nagyon komplex
Suly: 4

4. Kolcsonhatds mds rendszerekkel
1) Alacsony mértékii, nem befolyasol mas rendszereket
2) Kozepes mértékii
3) Nagymértéki, a rendszer kozvetlen kapcsolatban 41l mds, fontos rendszerekkel
Suily: 2

5. Bevételszint /Koltségszint
1) Alacsony
2) Kozepes
3) Magas
Suly: 5

6. Kiilsd szervezetek, illetve partnerek dltal gyakorolt befolyds
1) Alacsony
2) Kdzepes
3) Magas
Suly: 3

7. Vezetdség aggilyai a rendszer miikodését illetden
1) Alacsony szintll
2) Kozepes szintll
3) Magas szinti
Suly: 2
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8. Pénziigyi szabdlytalansdgok valdsziniisége
1) Kicsi
2) Kozepes
3) Nagy
Siily: 3

9. Szabdlyozottsdg és szabdlyossdg
1) Kicsi
2) Kozepes
3) Jelentds
Suly: 3

10. Munkatdrsak tapasztalata és képzetisége
1) Nagyon tapasztalt és képzett
2) Kozepesen tapasztalat és képzett

3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hidnya

Sily: 3

11. Legutdobbi ellenérzés dta eltelt idé
1) 1 évnél kevesebb
2) 1-2 év
3) 2-4 év
4) 4-5 év
5) 5 évnél tobb
Suly: 2

Kockazati tényezok és alkalmazott siilyozas

Sz. Kockazati tényezd Kockaz-atl tenyeah Alkairmazott Ponthatar
terjedelme sily
1. Belsd kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
2. |Véltozas / dtszervezés 1-3 4 4-12
3. A rendszer komplexitdsa 1-3 4 4-12
4.  [Kolesonhatas mas rendszerekkel 1-3 2 2-6
5. [Koltségszintek 1-3 5 5-15
6. [Kiils6 szervezetek/partnerek altal 1-3 3 3-9
gyakorolt befolyas
7. |Vezetbség aggalyai 1-3 2 2-6
8.  [Pénziigyi szabélytalansidgok 1-3 3 3-9
valdszinlisége
9.  [Szabalyozottsig és szabalyossig 1-3 3 3-9
10.  Munkatirsak képzettsége és tapasztalata 1-3 3 3-9
11. [Legutébbi ellendrzés 6ta eltelt id6 1-5 2 2-10
OSSZESEN 36-112
Kockazat értékelése:
36-55 pont - alacsony
56-85 pont - kozepes
86 pont folott - magas
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A szervezet folyamatainak kockazati értékelése €s az igy meghatarozott ellendrzési gyakorisag
részletesen a 6. pontban keriil bemutatésra.

4. A belsé ellenorzésre vonatkozo fejlesztési és képzési terv

A megbizott belsd ellendr a megbizds ideje alatt kiteles gondoskodni a kotelezd tovabbkép-
zési kovetelmények teljesitésérol.

5. A sziikséges eréforrasok, létszam, képzettség, targyi feltételek

Az Onkormanyzat megbizasi jogviszonyban 1 f6 belsé ellendrt foglalkoztat, mely Iétszamot
az ellendrizendé folyamatok szamanak, gyakorisagdnak meghatdrozasanal sziikséges figye-
lembe venni.

A bizonyossagot add tevékenységek soran a kovetkezd ellendrzési tipusok kiilonboztethetok
meg:

+ szabalyszerliségi ellen6rzés (tevékenység megfelelden szabéalyozott-¢)

« pénziigyi ellenérzés (pénziigyi elszamolasok, szamviteli nyilvantartasok ellendrzése)

» rendszerellendrzés (egy rendszer mikddésének atfogd vizsgalata)

» teljesitmény-ellen6rzés (egy tevékenység teriiletén a forrasfelhasznalas gazdasagosan,
hatékonyan €s eredményesen valdsul-e meg)

» informatikai ellenérzes (informatikai rendszerek megfeleldsége, biztonsaga)

Tov4bbi kiilsé szakérté bevonasa akkor lehetséges, ha a megfeleld bels6 ellendrzési eréforra-
sok nem elegendok az elvégzendé feladatok mennyiségéhez és azok jellegéhez képest.

A megbizott belsd ellenor megbizds ideje alatt kiteles folyamatosan rendelkezni a tevékeny-
ség elldtdsdahoz sziikséges végzetiséggel, engedéllyel, valamint szerepelnie kell az dllamhadz-
tartdsi tevékenységet irdnyité minisztérium nyilvdntartdsdban.

A munkavégzés targyi feltételeinek biztositdsa a megbizott belsé ellendr feladata. E-mailen
keresztiil az elektronikus kapcsolattartas biztositott az Onkorményzat munkatarsaival. Az el-
lendrzések soran az adatbekérés tutjan torténd ellendrzés elétérbe keriil, minimalisra csok-
kentve ezzel a helyszini ellentrzés sziikségességét, idejét.

6. Ellendrzési prioritasok és gyakorisagok meghatarozasa

A stratégiai ellentrzési tervnek kockézatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon kell alapulnia.
Ez azt jelenti, hogy kockazati szempontbdl rangsorolni kell a szervezet tevékenységeit, folya-
matait €s az ellenérzések sulypontjat a kockazatos teriiletekre kell Gsszpontositani.

A jegyzovel tortént egyeztetetés sordn megtortént a szervezet folyamatainak azonositasa, majd
a folyamtok és szervezeti egységek kockézat értékelése.

A magasabb kockdzati teriileteket - figyelembe véve az Onkormdnyzat dltal biztositott ellen-
ori erdforrast — lehetoség szerint 23 évente ellendrizni sziikséges. A kizepes és alacsony pri-
oritdsu rendszerek ellendrzésének 3 és 4 évente célszerii megvaldsulnia.

A szervezet folyamatait, azok kockazati értékelését és az igy meghatérozott ellendrzési gyako-
risagot a kovetkez6 tablazat mutatja.
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o i Kockazati |Ellenérzési
Ellenérizendé folyamat i i
értéke gyakorisag
A koltségvetés tervezése. magas 2 évente
Civil szervezeteknek juttatott timogatasok. kizepes 3 évente
Anyag- és eszkdzbeszerzések. kizepes 3 évente
Vagyongazdalkodas, leltar és sclejtezés magas 2 évente
Miikddési folyamatok, miikddés szabdlyozottsaga kozepes 3 évente
Uzemeltetés, fenntartis, karbantartas alacsony 4 évente
Beruhdzas. felujitas és kozbeszerzés kizepes 3 évente
Kovetelések kezelése magas 2 évente
Gazdasagi események elszamoldsa kozepes 3 évente
Készpénz és szamlapénz kezelése alacsony 4 évente
Kozétkeztetés biztositasa és elszamoldsa alacsony 4 évente
Koltségvetés teljesitése (teljesitésigazolisok, a bevételek és kiaddsok ér- .
. o magas 2 évente
vényesitése)
Eves kdltségvetési beszamol6 elkészitése kézepes 3 évente
Szocidlis feladatok ellatasa jogcimen juttatott tamogatés szabalyszerti fel- )
rrr alacsony 4 évente
hasznalasa
Informatikai rendszer miikodtetése kézepes 3 évente

Azt, hogy adott folyamat mikor és mekkora eréforras sziikséglettel (hany ellendri nap) keriil
vizsgdlatra, valamint az ellen6rzés tipusa és modszertana az adott év ellendrzési tervében keriil

meghatdrozasra.

Az éves tervek Osszedllitasanal a kovetkezokre kell figyelmet forditani:

* azellendrzések prioritds szerinti fontossagi sorrendnek megfelel6 ellatdsa/betartasa,

* koltségvetési szervek feliigyeleti ellendrzési feladatdnak elvégzése a stratégiai terv ido-

szakaban legalabb egyszer,

* az Onkorményzat, vagy szervezeti egységének atalakuldsakor, jelentés feladatvaltozas-

kor atfog6 pénziigyi és szabélyszertiségi vizsgalat,
* jogszabalyi valtozasok figyelembevétele,
* utéellendrzések sziikségessége,

*  soron kiviili ellendrzések lehetésége a vezetsi igények alapjan,
* az Allami Szdmvevdszék éves ellendrzési tervének figyelembevétele.
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‘ Polgarmester : Herceghalom Kézség
1 Onkorményzata

Leadas Eléterjesztés
Détum Alairds Nyilt Zart | Egyszer(i | Mindsitett
Eléterjesztd:
Polgarmester X X
Ugyintéz6 Bizottsdgi targyalds idépontja
Pénziigyi eléadd .
Jegyz Painl fe = HKB PTB
Polgérmester X
Meghivott személy: -
Melléklet: 3 db rajanlat.
ELOTERJESZTES

Herceghalom Kozség (")nkormainyzata Képviselé-testiiletének
2021. szeptember 07. napjin megtartasra keriilé rendes iilésére

Tdrgy: Déntés a Herceghalomi Polgdrmesteri Hivatal irattdri selejtezése tdrgydban.

Tisztelt Bizottsag!
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Herceghalomi Polgarmesteri Hivatalban utoljara 2013. évben volt irattari selejtezés. Az évek
alatt felgyiilt iratanyag j6 része selejtezésre szorul, amit csak erre a feladatra képzett szakember
tud elvégezni.

A hivatal iratai két irattéri helyiségben talalhatok, rengeteg helyet foglalnak, terjedelmiik kb. 123
iratfolyéméter.

Arajanlatokat kértiink be a feladat elvégzésére. Tekintettel arra, hogy a koltségvetésben a
Polgarmesteri Hivatalnal nem keriilt a feladat tervezeésre, sziikséges a Képvisel-testiilet dontése.

A Herceghalomi Polgdrmesteri Hivatal irattdri selejtezésére az aldbbi drajanlatok érkeztek:

I. Saxus Kft. 1074 Budapest, Harsfa u. 23. 1.8. 550.000.-Ft + }:\FA
A leselejtezett iratok elszallittatasa: 25.000.-Ft + AFA
Kb. 100 zsékot a hivatalnak kell biztositani. kb.20.000.-Ft
Il. SFS LEVEL Kft. 2724 Gjlengyel, Hatar u. 3. 492.000.-Ft + AFA
Kb. 100 zsékot a hivatalnak kell biztositani. kb.20.000.-Ft
III. LUMIKON Kft. 615.000.-Ft + AFA

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy az eléterjesztés megvitatdsa utdn az alabbi hatarozatot
fogadjak el!

1



Hatdrozati javaslat:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
veeeeen/2021.(IX. ) szdmu hatdrozata:

ks Herceghalom Kézség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete
Gigy hatéroz, hogy a Herceghalomi Polgérmesteri Hivatal irattari
anyagai selejtezésével az SFS LEVEL Kft-t (2724 Ujlengyel, Hatér u. 3.)
bizza meg, 492.000.-Ft + AFA vaéllalasi dijért.
2. Herceghalom Kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
az 1. pontban foglalt feladatok ellatéséra a fedezetet
(492.000.-Ft + AFA vallalasi dij +20.000.-Ft zsédkok beszerzése. Keretdsszeg Osszesen:
650.000.-Ft) az Snkormanyzat 2021. évi kdltségvetésében a dologi kiadas terhére biztositja.
3. Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete felhatalmazza Csizmadia
Zsuzsanna polgarmestert a szerzodés aldirasara.
Felelds: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatarido: 2021. szeptember 30.

Herceghalom, 2021. augusztus 25.

Csizmadia Zsuzsanna sk.
polgarmester
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Herceghalom Kézség Onkormanyzata Targy: irattar rendezési ajanlat
Kényané Kovaes Monika Datum: 2021. 06. 30

erceghalomi Polgdrmesteri Hivatal

Villalkozéi ajanlat iktatds ideje: 9021 joi U

Szama: Sy o )
1. ,, nagy” irattari helységben tarolt 2011-2019 A 4752 /001
kozotti irattéri jeles iratokbél a selejtezheték
levélogatasa, selejtezési Jjegyzokonyv készitése.

2. A tovébb 6rzendékrél a selejtezhet8ségi 1d6 és
azon belul iktatészamok szerint jegyzék készitése.
( Az éves irat mennyisége nem indokolja az
Irattéri jelek szerinti szétvalogatast)

3. Pénziigy és ad6 iratokbol a selejtezhetok
kivalogatasa, a maradok irattari rendjének kialakitisa
jegyzék készitése

Terjedelme: 79 iratfolyéméter
Szitkséges munkaidé: 6 nap ’
Ara: 55.000 Ft/ munkanap 330.000.-+AFA

4. ,kis” irattari helységben tarolt 1987- 2010
k6zotti évek irattéri jeles irataibol a selejtezhet8k
levalogatésa, selejtezési jegyzokonyv készitése.

5. A tovabb 6rzenddkrél a selejtezhetBségi idS és

azon beliil iktat6szamok szerint jegyzék készitése.

( Az éves irat mennyisége nem indokolja az

irattari jelek szerinti szétvalogatast)
Pénziigyi iratokbol a selejtezheték kivalogatdsa, irattari rend
kialakitasa, jegyzék készitése
Szekrényben tdrolt tervtari iratokbol a tébblet példanyok
kiszedése. Tervtari rend kialakitésa, jegyzék készitése

Terjedelme: 44 iratfolyéméter



Sziikséges munkaidd: 4 munkanap )
Ara: 55.000 Ft+AFA 220.000.-+AFA

550.000.-+AFA
Levéltari jévahagyas utan a selejt elszallittatasa.
A selejt iratok elszallittatasa: A selejtet elszallito cég: 25.000 Ft + AFA
dijért végzi.
Munka kezdete: 2021. szeptember 28

Befejezése: 2021, november 15.

A selejt iratokhoz kb. 100 zsékra lesz szitkség. / SCdi /DO
Az iratokhoz 1 csomag A/3-as masolo papir sziikséges a/ dossziék

gerincéhez. A sziikséges fizs dossziékra a munka soran alakul
ki a mennyiségi igény.(ﬁ“ © d&—)

Dr. Kéringer Méria s.k.
Ugyvezeto-levéltaros

. - D
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Szeretjiik a munkinkgt! Biszkek vagyunk arra, ami '(Dgyﬁ&m@g@ny@m@ . OF. &%,
Szeretjik lGtni gz eligedettsigiifet,

Ajanlattevé neve: SFS LEVEL Kft.

Székhely: 2724 Ujlengyel, Hatar utca 3.
Addszam: 23456660-2-13
Cégjegyzékszam: 13-09-148969
HERCEGHALOM

Targy: ARAJANLAT
POLGARMESTERI HIVATALA

2053 Herceghalom Herceghalomi Polgarmesteari Hivatal
Gesztenyés Gt 13.

lktatds ideje: 707 JoL 748

Szama: ]J,—@:_/ 1357 "‘.L.Z}‘E CA
Dr. Szelenczy Gabriella

jegyz6 részére

Tisztelt Jegyz6né! Kedves Hélgyem!

Az Ondktsl 2021. Julius 28-an kapott e-mail, valamint a Kdnyané Kovées Ménika éltal telefonon adott
szobeli tajékoztatas alapjan a Hivatal irattdraban valé munkék elvégzésére, az iratanyag &llapotat,

rendezettségét is figyelembe véve az SES Level Kft. nevében az alabbi kedvezményes arajanlatot
teszem:

Cégiink iratfolyéméterenként (ifm) 4000 forint + AFA atlagaron véllalja, hogy az 8nkorma nyzati hivatal
iratanyagat

* a hatdlyos jogszabalyok alapjan selejtezi és errdi selejtezési jegyzékonyvet készit;
¢ azirattarban marads anyagban szakszer( irattari rend kialakitasat;

a Pest Megyei Levéltarral valg folyamatos kapcsolattartast;
* aselejtezett iratanyag elszdllitasat, megsemmisitését.

oldottdk meg.

Az ajinlati 3r tehat dsszesen: nettd 492.000- Ft + 27% AFA, azaz netté né szazkilencvenkettfezer
forint, ami bruttg 624.840,- Ft, vagyis hatszézhuszonnéggezer-nyolcuézneg!gen forint.

A munkafolyamatok elvégzését jelenleg a szeptember 20. és december 20. kézotti idGszakban
barmikor valialni tudjuk.

Vilasszdk az STS LEVEL szolgdltatdsait, mert hig egyitt dolgozunk, szdl{taa’ésunﬁ,&g;&wét kapia.
A Kozs cblt tarsjuf szem effts Csak azt ajinliuf, amivel partnereing eddiy elégedettek voltaf,



Szeretfiik a munkdnkat! ®Biiszkék vagyunk arra, amit Ugyfeleinknek nydjtunk,
Szeretjik litni az elégedettségiker.

A munka megkezdése, vagy a szerzGdés megkétése elbtt az iratok mennyisége helyszini bejdrds
sordn pontositdsra keriil, amely médosithatja az ajanlati drat!

A munkavégzés idejére kérjiik az épiiletbe valo bejutés biztositésat hétvégén is, mivel igy nem zavarjuk
a hétkdznapi hivatali igymenetet. Tovabba kérjiik a selejtanyag tarolasahoz és széllitdsahoz szikséges
ss4kok biztositasat, amely nem képezi az drajanlat részét, de beszerzésében szilkség esetén segitséget
nyujtunk.

Budapest, 2021. fiilius 29.

Tisztelettel: |
AP (IS o N> 35 SN
Szatmadri Szandra
ligyvezetd igazgatd
Kiemelt tigyfélkapesolati felelos

Vifasszdk az SFS LEVEL szolgdfiatdsait, mert ha egyiitt dolgozunk, szaRguddsunk legjavit kapja.
A Rozds cblt tartjuk szem elbtt. Csak azt ajinfjuk, amivel partnereink eddig elégedetiek voltak,



Merceghalomi Polgédrmesteri Hivatal
Kanyané Kovacs Ménika részére ;ktfms e owi A 02
7 -fris Zama: s
Herceghalom Polgdrmesteri Hivatal o= :
¥ - WL/ (45 - 5 fa0as
Tisztelt Hélgyem!

Kosz6ndm szives megkeresésiiket, amelyben a Herceghalmi Polgdrmesteri
Hivatal leselejtezendd iratanyagaira vonatkozdan kérnek arajanlatot.

Tajékoztatasuk szerint irattarukban az iratanyagok mennyisége 123 ifm.
Az iratok selejtezését, a jegyz6konyv megirasat, és az ezzel jéré egyéb
munkafolyamatokat, valamint az iratok elszallitdsat, megsemmisitését
iratfolydméterenként 5000 Forint+AFA atlagaron tudja véllalni cégiink.

A munkat az 6sz folyamaén tudjuk elvégezni.

A fenti feladatok és mennyiségek tiikrében tehét netté 615.000 Forint +AFA,
vagyis brutté 781.050 Forint a valialkozéi dij.

Tisztelettel:
Balogh Attila s.k.
ugyvezetd

LUMIKON Kft.
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