JEGYZOKONYV

Késziilt: Herceghalom Kozség Polgirmesterének az Alaptorvény 53. cikkében
foglaltakra tekintettel, a Katasztréfavédelemrsl és a hozza kapesolodé egyes
torvények modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében
foglalt veszélyhelyzetre vonatkozé sajitos iranyitdsi szabalyokra figyelemmel sajat
hataskdrben 2021. dprilis 6. napjan hozott dontéseirél.

JegyzOkonyvvezeté: Meszner Monika

Napirend

1. Dontés Herceghalom Onkorményzatinak a Herceghalomért Dijrél szélé
8/2016. (IX.06.) rendeletének méodositasarél
Eléterjeszt6: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester

2. Dontés Herceghalom Kozség ﬁnkorményzata tulajdondban 1évé Fiizes utca
utépitésének kivitelezése targyaban
Eléterjeszté: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester

3. Dontés Herceghalom Kozség f)nkorményzata tulajdonaban 1évé Fiizes utca
utépitésének miiszaki ellenérzése targyaban
Eléterjesztd: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester

4. Dontés az éléfiives palya tavaszi karbantartisi munkélatairél
Elbterjeszté: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester

S. Dontés a 2020. évi belsé ellendrzési jelentés jovahagyasarol
Eléterjesztd: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester

1. Déntés Herceghalom Onkorminyzatinak a Herceghalomért Dijrél sz616 8/2016.
(IX.06.) rendeletének mddositdsdrdl

Az elbterjesziés tartalmdt a képviseld-testiilet tagjai megismerték, véleményiik figyelembe
vételével az alabbi rendelet sziiletett:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
9/2021.(1V.08.) onkormdanyzati rendelete
a Herceghalomért Dijrol sz6ld
8/2016. (IX.06.) sz. rendeletének mddositisdrdl
-a melléklettel megegyezden -

2. Dontés Herceghalom Kozség Onkormdnyzata tulajdondban 1évé Fiizes utca
utépitésének kivitelezése tirgydban
Az eldterjesztés tartalmdt a képviseld-testiilet tagjai megismerték, véleményiik figyelembe
vételével az aldbbi hatdrozat sziileteti:




Herceghalom Kézség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
47/2021. (04.06.) szdmii hatdrozata:

amelyet az Alaptorvény 53. cikkében foglaltakra tekintettel, A katasztrofavédelemrol és
a hozza kapcsolodo egyes tirvények médositdsdirdl sz6l6 2011, évi CXXVIIL. térven y 46.
§ (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozé sajdtos irdnyitdsi szabdlyokra
Jigyelemmel Herceghalom Kizség Polgdrmestere sajit hatdskérben hozott:

1. Herceghalom K6zség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete uigy
hataroz, hogy a Herceghalom, Fiizes utca Gtépitésének kivitelezésével az
UTKORONA Kft., (1112 Budapest, Budaérsi ut 147/A.) kivitelez6t bizza
meg 49.505.592,-Ft + AFA = 62.872.101,-Ft megbizési dijért.

2. Herceghalom K6zség Onkorményzatanak Képvisel8-testiilete az 1.
pontban foglalt feladatok ellétasara a fedezetet az énkorményzat 2021,
évi koltségvetésében a kovetkezOk szerint biztositja: Felhalmozasi
kiadas: 50.000.000.-Ft, Altalénos tartalék: 12.872.101.-Ft.

3. Herceghalom Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
felhatalmazza a polgarmestert a véllalkozasi szerzédés alairasara.

Felel6s: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatéaridd: 2021. aprilis 15.

3. Déntés Herceghalom Kézség Onkormdnyzata tulajdondban 1évé Fiizes utca
utépitésének miiszaki ellendrzése targydban

Az eldterjesztés tartalmdt a képviselS-testiilet tagjai megismerték, véleményiik figyelembe
vételével az alabbi hatdrozat sziiletett:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
48/2021. (04.06.) szdmii hatdrozata:

amelyet az Alaptorvény 53. cikkében foglaltakra tekintettel, A katasztréfavédelemrdl és
a hozzd kapcsolddo egyes tirvények médositdsdrdl sz6l6 2011. évi CXXVIIL. torvény 46.
§ (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozd sajdtos irdnyitdsi szabdlyokra
figyelemmel Herceghalom Kozség Polgdrmestere sajit hatdskérben hozott:

I. Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete ugy
hataroz, hogy a Herceghalom Fiizes utca utépitésének miiszaki
ellenérzésére a Molnar Epitémérndki Szolgaltatasok Kft-t (2890 Tata,
Budai nagy Antal u. 3.) bizza meg 600.000,-Ft + AFA = 762.000.-Ft
értékben.

2. Herceghalom Kozség Onkormanyzatinak KépviselS-testillete az 1.
pontban foglalt feladat ellatasara a fedezetet az 6nkormanyzat 2021. évi
koltségvetésében biztositja.



3. Herceghalom Kézség  Onkorményzatinak  Képviselé-testiilete
felhatalmazza Csizmadia Zsuzsanna polgdrmestert a vallalkozasi
szerzO6dés aldirasara.

Felel6s: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatéarido: 2021. 4prilis 15.

4. Dontés az éléfiives pdlya tavaszi karbantartisi munkdlatairél

Az elbterjesziés tartalmdt a képvisel-testiilet tagjai megismerték, véleményiik figyelembe
vételével az alabbi hatdrozat sziiletett:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének

49/2021. (04.06.) szdmii hatdrozata:

amelyet az Alaptérvény 53. cikkében foglaltakra tekintettel, A katasztrofavédelemrdl és
a hozzd kapcsolédo egyes torvények médositisdrol sz6l6 2011. évi CXXVIIL torvény 46.
§ (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozé sajitos irdnyitasi szabdlyokra
Jigyelemmel Herceghalom Kozség Polgdrmestere sajit hatdskirben hozott:

1. Herceghalom Ko6zség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete ugy
hataroz, hogy az AlwaysGreen Kft. (8083 Csikvér, Hunyadi u. 33.,
adoszam: 23133008-2-07) vallalkoz6tdl az éléfiives sportpalya
karbantartasaként az alabbi munkélatokat rendeli meg a benyujtott
arajanlat alapjan:

Tavaszi indité miitragy4zas: brutt6 254.127.-Ft
Novényvédelmi kezelés (5x) brutt6 1.621.155,-Ft
Miitragyazas (3x) brutté 1.445.895.-Ft
Lyuggat6 mélyszelloztetés brutté 315.468.-Ft
Gyepszelloztetés gylijtéssel bruttd6 438.150,-Ft
Palyafesték brutt6  19.050,-Ft,
Osszesen brutt6 4.093.845,-Ft,

azaz négymillié-kilencvenhdromezer-nyoleszaznegyvenst — forint
értckben, mely az Onkorményzat 2021. évi koltségvetésében
rendelkezésre all.

2. Felhatalmazza Csizmadia Zsuzsanna polgarmestert a hatarozatban
foglaltak szerint a vallalkozasi szerz6dés alairasara.

Felel6s: Csizmadia Zsuzsanna polgarmester.
Hatérid6: azonnal.




5. Déntés a 2020. évi belsd ellendrzési jelentés jévihagydsdrdl

Az eldterjesztés tartalmdt a képviselS-testiilet tagjai megismerték, véleményiik figyelembe
vételével az alabbi hatdrozat sziiletett:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének
50/2021. (04.06.) szdmii hatdrozata:

amelyet az Alaptorvény 53. cikkében foglaltakra tekintettel, A katasztrofavédelemrdl és
a hozzd kapcsolédo egyes térvények mddositdsdrdl sz616 2011, évi CXXVIIL torvény 46.
§ (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozo sajdtos irdnyitdsi szabdlyokra
Jigyelemmel Herceghalom Kézség Polgdrmestere sajit hatiskorben hozott:

Herceghalom Kozség Onkorményzatanak KépviselS-testillete a
mellékelt tartalommal jovahagyja a 2020. évi bels6 ellendrzési jelentést.

Felel6s: dr. Szelenczy Gabriella jegyzo.
Hataridd: azonnal.

o At
o el il

" Csizmadia Zsuzsanna dr,y-"SZden_é-Z_Y_Ga_bﬁll;
polgarmester : © Jegyzd



Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
9/2021.(1V.08.) énkormdnyzati rendelete
a Herceglalomért Dijrol szolo
8/2016. (1X.06.) sz. rendeletének médositdsdrdl

Herceghalom Ko6zség Polgarmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szo16 478/2020. (XI. 03.)
Korményrendelettel életbe 1ép8 veszélyhelyzetre tekintettel a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények moédositasardl sz6l6 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
bekezdése alapjan Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének feladat- és
hataskoreit gyakorolva az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott eredeti
jogalkot6i hatéskorében, valamint Magyarorszag helyi &nkormanyzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezoket rendeli el.

Herceghalom K6zség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének
32. cikkjében, valamint Magyarorszag helyi énkorményzatairél 2011. évi CLXXXIX. torvény
10.§. alapjan Herceghalomban kifejtett kimagaslo, a kozosségi értékeket gyarapito tevékenység
méltd elismerése érdekében a Herceghalomért Dijrél sz6l6 8/2016. (IX.06.) sz. rendeletét
(Tovabbiakban: Rendelet) az alabbiak szerint médositja:

1. §

A Rendelet 5. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1&p:

«(1) A dijjal jaré oklevelet és emlékplakettet a Marcius 15-i {innepségsorozat keretében a
polgarmester adja at. Amennyiben az 4tadas kiilsé okok miatt (veszélyhelyzet, dijazott
egészségiigyi dllapota, stb.) Mércius 15-én nem lehetséges, a képviselo-testiilet egyedi déntéssel
hatarozza meg az akadalyoz6 tényezd megsziinését kévetben a dij dtaddséanak idOépontjat.

(2) A dij adomanyozésat a Képviselo-testiilet a Herceghalomi Hirmondonak a Herceghalomért Dij
ataddsat kdvetden megjelend szdméban kozhirré teszi.”

2. §
Zaro rendelkezések

Jelen rendelet a kihirdetést kovet6 napon 1ép hatalyba.

Herceghalom, 2021. 4prilis 8.

.---‘-"-’Hr.‘-

Csizmadia Zsuzsanna dr. S:zelené‘v;j; Gabriella
polgdarmester T Jegyro
Zaradék:

A rendeletet 2021. 4prilis 8. napjan kihirdettem.

dr. S_zefenézlv Gabriella
jegyio



Herceghalom Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének
8/2016. (IX.06.) szdrii rendelete
a Herceghalomért Dijrél

(Egységes szerkezetben a 9/2021. (IV.08.) sz. Onkorményzati rendelettel)

Herceghalom K&zség Onkorményzaténak Keépvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének 32.
cikkjében, valamint Magyarorszag helyi énkorményzatairsl 2011. évi CLXXXIX. torvény 10.§.
alapjan Herceghalomban kifejtett kimagaslo, a kozdsségi értékeket gyarapitd tevékenység mélto
elismerése érdekében az alabbi rendeletet alkotja:

1.§.

(1) Herceghalom  Koézség  Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete ~ megalapitia  a
Herceghalomért Dij"-at.

(2) A . Herceghalomért Dij" annak a Herceghalomban és Herceghalomért tevékenykedé
természetes személynek, illetve kozosségnek adoményozhato, aki, illetve amely jelentds
eredményeket ért el a kozség kulturalis, sport, kozosségi életének fellenditésében, gazdasagi
¢s szocialis helyzetének javitdsaban.

(3) A dij adomanyozhat6 kiilondsen

a) a kozségi szintli rendezvények szervezésében és lebonyolitasdban t5bb éven
keresztiil végzett magas szinvonalti munka,

b) a kozségi szintli rendezvényeken bemutatott magas szinvonalt produkcid,

c) miivészeti csoportok, szakkorok vezetése,

d) néphagyoményok felelevenitése, 4polasa,

e) a sport,

) a kozosségi szolidarités erdsitése,

2) a kozosség joléte

terén végzett tevékenység elismeréseként.

2.5.

(1) A dijjal diszes oklevél, emlékplakett és pénzjutalom adhaté. Az emlékplakett kozepén
Herceghalom Kozség (jnkorménygaté.nak cimere lathato, és alatta a kovetkezd felirat
szerepel: feliill: "HERCEGHALOMERT".

(2) A pénzjutalom 6sszege: 100.000.-Ft.
3.8.

(1) A dij adoményozasara barmely Herceghalomban allandé lakéhellyel rendelkezd természetes
személy, vagy herceghalomi székhelyii egyesiilet tehet javaslatot.

(2) Ajavaslatot frasban az adomanyozés évét megel6z6 esztenddben szeptember 1-t61 december
31-ig a polgarmesternek cimezve lehet benyujtani. A Képvisel6-testiiletet megilleti az a jog,
hogy az adoményozasrél sz6l6 dontésig méltanyossagbol elfogadjon olyan javaslatot is,
amely a javaslattételre egyébként nyitva 4116 hataridé utan érkezett.



(3) Ajavaslatnak tartalmaznia kell:

a) a javaslatot tevé nevét, allando lakéhelyének cimét,
b) a kitlintetésre javasolt személy nevét,
c) a javaslat részletes indokolasat.

(4) Egy személy csak egy javaslatot tehet. Amennyiben t&bb javaslatot tesz, ugy csak az elsd
javaslatot lehet figyelembe venni. Ha egy javaslatban t&bb személyt is megjeldl, akkor az
elészor megjeldlt személyt kell figyelembe venni.

4.8.

(1) A formai kovetelményeknek megfeleld javaslatokat a polgérmester terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

(2) A Képviselo-testiilet februari rendes iilésén mindsitett tobbséggel dont az adomanyozasrol,
azzal, hogy minden esztendében osszesen legfeljebb harom személynek, illetve csoportnak
adoményozhato6 a dij. Azonos évben azonos, az e rendelet 1. § (3) bekezdésében meghatarozott
teriileten kifejtett tevékenységet végzék koziil csupan egy szemely, illetve csoport dijazasa
lehetséges.

5.8.

(D! A dijjal jaré6 oklevelet és emlékplakettet a Mércius 15-i iinnepségsorozat keretében a
polgdrmester adja 4t. Amennyiben az atadas kiilsé okok miatt (veszélyhelyzet, dijazott
egészségligyi allapota, stb.) Mércius 15-én nem lehetséges, a képviseld-testiilet egyedi dontéssel
hatarozza meg az akadalyoz6 tényez6 megsziinését kovetéen a dij ataddsanak idépontjat.

(2)* A dij adomanyozasat a Képviselé-testiilet a Herceghalomi Hirmondonak a Herceghalomért Dij
atadasat kovetéen megjelend szamaban kozhirré teszi.

(3) A "Herceghalomért Dfj"-ban részesiilokrol a jegyzé nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az
adomdnyozas id6pontjat és a kitiintetettek nevét.

6.8.

E rendelet alkalmazasaban kozosségnek kell tekinteni az egyesiileteket, a klubokat, valamint azon
csoportokat, amelyek tevékenysége e rendelet 1. §-dban meghatarozott célokkal Osszefligg.

! Moédositotta a 9/2021. (IV.08.) sz. C:)nkorményzati rendelet. Hatélyos: 2021, aprilis 9-t6l.
2 Médositotta a 9/2021. (1V.08.) sz. Onkorményzati rendelet. Hatalyos: 2021. éprilis 9-t61.
2
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A fenti hatdridoktol a képvisel6-testiilet rendkiviili, egyedi mérlegelés alapjan, egyhanga déntéssel
eltérhet.

8.8.

(1) E rendelet hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Herceghalom Kozség Onkormanyzata
Keépviselé-testiilete ,,Herceghalomért Dij”-rél sz6l6 18/2011. (XI.15.) rendelete.

(2) E rendelet 2016. szeptember 6-4n. 20 éra 40 perckor 1ép hatélyba.

Herceghalom, 2016. szeptember 6.

Erdosi Laszlé dr. Kovécs Judit
polgarmester jegyzé

Zaradék:
Alaprendelet kihirdetve: 2016. szeptember 6-4n, 20 6ra 40 perckor.
Utols6 médositéssal kihirdetve: 2021. aprilis 8-an.

.

 Cahnelia

dl;.__/Szelenc
/ jegyzd



2020. EVI
EVES ELLENORZESI JELENTES

Vezetdi osszefoglalé

Az éves ellenOrzési jelentés elkészitését €s annak tartalmi kovetelményét a kltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (to-
vabbiakban: Bkr.) 48-49. §-a hatarozza meg. Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd
ellendrzést ellato személy a felelds, amelyet a koltségvetési szerv vezetdie, a jegyzd hagy jova.

Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett médszertani itmutatd figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés célja, hogy egyrészt dtfogd képet nyujtson a helyi énkor-
manyzat KépviselS-testillete részére a targyévi fiiggetlen belsd ellenérzési tevékenység végre-
hajtasarol, masrészt segitséget kivan ny(jtani a kdltségvetési szervek vezetdinek. a Képviseld-
testiiletnek abban. hogy az éves ellendrzési jelentésbél nyert tajékoztatéasok alapjan 2020. évben
hogyan gondoskodtak a jogszabélyban el6irt bels6 ellenérzés soran a belsé ellendr altal tett meg-
allapitasok, javaslatok hasznositdsarél. nyomon kovetésérol.

Az éllamhaztartasr6l sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 70. § (1) bekezdése. valamint a
2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv) 119. § (3)-(4) bekezdése a jegyz6 kotelezettségévé teszi
a bels6 kontrollrendszer részeként a belsé ellendrzés mikddtetését. A belsd ellendrzés kialaki-
tasarol, megfelelé mikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl a kdltségvetési szerv ve-
zetdje koteles gondoskodni. emellett kételes a belsé ellendérzés mitkddéséhez sziikséges forra-
sokat biztositani.

A belsé ellenérzés Herceghalom Kozség Onkorményzatanal kiilsd eréforras bevonasaval valo-
sult meg 2020. évben, a Képviseld-testiilet 26/2020. (I11.12) hatérozatival — versenyeztetési el-
jéarast kovetden — jeldlte ki a szolgaltatot, Mester Csaba belsé ellendrt.

A Kepvisel6-testiilet 248/2019. (XI1.10) szdmu hatarozataval fogadta el Herceghalom Kézség
Onkormanyzatanak 2020. évi belsd ellendrzési munkatervét, amelyben 5 targykér ellendrzését
irta el6:

o Az Onkorményzat altal kibocsétott és érvényes helyi rendeletek ellenérzése

e Az Onkorményzat informatikai rendszerének felmérése

e A beszerzések szabélyszerliségének feliilvizsgalata

e Vagyongazdalkodas ellenérzése

e A Kapolna felujitas kozbeszerzés szakmai ellendrzése, pénziigyi lebonyolitds és 4llam-

héaztartasi pénziigyi ellenérzése

A Polgarmester 103/2020 (VI.17.) szamt polgéarmesteri hatarozataval a 2020. évi belsd ellenér-
zési munkatervet tigy médositotta, hogy ..Az Onkormanyzat altal kibocsétott és érvényes helyi
rendeletek” ellendrzésétdl eltekintett. és helyette a ,,Munkaiigyi nyilvantartasok™ belsé ellendr-
zésére adott megbizast.

Ev kézben az éves munkaterv titemezésében és a megbizési szerzédésben tovabbi valtozasokat
kellett eszkoz6Ini a virusjarvanyhoz kapcsolodo korlatozésok, igazgatési sziinetek és személyi
valtozasok (jegyz6) miatt.



Ev kdzben az éves munkaterv {itemezésében és a megbizasi szerzédésben tovabbi valtozasokat
kellett eszkdz6Ini a virusjarvanyhoz kapesolédo korlatozasok. igazgatési sziinetek &s személyi
valtozasok (jegyz0) miatt.

A targyévben végiil 4 targykor belso ellendrzése zarult le, egy ..A vagyongazdalkodas™ ellenér-
zése 2021. évre keriilt halasztasra, lezarasnak hatarideje 2021.03.15.

A lezart ellendrzési jelentésekben a belsd ellendr 52 db megallapitast és javaslatot fogalmazott
meg. A javaslatok végrehajtésat a Hivatal megkezdte, az intézkedési tervek egy kivételével el-
késziiltek.

Az irasbeli jelentésekben megfogalmazott intézkedési javaslatokon kiviil az esetleges hianyos-
sagok potldsdra. javitdsara a helyszinen széban is segité szandéku javaslatot tett a belsé ellenér.

Az ellenérzések tapasztalatai alapjan a belsé kontrollrendszer minden elemének megerdsitése
sziikséges (szabalyzatok feliilvizsgélata, integralt kockézatkezelés kialakitdsa, informaciés és
kommunikdci6s rendszerek fejlesztése, monitoring mikdtetése).

[}V



I A belsd ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjin [Bkr.
48. § a) pont]

1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa.)
alpont]

i. A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések Gsszesitése

Az elvégzett ellendrzések bemutatisa

Targy

Cél

Moédszer

Tipus

Munkaiigyi dokumentumok
és nyilvantartasok ellenér-
zése

A munkatigyi dokumentumok sza-
balyszeri nyilvantartasénak ellen-
brzése.

dokumentalis ellenorzés.

személyes interjuk

szabalyszerQ-
ségi ellendrzés

Az Onkorményzat informa-
tikai rendszerének felmérése

Annak megallapitdsa. hogy a Pol-
garmesteri Hivatal koriiltekintéen
gondoskodott-¢ az Onkorményzat
mikddését tdmogatd informatikai
rendszerek  megfeleloségét  és
megbizhatésagdt biztosité admi-
nisztrativ, logikai és fizikai infor-
matikai biztonsaggal Usszefiiggd
védelmi intézkedésekral,

dokumentalis ellendrzés,

személyes interjik.
helyszini ellendrzés

inforrnatikai- és
rendsizerellendr-
zés

A Kapolna felgjitas kozbe-
szerzés szakmai ellendrzése,
pénziigyi lebonvolitds és 4l-
lamhaztartasi pénziigyi el-

A Kapolna felujitashoz kapcso-
16d6  (kodz)beszerzési eljardsok
jogszabalyszeriiségének, valamint
a felujitds pénzigyi elszamoldsai-

dokumentalis ellendrzés,
személyes interjuk,
helyszini ellendrzés

pénziigyi ellen-
Orzés.
szabalyszerii-
ségi ellendrzés

lendrzése nak. és ezek aldtdmasztasiul szol-

galo szamviteli nyilvantartasok el-
lendrzése.

A - kozbeszerzési értékhatart el
nem érd - beszerzési eljarasok sza-
bélyszeriiségének ellendrzése. va-
lamint a beszerzési eljarasokhoz
kapcsolédo belséd kontrollrendszer
kialakitdsdnak értékelése.

A beszerzések szabalyszerii-
ségének feliilvizsgélata

dokumentilis ellendrzés szabdlyszerii-

ségi ellenorzés

A soron kiviili ellendrzésre elkiilonitett kapacitas felhaszndlasdanak bemutatdsa

Soron kiviili ellenérzésre 2020. évben nem keriilt sor.

A tervtol vald eltérések és azok indokai

A COVID 19 vilagjarvany miatt kihirdetett pandémias vészhelyzet miatt a Felek a megbizasi
szerzddést 2020.06.04-én tudtak alairni.

A Polgarmester 103/2020 (VI.17.) szamu polgarmesteri hatarozataval a 2020. évi belsé ellendr-
zési munkatervet igy mddositotta, hogy ..Az Onkormanyzat altal kibocsatott és érvényes helyi
rendeletek ellendrzése™ targykdrben meghatarozott ellendrzéstél eltekintett, és helyette a ,.Mun-
katigyi nyilvéntartdsok bels6 ellendrzésére™ adott megbizast. A belsd ellenér a targyévben el6-
szOr ennek a targykdmnek a belsé ellendrzését kezdte meg 2020.06.22-¢n.

Ev kézben az éves munkaterv iitemezésében és a megbizasi szerzddésben tovabbi valtozasokat
kellett eszk6zolni a virusjarvanyhoz kapesolédé korlatozasok, igazgatasi sziinetek és személyi
valtozasok (jegyz6) miatt.

Led



Elmaradt ellenérzések

A targyevben 4 targykor belso ellendrzése zarult le, és egy targykor (A vagyongazdalkodas el-
len6rzése) 2021. évre keriilt halasztasra. a lezarasanak hatarideje 2021.03.15.

ii. Az ellendrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasdra okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyaniija kapcsan
tett jelentések szdma és rovid sszefoglalasa

fffff

okot adé cselekmény, mulasztés vagy hidnyossag feltardsara nem keriilt sor.

2. A bizonyossédgot adé tevékenységet elsegité és akadalyozé tényez6k bemutatasa [Bkr.
48. § ab) alpont]

Az ellenérzési megillapitdsok ellendrzdttel torténd megvitatisinak eljsrasai, tapasztala-

tai

Az ellenérzési jelentések a Bkr. illetve nemzetkdzi ellenérzési standardok szerint késziiltek el.
A javaslatok megvalésithatéak voltak, a jelentések érdemi megallapitasokat. intézkedési javas-
latokat €s ajanlasokat fogalmaztak meg.

A bels6 ellendér megallapitésai, a megfogalmazott javaslatokat az ellenérzést lezard szakaszban

az egyeztetésre keriiltek. az ellendrzéttek azokat elfogadtak. észrevételeik feldolgozasra kertil-
tek.

A vizsgalt szerv vezetdje, illetve a javaslattal érintettek részérél vitatott kérdés nem maradt.

i. A belsd ellenérzési egység humaneréforras ellitottsiga

Kapacitas-ellatottsig bemutatdsa

A megbizott belsé ellendr egy személyben latta el a rabizott feladatokat.

A megbizott belsé ellendr pénziigyi-szamviteli dllami felséfokd (Budapesti Gazdaségi Fdiskola
Pénziigyi és Szamviteli Kar), illetve szakmai fels6foku képesitéssel (mérlegképes konyvels), 16
éves belsé ellendrzési szakmai tapasztalattal rendelkezik. referenciai széleskériiek.

Az éves munkatervben szerepld feladatok ellatasahoz szikséges kapacitas kovetkezésképpen

rendelkezésre allt, mind létszam. mind képzettség, mind gyakorlati tapasztalat szempontjabol
egyarant.

A belsd ellenéri alldsokra kiirt pilvdzatok eredményessége, fobb problémik, akadalyok
az allasok betdltésénél

A bels6 ellen6rzés 2020. évben kills6 erbforras bevonasaval valosult meg. Kiilsé erdforras al-
kalmazdsa miatt ezen alpont nem értelmezhetd.

A belsé ellendr képzései

A Megbizott belsé ellendr képzése 6nerdbsl biztositott volt. a belsé ellendr a szitkséges szakmai
képzéseken részt vett (regisztralt mérlegképes konyvelSk tovabbképzése. regisztralt belsé ellen-
6rok szamara kotelezd ABPE képzés).



Belsé ellenérok regisztricié ja

A megbizott belso ellendr végzettsége, gyakorlata megfelel a 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet-
ben foglalt kévetelményeknek. és rendelkezik az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében meghatarozott
engedéllyel. tovabba a Bkr. 15 (3). 16. § (7) és 33.§ (1) bekezdése éltal eldirt szakmai gyakor-
lattal.

ii. A belsé ellenérzési egység vagy a belsé ellenér szervezeti és funkcionalis fiiggetlen-
ségének biztositdsa [Bkr. 18-19. §]

A belsé ellenérzési egyvség szervezeten beliili elhelvezkedése

A belso ellenér a Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabélyzatdban meghatérozott médon. tény-
legesen is kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetojének, a jegyzének aldrendelve végezte tevé-
kenységét, jelentéseit kdzvetlentl] neki kiildte meg.

A Bkr. 19. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak megvalésuldsa

A jegyz0 biztositotta a belsd ellenér funkeiondlis fiiggetlenségét a Bkr. 19. § (1) bekezdésében
felsorolt tevékenységek esetében.

A funkcionalis fliggetlenség az ellenérzések sorén megvalosult. Ellendrzési feladatainak végre-
hajtasat 6nalloan tervezte meg, munkéja soran kiilsé befolyastél mentes, partatlan. targyilagos
volt. Befolydsmentesen, 6nélléan allitotta 6ssze a megdllapitdsokat, kdvetkeztetéseket és javas-
latokat tartalmazo ellenérzési jelentéseket.

A belsd ellendr nem vett részt olyan tevékenységek elldtasaban, amelyek a szervezet operativ
mukddésével kapesolatosak.
iii. ~Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §]

Az ellendrzés soran osszeférhetetlenség nem tortént.

iv. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlitozdsok bemutatasa

A belsé ellendr a Bkr. 25. § a)-e) pontjdban meghatarozott jogosultsagainak gyakorlasat a Hiva-
tal biztositotta. Az ellenérzés targyahoz kapcsol6dé dokumentécidkat, sziikséges informacidkat
szOban €s/vagy irasban rendelkezésére bocsatottak.

V. A belsé ellenérzés végrehajtdsat akadalyozé tényezdk

Tobb a belso ellendrzés végrehajtasat akadalyoz tényez6 volt a targyévben. Az egész évi fel-
adatvégrehajtast befolyasoltaa COVID 19 vilagjarvany miatt kihirdetett pandémiés vészhelyzet.
a bevezetett korlatozasok, amelyek a Hivatal operativ mitkddésére is hatdssal voltak

A Felek a megbizasi szerzédést 2020.06.04-én tudtak alairni. a bels ellendr az éves munkaterv-
ben meghatérozott feladatok végrehajtasat a masodik félévben tudta megkezdeni.

Az ellenérzéshez sziikséges technikai feltételeket (pl. szamitogép. nyomtatd. internet-hozzafé-
rés. jogtar) a megbizott belsd ellendr biztositotta.



vi. Az ellendrzések nyilvintartdsa

A megbizott belsé ellendr €s a jegyzé gondoskodott a Bkr. 22. § és 50. § szerinti nyilvantartas
megfeleld vezetésérdl az elvégzett belss ellendrzések tekintetében. illetve gondoskodott az el-

lenérzési dokumentumok megdrzésérél, a dokumentumok és adatok szabélyszerti. biztonsdgos
tarolasarol.

vii. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Ahhoz, hogy az Onkormanyzat és a Hivatal az miikddésében, gazdalkodasaban, pénziigyi iré-
nyitasi rendszerében minél alacsonyabb kockézati tényezék jelenjenek meg, célszeri a belsd
kontroll folyamatok erdsitése. a gazdasagossag, hatékonysag. eredményesség ndvelése. javitasa
érdekében a tanacsadoi tevékenység fokozasa.

3. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa [Bkr. 48. § ac) pont]

A bels6 ellenér irasbeli felkérés alapjan tanacsaddi tevékenységet nem végzett. A belsé ellendr-
z€s tanacsado segitsége az elvégzett vizsgalatok soran felmeriild, a targyhoz kapesolddo témak
tertiletén megvaldsult.

II. A bels6 kontrollrendszer miikidésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alap-
jan az alabbiak szerint [Bkr. 48. § b) pont] II/1,

1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaginak, hatékonysaganak
és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48.
§ ba.) alpont].

A belsé ellendr a Bkr. 21. (2) bekezdésében részletezett bizonyossagot add tevékenysége koreé-
ben készitette el az ellendrzési jelentéseket. Az egyes ellendrzési jelentések tartalmazzak a Bkr.
39. § (3) bekezdése szerinti kdtelezo tartalmi elemeket.

A 2020. évi ellendrzési terv alapjén elkésziilt ellenérzési jelentésekben a belsé ellenér 52 db
megallapitast és javaslatot fogalmazott meg.

Az alabbi tdblazatban az . kiemelt” jelentdségiinek mindsitett megéllapitasok és javaslatok sze-

repelnek. Az étlagos és csekély rangsoroldsi megéllapitdsokat és javaslatokat a belsé ellenéri
jelentések tartalmazzak.

Ellenérzés cime Megillapitds Javaslat
Munkaiigyi ~ doku- | A Hivatal a hatdlyos Szervezeti és Milkodési Szabélyzatd- | Szervezeti ¢s Mikodési Szabdlvzatéban a
mentumok €s nyil- | ban a jegyz0 helyettesitését nem szabdlyozta, a M9 (v, 82. | jegyz6 helvettesitésére vonatkozo feltételeket
vantartdsok ellenér- | § (3) bekezdésben eldirt kdvetelmény nem teljesiil. a jogszabélynak megfelelden dolgozza ki a Hi-
zése vatal.

Munkaiigyi doku- | A Hivatal a Kttv. 177. § (4) bekezdése szerint kételezoen | A Hivatal a jogszabalyi eldirasoknak megfele-

mentumok és nyil- | elkészitendé Kizszolgdlati adatvédelmi szabilyzatat sem | 18en készitse ¢l a Kozszolgalati adatvédelmi
vantartasok ellendr- | papiralapon. sem elektronikusan nem lelte fel. szabdlyzalat.
zése




Ellenérzés cime

Megillapitas

Javaslat

Munkaiigyi  doku-
mentumok és nyil-
vantartasok ellendr-
zése

A Hivatal 2020. év el6uti gyvakorlataban (kitekintds alapjan
2016-2019 idoszakban) a foglalkoztatasi jogviszony léte-
sitéséhez és modositdsihoz kapesoldda bizonylatokon (ki-
nevezés, munkaszerzodés stb.) a pénzigyi ellenjegy zés
nem tdriént. Ez nem felel meg a 3682011, (XII. 31.)
Korm. rendeletben és a Hivatal Kotelezettségvallalasi sza-
bilyzatdban eldirt kovetelményeknek.

A jogszabdlyban eloirt valamennyi kotelezett-
ségvillalds esctében sziikséges a pénziigyi el-
lenjegyzés.

(Az ellendrzot, 2020. évben keletkezett bi-
zony latokon a pénziigyi ellenjegvzések mar
megtirténtek.

Munkaiigyi doku-
mentumok és nyil-
vantartdsok ellendr-
zése

A helyettesitések rendjét nem alakitottak ki és nem szaba-
Ivoztdk megfelelden. ezt tdmasztja ala. hogy a ki nem ad
ott szabadsdgok mériéke jelemés. Tobben tébb évre visz-
szamendlegesen gorgetik szabadsdgukat. és 100 vagy an-
nal is tobb szabadsig-nappal rendelkeztek.

A Hivatal dolgozzon ki intézkedési tervet az
engedélyezett dllomanyi létszam lehetd legha-
marabb feltdltésére. a helyettesitési rend felil-
vizsgdlatira. kialakitasra és szabdlyozasara.

Az Onkorményzat
informatikai rend-
szerének felmérése

Az IBSZ nem érvényes, szabalyszeriien nem keriilt ha-
talyba Iéptetésre, mivel azt a jegyz6 eddig nem irta ald. ala-
irasa nélkil jovahagydsa nem dokumentals,

Az IBSZ-t a jegyzo — jovdhagydsat igazold —
aldirasdval szabalyszeriien hatalyba kell he-
lyezni.

Az  Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

A Hivatal az ellenorzés sorin hitelt érdemléen nem tudta
igazolni. hogy a Hat6sdg felé a jogszabalyban eloirt beje-
lentési és adatszolgaltatasi kételezettségeit teljesitetie.

Az  Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

A jogszabilyban eldirt bejelentési és bekildési
kotelezettségeket (pl.: IBSZ. IBF. biztonsagi
oszidlyba sorolds eredménye. cselekvési terv)
a kijelol Hatésag részére el kell végezni.

Az informatikai rendszer iizemeltetésére és a rendszergaz-
dai feladatok elldtdsdra kotott szolgaltatasi szerzodésben
az Ibtv-ben és a BM rendeletben foglalt eldirasok szerzé-
déses kotelemként nem kertiliek rogzitésre.

A Gov-Info 2000 Bt-vel az informatikai rend-
szerek fizemeltetésére és a rendszergazda szol-
galtatds elldtasdra koton szolgallatasi szerzo-
des kiegészitése szilkséges a jogszabalyokban
foglalt kdvetelménvek elGirdsaval.

Az  Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

A Hivatal és Gov-Info 2000. Bt. sem tudta bemutatni be az
clektronikus informécios rendszer biztonsigaért felelds
személy jogszabdlyban elirt szakmai gvakorlatét és kép-
zettséget alitdmaszié dokumentumokat.

Az elektronikus informdcids rendszerek biz-
tonsagicrt felelos személy szakmai gyakorla-
tat és képzettségdt igazold dokumentumok be-
szerzése sziikséges,

Az  Onkorményzat
informatikai  rend-
szerének felmérése

Kinevezése és megbizdsa Ota sem a szervezet vezetdje,
sem az IBF nem vett részt a jogszabalyokban ¢lbirt kételez
képzésen. tovabbképzésen.

Az elektronikus informdciés rendszerek biz-
tonsdgidrt felelos személyek kotelezd szakmai
tovabbképzését biztositani sziikséges.

Az  Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

A Hivatal munkaszervezetének informécidbiztonsagi ok-
tatasa és képzése - az 1BSZ-ben eléirt gyakorisaggal és
modon - nem tortént meg. a Hivatal a képzések megtértén-
té1 dokumentumokkal nem tudia igazolni,

A szervezet vezetdje az IBF kozremikodése-
vel a jogszabdlyokban és belsd szabalyozas-
ban eloirt rendszerességgel és dokumentdlt
maodon biztositsa a Hivatal szervezetének in-
formatikai biztonsdgi tudatossaggal Ossze-
fliggd képzését,

Az Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

Az IBSZ-ben eloirt informatikai nyilvantartasok keziil ki-
zardlag az elektronikus informacios rendszerelem leltart
alakitottak ki,

Az Onkormanyzat
informatikai  rend-
szerének felmérése

Az IBSZ-ben eloirt nyilvantartdsokat teljes-
kdriien el kell késziteni. biztositani kell azok
folyamatos vezetésér.

A szamviteli tdrgyi eszk6z nvilvantartasban az informati-
kai eszkozok azonositdsahoz sziikséges alapadatok (pl.
¢szk0z megnevezése, azonosité — leltari szam., mennyiség.
gvari szdm.) nem egyértelmilen, vagy egvdltalan nem ke-
ritltek rogzitésre a térgy i eszkoz kartonokon. a jogszabalyi
kovetelmények nem teljesiilnek.

Az informatikai eszkdz8k jogszabdlyban eléin
adatiartalmu és teljeskorii szamviteli nyilvéan-
tartasat ki kell alakitani.

Az  Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

A Hivatal nem végezie el az informatikai rendszerek koc-
kizatelemzését és a biztonsigi osztlyba soroldsat a jog-
szabilyban eldirt 3 éves gyakorisaggal és lénveges vélto-
zasok (ASP, 1j elektronikus informacios rendszer beveze-
tése) bekbvetkezésekor. az Ibtv-ben eléirt kitelezettségét
nem teljesitette,

Az informatikai rendszerek kockdzatelemzé-
sél és a biztonsagi osztalyba soroldsat a jog-
szabalyban eléirt médon és gyakorisdggal el
kell végezni.




Ellendrzés cime Megillapitds Javaslat
Az Onkormanyzat | A Hivatal nem rendelkezik sem tizletmenet- folytonossagi | Az tizletmenet- folytonossagi tervet (BCP) és
informatikai rend- | tervvel (BCP) sem kataszirdfaelhdritasi tervvel {DRP). az | a kataszirofaelharitsi terve(ke)t (DRP) el kell
szerének felmérése | IBSZ-ben csak ezek elkészitésének kivetelményét rogzi- | késziteni.
tett¢k. magat a terveket nem készitették el.
Az Onkorményzat | A Hivatal a BM rendeletben elaint rendszerbiztonsdgi ter- | Rendszerbiztonsagi terv dsszedllitdsa sziikss-
informatikai rend- | vet nem készitett.

szerének felmérése

ges.

Az  Onkorményzat
informatikai  rend-
szerének felmérése

A Hivatal a felhasznalok - elektronikus informécios rend-
szer haszndlaidhoz kapesolods, ra vonatkozd biztonsagi
szabdlyokat és Kotelezettségeket megéntd és elfogado -
nyilatkozatait nem tudia bemutatni.

A BM rendelet eloirdsainak megfelelden a Hi-
vatal elektronikus informacios rendszeréhez
hozzatéré valamennyi felhasznald nyilatkoza-
tat be kell szerezni az IBSZ-ben meghatarozott
szabdlyok megértésére és betartasara vonatko-
z0an,

Az Onkorményzat
informatikai rend-
szerének felmérése

A Hivatal a hozzaférési jogosulisagok éves fellilvizsgala-
tat hitelt érdemléen nem tudta alatdmasztani.

A jogosultsagok feliilvizsgdlatdt az IBSZ-ben
meghatdrozott éves gvakorisaggal és doku-
mentélt modon végre kell hajtani.

Az  Onkorményzat
informatikai  rend-
szerének felmérése

Az eseménynaplok ellendrzése. az események elemzése,
az értékelésrol 1riénd jelentés készitése érdekében a gya-
korlatban rendszerszintl eljards nem keriilt kialakitasra. a
rendszergazda ilyen tevékenységeket nem végzett.

Az eseménynaplok idoszakos ellendrzését és
ériékelését — a BM rendelet eldirdsanak meg-
feleloen - dokumentéhian végre kell hajtani.

Az  Onkormanyzat
informatikai  rend-
szerének felmérése

A Hivatal dltal alkalmazott jelszokezelési hazirend az eros
Jelszavak kialakitdsal kitelezové teszi. azonban a jelsza-
vak rendszeres megvaltoztatdsat nem kényszeriti ki, annak
ellenére. hogy az IBSZ 13.2 pontja azt elbirja.

Az alkalmazott jelszokerelési haziend feliil
vizsgilata és a jelszéhasznalat minimalis és
maximdlis élettartam korlatozdsinak érvényre
juttatdsa a jelszo rendszeres cserélésének ki-
kényszeritése célszera,

Az Onkorményzat
informatikai rend-
szerének felmérése

A mentesek visszatdliéséi. a rendszerek és a rendszerek-
ben tirolt adatok helyredllithatosdginak teszielését terve-
zeiten. rendszeres idokézonként és dokumentalt médon
nem végeziék el.

A biztonsigi mentések visszatoliését, tesztelé-
sét idoszakosan végre kell hatjani, ezeket a
biztonsdg mentések nyilvantartasaban doku-
mentélni szitkséges.

Az  Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

Sem fizikai eszkozok. sem technologiai védelmi intézke-
dések. sem személyes biztonsagi eljarisok nem védik
megfelelden a Hivatal szervereit és halozati kozpontjit
magiba foglalé helyiséget.

A belépés engedélyezési. jogosultsag igénylési, tartézko-
dasi eljardsa nem szabilyozott és nem kontrollalt megfele-
I6en.

A Hivatal a szerverszobdba torténd be- és kilépdsek nyil-
vantartasat nem alakitouta ki.

A szerverszoba nyitott és 6rizet nélkiili. amelybe a Hivatal
terliletén 1artézkodok korldtozas nélkiil beléphetnek. és a
Hivatal hdisé bejdratan keresztiil akar kiviilrol a személyi
forgalom elkeriilésével is el Iehet jutni a szerverszobaba.

A szamitdstechnikai eszkozokkel felszerelt
szerverszoba védelemi eljarasait felill kell
vizsgdlni, a Kapcsolodd kockazatok figye-
lembe vételével a jogszabalyvokban eloirt vé-
delmi intézkedéseket ki kell alakitani és azok
gyakorlati megvaldsuldsit a rendszergazda be-
vondsdval minden idbben biztositani szitksé-
ges.

Az Onkormanyzat
informatikai rend-
szerének felmérése

Az emeleti lépeséforduléban telepitett halozati eszkdzik
telepitése, Uzemeltetése és feliigyelete a rendszergazda ds
az IBF mellozése nélkiil tortént. Az alapvetd biztonsagi
megoldéasok. eljardsok sem keriiltek Kialakitdsra. Az esz-
kozok szabadon hozzaférhetdek. vészhelyzetmegeldz6 in-
tézkedések nem toréntek.

Az emeleti [épesoforduldba telepiteti halozati
eszk0z0k muszaki. tzemeltetési felilvizsga-
lata szitkséges.




Ellendrzés cime Megillapitds Javaslat

A beszerzések sza- | Az alkalmazott beszerzési eljarasok esetlegesek, nem | Az alkalmazott beszerzési eljardsok feliilvizs-
bélyszeriiségének transzparensek. és nem felelnek meg a Beszerzési szabily- | gdlata, jogszabalvszerii kialakitasa és részletes
feliilvizsgalata zatban eloirt eljdrasrendnek. szabilyozisa sziiksdges.

A Beszerzési szabilyzat tartalma hidnyos, t6bb elemében
nem megfeleloen keriilt kialakitdsra, A szabélyzatban nem
megfelelen hatdroztdk meg a beszerzési eljarasokkal dsz-
szetliggd feleldsségl és hatdskoroket. a beszerzési eljird-
sokban alkalmazott értékhatdrokat, az atléthatosdg ellendr-
zésének modjat. a beszerzések dokumentaldsi rendjét, a
kapcsolattartas modjat, valamint a beszerzések beszimo-
lasi és nyomon-kovetési rendszerét.

A beszerzések sza- | A Gazdalkoddsi szabdlyzat mellékletében a kotelezettség- | A Gazdalkodasi szabaly zat akualizalasa szik-

balyszerliségének véllalasra vonatkozo meghatalmazasok nem érvényesek. a | séges a Szervezeti és Mikadési Szabilyzat és

feltilvizsgalata meghatalmazott személyek mdr egyaltalan nem dlinak a | a Beszerzési szabilyzat eldirasaival Gsszhang-
Hivatal alkalmazdsiban. vagy nem abban a poziciéban, | ban. valamint a kotelezettségvallaldsra megha-
amelyre a meghatalmazas vonatkozik, talmazott személyek helyes feltiintetésével.

A Gazddlkodasi szabilyzatban a beszerzésekkel kapcso-
latban a kotelezettségvallalas rendjénck szabal yozottsiga
nem megfeleld. Fenndll annak a kockazata. hogy a beszer-
zésekkel Gsszefliggésben jogosultalan kotelezettségvilla-
lasra keriil sor. vagy szilkséges beszerzések nem toriénnek
meg idoben,

2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb.) alpont]

Az Aht. 69. §-ban foglaltak alapjan a bels6 kontrollrendszer a kockézatok kezelése és a targyi-
lagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer. A Bkr. 3. §-dnak meg-
felelden a koliségvetési szerv vezetdje felelos a koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének
kialakitasaért és miikddtetéséért.

A belsé kontrollrendszer felsleli a kontrollkdrnyezetet, az integrélt kockazatkezelési rendszert,
a kontrolltevékenységeket, az informacids és kommunikécids rendszert, valamint a nyomon ké-
vetési rendszert (monitoring rendszer). A belsé ellendrzés a monitoring rendszer részeként rend-
szerszemléletli megkdzelitéssel vizsgalja, értékeli és timogatja az ellenérzott szervezet, illetve
szervezeti egység belsd kontrollrendszerének kiépitését és fejlesztését.

i. Kontrollkrnyezet

A Bkr. 6. § (1) bekezdése szerinti kontrollkérnyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Egyrészt
megteremti azt a szervezeti kulttrat, amely tdmogatja az egyéni és a szervezeti integritast, mas-
részrol belsé szabalyzatok megalkotéséval megteremti a szervezet mindenre kiterjedé szabalyo-
zottsagat. Mindez alapvetden befolyasolja a belsé kontrollfolyamatok altaldnos mindségét.

Az Onkorményzat és a Hivatal rendelkezik Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal. tovabba a
gazdalkodas és a szakmai feladatellatds kereteit meghatdrozo onkormaényzati rendeleteket és
egy€b. a jogszabalyok altal el6irt belsé szabélyzatokat megalkottdk, elfogadtak.

Ugyanakkor gondoskodni sziikséges a belsd szabélyzatok rendszeres feltilvizsgalatarél a jog-
szabalyi kdrnyezet. a gyakorlati folyamatok. az infrastruktira, a szervezet. illetve a személyi

valtozasok figyelembe vételével.




A célkitlizések teljesiilését tiamogatja a Hivatal miikddésében kialakitott folyamatba épitett el6-
zetes és utdlagos vezetdi ellenérzési rendszer, a vezetdi hatasksrok és felelosség elhatarolasa és
a vezetdi elszamoltatasi rendszer alkalmazésa.

Az ellenérzések megallapitasai alapjan ezeket erdsiteni sziikséges.

ii. Kockazatkezelési rendszer

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal tevékenységében rejld és szervezeti célokkal dsszefliggé
kockazatkezelése vezetdi szintii felelésségi rendszerhez k6tétt kockazatkezelésen alapul.

A Bkr. 7. §-a szerinti integralt kockézatkezelési rendszer részeként az Onkormanyzat kiilén -
2020.01.02-an hatalyba léptetett - szabélyzatban hatdrozta kockéazatkezelés rendjét: kockazati
ceélok és kockazati elemek ismertetését, a felelosok meghatarozasat, az alkalmazott eljarasok
rendjét, a meghozott intézkedések nyomon kévetését és a feliilvizsgalat rend;jét.

Az ellen6rzések tapasztalati alapjan a szabélyzat elGirdsai nem teljesiiltek, a szabélyzatban eldirt
tevekenységek nem kerliltek végrehajtésra, az integralt kockazatkezelés rendszerének kialaki-
tdsa és annak miikddtetése nem valésult meg.

ili. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. §-a alapjan a koltségvetési szervek vezetoi kdtelesek a kontrolltevékenység keretében
a szervezeten beliili kontrollpontokat kialakitani, melyek biztositjdk a kockézatok kezelését.
hozzijarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

Az Onkorméanyzat céljainak elérése érdekében a Hivatal vezetdje és szervezeti egységei az on-
kormanyzati rendeletekben, hatdrozatokban, szabalyzatokban, utasitdsokban résziikre meghata-

rozott feladatok végrehajtdsa folyaman kontrolltevékenységek koéziil a kévetkezd elemeket al-
kalmazzak:

a) eldzetes, utdlagos és vezetdi kontrollok;

b) kijelolések:

c) jovéhagyasok:

d) jogosultsagok:

e) igazolasok:

f) egyeztetések

g) eszkdzok védelme:

h) hozzéaférési jogosultsagok:

i) feladatkérok szétvalasztasa:

Jj) informatikai rendszerek biztonsagéra és integritasara iranyuld intézkedések.

iv. Informdcié és kommunikacié

A Bkr. 9. §-a szerinti informdciés és kommunikéacios rendszer szabalyozott miikddésére az On-
kormanyzat és a Hivatal megalkotta az altalanos adatvédelmi rendeletnek megfeleld, az adatvé-
delemrél és az informécidszabadsagrol sz616 belsd szabalyzatot, ezt legutébb 2020.08.01-én he-
lyezték hatalyba.

Kialakitotték és miikodtetik az informécids és kommunikacios rendszert oly mddon, hogy az
biztositja az informaciok megfelel6 idében térténé eljutasat az Onkorményzat és a Hivatal ille-
tekes szervezeti egységeihez. illetve az adott személyekhez.
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Ugyanakkor az informéacios rendszerben jelentds hidnyossagot jelent a miikdés sordn keletke-
zett iratok iktatdsa, az iratok fellelhetésége. valamint az iratok kizardlag papiralapon térténd
rendelkezésre allasa.

A szervezeten belilli kommunikaci6 biztositott. A hatékony belsé informdacidaramlashoz és
kommunikécidhoz az Onkormanyzat és a Hivatal szervezeti mérete is hozzéjarul.

v. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. §-a alapj4n a monitoring rendszer mikddtetésével a vezetoknek lehetGsége van a
koltségvetési szerv tevékenységének, a kitlizétt célok megvaldsitasanak nyomon kdvetésére.

Az alkalmazott nyomon kovetési rendszer all egyrészt az operativ tevékenységek keretében
megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl
fiiggetlentil miik6do belso ellendrzésbol.

Az Onkormanyzat és a Hivatal operativ vezetése. és a mitkodéssel dsszefliggd monitoring tevé-
kenységek a jegyzé feladatkdrében keriltek meghatarozasra. azonban 2020-ban a korabbi
jegyzo jelents ideig nem vett részt az operativ munkavégzésben, tavollétében a helyettesitése
nem minden idészakban volt megfeleléen megoldott. A korabbi jegyz6 végiil felmentésre keriilt.
¢s novemberben 1j jegyz6 keriilt kinevezésre.

A belso ellendrzési tevékenységet az Onkormanyzat és a Hivatal megbizott belsé ellendr ttjan
biztositotta.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa [Bkr. 48. § c.) pont]

A belsé ellenérzés dltal tett ajanldsokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végre-
hajtisdnak és nvomon kivetésének tapasztalatai

A belsé ellendr altal megfogalmazott megallapitasokat és javaslatokat az ellen6rzétiek elfogad-
tak.

A vizsgalt szerv vezetdje, illetve a javaslattal érintettek részérol érkezett észrevételek feldolgo-
zasra kertiltek, vitatott kérdés nem maradt.

Az ellenOrzésekhez kapcsolodd intézkedési tervek egy kivétellel elkésziiltek. A belsé ellendr
részére megkiildstt intézkedési terveket a belsé ellenér — kiegészitésekkel - elfogadésra java-
solta.

Az egyes javaslatokhoz minden esetben konkrét felel6s és hataridd lett meghatarozva, A Hivatal

megkezdte a javaslatok nyoman a sziikséges intézkedések megtételét. azok hatéaridére torténd
teljesitését a belsd ellendr folyamatosan nyomon-kéveti.

Az intézkedési tervek végrehajtasardl a belsé ellendr részére beszamolé még nem keriilt meg-
kiildésre. Az intézkedési tervek végrehajtasa folyamatban van.

A lejdrt hatdridejii, de nem végrehaijtott intézkedések, amelvek magas kockizatot jelen-
tenek a szervezet belsé kontrollrendszerének miikodése szempontjabél

Lejart hatdrideji, de végre nem hajtott intézkedés nem volt.
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Az egves intézkedések végrehajtisanak elmaraddsa és annak indokai

Elmaradt intézkedés nem volt.
Récalmas, 2021. 02. 09.

Készitette;

WL L

Mester Csaba
bels6 ellenodr

Herceghalom, 2021. 02.

Jovahagyta:

Dr. Szelenczy Gabriella
jegyzé



