
HERCEGHALOM KÖZSÉG ÖNKORMÁNYZAT
POLGÁRMESTERI HIVATALÁNAK
MÓDOSÍTOTT ALAPÍTÓ OKIRATA

-egységes szerkezetben-

Az államháztartásról szóló 1992. évi  XXXVIII.  tv.  88.§.  /1/  bekezdése,  továbbá a 
helyi  önkormányzatokról  szóló  1990.  évi  LXV. tv.  38.§.  /1/  bekezdése  alapján az 
Polgármesteri  Hivatal  alapító  okiratát  Herceghalom  Község  Önkormányzat 
Képviselő-testülete a következők szerint módosítja:

Az intézmény megnevezése: Herceghalom  Község  Önkormányzat  Polgármesteri  
Hivatala.

Intézmény székhelye: 2053 Herceghalom, Gesztenyés u. 13.

Intézmény típusa:  közigazgatási intézmény.

Törzskönyvi azonosító szám: 441630

Az intézmény szakágazati besorolása: 841105
Az  egységes  hivatal  az  önkormányzat  működésével,  valamint  az  államigazgatási  
ügyek  döntésre  való  előkészítésével  és  végrehajtásával  kapcsolatos  igazgatási  
feladatokat látja el.

Intézmény alaptevékenysége: 552312 Óvodai intézményi közétkeztetés
552323 Iskolai intézményi közétkeztetés
701015 Saját vagy bérelt ingatlan hasznosítása

751153 Önkormányzatok  és  többcélú  kistérségi  
társulások igazgatási tevékenysége
751164 Települési  és  területi  helyi  kisebbségi  
önkormányzatok igazgatási tevékenysége
751175 Országgyűlési  képviselőválasztással  
kapcsolatos feladatok végrehajtása
751186 Önkormányzati  képviselőválasztással  
kapcsolatos feladatok végrehajtása
751845 Város-  és  községgazdálkodási  
szolgáltatás
751878 Közvilágítási feladatok
751922 Önkormányzatok  és  többcélú  kistérségi  
társulások elszámolásai
751966 Önkormányzatok  és  többcélú  kistérségi  
társulások feladatra nem tervezhető elszámolása
751999 Finanszírozási műveletek elszámolása
801115 Óvodai nevelés
801214 Általános  iskolai  nappali  rendszerű 
nevelés, oktatás
805113 Napköziotthoni  és  tanulószobai  
foglalkozás (szorgalmi időben)
805212 Pedagógiai szakszolgálat
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851219 Háziorvosi szolgálat
851286 Fogorvosi ellátás
851297 Védőnői szolgálat
851912 Anya-, gyermek- és csecsemővédelem
851967 Egészségügyi ellátás egyéb feladatai
853311 Rendszeres szociális pénzbeni ellátások
853322 Rendszeres  gyermekvédelmi  pénzbeni 
ellátások
853333 Munkanélküli ellátások
853344 Eseti pénzbeni szociális  ellátások
853355 Eseti  pénzbeni  gyermekvédelmi 
ellátások
923127 Közművelődési könyvtári tevékenység
924047 Sportcélok és feladatok
926018 Máshová  nem  sorolt  kulturális  
tevékenység
930316 Temetkezés  és  ehhez  kapcsolódó 
szolgáltatás

Az  intézmény  kötelező  működési  területe:  Herceghalom  község  közigazgatási  
területe.

Az intézmény alapító szerve: Herceghalom Község Önkormányzat Képviselő-
          testülete.

Alapításának éve: 1991. január 01. 

Az intézmény felügyeleti szerve: Pest Megyei Közigazgatási Hivatal,
Herceghalom Község Önkormányzat  Képviselő-testülete.

Az intézmény jogállása:  A Polgármesteri  Hivatal  önálló  jogi  személy,  amelyet  a  
polgármester  a  jegyző  útján  irányít.  A polgármestert  a  
település  választópolgárai  választják  meg.  A  jegyző  
javaslatára  meghatározza  a  hivatal  feladatait,  a  hivatal  
munkarendjét, ügyfélfogadási rendjét, szabályozza a saját  
hatáskörébe tartozó kiadmányozás rendjét.

   A jegyző vezeti a hivatalt, szervezi munkáját, gondoskodik az 
   önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok 
   ellátásáról.

Az  intézmény  gazdálkodása: Önálló  gazdálkodási  és  bérgazdálkodási  jogkörrel  
rendelkező, maradványérdekeltségű szerv.

A Képviselő-testület  által  az  intézmény részére  jóváhagyott  
költségvetési előirányzatokon belül teljes jogkörrel 
gazdálkodik.

Vállalkozási tevékenységet nem végez.

Az intézmény szerkezete : A Hivatal intézményegységekre nem tagolódik.
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Az intézmény vezetőjének kinevezési rendje: A köztisztviselők jogállásáról szóló  
1992.  évi  XXIII.  tv.  alapján  az  intézmény  egyszemélyi  
felelős vezetőjét Herceghalom Község Önkormányzatának 
Képviselő-testülete  pályázat  útján  nevezi  ki,  felmentés,  
összeférhetetlenség  megállapítása,  fegyelmi  eljárás  
megindítása,  fegyelmi  büntetés  kiszabása  szintén  a  
képviselő-testület hatásköre. Az egyéb munkáltatói jogokat 
a jegyző felett a polgármester gyakorolja. A köztisztviselők 
tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.

Az intézmény bélyegzőjének felirata és lenyomata:
-  hosszú  fejbélyegző  “Herceghalom  Önkormányzat  Polgármesteri  

Hivatala 2053 Herceghalom”
- körbélyegző “Herceghalom Önkormányzat Polgármesteri 

Hivatala ” középen a nemzeti címerrel.

-Kmf-

Schnaider László Garainé dr. Szelenczy Gabriella
polgármester    jegyző 

Záradék:
Az  Alapító  okiratot  Herceghalom  Község  Önkormányzatának  Képviselő-testülete  
2008. február 05. napi ülésén 4/2008.(II.05.) számú határozatával módosította.

Garainé dr. Szelenczy Gabriella 
     jegyző
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