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1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdédlkodonal olyan szadmviteli rendszer funkcionaljon, amelynek alapjin
meghizhatd és valos informdaciot tartalmazd éves beszdmold allithaté dssze és amely szamviteli rendszer
egyidejlileg a vezetdi dontések szamdra is alkalmas informéciés bazisul szolgalhat.
A szamviteli politika - a szdmviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eléirasokra éplilve
- a szamviteli torvény elbirasainak végrehajtiasdhoz sziikséges modszerek és eljarasok Osszessége, amely a
gazdalkodé adottsdganak leginkdbb megfelel6 rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulonapija

Az iizleti év az az idGtartam, amelyrdl a beszdmolét kell késziteni.
Az lizleti év idotartama megegyezik a naptari évvel.
A mérleg fordulénapja az iizleti év december 31. napja.

3. A beszamolé készitésének iddpontja

A beszamold készitésének id6pontja az tizleti év mérlegfordulénapjat kivetd 4. hénap 30. napja.
Zarlati itemtervet nem készitiink.

4. Konyvvizsgalat, letéthe helyezés és kiozzététel

4.1. Konyvvizsgilat
Térsasagunknak nincs kdnyvvizsgalati kotelezettsége.
4.2, Letétbe helyezés és kbzzététel

A letétbe helyezési és kizzétételi kbtelezettséglinknek az éves beszamolo, égyszeriisitett éves beszdmolo
céginformacids szolgalatnak torténd megkiildésével tesziink eleget.

Katelesek vagyunk biztositani, hogy munkavallaléink, alkalmazofttaink, tagjaink az éves beszdmolét, az
egyszerlsitett éves beszamoldt vallalkozasunk székhelyén megtekinthessék és azokrol teljes vagy részleges
masolatot készithessenek. ‘

Mivel a kdzzétett éves beszamolot kdnyvvizsgalé nem ellendrzi, az éves beszamold mérlegének,
eredménykimutatasanak, és kiegészit®d mellékletének minden egyes példanyan kételesek vagyunk
feltlintetni a kvetkezd szbveget: "A kizzéteit adatok kinyvvizsgalattal nincsenek alatamasztva."

5. A kényvvezetés médja

Tarsasagunk a szamviteli torvény eldirasainak megfeleloen a kettés kimyvvitel szabalyai szerint vezeti
kidnyveit.

5.1. A koltségelszamolas vilasziott médszere
A koltségeket kizardlag az 5. Koltségnemek szdmlaosztaly szamlain konyveljik.

5.2. A kinyvvezetést végz6k
A konyvvezetést kiilsé megbizott végzi.
Adatai:
Szervezet neve: Ado-Halom Kft.
Addbszama: 14308837-2-13
Székhelye: 2053 Herceghalom, Ordéglovas lejté 21.
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5.3. A fokdnyvi konyveléshez, az analitikus nyilvintartisok vezetéséhez és az ezekhez kapesolédd
egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek:
TenSoft Kettés Konyvvitel Ugyviteli rendszer

0. Az éves beszamolo

6.1. A beszamolo formaja

A beszamold forméjat a szdmviteli torvény az éves nettd arbevétel nagysagitdl, a mérleg fodsszegétdl, a
foglalkoztatottak 1étszamatol, mindezek hatarértékeitdl, tovabba egyéb feltételektdl fiiggden hatarozza meg,

A fentiek alapjan Egyszerisitett éves beszimolét készitlink.
6.2. A beszimolé pénzneme
Az éves beszamolot forintban keészitjiik el.

7. A mérleg és eredménvkimutatas

7.1. A mérleg

A mérleg formija

A mérleget a szamviteli tdrvény 1. sz. melléklet "A" valtozata szerint készitjik el, az Gn. mérlegszerii
elrendezéssel, a két oldal (eszk8z8k, forrdsok) automatikus egyezdség ellendrzésével, amely az eszkozoket
forditott likviditasi sorrendben, a forrasokat forditott lejarati sorrendben mutatja be.

A mérleg tagolisa

A mérleg, a szamviteli tdrvény szerinti tagoldson til tovabb nem részletezett, az arab szimmal jelzett tételeket
egy-egy csoporton belill nem vonjuk Gssze, mint ahogy azokat az arab szidmnal jelzett sorokat sem hagyjuk
el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az elézd évben nem szerepel.

7.2. Az eredménykimutatas

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megallapitisanak médja

Az tizemi (iizleti) tevékenység eredményét az tizleti évben elszamoli értékesités nettd arbevételének, az
eszk6z6k kozott dllomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint az iizleti
évben elszamolt anyagjellegil raforditdsok, személyi jellegli raforditasok, értékcstkkenési leiras és egyéb
raforditasok egyiittes dsszegének kiilonbozeteként (Gsszkoltség eljarassal) allapitjuk meg.

Az eredménykimutatdst a szamviteli térvény 2. sz. melléklete szerint készitjiik el.

Az eredménykimutatas tagolasa

Az eredménykimutatés, a szamviteli térvény szerinti tagoldson il tovabb nem részletezett, az arab szammal

jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk ssze, mint ahogy azokat az arab szammal jelzett sorokat
sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z0 évben nem szerepel.

8. Szamviteli alapelvek

A beszamolé elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
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8.1. A villalkozis folytatisinak elve

A beszamold elkészitésekor és a knyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a beléthaté
jévében is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem vérhaté a miikodés besziintetése
vagy bérmilyen okbdl térténé jelentbs csdkkenése.

8.2. A teljesség elve .

A gazdélkoddénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzbkre és a
forrasokra, illetve a tirgyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszdmoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a
gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a meérleg
fordulonapjat kévetden, de még a mérleg elkészitését megeldzden viltak ismertté, masrészt azokat is,
amelyek a mérleg fordulénapjaval lezart izleti év gazdasigi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja
elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak.

8.3. A valddisag elve

A kényvvitelben régzitett és a beszamoloban szerepld tételeknek a valdsdgban is megtalalhatoknak,
bizonyithatéknak, kiviilallok altal is megéllapithatoknak kell lenniitk. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az
e trvényben elbirt ériékelési elveknek és az azokhoz kapcesolédd értékelési eljarasoknak.

8.4. A vildgossag elve
A kényvvezetdst €s a beszamol6t attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfeleléen rendezett formaban kell
elkésziteni,

8.5. A kivetkezetesség elve
A beszdmol6 tartalma és formaja, valamint az azt aldtdmaszté konyvvezetés tekintetében az allandésagot és
az Gsszehasonlithatosagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve _

Az iizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az eldz6 tizleti év megfeleld zird adataival. Az egymast
kovetd években az eszkdzok és a forrdsok értékelése, az eredmény szambavétele csak e i6rvényben
meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7, Az Gsszemérés elve

Az adott iddszak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld kaltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi
teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok
gazdasagilag felmeriiltek. ‘

8.8. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizélasa bizonytalan, A targyévi
eredmény meghatarozasa sordn az ériékvesztés elszamoldsaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe
venni az elorelathaté kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lizleti év mérlegének
fordul6napja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcesbkkenéseket, az értékvesztéseket
és a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetleniil attdl, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszieség.

8.9. A brutté elszimol4s elve
A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kivetelések és a kitelezettségek egymassal szemben - az
e torvényben szabdlyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve
Az eszkozoket és a kitelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése sordn egyedileg kell
rogziteni és értékelni.

8.11. Az iddbeli elhatirolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott iddszak
bevételei és koltségei kizott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgald iddszak €s az
elszamolasi idoszak kdzott megoszlik.
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8.12. A tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve

A beszamoldban és az azt alatamaszid konyvvezetés sordn a gazdasigi eseményeket, ligyleteket a iényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelelden - a térvény alapelveihez, vonatkozé elbirdsaihoz igazoddan - kell
bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

8.13. A Knyegesség elve

Lényegesnek mindsill a beszdmold szempontjdbdl minden olyan informécid, amelynek elhagyésa vagy téves
bemutatasa - az észszerliség hatdrain belii] - befolysolja a beszdmolé adatait felhasznalok dontéseit. Egy-
egy tétel [ényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel Gsszefigpésben kell megitélni.

8.14. A kiltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredménykimutatdsban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra hozott
informaci6k hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon ardnyban az informacidk elééllitasanak koltségeivel.

9, A szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 8ndllé szabilyzatként kerill elkészitésre:
- az eszkdzbk €s a forrasok értékelési szabalyzata

- a szamlarend

- az eszk8zbk és a forrasok leltarkészitési és lelidrozési szabilyzata

- a pénzkezelési szabdlyzat

10. Az eszkiziok besorolisa

A szamviteli torvény szerint a termeléeszkdzoket a befektetett eszkdzok, illetve a forgoeszkdzok kozé
rendeltetéstik, hasznélatuk alapjan kell besorolni.

A forgbeszkozok kdzott keriilnek kimutatdsra mindazok az eszkdzok, amelyek nem tartésan szolgéljgk a
tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb idGszak alatt ethasznalodnak vagy kikeriilnek a
véllalkozasbdl. .

Amennyiben egy adott eszk&z hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a tevékenységet, a
miikddést tartésan mar nem szolgalja vagy fordftva, akkor annak besoroldsat meg kell valtoztatni; az
eszkdzt - legkésdbb a mérlegkészités idoszakaban, a mérleg forduldnapra vonatkozdan - 4t kell sorolni a
befektetett eszkdzok koziil a forgdeszkdzok kozé vagy forditva, a forgbeszkozok kozill a befektetett
eszkozok kzé,

Az értékpapirok beszerzésének céljit a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell Alloményba venni a
befektetett pénziigyi eszkdzok vagy a forgbeszkdzok kazott.

Modositasra (atcsoportositisra) is csak a vezetés dontése alapjan keriil sor a targyévet érintden, legkésébb
az Uizleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Valés értéken torténo értékelés

A pénzigyi instrumentumok meghatérozott kdrére nem alkalmazzuk a valds értéken torténd éridkelés
szabdlyait.

13. Az alapitas -dtszervezés kiliségeinek elszimoldsa

A Telmeriilt koltségeket egy Gsszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

Oldal6 /11



Herceghalomi Kozségfejlesztési Kfi. Szémviteli politika - 2021

rar s s

14.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsill a beszdmold szempontjaboél minden olyan informécio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszdmold adatait, a felhasznélo dontéseit. Egy-
egy tétel lényegessé mindsitését més hasonlé tételekkel dsszefuggésben kell megitélni.

A jelentds Bsszegii hiba

Jelentds Gsszegli a hiba, ha a hiba feltirdsdnak évében a kiilonbozo ellendrzések sordn - ugyanazon évet
érintéen - megéllapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét ndveld-cstkkentd (elgjeltd] fiiggetlen)
abszolut értékének egyiittes &sszege meghaladja az ellenérzitt Uzleti év mérlegfodsszegének 2 szazalékat,
illetve ha a mérlegfddsszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié forintot, alckor az 1 milli6 forintot.
Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba feltrasanak évében, a kiilonbdz6 ellendrzések sordn, egy adott tizleti
évet érintden (évenként killon-kiilon) feltart hibdk és hibahatasok - eredményt, sajat t0két ndveld-csdkkentd
- értékénck egyiittes (elGjeltsl fiiggetlen, abszoltit) dsszege nem haladja meg a jelentds Gsszegii hiba
értékhatarat.

A jelent6s Osszeglinek mindsitld hibakat és hibahatdsokat a targyéw mérlegben és eredménykimutatisban a
szamviteli térvény alapjan kiillén oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan jelentds dsszeglinek mindsitett
hibdkat és hibahatisokat a feltirast k&vetben killén fokényvi szamlara kell kdnyvelni az adott
szamlacsoporton beliil, évszammal elkiilonftetten.

14.2. Fajlagosan kis értékii készletek

Az értékvesztés elszdmoldsa szempontjabol fajlagosan kis értékiinek tekintjiik azokat a készleteket, amelyek
esetében készletcsoportonként (fékdnyvi szdmléanként) az értékvesztés nem haladja meg a nyilvantartott érték
5%-4t.

14.3. A teljesitési és keésziiltségi fok meghatirozdsanak médszere

A teljesitési fok a szerztdés elszdmoldsi egységére, mig a késziiltségi fok a befejezetlen termelésre €s a
félkész termeékekre vonatkozo fogalmalk.

Az elvégzett munka felmeriilt kéltségeinek a munka becsiilt 8sszes koltségéhez viszonyitott aranya alapjén.

14.4. A vevinként, adésonként kisosszegii kivetelések értéke
Azt tekintjiik kisosszegil kivetelésnek, amely nem haladja meg a 100 ezer Ft-ot.

14.5. Kivételes nagysagi vagy elbfordulisi bevételek, kéltségek és raforditiasok

A kivételes nagysagh vagy eldfordulasii tételek kiiszobériékét az iizleti év mériegében kimutatott sajat toke
értékének 40 szazalékaban hatirozzuk meg. Ennek megfeleléen az elszdmolt kivételes nagysagl vagy
eloforduldsti bevételeket, koltségeket illetve rafordftasokat ezt meghalad6é Gsszeg esetén a Kiegészitd
mellékletben tételesen bemutatjuk.

14.6. Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koliség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek héromszorosaban hatérozzuk meg
azt az értéket, amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek méar mncsenek aranyban a kévetelésbél
varhatéan megszerezhetd Ssszeggel.

15. Amortizéciés politika

A terv szerinti értékestkkenés elszdmoldsandl a hasznos élettartam végén varhato maradvanyérteldcel
cstkkentett bekerlilési értékbé] kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az idészak, amely alatt az amortizalhato eszkdzt a gazdalkodé iddaranyosan vagy
teljesitményardnyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvanvérték: a rendeltetésszeril hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban - a rendelkezésre
allo informéciok alapjan, a hasznos €lettartam fllggvényében - az eszkdz meghatdrozott, a hasznos
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lettartam végén varhatdan realizdlhatd értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak ériéke
valdsziniisithetéen nem jelentds.

15.1. Maradvanyérték nagysaga

Az eszkbz maradvanyértékét - az egyedi értékelés elve alapjan - a hasznos élettartam végére szamitott eszkoz,
tizembe helyezésének idépontjiban fellelhetd hasonlé koru eszkoz piaci értéke alapjan hatdrozzuk meg.

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén vérhatéan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvinyériéket nullanak tekintjiik.

Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak dsszege nem éri el az ad6tbrvény altal elszdmolhatd egy évre jutd
ériékesdkkenés Gsszegét. Nem jelentds akkor sem, ha az eszk6z csak eredeti rendeltetésétdl megfosziva
(szétszedve), vagy hulladékkeént ériékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatdan nem lesz értékesithetd.
Szoftverek és szdmitastechnikai eszk6z6k esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.

15.2, Alkalmazott leirasi modszer(ek)

Az évenként elszdmolandd értékestkkenésnek a bekerlilési értékhez (brutté értékhez) - maradvanyériék
megallapitdsa esetén a maradvianyértékkel csdkkentett beleeriilési értélchez (bruttd értékhez) - viszonyitott
aranyat, az egyedi eszkdz varhaté hasznélata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkdlest
avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
és azokat a nyilvantartidsokon 1orténd rogzitést kdvetden a rendeltetésszerti hasznalatbavételtdl, az tizembe
helyezéstol kell alkalmazni,

Az lizembe helyezés idépontja az eszk6z szokdsos véllalkozasi tevékenység keretében t6riénd
rendeltetésszert hasznositasanak a kezdd idopentja.

A lefras lineérisan, allandé leirdsi kulcesal torténik.

15.3. Ertékesokkenés elszimolisa

Ertékestkkenést az lizembe helyezés napjatdl a kivezetés napjig szdmolunk el.

A 200 ezer forint egyedi beszerzési, elddllitasi érték alatti targyi eszkdzok beszerzési vagy eloallitdsi
koltségét a hasznalatbavételkor értékestkkenési leirasként egy Gsszegben elsziamoljuk.

Terven feliili értékestkkenések és értékvesztések, illetve azok visszairiasa elszimolasanak esetei

Ha a vasérolt készlet (anyag, dru)} bekeriilési (beszerzési), illetve knyv szerinti értéke jelentdsen és
tartdsan magasabb (20%-kal és 6 hdnapon til), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci ériéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, dllat) bekerilési (elballitasi), illetve kdnyv szerinti értéke jelenttsen és tartésan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladdsi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatdan
felmeriild koltségekkel csokkentett, varhaté tdmogatdsokkal névelt eladasi dron szdmitott értéken kell
kimutatni, a készlet értékét a killonbdzetnek értékvesztéskénti elszimolasdval kell csolckenteni.

A vev0, az ados mindsitése alapjan az iizleti év mérleg fordulénapjén fenndlld és a mérlegkészités
idépontjdig pénziigyileg nem rendezett kdvetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
véllalkozdsokkal szembeni kiiveteléseket, a kélcsdnként, az elélegként adott Ssszegeket, tovabba a
bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kdzott 1€vo kivetelésjellegi tételeket is) értékvesztést kell elszamolni -
a mérlegkészités idépontjdban rendelkezésre all6 informéaciok alapjan - a kdvetelés kdnyv szerinti értéke és
a kévetelés varhatéan megtériilé Ssszege kbzbitti - veszteségjellegii - killonbdzet $sszegében, haez a
kiilonbdzet tartdsnak mutatkozik és jelentds Gsszegil, vagyis egy éven tuli és meghaladja a 200 ezer Ft-ot. .
A vevonként, az addsonként kisosszeg(l koveteléseknél - a vevdk, az addsok egylittes mindsitése alapjan -
az értékvesztés dsszepét ezen kovetelések nyilvantartdsba vételi értékének 50 szdzalékaban hatirozzuk
meg.

16. A valuta- és devizatételek értékelése
A valutakészlet, a devizaszadmlan 1év§ deviza, a kiilfldi pénzériékre szol6 kovetelés, befektetett penziigyi
eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre szolo eszkdz), illetve kotelezettség forintértékének
meghatirozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutdt, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
AtszAmftani.
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Azon gazdasigi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilféldi pénzértékben keriil meghatirozasra, a
kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kivetelés, illetve kitelezettség forintértékének meghatdrozasa sordn az altalanos
forgalmi adérél sz016 térvénynek az adéalap forintban torténd megallapitasira vonatkozd eldirasai szerinti
arfolyamot alkalmazzuk. ' '

Az eldzbekben eldirt devizadrfolyam hasznalatatél el kell térmi, ha a hitelintézet, a Magyar Nemzeti Bank,
illetve az Eur6pai Kozponti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutira szdlé
eszkozoket és kitelezettségeket kell forintra Atszdmitani. Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman kell
forintra atszdmitani.

17, Céltartalékok képzése

Az adézas elbtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a multbeli,
illetve a folyamatban 1évo tigyletekbdl, szerzddésekbdl szarmazd, harmadik felekkel szembeni fizetési
kitelezettségekre [ideértve killdndsen a jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezettséget, a fliggd
kételezettséget, a biztos (jivibeni) kitelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités miatti
fizetési kitelezetiséget, a kirnyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérlegforduldnapon valdszini
vagy bizonyos, hogy fennallnak, de 8sszegiik vagy esedékességiik idSpontja még bizonytalan, és azokra a
vallalkoz6 a sziikséges fedezetet mas mddon nem biztositotta.

A céltartalék képzése sordn a mérlegfordulénapon fenndllé kitelezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a mérlegforduldnap és a mérlegkészités idépontja kozott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovibeni koltségekre
Az addzés elétti eredmény terhére, a jGvébeni koltségekre nem képeziink céltartalékot.

18. A gazdasagi események kinyvelésének hatarideje

A pénzeszkdzioket érintd gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejileg, illetve bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdziket érintd tételeket legkésobb a targyhot kovetd hé 20-aig a
kﬁnyvekben kételezben rogziteni kell.

Az ertekcsold{enes elszimolasanak gyakorisaga

A targyi eszkozdk aktivdldsat az analitikdba az aktivalast kovetd honap végéig fel kell jegyezni, de az
értékcstkkenest csak az év végi zéras keretében kell elszdmolni, - mind az analitikdban, mind a fokényvben
- &5 az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.

Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasdgi miiveletek, események -
megtorténte utdn negyedévenként, a targynegyedévet kdvetd ho végéig kell a kényvekben rogziteni és a
fokdnyvi szamldkon kimutatottakat az analitikdval egyeztetni.

(Kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az id6beli elhatarolisok, tovabba a devizés, valutas tételekhez
kapcsol6dé arfolyam kiilénbdzetek megéllapitisinak és a fokényvben torténd elszidmolésa, amely csak az
éves zaras keretében torténik.)

19. Kénvvviteli zarlat

Konyvvitell zarlat csak év végén késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele
érdekében egyezietni kell a fokonyvet az analitikdkkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbitd és egyeztetd
kanyveléseket.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hatériddig kell elvégezni, Az éves zaras utén a fékonyvi kivonat mellett
minden f8konyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni.
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20. A kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

A kiegészith mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és sz&veges magyarazatokat kell felvenni, amelyeket
e torvény eldir, tovabba mindazokat, amelyek a gazdalkodd vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikddése
eredményének meghizhaté és valés bemutatdsdhoz a tulajdonosok, a befektetSk, a hitelezok szaméra - a
mériegben, az eredménykimutatasban szerepiékon tilmenden - sziikségesek. A kiegészitd mellékletben be
kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabalyban eléirt - informacidkat is.

A kiegészitd melléklet felépitése

1. A gazddlkodd bemutatasa
- székhely, telephely
- addszam
- cégjegyzékszam
- KSH szam
- beszamold aldirasara jogosult képviseld neve, azonosité adatai
- internetes honlap cime (ha beszamoldjat honlapjan is kozzéteszi)
- alapités, alakulds idépontja
- kbényvvizsgélati kitelezettség
- a k6nyvviteli szolgaltatds korebe tartozo feladatok irdnyitasaért, vezetéséért felelts személy nyilvanos
adatai
- tevékenységi kor

2. A beszamolé sszeallitisandl alkalmazott szabalyrendszer, annak f8bb jellemzi
2.1. Az alkalmazott értékelési eljardsok
2.2. Az értékesikkenés elszdmolasinak szamviteli politikdban meghatarozott médszere, elszdmolasanak
gyakorisdga
2.3. Az eldzb lizleti évtdl eltéro eljarasokbol eredd,
- eredményt befolydsolé eltérések indoklasa
- vagyoni, pénziigyi helyzetre, eredményre gyakorolt hatis

3. A kivéieles nagysagi vagy eldfordulasi bevételek, koliségek és raforditdsok Osszege, jellege

4. Az ellenbrzés sorén feltart jelentds 6sszegli hibak eredményre, az eszkozok és a forrasok allomanyara
gyakorolt hatasa, évenkénti megbontisban

5. A vezet® tisztségvisel®k, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsdg tagjainak
- folyasitott eldlegek és kdlcstndk Gsszege
- anevilkben vallalt garanciak
(csoportonként dsszevontan, a kamat, a Iényeges egyéb feltételek, a visszafizetett dsszegek €s a
visszafizetés feltételei egyidejl kdzlésével)

6. Kapcsolt felekkel lebonyolitott figyletek bemutatasa (ha azok 1ényegesek és nem a szokdsos piaci
feltételek kozott valdsultak meg)

- tigyletek értéke

- a kapcsolt féllel fenndllé kapcsolat jelleg

- egyéb szikséges informacick

7. Anya illetve a lednyvallalattal szembeni kovetelések illetve kitelezetiségek
- Tartdsan adott kélestn kapesolt vallalkozasban
- Kdvetelések kapcsolt véllalkozassal szemben
- Hatrasorolt kotelezettségek kapesolt véllalkozassal szemben
- Tartos kotelezettségek kapesolt vailalkozéssal szemben
- Rovid lejarath kételezettségek kapesolt vallalkozassal szemben

8. Azon kételezettségeknek a bemutatisa, amelyeknek a hatralévé futamideje tobb, mint 6t év
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9. Zalogjoggal vagy hasonlé jogokkal biztositott kitelezettségek (feltiintetve a biztosiiékok fajtajat és
formaéjat)

10. A visszavasarolt sajat részvények, sajat iizletrészek megszerzésére vonatkozo adatok
- megszerzes indoka
- szamuk &s névertékiik
- a jegyzett tokéhez viszonyiftott ardnyuk
- a kifizetett vagy kapott ellenérték 8sszege
- a tarsasag rendelkezése ala keriilt részvények, iizletrészek egyiittes szdma és névértéke

11, A targyévben foglalkoztatott munkavallal6k atlagos 1étszama

12. Mérlegen kiviili tételek és a mérlegben nem szerepld megallapodasok pénziigyi kihatasai

Az egyszeriisitett éves beszamol6 részét képezé kiegészitd mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével a
gazdalkodd képviseletére jogosult személy koteles alafni.

ZAr6 rendelkezések

A szamviteli politika kialakitésaért, karbantartdsdért és végrehajtasdért a szervezet vezetdje a felelds.

A szamviteli politika keretében hozott déntések az adott szervezetre ktelezd érvénytliek, azoktol eltérmi
csak a szdmviteli politika - a térvényi eldirdsoknak megfeleld - modositasa, illetve 2 médositott
szabalyzatok elfogadésa utén, az azokban foglaltaknak megfelels moédon lehet.

A szdmviteli politika személyi hatalya kiterjed a szervezet 8sszes alkalmazotijdra és tagjara. A szamviteli
politika id6beni hatalya az eredeti szabalyzat els6 médositasaig terjed. Ezt kvetéen a szamviteli politika
a kiegészith médositassal egyiitt, vagy az 0ij egységes szerkezetbe foglalt szabélyzat hatélyossaga szerint
érvényes. A médositdsnal a szdmviteli politika eredeti szovegezésébe a modositist nem sziikséges egységes
szerkezetbe foglalni.

A szamviteli politikdt érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A véltozasokat a szamviteli

politika végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentélni (a médositdsoknak pontosan tartalmazniuk kell
a megvaltozott pont helyét és hatdlyosségat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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