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Herceghalom Kozség (")nkormainyzata Képvisels-testiiletének
2021. oktober 05. napjan megtartisra keriil6 rendes iilésére

: Herceghalom Kézség Onkormdnvzata Képviseli-testiiletének Az énkormdn at Szervezeti

és Miikiodési Szabdlyzatdrdl szolo ...../2021. (X1.01.) énkormdnyzati rendeletének megalkotdsa, a

14/2014.(X11.1 0.) szdmui rendelet hatdlyon kiviil helyezése

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tisztelt Bizottsdgi Tagok!

Herceghalom Kozség Onkonnényzaténak jelenleg hatalyos Szervezeti és Miikidési Szabélyzata a
2014-es dnkormanyzati valasztasokat kivetSen keriilt megalkotésra. Az eltelt csaknem 7 év alatt
tobbszor keriilt a rendelet modositésra, személyi véltozasok torténtek, ] képvisel6-testiilet alakult,
Gjabb, miikddési szabalyok médositasa iranti igény fogalmazodott meg, a rendeletben t5bb helyen
eliras tortént, a belsé ellendr is tett javaslatot a modositasra, amit feltétleniil javitani sziikséges.

Fentiekre tekintettel késziilt el az elbterjesztés mellékletét képezd rendelet-tervezet, amely kétszer is
megkiildésre keriilt a képvisel6k, bizottsagi tagok részére. A véleményezés sordn kapott javaslatok,
amennyiben jogszabalyi akadaly nem allt fent, beépitésre keriiltek a tervezetbe.

Kérem a Tisztelt Képviseldket, hogy az aldbbi tervezetet vitassik meg és fogadjak el!

Rendeletalkotdsi javaslat:
Herceghalom Kozség Onkormdnyzat Képvisels-testiiletének

............. /2021.(X1......) énkormdnyzati rendelete
az onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdrol
-a melléklettel megegyezien —

Herceghalom, 2021. szeptember 15.
Csizmadia Zsuzsanna sk.

r
polgarmester
H-2053 Herceghalom, Gesztenyés u. 13
e-mail: pm@herceghalom hu * www. here cghalom hu

Telefon:+36 23 530 560 « Fax: +36 23 530 561



Elézetes hatdsvizsgdlat

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX 1orvény 17. § (1) bekezdése értelmében a Jogszabalyok
elékészitése sordn elbzetes hatdsvizsgdlatot kell lefolytatni az aldbbi tényezdkre vonatkozéan:

A rendelet-tervezet:

Tdrsadalmi hatdsa: Nincsen,

Gazdasdgi hatdsa: Nincsen,

Koltségvetési hatdsa: Nincsen,

Adminisztrativ terheket befolydsold hatdsa: elenyészd.

A _rendelet megalkotdsdnak sziikségessége: Adatvdltozdsok dtvezetése, javasolt médositdsok
beiktatdsa, egységes rendelet megalkotdsa.

A jogalkotds elmaraddsdnak vérhaté kivetkezményei: Jogalkalmazdsi probléma.

A rendelet alkalmazdsdhoz szitkséges személyi, Szervezeti, tdrgyi, és pénziigyi feltételek: A
sziikséges feltételek rendelkezésre dllnak




Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
.................... /2021.(v.vvvrenrennn) Gnkormdnyzati rendelete az onkormdnyzat
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrdl

Herceghalom Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének
(a tovabbiakban: Alaptorvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotéi hatdskdrében,
az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatardl a kovetkezo rendeletet alkotja:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZES

Az onkormdnyzat és jelképei

I§

(1) Az onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Az énkormdnyzat székhelye: Herceghalom
Pontos cime: 2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.

(3) Az Onkormdnyzat hivatalos web-cime: www.herceghalom.hu

(4) Az onkormdnyzati jogok gyakorldsdval felruhdzott szervezet, az Onkormdnyzat Képviselo-
testiiletének hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-
testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet)

(5) Miikidési teriilete: Herceghalom kozség kizigazgatasi teriilete.

(6) A Képvisel6-testillet dltal létrehozott hivatal megnevezése: Herceghalomi Polgarmesteri
Hivatal (a tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

(7) A Polgarmesteri Hivatal székhelye megegyezik az Onkorményzat székhelyével.

2.§

(1) Herceghalom kozség hivatalos jelképei: a cimer, a zasz10 és a pecsét. A cimer, a zaszlo €s a
pecsét leirasarol és azok hasznalatanak rendjérdl kiilén énkormanyzati rendelet rendelkezik.

(2) A polgarmester gondoskodik arrol, hogy a telepiilés lakossaga a kozség kiemelt tinnepét méltd
médon megiinnepelhesse. A kozségi tinnepeket kiilén rendeletben hatdrozza meg a Keépviselo-
testiilet.

Allami és nemzeti {innepeinket kiemelt médon tinnepeljiik meg.

(3) A telepiilés nemzetkdzi kapcsolatai: Mehrstetten (Németorszag, Baden Wiirttemberg),
Sz616sgyula (Ukrajna, Karpatalja).

(4) Kiilfoldi dnkorményzattal valo tovéabbi egyiittmiikodésrél sz616 megallapodas megkdtése a
Képviseld-testiilet 4t nem ruhézhaté hataskorébe tartozik. Elfogadasahoz mindsitett tobbség
sziikséges.



(5) Az 6nkorményzat helyi kitiintetéseirél és elismerd cimek adoményozésarol kiilén rendelet
rendelkezik.

(6) Az 6nkorméanyzat tajékoztat6 kiadvanya a Herceghalomi Hirmondo, mely az Onkorményzat
tevékenységének nyilvdnossagat szolgalja.

(7) A Herceghalomi Hirmondé alapitéja Herceghalom Kézség Onkormanyzata, a tulajdonosi
jogokat a polgarmester, az alpolgarmesterek gyakoroljak.

II. Fejezet
A helyi onkormdnyzds dltaldnos szabdlyai

Az énkormdnyzati jogok
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(1) Az Onkorményzat a Magyarorszag helyi onkorményzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Métv.) és egyéb Jjogszabalyban meghatérozott kételezéen eldirt, és
az éltala onként véllat feladat- és hataskérsket a Képvisel6-testiilet és szervei utjan latja el az
Mbtv. 41. - 42. §-ban meghatarozottak szerint.

(2) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatasanak ellatdséhoz, a kozhatalom Onkormanyzati
tipust helyi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi
megteremtéschez kapcsolddnak.

(3) Az Onkormanyzat - a torvény keretei kozott - onalldan szabalyozhatja, illetéleg egyedi
ligyekben szabadon igazgatja a feladat- és hataskorébe tartozé helyi koziigyeket. A helyi
onkorményzat 4ltal ellatott, Alaptérvényben rogzitett feladat- és hataskorok Jjogszer( gyakorlasa
alkotmanybirésagi és birosagi védelemben részesiil.

(4) A Képvisels-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskérébe nem
tartozd, de a helyi kozosséget érint6 iigyekben. E jogaval kiiléndsen abban az esetben él, ha az
ugy a telepiilésfejlesztéssel és tizemeltetéssel, a lakosséagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all
szoros kapcsolatban. Ilyen iigyekben - a polgarmester inditvanyara - a Képvisel6-testiilet
kikérheti a kozvetleniil érintett lakosségi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet
véleményét és azutan nyilvanithat véleményt, illetve tehet kezdeményezést.

5) (")nkorményzati dontést a Képviseld-testiilet, a helyi népszavazas, a Képviselé-testiilet

felhatalmazésa alapjan
a) a Képviselo-testiilet bizottsaga,
b) a tarsulasa,
c) a polgarmester,
d) a jegyzé
hozhat.

4.§

A Képviselo-testillet a helyi kozszolgéltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdaségszervezd munkdban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmikodik a megyei
onkormédnyzattal. A koordinacié keretében kozvetlen cél a megyei tervek, koncepciok,
elképzelések kidolgozasaban valé kézvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester feladata.



I11. Fejezet
A telepiilési onkormdnyzat

Az énkormdnyzat feladata, hatdskore, szervezete

5.8

(1) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében ellatando helyi
onkormanyzati feladatok az M&tv. 13. §-dban fo glaltakon tul kiilondsen:
a) hozz4jarulas az Onkormanyzat tulajdonaban  1év6 bérlakdsba torténd lakcim-
bejelentkezéshez,
b) az ©nkorményzat érdekeinek szem elott tartasaval fellebbezés benyujtasa azon
kozigazgatasi tigyekben, amelyekben az onkormanyzat {igyfél.

(2) A feladatok onkéntes véllalasa elott minden esetben elékészitd eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében az illetékes bizottsag véleményét ki kell kérni. Jelent6sebb koltségkihatassal
jard feladatellatds felvallalasa elétt ideiglenes bizottsdg is létrehozhato, s kiilsé szakértok
kozremiikodése is igénybe veheto.

(3) Az elokészitd eljaras lefolytatdsarol a polgdrmester gondoskodik. A kozfeladat onkéntes
felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjeszthetd a Képviselo-testiilet elé, ha az tartalmazza a
megvalositasihoz szikséges koltségvetési forrasokat.

(4) Az 6nként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast meghatarozo
pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejlileg - kell allast foglalni.

(5) Onként vallalt 5Snkormanyzati tigyek az alabbiak:
a) KEK mikdodtetése,

b) kozségi rendezvények szervezese,

c) az oktats tamogatéasa, 6vodai specialis nevel€s biztositasa,

d) 6vodéaban lisztérzékeny gyermekek sziirése,

e) bolcsddéskort gyermekek nappali ellatdsanak timogatasa,

) felsboktatasi intézményben nappali tagozaton tanulo didkok dsztondij-tamogatasa,
g) nyari napkozis tdborok altalanos iskoldskort gyermekek részére,

h) civil szervezetek programtidmogatasa,

i) Ujsziildttek egyszeri tamogatasa.

6. §

(1) A helyi 6nkorményzat jogi személy.

(2) Az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a Képviselo-testiilet és szervei biztositjak. A Képviseld-
testilletet a polgarmester képviseli. A Képviselo-testiilet szervei: a polgarmester, a Képviselo-
testiilet bizottsagai, a Polgarmesteri Hivatal, a jegyz0, tovabbd a tarsulas.

(3) A Képviselo-testiilet hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagdra, a jegyzore, a tarsulasara
ruhazhatja at. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja.

(4) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(5) A Képviselo-testilet — a polgarmester inditvanya alapjan - a feladatkorébe tartozd
kozszolgaltatasok ellatasara az Allamhaztartésrol szolo 2011. évi CXCV. torvény alapjan
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koltségvetési szervet, valamint jelen rendeletben meghatdrozott onként vallalt feladatok
cllatdséra a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvényben meghatarozott gazdasagi
tarsasagot (a tovabbiakban: gazdalkodo szervezet) hozhat létre, valamint alapitvanyt, egyesiiletet
(a tovabbiakban: Intézmény) alapithat, tovabb4 szerzOdést kothet természetes és jogi személlyel,
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel.

(6) A helyi 5nkormanyzat Képvisels-testiilete kivélasztja és kinevezi az irdnyitasa alé tartozo
intézmény vezetdjét.

(7) A Képviseld-testiilet hatdsksrébs] az at nem ruhazhaté feladatok felsorolasat az Métv. 42. §-
a tartalmazza, tovabb4 amit torveny a Képviselo-testiilet 4t nem ruh4dzhaté hataskérébe utal.

(8) A Képvisels-testiilet - truhdzott hataskorok és feladatok tekintetében - hataskére gyakorlasat
az 1. mellékletben foglaltak szerinti felsoroldssal a polgarmesterre, 2. mellékletben rogzitett
tartalommal bizottsagaira ruhdzza 4t.

(9) A telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a Képvisel-testiilet vizsgalja feliil
bizottsaganak, a polgdrmesternek - a Képvisels-testiilet altal atruhdzott - dnkormanyzati tigyben
hozott déntését.

IV, Fejezet

A helyi énkormdnyzati képvisels

7.§

(1) A képvisel6t térvényben és dnkorményzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik. A telepiilési képviseldk jogai és kotelességei azonosak.

(2) A képvisel§ eskiitételére vonatkozé szabalyokat térvény hatarozza meg.
(3) A képvisel6 - tevékenysége soran - hivatalos személyként jar el.

(4) A képviseld f6bb jogai:

a) A Képviselo-testiilet iilésén - a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatban (a tovabbiakban:
SZMSZ) meghatarozott médon - kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatdrozat
meghozatalat.

b) A Képvisel6-testiilet iilésén a polgérmestertdl, az alpolgdrmestertél, a jegyz6tél, a bizottsag
elnokétdl onkorméanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy
legkésébb harmine napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

¢) Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszéldsat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzdkonyvben.

d) Tandcskozasi joggal részt vehet a Képvisel6-testiilet barmely bizottsdganak nyilvénos vagy
zart lilésén.

¢) Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkdrébe tartozéd ligy megtargyalasat,
amelyet a bizottsdg legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalaséara az onkormanyzati
képvisel6t meg kell hivni.

f) Kezdeményezheti, hogy a Képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsdganak, a
polgarmesternek, a jegyzének - a Képviselo-testiilet 4ltal atruhazott - onkormanyzati
ligyben hozott déntését.

8) Megbizas alapjan képviselheti a Képviselo-testiiletet.

h) A polgérmestertdl igényelheti a képvisel6i munkdjshoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekii
ligyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil
érdemi vélaszt kell adni.



i) A testiileti munkaban val6 részvételhez sziikséges id6tartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés alél. Az emiatt kiesett jovedelmét az Onkormanyzat tériti meg,
melynek alapjan az nkorméanyzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A
Képviselo-testiilet atalanyt is megallapithat.

j) A képvisel6 megvalasztasanak idopontjatol megbizatdsa megsziinéséig tiszteletdijra €s
természetbeni juttatisra jogosult, melyet onkormanyzati rendelet szabalyoz.

(5) A képviseld f6bb kotelezettségei:

a) Koteles a testiileti tiléseken megjelenni, a Képviselo-testiilet munkajaban és dontéshozatali
eljarasaban aktivan részt venni.

b) Eskiitételét kovetben koteles részt venni a Pest Megyei Korményhivatal éltal szervezett
képzésen.

¢) Koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyujt képviseldi tevékenységérol.

d) Felkérés alapjan részt vesz a testiileti iilések elékészitésében, valamint a kiilénbdzo
vizsgalatokban.

e) A tudomasara jutott dllami, szolgalati, tizleti (és magan) titkot meg6rzi. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

f) A képviseld koteles rendszeres kapcsolatot tartani a valasztoival, a lakossag dnszervezddo
kozdsségeivel, a tarsadalmi szervezetekkel.

F

gy) Megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil, majd minden év januar 31. napjaig
vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A képviseld és a nem képviseld bizottsdgi tag vagyonn yilatkozat-tételére vonatkozd szabdlyok

8§

(1) A képviseld (a tovabbiakban: ideértve a polgarmestert €s az alpolgarmestert is) €és a nem
képviseld bizottsagi tag az Motv. 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a képviselonek a
megvalasztasatol, a nem képviseld bizottsagi tagnak a megbizasat kdvetd 30 napon beliil, majd
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minden év janudr 31. napjdig kell teljesiteni.

() Az (1) bekezdésben emlitett vagyonnyilatkozatokat az Osszeférhetetlenségi és
Szavazatszamlalo Bizottsag tartja nyilvan és ellenérzi; biztonsagos 6rzésérol, az adminisztrativ
feladatok ellatasarsl a Jegyz6 a munkaiigyi feladatokat ellaté tigyintézé witjan gondoskodik.

“4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalé Bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség fennallasars] tajékoztatja a képviselét és a bizottsag nem képvisel tagjat.

(5) Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az Osszeférhetetlenségi €s Szavazatszamlal
Bizottsag a kotelezettet irdsban felszolitja, hogy kételezettségét teljesitse.

(6) Amennyiben az (1) bekezdésben megallapitott hataridé eredménytelentiil telik el az Métv. 39.
§ (2) bekezdésében foglaltak szerint — a vagyonnyilatkozat benyujtasaig - a képviseld e

tisztségébdl  fakado jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatést,
koltségtéritést nem kaphat.

V. Fejezet
A képviseld-testiilet miikidése

A képviseli-testiilet iilései

9.§

(1) A képvisels-testiilet tagjainak szama a polgdrmester személyével egyiitt 7 £5. A képviselok
névsorat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet alakulo, rendes iilést, valamint kézmeghallgatast tart, linnepi és
rendkiviili iilést tarthat.

(3) ) A Képvisel6-testiilet nyilvanos és zart iilést tart.
10. §

(1) Az alakulé iilést a valasztist kovets 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az alakul6 {ilést
polgarmester hivja ssze és vezeti. Az alakul6 tilés meghivéjat az tilést megeldzéen legalabb 3
nappal kell kézbesiteni.

(2) A Képvisel-testiilet az alakulé tilésen az Motv. 43. §-ban foglaltakon tilmenden:
a) meghallgatja a Helyi Valasztasi Bizottsag tajékoztatojat a polgarmester és a képvisel6k
vélasztasanak eredményérsl és a valasztis fontosabb eseményeirél,
b) a polgarmester és a képviselék eskiit tesznek.
¢) donthet: a polgarmester illetményérsl, az alpolgérmester (alpolgarmesterek)
megvalasztasarol, illetve annak tiszteletdijarol.

11. §

A Képvisel6-testiilet innepi iilésén elbterjesztés nem targyalhat6, képvisel6i kérdés nem
nyujthaté be. Osszehivasara a rendkiviili tlés Gsszehivasara vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.



Munkaterv
12. §

(1) A Képviseld-testiilet mikddésének alapja az éves munkaterv.

(2) A munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyitasaval - a jegyz0 allitja dssze, sa polgarmester
terjeszti jovahagyasra a Képviselo-testillet elé. A polgarmester és a bizottsagi elndkok
gondoskodnak arrol, hogy a Képviselo-testiilet és a bizottsagok munkaterv-tervezetei kozotti
tsszhang biztositott legyen.

(3) A munkaterv fobb tartalmi elemei:
a) aképviselo-testiileti Gilések tervezett idépontjai, napirendjei;
b) anapirend el6terjesztdjének megnevezese;
¢) testiileti iiléssel kapcsolatos szervezési feladatok;
d) kozségi ¢s allami iinnepek ¢és kiilonbozo kulturalis rendezvények szervezese,
megiinneplésére torténd felkésziles.

13.§

(1) A Képviseld-testiilet rendes iiléseit havonta, a hénap elsé keddi munkanapjan 17 érakor a
Polgarmesteri Hivatalban tartja. Evente legalabb 10 iilést tart. Az iilések sziikség esetén a
képviselkkel elore egyeztetett mas helyszinen is megtarthatoak.

(2) A Képviselo-testillet a nyari szabadsagoldsok miatt minden év julius €s augusztus
hénapjéaban iilésezési szlinetet tart.

14. §

(1) A polgarmester koteles rendkiviili iilést Gsszehivni az Motvy. 44. §-ban foglalt esetekben, az
ott meghatarozott idén beliil, vagy ha azt jogszabaly kotelezben elbirja. Az inditvany alapjén a
testiileti iilést a polgadrmester hivja dssze a testiileti iilés indokéanak, idépontjanak, helyszinének
és napirendjének meghatarozasaval.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott inditvanyt irasban, a sziikséges alairasokkal ellatva a
polgarmesternél kell elbterjeszteni. Az inditvanyhoz mellékelni kell a javasolt napirendi pont(ok)
eldterjesztésé(ei)t, amelyeknek meg kel felelniik az e rendeletben tamasztott
kovetelményeknek. Az {ilés dsszehivasarol szol6 inditvannyal egyidejiileg a javasolt napirendi
pontok eléterjesztéseit elektronikus tton is meg kell kiildeni.

(3) A polgarmester sziikség esetén rendkiviili ilést hivhat 6ssze. Halaszthatatlan esetben az {ilés
clbtt 8 oraval is kikiildhetd a meghivé. illetve irdsbeli meghivo nélkiil, telefonon is dsszehivhato
a testiilet. A siirgdsség okat kozolni kell.

(4) A (3) bekezdésben foglalt esetek kivételével a rendkiviili tilésre szolo meghivot €s a
napirendek dokumentumait legalabb az tlés el6tt 1 nappal — elektronikus uton — az érintettek
részére meg kell kiildeni.

(5) Rendkiviili iilés kitiizhetd a rendes iilés napjéra is, attol eltérd idépontra.

(6) A Képviselo-testiilet rendkiviili tilésének id6pontjarél, helyérol és a javasolt napirendi
pontokrdl — az iilés elétt 1 nappal — a kozség lakoit a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan

torténd kifiiggesztéssel és az onkormanyzat hivatalos honlapjan valé megjelentetéssel értesiteni
kell.



(7) A Képviselé-testiilet rendkiviili lilésének elbterjesztéseit —a zért tlés dokumentumai,
valamint a halaszthatatlan, kiilénésen indokolt esetben tett szobeli eléterjesztés kivételével —
legkésobb az ilés elétt 1 nappal az 6nkormanyzat hivatalos honlapjéra fel kell t5lteni.

(8) Halaszthatatlan, kiilénésen indokolt Ugyek esetében rendkiviili tilés a (3) bekezdésben
foglaltaktél eltéréen aznapra, telefonos megkereséssel is Osszehivhatd, a meghivé és az
elGterjesztés(ek) helyszini kiosztisaval vagy szobeli megtételével. Ebben az esetben a kozség
lakéit az iilésrél a lehetd leghamarabb t4jékoztatni kell.

15. §

(1) A Képvisel6-testiilet iilését az Moty. 45, §-a szerint a polgarmester hivja &ssze és vezeti,
akadélyoztatdsa esetén e hatdskorét a képviselének megvalasztott alpolgarmester gyakorolja. A
polgarmesteri és a képviselének megvalasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejti betdltetlensége,
vagy tartés akadalyoztatasuk esetén a testiileti {ilést a korelndk hivja 6ssze és vezeti.

(2)  Ahol a Képvisels-testiilet 6sszehivisaval €s vezetésével kapcsolatos rendelkezéseiben e

rendelet polgarmestert emlit, azon az (1) bekezdésben leirt esetben az ott meghatarozott személyt
kell érteni.

(3) A Képvisels-testiilet iilésére sz616 meghivénak tartalmaznia kell:
a) az {ilés mindsitését (alakuld, Unnepi, rendes tilés, rendkiviili iilés, kdzmeghallgatas),
b) az ilés helyét, napjat, kezdési id6pontjat,
¢) a javasolt napirendi pontokat,
d) a napirendek targyanak és eldterjesztdjének megjelslését,
€) javasolt napirend nyilvanossagat,
f) az tilést 5sszehivo alairasat, bélyegzd lenyomatat és datumot.

(4) Az rendes iilés meghivojat és az elGterjesztéseket a képviselSknek, a tandcskozési joggal
meghivottaknak és a részvételi Joggal jelenlévoknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy
azok azt az ilés elétt legalabb S nappal megkapjak. Az iilés sszehivasa a meghivonak
elektronikus dton térténéd megkiildésével torténik. Az iilést — szamitastechnikai lizemzavar
esetén — az {rasbeli, nyomtatott meghivé kézbesitésével kell Osszehivni.

(S) Az tilések meghivojét a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajara ki kell fliggeszteni, tovibba az
onkormanyzat honlapjan a ,,Féoldalon” kell elhelyezni.

(6) A Képvisel6-testiilet munkaterv szerinti, rendes iilésének eléterjesztéseit — a zart iilés
anyagainak, valamint a halaszthatatlan, kiilsnésen indokolt esetben tett szébeli elbterjesztés
kivételével — legkésébb az iilés elott 2 nappal az énkorményzat hivatalos honlapjara fel kell
tolteni.

(7) A Képviselo-testiilet iilésén a képviselék felkésziilten, szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tandcskozas jogat is.

(8) A Képvisels-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) aképviseldket,
b) anem képviseld alpolgarmestert,
c) ajegyzot,
d) akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezove teszi,
e) akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendi pontok targyaldsanal
indokoltnak tartja.

(9) A Képviselo-testiilet iilésére tanicskozasi Joggal meg kell hivni a napirendekté] fliggben az
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érdekelt személyeket és szervezeteket, akinek, vagy amelynek véleményét, hozzaszolasat a
doéntéshozatalhoz sziikségesnek tartja.

(10) Az egyes napirendekhez meghivottak részére csak azokat az eloterjesztéseket kell
megkiildeni, amelyikhez meghivéasuk kapcsolodik.

(11) A Képviselo-testiilet zart tilésén targyalando elterjesztéseket kizarolag azok szdmara lehet
megkiildeni, akik a zart iilésen részt vehetnek.

Képviseld kizdrdsa dontéshozatal eljdrdsbol
16. §

(1) A Képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az akit, vagy akinek a hozzatartozojat
az ligy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
Kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviseld
javaslatdra a Képviselo-testiilet dont. A kizart telepiilési képviselot a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(2)  Amennyiben a Képviselo-testiilet, vagy annak bizottsaganak a munkaja soran, a telepiilési
képviseld, vagy a bizottsag nem képvisel tagjaval szemben, az Métv. 49 §-ban foglalt kizarasi
ok, illetve okok fennallnak, és azt a megfeleld szervnek nem jelzi, ezért az a kizarasat a
dontéshozatali eljarasbél nem tudja kezdeményezni. Az adott szerv, amelynek a kizaras
kezdeményezése a dontéshozatali eljarasbol kotelezettsége lett volna, legaldbb két havi, de
legfeljebb 12 havi tiszteletdij megvonasaval valé szankcionaldsat javasolhatja a Képviseld-
testiiletnek az érintett telepiilési képviseld, vagy nem képviseld bizottsagi taggal szemben.

Az iilésvezetés szabdlyai
17. §

(1) A Képviselé-testiilet iilése nyilvanos. A hallgatésag az tilésen csak a részére kijelolt helyen
foglalhat helyet. A Képvisel6-testiilet hatarozat-hozatal nélkiil, kézfeltartassal hozott egyszerii
tobbséggel hozzajarulhat ahhoz, hogy a hallgatésagbol jelentkez személy szot kapjon.

(2) A Képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontja esetében zart ilést tart
onkormanyzati hatésagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési Ugy targyalasakor,
fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eseten.

(3) A Képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja esetében zart tilést tart az érintett
kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak visszavonasa, fegyelmi
eljaras meginditasa és allasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.

(4) A Képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja esetében zart iilést rendelhet el a
vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az nkormanyzat vagy mas
érintett tizleti érdekét sértené.

(5) A zart iilésen a Képvisel§-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén a Polgarmesteri
Hivatal iigyintéz6je, az érintett és a szakértd vehet részt.

(6) Az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja eseteiben tarthatd zart ilés megtartasat
kezdeményezheti:
a) apolgarmester,
b) barmely képviselo,
c) ajegyzl.
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(7) A zért iilés elrendeléséré] a Képviseld-testiilet minésitett szavazattal dont.

A képviseli-testiileti iilés vezetése
18. §

(1) A Képviselé-testiilet iilését az e rendelet 15. § (1) és (2) bekezdésben érintett személyek az
ott leirtak szerint vezetik. A polgarmester munkajét a jegyzo segiti.

(2) A polgarmester megnyitja a Képvisel6-testiilet iilését. A Jelenléti {v alapjan megallapitja a
jelenlévé képviselok szamat, az iilés hatdrozatképességét, ismerteti a tavollétiiket bejelentdket.
A hatdrozatképességre vonatkozéan az Métv. 47. §-ban foglaltakat kell alkalmazni. A Képvisel§-
testiilet akkor hatérozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseldknek t6bb mint a fele jelen van.

(3) Ha az tilés megnyitasat kévetéen a polgarmester megallapitja az iilés hatérozatképtelenségét,
akkor 15 perces sziinetet rendel el a hatarozatképesség helyreallitdsa érdekében. Amennyiben ez
az id6 eredményteleniil telik el, az iilést a polgarmester berekeszti és valtozatlan napirendi
pontokkal 8 napon beliili idépontra az iilést Ujra 6sszehivja.

(4) Ha az iilés ideje alatt a polgédrmester a Képviseld-testiilet hatdrozatképtelenségét allapitja
meg, a (3) bekezdésben foglaltak szerint jar el, azzal az eltéréssel, hogy csak a fennmarado
napirendi pontokkal hivia 6ssze az 0j tilést.

(5) A (3) és (4) bekezdés szerint Gsszehivott képvisel6-testiileti {ilésre csak a meghivot kell
kézbesiteni és nem alkalmazhatéak a 15. § (4), (6) bekezdésében leirt hatariddk.

(6) A polgarmester a testiileti {ilés megnyitasakor megéllapitja az iilés hatdrozatképességét.
(7) A képviselé-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hatéroz.
19. §

(1) A Képvisel6-testiilet {ilésén targyalando napirendek sorrendjére, az Motv. 46. § (2) bekezdés
¢) pontjaban meghatarozott esetekben a zért {ilés tartasara, - a (2) bekezdésben meghatarozottak
betartdsaval - a meghivo megkiildésével a polgarmester javaslatot tesz.

(2) A képviseld-testiileti tilések targyaldsi sorrendje:
a) a polgarmester tajékoztatast ad

- a lejart hataridejt Onkorményzati dontések (rendeletek, hatdrozatok) végrehajtasanak
allasarol,

- az €l6z6 képviseld-testiileti iilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrol,

- ismertetést ad a részére dtruhazott hatdskdrben hozott déntésekrol.

b) napirend elétti felszélalésok,

¢) az iilés napirendjének elfogadisa,

d) el6terjesztések,

A tandcskozds rendjének fenntartisa
20. §
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(1) A képviselé-testiileti iilés rendjének és méltosaganak fenntartisa érdekében a polgarmester a
kovetkezd intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem illo, sértod
kifejezéseket hasznal, vagy a Képviseld-testiilet tagjdhoz méltatlan magatartast tandsit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja, aki a Képviseld-
testiilet tagjahoz, illetve a Képvisel6-testiilet {iléséhez méltatlan magatartast tanusit.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyen tartozkodhatnak. A
tandcskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarot,
ismétlddé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kételezheti.

(3) Tart6s rendzavarés, allando hangoskodéas vagy a tanacskozast lehetetlenné tevd egy€b
koriilmény esetén a levezet6 elndk az ilést felfiiggesztheti, a még meg nem targyalt napirendi
pontokat a soron kévetkez0 tilésre elnapolja, vagy rendkiviili tilést hiv dssze.

r

(5) A levezetd elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitiba szallni nem lehet.

(6) Névszerinti megszolitas esetén a képviseld soron kiviil szot kaphat.

Az eloterjesztés
21. §

(1) Elobterjesztésnek mindsiil a képvisel6-testiileti tagok, a képviseld-testiilet bizottsaga, a
polgarmester, illetve a jegyzo dltal beterjesztett rendelet-tervezet, hatarozati javaslat, beszamolo,
tajékoztato.

(2) A testiileti iilésre az elSterjesztés irdsban keriil benyujtasra.

(3) Halaszthatatlan esetben a Képvisel6-testiilet engedélyezheti az frasba foglalt el6terjesztésnek
és hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(4) Elbterjeszt6 a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elndk, a képviseld, a jegyzo,
illetve a Képvisel-testiilet altal felkért személy lehet.

(5) Rendelet-tervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, az éves munkaterv szerint mikddo
bizottsag elndke, valamint a jegyzo terjeszthet eld.

(6) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatdrozasat, a tényallast, annak attekintését, hogy a témakor szerepelt-e
maér kordbban napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, az esetleges elozményt;

b) a meghozandé déntés indokait, az elokészitésben résztvevok megnevezesét;

¢) a hatarozati javaslatot, vagy javaslatokat, melyek egyértelmiien meghatarozott rendelkezd
részbol allnak;

d) az esctleges dontési javaslatok egymastol vilagosan elkiiléniild6 megfogalmazasat €s
jogszabalyi alapjat;

e) a végrehajtasért felel6s személy €s a hataridd megjelolését.

(7) Az dnkormanyzati képviseld, valamint a Képviseld-testillet barmely szerve koteles az
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cl6terjesztést megkiildeni az érintett bizottsag elnskének, valamint a polgarmesternek a soron
kovetkezd bizottsagi tilést, vagy képvisel6-testiileti iilést megel6z6 7 munkanappal korabban
elektronikus Gton a hivatal 4ltal biztositott email cimiikre. Az e-mailben beérkezett

eléterjesztésekrdl a bizottsdgi elnskok, valamint a polgérmester koteles a jegyz6t haladéktalanul
tajékoztatni.

(8) Az 6nkormanyzati bizottsag barmely eléterjesztéshez - az ezekhez benyujtott médosité
javaslatokat is értékelé - ajanlast nyujthat be a Képvisel6-testiilethez.

Siirgdsségi inditviny
22.§

(1) Stirgdsségi inditvanynak minésiil minden olyan inditvany, amely az ilés meghivéjaban nem
szerepel. A Képvisel§-testiilet - a polgérmester javaslatara - egyszerli tobbséggel, soron kiviil
dont az eléterjesztés targyaban,

(2) A stirgdsségi inditvany benytjtasanak feltételei:

a) Siirgdsségi inditvany - a stirgdsség tényének rovid indokolasaval - legkésobb az iilést
megel6z6 nap 12 6réig irasban nyujthaté be a polgarmesternél.

b) Siirgésségi inditvanyt nyujthat be: a polgérmester, az alpolgérmester, a bizottsdgok elndkei,
a képviselok és a jegyzo.

¢) Ha a polgarmester, vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a
stirg6sség kérdését - a napirend clfogadasa el6tt - vitara kell bocsatani, A polgarmester
ismerteti az inditvany targyat, majd alkalmat ad az inditvanyozdnak a stirgdsség tényének
rovid indokl4séra.

d) Ha a Képvisel6-testiilet nem ismeri el a stirgGsséget, igy az inditvanyt egyszer( napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell 4ll4st foglalni arrol,
mikorra tlizik napirendre, illetve hanyadik napirendként.

A tandcskozds rendje, szavazds
25 8

(1) A polgérmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilsn nyit vitat,
amelynek soran:

a) sz6t ad a napirendi pont eléadéjénak szobeli kiegészitésre;

b) ismerteti az el6terjesztést megtargyal6 bizottsag alldspontjat;

¢) megnyitja a napirend vitajat;

d) az eléadohoz a Képviselo-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevék kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6adé koteles rovid vélaszt adni;

e) a felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor;

f) a polgarmester soron kiviili felszolal4st is engedélyezhet;

g) a polgarmester ismét sz6t ad a napirendi pont eldadéjénak, hogy valaszoljon a vitdban
felmeriilt kérdésekre, és az elézetesen beadott inditvanyokra;

h) az elbterjeszté a javaslatot, illetve a teleptilési képvisel6 a médosito javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.
Ha a képvisel6 a mddosité javaslatat megvaltoztatja, akkor a polgérmester azt Ujabb
Javaslatként véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadhatja;

i) a vita lezaraséra, a hozzasz6lasok idStartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet
javaslatot. E javaslatrél a testiilet vita nélkiil hatéaroz;

j) a polgdrmester lezérja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovabbi hozzasz616, vagy ha a
Képvisel6-testiilet a vita lezarasarol dontott;

k) a vita lezdrdsa utan a hatérozathozatal elétt a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok
torveényességét illetéen észrevételt kivan tenni.
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(2) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6adoja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrél torténd levételét. A javaslatrol a Képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii tdbbséggel
hatéroz. A vita lezarasaval a bejelentkezett képvisel6k hozzészolasi jogukat elvesztik.

(3) A polgérmester a napirendi pontok targyalasakor sziikség esetén sziinetet rendelhet gl.

(4) A polgarmester koteles sziinetet elrendelni, ha a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hozott
hatarozataval igy dont. Ebben az esetben a sziinet id6tartama 10 perc.

A napirend vitdja, iigyrendi javaslat
24.§

(1) A napirendi pontok vitdjaban egy képviseld két alkalommal szolalhat fel a napirendet érintd
témaban, az egyes képviseldi hozzaszolasok id6tartama elsé alkalommal legfeljebb 3 perc,
masodik alkalommal 1 perc. Ha a képvisel6i hozzaszolas nem a napirend téméjat érinti, a
polgarmester a szabalyos felszolalasra felkéri a képviselét vagy a képvisel6tol megvonja a szot.

(2) A polgarmester és a jegyz6 a vitaban soron kiviil, tobb alkalommal is felszolalhat.

(3) A Képviselo-testiilet iilésén — a jegyz0 kivételével — allandd tandcskozési joggal résztveviok
hozzaszolasanak id6tartama 3 perc.

(4) Azon személyek vagy szervezetek esetében, akiknek, amelyeknek az iilés vezetdje az adott
napirend targyaldsakor biztosit hozzdszdlasi jogot, a hozzaszdlas idétartama 3 perc.

25. §

(1) Az ilés folyaman barmelyik képvisel6 tigyrendi javaslatot terjeszthet eld legfeljebb 1
percben. Ugyrendi javaslatrol a Képviselo-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszert tobbséggel
dont.

(2) Ugyrendi javaslat:
a) napirend nyilvanossaga;
b) az iilés felfliggesztése, elnapoldsa, meghosszabbitasa, sziinet elrendelése;
¢) bizottsagi kisebbségi vélemény ismertetése;
d) a vita, illetve az altalanos vita lezardsa;
¢) a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat, vagy mas jogszabaly eldirasainak megsértése;
f) az el6terjesztés visszavonasa;
g) a szavazas menete;,
h) a szavazas modjéara vonatkozo javaslat.

(3) A szavazasi szakaszban csak a szavazas menetét érintéen lehet tigyrendi javaslatot tenni.

(4) Az iigyrendi felszolaldst a javaslat eloterjesztésével kell kezdeni, ezt kovetben lehet
indokolni.

(5) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a felszolalas a fentieknek nem felel meg,
szabalyos felszolalasra felkéri a képviselot, vagy a képvisel6tol megvonja a szot. Ez esetben
vitanak helye nincs.

26. §

(1) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsétja szavazasra. E16szor a modosito és kiegészito inditvanyokrol dont a testiilet -
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az elhangzas sorrendjében - majd az egész hatdrozati javaslatrd],

(2) A hatérozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni. A javaslat elfogaddsahoz a
Jelenlévé képviseldk tébb mint a felének igen szavazata sziikséges (egyszerii sz0tobbség).

(3) Szavazategyenl6ség esetén az iilés levezetdje targyalasi sziinetet rendel el. Amennyiben a
targyalasi sziinetet kévetéen az ismételt szavazas soran ismét szavazategyenl§ség kovetkezik be,

ugy az {ilés elndke bizottsdghoz utalja jratargyaldsra, vagy a kivetkezd rendes testiileti iilésre
terjeszti eld ismételten a napirendet.

(4) Az iilésvezetd megallapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye fel6l kétség

mertil fel, birmely dnkormanyzati képviseld kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet
ismételni.

(8) A Képvisels-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szémozott hatarozat nélkiil dént a
napirendrdl és a kérdésekre adott vlasz elfogadasardl.

27.§

(1) Minésitett tobbség sziikséges az M&tv. 50. §-ban foglaltakon tul:

a) kitiintetések és elismerd cimek alapitasahoz;

b) a Gazdasagi Program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a koélesonfelvétel vagy mas
adossagot keletkeztet kotelezettségvallalashoz, alapitvanyi forrds 4tvételéhez é&s
atadasghoz;

¢) vagyonhasznositassal kapcsolatos dontésekrol;

d) az Métv. 55. § (1) bekezdésében foglalt esetben (feloszlatas),

e) az Métv. 68. § (1) bekezdésében foglalt esetben (a helyi onkormaényzat érdekeit sértének
tartott dontés esetén a polgarmester egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt

targyalast);

f) az Métv. 49. § (1) bekezdésében meghatédrozott dontésbdl kizéras esetében (személyes
crintettség);

g) az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglalt esetben (kozigazgatasi per inditasa a polgarmester
ellen);

h) az Motv. 74. § (1) bekezdésében foglalt esetben (alpolgarmester valasztésa)

1) az M6tv. 76. § d) pontja esetében (alpolgarmesteri tisztség visszavondsa);

j) az Motv. 80. § (2) bekezdésében foglalt esetben (alpolgdrmesteri tiszteletdij
megallapitasa);

k) az Métv. 39. §-ban foglalt déntésekrél (vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran
hozott dontések);

1) 10.000.000.-Ft feletti kotelezettségvallaldssal jaré dontések esetében;

m)a —nem kételez6 — titkos szavazés elrendelésérd].

(2) A mindsitett t5bbség a megvalasztott képvisel8k t&bb mint felének egybehangz6 szavazatat
Jelenti.

28§

(1) A Képviselo-testiillet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast tarthat
mindazokban az {igyekben, amelyekben zért iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. Az
alpolgdrmester valasztasanal a titkos szavazas kotelezd.

(2) Titkos szavazast lehet tartani:
a) valasztss,
b) kinevezés,
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¢) felmentés,

d) vezetdi megbizas adasa, visszaaddasa, valamint

¢) fegyelmi eljarast lezaré érdemi dontés, biintetés kiszabasa esetén, illetve
f) személyes érintettség esetén az Erintett kérésére.

(3) Titkos szavazés elrendelése esetén a szavazas lebonyolitdsat az Osszeférhetetlenségi és
Szavazatszamlalo Bizottsag végzi, melynek névsorat a 4. melléklet tartalmazza.

(4) A - nem kotelezo - titkos szavazas elrendelésérdl a megvalasztott képviselok mindsitett
szavazattal dontenek.

29, §
(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni a polgarmester inditvanydra.
(2) Név szerinti szavazast lehet elrendelni, ha azt barmely oOnkorményzati képviseld
inditvanyozza. A név szerinti szavazas elrendelésérd] a testiilet egyszerli szotobbséggel, vita
nélkil hataroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat eset€ben egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazést tartani a bizottsag létszama €s Osszetétele tekintetében,
tovabba iigyrendi kérdésekben.

(5) Anév szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzo abécésorrendben felolvassa a képviselok

nevét, s a jelenlévdk a neviik felolvasasakor ,.igen”-nel, ,.nem”-mel, vagy tartozkodom™-mal
szavaznak. Ezt a jegyz6kdnyvben rogziteni kell.

30.§
(1) A szavazas személyesen, szavazogéppel torténik.
(2) Az iilésteremben jelenlévo képviseldnek a szavazogépet be kell kapcsolnia.
(3) Ha a képvisel6 az tiléstermet elhagyja, a szavazogépet ki kell kapcsolnia.
(4) Ha a képviseld az iiléstermet elhagyja és a szavazogepet nem kapcsolja ki, azt a szavazastol
tartozkodasnak kell tekinteni. Amennyiben a képvisel$ az iilésteremben tartozkodik €s nem
szavaz, akkor az iilésvezetd felszolitja a szavazatanak megtételére, ennek eredménytelensége
esetén azt a szavazastol tartozkodasnak kell tekinteni.

(5) A szavazogép meghibasodasa esetén a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(6) A szavazatok Osszeszamlaldsa utan a polgarmester megallapitja a javaslat mellett szavazok,
majd az ellene szavazok, végiil a szavazastol tartézkodok szamat.

31§
(1) A képviseld-testiileti dontésnek két formdja van: a rendelet és a hatarozat.

(2) Aképviseld-testiileti hatérozatokat kiilon-kiilon - a naptari év ele; ¢t61 kezdddden - folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatdrozat megjel6lése magaban foglalja a képvisel6-
testiilet megnevezését, a hatdrozat szamat (arab szimmal), meghozatalanak idejét (évét, valamint
zéréjelben rémai szdmmal a honapjat és arab szammal a napjat), a hatarozat megnevezest a
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kovetkezdk szerint:

(3) A hatéarozatok tartalmi kelléke tovabbé a hataridé és a felel6s feltiintetése.

(4) A hatdrozatokat a magyar nyelv szabalyainak megfeleléen, vilagosan és kozérthetéen kell
megszdvegezni.

(5) A testiileti hatarozatokrdl a polgdrmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(6) A hatarozatokat a Jjegyzoékonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil, sziikség esetén azonban az

tlést kovetden haladéktalanul, el kell kiildeni a végrehajtasért felelgs személyeknek és
szerveknek.

Kérdés, interpellicié
32. §

(1) E rendelet alkalmazésaban:
a) Kérdés: az Onkorményzati hataskérbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, elékészitési
jellegli felvetés vagy tudakozédas.
b) Interpellicié: A (4) bekezdésben meghatérozott személyek magyarazat-ad4si
kotelezettsége a feladatkériikbe tartozé valamennyi {igyben.,
(2) A kérdésre a Képviselé-testiilet iilésén szOban kételes vélaszt adni a megkérdezett.
Vilaszéanak elfogad4sérél a Képvisel6-testiilet akkor hatéroz vita nélkiil, ha a kérdez6é nem
fogadta el a valaszt.

(3) A képviseld a kérdése tartalmat a Képvisel6-testiilet iilésén legfeljebb 2 percben ismertetheti,
a valaszadasra rendelkezésre 4116 idé 2 perc.

(4) A képvisel6 a Képvisel§-testiilet tilésén, a napirendek lezarasa utan:

a) a polgarmestertol,

b) az alpolgarmestert6l,

¢) az dnkorményzati bizottsagok elnokeitsl és a

d) jegyz6tésl
Onkormanyzati tigyben felvildgositast kérhet (interpelldlhat), amelyre az iilésen széban, vagy
legkésdbb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adnj.

(5) Ha az interpelldcié benyujtasara a Képviselo-testiilet ilését megel6zéen legalabb 15 nappal
sor kerdilt, ugy arra az {ilésen kell érdemi valaszt adni.

(6) Az interpelldcié targyanak érdemi vizsgélatiba az interpellals képviselét is be kell vonni. A
Képvisel6-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet; ezzel megbizhatja a polgarmestert, az
alpolgarmestert, illetdleg valamely bizottsag elnokét.

(7) A Képviselo-testiilet {ilésén az interpelldaciéra adott valasz elfogadasarél elészor az
el6terjeszto nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dént az elfogadasrdl. Ha a testiilet nem fogadja
el a vélaszt, annak vizsgélatat a targy szerint érintett bizottsagra bizza.



A jegyi6konyv
33.§

(1) A Képviselo-testiilet iilésérél eredmény-jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv
elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A testiileti iilésrol késziilt jegyzOkonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, amelyet
évente dsszesitve, be kell kottetni.

(3) A Képviselé-testiilet tilésérdl készitett jegyz6konyvhoz csatolni kell a jelenléti ivet, a
meghivot, a kikiildott elSterjesztéseket €s azok mellékleteit, az elfogadott rendeleteket €s a
testiileti tilést megel6z6 bizottsagi tlések jegyzokonyveit. A képviseld kérelmére az irasban is
benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyzOkonyvhoz.

(4) A jegyzodkonyv tartalmazza:

a) a testiileti ilés helyét és jellegét (alakuld, {innepi, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas)

b) id6pontjat,

¢) a megjelent dnkormanyzati képviselok nevet,

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényet,

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,

f) az elbterjesztéseket,

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzészo6lok nevét, részvételiik jogeimét, a hozzaszolasuk,
tovabba az tilésen elhangzottak Iényegét,

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

i) a dontéshozatalban résztvevok szamat,

i) a dontésbél kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizards indokat,

k) a jegyz6 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

1) a szavazas szamszer(i eredményet,

m) a hozott dontéseket,

n) az elhangzott kérdéseket. interpelléciokat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat €s
hatarozatokat,

0) az iilés bezarasanak az idopontjat.

(5) A képviseld-testiilet tilésének a jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(6) Az Onkormanyzat honlapjan kozz¢ kell tenni a meghivon €s az eloterjesztéseken til - a zart
{ilés kivételével —az iilésekrdl készitett jegyzokonyvet, a képviselo-testiileti tilésen elfogadott
rendeleteket és — a személyes adatok kitakarasaval — a hatarozatokat is.

(7) A zart tilésrél kiilon jegyzékonyvet kell késziteni.
VI. Fejezet

Az énkormdnyzati rendeletalkotds
34.§

(1) AKépviselé-testiilet a torvény ltal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba térvény felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - dnkorményzati rendeletet alkot.

(2) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti
a) a telepiilési képviseld,
b) a bizottsag,
¢) a polgarmester,
d) az alpolgarmester,
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¢) a jegyzo,
f) a telepiilés 6nszervezsds kozossége.

(3) A rendelet-tervezet kodifikaciojat a jegyz6 vegzi. Esetenként megbizhaté az eldkészitéssel a
targy szerint illetékes bizottsdg, ideiglenes bizottsag, illetve kiilsé szakérts.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyzd terjeszti Képviselo-testiilet elé, Az elbterjesztésnek
tartalmaznia kell a rendeletalkotés, vagy rendelet-modositas indokat, jogszabalyi kérnyezetét,
elézetes hatasvizsgalatot, indokol4st.

(5) Rendeletet kell alkotni:

a) az énkormédnyzat Szervezeti és Mikédési Szabalyzatirol;

b) a telepiilési képviseldket, a bizottsagi elnokoket, a bizottsagok tagjait megillets tiszteletdij
mértekérdl és a koltségtérités madjardl;

¢) a bizottsdg részére térténd onkormanyzati hat6sagi jogkor megallapitasaré] (2. melléklet):

d) a helyi népszavazis és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a
megallapitasardl;

€) a helyi Onkormanyzat vagyongazdalkodasardl, éves koltségvetésérsl, éves
zarszéamadasérol, vagyonkezel 6i jogrol;

f) akozteriilet elnevezésének rendjérol;

g) az ongondoskodés és a kozosségi feladatok ellatasdhoz vals hozzajarulasrél, tovabba a
kozosségi  egyiittélés alapvetd  szabalyairél, valamint ezek elmulasztasanak
jogkdvetkezményeirsl;

h) minden olyan esetben, amikor jogszabaly rendeletalkotasi kotelezettséget ir eld.

(6) A Képvisels-testiilet rendeleteit a naptari év elejétol kezdddéen folyamatosan kell szamozni.
A rendelet megjelslése tartalmazza a szamat és a kihirdetés datumét (zaréjelben rémai szammal
a hénapjat és arab szammal a napjat), illetve médositas esetén az egységes szerkezet tartalmazza
valamennyi korabbi médosité rendelet szadmat &s targyat is.

Herceghalom Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
o (e s hQ......nap) énkormdnyzati rendelete W seannssine. -rol

Az dnkormdnyzati rendelet kihirdetése
35. §

(1) A rendelet a Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tabldjan torténd kifiiggesztéssel keriil kihirdetésre.
A kihirdetett rendeletet az Onkorményzat hivatalos honlapjén is meg kell jelentetni.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy:
a) a kihirdetett rendelet az elektronikus Integralt Jogalkotéasi Rendszerbe feltsltésre kertiiljon,
tovabba

b) hogy az érintett szervek &s szemelyek lehetdleg tudomast szerezzenek az ket érinté
rendeletekrol.

Az énkormdnyzati rendeletek végrehajtisa
és hatdlyosuldsa
36. §

(1) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kételezettek -a polgdrmester inditvanyéra-
tajékoztatdst adnak a végrehajtas helyzetér6l és a fontosabb tapasztalatokrol.

(2) A Képviselo-testiilet elétti  beszémoltatisnak része a szakteriiletet érintd rendelet
végrehajtasanak helyzetérsl szolo jelentés is. Egyes rendeletek hatalyosuldsénak ellenérzését a
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Képviseld-testiilet szakirdnyt bizottsaga hataskorébe utalhatja.

(3) A jegyz6 folyamatosan gondoskodik a hatalyos onkormanyzati rendeletek torvényességi
megfeleldségének feliilvizsgalatarol és a rendeletek aktualizalasarol.

(4) A jegyzd koteles a hatalyos onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban
vezetni, tovabba a moédositasokat a kihirdetéssel egy idében az alaprendelettel egységes
szerkezetbe szerkeszteni.

VII. Fejezet
A képviseld-testiilet bizottsdgai

A bizottsdgi feladatok és szervezet
37.§

(1) A Képvisel-testiilet dontéseinek clékészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,
ellendrzésére, valamint az atruhdzott hataskorben valo dontéshozatalra allando bizottsagokat
vélaszt, ideiglenes bizottsagot véalaszthat.

(2) A Képvisel-testiilet alland6 bizottsagai:
a) Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 7 fovel (4 6 képviseld -bizottsagi elndk és
elndk-helyettes-, valamint 3 f0 kiilso tag),
b) Humén és Kornyezetvédelmi Bizottsag 7 f&vel (4 képviseld -bizottsagi elndk és elndk-
helyettes-, valamint 3 6 kiils6 tag),
¢) Osszeférhetetlenségi és Szavazatszdmlalé Bizottsag 3 fovel (3 6 képviseld -bizottsagi
elnok ¢s elndk-helyettes-).

3) A Humin és Koryezetvédelmi Bizottsdg, illetve a Pénziligyl ¢&s
Telepiilésfejlesztési Bizottsag az Motv-ben foglaltak €s éves munkaterv szerint mikodik.

4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamléalo Bizottsag az Motv.-ben foglaltak
szerint mukodik.

(5) A Képviselo-testiilet egyes 6nkormdnyzati feladatok ellatasanak idétartaméra ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Igy példaul:

- egyes 6nkormanyzati rendeletek el6készitésére, illetdleg feliilvizsgalatara;

- munkatervben meghatarozott valamely napirend vagy hatérozat el6készitésére;

- tarsulasi vagy egylittmiikddési megallapodasok el6készitésre;

- valamely tigy kivizsgéldsara;

- specidlis ellenérzési feladatok elvégzésére, vizsgalatok lefolytatasara;

- rendezvények elokészitésére.

(6) Az ideiglenes bizottsag nem képviseld tagjaiva olyan személyeket javasolt megvalasztani,
akik a bizottsagi feladatok végrehajtasaban kelld jértassaggal €s szakismerettel rendelkeznek.

(7) Az ideiglenes bizottsag feladatait és miikodésének meghatarozott idejét a létrehozasakor
pontosan meg kell jeldlni, mivel ez a bizottsag a feladatanak végrehajtasaval megsziinik. Az
elvégzett munkajukrél jelentés formajaban tajékoztatjak a Képviselo-testiiletet.

(8) Az ideiglenes bizottsdgra 6nkorményzati hataskér nem ruhdzhato at.

(9) A Képviselé-testiilet felhatalmazhatja a bizottsagokat, hogy egyes kiemelten fontos feladataik
eredményes ellatasa érdekében a bizottsag tagjai koziil albizottsagokat hozzon létre. Ez esetben
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az albizottsagok vezetbit és tagjait az illetékes bizottsag valaszthatja meg. Az albizottsag vezetdije
a Képvisel6-testiilet tagja.

38.§

(1) Az egyes bizottsdgok altal ellatands feladatok, tevékenységi korok részletes jegyzékét az
SZMSZ 2. melléklete rogziti.

(2) Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.

(3) A Képviseld-testiilet a bizottsdg személyi Osszetételét, 1étszamat a polgarmester
elbterjesztésére barmikor megvaltoztathatja, a kotelezéen létrehozandg bizottsag kivételével a
bizottsagot megsziintetheti.

(4) A nem 6nkormanyzati képvisel6 bizottsagi tag jogai és kotelezettségei a bizottsdg iilésein
megegyeznek az nkorményzati képviseld bizottsagi tag jogaival és kotelezettségeivel.

(5) A bizottsag hatérozatképességére és hatérozathozataldra, az iilés vezetésére a Képvisel-
testiiletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A Képviselé-testiilet a munkatervében meghatarozhatja azokat az elbterjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsdg allasfoglaléséval
nyujthaték be a Képviseld-testiilethez.

39.§

(1) A bizottsagi iilés Gsszehivasarsl a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi {ilést a
polgarmester, vagy a bizottsag képvisel6 tagja javaslatara is 6ssze kell hivni.

(2) A bizottsagi iilések napirendjér6l, a bizottsag dontésérdl, allasfoglaldsairél a képvisels-
testiiletet a bizottsag elnskének tajékoztatni kell.

(3) A bizottsag belsé miiksdési szabdlyait, munkatervét az e rendeletben szabélyozottakon tul
sajat maga hatarozza meg,

(4) A bizottsagok elndkei az érintett bizottsagok feladatkoreit érintd tigyekben a polgarmester
frasbeli megbizasa alapjan (a tovabbiakban: megbizé levél) targyaldsokat, egyeztetéseket
folytathatnak az Onkormanyzat nevében és érdekében harmadik féllel, de a targyalasok,
egyeztetések eredményeként az tigy érdemére vonatkozs Jognyilatkozat tételére nem jogosultak.
A bizottsagi elnokot az elndkhelyettes helyettesiti.

A bizottsagi miikidés f6bb szabdlyai
40. §

(1) A bizottsag elndkének és tagjainak megbizatdsa a Képviselé-testiilet altal torténod
megvalasztdssal jon létre, a Képvisel-testiilet megbizatasanak idétartamara. A bizottsag elnskét
€s - az elndkkel egyiitt szamitott - tagjainak t6bb mint a felét az onkorményzati képvisel6k koziil
kell vélasztani. Nem lehet a bizottsdg elnoke vagy tagja a polgdrmester, az alpolgarmester, a
Képviselo-testiilet hivatalanak dolgozoja.

(2) A bizottsag iilésének Osszehivésdra, miikodésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére és
hatdrozathozataldra, déntésének vegrehajtésdra, a bizottsdg tagjainak kizdrésara, a bizottsag
lésérol készitett jegyzokodnyv tartalméra a képvisel6-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell
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megfelelden alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont, illetve a
jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala ¢s egy tagja hitelesiti.

(3) A bizottsdgok mitkddésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(4) A polgarmester inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételét6l
szamitott nyolc napon beliil.

(5) A bizottsag iilését az elndk hivja dssze és vezeti.

(6) Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo - tgy
megtargyaldséra. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkézelebbi iilése elé terjeszti,
amelyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(7) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat személyesen
érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol az elndk
esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag mindsitett tobbséggel dont.

(8) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart {ilést tart azokban az esetekben, amelyekben azt
torvény kotelezové teszi vagy megengedi.

(9) A bizottsig minden tagja koteles az tilésen tudoméséra jutott hivatali és szolgalati titkot
megOrizni.

(10) A bizottsag {ilésérdl jegyzokonyvet kell készitent, amely az elhangzott felszolalasok révid
ismertetését, a hozott dontéseket, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi véleményeket
tartalmazza (eredmény-jegyzokonyv). A jegyzokonyvet a bizottsag elntke irja ala és egy tagja
hitelesiti. A jegyzé gondoskodik arrél, hogy a jegyzOkonyv feltdltésre keriiljon az elektronikus
Integralt Jogalkotasi Rendszerbe.

(11) A bizottsag évenként beszamol tevékenységérél a Képviselo-testiiletnek.

(12) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képvisel6-testiilet hatarozataval, vagy sérti az nkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrol
a Képviselo-testiilet a kovetkezo tilésén hataroz.

VIII. Fejezet
A polgdrmester, az alpolgdrmester, a jegyzé'

A polgdrmester
41. §

(1) A polgérmester a megbizatasat fééllasban latja el. A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskorok részletes felsorolasat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiiletnek, a Képviseld-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mitkodése szempontjabol telepiilési képviselének tekintendd. A polgarmester a
megvalasztasat kovetden eskiit tesz a Képvisel6-testiilet elott.

(3) A polgarmester feladatkorében:

a) A Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irnyitja a Polgarmesteri
Hivatalt.
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b) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az onkormanyzat munkéjénak szervezéscben, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi és hatésagi tigyekben.

d) Egyes hatiskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzére, a
Polgérmesteri Hivatal ligyintézojére.

e) A jegyzd javaslatara elterjesztést nytijt be a Képviselé-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogaddsi
rendjének meghatarozésara.

f) A hataskoérébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét.

g) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében.

h) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az 5nkorményzati intézményvezetok, a védénsk,
valamint a munkaltatoi jogokat a Munka Toérvénykonyve hatalya ald tartozéd
onkorményzati dolgozok tekintetében.

(4) A polgérmester a Képvisels-testiilet mikddésével Gsszefiiggl feladatai kirében:

a) a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositésarsl sz6l6 2011.
evi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozé sajatos
irdnyitasi szabélyokra figyelemmel a Keépvisel6-testiilet feladat- és hataskérét gyakorolja;

b) segiti a képviselk munkajat;

¢) Gsszehivja és vezeti a testiilet iléseit:

d) képviseli az nkormanyzatot;

e) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat;

f) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlds, a kézakarat érvényesiilését.

(5) Amennyiben a polgarmester a Képviselo-testiilet dontését a helyi 6nkormanyzat érdekeit
sértonek tartja, ugyanazon tigyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A
kezdeményezést az iilést kévetd harom napon beliil nydjthatja be, a Képviselo-testiilet a
benyujtas napjatél szamitott tizenst napon beliil minésitett tobbséggel dont. A dontést addig
veégrehajtani nem lehet, amig arrél a Képvisel6-testiilet a megismételt targyalés alapjan nem dont.

(6) A polgarmester a jogszabélyban és e rendelet 7. § (1, (2), (3), (@), (5), (6) bekezdésében
foglaltakon tdlmenden:

a) Eves szinten 1.000.000.-Ft Osszegig donthet koltségvetési rendeletben meghatarozott
polgdrmesteri keret terhére, 2.000.000.-Ft Osszegig donthet koltségvetési rendeletben
meghatarozott polgdrmesteri szocidlis keret terhére. A keret felhasznaldsarol a
koltségvetési rendelet modositasaval egy id6ben tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet.

b) 10.000.000 Ft kotelezettség, illetve kévetelés erejéig szerzodéseket, megallapodasokat
kothet, amelyrél a koltségvetési rendelet modositasaval egy idében tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

¢) Fogadja az 6nkorményzattal kapcsolatban 4116 kiilfsldi partnerek képviseldit, és a velik
valé targyalds soran elGzetes megallapodasokat kot.

d) Véleményt nyilvanit a telepiilés életét érinté kérdésekben.

e) Nyilatkozik a sajténak, a hirk$z16 szerveknek.

f) A dolgozdkkal kapcsolatos egyes munkaltat6i jogok tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

g) Irényitja az 6nkorményzat kiiliigyi tevékenységét.

h) Ellatja a honvédelmi torvényben meghatarozott honvédelmi és polgari védelmi feladatokat,
tovabba gondoskodik az ezek végrehajtasihoz sziikséges koltségek &s kiadasok
fedezetének az Snkormanyzat koltségvetésében térténd biztositasarol.

(7) A polgarmester foglalkoztatasi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
osszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseket jogszabély éllapitja meg.

(8) A polgéarmester tekintetében a Képvisel6-testiilet gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat,
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illetményét és koltségtéritésének mértéket jogszabaly hatarozza meg. A polgarmester illetménye
kozérdekii adatnak mindsiil. A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységéért a kozszolgalati
szabalyok szerint felelds.

A polgdrmester fegyelmi és kdrtéritési feleldssége
42. §

(1) A polgarmester esetleges torvénysértd tevékenysége, vagy sulyos mulasztasa esetén a
Képvisels-testiilet az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

(2) A polgarmester fegyelmi felelosségre vonasara, a fegyelmi eljaras rendjére, a kiszabhato

fegyelmi biintetés és a karfelel6sség mértékére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. szamu torvény 225/E, 225/F, és 225/G pontjai alkalmazandok.

Az alpolgdrmester
43.§

(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazéssal, minésitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitéscre, munkajanak segitésére legalabb egy alpolgarmestert koteles tagjai
koziil valasztani, valamint tovabbi 1 nem képviseld alpolgarmestert valaszthat.

(2) Az alpolgarmestereket a Képvisel6-testiilet az alakulo iilésén valasztja meg. Tiszteletdijuk
mértékérdl a Képvisels-testiilet hataroz, koltségtéritésiik mértékét jogszabaly hatarozza meg.

(3) Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatdsban latjak el feladataikat.

(4) Az alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat.
(5) Az alpolgarmesterekre megfelelden irdnyadok a polgarmesterre vonatkozo szabalyok.

(6) Az alpolgarmesterek feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - el6készitd, dsszehangold
jellegtiek.

(7) Részt vesznek:
a) a képviseld-testiilet tilésére keriils eldterjesztések kidolgozaséban;
b) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgdltatast végzo szervezetekkel, tovabba a lakossaggal
val6 kapcsolattartasban;
¢) a bizottsagok és a képviselok munkdjanak segitésében;
d) a kinevezési és a testiilet hataskdrébe tartozo vélasztasi tigyek elokészitésében;
e) rendelet-tervezetek véleményezésében.

(8) Az éltalanos helyettesitésre a képviselok kozil valasztott alpolgarmester jogosult.
Az alpolgarmester a polgarmester helyetteseként:

a) A polgarmester tavolléte esetén — munkaltatoi jogkorok kivételével - gyakorolja a
polgarmestert megilletd jogositvanyokat, a Képviselé-testiilet altal a polgarmesterre
4truhazott hataskorokben kizarolag a polgarmester altal {rasban adott megbizo levélben
meghatarozott korben jarhat el.

b) Ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgdrmester megbizd levélben altalanos jelleggel
megbizza.

(9) A nem képviselok koziil vélasztott alpolgarmester: ellatja mindazt a feladatot, amivel a

polgarmester megbiz6 levélben megbizza, a polgarmester altal irasban adott megbizd
levélben meghatarozott korben jarhat el.
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A polgdrmester és az alpolgdarmester helyettesitése
44. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betéltetlensége, illetdleg tartos
akadalyoztatisa esetén a Képvisel6-testiilet Osszehivasara, miikodésére, az iilés vezetésére
vonatkozoan a hatdskért a korelnsk gyakorolja.

(2) Tarto6s akadalyoztatdsnak mindsiil:
a) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgalat;
b) biintets vagy egyéb eljaras miatti tisztségbédl valé felfiiggesztés;
¢) 30 napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag.

A jegyzé
45. §

(1) A polgérmester - palyazat alapjan hatérozatlan idére - nevezi ki a Jegyz6t. A jegyz6i kinevezés
vezetdl munkakdrnek mindsiil, a kozszolgalati tisztviselokrél szolo térvény vonatkozd
rendelkezéseit a jegyzére is alkalmazni kell.

(2) Ajegyzo:

a) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési tigyekben.

b) Vezeti a polgarmesteri hivatalt, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgérmesteri Hivatal
koztisztvisel6i és munkavallal6i tekintetében.

¢) Gondoskodik az 6nkorményzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

d) Tandcskozasi joggal vesz részt a Képvisel6-testiilet, a Képvisels-testiilet bizottsdgainak
iilésén.

e) Jelzi a Képvisels-testiiletnek és a polgarmesternek, ha a dontésiik, miiksdésiik
jogszabalysértd.

f) Rendszeresen téjékoztatja a polgarmestert, a Képviselo-testiiletet és a bizottsagokat az
Onkorméanyzat munkdjat érint6 jogszabalyokrol, a Polgarmesteri Hivatal munkajérél és az
ligyintézésrol.

g) Déntésre elékésziti a polgdrmester hatdskorébe tartoz¢ allamigazgatasi ligyeket.

h) Dént azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgadrmester ad t.

1) Dont a hataskorébe utalt onkorményzati és Snkorményzati hatésagi tigyekben.

J) A hataskérébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

k) A polgarmester egyetértésével dont a Polgérmesteri Hivatal, alkalmazottja kinevezésérdl,
bérezésérol, vezetdi kinevezésérdl, felmentésérdl és jutalmazasarol.

(3) A jegyz6i tisztség betdltetlensége, vagy a jegyz6 tartds akadalyoztatasa esetén a polgarmester
legfeljebb 6 honap idétartamra a hivatal dolgozdi kozill a jegyzéi feladatok ell4tasival olyan
személyt bizhat meg, aki végzettsége és szakmai gyakorlata alapjan jegyz6vé kinevezhets.

(4) Tartds akadalyoztatdsnak mindsiil:
a) 30 napot meghalado betegség, kiilszolgélat;
b) biintet6 vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol valo felfiiggesztés;
¢) 30 napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag.

(5) Amennyiben hat hénapon beliil a polgarmester nem nevez ki jegyzbt, vagy a hivatalon beliil
nincs olyan dolgozé, aki végzettsége és szakmai gyakorlata alapjan jegyz6vé kinevezhetd, a
korményhivatal vezetbje ideiglenes hatéllyal az Motv. 82. § (2) bekezdés alapjan, a jegyzéi
feladatok ellatasdra a palyazati kifrasnak megfeleld jeloltet, ennek hidnyaban a képesitési és
alkalmazasi feltételeknek megfeleld hivatali koztisztviselt vagy més jegyzét nevez ki, A jegyz6i
feladatok ellatésdra sz616 kinevezés az 0j jegyz0 kinevezéséig tart.
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IX. Fejezet

A polgdrmesteri hivatal
46. §

(1) A helyi énkormanyzat képviselo-testillete az Onkorméanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- €s hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt mikodtet. A hivatal
kozremikodik az onkorményzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyiittmiikodésének dsszehangolasaban.

(2) A Polgarmesteri Hivatal eldirdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkord,
dnalloan gazdalkodo koltségvetési szerv, az Onkorményzat gazdalkodéasanak végrehajto szerve,
egyidejiileg onkorményzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés hatarozza meg a Polgarmesteri
Hivatal miikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikddés, fenntartasi koltségeket.

(3) A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester iranyitasaval a jegyzo vezeti.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik.

(5) Id6szaki vagy célfeladatra kiilén szervezeti egység hozhato 1étre.

(6) A jegyz6 dontése szerint az érdemi tigyintéz6k kiadmanyozasi jogot kaphatnak.
(7) A hivatal létszam-adatait az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

(8) A Polgarmesteri Hivatal a jegyzon keresztiil igény és sziikség szerint koteles adatot
szolgéltatni és jelentést késziteni a Képviselé-testiiletnek és az onkormanyzati bizottsagoknak.

(9) A hivatali szervezet koztisztvisel6jét a tudomasara jutott 4llami, szolgalati és lizleti (magan)
titok tekintetében titoktartasi ktelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség - az adatvédelemrél
57616 torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az tigyfél személyiségi jogainak a
védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a koztisztviseldi jogviszony megsziinése utan is fennall.

(10) A hivatali koztisztviselé minden olyan adatot, informaciot ¢s tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az elobbi kitelezettségének teljesitését befolyasolja.

(11) A Dbelsd ellendrzési, adat-, munka-, katasztrofavédelmi, az informatikai ¢&s
informaciobiztonséggal kapcsolatos feladatok ellatdsa megbizasi szerz6dés keretében, kiilsos
szakemberrel torténik.

X. Fejezet
A tarsuldasok

A képviseld-testiilet tdrsuldsokra és egyiittmiikodésre vonatkozo
dltaldnos szabdlyai
47.§

(1) Az Onkormanyzat feladatai hatékonyabb, célszeribb, gazdasagosabb ¢és ésszerlibb
megoldésa érdekében tarsulasokban vehet részt. A KépviselS-testiilet elsdsorban a megyei
kozgyliléssel, mas telepiilések képviselo-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel,
kozszolgaltatisokat nytjtd intézményekkel alakit tarsulasokat.

Tarsuldsos formékat keres a vezetékes szolgéltatdsokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel
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kapcsolatos tervek és elképzelések megvaldsitasanal.

(2) A Képviselo-testiilet a rendelkezésre 4ll6 (szellemi és anyagi) eszkozokkel tamogatia a
valasztépolgarok olyan ontevékeny egyiittmikodéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint
a helyi 6nkorményzati feladatok (koztigyek) megoldasara iranyulnak.

(3) A lakossagi onszervez6ds szervezetekkel valo egyiittmiikodés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése;
b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgal6 beruhdzasi és telepiilésfejlesztési tervek
véleményeztetése;
c) a lakossag koziigyek intézésébe vals bevonasa, a jogi felvilagosité munkéval kapcsolatos
tapasztalatok, médszerek kozos konzultacidkon torténd megvitatasa;
d) a kulturalis javak meg6vasa és fejlesztése.

XI. Fejezet

Helyi népszavazds, lakossdgi férum
Lakossdgi forumok

Helyi népszavazis
48. §

(1) A helyi népszavazas és a népi kezdeményezés rendjét torvény és a Képvisels-testiilet ¢nallo
rendelete szabalyozza.

(2) A helyi népszavazis részletszabalyait a 2013. évi CCXXXVIIL szamu, a népszavazds
kezdeményezésérdl, az eurdpai polgéri kezdeményezésrsl, valamint a népszavazasi eljarasrol
52016 torvény 4llapitja meg.

Lakossdgi forum
49. §

(1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kézmeghallgatsst
tart.

(2) A kbézmeghallgatas alkalméaval az allampolgérok és a telepiilésen miiksds tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi  kozérdekit ligyben, helyi
Onkormanyzati {igyben a Képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési  képviselokhoz, a
polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez vagy a jegyzohdz kérdéseket intézhetnek, illetleg
kozérdekii javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérél, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriils
targykorokrdl a Polgarmesteri Hivatal Hirdetétablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény elétt
legaldbb 5 nappal.

(4) A kozmeghallgatist a polgarmester vezeti, amelyrél jegyzokonyv késziil, tartalmdra,
készitésére a Képviselé-testiilet {ilésére vonatkozé jegyzokonyvre iranyadd szabalyok
érvényesiilnek.

(5) A kdzmeghallgatison az allampolgérok és a telepiilésen miiksds tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezédések képvisel6i altal feltett kérdésekre azonnal vagy legkéstbb
tizen6t napon beliil irisban valaszt kell adni.
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50. §

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdek targykorben, illetdleg a jelentdsebb dontések
sokoldalt elékészitése érdekében - az allampolgarok €s a tarsadalmi szervezddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol- falugyiilést hivhat ossze.

(2) Fontosabb szabalyai:

a) A falugytilés helyér6l, idejérol, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriilo
targykorokrél a Polgarmesteri Hivatal Hirdetstablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény
el6tt legalabb 5 nappal.

b) A falugylilést a polgarmester vezeti, amelyre meg kell hivni a képvisel6ket, a jegyz0t, a
Polgarmesteri Hivatal érintett dolgozoit.

¢) A falugytilésrol jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyzd gondoskodik,
tartalmara, készitésére a Képviselo-testiilet ulléscre vonatkoz6 jegyzOkonyvre iranyado
szabalyok érvényesiilnek.

51.§

A lakossaggal valo kapesolattartist szolgalja az onkorményzattal Osszefliggd hireknek a
Herceghalomi Hirmond¢ban, valamint az snkorményzat honlapjan torténd megjelentése.

XII. Fejezet
Az énkormdnyzatok gazdasdgi alapjai

Az onkormdnyzat vagyona
52.§

(1) Az onkorméanyzat tulajdonara &s gazdalkodésara vonatkozo rendelkezéseket a nemzeti
vagyonrol szolp 2011. évi CXCVL térvény, valamint az énkormanyzatnak a tulajdonarol €s az
snkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas egyes szabalyairol szol6 rendelete hatarozza meg,
amelyben a testiilet megallapitja:
a) a forgalomképtelen vagyontargyak koret,
b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valo rendelkezés soran.

(2) Az o6nkormanyzat torzsvagyonanak (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon) tételes felsorolasat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Képviselo-testiilet elozetes jovahagyasa mellett — sajat hatiskorében az
onkormanyzat vagyondt érintd, vagy tulajdonosi jogositvanyait érintd ligyekben jogokat €s
kotelezettségeket vallalhat, megallapodésokat irhat ala.

(4) A Képviselo-testiilet hitel felvételét csak abban az esetben kezdeményezi, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszertitlen.

(5) A polgarmester az nkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsarol koteles tdjékoztatni az
allampolgarokat.

Az onkormdnyzat koltségvetése
53.§

(1) A Képviselo-testiilet a koltségvetésct onkormanyzati rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés Osszeallitdsanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szOolo torvény, a
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finanszirozas rendjét és az 4llami hozzajarulas mértékét az allami koltse gvetési torvény hatdrozza
meg.

(2) A jegyzé a koltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetoivel egyezteti,
annak eredményét irasban is r6gziti, majd a rendelet-tervezetet és az egyeztetés eredményét a
polgarmester a Képvisels-testiilet Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga elé terjeszti.

(3) A polgarmester a Képvisel6-testiilet elé terjeszti a bizottsagok 4ltal megtargyalt rendelet-
tervezetet, amelyhez csatolja a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag irasos véleményét.

(4) A jegyzb éltal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a kézponti koltségvetésrsl szolo

torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig a polgarmester nytljtja be a Képvisels-
testiiletnek.

(5) Az Onkorményzat kéltségvetése tartalmazza:

a) az Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat-csoportok,
kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok, 4llamigazgatasi
feladatok szerinti bontasban;

b) az Onkorményzat altal irdnyitott kéltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint
koltségvetési bevételeit &s koltségvetési  kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt
elbirdnyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok, 4llami (allamigazgatasi)
feladatok szerinti bontasban;

¢) akoltségvetési egyenleg 8sszegét mikddési és felhalmozasi cél szerinti bontéasban;

d) a koltségvetési hidny belss finanszirozasara szolgdls el6zé évek koltségvetési
maradvanyénak, véllalkozasi maradvanydnak igénybevételét, ideértve a szabad
pénzeszkdzok betétként vald elhelyezését és visszavonasat;

e) a d) pontban felsoroltakon tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a
koltségvetési tobblet felhasznaldsara szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat
mukddési és felhalmozasi cél szerinti tagoldsban;

) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositisahoz a Magyarorszég
gazdasagi stabilitdsarél szolé 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi
torveny) szerinti adéssagot keletkeztetd tigylet megkétése valik vagy valhat sziikségessé,
az addssagot keletkezteté tigyletek vérhaté egylttes Osszegével egyiitt;

g) a Stabilitasi torvény szerinti adossagot keletkeztet6 iigyletekbl és kezességvallalasokbol
fennallé kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve
a kezesség eérvényesithetdségéig, és a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit;

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hatéskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. § (4)

bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket.

(6) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepelnek az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgald altalénos tartalék és céltartalék.

(7) A koltségvetési rendeletben miiksdési hidny nem tervezhetd.

(8) A koltségvetés eldterjesztésekor a — a szoveges indokldssal egyiitt — a Képviselo-testiilet
részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket és kimutatasokat kell elkésziteni:
a) az Onkormanyzat koltségvetési  mérlegét kézgazdasagi tagolasban, eléiranyzat
felhasznalasi tervét,
b) a tébbéves kihat4ssal jaré dontések szamszerlisitését évenkénti bontasban és Osszesitve,
¢) a kozvetett tdmogatasokat - igy kilonosen addelengedéseket, adokedvezményeket -
tartalmazé kimutatast.
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(9) Az Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési rendelet elfogadasaig hatdrozatban
4llapitja meg a Stabilitasi térvényben kapott felhatalmazas alapjan sajat bevételeinek és
adossagot keletkeztetd igyleteibol eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd
harom évre varhatd osszegeét.

Az énkormdnyzati gazdilkodds fobb szabdlyai
54.§

(1) Az Onkorményzat gazdalkodasanak feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. E korben
kiilondsen:

a) A polgarmester altal eldirt modon és id6ben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informéciot, s mindezeket
megkiildi a Magyar Allamkinestar (tovabbiakban: MAK) részére.

b) Beszedi az nkormanyzat sajat bevételeit.

c) Igénylia MAK-t6] a cimzett és céltamogatasokat.

d) Gondoskodik az Onkorményzat altal létrehozott ¢s mikodtetett intézmények
pénzellatasardl.

¢) Biztositja az Onkormanyzat kettds konyvvitelének szabalyszer vezetését, s ezen belill -a
pénziigyminiszter altal meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az
intézmények konyvvitelének szdmlarendjét.

f) Biztositja az Onkormanyzat torzsvagyonanak elkiilnitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

h) Az Onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezel6 pénzintézeten keresztil gondoskodik az
Onkorményzat tartozasainak €s az Onkormanyzat intézményei mikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérol.

(2) A Polgarmesteri Hivatal 6nélléan, az egyeb Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott
intézmények részben onalloan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket
kizéarolag csak a Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott {itemben és mértékben hasznalhatjak
fel. Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a Képviselo-testiilet
csokkentheti, illetdleg vonhatja el.

Az énkormdnyzat gazddlkoddsdnak ellendrzése
55.§

(1) Az Onkorményzatnak nyujtott eurdpai unids és az ahhoz kapcsolodd koltségvetési
tamogatasok felhasznalasat az Eurdpai Szamvevoszék és az Eurdpai Bizottsag illetékes
s;ervezetei, kormanyzati ellenérzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar
Allamkincstar, az ellendrzési hatdség, az europai unios témogatasok iranyito hatosagai ¢s a
kozremiikodo szervezetek képviseldi is ellendrizhetik.

(2) A jegyz6 gondoskodik - a jogszabilyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszer
mikodtetésérdl, amely biztositia a helyi onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok
szabélyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) A jegyz6 gondoskodik - az allamhdztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani
Gtmutatok és a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével - a belsé ellenérzés

mukodtetésérol.

(4) A belsd ellendri feladatok ellatasat az Onkorményzat megbizési szerz6dés keretében
biztositja.
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(5) Az Onkorményzat a belss ellendrzése keretében gondoskodik az altala fenntartott
kéltségvetési intézmények belsé ellendrzésérs] is.

(6) Az C")nkorményzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a Képvisels-testiilet az eléz8 év
december 31-gig hagyja jova.

(7) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag az Onkorményzatnél €s intézményeinél:

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarél szolo féléves, éves
beszamolé tervezeteit.,

b) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel g sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyon ndvekedés, -csokkenés) alakuldsat, értékeli az azt
el6idéz6 okokat.

¢) Vizsgdlja az adossagot  keletkeztetd kotelezettségvallalds indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellenérizheti a pénzkezelési szabélyzat megtartasat, a bizonylati rend
¢s a bizonylati fegyelem €rvényesitését,

d) Ellatja a Képvisels-testiilet rendeletében meghatarozott feladatokat.

¢) Vizsgélati megallapitésait a Keépviselo-testiilettel haladéktalanu] kozli. Ha a Képvisels-
testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a sziikséges intézkedéseket nem

teszi meg, a vizsgalati jegyzékonyvet az észrevételeivel egylitt megkiildi az Allami
Szamvevészéknek.

Osszeférhetetlenség
56. §

(1) Az Osszeférhetetlenség szabélyait az Motv. 36-37. §-ai dllapitjdk meg.

(2) Az Osszeférhetetlenség megsziintetésének tényét az Snkorményzati képvisel§ koteles frasban
bejelenteni a polgarmesternek.

XIII. Fejezet

Ziro rendelkezések
374§

(1) E rendelet 2021. ...........ccoooeo napjan lép hatalyba.
(2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos karbantartasarél a Jegyz6 gondoskodik.

(3) A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény megfeleld rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) Jelen SZMSZ hatilyba lépésével egyidejlileg a Herceghalom Kézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének tSbbszor médositott €s kiegészitett 14/2014.(X11.10.) dnkormanyzati
rendelete hatalyat veszti.

Herceghalom, 2021. .............................
Csizmadia Zsuzsanna Dr. Szelenczy Gabriella
polgarmester jegyzd
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Zaradék:

A rendeletet a képvisel6-testiilet a 2021 ..oooeveinevenniieninen napjan fogadta el.
Kihirdetve:
.0 2. (R, SenpRE— napjan
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1)

2)

3.

4.)

5)

6.)

1

1. melléklet

A Képviseld-testiilet dgltal a polgdrmesterre ruhdzott Seladat- és hatdiskorok

Dont az éves koltségvetésben az onkormanyzat polgarmesteri hivatala részére
meghatdrozott elirdnyzat felhasznalasarol.

Dént a célhoz nem kotstt — atmenetileg szabad pénzeszkdzok — betétként torténd
clhelyezésérdl, az allami hozzéjarulas kivételével.

Dont az egyéb banki szolgaltatdsok igénybevételérsl.

Javaslatot tesz a koltségvetés, a munkaterv és a képviselsi hatékonysag figyelembe
vételével a képviseléi tiszteletd{jakrol sz616 rendelet modositasdra.

Gyakorolja Herceghalom Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete nevében az
egy¢b tulajdonosi jogokat (ide értve az egy€b alapitoi jogokat is, az intézményalapitdson
€s kinevezésen kiviil), igy kiilondsen:

kozutkezeldi engedély esetén a tulajdonosi hozzjarulas megadasa,

az énkormanyzat javara tortént jelzdlogjog, szolgalmi Jjog torléséhez valod hozzajarulas
kiadasa a Foldhivatal felé,

kdzmiifejlesztési hozzajarulas befizetésérdl sz616 igazolas kiad4sa,

behajtasi engedély kiadasa.

Szocialis hataskorok:

Dént a gyégyszerkiadasok viseléséhez nyujtott rendszeres telepiilési tamogatasrol.

Dont a kdztemetésrol

Dont a koziizemi dijkompenzacié megallapitdsarsl.

Aldirja a szociélis rendelet alapjdn nyujtott adossagrendezési tamogatas megitélése esetén
a Tamogatasi Szerz6dést.
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2. melléklet
A bizottsdgok feladat- és hatdskore

Humdn és Kornyezetvédelmi Bizottsig
(éves munkaterv alapjan miikodik)

Dént a 18. életévét betdltott tartdésan beteg hozzatartozo apolasat, gondozasat végzd
személy telepiilési tamogatasra valo jogosultsagarol, illetve évenkeént feliilvizsgalja azt.
Dént az étkezési hozzéjarulasban részesiilok koreérol.

Dént a civilszervezetek programjainak tamogataséara benytjtott palyazatokrol.

Dont a Kérnyezetvédelmi Alap felhasznalasarol.

Dént az eseti, illetve rendszeres telepiilési timogatas megallapitasar6l ¢s mértékeérol.
Dént a gyogyszerkiadasok viseléséhez nytjtott rendszeres telepiilési tAmogatasra valo
jogosultsdg megéllapitasardl és mértékerodl.

Dént a szocidlis tiizifara valo jogosultsag megallapitasarol.

Evente megvizsgalja az dnkormanyzat intézményeiben fizetend élelmezési téritési dijak
mértékét.

Részt vesz a helyi szocidlis rendelet megalkotasaban.

Elrendeli a jogtalanul felvett timogatasok visszafizetéseét.

Javaslatot tesz konkrét szocialis jellegli helyi intézkedésre.

Figyelemmel kiséri a teleptilésen hatranyos helyzetben levé népréteg helyzetének, ¢€let-
és munkakoriilményeinek alakulasat.

A Képviselo-testillet, a bizottsagok, a polgarmester és az alpolgarmester
kezdeményezésére véleményt nyilvanit szocialis kérdésekben.

Eldzetesen véleményezi az egészségligyi beruhazasokat, fejlesztéseket, nagy értékil
eszkdz- és milszerbeszerzéseket.

Részt vesz az onkormanyzat koltségvetésének elokészitésében,

Véleményezi a mivészeti alkotas kozteriileten Onkormanyzati, illetve nem
snkormanyzati tulajdonban lev épiileten valo elhelyezesct, athelyezését, lebontasat.
Javaslatot tesz kozteriiletek elnevezésére és emlékm felallitasara.

Kezdeményezi kulturdlis, miivészeti rendezvények tartasat.

Javaslatot tesz az 4llami, a nemzeti és dnkorményzati tinnepek programjara €s reészt vesz
az linnepségek rendezesében.

Véleményezi a telepiilési helyi kérnyezetvédelmi programot.

Véleményezi a kornyezetvédelmi palyazatokat, benyujtas elétt elbiralja azokat.
Javaslatot tesz az éves kornyezetvédelmi akciéprogramra.

Elemzi és értékeli a lakohelyi kornyezet allapotanak alakulasat, annak az emberi
egészségre gyakorolt hatasat.

A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a kornyezetvédelem kdvetelményeit, elosegiti a
kornyezeti allapot javitasat.

Javaslatot tesz a telepiilés zoldfelilletének tervszeri fejlesztésére, ellenérzi annak
végrehajtasat.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg feladat- és hatdskorei
(éves munkaterv alapjin miikidik)

Kotelezben véleményezi az éves koltségvetési koncepciot, koltségvetesi javaslatot és a
végrehajtasarl sz6l6 éves beszamold tervezeteit.

Javaslatot tesz a képviselo-testiileti hatdskorbe tartozo el6iranyzatok modositasara.
Ellendrizheti feladatkdrében a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasat.
Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevetelek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
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bevételekre, a vagyonvaltozas alakulésara.

El6késziti a kiilonféle bérleti dijak megallapitaséré] szol6 rendeleteket.

Javaslatot tesz a Képviselo-testiiletnek a polgdrmester, valamint az alpolgarmester
Jjutalmazasara.

Véleményezi a helyi adokra vonatkozs onkormanyzati rendelet-tervezeteket.

A jegyz0 ttjan ellendrzi az adéztatést, Evente egy alkalommal beszamolét készittet a
Képviseld-testiilet felé az adébevalldsokrol és befizetésekrol.

Javaslatot tesz a kozutak forgalmi rendjének kialakitaséra.

Véleményezi a kozséget érintd fejlesztések, beruhazasok ligyeit.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésrendezési tery hatalyosuldsat, a jelentkezé
modositasi igényeket, sziikség esetén kezdeményezi a modositast.

Figyelemmel kiséri a védett helyi értékek allapotat, javaslatot tesz a védelem al4
helyezésre vagy annak visszavonsara.

Javaslatot tesz a telepiilés szerkezeti tervére, helyi épitési szabalyzatara, annak
modositaséra, kiegészitésére,

ésszeférhetetlenségi és Szavazatszamldls Bizottsdig
(nem éves munkaterv alapjdan miitkodik)

Megvizsgalja a megvalasztott polgarmester és a megvalasztott képviselok esetleges
Osszeférhetetlenségére vonatkozo tényeket és intézkedik azok 30 napon beliil t6érténd
megsziintetésérol.

Felhivja a polgarmestert és a képviseloket, hogy megvalasztasukat kévetd 30 napon beliil
tegyenek eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek.

Minden év janudrjaban felhivia a polgdrmestert és a képviseldket, hogy a sajat, valamint
a hazas- vagy élettars, illetve a gyermekiik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek
tegyenek eleget.

Az Motv.-ben foglalt Osszeférhetetlenségi eljards részlet szabdlyait megfelel6en
alkalmazza a méltatlansagi eljérdsra is, azzal hogy a bizottsagok nem képvisel§ tagjaira
az Motv 40.§-a szerint jar el.

A Képviseld-testiilet szerveit érint6 torvényességi felhivast annak beérkezését kovetden,
a polgarmester 3 munkanapon beliil koteles megkiildeni a Bizottsdgnak megvizsgalasra.
A Bizottsig a torvényességi felhivas kézhezvételét kovetd 15 napon beliil annak
tartalmarol kialakitott allaspontjat, hatdrozati javaslatként, dontéshozatal céljabol kiteles
a Képviselo-testiilet elé terjeszteni. A Képviselo-testiilet a bizottsag Aallaspontjat
figyelembe véve, koteles a torvényességi felhivasrl, az Onkormanyzathoz val6
beérkezését kovetd 30 napon beliil, annak alapjan tett intézkedésérdl, vagy egyet nem
értéscrdl, — a jegyz0 ttjan - a kormanyhivatalt frasban tajékoztatni.

Lebonyolitja a Képvisel$-testiilet iilésein szlikséges titkos szavazasokat. A bizottsag
elndke tajékoztatja a testiiletet a titkos szavazis eredményérél, elkésziti a szavazasrol
késziilt jegyzokonyvet.
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A Képviselo-testiilet névsora

Csizmadia Zsuzsanna Julia (Fiiggetlen)  polgarmester

Cserkuti Edina (Fiiggetlen) képviseld
Hunya Krisztina (Fliggetlen) képviseld
Kazany Tibor (Fiiggetlen) képviseld
Losonczi Csongor (Fiiggetlen) képviseld
Roka Péter (Fliggetlen) képviselod
Dr. Szendrei Bence (Fiiggetlen) képviseld

A képviseld-testiilet bizottsdgi tagjainak névsora
Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg

Dr. Szendrei Bence elndk
Roéka Péter elnokhelyettes
Hunya Krisztina tag
Cserkuti Edina tag
Hargitai Adam tag (kiils6s)
Viz David tag (kiilsos)

Humdn és Kirnyezetvédelmi Bizottsdg
Hunya Krisztina elndk
Cserkuti Edina elndkhelyettes
Roka Péter tag
Dr. Szendrei Bence tag
Galai Katalin tag (kiilsos)
Schubert Szilvia tag (kiilsos)

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszdmldlo Bizottsag
Roka Péter elndk

Hunya Krisztina
dr. Szendre1 Bence

A Polgarmesteri Hivatal létszim-adatai:

3. melléklet

4. melléklet

5. melléklet

A polgarmester és a jegyzo kivételével 11 f6 foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 dolgozo:

1 tigyfélszolgalati referens

1 igazgatasi el6ado

2 pénziigyi eldéado

1 adoiigyi eloadd

1 munkaiigyi eldadd

1 miiszaki tigyintéz0 - részfoglalkozasu
1 polgarmesteri referens



1 referens
1 takarito
1 karbantart6



TAJEKOZTATO HERCEGHALOM KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK MUKODESEROL SZOLO
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAHOZ

A Helyi Vilasztdsi Bizottsdg névsora
Tagok: dr. Voros Attilané elnok
Baranyos Mdnika Julianna elnkhelyettes
Korosladanyi Istvanné
Pottagok: Széchenyi Zoltanné
Szita Antalné

A szavazatszdmldlo bizottsagok névsora

1. szamu SZSZB névsora:

Albertné Voros Szilvia SZSZB-elnok
Rataj Attila SZSZB-elnokhelyettes
Gulyas Zoltanné tag
2. szama SZSZB névsora:
Tessenyi Bertalanné SZS7B-elndk
Orosz Andrasné SZSZB-elndkhelyettes
Témo Eva tag
Pottagok:
Dan Terézia poéttag
Danka Bihari Maria pottag
Katona Barna pottag
Nagyné Gyorki Cecilia pottag
Pintér Ferenc pottag



INDOKOLAS

Herceghalom Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének
(a tovébbiakban: Alaptorvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkot6i hataskorében,
az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatarozott feladatkérében megalkotja

Szervezeti- és Mukodési Szabalyzatar6l sz616 1j rendeletét.
1-2. §
Az Snkorményzatrdl és jelképeirél sz616 rendelkezéseket tartalmazza.
3-4.§
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabdlyait, az Snkorményzati jogokat tartalmazza.
5-6. §
Az 6nkorményzat feladatait, hatéskorét, szervezeti felépitését hatdrozza meg.
7§
A helyi 6nkorményzati képvisel6re vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
8.8
Aképviseld és a nem képvisels bizottsagi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozé szabalyok
9-11. §

A képviselo-testiilet miikodésérsl, a képviseld-testiilet iiléseire vonatkozd szabalyokrol
rendelkezik.

12-15. §
A képvisel§-testiilet éves munkatervérsl rendelkezik.
16. §
A képviseld dontéshozatali eljarasbol torténé kizarasarsl rendelkezik.
17-19. §
Az lilésvezetés szabélyait tartalmazza.

20. §

A tandcskozas rendjének fenntartasara vonatkozé szabalyokat tartalmazza.



21.§
Az eldterjesztésekre vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
2. 5
A siirgbsségi inditvany szabalyait tartalmazza.
23. §
A tanacskozas rendjére, a szavazasra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
24-31. §
A napirend vitajéra, az tigyrendi javaslatra vonatkoz6 rendelkezéseket tartalmazza.
32.§
Kérdés, interpellacio szabalyait tartalmazza.
33.§
A jegyzékonyvre vonatkozo szabalyokat tartalmazza.
34.§
Az nkorményzati rendeletalkotds szabdlyait tartalmazza.
35. 8§
Az dnkormanyzati rendelet kihirdetésére vonatkozé szabalyokat tartalmazza.
36. §
Az énkorményzati rendeletek végrehajtasara és hatalyosulésara vonatkozik.
37-40. §

A képviselo-testiilet bizottsagaira, a bizottsagi feladatokra és szervezetre, a bizottsagi milkodés
f&bb szabalyaira vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.

41-45. §
A polgarmesterre, az alpolgarmesterre, a jegyzére vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
46. §
A polgarmesteri hivatalra vonatkoz6 rendelkezéseket tartalmazza.
47. §

A képviselo-testitlet tarsuldsaira és egyiittmiikddésre vonatkozd altalanos szabalyokat
6



tartalmazza.
48-51. §
A helyi népszavazasra, lakosségi forumra vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
52-55. §
Az 6nkorményzatok gazdasagi alapjairol, a koltségvetésrol szél.
56. §
Az sszeférhetetlenség szabalyirél rendelkezik.
57. §

A hatalyba 1épésrél, a 14/2014.(XI1.10.) 6nkorményzati rendelet hatélyon kiviil helyezésérsl
rendelkezik.

1. melléklet
A Képviselo-testiilet 4ltal a polgarmesterre ruhazott feladat- és hataskdréket sorolja fel.
2. melléklet

A bizottsagok feladat- és hataskoreit tartalmazza.

3. melléklet

A Képvisel6-testiilet névsorat tartalmazza.

4. melléklet

A képviselo-testiilet bizottsagainak névsorat tartalmazza.

5. melléklet

A Polgérmesteri Hivatal létszdm-adatait tartalmazza.



