Herceghalom Kézség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
21/2021.(X.14.) onkormdnyzati rendelete az énkormdnyzat
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrél
(egységes szerkezetbe foglalva a 2/2022. (11.21.), a 10/2022. (V.17.), a 8/2023. (I11.09.), a 24/2023. (X1.15.) szamu, az
1/2024. (IL.08.) szamu, a 16/2024. (X.08.) szam, 12/2025, (IV.07.), valamint az 1/2026. (IL. 4.) szdm@ Onkormanyzati
rendelettel)

Herceghalom Kézség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének (a
tovabbiakban: Alaptérvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotdi hatéskérében, az

Alaptdrveny 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjdban meghatirozott feladatkorében eljarva Szervezeti- és
Miikodési Szabalyzatarol a kévetkezd rendeletet alkotja:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZES

Az énkormdnyzat és jelképei

1§

(1) Az onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Herceghalom Kézség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat)

(2) Az onkormanyzat székhelye: Herceghalom
Pontos cime: 2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 13.

(3) Az Onkormdnyzat hivatalos web-cime: www.herceghalom.hu

(4) Az onkormanyzati jogok gyakorlisdval felruhdzott szervezel, az Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet)

(5) Miikodeési teriilete: Herceghalom kozség kozigazgatasi teriilete.

(6) A Képviseld-testiilet dltal létrehozott hivatal megnevezése: Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

(7) A Polgarmesteri Hivatal szé¢khelye megegyezik az Onkormanyzat székhelyével.

2.8

(1) Herceghalom kizség hivatalos jelképei: a cimer, a z4sz16 és a pecsét. A cimer, a z4sz16 és a pecsét
leirdsarol és azok hasznalatanak rendjérl kiilon nkorményzati rendelet rendelkezik.

(2) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossdga a kdzség kiemelt tinnepét mélto
modon megiinnepelhesse. A kdzségi tinnepeket kiilon rendeletben hatérozza meg a Képviseld-testiilet.
Allami és nemzeti tnnepeinket kiemelt modon iinnepeljitkk meg.

(3) A telepiilés nemzetkozi kapcesolatai: Mehrstetten (Németorszag, Baden Wiirttemberg), Sz618sgyula
(Ukrajna, Karpatalja).

(4) Kulfoldi énkorményzattal vald tovabbi egyiittm{ikodésrél sz6ld megallapodds megkdtése a
|



Képvisels-testiilet 4 nem ruhdzhato hataskorébe tartozik. Elfogaddsidhoz mindsitett tobbség
szlikséges.
(5) Az onkormanyzat helyi kitiintetéseirdl és elismeré cimek adomanyozéasarél kiilon rendelet
rendelkezik.

(6) Az onkorméanyzat tajékoztatd kiadvanya a Herceghalomi Hirmondo, mely az Onkormanyzat
tevékenységének nyilvanossagat szolgalja.

(7) A Herceghalomi Hirmondd alapitoja Herceghalom Kozseg Onkormanyzata, a tulajdonosi jogokat
a polgarmester, az alpolgarmesterek gyakoroljak.

Il Fejezet
A helyi énkormdnyzds dltaldnos szabdlyai
Az énkormdnyzati jogok

3§

(1) Az Onkormanyzat a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és egyéb jogszabalyban meghatarozott kotelezéen eldirt, és az
4ltala onként véllat feladat- és hataskoroket a Képviselo-testiilet és szervei Utjan latja el az Motv. 41.
- 42. §-ban meghatarozottak szerint.

(2) A helyi kéziigyek a lakossag kdzszolgaltatasanak ellatasahoz, a kdzhatalom dnkormanyzati tipusa
helyi gyakorldsihoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi
megteremtéséhez kapcsolodnak.

(3) Az Onkorményzat - a torvény keretei kozott - 6nalloan szabdlyozhatja, illetdleg egyedi igyekben
szabadon igazgatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket. A helyi dnkorményzat altal
ellatott, Alaptérvényben rogzitett feladat- és hataskorok jogszerti gyakorlasa alkotmanybirosagi és
birdsagi védelemben részesiil.

(4) A Képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskdrébe nem tartozo,
de a helyi kozdsséget érintd tigyekben. E jogaval kiilonosen abban az esetben €l, ha az tgy a
telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatisok fejlesztésevel all szoros
kapcsolatban. Ilyen iigyekben - a polgdrmester inditvanyara - a Képvisel6-testillet kikérheti a
kozvetlentil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet vélemeényét es
azutan nyilvanithat véleményt, illetve tehet kezdeményezést.

(5) Onkorményzati dontést a Képviselo-testiilet, a helyi népszavazds, a KépviselS-testiilet
felhatalmazasa alapjan
a) a Képviselo-testiilet bizottsaga,

b) a tarsulasa,

c) a polgarmester,

d) a jegyz0
hozhat.

4.§
A Képvisels-testiilet a helyi kozszolgéltatasok szervezésében, a helyi tirsadalom- és gazdasagszervezd
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munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egylittmiikodik a megyei énkorméanyzattal. A koordinacié
keretében kozvetlen cél a megyei tervek, koncepcidk, elképzelések kidolgozasaban vald kozvetlen
részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres
kapcsolattartds a polgarmester feladata.

111, Fejezet
A telepiilési onkormdnyzat
Az onkormdnyzat feladata, hatdskiore, szervezete

58

(1) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkormdnyzati feladatok az Métv. 13. §-aban foglaltakon tul kiilonosen:
a) hozzjarulas az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 bérlakasba torténd lakcim-bejelentkezéshez,
b) az dnkorményzat érdekeinek szem elétt tartdséval fellebbezés benytjtdsa azon kézigazgatasi
tigyekben, amelyekben az 6nkormanyzat tigyfél.

(2) A feladatok onkentes véllalasa el6tt minden esetben el6készitd eljarast kell lefolytatni, melynek
keretében az illetékes bizottsig véleményét ki kell kérni. Jelentésebb koltségkihatdssal jaro
feladatellatas felvallalasa el6tt ideiglenes bizottsag is létrehozhato, s kiilsé szakért6k kdzremiikodése
1s igénybe veheto.

(3) Az elbkészité eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat &nkéntes
felvéllaldsat tartalmazo javaslat akkor terjesztheté a KépviselS-testiilet elé, ha az tartalmazza a

megvalositasahoz szitkséges koltségvetési forrasokat.

(4) Az énként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodist meghatérozé
pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejtileg - kell allast foglalni.

(5) Onként vallalt énkorményzati iigyek az alabbiak:

a) !

b) kozségi rendezvények szervezése,

c) az oktatas tAmogatasa, dvodai specidlis nevelés biztositasa,

d) ovodaban lisztérzékeny gyermekek sziirése,

€) bolcsédéskorti gyermekek nappali ellatasanak tdmogatésa,

f) felsGoktatasi intézményben nappali tagozaton tanulé didkok 6sztondij-tamogatasa,
g) nyari napkdzis tdborok altalanos iskolaskori gyermekek részére,

h) civil szervezetek programtdmogatdsa,

1) ujsziilottek egyszeri tamogatasa.

6. §

(1) A helyi 6nkormanyzat jogi személy.

! Hatalyon kiviil helyezte: Herceghalom Kozség Onkorményzata Keépviselo-testiiletének 1/2026. (IL. 4.) nkormanyzati
rendelete. Hatalyos: 2026. februar 08,
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(2) Az onkorméanyzati feladatok ellatasat a Képvisel6-testiilet és szervei biztositjak. A Képvisel6-
testiiletet a polgarmester képviseli. A Képvisel6-testiilet szervei: a polgarmester, a Képvisel6-testiilet
bizottsagai, a Polgarmesteri Hivatal, a jegyz0, tovabba a tarsulas.

(3) A Képvisel6-testiilet hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsdgara, a jegyzdre, a tarsulasira
ruhdzhatja 4t. E hataskoér gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja.

(4) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(5) A Képviseld-testiilet — a polgarmester inditvanya alapjan - a feladatkorébe tartozd
kdzszolgaltatasok ellatasara az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény alapjan koltségvetési
szervet, valamint jelen rendeletben meghatarozott onként vallalt feladatok ellatasira a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvényben meghatarozott gazdasagi tarsasagot (a tovabbiakban:
gazdalkodo szervezet) hozhat 1étre, valamint alapitvanyt, egyesiiletet (a tovabbiakban: Intézmény)
alapithat, tovabba szerzodést kothet természetes €s jogi személlyel, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezettel.

(6) A helyi onkormanyzat Képviselé-testiilete kivalasztja és kinevezi az irdnyitdsa ala tartozd
intézmény vezetdjét.

(7) A Képvisel6-testiilet hataskoréb6l az at nem ruhazhato feladatok felsorolasat az Motv. 42. §-a
tartalmazza, tovabba amit torvény a KépviselG-testiilet at nem ruhazhato hataskorébe utal.

(8) A Képvisel6-testiilet - atruhdzott hataskorok és feladatok tekintetében - hatdskdre gyakorlasat az
1. mellékletben foglaltak szerinti felsorolassal a polgarmesterre, 2. mellékletben rogzitett tartalommal
bizottsagaira ruhdzza at.

(9) A telepiilési képviseld kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek - a Képvisel§-testiilet dltal atruhazott - dnkormdnyzati ligyben hozott dontését.

IV, Fejezet

A helyi énkormdnyzati képviselo

7.8

(1) A képvisel6t torvényben és dnkormanyzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik. A telepiilési képvisel6k jogai és kotelességei azonosak.

(2) A képvisel6 eskiitételére vonatkozo szabalyokat torvény hatarozza meg.
(3) A képvisel6 - tevékenysége soran - hivatalos személykeént jar el.

(4) A képvisel6 f6bb jogai:

a) A Képvisel-testiilet tilésén - a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban (a tovdbbiakban: SZMSZ)
meghatérozott modon - kezdeményezheti rendelet megalkotésat vagy hatarozat meghozatalat.

b) A Képviseld-testiilet {ilésén a polgarmestertdl, az alpolgarmestert6l, a jegyzotol, a bizottsdg
elnokétsl onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésObb
harminc napon beliil irasban - érdemi vélaszt kell adni.

c) Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszdlasat a jegyzokdnyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére
a véleményét rogziteni kell a jegyzkonyvben.
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d) Tanacskozasi joggal részt vehet a Képviseld-testiilet barmely bizottsaganak nyilvanos vagy zart
iilésén.

¢) Javasolhatja a bizottsag elntkének a bizottsag feladatkorébe tartozd tigy megtargyalasat, amelyet
a bizottsag legk6zelebbi tilése elé kell terjeszteni és targyalasara az dnkormanyzati képvisel6t
meg kell hivni.

f) Kezdeményezheti, hogy a KépviselO-testiilet vizsgalja feliil bizottsdganak, a polgarmesternek, a
jegyzbének - a Képviselo-testiilet altal atruhazott - onkormanyzati tigyben hozott dontését.

g) Megbizas alapjan képviselheti a Képviseld-testiletet.

h) A polgarmestertdl igényelheti a képviseloi munkajahoz sziikséges tdjékoztatast. Kozérdeki
ligyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil
érdemi valaszt kell adni.

i) A testiileti munkaban valo részvételhez sziikséges idGtartam alatt a munkahelyén felmentést élvez
a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét az Onkorméanyzat tériti meg, melynek alapjan
az Onkormanyzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A Képviseld-testiilet
atalanyt is megallapithat.

j) A képvisel6 megvalasztasanak idépontjatdl megbizatasa megsziinéséig tiszteletdijra és
természetbeni juttatasra jogosult, melyet 6nkormanyzati rendelet szabalyoz.

(5) A képviselo fobb kotelezettségei:

a) Koteles a testiileti tiléseken felkésziilten megjelenni, a Képviselo-testiilet munkéjaban és
dontéshozatali eljarasaban aktivan részt venni.

b) Eskiitételét kovetden koteles részt venni a Pest Megyei Kormanyhivatal altal szervezett
képzesen.

c¢) Koteles kapesolatot tartani a valasztdpolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyjt képviseldi tevekenyseégérol.

d) Felkérés alapjan részt vesz a testlleti Ulések elGkészitésében, valamint a kiilonbozo
vizsgalatokban.

e) A tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti (és magan) titkot megdrzi. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utdn is fennall.

f) A képvisel6 koteles rendszeres kapcsolatot tartani a vélasztoival, a lakossag Onszervezddd
kozbssegeivel, a tarsadalmi szervezetekkel.

g) A képviseld tisztségéhez méltdan koteles mindig, de kiillondsen munkéja soran, apolt kiilsdvel
megjelenni.

h) Megvalasztasatol szamitott 30 napon belil, majd minden év januar 31. napjaig
vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A képviseld és a nem képviseld bizottsdgi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabdlyok

8.§

(1) A képviseld (a tovabbiakban: ideértve a polgarmestert és az alpolgarmestert is) és a nem képviseld
bizottsagi tag az Motv. 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a képviselének a
megvalasztasatol, a nem képvisel6 bizottsagi tagnak a megbizasat kovetd 30 napon beliill, majd minden
év januar 31. napjdig kell teljesiteni.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett vagyonnyilatkozatokat az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo
Bizottsag tartja nyilvan és ellenGrzi; biztonsagos Orzésérdl, az adminisztrativ feladatok ellatasarol a
jegyzdé a munkaiigyi feladatokat ellatéd tigyintéz6 utjan gondoskodik.
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(4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
fennallasarodl tajékoztatja a képviseldt és a bizottsag nem képviselo tagjat.

(5) Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlald
Bizottsag a kotelezettet irasban felszolitja, hogy kotelezettségét teljesitse.

(6) Amennyiben az (1) bekezdésben megallapitott hatarid6é eredményteleniil telik el az Métv. 39. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint — a vagyonnyilatkozat benytjtasaig - a képviselo e tisztségeébol fakadd
jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

V. Fejezet
A képviseld-testiilet miikodése
A képviselo-testiilet iilései
9§

(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szdma a polgarmester személyével egyiitt 7 f6. A képviselSk
névsorat az 1. flggelék tartalmazza.

(2) A képviselO-testiilet alakulo, rendes iilést, valamint kdzmeghallgatast tart, tinnepi és rendkiviili
ilést tarthat.

(3) ) A Képviselo-testiilet nyilvanos és zart iilést tart.
10. §

(1) Az alakulé iilést a valasztast koveté 15 napon belill 6ssze kell hivni. Az alakulo iilést a
polgarmester hivja 0ssze és vezeti. Az alakulo {ilés meghivdjat az tilést megelézben legalabb 3 nappal
kell kézbesiteni.

(2) A Képvisel6-testiilet az alakul iilésen az Motv. 43. §-ban foglaltakon tulmenden:
a) meghallgatja a Helyi Vdlasztasi Bizottsag tdjékoztatéjat a polgarmester és a képvisel6k
valasztasanak eredményérdl és a valasztas fontosabb eseményeir6l,
b) a polgarmester €s a képviseldk eskiit tesznek.
c¢) donthet: a polgarmester illetményérdl, az alpolgarmester (alpolgarmesterek) megvalasztasarol,
illetve annak tiszteletdijarol.

11. §

A Képvisel6-testiilet iinnepi iilésén eldterjesztés nem targyalhato, képviseldi kérdés nem nyujthatd
be. Osszehivasara a rendkiviili ilés 6sszehivasara vonatkozod szabélyokat kell alkalmazni.

Munkatery

12. §

2 Médositotta Herceghalom Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatalyos:
2024, oktéber 8. 17 dra 55 perct6l.
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(1) A Képvisel6-testiilet miikddésének alapja az éves munkaterv.

(2) A munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyitasaval - a jegyzé allitja Ossze, s a polgarmester
terjeszti jovahagyasra a Képvisel§-testiilet elé. A polgarmester €s a bizottsagi elnokok gondoskodnak
arr6l, hogy a KépviselG-testiilet és a bizottsagok munkaterv-tervezetei kozotti dsszhang biztositott
legyen.

(3) A munkaterv fobb tartalmi elemei:
a) aképvisel6-testileti iilések tervezett idépontjai, napirendjei;
b) anapirend eldterjesztdjének megnevezése;
c) testiileti tiléssel kapcsolatos szervezési feladatok;
d) kozségi és allami linnepek és kiilonbozd kulturalis rendezvények szervezése, megiinneplésére
torténd felkésziilés.

13.§

(1) *A Képvisel6-testiilet rendes iiléseit havonta, a honap elsé keddi munkanapjan 15.30 6rakor a
Polgarmesteri Hivatalban tartja. Evente legalabb 10 dilést tart. Az iilések sziikség esetén a
képviselGkkel elére egyeztetett mas helyszinen is megtarthatoak.

(2) A Képvisel6-testiilet a nyari szabadsagolasok miatt minden év julius és augusztus honapjaban
ilésezési sziinetet tart.

14. §

(1) A polgarmester koteles rendkiviili iilést 6sszehivni az Motv. 44. §-ban foglalt esetekben, az ott
meghatarozott id6n beliil, vagy ha azt jogszabaly kételez6en eléirja. Az inditvény alapjan a testiileti
{ilést a polgarmester hivja Ossze a testiileti iilés indokanak, id6pontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatarozasaval.

(2)  “*Az (1) bekezdésben meghatirozott inditvanyt irasban, a sziikséges aldirasokkal elldtva a
polgarmesternél kell eldterjeszteni.

(3) A polgarmester sziikség esetén rendkivili tilést hivhat 6ssze. Halaszthatatlan esetben az iilés elott
8 oraval is kikiildhetd a meghivo, illetve irasbeli meghivo nélkiil, telefonon is dsszehivhato a testiilet.
A stirgdsség okat kozolni kell.

4) A (3) bekezdésben foglalt esetek kivételével a rendkiviili tilésre sz016 meghivot és a napirendek
dokumentumait legalabb az iilés el6tt 1 nappal — elektronikus tton — az érintettek részére meg kell
kiildeni.

(3) Rendkiviili {ilés kittizhet6 a rendes ilés napjara is, attol eltéré idopontra.

3 Médositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 10/2022. (V.17.) sz. rendelete. Hatalyos:
2022. majus 18-t6l

4+ Médositotta Herceghalom Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 2/2022. (I1.21.) sz. rendelete.

Hatalyos 2022. februar 22-té1.
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(6) A Képviseld-testiilet rendkiviili iilésének id6pontjarol, helyérél és a javasolt napirendi
pontokrdl — az iilés eldtt 1 nappal — a kozség lakoit a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd
kifliggesztéssel €s az dnkormanyzat hivatalos honlapjan vald megjelentetéssel értesiteni kell.

(7) A Képviseld-testiilet rendkiviili iilésének elGterjesztéseit —a zart {ilés dokumentumai, valamint
a halaszthatatlan, kiilénosen indokolt esetben tett szobeli el6terjesztés kivételével — legkésébb az iilés
eldtt 1 nappal az nkormanyzat hivatalos honlapjara fel kell tolteni.

(8) Halaszthatatlan, kiiléndsen indokolt Ggyek esetében rendkiviili ilés a (3) bekezdésben
foglaltaktol eltér6en aznapra, telefonos megkereséssel is Osszehivhatdo, a meghivo és az
eldterjesztés(ek) helyszini kiosztasaval vagy szobeli megtételével. Ebben az esetben a kozség lakait
az lésrdl a lehet6 leghamarabb tajékoztatni kell.

15. §
(1) A Képviselo-testiilet Gilését az Motv. 45. §-a szerint a polgarmester hivja Ossze és vezeti,
akaddlyoztatdsa esetén e hataskorét a kepviselonek megvalasztott alpolgarmester gyakorolja. A
polgarmesteri €s a képviselének megvalasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejl betdltetlensége, vagy
tartos akadalyoztatasuk esetén a testiileti iilést a korelndk hivja Gssze €s vezeti.

(2) Ahol a KépviselO-testiilet Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos rendelkezéseiben e
rendelet polgarmestert emlit, azon az (1) bekezdésben leirt esetben az ott meghatarozott személyt kell
érteni.

(3) A Kepviseld-testiilet iilesére sz6l6 meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés mindsitését (alakulo, tinnepi, rendes {ilés, rendkiviili Glés, kozmeghallgatas),
b) az iilés helyét, napjat, kezdési idépont;jat,
¢) a javasolt napirendi pontokat,
d) a napirendek targyanak €s elterjesztéjének megjelolését,
e) javasolt napirend nyilvanossagat,
f) az iilést 0sszehivo aldirasat, bélyegz6 lenyomatat és datumot.

(4) Az rendes lilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseloknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak és a reszvételi joggal jelenlévéknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok
azt az iilés elott legalabb 5 nappal megkapjak. Az tilés 6sszehivasa a meghivonak elektronikus titon
torténd megkiildésével torténik. Az iilést — szamitastechnikai lizemzavar esetén — az irasbeli,
nyomtatott meghivo kézbesitésével kell Gsszehivni.

(5) Az iilések meghivojat a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajara ki kell fliggeszteni, tovabba az
onkormanyzat honlapjan a ,,Féoldalon” kell elhelyezni.

(6) A Képviseld-testiilet munkaterv szerinti, rendes iilésének elSterjesztéseit — a zért ilés anyagainak,
valamint a halaszthatatlan, kiilonosen indokolt esetben tett szobeli elbterjesztés kivételével —
legkéstbb az lilés el6tt 2 nappal az dnkormanyzat hivatalos honlapjara fel kell tolteni.

(7) A Képviselo-testiilet iilésén a képviselok felkésziilten, szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tandcskozas jogat is.

(8) A Képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni:
a) aképviseldket,
b) anem képviseld alpolgarmestert,



c) ajegyzot,
d) akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezdvé teszi,
e) akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendi pontok targyalasanal indokoltnak
tartja.
(9) A Képvisel-testiilet tilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni a napirendektdl fliggden az érdekelt
személyeket és szervezeteket, akinek, vagy amelynek véleményét, hozzaszélasat a dontéshozatalhoz
szlikségesnek tartja.

(10) Az egyes napirendekhez meghivottak részére csak azokat az el6terjesztéseket kell megkiildenti,
amelyikhez meghivasuk kapcsolddik.

(11) A KépviselS-testiilet zart {ilésén targyalando elSterjesztéseket kizarolag azok szamara lehet
megkiildeni, akik a zart iilésen részt vehetnek.

Képviseld kizdardsa dontéshozatal eljdrdasbol
16. §

(1)  AKépviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az akit, vagy akinek a hozzatartozojat az tigy
személyesen érinti. A telepiilési képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képvisel6 javaslatara a
Képvisel6-testiilet dont. A kizart telepiilési képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlévonek
kell tekinteni.

(2)  Amennyiben a Képvisel6-testiilet, vagy annak bizottsaganak a munkdja soran, a telepiilési
képviseld, vagy a bizottsdg nem képviseld tagjaval szemben, az Motv. 49 §-ban foglalt kizarasi ok,
illetve okok fenndllnak, és azt a megfeleld szervnek nem jelzi, ezért az a kizarasat a dontéshozatali
eljarasbol nem tudja kezdeményezni. Az adott szerv, amelynek a kizdrds kezdemeényezese a
dontéshozatali eljarasbol kotelezettsége lett volna, legalabb két havi, de legfeljebb 12 havi tiszteletdij
megvonasaval vald szankcionaldsat javasolhatja a Képviselo-testiiletnek az cérintett telepiilési
képviseld, vagy nem képviseld bizottsagi taggal szemben.

Az iilésvezetés szabdlyai
17. §

(1) A Képviseld-testiilet iilése nyilvanos. A hallgatosag az iilésen csak a részére kijeldlt helyen
foglalhat helyet. A Képviselé-testiilet hatarozat-hozatal nélkiil, kézfeltartassal hozott egyszerli
tobbséggel hozzajarulhat ahhoz, hogy a hallgatosagbdl jelentkezo személy szot kapjon.

(2) A Képvisels-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontja esetében zart iilést tart dnkormanyzati
hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési ligy targyaldsakor, fegyelmi biintetés
kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaréas esetén.

(3) A Képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja esetében zart iilést tart az érintett
kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adésa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras
meginditasa és allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.

(4) A Képviselt-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja esetében zart iilést rendelhet el a
vagyonéval valé rendelkezés esetén, tovabba az ltala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a
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palyazat targyalasakor, ha a nyilvdnos targyalds az énkormanyzat vagy mas érintett {izleti érdekét
sértene.

(5) A zart llésen a Keépviseld-testiilet tagjai, a jegyzd, tovabba meghivasa esetén a Polgarmesteri
Hivatal Gigyintézd&je, az érintett és a szakérté vehet részt.

(6) Az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja eseteiben tarthatd zart {ilés megtartasat kezdeményezheti:
a) a polgarmester,
b) barmely képviseld,
c) ajegyzo.

(7) A zart ilés elrendelésérdl a KépviselG-testiilet mindsitett szavazattal dont.

A képviseld-testiileti iilés vezetése
18. §

(1) A Keépviselo-testiilet iilését az e rendelet 15. § (1) és (2) bekezdésben érintett személyek az ott
leirtak szerint vezetik. A polgarmester munkajat a jegyzo segiti.

(2) A polgarmester megnyitja a Képviseld-testiilet tilését. A jelenléti iv alapjan megallapitja a jelenlévé
képviselok szamat, az {lés hatarozatképességet, ismerteti a tavollétiket bejelentéket. A
hatarozatképességre vonatkozoan az Motv. 47. §-ban foglaltakat kell alkalmazni. A Képvisel6-testiilet
akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a telepiilési képvisel6knek t6bb mint a fele jelen van.

(3) Ha az {ilés megnyitasat kovetOen a polgarmester megallapitja az tilés hatarozatképtelensegét, akkor
15 perces sziinetet rendel el a hatarozatképesség helyredllitasa érdekében. Amennyiben ez az 1d6
eredmeényteleniil telik el, az tilést a polgarmester berekeszti €s valtozatlan napirendi pontokkal 8 napon
beliili id6pontra az tilést Gjra &sszehivja.

(4) Ha az iilés ideje alatt a polgarmester a Képviselo-testiilet hatarozatképtelenségét allapitja meg, a
(3) bekezdésben foglaltak szerint jar el, azzal az eltéréssel, hogy csak a fennmaradd napirendi
pontokkal hivja Gssze az 0 lilést.

(5) A (3) és (4) bekezdés szerint 6sszehivott képviselO-testiileti tilésre csak a meghivot kell kézbesiteni
és nem alkalmazhatoak a 15. § (4), (6) bekezdésében leirt hataridék.

(6) A polgarmester a testiileti lilés megnyitasakor megallapitja az iilés hatarozatképességét.
(7) A képviseld-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.
19. §
(1) A Képviselo-testiilet iilésén targyalandé napirendek sorrendjére, az Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontjaban meghatarozott esetekben a zart iilés tartdsara, - a (2) bekezdésben meghatarozottak

betartasaval - a meghivo megkiildésével a polgarmester javaslatot tesz.

(2) A képviselo-testiileti tilések targyalasi sorrendje:
a) a polgarmester tajékoztatast ad
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- a lejart hataridejli 6nkormanyzati dontések (rendeletek, hatarozatok) végrehajtasanak allasarol,

- az el6z6 képviseld-testiileti tilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl,

- ismertetést ad a részére atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.

b) napirend el6tti felszolalasok,

¢) az {ilés napirendjének elfogadasa,

d) eldterjesztések,

e) ,,Egyebek” napirendi pontban képviselsi kérdések (melyek a polgarmesternek €s a jegyzének
lehet6ség szerint elére megkiildésre keriilnek), hozzaszolasok.

A tandcskozds rendjének fenntartisa
20. §

(1) A képvisel6-testiileti iilés rendjének és méltosaganak fenntartasa érdekében a polgirmester a
kovetkezo intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltért a targytol, vagy a tandcskozashoz nem ill6, sertd
kifejezéseket hasznél, vagy a Képviselé-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tanusit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja, aki a Képvisel6-testiilet
tagjahoz, illetve a KépviselG-testiilet iiléséhez méltatlan magatartast tanusit.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szdmukra kijelolt helyen tartézkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarét, ismétl6dd
rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(3) Tarto6s rendzavards, allando hangoskodas vagy a tanicskozast lehetetlenné tevo egyéb koriilmény
esetén a levezetd elndk az ilést felfliggesztheti, a még meg nem targyalt napirendi pontokat a soron

kovetkezd tilésre elnapolja, vagy rendkiviili iilést hiv Ossze.

(4)° A hallgatésagnak a képviseld-testiileti tilésen étkezni, telefondlni tilos. Az iilésen torténd
megjelenés ahhoz mélto 5ltdzékben torténik.

(5) A levezetd elndknek a rendfenntartis érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

(6) Névszerinti megszolitas esetén a képvisel6 soron kiviil szot kaphat.
Az eloterjesztés
21. §
(1) El6terjesztésnek mindsiil a képvisel6-testiileti tagok, a képviselo-testiilet bizottsiga, a
polgarmester, illetve a jegyz6 altal beterjesztett rendelet-tervezet, hatrozati javaslat, beszamolo,
tajekoztato.

(2) A testiileti {ilésre az eldterjesztés irasban keriil benyujtasra.

5 Méodositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 12/2025. (IV.07.) sz. rendelete. Hatélyos:
2025. aprilis 8. napjatol.
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(3) Halaszthatatlan esetben a Képviselo-testiilet engedélyezheti az irasba foglalt eléterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az {ilésen torténo kiosztasat.

(4) Eloterjeszt0 a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elndk, a képviseld, a jegyzd, illetve a
Képviselo-testiilet altal felkért szemeély lehet.

(5) Rendelet-tervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, az éves munkaterv szerint miikddo bizottsag
elndke, valamint a jegyz0 terjeszthet eld.

(6) Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatarozasat, a tényallast, annak attekintését, hogy a témakdr szerepelt-e mar
korabban napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, az esetleges el6zményt;

b) a meghozandd dontés indokait, az elokészitésben résztvevok megnevezését;

c) a hatarozati javaslatot, vagy javaslatokat, melyek egyértelmiien meghatarozott rendelkezo
részbdl allnak;

d) az esetleges dontési javaslatok egymastol vildgosan elkiiloniilé megfogalmazasat és jogszabalyi
alapjat;

e) a végrehajtasért felel0s személy €s a hataridé megjelolését.

(7) Az énkormanyzati képviseld, valamint a Képviseld-testiilet barmely szerve koteles az elSterjesztést
megkiildeni az érintett bizottsag elndkének, valamint a polgarmesternek a soron kdvetkezd bizottsagi
ulést, vagy képviseld-testiileti iilést megel6z6 7 munkanappal kordbban elektronikus tton a hivatal
altal biztositott email cimiikre. Az e-mailben beérkezett eldterjesztésekrél a bizottsagi elnokok,
valamint a polgarmester koteles a jegyzot haladéktalanul tajékoztatni.

(8) Az 6nkormanyzati bizottsag barmely elGterjesztéshez - az ezekhez benyajtott modosito javaslatokat
is értékeld - ajanlast nytjthat be a Képviseld-testiilethez.

Siirgdsségi inditviny
22. §

(1) Sturgésségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, amely az iilés meghivéjaban nem
szerepel. A Képviselo-testiilet - a polgarmester javaslatara - egyszer(i tobbséggel, soron kiviil dont az
cloterjesztés targyaban.

(2) A siirgdsségi inditvany benyujtasanak feltételei:

a) Strgdsségi inditvany - a slirgdsség tényének rovid indokolasaval - legkésébb az ilést megel6z6
nap 12 oraig irasban nytjthato be a polgarmesternél.

b) Siirgésségi inditvanyt nyjthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elnokei, a
képviselok és a jegyzo.

c) Ha a polgarmester, vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a slirgdsség
kérdését - a napirend elfogadéasa el6tt - vitdra kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvany targyat, majd alkalmat ad az inditvanyozdénak a siirg6sség tényének rovid indoklasara.

d) Ha a Képviselo-testillet nem ismeri el a siirgdsséget, ugy az inditvanyt egyszeri napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrél, mikorra ttizik
napirendre, illetve hanyadik napirendként.

12



A tandcskozds rendje, szavazds
23. §

(1) A polgirmester a napirendek sorrendjében minden elSterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
amelynek soran:

a) szot ad a napirendi pont el6adojanak szobeli kiegészitésre;

b) ismerteti az elGterjesztést megtargyalo bizottsag allaspontjat;

c) megnyitja a napirend vitajat;

d) az eléadohoz a Képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevék kérdéseket tehetnek
fel, amelyre az eldadd koteles rovid valaszt adni;

e) a felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor;

f) apolgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet;

g) a polgarmester ismét szt ad a napirendi pont eléaddjanak, hogy valaszoljon a vitdban felmeriilt
kérdésekre, és az eldzetesen beadott inditvanyokra;

h) az el6terjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képvisel6 a modosito javaslatat a vita bezarasdig
megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Ha a képviseld
a mobdositd javaslatit megvaltoztatja, akkor a polgarmester azt Ujabb javaslatként
véleményezésre a targy szerint érintett bizottsagnak atadhatja;

i) a vita lezdrasara, a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet
javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkil hataroz;

j) a polgarmester lezarja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovabbi hozzasz6l6, vagy ha a
Képviseld-testiilet a vita lezarasarol dontott;

k) a vita lezdrdsa utdn a hatdrozathozatal el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illeten észrevételt kivan tenni.

(2) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6addja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a tema
napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a KépviselG-testiilet vita nélkiil, egyszer(i tobbséggel
hataroz. A vita lezarasaval a bejelentkezett képvisel6k hozzaszolasi jogukat elvesztik.

(3) A polgarmester a napirendi pontok targyalasakor sziikség esetén sziinetet rendelhet el.

(4) A polgarmester kiteles sziinetet elrendelni, ha a Képviseld-testiilet vita nélkiil hozott hatdrozatdval
igy dont. Ebben az esetben a sziinet id6tartama 10 perc.

A napirend vitija, iigyrendi javaslat
24. §
(1) A napirendi pontok vitdjaban egy képviseld két alkalommal szoélalhat fel a napirendet érntd
témaban, az egyes képviseldi hozzaszolasok idétartama els6 alkalommal legfeljebb 3 perc, masodik
alkalommal 1 perc. Ha a képvisel6i hozzdszolas nem a napirend témajat érinti, a polgarmester a
szabalyos felszdlalasra felkéri a képvisel6t vagy a képvisel6td] megvonja a szot.

(2) A polgérmester és a jegyz6 a vitdban soron kiviil, tobb alkalommal is felszélalhat.

(3) A Képvisel6-testiilet {ilésén — a jegyz6 kivételével — allandé tanacskozasi joggal résztvevok
hozzaszdlasanak idotartama 3 perc.
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(4) Azon személyek vagy szervezetek esetében, akiknek, amelyeknek az iilés vezetdje az adott
napirend targyalasakor biztosit hozzaszolasi jogot, a hozzaszolas idGtartama 3 perc.

25§

(1) Az tilés folyaméan barmelyik képviseld ligyrendi javaslatot terjeszthet eld legfeljebb 1 percben.
Ugyrendi javaslatrél a Képvisel6-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszer(i tobbséggel dont.
(2) Ugyrendi javaslat:

a) napirend nyilvanossaga;

b) az iilés felfliggesztése, elnapolasa, meghosszabbitasa, sziinet elrendelése;

c) bizottsagi kisebbségi vélemény ismertetése;

d) a vita, illetve az ltalanos vita lezarasa;

e) a Szervezeti- €s Milikodesi Szabalyzat, vagy mas jogszabaly eléirasainak megsértése;

f) az elGterjesztés visszavonasa;

g) a szavazas menete;

h) a szavazds modjara vonatkozo javaslat.

(3) A szavazasi szakaszban csak a szavazas menetét érintéen lehet ligyrendi javaslatot tenni.
(4) Az ligyrendi felszolalast a javaslat elGterjesztésével kell kezdeni, ezt kdvetden lehet indokolni.

(5) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a felszdlalas a fentieknek nem felel meg, szabalyos
felszolalasra felkéri a képvisel6t, vagy a képvisel6tél megvonja a szot. Ez esetben vitanak helye nincs.

26. §

(1) A polgarmester az elbterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modositod é€s kiegészité inditvanyokrol dont a testiilet - az
elhangzas sorrendjében - majd az egész hatarozati javaslatrol.

(2) A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni. A javaslat elfogadasadhoz a jelenlévo
képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges (egyszert szo6tobbség).

3°

(4) Az lilésvezetd megallapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye feldl kétség mertil
fel, bArmely Onkormanyzati képviseld kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni.

(5) A Képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont a napirendrol és
a kérdésekre adott valasz elfogadasarol.

27.§

(1) Mindésitett tobbség szilkséges az Motv. 50. §-ban foglaltakon til:
a) kitiintetések és elismerd cimek alapitasahoz;
b) a Gazdasagi Program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a kdlesonfelvétel vagy mas adossagot
keletkeztetd kotelezettségvallalashoz, alapitvanyi forras atvételéhez és atadasahoz;

6 Hatalyon kiviil helyezte: Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 1/2026. (I1. 4.) nkormanyzati
rendelete. Hatalyos: 2026. februar 08.
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c¢) vagyonhasznositdssal kapcsolatos dontésekrol;

d) az Motv. 55. § (1) bekezdésében foglalt esetben (feloszlatés),

e) az Motv. 68. § (1) bekezdésében foglalt esetben (a helyi dnkormanyzat érdekeit sértének tartott
dontés esetén a polgarmester egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast);

f) az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott dontésbol kizards esetében (személyes
érintettség);

g) az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglalt esetben (kozigazgatasi per inditdsa a polgdrmester ellen);

h) az Motv. 74. § (1) bekezdésében foglalt esetben (alpolgarmester valasztasa)

i) az Motv. 76. § d) pontja esetében (alpolgarmesteri tisztség visszavonasa);

j) az Métv. 80. § (2) bekezdésében foglalt esetben (alpolgarmesteri tiszteletdij megallapitasa);

k) az Métv. 39. §-ban foglalt dontésekrdl (vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran hozott
dontések);

1) 10.000.000.-Ft feletti kotelezettségvallalassal jard dontések esetében;

m)a — nem kotelezé — titkos szavazas elrendelésérol.

(2) A mindsitett tobbség a megvalasztott képviseldk tébb mint felének egybehangzo szavazatat jelenti.
28. §

(1) A Képvisel-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast tarthat mindazokban az
iigyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. Az alpolgarmester
valasztasanal a titkos szavazas kotelez6.

(2) Titkos szavazast lchet tartani:
a) valasztas,
b) kinevezes,
c) felmentes,
d) vezet6i megbizas adasa, visszaadésa, valamint
e) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés, biintetés kiszabasa esetén, illetve
f) személyes érintettség esetén az érintett kérésere.

(3)7 Titkos szavazas elrendelése esetén a szavazas lebonyolitasat az Osszeférhetetlenségi és
Szavazatszamlalo Bizottsig végzi, melynek névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.

(4) A - nem kotelezd - titkos szavazas elrendelésérdl a megvalasztott képviselk mindsitett szavazattal
dontenek.

29. §
(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni a polgarmester inditvanyara.

(2) Név szerinti szavazast lehet elrendelni, ha azt barmely 6nkormanyzati képviseld inditvanyozza. A
név szerinti szavazas elrendelésérfl a testillet egyszerti szotébbséggel, vita nélkiil hataroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag létszama és Osszetétele tekintetében, tovabba

7 Médositotta Herceghalom Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testilletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatalyos:
2024. oktéber 8. 17 dra 55 perctdl.
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tigyrendi kérdésekben.
(5) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzo6 dbécésorrendben felolvassa a képvisel6k nevét,
s ajelenlévok a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,tartdzkodom™-mal szavaznak. Ezt
a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

30.§
(1) A szavazas személyesen, szavazdgéppel torténik.
(2) Az iilésteremben jelenlévd képviseldnek a szavazdgépet be kell kapcsolnia.
(3) Ha a keépvisel0 az iiléstermet elhagyja, a szavazogépet ki kell kapcsolnia.
(4) Ha a kepviselé az iiléstermet elhagyja €és a szavazogépét nem kapcsolja ki, azt a szavazastol
tartozkodasnak kell tekinteni. Amennyiben a képvisel az lilésteremben tartézkodik és nem szavaz,
akkor az tlésvezetd felszolitja a szavazatinak megtételére, ennek eredménytelensége esetén azt a
szavazastol tartozkodasnak kell tekinteni.

(5) A szavazogeép meghibasodasa esetén a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(6) A szavazatok Osszeszamlaldsa utan a polgarmester megallapitja a javaslat mellett szavazok, majd
az ellene szavazok, végil a szavazastol tartozkodok szamat.

3L §
(1) A képvisel6-testiileti dontésnek két formaja van: a rendelet és a hatarozat.

(2) A képviseld-testiileti hatarozatokat kiillon-kiilon - a naptari év elejétél kezdédéen - folyamatos
sorszammal ¢s évszammal kell ellatni. A hatarozat megjel6lése magéaban foglalja a képvisel§-testiilet
megnevezeset, a hatarozat szamat (arab szammal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zar6jelben
romai szdmmal a honapjat és arab szdmmal a napjat), a hatdrozat megnevezést a kdvetkezOk szerint:

Herceghalom Kizsée Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
e/ 20 eeiileveeelO.....00ap) szdmil hatdrozata:

(3) A hatarozatok tartalmi kelléke tovabba a hatarido é€s a felelos feltiintetése.

(4) A hatarozatokat a magyar nyelv szabalyainak megfeleloen, vilagosan és kozérthetden kell
megszdvegezni.

(5) A testiileti hatarozatokrol a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(6) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 5 napon belill, sziikség esetén azonban az iilést
kovetden haladektalanul, el kell kiildeni a végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

Kérdés, interpellicio

32.§
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(1) E rendelet alkalmazasaban:

a) Kérdés: az onkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikddési, dontési, elokészitési jellegii
felvetés vagy tudakozodas, amit a kérdés feltevdjenek legkésobb az iilést megeldz6 munkanapon
e-maiben, a polgarmester@herceghalom.hu és a jegyzo@herceghalom.hu e-mail cimre is meg
kell kiildenie az tilésen torténd eredményes valaszadas érdekében.

b) Interpelldcio: A (4) bekezdésben meghatarozott személyek magyarazat-adasi kotelezettsége a
feladatkdriikbe tartozd valamennyi ligyben.

(2) A kérdésre a KépviselO-testiilet lilésén szoban koteles valaszt adni a megkérdezett. Valaszanak
elfogadasardl a Képvisel6-testiilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdez6é nem fogadta el a valaszt.

(3) A képviseld a kérdése tartalmat a Képviseld-testiilet {ilésén legfeljebb 2 percben ismertetheti, a
valaszadasra rendelkezésre all6 id6 2 perc.

(4) A képviseld a Képviselo-testiilet tilésén, a napirendek lezarasa utan:

a) apolgarmestertdl,

b) az alpolgarmestert6l,

c) az dnkormanyzati bizottsagok elndkeitol és a

d) jegyzotol
onkormanyzati {ligyben felvildgositast keérhet (interpelldlhat), amelyre az ilésen széban, vagy
legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi vélaszt kell adni.

(5) Ha az interpelldcio benyljtasara a Képviseld-testiilet iilését megeldzden legalabb 15 nappal sor
keriilt, Gigy arra az tilésen kell érdemi vélaszt adni.

(6) Az interpelldcio targyanak érdemi vizsgalatdba az interpellalé képvisel6t is be kell vonni. A
Képvisel6-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet; ezzel megbizhatja a polgarmestert, az
alpolgarmestert, illet6leg valamely bizottsag elndkét.

(7) A Kepvisel6-testiilet lilésén az interpelldciora adott valasz elfogadasardl eloszor az eldterjesztd
nyilatkozik, majd vita nelkiil a testiilet dont az elfogadasrol. Ha a testiilet nem fogadja el a valaszt,
annak vizsgalatat a targy szerint érintett bizottsagra bizza.

A jegyzokonyv
33,8

(1) A Képviselo-testiilet {ilésérdl eredmeény-jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv
elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.

(2) A testiileti tilésrdl késziilt jegyzOkonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, amelyet évente
Osszesitve, be kell kottetni.

(3) A Képviselo-testiilet tilésérdl készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell a jelenléti ivet, a meghivot, a
kikiildott eloterjesztéseket és azok mellékleteit, az elfogadott rendeleteket és a testiileti ilést megeldzo
bizottsagi iilések jegyzdkonyveit. A képviseld kérelmére az irdsban is benyujtott hozzaszolast
mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.

(4) A jegyz6konyv tartalmazza:
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a) a testlileti iilés helyét és jellegét (alakuld, tinnepi, rendes, rendkiviili, kdzmeghallgatas)

b) idépontjat,

¢) a megjelent onkormanyzati képviselok nevet,

d) a meghivottak nevét, megjelenésik tényét,

e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,

f) az el6terjesztéseket,

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételilk jogeimét, a hozzaszolasuk, tovabba
az ilésen elhangzottak lényegeét,

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

1) a dontéshozatalban résztvevék szamat,

j) a dontésbal kizart onkormanyzati képvisel6 nevét és a kizaras indokat,

k) a jegyz6 jogszabalysertésre vonatkozo jelzéset,

1) a szavazas szamszerl eredményét,

m) a hozott dontéseket,

n) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos vélaszokat és
hatarozatokat,

0) az lilés bezarasanak az id6pontjat.

(5) A képviselo-testiilet tilésének a jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.

(6) Az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni a meghivon és az eldterjesztéseken til - a zart {ilés
kivételével —az tilésekrdl készitett jegyzékonyvet, a képvisel6-testiileti tilésen elfogadott rendeleteket
és — a személyes adatok kitakarasaval — a hatarozatokat is.

(7) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
V1. Fejezet
Az onkormdnyzati rendeletalkotds
34.§

(1) A Képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba térvény felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Onkorményzati rendelet alkotésat kezdeményezheti
a) a telepiilési képviseld,
b) a bizottsag,
¢) a polgarmester,
d) az alpolgarmester,
e) a jegyz0,
f) a telepiilés dnszervez6dod kozdssége.

(3) A rendelet-tervezet kodifikaciojat a jegyz6 végzi. Esetenként megbizhaté az elokészitéssel a targy
szerint illetékes bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetve kiils6 szakértd.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyzo terjeszti Képvisels-testiilet elé. Az elSterjesztésnek tartalmaznia kell

arendeletalkotas, vagy rendelet-modositas indokat, jogszabalyi kdrnyezetét, elézetes hatdsvizsgalatot,
indokolast.

18



(5) Rendeletet kell alkotni:

a) az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl;

b) a telepiilési képviselket, a bizottsagi elndkoket, a bizottsagok tagjait megilletd tiszteletdij
meértékérol és a koltségtérités modjarol;

c) a bizottsag részére torténd dnkormanyzati hatésagi jogkor megallapitasarol (2. melléklet);

d) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a megallapitasarol;

e) a helyi 6nkormanyzat vagyongazdalkodasarol, éves koltségvetésérol, éves zarszamadasarol,
vagyonkezeldi jogrol;

f) akozteriilet elnevezésének rendjérol;

g) az ongondoskodas és a k6zosségi feladatok ellatasahoz vald hozzajarulasrol, tovabba a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyairol, valamint ezek elmulasztasanak jogkdvetkezményeir6l;

h) minden olyan esetben, amikor jogszabaly rendeletalkotasi kotelezettséget ir elo.

(6) A Képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl kezdédden folyamatosan kell szamozni. A
rendelet megjeldlése tartalmazza a szdmat és a kihirdetés datumat (zaréjelben romai szdmmal a
honapjat és arab szammal a napjat), illetve modositds esetén az egységes szerkezet tartalmazza
valamennyi korabbi mddosito rendelet szamat és targyat is.

Herceghalom Kozsée Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
il B Osiiinis (s ho......nap) onkormdanyzati rendelete @ vo.oooveues. -rol

Az onkormdnyzati rendelet kihirdetése
35.§

(1) A rendelet a Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel kertil kihirdetésre. A
kihirdetett rendeletet az Onkormanyzat hivatalos honlapjan is meg kell jelentetni.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy:
a) a kihirdetett rendelet az elektronikus Integralt Jogalkotdsi Rendszerbe feltdltésre kertiljon,
tovabba
b) hogy az érintett szervek és személyek lehetSleg tudomaést szerezzenek az Oket érintd
rendeletekrdl.

Az onkormdnyzati rendeletek végrehajtdasa és hatdlyosuldsa
36. §

(1) Az oOnkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek -a polgarmester inditvanyara-
tdjékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérdl és a fontosabb tapasztalatokrél.

(2) A Képviselo-testiilet el6tti beszamoltatasnak része a szakteriiletet érintd rendelet végrehajtasanak
helyzetér6l szolé jelentés is. Egyes rendeletek hatdlyosuldsanak ellendrzését a Képviselo-testiilet

szakiranyu bizottsdga hataskorébe utalhatja.

(3) A jegyz6 folyamatosan gondoskodik a hatidlyos Onkormanyzati rendeletek torvényességi
megfeleldségének feliilvizsgalatarol és a rendeletek aktualizalasarol.
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(4) A jegyz0 koteles a hatdlyos dnkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni,
tovabba a modositasokat a kihirdetéssel egy idében az alaprendelettel egységes szerkezetbe
szerkeszteni.

VII. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsdagai
A bizoftsdgi feladatok és szervezet
37.§

(1) A Képviselo-testillet dontéseinek elGkészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,
ellendrzésére, valamint az atruhazott hataskorben valé déntéshozatalra allandd bizottsdgokat valaszt,
ideiglenes bizottsdgot valaszthat.

(2)% A Képvisel6-testiilet dllando bizottsdgai:
a) "Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 5 fovel (3 f6 képviseld -bizottsagi elndk és elndk-
helyettes-, valamint 2 f6 kiilso6 tag),
b) Human és Kdrnyezetvédelmi Bizottsag 5 fovel (3 képviseld -bizottsagi elnok és elndk-helyettes-,
valamint 2 6 kiilso tag),
c¢) Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag 3 fével (3 6 képviseld -bizottsagi elndk és
elndk-helyettes-).

3) A Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag, illetve a Pénziigyi és Teleplilésfejlesztési
Bizottsag az Motv-ben foglaltak és éves munkaterv szerint miikodik.

(4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsdg az Motv.-ben foglaltak
szerint mikodik.

(5) A Kepviselo-testiilet egyes Onkormanyzati feladatok ellatasanak iddtartamara ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. igy példaul:

- egyes onkormanyzati rendeletek el6készitésére, illetdleg felillvizsgalatéra;

- munkatervben meghatarozott valamely napirend vagy hatarozat elékészitésére;

- tarsulasi vagy egyuttmiikddési megallapodasok elékészitésre;

- valamely ligy kivizsgalasara;

- specialis ellendrzési feladatok elvégzésére, vizsgalatok lefolytatasara;

- rendezvények elokészitésére.

(6) Az ideiglenes bizottsag nem képviselo tagjaiva olyan személyeket javasolt megvalasztani, akik a
bizottsagi feladatok végrehajtasaban kelld jartassaggal és szakismerettel rendelkeznek.

(7) Az ideiglenes bizottsag feladatait és mikodésének meghatarozott idejét a 1étrehozasakor pontosan
meg kell jelolni, mivel ez a bizottsag a feladatanak végrehajtasaval megszlinik. Az elvégzett
munkajukrdl jelentés formajaban tajékoztatjak a Képviselo-testiiletet.

8 Madositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 8/2023. (I11.09.) sz. rendeletével. Hatalyos:
2023. marcius 10. napjatdl.

9 Mddositotta Herceghalom Ko6zség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatalyos:
2024. oktober 8. 17 dra 55 perctol.
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(8) Az ideiglenes bizottsagra dnkormanyzati hataskor nem ruhazhato at.

(9) A Képviselo-testiilet felhatalmazhatja a bizottsdgokat, hogy egyes kiemelten fontos feladataik
eredményes ellatasa érdekében a bizottsag tagjai koziil albizottsagokat hozzon létre. Ez esetben az
albizottsagok vezetdit ¢s tagjait az illetékes bizottsadg vdalaszthatja meg. Az albizottsdg vezetdje a
Képvisel6-testiilet tagja.

38§

(1) Az egyes bizottsagok altal ellatandé feladatok, tevékenységi kordk részletes jegyzékét az SZMSZ
2. melléklete rogziti.

(2)!% Az egyes bizottsdgok tagjainak névsordt az SZMSZ 2. fliiggeléke tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet a bizottsag személyi Gsszetételét, 1étszamat a polgarmester eléterjesztésére
barmikor megvaltoztathatja, a kotelezéen létrehozandd bizottsag kivételével a bizottsagot
megsziintetheti.

(4) A nem Onkormdanyzati képviseld bizottsigi tag jogai és kotelezettségei a bizottsag iilésein
megegyeznek az onkormanyzati képviseld bizottsagi tag jogaival és kotelezettségeivel.

(5) A bizottsag hatarozatképességére €s hatarozathozatalara, az {ilés vezetésére a Képvisel6-testiiletre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A Képviselo-testiilet a munkatervében meghatarozhatja azokat az elGterjesztéseket, amelyeket
bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a Képvisel6-
testiilethez.

39. §

(1) A bizottsagi iilés 6sszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi tilést a polgarmester,
vagy a bizottsag képvisel0 tagja javaslatra is 0ssze kell hivni.

(2) A bizottsagi tilések napirendjérdl, a bizottsag dontésérdl, allasfoglalasairdl a képviseld-testiiletet a
bizottsag elndkeének tajékoztatni kell.

(3) A bizottsag belsé miikodési szabalyait, munkatervét az e rendeletben szabalyozottakon tdl sajat
maga hatarozza meg.

(4) A bizottsagok elndkei az érintett bizottsagok feladatkoreit érintd tigyekben a polgarmester irasbeli
megbizasa alapjan (a tovabbiakban: megbizd levél) targyaldsokat, egyeztetéseket folytathatnak az
onkormanyzat nevében és érdekében harmadik féllel, de a targyalasok, egyeztetések eredményeként
az ligy érdemére vonatkozd jognyilatkozat tételére nem jogosultak.

A bizottsagi elnokét az elndkhelyettes helyettesiti.

19 Madositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatéalyos:
2024. oktdber 8. 17 ora 55 perctél.

21



A bizottsdgi miikédés fobb szabdlyai
40. §

(1) A bizottsag elndkének ¢és tagjainak megbizatdsa a Képviseld-testiilet altal torténd megvalasztassal
jon 1étre, a Képviselo-testiilet megbizatasanak id6tartamara. A bizottsag elnokét és - az elndkkel egyiitt
szamitott - tagjainak tébb mint a felét az 6nkormanyzati képviselok koziil kell valasztani. Nem lehet a
bizottsag elndke vagy tagja a polgarmester, az alpolgarmester, a Képviselo-testiilet hivatalanak
dolgozdja.

(2) A bizottsag tllésének Osszehivasara, mukodésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére és
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag tilésérdl
készitett jegyzOkonyv tartalmara a képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell megfelelGen
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont, illetve a jegyz6konyvet a bizottsag
elndke irja ala és egy tagja hitelesiti.

(3) A bizottsagok miikddésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(4) A polgarmester inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon belill.

(5) A bizottsag iilését az elnok hivja Gssze és vezeti.

(6) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkdrébe tartozo - ligy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkidzelebbi iilése elé terjeszti, amelyre
koteles meghivni az inditvanyozo képvisel6t.

(7) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat személyesen érinti
az lgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizardsrél az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag mindsitett tobbséggel dont.

(8) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart ilést tart azokban az esetekben, amelyekben azt térvény
kotelezéve teszi vagy megengedi.

(9) A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomasara jutott hivatali és szolgalati titkot meg&rizni.

(10) A bizottsag tilesérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontéseket, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi vélemeényeket tartalmazza
(eredmény-jegyzOkdnyv). A jegyzdkdnyvet a bizottsag elndke irja ald és egy tagja hitelesiti. A jegyz0
gondoskodik arrél, hogy a jegyzdkonyv feltdltésre keriiljon az elektronikus Integralt Jogalkotasi
Rendszerbe.

(11) A bizottsag évenként beszamol tevekenységérdl a Képviseld-testiiletnek.

(12) A polgarmester felfliggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviseld-testiilet hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrdl a
Képviseld-testiilet a kdvetkezd {ilésén hataroz.
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VIII. Fejezet
A polgdrmester, az alpolgdrmester, a jegyzd
A polgdrmester
41. §

(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el. A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskorok részletes felsorolasat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiiletnek, a Képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd. A polgarmester a
megvalasztasat kovetden eskiit tesz a Képviseld-testiilet el6tt.

(3) A polgarmester feladatkorében:

a) A Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében irdnyitja a Polgarmesteri Hivatalt.

b) A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

¢) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi és hatdsagi tigyekben.

d) Egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a Polgarmesteri
Hivatal ligyintézojére.

e) A jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, wmunkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

) A hataskdrébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

g) Gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a jegyzd tekinteteben.

h) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az onkormanyzati intézményvezeték, a védondk,
valamint a munkaltatoi jogokat a Munka Torvénykdnyve hatalya ald tartozo dnkormanyzati
dolgozok tekintetében.

(4) A polgarmester a Képviselo-testiilet miikodésével sszefliggd feladatai korében:

a) a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes térvenyek modositasardl szolé 2011. évi
CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkoz6 sajatos iranyitasi
szabalyokra figyelemmel a Képvisel6é-testiilet feladat- és hataskorét gyakorolja;

b) segiti a képviselok munkajat;

c) Osszehivja és vezeti a testilet liléseit;

d) képviseli az dnkormanyzatot;

e) szervezi a telepllésfejlesztést s a kizszolgaltatasokat;

f) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kézakarat érvényesiilését.

(5) Amennyiben a polgarmester a Képvisel6-testiilet dontését a helyi dnkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon lUgyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezést
az tilést kdveté hadrom napon beliil nyujthatja be, a Képviselo-testiilet a benyujtas napjatél szamitott
tizendt napon bellil mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrél a
Képviselo-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dont.

(6) A polgarmester a jogszabalyban és erendelet 7. § (1), (2), (3), (4), (5), (6) bekezdésében foglaltakon
tulmenden:
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a) Eves szinten 1.000.000.-Ft Osszegig donthet koltségvetési rendeletben meghatarozott
polgarmesteri keret terhére, 2.000.000.-Ft 0Osszegig donthet koltségvetési rendeletben
meghatarozott polgarmesteri szocialis keret terhére. A keret felhasznalasarol a koltségvetési
rendelet modositasaval egy idében tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

b) 10.000.000 Ft kotelezettség, illetve kdvetelés erejéig szerzodéseket, megallapodasokat kothet,
amelyrol a koltségvetési rendelet modositasaval egy idében tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

c¢) Fogadja az énkormanyzattal kapcsolatban all¢ kiilfoldi partnerek képvisel6it, és a veliik valo
targyalas soran elézetes megallapodasokat kot.

d) Véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben.

e) Nyilatkozik a sajténak, a hirk6z16 szerveknek.

f) A dolgozokkal kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

g) Iranyitja az onkormanyzat kiiliigyi tevékenységét.

h) Ellatja a honvédelmi térvényben meghatarozott honvédelmi és polgari védelmi feladatokat,
tovabba gondoskodik az ezek végrehajtasahoz sziikséges koltségek és kiadasok fedezetének az
onkormanyzat koltségvetésében torténd biztositasarol.

(7) A polgarmester foglalkoztatdsi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket jogszabaly allapitja meg.

(8) A polgarmester tekintetében a Képviseld-testiilet gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat,
illetményét és koltségtéritésének mértékét jogszabaly hatarozza meg. A polgarmester illetménye
kozérdekii adatnak mindsiil. A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységéért a kozszolgalati
szabalyok szerint felelds.

A polgdarmester fegyelmi és kdrtéritési felelossége
42. §

(1) A polgarmester esetleges torvénysérto tevékenysége, vagy sulyos mulasztasa esetén a Képviseld-
testiilet az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

(2) A polgarmester fegyelmi feleldsségre vonasara, a fegyelmi eljaras rendjére, a kiszabhaté fegyelmi
biintetés és a karfelelgsség mértékére a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. szdmu
torvény 225/E, 225/F, és 225/G pontjai alkalmazandok.

Az alpolgdrmester
43. §

(D' A Képvisel6-testiilet a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére legfeljebb két tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt tagjai koziil.

(2) Az alpolgarmestereket a Képviselo-testillet az alakuld {ilésén valasztja meg. Tiszteletdijuk
mértékérol a KépviselG-testiilet hataroz, koltségtéritésiik mértékét jogszabaly hatarozza meg.

1 Modositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatalyos:
2024, oktober 8. 17 6ra 55 perctél.
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(3) Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatasban latjak el feladataikat.

(4) Az alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat.
(5) Az alpolgarmesterekre megfeleléen iranyaddk a polgarmesterre vonatkozo szabalyok.

(6) Az alpolgarmesterck feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - el6készitd, Osszehangolo
jellegliek.

(7) 12

(8) 3Az alpolgarmester(ek) feladatait, az alpolgarmester(ek) kozotti feladat- és munkamegosztast,
illetve a polgarmester helyettesitésének rendjét a polgarmester hatarozza meg.

(9) YAz Adltaldnos helyettest a polgarmester jeloli ki. Az alpolgarmester a polgarmester
helyetteseként:

a) 15

b) Ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgarmester megbizolevélben altaldnos jelleggel
megbizza.

(10) '°A polgarmester és az altalanos helyettesitésével megbizott alpolgarmester tavolléte esetén az
altalanos helyettesitésre a masik alpolgarmester jogosult. A polgarmester helyetteseként

a) 17

b) Ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgarmester megbizolevélben megbizza.

A polgdrmester és az alpolgdrmester helyettesitése
44. §
(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetéleg tartds
akadalyoztatdsa esetén a KépviselG-testiilet Osszehivasara, miikddésére, az {ilés vezetésére

vonatkozoan a hataskort a korelndk gyakorolja.

(2) Tartos akadalyoztatasnak mindsiil:

12 Hatalyon kiviil helyezte: Herceghalom K6zség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 1/2026. (11. 4.) dnkormanyzati
rendelete. Hatalyos: 2026. februar 08.

13 Médositotta Herceghalom Kézség Onkorményzata Képviselo-testilletének 16/2024. (X.08.) sz. rendelete. Hatélyos:
2024. oktéber 8. 17 dra 55 perctél.

14 Modositotta Herceghalom Kézség Onkorméanyzata Képvisclé-testiiletének 16/2024. (X.08.) Snkormanyzati rendelete. Hatalyos: 2024.
oktdber 8. 17 ora 55 perctdl.

15 Hatalyon kiviil helyezte: Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 1/2026. (I1. 4.) dnkorményzati
rendelete. Hatalyos: 2026. februar 08.

16 Madositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2024. (X.08.) énkormanyzati rendelete. Hatalyos:
2024, oktober 8. 17 ora 55 perctdl.

I7 Hatalyon kiviil helyezte: Herceghalom K6zség Onkorményzata Képvisel-testiiletének 1/2026. (I1. 4.) énkorményzati
rendelete. Hatalyos: 2026. februar 08,
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a) 30 napot meghalado betegség, kiilszolgélat;
b) biintetd vagy egyéb eljards miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés;
¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag,.

A jegyzd
45.§

(1) A polgarmester - palyédzat alapjan hatdrozatlan idore - nevezi ki a jegyzot. A jegyzoi kinevezés
vezet6i munkakornek mindsiil, a kézszolgalati tisztvisel6krdl szol6 térvény vonatkozo rendelkezéseit
a jegyzore is alkalmazni kell.

(2) A jegyzo:

a) Dont a jogszabdly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.

b) Vezeti a polgarmesteri hivatalt, gyakorolja a munkéltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében.

¢) Gondoskodik az 6nkorményzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

d) Tanacskozasi joggal vesz részt a Képviselo-testiilet, a KépviselG-testiilet bizottsagainak tilésén.

e) Jelzi a Képviselo-testiiletnek és a polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto.

f) Rendszeresen tédjékoztatja a polgarmestert, a Képviseld-testilletet és a bizottsagokat az
Onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrél, a Polgarmesteri Hivatal munkajarol és az
tgyintézésrol.

g) Dontésre el0kesziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket.

h) Dént azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

1) Dont a hataskdrébe utalt nkormanyzati és dnkormanyzati hatdsagi tigyekben.

j) A hataskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

k) A polgarmester egyetértésével dont a Polgarmesteri Hivatal, alkalmazottja kinevezésérdl,
bérezeserdl, vezetdi kinevezesérol, felmentésérdl és jutalmazasarol.

(3) A jegyz0i tisztség betdltetlensége, vagy a jegyzd tartdés akadadlyoztatdsa esetén a polgarmester
legfeljebb 6 honap idétartamra a hivatal dolgozoi koziil a jegyz6i feladatok ellatasaval olyan személyt
bizhat meg, aki végzettsége és szakmai gyakorlata alapjan jegyzové kinevezheto.

(4) Tartos akadalyoztatasnak mindsil:
a) 30 napot meghalado6 betegség, kiilszolgalat;
b) biintet6 vagy egy¢cb eljaras miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés;
¢) 30 napot meghalad¢ fizetés nélkiili szabadsag.

(5) Amennyiben hat honapon beliil a polgarmester nem nevez ki jegyzot, vagy a hivatalon beliil nincs
olyan dolgozd, aki végzettsége ¢s szakmai gyakorlata alapjan jegyzové kinevezheto, a kormanyhivatal
vezetbje ideiglenes hatallyal az Motv. 82. § (2) bekezdés alapjan, a jegyz6i feladatok ellatasara a
palyazati kifrdsnak megfeleld jeldltet, ennek hidnyaban a képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfeleld hivatali koztisztvisel6t vagy mas jegyzét nevez ki. A jegyzéi feladatok ellatasara szolo
kinevezés az Uj jegyz0 kinevezéséig tart.
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IX. Fejezet
A polgdrmesteri hivatal
46. §
(1) A helyi énkormanyzat képvisel§-testiilete az Onkorméanyzat miikddésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt miikodtet. A hivatal kézremiikodik az
onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténdé egyiittmiikodésének
Osszehangolasaban.
(2) A Polgarmesteri Hivatal elSiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkdrti, nalloan
gazdalkodo koltségvetési szerv, az Onkorményzat gazdélkodasanak végrehajto szerve,
egyidejlileg 6nkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal
milkddéséhez sziikséges eldiranyzatokat, mikodési, fenntartasi koltségeket.
(3) A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester iranyitasaval a jegyz0 vezeti.
(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik.
(5) Idészaki vagy célfeladatra killon szervezeti egység hozhato 1étre.
(6) A jegyzd dontése szerint az érdemi tigyintézok kiadmanyozasi jogot kaphatnak.

(7) A hivatal létszam-adatait az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

(8) A Polgarmesteri Hivatal a jegyz6n keresztiil igény és sziikség szerint koteles adatot szolgaltatni és
jelentést késziteni a Képviseld-testiiletnek és az énkormanyzati bizottsagoknak.

(9) A hivatali szervezet koztisztviselGjét a tudomasara jutott allami, szolgalati és lizleti (magén) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség - az adatvédelemrdl szolo
torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az iligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A
titoktartasi kotelezettség a koztisztviseldi jogviszony megszlinése utan is fennall.

(10) A hivatali koztisztvisel6 minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az el6bbi kotelezettségének teljesitését befolyasolja.

(11) A belsé ellenérzési, adat-, munka-, katasztrofavédelmi, az informatikai és informaciobiztonsaggal
kapcsolatos feladatok ellatasa megbizasi szerz6dés keretében, kiilsés szakemberrel torténik.
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X. Fejezet
A tarsulasok

A képviseld-testiilet tarsuldsokra és egyiittmiikodésre vonatkozo
dltalanos szabdlyai

47.§

(1) Az Onkormanyzat feladatai hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasigosabb és ésszertibb megoldéasa
érdekében tarsulasokban vehet részt. A Képviselo-testiilet elsésorban a megyei kozgyiléssel, mas
telepiilesek képviselo-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyujtd
intézményekkel alakit tarsulasokat.

Tarsulasos formékat keres a vezetékes szolgaltatasokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel
kapcsolatos tervek és elképzelések megvalositasanal.

(2) A Képviselo-testillet a rendelkezésre allo (szellemi €s anyagi) eszkozokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan ontevékeny egyiittmikdodéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkormanyzati feladatok (kozligyek) megoldasara iranyulnak.

(3) A lakossagi 6nszervezddo szervezetekkel vald egyiittmiikodeés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepceiok, programok egyeztetése;
b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és teleplilésfejlesztési tervek
véleményeztetése;
c) a lakossag koziigyek intézésébe vald bevondsa, a jogi felvildgositdé munkaval kapcsolatos
tapasztalatok, modszerek kozos konzultacidkon toérténd megvitatasa;
d) a kulturalis javak megdvasa és fejlesztése.

XI. Fejezet

Helyi népszavazas, lakossagi forum
Lakossdgi forumok

Helyi népszavazds
48. §

(1) A helyi népszavazas és a népi kezdeményezés rendjét torvény és a Képviselo-testiilet 6nallo
rendelete szabalyozza.

(2) A helyi népszavazas részletszabalyait a 2013. évi CCXXXVIIL. szamu, a népszavazas
kezdeményezésérdl, az europai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szolo
torveény allapitja meg.

Lakossdgi forum

49. §

(1) A Képvisel6-testiilet szitkség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kizmeghallgatast tart.
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(2) A kézmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miik6dé tarsadalmi szervezetek,
egyestiletek, civil szervezddeések képviseldi kozérdeki tligyben, helyi Onkormanyzati ligyben a
Képviseld-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez
vagy a jegyzOhoz kérdéseket intézhetnek, illetéleg kozérdekd javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriilé
targykorokrél a Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tablajan kell tajékoztatdst adni a rendezvény elétt
legalabb 5 nappal.

(4) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyrol jegyzokonyv késziil, tartalmara, készitésére a
Képviselo-testiilet tilésére vonatkozo jegyzOkonyvre iranyadd szabalyok érvényesiilnek.

(5) A kozmeghallgatdson az allampolgarok és a telepiilésen mikodé tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervez6dések képviseldi altal feltett kérdésekre azonnal vagy legkésébb tizenot
napon beliil irasban valaszt kell adni.

50.§

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdeki targykorben, illetéleg a jelentGsebb dontések
sokoldalu el6készitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések kozvetlen
tajekoztatasa céljabol- falugyiilést hivhat Gssze.

(2) Fontosabb szabalyai:

a) A falugytlés helyér6l, idejérél, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra kertil6 targykorokrol a
Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tablajan kell tdjékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 5
nappal.

b) A falugytilést a polgarmester vezeti, amelyre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzdt, a
Polgarmesteri Hivatal érintett dolgozoit.

c) A falugytilesr6l jegyz6kdnyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyzé gondoskodik, tartalmara,
készitésére a Képviselo-testiilet iilésére vonatkozd jegyzokdnyvre iranyadd szabalyok
érvényesiilnek.

51.§
A lakossaggal valo kapcsolattartast szolgalja az 6nkormanyzattal 6sszefiiggé hireknek a Herceghalomi
Hirmonddéban, valamint az dnkormanyzat honlapjan térténé megjelentése.

XII. Fejezet
Az énkormdnyzatok gazdasdgi alapjai
Az onkormdnyzat vagyona

52.§
(1) Az 6nkormanyzat tulajdonéra és gazdalkodasara vonatkozé rendelkezéseket a nemzeti vagyonrol
sz0l6 2011. évi CXCVI torvény, valamint az 6nkormanyzatnak a tulajdonardl és az Gnkormanyzati

vagyonnal vald gazdilkodas egyes szabalyairdl szolo rendelete hatarozza meg, amelyben a testiilet
megallapitja:
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a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,
b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valo rendelkezés soran.

(2) Az dnkormanyzat torzsvagyonanak (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyon) tételes felsorolasat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Képvisel6-testiilet eldzetes jovahagyasa mellett — sajat hataskorében az
Onkormanyzat vagyonat c¢rintd, vagy tulajdonosi jogositvanyait érinté iligyekben jogokat és
kotelezettségeket vallalhat, megallapodasokat irhat ala.

(4) A Képvisel6-testiilet hitel felvételét csak abban az esetben kezdeményezi, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszertitlen.

(5) A polgarmester az Onkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarol koteles tdjekoztatni az
allampolgarokat.

Az dnkormdnyzat kiliségvetése
53.§

(1) A Képvisel6-testiilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés
Osszedllitdsanak részletes szabdlyait az dllamhdaztartdsrol szolo torvény, a finanszirozas rendjét és az
allami hozzéjarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A jegyz0 a koltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetOivel egyezteti, annak
eredményét irasban is rogziti, majd a rendelet-tervezetet €s az egyeztetés eredményét a polgarmester
a Képviseld-testiilet Pénziligyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga el¢ terjeszti.

(3) A polgarmester a KépviselO-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt rendelet-tervezetet,
amelyhez csatolja a Pénziigyi és Telepiiléstejlesztési Bizottsag irdsos véleményét.

(4) A jegyzo altal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a kozponti koltségvetésrdl szolo
torvény hatalybalépését kovetd negyvendtdodik napig a polgarmester nyujtja be a Képviseld-
testiiletnek.

(5) Az Onkormanyzat kéltségvetése tartalmazza:

a) az Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elSiranyzat-csoportok,
kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként véllalt feladatok, dllamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban;

b) az Onkorményzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint
koltségvetési bevételeit €s koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok,
és kotelezd feladatok, énként véllalt feladatok, allami (4llamigazgatdsi) feladatok szerinti
bontasban;

c) akoltségvetési egyenleg osszeget miikddesi és felhalmozasi cél szerinti bontasban;

d) akoltseégvetési hiany belso finanszirozasara szolgald el6zo evek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve a szabad pénzeszkdzok betétként valo
elhelyezését és visszavonasat;
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e) a d) pontban felsoroltakon tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgaloé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési ¢€s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol sz6lo 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi térvény) szerinti
adossagot keletkezteté tlgylet megkotése valik vagy valhat szikségessé, az adossagot
keletkeztetd ligyletek varhato egylittes Gsszegével egyiitt;

g) a Stabilitasi torvény szerinti addssagot keletkezteté tigyletekbdl és kezességvallalasokbol
fennalld kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd lgyletek futamidejének végéig, illetve a
kezesség érvényesithetOségeéig, és a Stabilitasi térvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit;

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskordket, igy kiilondsen a Métv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket.

(6) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepelnek az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos tartalék és céltartalék.

(7) A koltségvetési rendeletben miikddési hidny nem tervezhetd.

(8) A koltségvetés elbterjesztésekor a — a szoveges indoklassal egyiitt — a Képvisel6-testiilet részére
tajekoztatasul a kovetkezo mérlegeket és kimutatasokat kell elkésziteni:
a) az Onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, elSiranyzat felhasznaldsi
tervet,
b) a tébbéves kihatassal jard dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,
c) a kozvetett tamogatasokat - igy killondsen adoelengedéseket, adokedvezményeket - tartalmazd
kimutatast.

(9) Az Onkormaényzat évente, legkésébb a koltségvetési rendelet elfogadésaig hatérozatban éllapitja
meg a Stabilitasi torvényben kapott felhatalmazas alapjan sajat bevételeinek ¢€s adossagot keletkeztetd
lgyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd 6sszegét.

Az onkormdnyzati gazddlkodds fobb szabdlyai
54. §

(1) Az Onkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. E kérben kiiléndsen:

a) A polgarmester altal eléirt modon és id6ben elkésziti a koltségvetési tajékoztatdt, a kdltségvetési
beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket megkiildi a Magyar
Allamkincstér (tovdbbiakban: MAK) részére.

b) Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit.

c) Igényli a MAK-t6] a cimzett és céltamogatasokat.

d) Gondoskodik az Onkorményzat 4ltal 1étrehozott és miikddtetett intézmények pénzellatasarol.

¢) Biztositja az Onkormanyzat kettds konyvvitelének szabalyszerii vezetését, s ezen beliil -a
pénziigyminiszter altal meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét.

f) Biztositja az Onkormanyzat tdrzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az Onkorményzat éves vagyonleltirat, s azt csatolja az év végi kodltségvetési
beszamolohoz.
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h) Az Onkormanyzat kéltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztil gondoskodik az
Onkorményzat tartozésainak és az Onkormanyzat intézményei miikodési kiaddsainak a
kiegyenlitéserdl, illetleg teljesitésérdl.

(2) A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan, az egyéb Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények
részben onalléan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket kizardlag csak a
Polgarmesteri Hivatal altal meghatarozott iitemben és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény
részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a Képviseld-testiilet csdkkentheti, illetéleg vonhatja
el.

Az dnkormdanyzat gazdilkoddsdnak ellendrzése
55.§

(1) Az Onkorményzatnak nytjtott eurépai unids és az ahhoz kapcsolddd kéltségvetési timogatdsok
felhasznalasat az Eurdpai Szamvevoszék és az Eurdpai Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati
cllenérzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az ellenérzési hatosag,
az eurdpai unids tamogatasok iranyité hatésagai és a kozremiikédd szervezetek képvisel6i is
ellendrizhetik.

(2) A jegyz0 gondoskodik - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszer
miikodtetésérdl, amely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) A jegyzd gondoskodik - az 4llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok es a nemzetkodzi belsd ellendrzeési standardok figyelembevételével - a belsé ellendrzés
miikodtetésérol.

(4) A belsé ellenéri feladatok ellatasat az Onkormanyzat megbizasi szerzédés keretében biztositja.

(5) Az Onkorményzat a belsé ellendérzése keretében gondoskodik az altala fenntartott koltségvetési
intézmények belsé ellendrzésérdl is.

(6) Az Onkorményzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a Képvisel6-testiilet az el6z6 év december
31-éig hagyja jova.

(7) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg az Onkormanyzatnél és intézményeinél:

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamold
tervezeteit.

b) Figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételek alakulasat, kiillonos tekintettel a sajat bevetelekre
a vagyonvaltozas (vagyon novekedes, -csokkeneés) alakulasat, értékeli az azt el6idézo okokat.

c) Vizsgadlja az adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a
bizonylati fegyelem érvényesitését.

d) Ellatja a Képvisel6-testiilet rendeletében meghatarozott feladatokat.

e) Vizsgalati megallapitdsait a Képviseld-testiilettel haladéktalanul kézli. Ha a Képviselo-testiilet a
vizsgélati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a
vizsgalati jegyz6konyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szdamvevészéknek.



Osszeférhetetlenség
56. §
(1) Az Osszeférhetetlenség szabalyait az Motv. 36-37. §-ai allapitjak meg.
(2) Az Osszeférhetetlenség megsziintetésének tényét az Oonkorményzati képviselé koteles irasban
bejelenteni a polgarmesternek.
XIII. Fejezet
Ziro rendelkezések
57.§
(1) E rendelet 2021. oktober 15. napjan 1ép hatalyba.

(2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik.

(3) A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvény megtelel6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) Jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejiileg a Herceghalom Kézség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének tobbszor modositott és kiegészitett 14/2014.(X11.10.) 6nkorményzati rendelete hatalyat
vesztl.

Herceghalom, 2021. oktdber 05.

Csizmadia Zsuzsanna sk. dr. Szelenczy Gabriella sk.
polgarmester jegyzd

Zaradék:
Utolsé modositassal egységes szerkezetben kozzétéve:
2026. februar 4. napjan

dr./Sélenczy Gabnellg{é:(
jegyz® x
Km
@
]

\%
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1)

2)

3.)

4.)

5.)

6.)

1. melléklet

A Képviselo-testiilet dltal a polgdrmesterre ruhdzott feladat- és hatdskirik

Dént az éves koltségvetésben az dnkormanyzat polgarmesteri hivatala részére meghatarozott
eléiranyzat felhasznalasarol.

Dont a célhoz nem kotott — atmenetileg szabad pénzeszk6zok — betétként torténd
elhelyezésérdl, az allami hozzajarulas kivételével.

Dont az egyeb banki szolgaltatasok igénybevételérol.

Javaslatot tesz a koltségvetés, a munkaterv €s a képviseldi hatékonysag figyelembe vételével a
képviseldi tiszteletdijakrol szold rendelet mddositasara.

Gyakorolja Herceghalom Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete nevében az egyéb
tulajdonosi jogokat (ide értve az egyéb alapitdi jogokat is, az intézményalapitason és
kinevezésen kiviil), igy kiilondsen:

kozatkezel6i engedély esetén a tulajdonosi hozzajarulds megadasa,

az Onkormanyzat javara tortént jelzalogjog, szolgalmi jog torléséhez vald hozzajarulas kiadésa
a Foldhivatal felé,

kozmiifejlesztési hozzajarulas befizetésérdl szolo igazolas kiadasa,

behajtasi engedély kiadésa.

Szocidlis hataskorok:

Dont a gyogyszerkiadasok viseléséhez nytjtott rendszeres telepiilési tamogatasrol.

Dont a kdztemetésrol

Dént a koziizemi dijkompenzacio megallapitasarol.

Alairja a szocialis rendelet alapjan nyujtott adossagrendezési tamogatas megitélése esetén a
Tamogatasi Szerzddést.
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2. melléklet

A bizottsdgok feladat- és hatdskire

Humuin és Kornyezetvédelmi Bizottsdg
(éves munkaterv alapjan miikédik)

Dont a 18. életévét betdltott tartdsan beteg hozzatartozo apolasat, gondozasat végzo személy
teleptilési tamogatasra valo jogosultsagardl, illetve évenként feliilvizsgalja azt.

Dont az étkezési hozzajarulasban részesiilok korérol.

Dont a civilszervezetek programjainak tdmogataséra benyujtott palyazatokrol.

Dont a Kornyezetvédelmi Alap felhasznélasarol.

Dont az eseti, illetve rendszeres teleptilési timogatas megéllapitasarol és mértékérol.

Dént a szocialis tiizifara valo jogosultsag megallapitasarol.

Evente megvizsgalja az dnkorméanyzat intézményeiben fizetendd élelmezési téritési dijak
mértekeét.

Részt vesz a helyi szocialis rendelet megalkotasaban.

Elrendeli a jogtalanul felvett timogatasok visszafizetését.

Javaslatot tesz konkrét szocialis jellegli helyi intézkedésre.

Figyelemmel kiséri a telepiilésen hatranyos helyzetben levd népréteg helyzetének, élet- €s
munkakdrillményeinek alakulasat.

A Képvisel6-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester €s az alpolgdrmester kezdeményezésére
véleményt nyilvanit szocialis kérdésekben.

Elézetesen véleményezi az egészségiigyi beruhdzasokat, fejlesztéseket, nagy értékii eszkdz- €s
miszerbeszerzéseket.

Részt vesz az dnkormanyzat koltségvetésének elokészitésében,

Véleményezi a mivészeti alkotds kozteriileten onkormanyzati, illetve nem 6nkormanyzati
tulajdonban levé épiileten valo elhelyezését, athelyezését, lebontasat.

Javaslatot tesz kozteriiletek elnevezésére és emlékmi felallitasara.

Kezdeményezi kulturalis, miivészeti rendezvények tartasat.

Javaslatot tesz az allami, a nemzeti és dnkormanyzati iinnepek programjara €s részt vesz az
tinnepségek rendezésében.

Véleményezi a telepiilési helyi kornyezetvédelmi programot.

Véleményezi a kornyezetvédelmi palyazatokat, benyjtas elott elbiralja azokat.

Javaslatot tesz az éves kornyezetvédelmi akcioprogramra.

Elemzi és értékeli a lakohelyi komyezet allapotanak alakulasat, annak az emberi egészségre
gyakorolt hatasat.

A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a kérnyezetvédelem kovetelményeit, eldsegiti a
koérnyezeti allapot javitasat.

Javaslatot tesz a telepiilés zoldfeliiletének tervszerli fejlesztésére, ellendrzi annak
végrehajtasat.
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Pénziigyi és Telepiilésfejlesziési Bizottsdg feladat- és hatdskorei
(éves munkaterv alapjdin miikodik)

Kotelezéen véleményezi az éves koltségvetési koncepciot, koltségvetési javaslatot és a
vegrehajtasarol szolo éves beszamolo tervezeteit.

Javaslatot tesz a képvisel-testiileti hataskorbe tartozo eldiranyzatok modositasara.
Ellendrizheti feladatkorében a Képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilénds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas alakulasara.

Elckesziti a kiilonféle bérleti dijak megallapitasardl szolo rendeleteket.

Javaslatot tesz a Képviselo-testilletnek a polgarmester, valamint az alpolgarmester
jutalmazasara.

Véleményezi a helyi adokra vonatkozé dnkormanyzati rendelet-tervezeteket.

A jegyz6 Utjan ellenérzi az addztatist. Evente egy alkalommal beszdmolot készittet a
Képviseld-testiilet felé az adobevallasokrol és befizetésekrol.

Javaslatot tesz a kozutak forgalmi rendjének kialakitasara.

Véleményezi a kozséget érint6 fejlesztések, beruhazasok tligyeit.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésrendezési terv hatdlyosulasat, a jelentkezd
madositasi igényeket, sziikség esetén kezdeményezi a modositast.

Figyelemmel kiséri a védett helyi értékek allapotat, javaslatot tesz a védelem ald helyezésre
vagy annak visszavonasara.

-----

kiegészitésére.

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamldalo Bizottsag
(nem éves munkaterv alapjan miikiodik)

- Megvizsgilja a megvalasztott polgarmester és a megvalasztott képviselok esetleges
Osszeférhetetlenségére vonatkozo tényeket és intézkedik azok 30 napon belill toérténd
megsziintetésérdl.

- Felhivja a polgdrmestert és a képviseldket, hogy megvalasztasukat kdvet6 30 napon beliil
tegyenek eleget vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségliknek.

- Minden év januarjaban felhivja a polgarmestert s a képviseldket, hogy a sajat, valamint
a hazas- vagy élettars, illetve a gyermekiik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek
tegyenek eleget.

- Az Motv.-ben foglalt Osszeférhetetlenségi eljaras részlet szabalyait megfelelen
alkalmazza a méltatlansagi eljarasra is, azzal hogy a bizottsdgok nem képviselo tagjaira
az Motv 40.§-a szerint jar el.

- Lebonyolitja a Képviseld-testiilet {ilésein sziikséges titkos szavazasokat. A bizottsag
elndke tajekoztatja a testiiletet a titkos szavazas eredményérol, elkésziti a szavazasrol
késziilt jegyz6konyvet.
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A Polgarmesteri Hivatal 1étszam-adatai:

3. melléklet'®

4. melléklet!?

520 2lpelléklet

1. A polgarmester és a jegyzo kivételével 11 f6 foglalkoztatdsi jogviszonyban allo dolgozok

megnevezese:

1.1.  1igyfélszolgalati referens
1.2. 1 igazgatasi eloado

1.3. 1 pénziigyi vezetd

1.4. 2 pénziigyi eléado

1.5. 1 adoiigyi el6add

1.6. 1 munkaiigyi el6ado

1.7. 1 miszaki ligyintézd

1.8. 1 polgarmesteri referens
1.9. 1referens

1.10. 1 védelmi és lizemeltetési referens

18 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz.

rendelete. Hatalyat veszti: 2024. oktéber 8. 17 6ra 55 perckor.

19 Hatalyon kiviil helyezte Herceghalom Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 16/2024. (X.08.) sz.

rendelete. Hatalyat veszti: 2024. oktéber 8. 17 ora 55 perckor.

2 Médositotta Herceghalom Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 1/2024. (I1.08.) rendeletével.
Hatélyos: 2024. februar 9. napjatol.
21 Médositotta: Herceghalom Kézség Onkorményzata Képvisel$-testiiletének 1/2026. (IL 4.) nkormanyzati

rendelete. Hatalyos: 2026. februar 08.



Csizmadia Zsuzsanna
Cserkuti Edina

Dr, Petrik Péter
Losonczi Csongor
Papp Xénia

Pérge Sandor

Roka Péter

A Képviselo-testiilet névsora

(Fliggetlen)
(Fliggetlen)
(Fliggetlen)
(Fliggetlen)
(Fliggetlen)
(Fiiggetlen)
(Fliggetlen)

polgarmester
képviseld
keépviseld
képviseld
képviseld
képviseld
keépviseld

A képviseld-testiilet bizottsdgi tagjainak névsora

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg

Porge Sandor
Papp Xénia
Losonczi Csongor
Takacs Péter

Dr. Hartwigné Dr. Dregus Marta Andrea

Humidn és Kornyezetvédelmi Bizottsdg

Papp Xeénia
Porge Sandor
Cserkuti Edina
Galai Katalin
Orosz Rita

elnok
elndkhelyettes

tag

kiils6 bizottsagi tag
kiils6 bizottsagi tag

elndk
elndkhelyettes

tag

kiils6 bizottsagi tag
kiils6 bizottsagi tag

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlilo Bizottsdg

Cserkuti Edina
Porge Sandor
Papp Xénia

elnok
elndkhelyettes
tag

1. fiiggelék

2. fiiggelék



TAJEKOZTATO HERCEGHALOM KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TES TULE TENEK MUK OD:ESEROL' SZOLO
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAHOZ

A Helyi Vilasztdsi Bizottsdg névsora
Tagok: Timar Péter ’
Bereczkiné Fekete Agnes
Tessenyi Bertalanné
Péttagok: Palécziné Zsotér Erzsébet
Széchenyi Zoltanné
Baranyos Monika Julianna

A szavazatszamlalo bizottsdgok névsora

1. szamua SZSZB névsora:
Rataj Attila SZSZB-elndk

Molnar Laura tag

2. szamu SZSZB névsora:

Zmakné Molnar Szilvia SZSZB-elndk

Farkas Jozsef SZS7ZB-elnékhelyettes
Farkas Zoltan tag

Péttagok:

Tar Szabolcs pottag

Markovics Eva péttag

Gabriel Erzsébet pottag

Poor Agnes pottag



