Az eljárás rövid ismertetése: A születést anyakönyvezés céljából – legkésőbb a születést követő első munkanapon-az illetékes anyakönyvvezetőnél be kell jelenteni. 
Az eljárás jogi alapja: 
· A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény
· Az anyakönyvi eljárásról szóló 2010. évi I. törvény
· Az anyakönyvezési feladatok ellátásának részletes szabályairól szóló 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet
· A nemzetközi magánjogról szóló 2017. évi XXVIII. törvény
· A magyar állampolgárságról szóló 1993. évi LV. törvény, valamint a magyar állampolgárságról szóló 1993. évi LV. törvény végrehajtásáról szóló 125/1993. (IX. 22.) Korm. rendelet
· A polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. törvény, valamint a polgárok személyi adatainak és lakcímének nyilvántartásáról szóló 1992. évi LXVI. törvény végrehajtásáról szóló 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
· Az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény
· 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről
· 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyámhatóságokról, valamint a gyermekvédelmi és gyámügyi eljárásról
Illetékességi terület: Biatorbágy Város közigazgatási területe
Benyújtandó dokumentumok:
· a szülők érvényes személyi igazolványa és lakcímkártyája
· felelős személy által kiállított élve születési lap
· intézetén kívüli szülés esetén az erről szóló igazolás
· házasságból született gyermek esetén 300 napnál nem régebben kiállított házassági anyakönyvi kivonat
· egyéb esetben teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat
· ha a gyermek reprodukciós eljárásból származik a szülők közjegyző előtt tett nyilatkozatát arról, hogy a művi beavatkozásban részt kívántak venni, illetve a szülész-nőgyógyász szakorvos igazolását arról, hogy a gyermek az adott személyekkel történt reprodukciós eljárásból fogant és született
Külföldi állampolgár szülők esetén:
· a szülők személyi igazolványa útlevele
· házassági anyakönyvi kivonat
· külföldi utónévről igazolás
· házassági anyakönyvi kivonat, egyéb esetben teljes hatályú apai elismerő nyilatkozat
· tolmács, amennyiben a szülők valamelyike nem beszéli a magyar nyelvet
Eljárási illetékek: Az eljárás illetékmentes
Eljárás megindítása: A kitöltött és aláírt nyomtatványokat a Herceghalomi Polgármesteri Hivatal Anyakönyvvezetőjéhez szükséges benyújtani nyitvatartási időben.
I. fokon döntést hozó szerv: Herceghalom Község Anyakönyvvezetője 
II. fokon eljáró hatóság: Az anyakönyvi szerv döntéseivel szemben nincs helye fellebbezésnek, a fél azonban a határozat ellen közigazgatási pert indíthat a határozat közlésétől számított 30 napon belül közigazgatási tevékenységgel okozott jogsérelemre hivatkozással a közigazgatási és munkaügyi bíróságnál.
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