Adatkezelési tájékoztató
1. Adatkezelő: Herceghalom Község Önkormányzata (székhely: 2053 Herceghalom, Gesztenyés út 13.), a továbbiakban Adatkezelő.
2. Az adatkezelés célja: Az Adatkezelő a személyes adatokat kizárólag a településüzemeltetési és gazdálkodási, szociális és egyéb támogatás feladatok ellátásához szükséges mértékben és célból gyűjti, tárolja és használja fel. Ezen feladatok magukba foglalják az alábbiakat:
· A településüzemeltetéshez kapcsolódó szerződések megkötése, teljesítése és nyilvántartása.
· A település üzemeltetésével kapcsolatos pénzügyi tranzakciók (számlázás, fizetések) lebonyolítása és dokumentálása.
· A szociális és egyéb támogatások megállapításával kapcsolatos tranzakciók (kérelem, döntés, kifizetés) lebonyolítása és dokumentálása.
· Az Önkormányzat kötelezően ellátandó feladatainak végrehajtása, amely magában foglalja az ügyfélkapcsolatok kezelését is.
3. Kezelt adatok köre: Az Adatkezelő az alábbi típusú személyes adatokat kezeli:
· Azonosító adatok: név, lakcím, adószám, adóazonosító jel.
· Elérhetőségi adatok: telefonszám, e-mail cím.
· Szerződéses adatok: szerződésszám, szerződés tárgya, a szerződő felek adatai.
· Pénzügyi adatok: bankszámlaszám, számlázási adatok, fizetési információk.
4. Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés az Info tv. 5. § (1) bekezdés a) pontja alapján, az érintett hozzájárulásán alapul, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerinti szerződés teljesítéséhez szükséges, valamint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapján, az Adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges (pl. számlázásra vonatkozó jogszabályi előírások).
5. Adatfeldolgozó: Az Adatkezelő a településüzemeltetési és gazdálkodási, valamint a szociális és egyéb támogatások feladatokhoz az ASP rendszert használja, melynek keretében az adatokat az ASP központ (Kormányzati Informatikai Fejlesztési Ügynökség) kezeli.
6. Adattovábbítás: Az adatokat kizárólag jogszabályi kötelezettség alapján továbbítjuk harmadik félnek (pl. adóhatóság, bíróság), vagy amennyiben az a szerződés teljesítéséhez feltétlenül szükséges.
7. Az adatkezelés időtartama: Az adatokat a jogszabályokban előírt ideig, különös tekintettel a számviteli törvényben és az iratkezelési szabályzatban foglaltakra tároljuk. A szerződésekhez kapcsolódó adatokat a szerződés megszűnésétől számított 8 évig, a számlázási adatokat pedig a számla kiállításától számított 8 évig őrizzük meg.
8. Az érintett jogai: Az érintett bármikor kérheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes adatokhoz való hozzáférést, azok helyesbítését, törlését, az adatkezelés korlátozását, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen. A fenti jogok érvényesítése érdekében az Adatkezelőhöz kell fordulni. Panasz esetén az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz (NAIH) fordulhat.
9. Automatizált döntéshozatal és profilalkotás: Az Adatkezelő a megadott személyes adatok felhasználásával nem végez automatizált döntéshozatalt és profilalkotást.
Az ASP rendszer által kezelt személyes adatok általános kategóriái
Az ASP rendszerben a következő főbb szakrendszerek működnek, amelyek mindegyike különböző típusú személyes adatokat kezel:
· Pénzügyi és Gazdálkodási Rendszer: Ide tartoznak az önkormányzat gazdálkodásával, szerződéseivel és a számlázással kapcsolatos adatok.
· Kezelt adatok: név, lakcím, bankszámlaszám, adószám, adóazonosító jel, számlázási adatok.
· Adatkezelés célja: szerződések teljesítése, számlák kiállítása és kiegyenlítése, pénzügyi nyilvántartás vezetése.
· Helyi Adó Rendszer: Az adóval kapcsolatos ügyintézésre, nyilvántartásra és behajtásra szolgál.
· Kezelt adatok: név, lakcím, adóazonosító jel, ingatlan adatai (tulajdoni lap, helyrajzi szám), gépjármű adatok.
· Adatkezelés célja: helyi adók (pl. építményadó, telekadó, iparűzési adó) kivetése, nyilvántartása és beszedése.
· Iratkezelési Rendszer: Az önkormányzati ügyek és dokumentumok elektronikus kezelésére szolgál.
· Kezelt adatok: minden olyan személyes adat, amely az ügyintézés során keletkező iratokban szerepel (pl. beadványok, kérvények, levelezés).
· Elektronikus Ügyintézési Portál: Lehetővé teszi az ügyfelek számára az önkormányzati ügyek elektronikus intézését.
· Kezelt adatok: ügyfélkapus azonosító adatok, kapcsolattartási adatok (e-mail, telefonszám), valamint az adott ügytípushoz szükséges személyes adatok.
· Adatkezelés célja: az elektronikus ügyintézés lehetővé tétele és az azonosítás biztosítása.
Fontos megjegyezni, hogy az ASP rendszer adatkezelése szigorú jogszabályi keretek között, az Info tv. és a GDPR előírásainak megfelelően zajlik. Az önkormányzatoknak kötelezően csatlakozniuk kell a rendszerhez és biztosítaniuk kell, hogy a kezelt adatok védelme megfeleljen a hatályos szabályoknak.
Az Önkormányzati ASP (Application Service Provider) rendszer hagyatéki szakrendszere a jegyző hagyatéki leltározási feladatait támogatja. A rendszer az adóügyi és iratkezelési rendszerekkel integráltan működik, és a hagyatéki eljárás lefolytatásához szükséges személyes és vagyoni adatokat gyűjti össze.

A kezelt adatok köre
Az ASP hagyatéki szakrendszer a hagyatéki eljárás során az alábbi adatokat kezeli:
· Az elhunyt adatai: név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím, utolsó lakóhely, elhalálozás helye és ideje. Ezen adatok egy része az Elektronikus Anyakönyvi Rendszerből (EAK) érkezik az eHVB (elektronikus halottvizsgálati bizonyítvány) adatai alapján.
· Az örökösök/érdekeltek adatai: név, születési név, születési hely és idő, anyja neve, lakcím, telefonszám, e-mail cím, kapcsolat az elhunyttal (pl. házastárs, gyermek, rokon).
· A hagyaték tárgyára vonatkozó adatok:
· Ingatlanok: helyrajzi szám, cím, tulajdoni hányad, becsült érték.
· Ingó vagyon: bankszámla adatok, gépjárművek, értékpapírok, készpénz, egyéb ingóságok leírása és becsült értéke.
· Kötelezettségek: az elhunyt adósságai, hitelei, egyéb tartozásai, a hagyatéki terhek adatai.
· Az eljáráshoz kapcsolódó adatok: a hagyatéki leltár száma és a benne szereplő adatok, az ügyintéző neve, a közjegyzői adatok (pl. az eljárást lefolytató közjegyző neve és adatai).

Adatkezelés célja és jogalapja
A hagyatéki szakrendszerben tárolt adatok kezelésének fő célja, hogy a jegyző összeállítsa a hagyatéki leltárt és azt elektronikusan továbbítsa az illetékes közjegyzőhöz, aki a hagyatéki eljárást lefolytatja. A jogalap a jegyzőre háruló, jogszabályban (különösen a hagyatéki eljárásról szóló törvényben) meghatározott közfeladat ellátása, ami a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján jogosítja fel az adatkezelőt a személyes adatok kezelésére.

Az Önkormányzati ASP (Application Service Provider) rendszer ipar- és kereskedelmi szakrendszere az önkormányzatok jogszabályban rögzített ipari, kereskedelmi és szolgáltatási feladatainak ellátását támogatja.

Az adatkezelés célja
A szakrendszer adatkezelésének fő célja az, hogy a jegyző teljesíteni tudja az alábbi közfeladatokat:
· Kereskedelmi és szolgáltató tevékenységek bejelentésének és nyilvántartásának kezelése.
· A telephelyek, üzletek, piacok, vásárok és rendezvények nyilvántartása, engedélyezése.
· Kereskedelmi és ipari tevékenységekkel kapcsolatos adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítése a központi szervek (pl. Kormányhivatal, statisztikai hivatal) felé.
· Az ellenőrzési feladatok és a kapcsolódó hatósági eljárások dokumentálása.

A kezelt adatok köre
A szakrendszer a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, engedélyezésével és nyilvántartásával kapcsolatban az alábbi személyes és vállalkozási adatokat kezeli:
· Vállalkozások azonosító adatai: név, székhely, adószám, cégjegyzékszám, statisztikai számjel.
· A vállalkozás képviselőjének adatai: név, lakcím, elérhetőségek (telefonszám, e-mail cím).
· A bejelentett tevékenységre vonatkozó adatok: a tevékenység típusa, a telephely címe, a nyitvatartási idő, a forgalmazott áruk vagy szolgáltatások köre.
· Engedélyek és nyilvántartási számok: a tevékenység végzéséhez szükséges engedélyek száma és dátuma, a nyilvántartási szám.
· A hatósági eljárásokkal kapcsolatos adatok: a bejelentett tényállás, a hozott határozatok, a bírságok és egyéb szankciók adatai.
Az adatkezelés jogalapja minden esetben az önkormányzat jogszabályban rögzített közfeladatának ellátása, ami a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján jogosítja fel az adatkezelőt a személyes adatok kezelésére.

Az Önkormányzati ASP (Application Service Provider) rendszer szálláshely-nyilvántartási szakrendszere a jegyző törvényben rögzített feladatait támogatja a szálláshelyek nyilvántartása, ellenőrzése és adatszolgáltatása terén.

Az adatkezelés célja
A szakrendszerben tárolt adatok kezelésének fő célja, hogy a jegyző teljesíteni tudja a turizmusfejlesztési hozzájárulásról, valamint a szálláshelyek nyilvántartásáról és adatszolgáltatásáról szóló jogszabályokból fakadó feladatait. Ezek közé tartozik:
· Szálláshelyek nyilvántartásba vétele és az adatok naprakész vezetése.
· A szálláshely-szolgáltatók bejelentéseinek kezelése.
· A szálláshely-szolgáltatók adatszolgáltatásainak gyűjtése (pl. a vendégéjszakákra vonatkozó statisztikai adatok továbbítása).
· Az ellenőrzési feladatok támogatása és a kapcsolódó hatósági eljárások dokumentálása.

A kezelt adatok köre
A szálláshely-nyilvántartási szakrendszer a következő személyes és vállalkozási adatokat kezeli:
· Szálláshely-szolgáltatóra vonatkozó adatok:
· Természetes személy esetén: név, lakcím, adóazonosító jel, telefonszám, e-mail cím.
· Jogi személy vagy egyéni vállalkozás esetén: név, székhely, adószám, cégjegyzékszám.
· A szálláshelyre vonatkozó adatok:
· Cím, helyrajzi szám, a szálláshely típusa (pl. magánszálláshely, vendégház), a szálláshely kategóriája és minősítése.
· A szobák száma, az ágyak száma, az adott szálláshelyen tartózkodó vendégek száma.
· A vendégekre vonatkozó adatok:
· A szálláshelyen eltöltött vendégéjszakák száma. (Fontos megjegyezni, hogy az ASP rendszer ezen modulja elsődlegesen statisztikai adatokat gyűjt, nem tartalmazza a vendégek egyedi személyes adatait, mint a név vagy a lakcím. Az adatszolgáltatás a vendégéjszakák száma alapján, anonim módon történik.)
· A hatósági eljárásokkal kapcsolatos adatok: a bejelentett tényállás, a hozott határozatok, a bírságok és egyéb szankciók adatai.
Az adatkezelés jogalapja minden esetben az önkormányzat jogszabályban rögzített közfeladatának ellátása, ami a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapján jogosítja fel az adatkezelőt a személyes adatok kezelésére.

