KOZSZOLGALLAS sorszam: 59546

Intézményi iktatdszam: HER/913/2024.

ALLASPALYAZAT
HERCEGHALOMI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi eléado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - Herceghalom Koézség Onkormanyzata, a
Polgarmesteri Hivatal, valamint az Onkormanyzat 6néllé gazdalkodé szervezettel nem rendelkezé
intézményei pénziigyi és gazdalkodasi feladatainak ellatasa.

- A helyi adokkal és az dnkormdanyzat kezelésébe tartozd egyéb adokkal kapcsolatos
adoigazgatasi és hatosagi feladatok.

- ONEGM rendszerben adatszolgaltatas.

- Adéval kapcsolatos behajtasi cselekmények elvégzése.

- Adéval kapcsolatos szamlak rogzitése, konyvelése, érvényesitése.

- Ellatja a pénztarellendr helyettesi feladatokat.

- Ugyfélterminalon valé utalas. (feltoltdtt banki csomagok).

- Szocialis kolcson, kamatmentes kolcson, bérleti dijak.

- Kimend szamlak elkészitése.

- Hivatali kapu kezelése.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: Hatarozatlan idejli K6zszolgalati jogviszony.

Jogallas, illetmény és juttatdsok: A jogallasra, az illetmény megdllapitasara és a juttatdsokra a
kozszolgalati tisztvisel6krdl szoldo 2011. évi CXCIX. torvény és a Kozszolgalati Szabalyzatban
foglalt rendelkezések az iranyadok.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: adézas
Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Herceghalom

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A munkavégzés helye: Pest megye, 2053 Herceghalom,
Gesztenyés ut 13.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Benyujtds mddja: Postai tton,Herceghalom Koézség Onkormanyzatinak
Polgarmesteri Hivatala cimére torténé megkildésével(2053 Herceghalom,Gesztenyés ut
13.)Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé Kozszolgallas sorszamat:
59546,valamint a megpalyazott munkakor megnevezését: addiigyi el6adé.

Elektronikus uton: jegyzo@herceghalom.hu e-mail cimre.
Informaciét nyujt: dr. Szelenczy Gabriella jegyz6, tel: 06-23/530-560.
Prébaid6:6 hénap.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, FelsGoktatasban szerzett pénziigyi szakképzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A 29/2012.(111.7.)Korm.r.a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirdsai
alapjan I. és II. besorolasi osztaly szerint. Az ASP Ad6 Szakrendszer gyakorlati ismerete.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Fels6oktatasban szerzett pénziigyi szakképzettség,

- Onkormanyzati adbéhatésagi teriileten szerzett legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,
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- Pénziigyi, gazdalkodasi teriileten, hasonlé munkakorben szerzett
tapasztalat, mérlegképes konyvel6 végzettség,

- Alap-, kozigazgatasi szakvizsga,
- Felhasznaloi szintli MS Office, levelez6 rendszerek,

- ASP rendszer ismerete, Exel.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Szakmai lojalitas (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.10. 23:55
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.15. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.herceghalom.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.05.20.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.04.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdan a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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