Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
21/2021.(X.14.) onkormdnyzati rendelete az énkormdnyzat

rr

Szervezeti és Miikiodési Szabdlyzatdrdl
(egységes szerkezetbe foglalva a 2/2022. (11.21.), a 10/2022. (V.1 7.), a 8/2023. (I11.09.), a 24/2023. (XI1.15.) szamu,
valamint az 1/2024. (11.08.) szamu &nkorményzati rendelette])

Herceghalom Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének (a
tovabbiakban: Alaptorvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotdi hataskorében, az

Alapt6rvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatérozott feladatkérében eljarva Szervezeti- és
Miik6dési Szabalyzatarol a kovetkezé rendeletet alkotja:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZES

Az énkormdnyzat és jelképei

LE

(1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkorményzata (a tovébbiakban:
Onkormanyzat)

(2) Az onkormdnyzat székhelye: Herceghalom
Pontos cime: 2053 Herceghalom, Gesztenyés 1t 13.

(3) Az Onkormdnyzat hivatalos web-cime: www.herceghalom.hu
(4) Az onkormdnyzati jogok gyakorldsdval felruhdzott szervezet, az Onkormdnyzat Képviseld-

testiiletének hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkorméanyzatédnak Képviselé-testiilete (a
tovabbiakban: Képviseld-testiilet)

(5) Miikodési teriilete: Herceghalom kozség kozigazgatasi teriilete.

(6) A Képviseld-testiilet dltal létrehozott hivatal megnevezése: Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

(7) A Polgarmesteri Hivatal székhelye megegyezik az Onkormanyzat székhelyével.

2.§

(1) Herceghalom kozség hivatalos jelképei: a cimer, a zaszl6 és a pecsét. A cimer, a z4sz16 és a pecsét
leirdsar6l €s azok hasznélatanak rendjér6l kiilén 6nkorményzati rendelet rendelkezik.

(2) A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossaga a kozség kiemelt iinnepét mélto
modon megiinnepelhesse. A kozségi tinnepeket kiilon rendeletben hatédrozza meg a Képviseld-testiilet.

Allami és nemzeti tinnepeinket kiemelt médon tinnepeljiik meg.

(3) Ateleptilés nemzetkozi kapesolatai: Mehrstetten (Németorszag, Baden Wiirttemberg), Sz616sgyula
(Ukrajna, Karpatalja).

(4) Kiilfoldi onkorményzattal valé tovabbi egyiittmiikodésrél szolo megallapodds megkotése a
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Képviselo-testiilet 4t nem ruhdzhaté hataskorébe tartozik. Elfogadasdhoz mindsitett tobbség
sziikséges.

(5) Az onkormanyzat helyi kitlintetéseirél és elismerd cimek adoményozasardl kiilon rendelet
rendelkezik.

(6) Az snkormanyzat tajékoztaté kiadvanya a Herceghalomi Hirmondé, mely az Onkorményzat
tevékenységének nyilvanossagat szolgalja.

(7) A Herceghalomi Hirmondo alapit6ja Herceghalom Kozség Onkormanyzata, a tulajdonosi jogokat
a polgarmester, az alpolgarmesterek gyakoroljak.

1I. Fejezet
A helyi énkormdnyzds dltaldnos szabadlyai
Az onkormdnyzati jogok

3§

(1) Az Onkorméinyzat a Magyarorszig helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és egyéb jogszabalyban meghatdrozott kitelezéen eloirt, és az
altala onként vallat feladat- és hataskoroket a Képviseld-testiilet és szervei utjan latja el az Motv. 41.
- 42. §-ban meghatarozottak szerint.

(2) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatasanak ellatdsahoz, a kozhatalom énkorméanyzati tipusi
helyi gyakorlasdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi
megteremtéséhez kapcsolodnak.

(3) Az Onkormanyzat - a torvény keretei kozott - 5nalléan szabalyozhatja, illetéleg egyedi tigyekben
szabadon igazgatja a feladat- ¢s hataskorébe tartozo helyi kdziigyeket. A helyi 6nkormanyzat altal
ellatott, Alaptérvényben rogzitett feladat- és hataskordk jogszerii gyakorlasa alkotmanybirdsagi és
birdsagi védelemben részesiil.

(4) A Képviselo-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe nem tartozo,
de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen abban az esetben él, ha az iigy a
telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban. Ilyen {igyekben - a polgarmester inditvanyara - a Képviseld-testiilet kikérheti a
kozvetlentl érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet véleményét és
azutan nyilvanithat véleményt, illetve tehet kezdeményezést.

(5) Onkorményzati dontést a Képviselo-testiilet, a helyi népszavazés, a Képviselo-testiilet
felhatalmazasa alapjan

a) a Képviseld-testiilet bizottsaga,
b) a tarsulasa,
c) a polgarmester,
d) a jegyzo
hozhat.

4.8
A Képvisel6-testiilet a helyi kzszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és gazdasagszervezd
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munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmikodik a megyei onkormdanyzattal. A koordinacid
keretében kozvetlen cél a megyei tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban vald kézvetlen

részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres
kapcsolattartas a polgarmester feladata.

III. Fejezet
A telepiilési onkormdnyzat

Az onkormdnyzat feladata, hatdskore, szervezete

5§

(1) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kézfeladatok korében ellitandd helyi
onkorményzati feladatok az Métv. 13. §-dban foglaltakon tul kiilsnsen:
a) hozzdjarulas az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé bérlakasba torténd lakcim-bejelentkezéshez,
b) az 6nkormanyzat érdekeinek szem el6tt tartasaval fellebbezés benytjtasa azon kozigazgatasi
ligyekben, amelyekben az 6nkormanyzat tigyfél.

(2) A feladatok &nkéntes vallalasa el6tt minden esetben elokészitd eljarast kell lefolytatni, melynek
keretében az illetékes bizottsdg véleményét ki kell kérni. Jelentdsebb koltségkihatassal jaro

feladatellatas felvallalasa el6tt ideiglenes bizottsag is 1étrehozhatd, s kiilsé szakérték kozremiikddése
is igénybe veheto.

(3) Az elOkészitd eljaras lefolytatisardl a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat onkéntes
felvallalasat tartalmazod javaslat akkor terjeszthetd u Képviselé-testiilet elé, ha az tartalmazza a
megvalositasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(4) Az dnként villalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast meghatarozo
pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejiileg - kell 4llast foglalni.

(5) Onként véllalt 5nkorméanyzati tigyek az aldbbiak:
a) KEK miikédtetése,

b) kozségi rendezvények szervezése,

c) az oktatds tAmogatdsa, 6vodai specidlis nevelés biztositasa,

d) Ovodaban lisztérzékeny gyermekek sziirése,

e) bolesédéskort gyermekek nappali ellatasanak tAmogatésa,

f) fels6oktatési intézményben nappali tagozaton tanulo didkok 6szténdij-tamogatasa,
g) nyari napkozis taborok altalanos iskolaskort gyermekek részére,

h) civil szervezetek programtamogatdsa,

1) ujsziilottek egyszeri tdmogatasa.

6. §

(1) A helyi 6nkormanyzat jogi személy.

(2) Az dnkormanyzati feladatok ellatasat a Képvisel6-testiilet és szervei biztositjak. A Képvisel-
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testiiletet a polgarmester képviseli. A Képviselo-testiilet szervei: a polgarmester, a Képviseld-testiilet
bizottsagai, a Polgarmesteri Hivatal, a jegyz0, tovabba a tarsulas.

(3) A Képviselo-testiilet hataskoreit a polgdrmesterre. a bizottsagara, a jegyzére, a tarsulasara
ruhazhatja at. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hatiskort visszavonhatja.

(4) Az atruhézott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(5) A Képvisel6-testillet — a polgarmester inditvanya alapjan - a feladatkdrébe tartozo
kozszolgaltatasok ellatasara az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény alapjén koltségvetési
szervet, valamint jelen rendeletben meghatarozott 6nként vallalt feladatok ellatisara a Polgari
Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvényben meghatérozott gazdasagi tdrsasagot (a tovabbiakban:
gazdalkod6 szervezet) hozhat létre, valamint alapitvanyt, egyesiiletet (a tovdbbiakban: Intézmény)
alapithat, tovabba szerzédést kothet természetes €s jogi személlyel, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezettel.

(6) A helyi dnkormanyzat Képvisel6-testiilete kivélasztja és kinevezi az iranyitasa ala tartozo
intézmény vezetdjét.

(7) A Képvisel-testiilet hataskorébol az at nem ruhdzhaté feladatok felsorolasat az Motv. 42. §-a
tartalmazza, tovabba amit torvény a Képviselo-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal.

(8) A Képviseld-testiilet - atruhdzott hataskorok €s feladatok tekintetében - hataskore gyakorlasat az
1. mellékletben foglaltak szerinti felsorolassal a polgarmesterre, 2. mellékletben rogzitett tartalommal
bizottsagaira ruhdzza at.

(9) A telepiilési képvisel6 kezdeményezheti, hogy a Képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek - a Képviselo-testiilet dltal atruhdzott - dnkormanyzati tigyben hozott dontését.

1V, Fejezet
A helyi 6nkormdanyzati képviseld

7.§

(1) A képviselot torvényben és onkormanyzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik. A telepitilési képviselok jogai és kotelességei azonosak.

(2) A képvisel0 eskiitételére vonatkozd szabalyokat térvény hatarozza meg.
(3) A képviselo - tevékenysége soran - hivatalos személyként jar el.

(4) A kepviselo fobb jogai:

a) A Képvisel6-testiilet iilésén - a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
meghatarozott modon - kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat.

b) A Képviselo-testiilet tilésén a polgarmestert6l, az alpolgarmestertdl, a jegyz6tol, a bizottsag
elnokétél onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésébb
harminc napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

¢) Kérésére az frasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére
a véleményét rogziteni kell a jegyzékdnyvben.



d) Tandcskozasi joggal részt vehet a Képviselo-testiilet barmely bizottsaganak nyilvanos vagy zart
iilésén.

¢) Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkérébe tartozo ligy megtargyalasat, amelyet
a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldsara az Onkormanyzati képvisel6t
meg kell hivni.

f) Kezdeményezheti, hogy a Képviselé-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgarmesternek, a
jegyzonek - a Képvisels-testiilet altal 4truhézott - Onkormanyzati iigyben hozott dontését.

g) Megbizis alapjan képviselheti a Képvisel6-testiiletet.

h) A polgarmestertSl igényelheti a képviseldi munkdjahoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekii
ligyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil
érdemi valaszt kell adni.

i) A testiileti munkaban valo részvételhez sziikséges idétartam alatt a munkahelyén felmentést élvez
a munkavégzes alol. Az emiatt kiesett jovedelmét az Onkormanyzat tériti meg, melynek alapjan
az Onkormanyzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatdsra is jogosult. A Képvisel-testiilet
atalanyt is megallapithat.

7)) A képviseld megvalasztisanak idSpontjatél megbizatésa megsziinéséig tiszteletdijra és
természetbeni juttatdsra jogosult, melyet Snkorményzati rendelet szabalyoz.

(5) A képviselo fobb kotelezettségei:

a) Koteles a testiileti {iléseken felkésziilten megjelenni, a Képviseld-testiilet munkajaban és
dontéshozatali eljarasaban aktivan részt venni.

b) Eskiitételét kovetden koteles részt venni a Pest Megyei Korményhivatal altal szervezett
képzésen.

c) Kételes kapesolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tdjékoztatast nydjt képviseldi tevékenységérol.

d) Felkérés alapjan részt vesz a testiileti iilések el6készitésében, valamint a kiilonb6zé
vizsgalatokban.

¢) A tudomasara jutott allami, szolgalati, lzleti (és magén) titkot inegbrzi. Titokiartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

f) A képvisel6 koteles rendszeres kapcsolatot tartani a vélasztoival, a lakossag Snszervezddé
kozosségeivel, a tarsadalmi szervezetekkel.

g) A képviseld tisztségéhez méltoan koteles mindig, de kiilondsen munkaja soran, dpolt kiilsével
megjelenni.

h) Megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil, majd minden év janudr 31. napjaig
vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A képviseld és a nem képviseld bizottsdgi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabdlyok

8.§

(1) A képvisel6 (a tovabbiakban: ideértve a polgarmestert és az alpolgdrmestert is) és a nem képvisel
bizottsagi tag az Motv. 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a képviseldnek a
megvalasztasatol, a nem képvisel6 bizottsagi tagnak a megbizasat kdvetd 30 napon beliil, majd minden
év janudr 31. napjaig kell teljesiteni.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett vagyonnyilatkozatokat az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlald
Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi; biztonsagos 6rzésérdl, az adminisztrativ feladatok ellatasarol a
jegyz6 a munkatigyi feladatokat ellato ligyintéz6 tjan gondoskodik.
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(4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseg
fennallasarél tajékoztatja a képviseldt és a bizottsdg nem képviseld tagjat.

(5) Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo
Bizottsag a kdtelezettet irasban felszolitja, hogy kotelezettségét teljesitse.

(6) Amennyiben az (1) bekezdésben megallapitott hatarid6 eredménytelentil telik el az Métv. 39. § (2)
bekezdésében foglaltak szerint — a vagyonnyilatkozat benyijtasaig - a képvisel6 e tisztségebol fakado
jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatast, koltségtéritést nem kaphat.

V. Fejezet

A képviseli-testiilet mitkédése

A képviselo-testiilet iilései

9.8

(1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama a polgarmester személyével egyiitt 7 £6. A képviselok névsorat
a 3. melléklet tartalmazza.

(2) A képviselo-testiilet alakuld, rendes iilést, valamint kzmeghallgatast tart, linnepi €s rendkiviili
tilést tarthat.

(3) ) A Képvisel6-testiilet nyilvanos é€s zart {ilést tart.
10. §
(1) Az alakulé iilést a valasztist kévetd 15 napon belil 8ssze kell hivni. Az alakuld iilést a

polgarmester hivja Gssze €s vezeti. Az alakulo iilés meghivojat az tilést megeldzden legaldbb 3 nappal
kell kézbesiteni.

(2) A Képviselo-testiilet az alakulo {ilésen az Motv. 43. §-ban foglaltakon tulmenden:
a) meghallgatja a Helyi Valasztasi Bizottsag tajékoztatdjat a polgarmester és a képviselok
valasztasanak eredményérol és a valasztas fontosabb eseményeir6l,
b) a polgarmester €s a képviselok eskiit tesznek.
¢) donthet: a polgarmester illetményérdl, az alpolgarmester (alpolgarmesterek) megvalasztasarol,
illetve annak tiszteletdijarol.

11.§

A Keépviselo-testiilet linnepi iilésén elGterjesztés nem targyalhato, képviseléi kérdés nem nyujthatd
be. Osszehivasara a rendkiviili iilés dsszehivasara vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Munkaterv
12. §

(1) A Képviselo-testiilet mikddésének alapja az éves munkaterv.
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(2) A munkaterv tervezetét - a polgarmester iranyitaséval - a Jegyzo éllitja Gssze, s a polgarmester
terjeszti jovahagyasra a Képviselo-testiilet elé. A polgarmester és a bizottsagi elnokdk gondoskodnak

arrol, hogy a Képvisel6-testiilet és a bizottsdgok munkaterv-tervezetei kozstt Osszhang biztositott
legyen.

(3) A munkaterv f6bb tartalmi elemei:
a) a képvisel6-testiileti iilések tervezett id6pontjai, napirendjei;
b) anapirend eléterjesztéjének megnevezése;
¢) testiileti iiléssel kapesolatos szervezési feladatok;

d) kozségi és allami linnepek és kiilénbdzé kulturalis rendezvények szervezése, megiinneplésére
torténd felkésziilés.

13. §

(1) 'A Képvisels-testiilet rendes iiléseit havonta, a hénap els6 keddi munkanapijan 15.30 6rakor a
Polgarmesteri Hivatalban tartja. Evente legalabb 10 iilést tart. Az iilések szilkség esetén a
keépvisel8kkel elére egyeztetett mas helyszinen is megtarthatoak.

(2) A Képviselo-testiilet a nyari szabadsigolasok miatt minden év julius és augusztus hénapjaban
lilésezési sziinetet tart.

14. §

(1) A polgarmester kételes rendkiviili iilést 5sszehivni az Motv. 44. §-ban foglalt esetekben, az ott
meghatérozott id6n beliil, vagy ha azt jogszabaly kételezben elbirja. Az inditvény alapjan a testiileti
tilést a polgarmester hivja Ossze a testiileti iilés indokénak, id6épontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatdrozasaval.

(2)  2Az (1) bekezdésben meghatarozott inditvanyt irasban, a sziikséges alafrasokkal ellatva a
polgarmesternél kell el6terjeszteni.

(3) A polgarmester sziikség esetén rendkiviili {ilést hivhat 6ssze. Halaszthatatlan esetben az {ilés el6tt
8 oraval is kikiildhetd a meghivd, illetve irasbeli meghivé nélkiil, telefonon is 6sszehivhato a testiilet.
A stirgdsség okat kozolni kell.

(4) A (3)bekezdésben foglalt esetek kivételével a rendkiviili tilésre sz616 meghivét és a napirendek
dokumentumait legaldbb az {ilés eldtt 1 nappal — elektronikus uton — az érintettek részére meg kell
kiildeni.

(5)  Rendkiviili iilés kitiizhetd a rendes iilés napjéra is, attdl eltérd iddpontra.
(6) A Képvisel6-testiilet rendkiviili tlésének id6pontjardl, helyérél és a javasolt napirendi

pontokrél — az iilés elott 1 nappal — a kozség lakoéit a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd
kifliggesztéssel és az onkorményzat hivatalos honlapjan valé megjelentetéssel értesiteni kell.

! Modositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 10/2022. (V.17.) sz. rendelete. Hatalyos:
2022. majus 18-tol

? Mddositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2/2022. (11.21.) sz. rendelete.

Hatalyos 2022. februar 22-t6l.
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(7) A Képviselo-testiilet rendkiviili iilésének elbterjesztéseit —a zart {ilés dokumentumai, valamint
a halaszthatatlan. kiilondsen indokolt esetben tett szobeli eldterjesztés kivételével — legkésobb az iilés
elétt 1 nappal az énkorményzat hivatalos honlapjara fel kell t6lteni.

(8)  Halaszthatatlan, kiilonosen indokolt tigyek esetében rendkiviili iilés a (3) bekezdésben
foglaltaktol eltérden aznapra, telefonos megkereséssel is Osszehivhato, a meghivo ¢és az
el6terjesztés(ek) helyszini kiosztédsaval vagy szobeli megtételével. Ebben az esetben a kozség lakoit
az iilésr6l a lehetd leghamarabb téjékoztatni kell.

15. §
(1) A Képvisel6-testiilet iilését az Motv. 45. §-a szerint a polgarmester hivja dssze és vezeti,
akadalyoztatdsa esetén e hataskorét a képviselének megvalasztott alpolgdrmester gyakorolja. A
polgarmesteri és a képvisel6nek megvalasztott alpolgarmesteri tisztség egyideju betdltetlensége, vagy
tartos akadalyoztatasuk esetén a testiileti tilést a korelndk hivja dssze és vezeti.

(2) Ahol a Képviselo-testiilet sszehivasaval és vezetésével kapcsolatos rendelkezéseiben e
rendelet polgarmestert emlit, azon az (1) bekezdésben leirt esetben az ott meghatarozott személyt kell
érteni.

(3) A Képviselo-testiilet iilésére sz6l6 meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés mindsitését (alakulo, tinnepi, rendes iilés, rendkiviili ilés, kozmeghallgatas),
b) az iilés helyét, napjat, kezdési idépontjat,
¢) a javasolt napirendi pontokat,
d) a napirendek targyanak és eloterjesztéjének megjellését,
e) javasolt napirend nyilvanossagat,
f) az tilést Gsszehivo alairasat, bélyegzo lenyomatat és datumot.

(4) Az rendes iiliés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozdsi joggal
meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévéknek olyan idopontban kell megkiildeni, hogy azok
azt az iilés elott legalabb 5 nappal megkapjak. Az iilés 6sszehivasa a meghivonak elektronikus titon
torténé megkiildésével torténik. Az iilést — szamitastechnikai lizemzavar esetén — az irasbeli,
nyomtatott meghivo kézbesitésével kell §sszehivni.

(5) Az tlések meghivojat a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajara ki kell fiiggeszteni, tovabba az
onkorméanyzat honlapjan a ,.Féoldalon™ kell elhelyezni.

(6) A Képvisel6-testiilet munkaterv szerinti, rendes {ilésének eléterjesztéseit — a zart iilés anyagainak,
valamint a halaszthatatlan, kiilongsen indokolt esetben tett szdbeli elbterjesztés kivételével —
legkés6bb az tilés el6tt 2 nappal az onkormanyzat hivatalos honlapjara fel kell tolteni.

(7) A Képviselo-testiilet tilésén a képviselok felkésziilten, szavazati joggal vesznek részt, amely
magaban foglalja a tanacskozas jogat is.

(8) A Képviselo-testiilet tilésére meg kell hivni:
a) aképviseloket,
b) anem képviseld alpolgarmestert,
c) ajegyzot,
d) akiknek a jelenlétét jogszabaly kitelezové teszi,
e) akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendi pontok targyaldsandl indokoltnak
tartja.



(9) A Keépviselo-testiilet iilésére tanadcskozasi joggal meg kell hivni a napirendektsl fliggben az érdekelt
személyeket €s szervezeteket. akinek, vagy amelynek véleményét, hozzaszolasat a déntéshozatalhoz
sziikségesnek tartja.

(10) Az egyes napirendekhez meghivottak részére csak azokat az eldterjesztéseket kell megkiildeni,
amelyikhez meghivasuk kapecsolodik.

(11) A Képviselé-testiilet zart iilésén térgyalandé eléterjesztéseket kizardlag azok szamara lehet
megkiildeni, akik a zart iilésen részt vehetnek.

Keépviseld kizdrdsa dontéshozatal eljardsbol
16. §

(1)  AKepviselé-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az akit, vagy akinek a hozzatartozojat az iigy
személyesen €rinti. A telepiilési képvisel$ koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A Kizarasrol
az ¢érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képviselé javaslatara a
Keépviselo-testiilet dont. A kizart telepiilési képviselot a hatarozatképesség szempontjaboél jelenlévének
kell tekinteni.

(2)  Amennyiben a Képvisel6-testiilet, vagy annak bizottsagédnak a munkéja soran, a telepiilési
képviseld, vagy a bizottsdg nem képviseld tagjaval szemben, az Métv. 49 §-ban foglalt kizarasi ok,
illetve okok fennallnak, és azt a megfelel6 szervnek nem jelzi, ezért az a kizarasat a dontéshozatali
eljarasbol nem tudja kezdeményezni. Az adott szerv, amelynek a kizaras kezdeményezése a
déntéshozatali eljarasbol kotelezettsége lett volna, legalabb két havi, de legfeljebb 12 havi tiszteletdi]
megvonasaval val6 szankciondldsat javasolhatia a Képvisel6-testiilletnek az érintett telepiilési
képvisel6, vagy nem képviseld bizottsagi taggal szemben.

Az iilésvezetés szabdlyai
17.§

(1) A Képviseld-testiilet {ilése nyilvanos. A hallgatésag az iilésen csak a részére kijelolt helyen
foglalhat helyet. A Képvisel6-testiilet hatérozat-hozatal nélkiil, kézfeltartissal hozott egyszerti
tobbséggel hozzjarulhat ahhoz, hogy a hallgatosagbol jelentkezd személy sz6t kapjon.

(2) A Képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontja esetében zart {ilést tart Snkormanyzati
hatésagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési {igy targyaldsakor, fegyelmi biintetés
kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén.

(3) A Képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja esetében zart {ilést tart az érintett
kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras
meginditdsa és allasfoglalast igénylo személyi ligy targyaldsakor.

(4) A Képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja esetében zart iilést rendelhet el a
vagyondaval vald rendelkezés esetén, tovabba az éltala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas érintett iizleti érdekét
sértené.



(5) A zart {ilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a jegyzo, tovabba meghivasa esetén a Polgarmesteri
Hivatal ligyintézoje, az €rintett €s a szakért6 vehet részt.

(6) Az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja eseteiben tarthatd zart {ilés megtartasat kezdeményezheti:
a) a polgarmester,
b) barmely képviseld,
c) ajegyzo.

(7) A zart iilés elrendelésérol a Képviselo-testiilet mindsitett szavazattal dont.

A képviselo-testiileti iilés vezetése
18. §

(1) A Képviselo-testiilet tilését az e rendelet 15. § (1) és (2) bekezdésben érintett személyek az ott
leirtak szerint vezetik. A polgarmester munkdjat a jegyzo segiti.

(2) A polgarmester megnyitja a Képvisel6-testiilet tilését. A jelenléti iv alapjan megallapitja a jelenlévd
képviselok szamat, az iilés hatarozatképességét, ismerteti a tavollétilket bejelentdket. A
hatarozatképességre vonatkozoan az Métv. 47. §-ban foglaltakat kell alkalmazni. A Képvisel6-testiilet
akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képvisel6knek tobb mint a fele jelen van.

(3) Ha az tilés megnyitasat kovetden a polgarmester megallapitja az {ilés hatarozatképtelenségét, akkor
15 perces sziinetet rendel el a hatdrozatképesség helyreallitdsa érdekében. Amennyiben ez az id6
eredménytelentil telik el, az iilést a polgdrmester berekeszti és valtozatlan napirendi pontokkal 8 napon
beliili idépontra az iilést ujra dsszehivja.

(4) Ha az iilés ideje alatt a polgarmester a Képviselo-testiilet hatarozatképtelenségét allapitja meg, a
(3) bekezdésben foglaltak szerint jar el, azzal az eltéréssel, hogy csak a fennmaraddé napirendi
pontokkal hivja dssze az vj tilést.

(5) A (3) és (4) bekezdés szerint §sszehivott képviseld-testiileti tilésre csak a meghivot kell kézbesiteni
¢és nem alkalmazhatoak a 15. § (4), (6) bekezdésében leirt hataridok.

(6) A polgarmester a testiileti {ilés megnyitasakor megallapitja az iilés hatarozatképességét.
(7) A képviselo-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.
19. §

(1) A Keépviselo-testiilet ilésén targyalandé napirendek sorrendjére, az Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontjdban meghatarozott esetekben a zart iilés tartasara, - a (2) bekezdésben meghatrozottak
betartasaval - a meghivé megkiildésével a polgarmester javaslatot tesz.

(2) A képviseld-testiileti tilések targyalasi sorrendje:
a) a polgarmester tajékoztatast ad
- a lejart hatdrideji onkormanyzati dontések (rendeletek, hatdrozatok) végrehajtasanak allasarol,
- az el6zd képviseld-testiileti iilésen clhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrol,
- ismertetést ad a részére atruhazott hataskdrben hozott déntésekrol.
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b) napirend el6tti felszdlalasok,

¢) az iilés napirendjének elfogadasa,

d) eloterjesztések,

e) ,.Egyebek” napirendi pontban képvisel6i kérdések (melyek a polgarmesternek és a jegyzének
lehetdség szerint elére megkiildésre keriilnek), hozzaszolasok.

A tandcskozds rendjének fenntartisa
20. §

(1) A keépvisel6-testiileti iilés rendjének és méltGsaganak fenntartasa érdekében a polgarmester a
kovetkezo intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytdl, vagy a tandcskozashoz nem ill6, sértd
kifejezéseket hasznél, vagy a Képviselé-testiilet tagjdhoz méltatlan magatartast tanusit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja, aki a Képvisel§-testiilet
tagjahoz, illetve a Képvisel6-testiilet iiléséhez méltatlan magatartast tantsit.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szémukra kijelslt helyen tartézkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarét, ismétléds
rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyaséra kotelezheti.

(3) Tartés rendzavaras, allando hangoskodas vagy a tanacskozast lehetetlenné tevo egyéb koriilmény
esetén a levezetd elndk az iilést felfliggesztheti, a még meg nem targyalt napirendi pontokat a soron
kovetkezd iilésre elnapolja, vagy rendkiviili {ilést hiv dssze. .

(4) A képviselo-testiileti tilésen étkezni, mobiltelefont hasznélni tilos. Az iilésen t6rténd megjelenés
ahhoz méltd vltozékben torténik.

(5) A levezetd elntknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitdba szallni nem lehet.

(6) Névszerinti megszolitas esetén a képvisel6é soron kiviil szot kaphat.
Az eldterjesztés
21. §
(1) Elbterjesztésnek mindsiil a képvisel6-testiileti tagok, a képviselé-testiilet bizottsiga, a
polgarmester, illetve a jegyz6 altal beterjesztett rendelet-tervezet, hatdrozati javaslat, beszamolo,
tajékoztato.
(2) A testiileti lilésre az eldterjesztés irdsban keriil benytjtasra.

(3) Halaszthatatlan esetben a Képviselé-testiilet engedélyezheti az irdsba foglalt eldterjesztésnek és
hatdrozati javaslatnak az iilésen t6rténd kiosztasat.

(4) Elbterjesztd a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elndk, a képviseld, a jegyzo, illetve a
Képviselo-testiilet altal felkért személy lehet.
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(5) Rendelet-tervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, az éves munkaterv szerint miikédo bizottsag
elnoke, valamint a jegyz6 terjeszthet eld.

(6) Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatarozasat, a tényallast, annak attekintését, hogy a témakdr szerepelt-e mar
korabban napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, az esetleges elézmenyt;

b) a meghozandé dontés indokait, az el6készitésben résztvevok megnevezesét;

c) a hatarozati javaslatot, vagy javaslatokat, melyek egyértelmiien meghatarozott rendelkez6
részbdl allnak;

d) az esetleges dontési javaslatok egymast6l vilagosan elkiiloniilé megfogalmazésat €s jogszabalyi
alapjat;

e) a végrehajtasért felel6s személy és a hataridé megjelolését.

(7) Az 6nkormanyzati képviseld, valamint a Képvisel6-testiilet barmely szerve koteles az el6terjesztést
megkiildeni az érintett bizottsag elndkének, valamint a polgarmesternek a soron kévetkezé bizottsagi
iilést, vagy képviseld-testiileti iilést megeléz6 7 munkanappal korabban elektronikus tton a hivatal
altal biztositott email cimiikre. Az e-mailben beérkezett elterjesztésekrol a bizottsagi elndkok,
valamint a polgarmester koteles a jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.

(8) Az 6nkormaényzati bizottsag barmely el6terjesztéshez - az ezekhez benyujtott modosito javaslatokat
is értékeld - ajanlast nyujthat be a Képviseld-testiilethez.

Siirgdsségi inditvdany
22. §

(1) Siirgésségi inditvanynak minésiil minden olyan inditvany, amely az {ilés meghivdjaban nem
szerepel. A Képvisel6-testiilet - a polgarmester javaslatara - egyszer(i tébbséggel, soron kiviil dént az
eloterjesztés targyaban.

(2) A stirgdsségi inditvany benyujtasanak feltételei:

a) Stirg6sségi inditvany - a siirgdsség tényének rovid indokolaséaval - legkésébb az iilést megel6z6
nap 12 oréig irasban nyujthato be a polgarmesternél.

b) Siirgésségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a
képviseldk és a jegyzo.

c) Ha a polgarmester, vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a siirghsség
kérdését - a napirend elfogadasa eldtt - vitara kell bocsatani. A polgirmester ismerteti az
inditvany targyat, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség tényének rovid indoklasara.

d) Ha a Képvisel-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, ugy az inditvanyt egyszerii napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatérozasakor kell allast foglalni arr6l, mikorra tizik
napirendre, illetve hanyadik napirendként.

A tandcskozds rendje, szavazds
23.§

(1) A polgdrmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
amelynek soran:

a) szot ad a napirendi pont eldaddjanak szobeli kiegészitésre;
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b) ismerteti az eloterjesztést megtérgyald bizottsag allaspontjat;

¢) megnyitja a napirend vitajat;

d) az eléadohoz a Képviselé-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek
fel, amelyre az el6ado kiteles rovid valaszt adni;

e) a felsz6lalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor;

f) a polgarmester soron kiviili felszdlalast is engedélyezhet;

g) a polgarmester ismét sz6t ad a napirendi pont eléad6jénak, hogy vélaszoljon a vitaban felmeriilt
kérdésekre, €s az elozetesen beadott inditvanyokra;

h) az elbterjeszt6 a javaslatot, illetve a telepiilési képviselé a modositod javaslatat a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, ¢s a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Ha a képvisel6
a modosité javaslatit megvaltoztatia, akkor a polgarmester azt ujabb javaslatként
véleményezésre a tirgy szerint érintett bizottsagnak atadhatja;

i) a vita lezarasara, a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet
Javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz:

1) a polgarmester lezdrja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovébbi hozziszél16, vagy ha a
Képviselo-testiilet a vita lezarasarol dontott;

k) a vita lezdrdsa utdn a hatdrozathozatal el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok
torveényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(2) Barmelyik képvisel6, illetve a napirend eléadoja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrél t6rténd levételét. A javaslatrél a Képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerli tobbséggel
hatéroz. A vita lezaraséval a bejelentkezett képviselok hozzaszolasi jogukat elvesztik.

(3) A polgérmester a napirendi pontok targyalésakor sziikség esetén sziinetet rendelhet el.

(4) A polgarmester koteles sziinetet elrendelni, ha a Képvisel6-testiilet vita nélkiil hozott hatarozataval
igy dont. Ebben az esetben a sziinet id6tartama 10 perc.

A napirend vitija, iigyrendi javaslat-
24. §

(1) A napirendi pontok vitdjaban egy képviseld két alkalommal szolalhat fel a napirendet érinté
témaban, az egyes képvisel6i hozzaszolasok id6tartama elsd alkalommal legfeljebb 3 perc, masodik
alkalommal 1 perc. Ha a képvisel6i hozzasz6las nem a napirend témajat érinti, a polgarmester a
szabalyos felszolalasra felkéri a képvisel6t vagy a képvisel5t61 megvonja a szot.

(2) A polgarmester és a jegyz0 a vitdban soron kiviil, t6bb alkalommal is felszdlalhat.

(3) A Képvisel6-testiilet {ilésén — a jegyzo kivételével — allandé tandcskozasi joggal résztvevék
hozzészdlasanak id6tartama 3 perc.

(4) Azon személyek vagy szervezetek esetében, akiknek, amelyeknek az iilés vezetdje az adott
napirend targyalasakor biztosit hozzaszdlési jogot, a hozzasz4las id6tartama 3 perc.

25.§

(1) Az ulés folyaman barmelyik képvisel6 tigyrendi javaslatot terjeszthet elé legfeljebb 1 percben.
Ugyrendi javaslatrol a Képviselé-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszerti tobbséggel dont.
(2) Ugyrendi javaslat:
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a) napirend nyilvanossaga;

b) az iilés felfiiggesztése, elnapoldsa, meghosszabbitdsa, sziinet elrendelése;

¢) bizottsagi kisebbségi vélemény ismertetése;

d) a vita, illetve az &ltalanos vita lezarasa;

e) a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat, vagy mas jogszabaly eldirdsainak megsertése;
f) az eldterjesztés visszavonasa;

g) a szavazas menete;

h) a szavazas modjara vonatkozo javaslat.

(3) A szavazasi szakaszban csak a szavazas menetét érintéen lehet igyrendi javaslatot tenni.
(4) Az tigyrendi felszolalast a javaslat eloterjesztésével kell kezdeni, ezt kdvetden lehet indokolni.

(5) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a felszo6lalas a fenticknek nem felel meg, szabélyos
felszblalasra felkéri a képvisel6t, vagy a képvisel6t6l megvonja a szot. Ez esetben vitanak helye nincs.

26. §

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Eloszor a modosito €s kiegészitd inditvanyokrol dont a testiilet - az
elhangzas sorrendjében - majd az egész hatdrozati javaslatrol.

(2) A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd
képviselok 16bb mint a felének igen szavazata sziikséges (egyszerii szotbbség).

(3) Szavazategyenloség esetén az tilés levezetdje targyalasi sziinetet rendel el. Amennyiben a targyalasi
sziinetet kovetden az ismételt szavazas soran ismét szavazategyenloség kovetkezik be, ugy az iilés
einoke bizottsaghoz utalja Ujratargyalasra, vagy a kovetkezd rendes testiileti iilésie terjeszti eld
ismételten a napirendet.

(4) Az tilésvezeté megdllapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meriil
fel, barmely 6nkormanyzati képvisel6 kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni.

(5) A Képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont a napirendrél €s
a kérdésekre adott valasz elfogadasarol.

27.§

(1) Mindésitett tobbség sziikséges az Motv. 50. §-ban foglaltakon tal:

a) kitiintetések és elismerd cimek alapitasahoz;

b) a Gazdasagi Program, a hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, a kélesonfelvétel vagy mas adossagot
keletkeztetd kotelezettségvallalashoz, alapitvanyi forras atvételéhez és atadasahoz;

c) vagyonhasznositassal kapcsolatos dontésekrol;

d) az Motv. 55. § (1) bekezdésében foglalt esetben (feloszlatas),

e) az Motv. 68. § (1) bekezdésében foglalt esetben (a helyi énkormanyzat érdekeit sértének tartott
dontés esetén a polgarmester egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast);

f) az Moétv. 49. § (1) bekezdésében meghatdrozott dontésbdl kizards esetében (személyes
érintettség);

g) azMotv. 70. § (1) bekezdésében foglalt esetben (kdzigazgatasi per inditdsa a polgarmester ellen);

h) az Motv. 74. § (1) bekezdésében foglalt esetben (alpolgarmester valasztasa)
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i) az Motv. 76. § d) pontja esetében (alpolgarmesteri tisztség visszavonasa);
J) az Mbtv. 80. § (2) bekezdésében foglalt esetben (alpolgarmesteri tiszteletdij megallapitasa);

k) az Motv. 39. §-ban foglalt déntésekrdl (vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran hozott
dontések);

1) 10.000.000.-Ft feletti kitelezettségvallalassal jaré dontések esetében;
m)a — nem kételez6 — titkos szavazas elrendelésérdl.

(2) A mindsitett tobbség a megvalasztott képvisel 5k t6bb mint felének egybehangz6 szavazatat jelenti.
28. §

(1) A Képviselé-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast tarthat mindazokban az

ligyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve zart {ilést tarthat. Az alpolgérmester
valasztasanal a titkos szavazas kotelezd.

(2) Titkos szavazist lehet tartani:
a) valasztas,
b) kinevezés,
¢) felmentés,
d) vezetdi megbizas addsa, visszaadasa, valamint
e) fegyelmi eljarast lezard érdemi dontés, biintetés kiszabasa esetén, illetve
f) személyes érintettség esetén az érintett kérésére.

(3) Titkos szavazas elrendelése esetén a szavazas lebonyolitdsat az Osszeférhetetlenségi és
Szavazatszamlal6 Bizottsag végzi, melynek névsorat a 4. melléklet tartalmazza.

(4) A - nem kotelezd - titkos szavazas elrendelésérdl a megvalasztott képvisel6k mindsitett szavazattal
dontenek.

29.8
(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni a polgarmester inditvanyara.

(2) Neév szerinti szavazast lehet elrendelni, ha azt barmely 6nkorményzati képviseld inditvanyozza. A
név szerinti szavazas elrendelésérdl a testiilet egyszer(i szotobbséggel, vita nélkiil hatiroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazést javasolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag létszama és dsszetétele tekintetében, tovabba
tigyrendi kérdésekben.

(5) Anév szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzo dbécésorrendben felolvassa a képviseldk nevét,
s a jelenlévok a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,.tartdzkodom™-mal szavaznak. Ezt
a jegyzokonyvben rogziteni kell.

30. §
(1) A szavazas személyesen, szavazogéppel torténik.

(2) Az iilésteremben jelenlévd képviselonek a szavazogépet be kell kapesolnia.
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(3) Ha a képviseld az iiléstermet elhagyja, a szavazogépet ki kell kapcsolnia.

(4) Ha a képviseld az iiléstermet elhagyja és a szavazogeépét nem kapcsolja ki, azt a szavazastol
tartozkodasnak kell tekinteni. Amennyiben a képviseld az iilésteremben tartozkodik €s nem szavaz,
akkor az iilésvezetd felszolitja a szavazatanak megtételére, ennek eredménytelensége esetén azt a
szavazastol tartozkodasnak kell tekinteni.

(5) A szavazdgép meghibasodasa esetén a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(6) A szavazatok Osszeszamlalasa utan a polgarmester megallapitja a javaslat mellett szavazok, majd
az ellene szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

31§
(1) A képviselo-testiileti dontésnek két formdja van: a rendelet és a hatarozat.

(2) A képviseld-testiileti hatarozatokat kiilon-kiilon - a naptari év elejétd]l kezdodden - folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatarozat megjel6lése magaban foglalja a képviselo-testiilet
megnevezését, a hatarozat szamat (arab szammal), meghozataldnak idejét (évét, valamint zardjelben
romai szammal a honapjat és arab szammal a napjat), a hatarozat megnevezést a kdvetkezok szerint:
Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
ceosd/2000eei(eene 0. . ...nap) szdmii hatdrozata:

(3) A hatarozatok tartalmi kelléke tovabba a hataridé és a felelds feltiintetése.

(4) A hatdrozatokat a magyar nyelv szabalyainak megfclel6en, vilagosan és kozértheiben kell
megszdvegezni.

(5) A testiileti hatarozatokrdl a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(6) A hatarozatokat a jegyz6konyv elkészitését kovetd 5 napon beliil, sziikkség esetén azonban az iilést
kovetden haladéktalanul, el kell kiildeni a végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

Kérdés, interpelldcio
328§

(1) E rendelet alkalmazasaban:

a) Kérdés: az bnkormanyzati hataskorbe tartozé szervezeti, miikddési, dontési, elokészitési jellegii
felvetés vagy tudakozdédas, amit a kérdés feltevdjének legkésébb az iilést megel6z6 munkanapon
e-maiben, a polgarmester@herceghalom.hu és a jegyzo@herceghalom.hu e-mail cimre is meg
kell kiildenie az iilésen t6rténé eredményes valaszadas érdekében.

b) Interpellacio: A (4) bekezdésben meghatirozott személyek magyarazat-adasi kételezettsége a
feladatkériikbe tartozo valamennyi iigyben.

(2) A kérdésre a Képviselo-testiilet iilésén szoban koteles valaszt adni a megkérdezett. Valaszanak
elfogadasarél a Képvisel6-testiilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdezé nem fogadta el a vélaszt.
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(3) A képvisel6 a kérdése tartalmat a Képviselo-testiilet tilésén legfeljebb 2 percben ismertetheti, a
valaszadésra rendelkezésre 4ll6 id6 2 perc.

(4) Aképviseld a Képviselo-testiilet {ilésén, a napirendek lezardsa utén:

a) apolgarmestertol,

b) azalpolgarmestertol,

¢) az dnkormanyzati bizottsagok elnskeitdl és a

d) jegyzétol
Onkorméanyzati {igyben felvilagositast kérhet (interpelldlhat), amelyre az iilésen széban, vagy
legkésdbb 15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni.

(5) Ha az interpelldcio benytjtasara a Képvisel6-testiilet tilését megeldzben legaldbb 15 nappal sor
kertilt, Gigy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(6) Az interpelldcié targyanak érdemi vizsgilatiba az interpelldlé képvisel6t is be kell vonni. A
Képvisel6-testiilet részletes vizsgilatot is elrendelhet; ezzel megbizhatja a polgdrmestert, az
alpolgarmestert, illet6leg valamely bizottsag elnokét.

(7) A Képvisel6-testiilet {ilésén az interpelldciéra adott vélasz elfogadasardl elészor az eloterjeszt6
nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasrél. Ha a testiilet nem fogadja el a valaszt,
annak vizsgélatat a targy szerint érintett bizottsdgra bizza.

A jegyzdkonyv
33.§

(1) A Képviselo-testiilet iilésérdl eredmény-jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv
elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

(2) A testiileti tilésrd] késziilt jegyzokonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, amelyet évente
Osszesitve, be kell kéttetni.

(3) A Képviselb-testiilet tilésérél készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell a jelenléti ivet, a meghivdt, a
kikiildott el6terjesztéseket és azok mellékleteit, az elfogadott rendeleteket és a testiileti iilést megel6z0
bizottsagi tlések jegyzékonyveit. A képviseldo kérelmére az irdsban is benyujtott hozzaszolast
mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.

(4) A jegyzdkonyv tartalmazza:
a) a testiileti tilés helyét és jellegét (alakulo, tinnepi, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatés)
b) idépontjat,
¢) a megjelent dnkormanyzati képvisel6k nevét,
d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,
e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,
f) az el6terjesztéseket,
g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételilk jogeimét, a hozzaszolasuk, tovabba
az lilésen elhangzottak lényegét,
h) a szavazdsra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,
1) a dontéshozatalban résztvevok szamat,
J) a dontésbél kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat

S
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k) a jegyzb jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

1) a szavazas szamszerd eredményét,

m) a hozott dontéseket,

n) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat €s
hatarozatokat,

0) az lilés bezarasanak az idépontjat.

(5) A képvisel6-testiilet {ilésének a jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyzo irja ald.

(6) Az Onkormanyzat honlapjan kozz¢ kell tenni a meghivon és az el6terjesztéseken tul - a zart tilés
kivételével —az tilésekrol készitett jegyzokonyvet, a képviselo-testiileti tilésen elfogadott rendeleteket
és — a személyes adatok kitakarasaval — a hatarozatokat is.

(7) A zart {ilésro] kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
VI. Fejezet
Az onkormdnyzati rendeletalkotds
34. §

(1) A Képviseld-testiilet a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Onkorméanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti
a) a telepiilési képviseld,
b) a bizottsag,
c) a polgarmester,
d) az alpolgarmester,
e) a jegyzo,
f) a telepiilés dnszervez6d6 kozossége.

(3) A rendelet-tervezet kodifikéaciojat a jegyzo végzi. Esetenként megbizhato az elokészitéssel a targy
szerint illetékes bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetve kiils6 szakérto.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyzo terjeszti Képviselo-testiilet elé. Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell
arendeletalkotas, vagy rendelet-moédositas indokat, jogszabalyi kdrnyezetét, elozetes hatasvizsgalatot,
indokolést.

(5) Rendeletet kell alkotni:

a) az dnkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol;

b) a telepiilési képviseloket, a bizottsagi elndkdket, a bizottsagok tagjait megilletd tiszteletdij
mértékérol és a koltségtérités maodjardl;

c) a bizottsag részére torténd onkormanyzati hatésagi jogkor megéllapitasarol (2. melléklet);

d) a helyi népszavazas €s népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a megallapitasarol;

e) a helyi onkormanyzat vagyongazdéalkodasarol, éves koltségvetésérol, éves zarszamadasarol,
vagyonkezeloi jogrol;

f) a kozteriilet elnevezésének rendjérol;

g) az Sngondoskodas ¢s a kozosségi feladatok ellatasahoz vald hozzajarulasrol, tovabba a kozosségi
egylittélés alapvetd szabalyair6l, valamint ezek elmulasztasanak jogk6vetkezményeir6l;
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h) minden olyan esetben, amikor jogszabély rendeletalkotasi kotelezettséget ir el6.

(6) A Képvisel6-testiilet rendeleteit a naptari év elejétdl kezdddéen folyamatosan kell szamozni. A
rendelet megjelolése tartalmazza a szdmat és a kihirdetés datumat (zardjelben rémai szammal a
hénapjat és arab szammal a napjat), illetve médositds esetén az egységes szerkezet tartalmazza
valamennyi kordbbi médosit6 rendelet szdmat és targyat is.

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2 siclinioha ho......nap) énkormdnyzati rendelete a............. -rol

Az énkormdnyzati rendelet kihirdetése
35§

(1) A rendelet a Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tabl4jan torténé kifiiggesztéssel keriil kihirdetésre. A
kihirdetett rendeletet az Onkorményzat hivatalos honlapjan is meg kell jelentetni.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy:
a) a kihirdetett rendelet az elektronikus Integralt Jogalkotasi Rendszerbe feltoltésre kertiljon,
tovabba
b) hogy az érintett szervek és személyek lehetSleg tudomast szerezzenek az Oket érintd

rendeletekrol.
Az onkormdnyzati rendeletek végrehajtisa és hatdlyosuldsa

36. §

(1) Az Oonkorményzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek -a polgarmester inditvanyéara-
tajékoztatdst adnak a végrehajtas helyzetérol és a fontosabb tapasztalatokrol.

(2) A Képviselé-testiilet eldtti beszamoltatisnak része a szakteriiletet érinté rendelet végrehajtasanak
helyzetérdl szo016 jelentés is. Egyes rendeletek hatdlyosulésanak ellenérzését a Képvisels-testiilet

szakiranyu bizottsaga hataskorébe utalhatja.

(3) A jegyzd folyamatosan gondoskodik a hatdlyos Onkorményzati rendeletek torvényességi
megfeleloségének feliilvizsgalatarol és a rendeletek aktualizalasarol.

(4) A jegyzb koteles a hatalyos énkorményzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni,
tovabba a modositdsokat a kihirdetéssel egy idében az alaprendelettel egységes szerkezetbe
szerkeszteni.
VII. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsdagai
A bizottsdgi feladatok és szervezet

37.8

(1) A Képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,

19



ellendrzésére, valamint az atruhdzott hataskdrben valo déntéshozatalra allando bizottsagokat valaszt,
ideiglenes bizottsdgot valaszthat.

(2)® A Képvisels-testiilet allandé bizottsigai:
a) Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag 6 fovel (4 f6 képviseld -bizottsagi elndk €s elndk-
helyettes-, valamint 2 {6 kiilsé tag).
b) Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag 5 fovel (3 képviseld -bizottsagi elndk és elndk-helyettes-,
valamint 2 f6 kiilsé tag),
¢) Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag 3 fovel (3 £6 képvisel6 -bizottsagi elndk és
elnok-helyettes-).

3 A Human és Kornyezetvédelmi Bizottsag, illetve a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési
Bizottsag az Motv-ben foglaltak és éves munkaterv szerint mitkodik.

“4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag az Motv.-ben foglaltak
szerint miikodik.

(5) A Képviselo-testiilet egyes Onkormanyzati feladatok ellatdsdnak idOtartamara ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Igy példaul:

- egyes 6nkormanyzati rendeletek elokészitésére, illetdleg feliilvizsgalatéara;

- munkatervben meghatarozott valamely napirend vagy hatdrozat el6készitésére;

- tarsulasi vagy egyiittmikodési megallapodasok elékészitésre;

- valamely {igy kivizsgalasara;

- specidlis ellenérzési feladatok elvégzésére, vizsgélatok lefolytatasara;

- rendezvények elOkészitésére.

(6) Az ideiglenes bizottsag nem képviseld tagjaiva olyan személyeket javasolt megvalasztani, akik a
bizotisagi feladatok végrehajtasaban kello jartassaggal ¢s szakismerettel rendelkeznek.

(7) Az ideiglenes bizottsag feladatait és miikodésének meghatarozott idejét a létrehozésakor pontosan
meg kell jellni, mivel ez a bizottsag a feladatanak végrehajtasaval megsziinik. Az elvégzett
munkajukroél jelentés formajaban tajékoztatjak a Képviselo-testiiletet.

(8) Az ideiglenes bizottsdgra nkormanyzati hatdskér nem ruhézhato at.

(9) A Képviselo-testiilet felhatalmazhatja a bizottsagokat, hogy egyes kiemelten fontos feladataik
eredményes elldtdsa érdekében a bizottsag tagjai koziil albizottsagokat hozzon létre. Ez esetben az

albizottsagok vezetdit és tagjait az illetékes bizottsag valaszthatja meg. Az albizottsag vezetdje a
Képviseld-testiilet tagja.

38.§

(1) Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok, tevékenységi korok részletes jegyzékét az SZMSZ
2. melléklete rogziti.

(2) Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 4. mell¢klete tartalmazza,

* Médositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (I11.09.) sz. rendeletével. Hatélyos:
2023. marcius 10. napjatol.
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(3) A Képviselé-testiilet a bizottsag személyi Osszetételét, 1€tszdmat a polgarmester elbterjesztésére

barmikor megvaltoztathatia, a kotelezden létrehozando bizottsig kivételével a bizottsagot
megsziintetheti.

(4) A nem Onkormanyzati képviseld bizottsagi tag jogai és kotelezettségei a bizottsag iilésein
megegyeznek az dnkorményzati képviseld bizottsagi tag Jogaival és kotelezettségeivel.

(3) A bizottsag hatdrozatképességére és hatarozathozatalara, az iilés vezetésére a Keépvisel6-testiiletre
vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A Képviselo-testiilet a munkatervében meghatarozhatja azokat az eldterjesztéseket, amelyeket

bizottsag nyjt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsdg allasfoglalasdval nyujthat6k be a Képvisels-
testiilethez.

39.§

(1) A bizottsagi ilés 6sszehivasarol a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi iilést a polgarmester,
vagy a bizottsag képvisel§ tagja javaslatara is ossze kell hivni.

(2) A bizottsagi iilések napirendjérél, a bizottsag dontésérol, allasfoglalésairdl a képvisel-testiiletet a
bizottsag elntkének tajékoztatni kell.

(3) A bizottsag bels6 miikodési szabalyait, munkatervét az e rendeletben szabalyozottakon tul sajat
maga hatdrozza meg.

(4) A bizottsagok elndkei az érintett bizottsagok feladatkoreit érinté tigyekben a polgarmester irasbeli
megbizasa alapjan (a tovabbiakban: megbizé levél) targyaldsokat, egyeztetéseket folytathatnak az
onkorményzat nevében és érdekében harmadik féllel, de a targyalasok, egyeztetések eredményeként
az ligy érdemére vonatkozé jognyilatkozat tételére nem jogosultak.

A bizottsagi elnokot az elnskhelyettes helyettesiti.

A bizottsigi mitkodés f6bb szabdlyai
40. §

(1) A bizottsag elndkének és tagjainak megbizatasa a Képviselo-testiilet 4ltal torténd megvalasztassal
jon létre, a Képviseld-testiilet megbizatdsanak idtartamara. A bizottsag elnokét és - az elnokkel egyiitt
szamitott - tagjainak t&bb mint a felét az 6nkormanyzati képvisel6k koziil kell valasztani. Nem lehet a
bizottsig elndke vagy tagja a polgarmester, az alpolgarmester, a Képviselo-testiilet hivatalanak
dolgozdja.

(2) A bizottsdg llésének Osszehivasara, mikodésére, nyilvanossdgara, hatdrozatképességére és
hatdrozathozataldra, dontésének végrehajtéséara, a bizottsag tagjainak kizarasara, a bizottsag iilésérél
készitett jegyzOkonyv tartalmara a képvisel6-testiiletre vonatkozé szabélyokat kell megfeleléen
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dont, illetve a jegyzkdnyvet a bizottsag
elndke irja ald és egy tagja hitelesiti.

(3) A bizottsdgok miikddésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.
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(4) A polgarmester inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni az inditvany kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon beliil.

(5) A bizottsag {ilését az elnsk hivja dssze és vezeti.

(6) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsdg feladatkdrébe tartozd - tgy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé terjeszti, amelyre
koteles meghivni az inditvanyozo képvisel6t.

(7) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhat6 az, akit, vagy akinek a hozzatartozdjat személyesen €rinti
az iigy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizardsrol az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsdg mindsitett tobbséggel dont.

(8) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart iilést tart azokban az esetekben, amelyekben azt torveény
kotelezOvé teszi vagy megengedi.

(9) A bizottsag minden tagja koteles az lilésen tudomasara jutott hivatali és szolgélati titkot megérizni.

(10) A bizottsag iilésérol jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszélalasok rovid
ismertetését, a hozott dontéseket, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi véleményeket tartalmazza
(eredmény-jegyz6konyv). A jegyzokonyvet a bizottsag elndke irja ald és egy tagja hitelesiti. A jegyzo
gondoskodik arrdl, hogy a jegyzOkonyv feltSltésre keriiljon az elektronikus Integralt Jogalkotasi
Rendszerbe.

(11) A bizottsag évenként beszamol tevékenységérdl a Képviselo-testiiletnek.
(12) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a

Képviseio-testiilet hatdrozataval, vagy sért1 az dnkormanyzat érdekeit. A felfiiggesziett dontésrol a
Képviselo-testiilet a kdvetkezo tilésén hataroz.

VIII. Fejezet
A polgdarmester, az alpolgdrmester, a jegyzo
A polgdrmester
41. §

(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el. A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskorok részletes felsorolasat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiiletnek, a Képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintends. A polgarmester a
megvalasztasat kovetden eskiit tesz a Képviselo-testiilet el6tt.

(3) A polgarmester feladatkérében:
a) A Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt.
b) A jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Polgdrmesteri Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjénak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasiban.
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¢) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt llamigazgatési és hatosagi ligyekben.

d) Egyes hataskoreinek gyakorlésat atruhézhatja az alpolgarmesterre, a jegyzobre, a Polgarmesteri
Hivatal ligyintézdjére.

e) A jegyz0 javaslatara elSterjesztést nyujt be a Képviselé-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, Iétszaménak, munkarendjének, valamint lgyfélfogadasi  rendjének
meghatdrozasara.

f) A hatdskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét.

g) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd tekintetében.

h) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Onkorményzati intézményvezeték, a védénok,
valamint a munkaltatoi jogokat a Munka Térvénykdnyve hatilya ald tartozé onkormanyzati
dolgozdk tekintetében.

(4) A polgarmester a Képvisel6-testiilet mikodésével dsszefiiggd feladatai korében:

a) a katasztrofavédelemré] és a hozza kapesolodé egyes torvények modositasardl szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozo sajatos irnyitasi
szabalyokra figyelemmel a Képvisel6-testiilet feladat- és hataskorét gyakorolja;

b) segiti a képviselok munkajat;

c) Osszehivja és vezeti a testiilet iléseit;

d) képviseli az dnkormanyzatot;

e) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat;

f) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilését.

(5) Amennyiben a polgdrmester a Képviselo-testiilet déntését a helyi énkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezést
az Uilést kovetd harom napon beliil nytjthatja be, a Képviselo-testiilet a benyujtas napjatol szamitott
tizendt napon beliil mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrdl a
Képviseld-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dont.

(6) A polgarmester a jogszabalyban és e rendelet 7. § (1), (2), (3), (4), (5), (6) bekezdésében foglaltakon
tulmenden:

a) Eves szinten 1.000.000.-Ft Osszegig donthet koltségvetési rendeletben meghatarozott
polgarmesteri keret terhére, 2.000.000.-Ft Osszegig donthet koltségvetési rendeletben
meghatdrozott polgarmesteri szocialis keret terhére. A keret felhasznalasardl a koltségvetési
rendelet médositasaval egy id6ben tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet.

b) 10.000.000 Ft kotelezettség, illetve kivetelés erejéig szerzédéseket, megallapodasokat kothet,
amelyr6l a koltségvetési rendelet médositasaval egy idében tajékoztatja a Képvisels-testiiletet.

¢) Fogadja az 6nkormanyzattal kapcsolatban &ll6 kiilfoldi partnerek képviselit, és a veliik valo
targyalas soran elézetes megallapodésokat kot.

d) Véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben.

e) Nyilatkozik a sajtonak, a hirkézlé szerveknek.

f) A dolgozokkal kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

g) Iranyitja az Snkormanyzat kiilligyi tevékenységét.

h) Ellitja a honvédelmi térvényben meghatérozott honvédelmi és polgari védelmi feladatokat,
tovabba gondoskodik az ezek végrehajtasahoz sziikséges koltségek és kiadasok fedezetének az
onkormanyzat koltségvetésében torténd biztositasarol.

(7) A polgarmester foglalkoztatdsi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket jogszabaly allapitja meg.

(8) A polgarmester tekintetében a Képviselé-testiilet gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat,
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illetményét és koltségtéritésének mértékét jogszabaly hatdrozza meg. A polgarmester illetménye
kozérdekii adatnak minésiil. A polgdrmester az allamigazgatasi tevékenységéért a kozszolgalati
szabalyok szerint felelos.

A polgdrmester fegyelmi és kdrtéritési felelossége
42. §

(1) A polgarmester esetleges torvénysérto tevékenysége, vagy stlyos mulasztasa esetén a Képviseld-
testiilet az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

(2) A polgarmester fegyelmi felelosségre vondsara, a fegyelmi eljaras rendjére, a kiszabhato fegyelmi
biintetés és a karfelelosség mértékére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. szamu
torvény 225/E, 225/F, és 225/G pontjai alkalmazandok.

Az alpolgdarmester
43. §

(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére legalabb egy alpolgarmestert koteles tagjai koziil
valasztani, valamint tovabbi 1 nem képvisel6 alpolgarmestert vélaszthat.

(2) Az alpolgarmestereket a Képviselo-testiilet az alakuld iilésén valasztja meg. Tiszteletdijuk
mértékérol a Képviselo-testiilet hataroz, koltségtéritésiik mértékét jogszabaly hatarozza meg.

(3) Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatasban latjak el feladataikat.

(4) Az alpolgarmesterek a polgarmester irdnyitasaval latjak el feladataikat.
(5) Az alpolgarmesterekre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkozd szabalyok.

(6) Az alpolgarmesterek feladatai - jeliegﬁket, tartalmukat tekintve - elokészitd, 6sszehangolod
jellegliek.

(7) Részt vesznek:
a) a képviselo-testiilet {ilésére keriild eldterjesztések kidolgozasaban;

b) a gazdasagi, tarsadalmi és kozszolgaltatast végzd szervezetekkel, tovabba a lakossaggal valo
kapcsolattartadsban;

c) a bizottsagok ¢€s a képviselok munkajanak segitésében;
d) a kinevezési és a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi tigyek elokészitésében;
e) rendelet-tervezetek véleményezéseben.

(8) Az altalanos helyettesitésre a képviselk koziil véalasztott alpolgarmester jogosult.
Az alpolgdrmester a polgarmester helyetteseként:

a) A polgarmester tavolléte esetén — munkaltatoi jogkorok kivételével - gyakorolja a polgdrmestert
megillet6 jogositvanyokat, a Képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskérékben
kizardlag a polgarmester altal irdsban adott megbizélevélben meghatdrozott korben jarhat el.

b) Ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgarmester megbizd levélben altalanos jelleggel megbizza.
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(9) *A polgarmester és a képviselok koziil vélasztott alpolgarmester tavolléte esetén az dltaldnos

helyettesitésre a nem képviselok koziil vélasztott alpolgdrmester jogosult. A polgarmester
helyetteseként

a) A polgarmester tdvolléte esetén - munkaltatoi jogkorok kivételével — gyakorolja a
polgarmestert megilletd jogositvanyokat, a Képviseld-testiilet éltal a polgarmesterre
atruhdzott hataskorokben kizarélag a polgarmester altal frasban adott megbizélevélben
meghatérozott kérben jarhat el.

b) Elldtja mindazt a feladatot, amivel a polgarmester megbizoélevélben altaldnos jelleggel
megbizza.

(10) A nem képvisel6k koziil valasztott alpolgarmester egyebekben: ellatja mindazt a
feladatot, amivel a polgarmester megbizélevélben megbizza, a polgarmester altal irasban adott
megbizdlevélben meghatarozott kérben jarhat el.

A polgdrmester és az alpolgdrmester helyettesitése
44. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betéltetlensége, illetéleg tartds
akadalyoztatdsa esetén a Képvisel6-testiilet Osszehivasara, mikodésére, az iilés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelnok gyakorolja.

(2) Tartos akadélyoztatasnak minosiil:
a) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgélat;
b) biinteté vagy egy¢b eljaras miatti tisztségbdl vald felfiiggesztés;
¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag.

A jegyzd
45. §

(1) A polgarmester - palyézat alapjan hatarozatlan idére - nevezi ki a jegyzot. A jegyz6i kinevezés
vezetdi munkakdrnek mindsiil, a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 térvény vonatkozo rendelkezéseit
a jegyzore is alkalmazni kell.

(2) A jegyzo:
a) Dont a jogszabaly éltal hatdskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.
b) Vezeti a polgarmesteri hivatalt, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaléi tekintetében.
c¢) Gondoskodik az 6nkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.
d) Tandcskozési joggal vesz részt a Képviselé-testiilet, a Képvisels-testiilet bizottsdgainak iilésén.

4 Médositotta Herceghalom Kozség Onkorményzata Ké&pvisel6-testilletének 24/2023. (X1. 15.) énkormanyzati rendelete. Hatalyos: 2023,
november 16. napjatol.

5 Kiegészitette Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 24/2023. (XI1.15.) onkormanyzati rendelete. Hatdlyos:
2023. november 16. napjatol.
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e) Jelzi a Képviseld-testiiletnek €s a polgarmesternek, ha a déntésiik. miikddésiik jogszabalysérto.

f) Rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a Képviselo-testiiletet €s a bizottsagokat az
Onkorméanyzat munkéjat érintd jogszabalyokrol, a Polgarmesteri Hivatal munkdjarol és az
igyintézésrol.

g) Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi igyeket.

h) Dént azokban a hatésagi iigyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4t.

i) Dont a hatask6rébe utalt Snkorméanyzati és Snkormanyzati hatésagi tigyekben.

j) A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

k) A polgarmester egyetértésével dont a Polgirmesteri Hivatal, alkalmazottja kinevez€sérol,
bérezésérol, vezetdi kinevezésérol, felmentésérol és jutalmazasarol.

(3) A jegyzdi tisztség betoltetlensége, vagy a jegyz0 tartds akadédlyoztatdsa esetén a polgarmester
legfeljebb 6 honap idotartamra a hivatal dolgozoéi koziil a jegyzo6i feladatok ellatasaval olyan személyt
bizhat meg, aki végzettsége és szakmai gyakorlata alapjan jegyzévé kinevezhetd.

(4) Tartds akadalyoztatasnak mindsiil:
a) 30 napot meghaladoé betegség, kiilszolgalat;
b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol valo felfliggesztés;
¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadség.

(5) Amennyiben hat honapon beliil a polgarmester nem nevez ki jegyz6t, vagy a hivatalon beliil nincs
olyan dolgozo, aki végzettsége és szakmai gyakorlata alapjan jegyzévé kinevezhet6, a kormanyhivatal
vezetbje ideiglenes hatallyal az Motv. 82. § (2) bekezdés alapjan, a jegyz6i feladatok ellataséara a
palyazati kiirasnak megfelelé jeloltet, ennek hidnyaban a képesitési €s alkalmazési feltételeknek
megfeleld hivatali koztisztvisel6t vagy mas jegyzot nevez ki. A jegyz6i feladatok ellatdsara sz616
kinevezés az 1 jegyz0 kinevezéséig tart.

IX. Fejezet
A polgdarmesteri hivatal
46. §
(1) A helyi dnkorményzat képvisel6-testiilete az Onkormanyzat miikdésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatisara polgarmesteri hivatalt miikodtet. A hivatal kozremiikodik az

onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikédésének
Osszehangolasaban.

(2) A Polgarmesteri Hivatal el6irdnyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkori, 6nalldan
gazdalkodo koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve,

egylidejlileg onkormanyzati igazgatési szervezet. A k6ltségvetés hatdrozza meg a Polgdrmesteri Hivatal
miikodéséhez sziikséges eldirdnyzatokat, miikddési, fenntartdsi koltségeket.

(3) A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester iranyitasaval a jegyz6 vezeti.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik.

(5) Idészaki vagy célfeladatra kiilon szervezeti egység hozhato létre.
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(6) A jegyz6 dontése szerint az érdemi {igyintéz6k kiadmanyozasi jogot kaphatnak.
(7) A hivatal 1étszam-adatait az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

(8) A Polgarmesteri Hivatal a jegyz6n keresztiil igény és szitkség szerint kételes adatot szolgéltatni és
jelentést késziteni a Képviseld-testiiletnek és az Onkormanyzati bizottsagoknak.

(9) A hivatali szervezet koztisztvisel6jét a tudomésara jutott allami, szolgalati ¢s lizleti (magén) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség - az adatvédelemrdl sz6ld
torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az iigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A
titoktartdsi kotelezettség a koztisztviselsi jogviszony megszlinése utan is fennall.

(10) A hivatali kéztisztvisel6 minden olyan adatot, informaci6t és tényt koteles a jegyz6 tudoméasira
hozni, amely az el6bbi kotelezettségének teljesitését befolyésolja.

(11) A belsé ellenérzési, adat-, munka-, katasztrofavédelmi, az informatikai és informaciobiztonsaggal
kapcsolatos feladatok ellatasa megbizasi szerz6dés keretében, kiilsds szakemberrel torténik.

X. Fejezet
A tarsuldsok

A képviseld-testiilet tirsuldsokra és egyiittmitkidésre vonatkozé
dltaldnos szabdlyai

47.§

(1) Az Onkorményzat feladatai hatékonyabb, célszeriibb, gazdasigosabb és ésszeriibb megoldasa
¢rdekében tarsuldsokban vehet részt. A Képvisel§-testiilet elsdsorban a megyei kozgytléssel, mas
telepiilések képviselé-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltaté szervezetekkel, kozszolgaltatisokat nyujté
intézményekkel alakit tarsuldsokat.

Tarsulasos formakat keres a vezetékes szolgaltatdasokkal, valamint a nyomvonalas fejlesztésekkel
kapcsolatos tervek és elképzelések megvaldsitasanal.

(2) A Keépvisel6-testillet a rendelkezésre 4ll6 (szellemi és anyagi) eszkozokkel tamogatja a
valasztopolgdrok olyan ontevékeny egyiittmiikddéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkormanyzati feladatok (kdziigyek) megoldasara iranyulnak.

(3) A lakossagi dnszervez6do szervezetekkel valo egytittmiikdés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése;
b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgdldo beruhdzasi és telepiilésfejlesztési tervek
véleményeztetése;
¢) a lakossag koziigyek intézésébe valdé bevonasa, a jogi felvildgosité munkéval kapecsolatos
tapasztalatok, modszerek kozos konzultaciokon torténd megvitatdsa;
d) a kulturalis javak megovasa és fejlesztése.

XI. Fejezet

Helyi népszavazds, lakossdgi forum
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Lakossdgi forumok
Helyi népszavazds
48. §

(1) A helyi népszavazis és a népi kezdeményezés rendjét térvény és a Képviselo-testiilet dnallo
rendelete szabalyozza.

(2) A helyi népszavazas részletszabdlyait a 2013. évi CCXXXVIIL szdmi, a népszavazas
kezdeményezésérol, az eurdpai polgari kezdeményezésr6l, valamint a népszavazési eljarasrol sz616
torvény allapitja meg.

Lakossdgi forum
49. §
(1) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart.

(2) A kbzmeghallgatas alkalméaval az allampolgarok €s a telepiilésen miik6do tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviseloi kozérdekl tigyben, helyi onkorményzati ligyben a
Képviselo-testiilethez, az egyes telepiilési képviselékhdz, a polgarmesterhez, az alpolgadrmesterhez
vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetéleg kozérdekti javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatds helyérol, idejér6l, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrdl a Polgarmesteri Hivatal Hirdet6tablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény elott
legalabb 5 nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyrdl jegyzokonyv késziil, tartalmara, készitésére a
Képviseld-testiilet {ilésére vonatkozd jegyzOkonyvre irdnyadé szabalyok érvényesiilnek.

(5) A kozmeghallgatason az allampolgarok és a telepiilésen muikodo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviselodi altal feltett kérdésekre azonnal vagy legkésébb tizendt
napon beliil irasban valaszt kell adni.

50. §

(1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekli targykorben, illetdleg a jelentdsebb dontések
sokoldalu el6készitése érdekében - az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések koézvetlen
tajékoztatasa céljabol- falugyiilést hivhat 6ssze.

(2) Fontosabb szabdlyai:

a) A falugytlés helyérdl, idejérol, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriilo targykorokrol a
Polgarmesteri Hivatal Hirdetotablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legaldbb 5
nappal.

b) A falugytilést a polgédrmester vezeti, amelyre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzot, a
Polgarmesteri Hivatal érintett dolgozait.

) A falugytilésrol jegyzokonyv készil, amelynek vezetésérdl a jegyzd gondoskodik, tartalméra,
készitésére a Képviselo-testiilet {iilésére vonatkozo jegyzOkonyvre iranyadd szabélyok
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érvényesiilnek.
51.§

A lakossaggal val6 kapesolattartast szolgalja az Snkorményzattal 6sszefiigg® hireknek a Herceghalomi
Hirmondoban, valamint az nkormanyzat honlapjan torténé megjelentése.

XII. Fejezet
Az énkormdnyzatok gazdasdgi alapjai
Az onkormdnyzat vagyona
2.8

(1) Az dnkorményzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozé rendelkezéseket a nemzeti vagyonrol
52016 2011. évi CXCVL t6rvény, valamint az 6nkormanyzatnak a tulajdondrdl és az énkorményzati
vagyonnal val6 gazdalkodés egyes szabalyairdl szol6 rendelete hatdrozza meg, amelyben a testiilet
megallapitja:
a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,
b) a tdrzsvagyon korldtozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol val6 rendelkezés soran.

(2) Az Snkorményzat térzsvagyonanak (forgalomképtelen térzsvagyon, korlétozottan forgalomképes
térzsvagyon) tételes felsoroldsat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Képvisel6-testiilet el6zetes jovahagyasa mellett — sajat hataskérében az
onkorményzat vagyonat érintd, vagy tulajdonosi jogositvanyait érintd {igyekben jogokat és
kotelezetiségeket vallalhat, megallapodasokat irhat al4.

(4) A Képviselo-testiilet hitel felvételét csak abban az esetben kezdeményezi, amennyiben mads
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszeriitlen.

(5) A polgarmester az onkorményzati vagyon helyzetének alakulasdrol koteles tajékoztatni az
allampolgarokat.

Az onkormdnyzat koltségvetése
53.§
(1) A Képviselo-testiilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatirozza meg. A kéltségvetés
osszedllitiasanak részletes szabalyait az dllamhéztartasrol szol6 térvény, a finanszirozas rendjét és az
allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatirozza meg.
(2) A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetbivel egyezteti, annak

eredményé¢t irasban is rogziti, majd a rendelet-tervezetet és az egyeztetés eredményét a polgarmester
a Képviselo-testiilet Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga elé terjeszti.
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(3) A polgarmester a Képviselo-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt rendelet-tervezetet,
amelyhez csatolja a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag irdsos véleményét.

4) A jegyzo altal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a kdzponti koltségvetésrdl szolo
térvény hatalybalépését kovetd negyvenstddik napig a polgarmester nytjtja be a Képviseld-
testiiletnek.

(5) Az Onkorméanyzat koltségvetése tartalmazza:

a) az Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait eldiranyzat-csoportok,
kiemelt el6iranyzatok, és kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok, allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban;

b) az Onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint
koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok,
és kotelezé feladatok, 6nként vallalt feladatok, allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti
bontasban;

c) akoltségvetési egyenleg Osszegét mitkddesi és felhalmozasi cél szerinti bontasban;

d) akoltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgald el6zo évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve a szabad pénzeszkozok betétként vald
elhelyezését és visszavonasat;

e) a d) pontban felsoroltakon tili koltségvetési hidny kiilsé finanszirozésara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasdra szolgdlé finanszirozési bevételeket és kiadasokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Stabilitasi torvény) szerinti
adoéssagot keletkezteté ligylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot
keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes dsszegével egyiitt;

g) a Stabilitasi térvény szerinti adossagot keletkeztetd ligyletekbol és kezességvallalasokbol
fennallo kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd {igyletek futamidejének végéig, illetve a
kezesség érvényesithet6ségéig, ¢és a Stabilitdsi torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit;

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiaddsokkal kapcsolatos
hataskoroket.

(6) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepelnek az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos tartalék és céltartalék.

(7) A koltségvetési rendeletben mikédési hiany nem tervezheto.

(8) A koltségvetés eldterjesztésekor a — a szoveges indoklassal egyiitt — a Képviseld-testiilet részére
tajékoztatasul a kovetkez6 mérlegeket és kimutatasokat kell elkésziteni:
a) az Onkormdanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi
tervét,
b) a tobbéves kihatdssal jaro dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban és dsszesitve,

¢) a kozvetett tamogatasokat - igy kiilondsen adoelengedéseket, adokedvezményeket - tartalmazd
kimutatast.

(9) Az Onkorményzat évente, legkésébb a kéltségvetési rendelet elfogadéasaig hatarozatban allapitja
meg a Stabilitasi térvényben kapott felhatalmazas alapjan sajat bevételeinek és adossagot keletkeztetd
tigyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhat6 6sszegét.
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Az dnkormdnyzati gazdilkodds f6bb szabdlyai
54.§

(1) Az Onkormanyzat gazdalkod4sanak feladatait a Polgarmesteri Hivatal 1atja el. E kirben kiilénosen:

a) A polgérmester altal eléirt modon és idében elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a koltségvetési

beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informaciét, s mindezeket megkiildi a Magyar
Allamkincstar (tovabbiakban: MAK) részére.

b) Beszedi az 6nkorményzat sajat bevételeit.

c) Igényli a MAK-t6] a cimzett és céltamogatasokat.

d) Gondoskodik az Onkorményzat altal 1étrehozott és miikdtetett intézmények pénzellatasarol.

e) Biztositia az Onkormanyzat kettds kényvvitelének szabalyszerli vezetését, s ezen beliil -a
pénziigyminiszter altal meghatarozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét.

f) Biztositja az Onkorményzat térzsvagyonédnak elkiilnitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az Onkorményzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

h) Az Onkormanyzat koltségvetési szamldjat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
Onkormanyzat tartozdsainak és az Onkormanyzat intézményei mikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérol, illetdleg teljesitésérol.

(2) APolgérmesteri Hivatal onalléan, az egyéb Onkormanyzat 4ltal alapitott és fenntartott intézmények
részben Ondlléan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket kizardlag csak a
Polgarmesteri Hivatal 4ltal meghatérozott titemben és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény

részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a Képvisel§-testiilet cstkkentheti, illet6leg vonhatja
el.

Az énkormanyzai gazddlkoddsdnak ellenérzése
55.§

(1) Az Onkormanyzatnak nyujtott eurépai unios és az ahhoz kapcsolodo koltségvetési tAmogatasok
felhasznalasat az Europai Szamvevoszék és az Eurdpai Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati
ellenorzési szerv, a fejezetek ellendrzési szervezetei, a Magyar Allamkincstér, az ellenérzési hatdsag,
az eurfpai unids tdmogatdsok irdnyito hatosigai és a kozremiikddd szervezetek képviseldi is
ellendrizhetik.

(2) A jegyzd gondoskodik - a jogszabalyok alapjan meghatérozott - belsé kontrollrendszer
miikodtetésérdl, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabalyszerti,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) A jegyzd gondoskodik - az allamhdztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani
utmutatok €s a nemzetkdzi bels6 ellen6rzési standardok figyelembevételével - a belsé ellendrzés
miikddtetésérol.

(4) A belsé ellenéri feladatok ellatasat az Onkormanyzat megbizasi szerz6dés keretében biztositja.

(5) Az Onkormanyzat a belsé ellendérzése keretében gondoskodik az altala fenntartott koltségvetési
intézmények belsé ellendrzésérol is.
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(6) Az Onkormanyzatra vonatkozo éves ellen6rzési tervet a Képviselo-testiilet az el6z6 ¢v december
31-éig hagyja jova.

(7) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag az Onkorményzatnal és intézményeinél:

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtaséarol szolo féléves, eves beszamold
tervezeteit.

b) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (vagyon novekedés, -csokkenés) alakulasat, értékeli az azt eléidézd okokat.

c) Vizsgalja az adossigot keletkeztetd kiotelezettségvallalas indokait ¢és  gazdasagi
megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend ¢s a
bizonylati fegyelem érvényesitését.

d) Ellatja a Képviseld-testiilet rendeletében meghatérozott feladatokat.

e) Vizsgalati megallapitasait a Képvisel-testiilettel haladéktalanul k6zli. Ha a Képvisel6-testiilet a
vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a
vizsgalati jegyzOkinyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvev6széknek.

Osszeférhetetlenség
56. §
(1) Az 6sszeférhetetlenség szabalyait az Motv. 36-37. §-ai allapitjak meg.

(2) Az osszeférhetetlenség megsziintetésének tényét az 6nkormanyzati képviseld koteles irasban
bejelenteni a polgarmesternek.

XIII. Fejezet
Zard rendelkezések

57.§
(1) E rendelet 2021. oktober 15. napjan Iép hatélyba.
(2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos karbantartisarél a jegyz6 gondoskodik.

(3) A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi énkormanyzatairol sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvény megfelelo rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) Jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejiileg a Herceghalom Kézség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének tobbszor modositott és kiegészitett 14/2014.(X11.10.) 6nkorméanyzati rendelete hatalyat

veszti.

Herceghalom, 2021. oktéber 05.

Csizmadia Zsuzsanna sk. Dr. Szelenczy Gabriella sk.

polgarmester jegyzb
Zaradék: p
Utolsé modositassal egységes szerkezetben kihirdetve: 'f’;\ . O
2024. februar 8. napjan. dr. Szalcnczy Gabriella

Jegyzo



1.

2.)

3.)

4.)

3.)

6.)

1. melléklet

A Képviselo-testiilet dltal a polgdrmesterre ruhdzott feladat- és hatdskorok

Dont az éves koltségvetésben az énkormanyzat polgarmesteri hivatala részére meghatarozott
eldiranyzat felhasznalasarol.

Dént a célhoz nem kotott — &tmenetileg szabad pénzeszkozok — betétként torténd
elhelyezésérdl, az allami hozzdjarulas kivételével.

Dant az egyéb banki szolgaltatisok igénybevételérdl.

Javaslatot tesz a kdltségvetés, a munkaterv €s a képvisel6i hatékonysag figyelembe vételével a
képviseldi tiszteletdijakrdl szol6 rendelet modositasara.

Gyakorolja Herceghalom Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete nevében az egyeb
tulajdonosi jogokat (ide értve az egyéb alapitéi jogokat is, az intézményalapitason és
kinevezésen kiviil), igy kiilondsen:

kozutkezeldi engedély esetén a tulajdonosi hozzajarulds megadasa,

az onkorményzat javara tortént jelzdlogjog, szolgalmi jog torléséhez valé hozzajarulas kiadasa
a Foldhivatal felé,

kozmifejlesztési hozzajarulds befizetésérdl szol6 igazolas kiadasa,

behajtasi engedély kiadasa.

Szocialis hataskorok:

Dont a gyogyszerkiaddsok viseléséhez nyujtott rendszeres telepiilési timogatasrol.
Dont a kdztemetésrol

Dont a koziizemi dijkompenzacié megallapitasarol.
Aléirja a szocidlis rendelet alapjan nyujtott addssdgrendezési tamogatas megitélése esetén a
Tamogatasi Szerz6dést.
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2. melléklet
A bizotisdgok feladat- és hatdskore

Humdn és Kornyezetvédelmi Bizottsdg
(éves munkaterv alapjan mikodik)

Dont a 18. életévét betdltodtt tartosan beteg hozzatartozé apolasat, gondozasat végzo személy
telepiilési tAmogatasra valé jogosultsagardl, illetve évenként fellilvizsgalja azt.

Dont az étkezési hozzajarulasban részesiilok korérol.

Dént a civilszervezetek programjainak tamogatasara benyujtott palyazatokrol.

Dont a Kornyezetvédelmi Alap felhasznalasarol.

Dont az eseti, illetve rendszeres telepiilési tamogatas megallapitasarol és mértékérol.

Dont a gyogyszerkiaddasok viseléséhez nyujtott rendszeres telepiilési tamogatasra valod
jogosultsag megdllapitasarol és mértékérol.

Dont a szocidlis tlzifara val6 jogosultsag megallapitasarol.

Evente megvizsgalja az onkormanyzat intézményeiben fizetendd élelmezési téritési dijak
mértékét.

Részt vesz a helyi szocidlis rendelet megalkotasaban.

Elrendeli a jogtalanul felvett timogatasok visszafizetését.

Javaslatot tesz konkrét szocialis jellegli helyi intézkedésre.

Figyelemmel kiséri a telepiilésen hatranyos helyzetben levd népréteg helyzetének, élet- és
munkakoriilményeinek alakulasat.

A Képviselo-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester és az alpolgarmester kezdeményezésére
véleményt nyilvénit szocidlis kérdésekben.

Elézetesen véleményezi az egészségligyi beruhazéasokat, fejlesztéseket, nagy értékii eszkoz- és
miuiszerbeszerzéseket.

Részt vesz az dnkormanyzat koltségvetésének elokészitésében,

Véleményezi a miivészeti alkotds kozteriileten dnkormanyzati, illetve nem Onkormanyzati
tulajdonban levé épiileten valé elhelyezését, athelyezését, lebontasat.

Javaslatot tesz kozteriiletek elnevezésére és emlékmii felallitasara.

Kezdeményezi kulturalis, miivészeti rendezvények tartasat.

Javaslatot tesz az allami, a nemzeti €s dnkormanyzati {innepek programjara és részt vesz az
tunnepségek rendezésében.

Véleményezi a telepiilési helyi kornyezetvédelmi programot.
Véleményezi a kornyezetvédelmi palyazatokat, benyujtas elott elbiralja azokat.
Javaslatot tesz az éves kornyezetvédelmi akcioprogramra.

Elemzi és értékeli a lakohelyi kornyezet allapotanak alakuldsat, annak az emberi egészségre
gyakorolt hatasat.

A fejlesztési feladatok sordn érvényesiti a kornyezetvédelem kovetelményeit, elésegiti a
kdrnyezeti allapot javitasat.

Javaslatot tesz a telepiilés zoldfeliiletének tervszerli fejlesztésére, ellendrzi annak
végrehajtasat.
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Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg feladat- és hatdskirei
(éves munkaterv alapjin miikidik)

Kotelezéen véleményezi az éves koltségvetési koncepciot, koltségvetési javaslatot és a
végrehajtasar6l szol6 éves beszamold tervezeteit.

Javaslatot tesz a képvisel6-testiileti hataskorbe tartozo el8iranyzatok modositésara.
Ellendrizheti feladatkorében a Képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilsnds tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas alakulasara.

El6késziti a kiilonféle bérleti dijak megallapitasarol szl rendeleteket.

Javaslatot tesz a Képvisel6-testilletnek a polgarmester, valamint az alpolgarmester
jutalmazasara.

Véleményezi a helyi adokra vonatkoz6 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket.

A jegyz8 utjan ellenérzi az adéztatdst. Evente egy alkalommal beszamol6t készittet a
Képvisel6-testiilet felé az adobevallasokrdl és befizetésekrol.

Javaslatot tesz a kozutak forgalmi rendjének kialakitasara.

Vélemeényezi a kdzséget érinté fejlesztések, beruhazasok tigyeit.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésrendezési terv hatalyosuldsat, a jelentkezd
modositasi igényeket, sziikség esetén kezdeményezi a médositast.

Figyelemmel kiséri a védett helyi értékek allapotat, javaslatot tesz a védelem ala helyezésre
vagy annak visszavonasara.

Javaslatot tesz a telepiilés szerkezeti tervére, helyi €pitési szabalyzatara, annak médositasara,
kiegészitésére.

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszimlilé Bizottsig
(nem éves munkaterv alapjin miikodik)

- Megvizsgilja a megvalasztott polgarmester és a megvalasztott képviselok esetleges
Osszeférhetetlenségére vonatkozo tényeket és intézkedik azok 30 napon beliil torténd
megsziintetésérol.

- Felhivjaa polgarmestert és a képviseloket, hogy megvélasztasukat kévetd 30 napon beliil
tegyenek eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek.

- Minden év januérjaban felhivja a polgdrmestert és a képviseldket, hogy a sajat, valamint
a hazas- vagy élettars, illetve a gyermekiik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek
tegyenek eleget.

- Az Motv.-ben foglalt Osszeférhetetlenségi eljaras részlet szabalyait megfeleléen
alkalmazza a méltatlansagi eljarasra is, azzal hogy a bizottsdgok nem képvisel$ tagjaira
az Motv 40.§-a szerint jar el.

- Lebonyolitja a Képviselo-testiilet iilésein sziikséges titkos szavazasokat. A bizottsag
elndke tajékoztatja a testiiletet a titkos szavazis eredményérdl, elkésziti a szavazasrol
késziilt jegyzOkdnyvet.
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3. melléklet®
A Képviselo-testiilet névsora

Csizmadia Zsuzsanna Julia (Fiiggetlen)  polgarmester
Cserkuti Edina (Fiiggetlen) képviseld
Erdei Laszlo (FIDESZ-MAGYAR POLGARI
SZOVETSEG-KERESZTENYDEMOKRATANEPPART)  képviseld

Losonczi Csongor (Fiiggetlen) képviseld

Porge Sandor (Fiiggetlen) képviseld

Roka Péter (Fiiggetlen) képviseld, alpolgarmester
Somogyi Kalman (FIDESZ-MAGYAR POLGARI
SZOVETSEG-KERESZTENYDEMOKRATANEPPART)  képviseld

Dr. Petrik Péter nem képvisel6 alpolgarmester

4. melléklet’
A képviseld-testiilet bizottsdgi tagjainak névsora
Pénziigyi és Telepiilésfejlesziési Bizottsdg

Erdei Laszl6 elndk
Pérge Sandor elndkhelyettes
Cserkuti Edina tag
Somogyi Kalman tag
Hargitai Adam tag (kiils6s)
Viz David tag (kiilsos)

Humdn és Kornyezetvédelmi Bizottsag
Cserkuti Edina elntk
Somogyi Kalman elndkhelyettes
Pérge Sandor tag
Galai Katalin tag (kiilsos)
Schubert Szilvia tag (kiilsos)

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszdmlilé Bizottsdg
Somogyi Kéalman elnsk
Cserkuti Edina elndkhelyettes
Erdei Laszl6 Gébor tag

¢ Modositotta Herceghalom Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 8/2023. (111.09.) rendelete.
Hatalyos: 2023. marcius 10-t6l.

” Mddositotta Herceghalom Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének 8/2023. (111.09.) rendelete.
Hatalyos: 2023. marcius 10-t61.



58, melléklet

A Polgarmesteri Hivatal 1étszam-adatai:
A polgarmester és a jegyzo kivételével 10 £6 foglalkoztatasi Jogviszonyban 4l16 dolgozo:

1 tigyfélszolgalati referens
1 igazgatasi eldado

1 pénziigyi vezetd

2 pénziigyi el6add

1 adéiigyi el6ado

1 munkatigyi el6ad6

1 miiszaki tigyintéz6

1 polgérmesteri referens

1 referens

¥ Mddositotta Herceghalom Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 1/2024. (11.08.) rendeletével.
Hatélyos: 2024, februar 9. napjatél.
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TAJEKOZTATO HERCEGHALOM KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK MUKODESEROL SZOLO
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAHOZ

A Helyi Viilasztdsi Bizottsdg névsora
Tagok: Timar Péter )
Bereczkiné Fekete Agnes
Tessenyi Bertalanné
Pottagok: Palécziné Zsotér Erzsébet
Széchenyi Zoltanné
Baranyos Monika Julianna

A szavazatszamldlo bizottsdagok névsora

1. szamu SZSZB névsora:

Rataj Attila SZSZB-elnok
Kiss Ildiko SZSZB-elndkhelyettes
Izinger Bence tag

2. szamu SZSZB névsora:

Zmakné Molnar Szilvia SZSZB-elnok

Balog Lehel SZSZB-elntkhelyettes
Molnar Laura tag

Pottagok:

Nagyné Gyorki Cecilia pottag

Hajdu Zoltan pottag



INDOKOLAS

Herceghalom K6zség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptorvényének
(atovabbiakban: Alaptorvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkot6i hataskérében,
az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatarozott feladatkdrében megalkotja
Szervezeti- és Milkddési Szabalyzatérol sz616 wj rendeletét.
1-2. §
Az dnkorményzatrél és jelképeirdl sz616 rendelkezéseket tartalmazza.
34.§
A helyi dnkormanyzés altalanos szabalyait, az dnkorményzati jogokat tartalmazza.
5-6. §
Az 6nkormdanyzat feladatait, hatdskorét, szervezeti felépitését hatarozza meg.
7. §
A helyi 6nkorméanyzati képviselére vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
8§
Aképvisel €s a nem képviseld bizottsagi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabalyok
9-11. §

A képvisel6-testiilet miikodésérdl, a képviselo-testiilet iiléseire vonatkozod szabalyokrol
rendelkezik.

12-15. §
A képvisel6-testiilet éves munkatervérdl rendelkezik.
16. §
17-19. §
Az iilésvezetés szabalyait tartalmazza.
20. §
A tanacskozas rendjének fenntartdsara vonatkozé szabalyokat tartalmazza.
21§

Az elbterjesztésekre vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
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22. §
A siirgbsségi inditvany szabdlyait tartalmazza.
23. §
A tanacskozas rendjére, a szavazasra vonatkoz6 rendelkezéseket tartalmazza.
24-31. §
A napirend vitdjdra, az ligyrendi javaslatra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
32.8
Kérdés, interpellacio szabalyait tartalmazza.
33. 8§
A jegyzOkonyvre vonatkozo szabalyokat tartalmazza.
34.§
Az dnkormanyzati rendeletalkotas szabalyait tartalmazza.
35§
Az 6nkorméanyzati rendelet kihirdetésére vonatkozé szabalyokat tartalmazza.
36. §
Az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtasara és hatalyosulasara vonatkozik.
37-40. §

A képvisel6-testiilet bizottsdgaira, a bizottsagi feladatokra és szervezetre, a bizottsagi mikodés
fobb szabdlyaira vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.

41-45. §
A polgarmesterre, az alpolgdrmesterre, a jegyzoOre vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
46. §
A polgarmesteri hivatalra vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
47. §

A képviselo-testiilet tarsulasaira és egylittmiikodésre vonatkozé dltalanos szabalyokat
tartalmazza.



48-51. §
A helyi népszavazasra, lakossagi forumra vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
52-55. §
Az 6nkormanyzatok gazdasagi alapjairol, a koltségvetésrdl szol.
56. §
Az bsszeférhetetlenség szabalyirél rendelkezik.
57.§

A hatélyba 1épésrél, a 14/2014.(X11.10.) énkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl
rendelkezik.

1. melléklet
A Képviselé-tegtﬁlet altal a polgarmesterre ruhazott feladat- és hataskéroket sorolja fel.

2. melléklet
A bizottsagok feladat- és hataskoreit tartalmazza.

3. melléklet

A Képviselo-testiilet névsorat tartalmazza.

4. melléklet

A képvisel6-testiilet bizottsagainak névsorat tartalmazza.

5. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal 1étszam-adatait tartalmazza.



