Herceghalom K. 0z5ég Onkormdn yzata Képviseld-testiiletének
21/2021.(X.14.) onkormdnyzati rendelete az onkormdnyzat
Szervezeti és Miikidési Szabilyzatdrél

Herceghalom Kozség ('jnkonnényzaté.nak Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptérvényének (a
tovabbiakban: Alaptdrvény) 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti Jjogalkotdi hataskérében, az

Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva Szervezeti- €s
Miikédési Szabalyzatarol a kovetkezd rendeletet alkotja:

L. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZES

Az onkormdnyzat és Jelképei
1§

(1) Az onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Herceghalom Ko6zség Onkormz’myzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat)

(2) Az nkormadnyzat székhelye: Herceghalom
Pontos cime: 2053 Herceghalom, Gesztenyés 1t 13.

(3) Az Onkormdnyzat hivatalos web-cime: www.herceghalom.hu

(4) Az onkormdnyzati Jogok gyakorlasdval felruhdzott szervezel, az Onkormdnyzat Képvisels-
testiiletének hivatalos megnevezése: Herceghalom Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete (a
tovabbiakban: Képvisel6-testiilet)

(8) Miikidési teriilete: Herceghalom kézség kozigazgatasi teriilete.

(6) A Keépviseld-testiilet dltal létrehozott hivatal megnevezése.: Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

(7) A Polgarmesteri Hivatal székhelye megegyezik az Onkorményzat székhelyével,

2§

(1) Herceghalom kozség hivatalos Jelképei: a cimer, a z4sz16 és a pecsét. A cimer, a zaszl6 és a pecsét
leirésardl és azok hasznalatanak rendjérdl kiilon onkormanyzati rendelet rendelkezik.

(2) A polgérmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossaga a kozség kiemelt tinnepét méltd
modon megiinnepelhesse. A kozségi tinnepeket kiilén rendeletben hatdrozza meg a Képviselé-testiilet.
Allami és nemzeti tinnepeinket kiemelt médon linnepeljiik meg.

(3) A telepiilés nemzetkzi kapcsolatai: Mehrstetten (Németorszag, Baden Wiirttemberg), Sz616sgyula
(Ukrajna, Karp4talja).

(4) Kiilfoldi énkormanyzattal valé tovabbi egyiittmiikddésrd]l sz616 megallapodas megkétése a
Keépvisel6-testiilet 4t nem ruhdzhatd hataskorébe tartozik. Elfogadasidhoz minésitett tobbség
sziikséges.



(5) Az onkormanyzat helyi kitiintetéseirdl es elismerd cimek adomanyozéasarol kiilon rendelet
rendelkezik.

(6) Az onkormanyzat tajékoztaté kiadvanya a Herceghalomi Hirmondo, mely az Onkormanyzat
tevékenységének nyilvanossagat szolgalja.

(7) A Herceghalomi Hirmondé alapitéja Herceghalom Kozség Onkormanyzata, a tulajdonosi jogokat
a polgarmester, az alpolgarmesterek gyakoroljak.

II. Fejezet
A helyi onkormdnyzds dltaldnos szabdlyai
Az onkormdnyzati jogok

3§

(1) Az Onkormanyzat a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) és egyéb jogszabalyban meghatarozott kételezoen eloirt, és az
4ltala onként vallat feladat- és hataskoroket a Képvisel6-testillet €s szervei utjan latja el az Motv. 41.
- 42. §-ban meghatarozottak szerint.

(2) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatdsanak cll4tasdhoz, a kozhatalom Snkorményzati tipusit
helyi gyakorlaséhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi ¢s anyagi feltételeinek helyl
megteremtéséhez kapcsolodnak.

(3) Az Onkorményzat - a térvény keretei kozott - onalloan szabalyozhatja, illetoleg egyedi tigyekben
szabadon igazgatja a feladat- €s hataskorébe tartozo helyi kozugyeket. A helyi 6nkorményzat altal
ellatott, Alaptorvényben rogzitett feladat- és hataskorok jogszert gyakorlasa alkotmanybirdsagi €s
birosagi védelemben részesiil.

(4) A Képviselo-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe nem tartozo,
de a helyi kozosséget érintd tigyekben. E jogaval kiilondsen abban az esetben él, ha az ligy a
telepiilésfejlesztéssel €s {izemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban. Ilyen igyekben - a polgarmester inditvanyara - a Képviselo-testiilet kikérheti a
kozvetleniil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet véleményét €s
azutan nyilvanithat véleményt, illetve tehet kezdeményezést.

(5) Onkormanyzati dontést a Képviselo-testiilet, a helyi népszavazas, a Képviselo-testiilet
felhatalmazasa alapjan

a) a Képvisel6-testiilet bizottsaga,
b) a tarsulasa,
c) a polgarmester,
d) ajegyzd
hozhat.

4.8

A Képviseld-testiilet a helyi kozszolgaltatisok szervezésében, a helyi tarsadalom- €s gazdasgszervezo
munkaban - ezek fejlesztése érdekében - egyiittmiikddik a megyei onkormanyzattal. A koordinacid
keretében kozvetlen cél a megyei tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban valé kodzvetlen
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részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres
kapcsolattartas a pol garmester feladata.

II1. Fejezet
A telepiilési onkormdnyzat

Az dnkormdnyzat JSeladata, hatdskire, szervezete

58

(1) A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok kérében ellatandé helyi
Onkormanyzati feladatok az Mty 13. §-aban foglaltakon tul kiilonésen:
a) hozzéjarulas az onkormanyzat tulajdonaban 1évé bérlakésba t6rténd lakcim-bej clentkezéshez,
b) az 6nkormanyzat érdekeinek szem elott tartdsaval fellebbezés benyujtasa azon kézigazgatasi
ligyekben, amelyekben az onkormanyzat {igyfél.

(2) A feladatok 6nkéntes véllalasa elétt minden esetben elékészits eljarast kell lefolytatni, melynek
keretében az illetékes bizottsdg véleményét ki kell kérnj. Jelentdsebb koltségkihatassal jaré

feladatellatés felvallaldsa elétt ideiglenes bizotts4g is Iétrehozhatd, s kiilsé szakérték kozremiiksdése
is igénybe vehets.

(3) Az elbkészits cljras lefolytatasarél a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat 6nkéntes
felvallalasat tartalmazo Javaslat akkor terjeszthetd a Képvisel6-testiilet elé, ha az tartalmazza a
megvaldsitdsahoz szitkséges koltségvetési forrasokat.

(4) Az onként vallalt feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkoddst meghatarozd
pénziigyi tervben - a fedezet biztositasival egyidejlileg - kell all4st foglalni.

(5) Onként vallalt Onkormanyzati tigyek az alabbiak:
a) KEK miikodtetése,

b) kdzségi rendezvények szervezése,

c) az oktatas timogatasa, 6vodai specialis nevelés biztositéasa,

d) Ovodaban lisztérzékeny gyermekek sziirése,

e) bolesédéskort gyermekek nappali elldtdsanak tdmogatasa,

f) fels6oktatasi intézményben nappali tagozaton tanulé didkok Osztondij-tdmogatasa,
2) nyari napkézis tdborok altalanos iskoldskort gyermekek részére,

h) civil szervezetek programtdmogatdsa,

i) jsziilottek egyszeri tamogatasa.

6.§

(1) A helyi énkorményzat jogi személy.

(2) Az onkorményzati feladatok ellatasét a Képviselo-testiilet és szervei biztositjak. A Képvisels-
testiiletet a polgarmester képviseli, A Képviselé-testiilet szervei: a polgérmester, a Képvisel6-testiilet
bizottsagai, a Polgarmesteri Hivatal, a jegyzé, tovabba a tarsulss.
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3) A Képvisel6-testiilet hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagara, a jegyzdre, a tarsulasara
ruhazhatja at. E hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja.

(4) Az atruhédzott hataskor tovabb nem ruhazhato.

5) A Képviseld-testiilet — a polgarmester inditvanya alapjan - a feladatkorébe  tartozo
kozszolgaltatasok ellatasara az Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény alapjan koltségvetési
szervet, valamint jelen rendeletben meghatarozott onként vallalt feladatok ellatisdra a Polgéri
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvényben meghatarozott gazdasagi tarsasagot (a tovabbiakban:
gazdalkodd szervezet) hozhat 1étre, valamint alapitvanyt, egyesiiletet (a tovabbiakban: Intézmény)

alapithat, tovabba szerzodést kéthet természetes és jogi személlyel, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel.

(6) A helyi 6nkormanyzat Képviselo-testiilete kivalasztia és kinevezi az iranyitasa ald tartozo
intézmény vezetojét.

(7) A Képviselo-testiilet hataskorébdl az at nem ruhazhato feladatok felsorolasat az Motv. 42. §-a
tartalmazza, tovabba amit toérvény a Képviselo-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

(8) A Képviselo-testiilet - atruhdzott hataskorok és feladatok tekintetében - hataskore gyakorlasat az
1. mellékletben foglaltak szerinti felsorolassal a polgarmesterre, 2. mellékletben rogzitett tartalommal
bizottsigaira ruhdzza at.

(9) A telepiilési képviselo kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek - a Képviseld-testiilet altal atruhazott - onkormanyzati tigyben hozott dontéset.

IV, Fejezet

A helyi énkormdnyzati képviselo

7.§

(1) A képviselot torvényben és onkorményzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg és
kotelezettségek terhelik. A telepiilési képviselok jogai és kotelessegei azonosak.

(2) A képviseld eskiitételére vonatkozo szabalyokat térvény hatdrozza meg.
(3) A képviseld - tevékenysége soran - hivatalos személyként jar el.

(4) A képviseld fobb jogai:

a) A Képviselo-testiilet tilésén - a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ)
meghatarozott médon - kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatirozat meghozatalat.

b) A Képvisel6-testiilet iilésén a polgarmestertél, az alpolgarmestertdl, a jegyz6tol, a bizottsag
elnokétdl Gnkorméanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésébb
harminc napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni.

¢) Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére
a véleményét rogziteni kell a jegyzokdnyvben.

d) Tanacskozasi joggal részt vehet a K épviselo-testiilet barmely bizottsaganak nyilvanos vagy zart
iilésén.



e) Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatksrébe tartozo ligy megtargyal4sat, amelyet
a bizottsag legkdzelebbi iilése el¢ kell terjeszteni és targyaldsédra az dnkorményzati képvisel6t
meg kell hivni,

f) Kezdeményezheti, hogy a Képvisels-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgdrmesternek, a
jegyzének - a Képvisels-testiilet 4ltal atruhazott - onkormdanyzati tigyben hozott dontését.

8) Megbizés alapjan képviselheti a Képvisel6-testiiletet,

h) A polgarmestertsl igényelheti a képviselsi munkajihoz sziikséges tdjékoztatast. Kozérdekii
tigyben kezdeményezheti a polgérmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil
érdemi valaszt kell adni.

1) A testiileti munkaban valg részvételhez sziikséges idétartam alatt a munkahelyén felmentést élvez
a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét az Onkorményzat tériti meg, melynek alapjan
az onkorményzati képvisel tarsadalombiztositasi ellatisra is Jogosult. A Képvisels-testiilet
atalanyt is megéllapithat.

1) A képvisel megvalasztasanak idépontjatol megbizatdsa megszinéséig tiszteletdijra és
természetbeni juttatésra jogosult, melyet 6nkormanyzati rendelet szabélyoz.

(5) A képvisels f5bb kotelezettségei:

a) Koteles a testiileti iiléseken felkésziilten megjelenni, a Képviselo-testiilet munkdjiban és
déntéshozatali eljarasaban aktivan részt venni.

b) Eskiitételét kovetden kételes részt venni a Pest Megyei Korményhivatal 4ltal szervezett
képzésen.

¢) Kételes kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legaldbb egy alkalommal
tajékoztatast nyujt képviselsi tevékenységérol.

d) Felkérés alapjan részt vesz a testiileti {ilések el6készitésében, valamint a kiilénbszs
vizsgalatokban.

e) A tudomasira jutott allami, szolgélati, tizleti (6s magén) titkot megérzi. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

f) A képviseld koteles rendszeres kapcsolatot tartani a valasztéival, a lakossag onszervezéds
kozdsségeivel, a tarsadalmi szervezetekkel.

g) A képvisel§ tisztségéhez méltdan kételes mindig, de kiiléndsen munkéja soran, apolt kiils6vel
megjelenni.

h) Megvélasztasatol szamitott 30 napon beliil, majd minden év janudr 31. napjaig
vagyonnyilatkozatot kell tennie.,

A képviseld és a nem képvisels bizottsdgi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabdlyok

8§

(1) A képviseld (a tovabbiakban: ideértve a polgdrmestert és az alpolgarmestert is) és a nem képvisel
bizottsagi tag az Motv. 2. melléklet szerinti vagyonnyilatkozat-tételre kistelezett.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a képviselének a
megvalasztdsatol, a nem képvisels bizottsagi tagnak a megbizéasat kévets 30 napon beliil, majd minden
¢V januar 31. napjaig kell teljesiteni.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett vagyonnyilatkozatokat az Osszeférhetetlenségi €s Szavazatszamlalo
Bizottsag tartja nyilvéan és ellenérzi; biztonsagos 0rzésérdl, az adminisztrativ feladatok ellatasarél a
jegyz6 a munkatigyi feladatokat ell4to ligyintéz6 utjan gondoskodik.



4) Az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
fennallasarol tajékoztatja a képviselot €s a bizottsag nem képviseld tagjat.

(5) Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo
Bizottsag a kotelezettet frasban felszolitja, hogy kotelezettségét teljesitse.

(6) Amennyiben az (1) bekezdésben megéllapitott hatarido eredménytelentil telik el az Motv. 39.8§(2)
bekezdésében foglaltak szerint — a vagyonnyilatkozat benyujtasaig - a képviseld e tisztségébol fakado
jogait nem gyakorolhatja, tiszteletdijat, természetbeni juttatést, koltségtéritést nem kaphat.

V. Fejezet
A képviseld-testiilet miikdése
A képviseld-testiilet iilései

9. §

(1) Aképvisel6-testiilet tagj ainak szama a polgarmester személyével egyiitt 7 {6. A képviselok névsorat
a 3. melléklet tartalmazza.

(2) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes {ilést, valamint kozmeghallgatast tart, tinnepi €s rendkiviili
{ilést tarthat.

(3)) A Képviseld-testiilet nyilvanos €s zart iilést tart.
10. §

(1) Az alakulé iilést a vélasztast kovetd 15 napon beliil dssze kell hivni. Az alakulo lést a
polgarmester hivja dssze €s vezeti. Az alakulo {ilés meghivéjat az iilést megeldz6en legalabb 3 nappal
kell kézbesiteni.

(2) A Képviselo-testiilet az alakulé iilésen az Motv. 43. §-ban foglaltakon tilmenden:
a) meghallgatja a Helyi Vilasztasi Bizottsag tajékoztatojat a polgarmester €s a képviselok
valasztasanak eredményérél és a valasztas fontosabb eseményeirdl,
b) a polgarmester €s a képviselok eskiit tesznek.
¢) donthet: a polgarmester illetményérél, az alpolgarmester (alpolgérmesterek) megvilasztasarol,
illetve annak tiszteletd{jarol.

11. §

A Kfépviselé-testﬁlet iinnepi iilésén eloterjesztés nem targyalhato, képviseldi kérdés nem ny\jthato
be. Osszehivasara a rendkiviili iilés osszehivasara vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

Munkaterv
12.8

(1) A Képviseld-testiilet miikédésének alapja az éves munkaterv.
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(2) A munkaterv tervezetét - a polgérmester iranyitasaval - a Jjegyzé allitja ossze, s a polgérmester
terjeszti jovahagyasra a Képvisel§-testiilet elé, A polgarmester és a bizottsagi elndksk gondoskodnak

(3) A munkaterv fobb tartalmi elemei:
a) aképviselo-testiileti iilések tervezett idépontjai, napirendjei;
b) anapirend elbterjesztéjének megnevezése;
c) testiileti iiléssel kapcsolatos szervezési feladatok;
d) kozségi és allami linnepek és kiilonbsz6 kulturalis rendezvények szervezése, megiinneplésére
torténo felkésziilés.

13. §

(1) A Képviselo-testiilet rendes iiléseit havonta, a hénap elsé keddi munkanapjan 17 6rakor a
Polgarmesteri Hivatalban tartja. Evente legalabb 10 iilést tart, Az lilések sziikség esetén a
képviselokkel elére egyeztetett mas helyszinen is megtarthatéak.

(2) A Képvisel6-testiilet a nyari szabadsdgolasok miatt minden év Julius és augusztus hénapjaban
lilésezési sziinetet tart,

14. §

(1) A polgarmester kételes rendkiviili iilést 6sszehivni az Moty. 44, §-ban foglalt esetekben, az ott
meghatérozott idén beliil, vagy ha azt jogszabély kételezéen eléirja. Az inditvény alapjan a testiileti
llést a polgdrmester hivia 8ssze a testiileti iilés indokdnak, idépontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatarozasaval.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott inditvanyt irasban, a sziikséges aldirasokkal ellatva a
polgarmesternél kell elSterjeszteni. Az inditvanyhoz mellékelni kell a javasolt napirendi pont(ok)
elSterjesztésé(ei)t, amelyeknek meg kell felelniiik az e rendeletben tamasztott kévetelményeknek. Az
lilés Osszehivasarsl szélo inditvannyal egyidejlileg a javasolt napirendi pontok elbterjesztéseit
elektronikus uton is meg kell kiildeni.

(3) A polgéarmester sziikség esetén rendkiviili {ilést hivhat 6ssze. Halaszthatatlan esetben az {ilés elott
8 oraval is kikiildhet a meghive, illetve irasbel meghivé nélkiil, telefonon is dsszehivhat6 a testiilet.
A siirgdsség okat kozolni kell.

(4) A (3)bekezdésben foglalt esetek kivételével a rendkiviili tilésre 52616 meghivét és a napirendek
dokumentumait legal4bb az iilés elétt 1 nappal — elektronikus titon — az érintettek részére meg kell
kiildeni.

(5)  Rendkiviili iilés kitlizhetd a rendes iilés napjara is, attol eltéré idépontra.
(6) A Képvisel6-testiilet rendkiviili iilésének idépontjarol, helyérsl és a javasolt napirendi

pontokrol — az iilés el6tt 1 nappal — a kozség lakoit a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabl4jan torténd
kifliggesztéssel és az onkormanyzat hivatalos honlapjan val6 megjelentetéssel értesiteni kell.



(7) A Képvisel6-testiilet rendkiviili iilésének el6terjesztéseit —a zart tlés dokumentumai, valamint
a halaszthatatlan, kiilondsen indokolt esetben tett szobeli eléterjesztés kivételével — legkésGbb az iils
el6tt 1 nappal az 6nkormanyzat hivatalos honlapjara fel kell tolteni.

(8)  Halaszthatatlan, kiilondsen indokolt tigyek esetében rendkiviili {ilés a (3) bekezdésben
foglaltaktol eltérden aznapra, telefonos megkereséssel is tsszehivhato, a meghivo €s az
elterjesztés(ek) helyszini kiosztasaval vagy szobeli megtételével. Ebben az esetben a kdzség lakoit
az {ilésré] a lehetd leghamarabb tajékoztatni kell.

15.§

(1) A Képviseld-testiilet iilését az Motv. 45. §-a szerint a polgarmester hivija dssze és vezeti,
akadalyoztatdsa esetén e hataskorét a képviselének megvalasztott alpolgarmester gyakorolja. A
polgarmesteri és a képviselének megvalasztott alpolgarmesteri tisztseg egyidejli betoltetlensege, vagy
tartds akadalyoztatasuk esetén a testiileti tilést a korelnok hivja ossze és vezeti.

(2) Ahol a Képvisel6-testiilet ssszehivasaval és vezetésével kapesolatos rendelkezéseiben e
rendelet polgarmestert emlit, azon az (1) bekezdésben leirt esetben az ott meghatarozott személyt kell
érteni.

(3) A Képviselo-testiilet tilésere 7616 meghivonak tartalmaznia kell:
a) az iilés mindsitését (alakuld, {innepi, rendes iilés, rendkiviili tiles, kdzmeghallgatds),
b) az iilés helyét, napjat, kezdési idépontjat,
¢) a javasolt napirendi pontokat,
d) a napirendek targyanak ¢s elbterjesztdjének megjeloléset,
e) javasolt napirend nyilvanossagat,
f) az iilést dsszehivo alairasat, bélyegzd lenyomatat és datumot.

(4) Az rendes iilés meghivojat ¢s az elbterjesztéseket a képviseldknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak és a részvételi joggal jelenlévéknek olyan id6pontban kell megkiildeni, hogy azok
azt az iilés eldtt legaldbb 5 nappal megkapjak. Az tilés tsszehivasa a meghivonak elektronikus Gton
torténd megkiildésével torténik. Az tlést — szamitastechnikai lizemzavar esetén — az irasbeli,
nyomtatott meghivo kézbesitésével kell dsszehivni.

(5) Az iilések meghivojat a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajara ki kell fiiggeszteni, tovabba az
onkorményzat honlapjan a ,,F6oldalon” kell elhelyezni.

(6) A Képviselo-testiilet munkaterv szerinti, rendes iilésének elbterjesztéseit — a zart {ilés anyagainak,
valamint a halaszthatatlan, kiilléndsen indokolt esetben tett szobeli eldterjesztés kivételével —
legkésobb az iilés el6tt 2 nappal az onkorményzat hivatalos honlapjéra fel kell tolteni.

(7) A Képviselo-testiilet iilésén a képviselok felkésziilten, szavazati joggal vesznek részt, amely
magéban foglalja a tanacskozas jogat is.

(8) A Képvisel6-testiilet lilésére meg kell hivni:
a) aképviselOket,
b) anem képviseld alpolgarmestert,
c) ajegyzot,
d) akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezové teszi,
e) akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendi pontok targyalasénal indokoltnak
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tartja.

(9) AKépviseld-testiilet iilésére tandcskozési joggal meg kell hivni a napirendekt] fliggéen az érdekelt
€

mélyeket és szervezeteket. akinek, vagy amelynek véleményét, hozzaszolasat a dontéshozatalhoz
sziikségesnek tartja.

(10) Az egyes napirendekhez meghivottak részére csak azokat az elbterjesztéseket kell megkiildeni,
amelyikhez meghivasuk kapcesolodik.

(11) A Képviselo-testiilet zart lilésén targyaland6 eléterjesztéseket kizarélag azok szaméra lehet
megkiildeni, akik a zart ilésen részt vehetnek.

Keépviseld kizdrdsa dintéshozatal eljardasbol
16. §

(1)  AKépvisels-testiilet dontéshozatalabol kizdrhato az akit, vagy akinek a hozzitartozéjét az lgy
szemclyesen érinti. A telepiilési keépviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az crintett teleptilési képviselé kezdeményezésére vagy barmely telepiilési képvisels javaslatara a
Keépvisel6-testiilet dont. A kizart telepiilési képviselot a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlévének
kell tekinteni.

2) Amennyiben a Képvisel6-testiilet, vagy annak bizottsaganak a munkdja sordn, a telepiilési
képviseld, vagy a bizottsdg nem képvisel tagjéaval szemben, az Méty. 49 §-ban foglalt kizérasi ok,
illetve okok fennallnak, és azt a megfeleld szervnek nem jelzi, ezért az a kizarasat a dontéshozatali
eljarasbol nem tudja kezdeményezni. Az adott szerv, amelynek a kizaras kezdeményezése a
dontéshozatali eljarasbol kotelezettsége lett volna, legaldbb két havi, de legfeljebb 12 havi tiszteletdij
megvonasaval valé szankcionalasat Javasolhatia a Képvisel6-testiiletnek a érintett telepiilési
képviseld, vagy nem képvisel bizottsagi taggal szemben.

Az dilésvezetés szabdlyai
17. §

(1) A Képviseld-testiilet iilése nyilvdnos. A hallgatésag az {ilésen csak a részére kijelolt helyen
foglalhat helyet. A Képviseld-testiilet hatarozat-hozatal nélkiil, kézfeltartdssal hozott egyszerti
tobbséggel hozzajarulhat ahhoz, hogy a hallgatésagbol jelentkezé személy szot kapjon.

(2) A Képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontja esetében zart tilést tart onkormanyzati
hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési ligy targyaldsakor, fegyelmi biintetés
kiszabdsa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén.

(3) A Képviseld-testiilet az Métv. 46. § (2) bekezdés b) pontja esetében zart iilést tart az érintett
kérésére valasztss, kinevezés, felmentés, vezetsi megbizds addsa, annak visszavondsa, fegyelmi eljaras
meginditasa és alldsfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.

(4) A Képviseld-testiilet az Motv. 46, § (2) bekezdés c¢) pontja esetében zart tilést rendelhet el a
vagyonaval val6 rendelkezés esetén, tovabba az 4ltala kiirt palyazat feltételeinek meghatdrozésakor, a
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas az onkormanyzat vagy més érintett iizleti érdekét
sérten€.



(5) A zart iilésen a Képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén a Polgarmesteri
Hivatal igyintézdje, az érintett s a szakértd vehet részt.

(6) Az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja eseteiben tarthato zart iilés megtartasat kezdeményezheti:
a) apolgarmester,
b) barmely képviselo,
c) ajegyzo.

(7) A zért iilés elrendelésérél a Képviseld-testiilet minositett szavazattal dont.

A képviseld-testiileti iilés vezetése
18. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését az € rendelet 15. § (1) és (2) bekezdésben érintett személyek az ott
leirtak szerint vezetik. A polgarmester munkajat a jegyz0 segiti.

(2) A polgarmester megnyitja a Képvisel6-testiilet tilését. A jelenléti iv alapjan megéllapitja a jelenlévd
képviselok szamét, az tlés hatérozatképességét, ismerteti a tavollétilket bejelentoket. A
hatarozatképességre vonatkozoan az Motv. 47. §-ban foglaltakat kell alkalmazni. A Képviselo-testiilet
akkor hatarozatképes, ha az iilésen a teleptilési képviseloknek t6bb mint a fele jelen van.

(3) Ha az {ilés megnyitdsat kovetden a polgarmester megallapitja az {ilés hatarozatképtelenségét, akkor
15 perces sziinetet rendel el a hatarozatképesség helyredllitasa ¢rdekében. Amennyiben ez az 1d6
eredményteleniil telik el, az tilést a polgarmester berekeszti és valtozatlan napirendi pontokkal 8 napon
beliili idépontra az iilést jra dsszehivja.

(4) Ha az ilés ideje alatt a polgarmester a Képviselo-testiilet hatérozatképtelenségét allapitja meg, a
(3) bekezdésben foglaltak szerint jar el, azzal az eltéréssel, hogy csak a fennmaradd napirendi
pontokkal hivja dssze az 1j {ilést.

(5) A (3) és (4) bekezdés szerint osszehivott képviselo-testiileti iilésre csak a meghivot kell kézbesiteni
&s nem alkalmazhatoak a 15. § (4), (6) bekezdésében leirt hataridok.

(6) A polgarmester a testiileti tilés megnyitasakor megallapitja az tilcs hatarozatképességet.
(7) A képviselo-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.
19. §

(1) A Képviselo-testiilet tilésén targyaland6 napirendek sorrendjére, az Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontjiban meghatérozott esetekben a Zart {ilés tartasara, - a (2) bekezdésben meghatdrozottak
betartasaval - a meghivo megkiildésével a polgarmester javaslatot tesz.

(2) A képviselo-testiileti tilések targyaldsi sorrendje:
a) a polgarmester tajékoztatast ad
- a lejart hatéridejii 5nkormédnyzati dontések (rendeletek, hatdrozatok) végrehajtasanak allasarol,
- az el6z6 képviseld-testiileti ilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrol,
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- ismertetést ad a részére atruhazott hatéskorben hozott dontésekrl.
b) napirend elétti felszolalasok,

¢) az {ilés napirendjének elfogadasa,

d) el6terjesztések,

¢) .Egyebek™ napirendi pontban képvisel6i kérdések (melyek a polgarmesternek és a jegyzének
lehetdség szerint elére megkiildésre keriilnek), hozzaszé14sok.

A tandcskozds rendjének Senntartisa
20. §

(1) A képviselé-testiileti iilés rendjének és méltdsaganak fenntartdsa ¢rdekében a polgirmester a
kovetkezd intézkedéseket teheti meg:

a) figyelmezteti azt a hozzasz6lot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem 116, sértd
kifejezéseket hasznal, vagy a Képvisel6-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tanusit,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarja, aki a Képviselo-testiilet
tagjéhoz, illetve a Képvisels-testiilet {iléséhey méltatlan magatartast tantsit.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelslt helyen tartzkodhatnak. A
tandcskozés rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavarét, ismétlsdo
rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti,

(3) Tartds rendzavaras, allandé hangoskodas vagy a tanacskozast lehetetlenné tevo egyéb koriilmény
esetén a levezetd elndk az iilést felfiiggesztheti, a még meg nem targyalt napirendi pontokat a soron
kévetkezo iilésre elnapolja, vagy rendkiviili iilést hiv §ssze.

(4) A képvisel6-testiileti tilésen étkezni, mobiltelefont hasznalni tilos. Az iilésen t6rténd megjelenés
ahhoz mélt6 6ltézékben térténik.

(5) A levezeté elndknek a rendfenntartas ¢rdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

(6) Névszerinti megsz6litds esetén a képvisel6 soron kiviil szt kaphat.
Az eldterjesztés
21§
(1) Eléterjesztésnek minésiil a képviselo-testiileti tagok, a képviselo-testiilet bizottsaga, a
polgérmester, illetve a jegyzé 4ltal beterjesztett rendelet-tervezet, hatérozati Javaslat, beszamold,
tajékoztato.
(2) A testileti iilésre az eléterjesztés irasban keriil benyujtasra.

(3) Halaszthatatlan esetben a Keépviselo-testiilet engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek és
hatérozati javaslatnak az iilésen torténé kiosztdsat.

(4) Eléterjeszt6 a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagi elnik, a képviseld, a jegyzé, illetve a
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Képviseld-testiilet altal felkért személy lehet.

(5) Rendelet-tervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, az éves munkaterv szerint miikddo bizottsag
elndke, valamint a jegyz6 terjeszthet elo.

(6) Az eloterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) a targy pontos meghatarozasat, a tényallast, annak attekintését, hogy a témakor szerepelt-e mar
korabban napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, az esetleges elézmenyt;

b) a meghozando dontés indokait, az eldkészitésben résztvevok megnevezéset,

c) a hatarozati javaslatot, vagy javaslatokat, melyek egyértelmiien meghatarozott rendelkez0
részbdl allnak;

d) az esetleges dontési javaslatok egymastol vilagosan clkiiléniild megfogalmazéasat és jogszabalyi
alapjat;

e) a végrehajtasért felelos személy és a hataridd megjeldlésct.

(7) Az 6nkormanyzati képviseld, valamint a Képvisel-testiilet barmely szerve koteles az eloterjesztest
megkiildeni az érintett bizottsag elndkének, valamint a polgarmesternek a soron kovetkez6 bizottsagi
{ilést, vagy képviselo-testiileti tilést megel6z6 7 munkanappal korabban elektronikus tton a hivatal
altal biztositott email cimiikre. Az e-mailben becrkezett eléterjesztésekrdl a bizottsagi elndkok,
valamint a polgarmester koteles a jegyz0t haladéktalanul tajékoztatni.

(8) Az 6nkorményzati bizottsag barmely el6terjesztéshez - az ezekhez benytjtott modositd javaslatokat
is értékeld - ajanlést nyujthat be a Képviselo-testiilethez.

Siirgdsségi inditvdny
22. 8

(1) Stirg8sségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, amely az iilés meghivojaban nem
szerepel. A Képvisel6-testiilet - a polgarmester javaslatara - egyszer(i tbbséggel, soron kiviil dont az
eloterjesztés targyaban.

(2) A siirg6sségi inditvany benyujtasanak feltételei:

a) Siirgdsségi inditvany - a stirgdsség tényének rovid indokolasaval - legkés6bb az {ilést megeldzo
nap 12 éraig irasban nyujthaté be a polgarmesternél.

b) Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a
képviselok és a jegyz0.

¢) Ha a polgarmester, vagy valamely képvisel6 ellenzi az azonnali targyaldst, akkor a silirgésség
kérdését - a napirend elfogadasa eldtt - vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvany targyat, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség tényének rovid indoklasara.

d) Ha a Képviselé-testiilet nem ismeri el a siirg8sséget, gy az inditvanyt egyszeri napirendi
javaslatként kell kezelni, sa napirendek meghatérozasakor kell allast foglalni arrél, mikorra tlizik
napirendre, illetve hanyadik napirendkeént.

A tandcskozds rendje, szavazds
23.§

(1) A polgérmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
amelynek soran:
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a) sz6t ad a napirendi pont eléadéjanak szébeli kiegészitésre;

b) ismerteti az eldterjesztést megtdrgyal6 bizottsag allaspontjat;

¢) megnyitja a napirend vitdjat;

d) az eléaddhoz a Képvisels-testiilet tagjai, a tanicskozasi joggal résztvevik kérdéseket tehetnek
fel, amelyre az el6ads koteles rovid valaszt adni;

e) a felszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor;

f) a polgdrmester soron kiviilj felszdlal4st is engedélyezhet;

g) a polgarmester ismét sz6t ad a napirendi pont eldadojanak, hogy vélaszoljon a vitdban felmeriilt
kérdésekre, és az el6zetesen beadott inditvényokra;

megvaltoztathatja, s a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Ha a képvisel§

a modositd javaslatat megvaltoztatja, akkor a polgdrmester azt tjabb javaslatként
véleményezésre a targy szerint érintett bizottsdgnak atadhatja;

i) a vita lezarasara, a hozzaszdlasok idétartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja tehet
javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz;

i) a polgarmester lezérja a vitat, ha a napirendi ponthoz nincs tovabbj hozzsz416, vagy ha a
Képvisels-testiilet a vita lezarasarol dontott;

k) a vita lezérasa utdn a hatarozathozatal elstt a Jjegyzonek szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(2) Bérmelyik képvisels, illetve a napirend eléadéja a szavazis megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrél térténd levételét. A javaslatrél a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel
hatéroz. A vita lezarasaval a bejelentkezett képviselék hozzasz6l4si jogukat elvesztik.

(3) A polgarmester a napirendi pontok targyalasakor sziikség esetén sziinetet rendelhet el

(4) A polgarmester kételes sziinetet elrendelni, ha a Képviselé-testiilet vita nélkiil hozott hatdrozataval
igy dont. Ebben az esetben a sziinet idétartama 10 perc.

A napirend vitdja, iigyrendi javaslat
24. §
(1) A napirendi pontok vitdjaban egy képvisels két alkalommal szolalhat fel a napirendet érinté
témdban, az egyes képviselsi hozzaszdlasok id6tartama els alkalommal legfeljebb 3 perc, masodik
alkalommal 1 perc. Ha a képviseléi hozzészolds nem a napirend témdjét érinti, a polgérmester a
szabélyos felszélaldsra felkéri a képviselot vagy a képviselté] megvonja a szot.

(2) A polgarmester és a jegyz6 a vitaban soron kiviil, tobb alkalommal is felszolalhat,

(3) A Képviseld-testiilet iilésén — a jegyzd kivételével — allando tanacskozasi joggal résztvevik
hozzészolasénak iddtartama 3 perc.

(4) Azon személyek vagy szervezetek esetében, akiknek, amelyeknek az iilés vezetbje az adott
napirend targyaldsakor biztosit hozzaszélési jogot, a hozzaszdlas idétartama 3 perc.

25. §

(1) Az iilés folyaman barmelyik képvisels lgyrendi javaslatot terjeszthet elé legfeljebb 1 percben.
Ugyrendi javaslatrol a Keépvisel6-testiilet azonnal, vita nélkiil, egyszeri t6bbséggel dont.
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(2) Ugyrendi javaslat:
a) napirend nyilvanossaga;
b) az iilés felfiiggesztcse, elnapolésa, meghosszabbitasa, sziinet elrendelése;
¢) bizottsagi kisebbségi vélemény ismertetése;
d) a vita, illetve az altalanos vita lezarasa;
e) a Szervezeti- €s Miiksdési Szabalyzat, vagy mas jogszabaly eldirasainak megsértése;
f)az eldterjeszteés visszavonasa;
g) a szavazas menete;
h) a szavazas modjara vonatkozo javaslat.

(3) A szavazasi szakaszban csak a szavazas menetét érintéen lehet tigyrendi javaslatot tenni.
(4) Az iigyrendi felszolalast a javaslat eloterjesztésével kell kezdeni, ezt kovetoen lehet indokolni.

(5) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a felszolalas a fentieknek nem felel meg, szabalyos
felszblalasra felkéri a képviselot, vagy a képvisel6tol megvonja a szot. Ez esetben vitanak helye nincs.

26. §

(1) A polgarmester az eléterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatérozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. Elészor a modosito és kieg€szitd inditvanyokrol dont a testiilet - az
elhangzas sorrendj¢ben - majd az egész hatarozati javaslatrol.

(2) A hatarozatképesseéget folyamatosan figyelemmel kell kisérni. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo
képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges (egyszerll sz0tobbség).

(3) Szavazategyenl0scg esetén az iilés levezetdje targyaldsi sziinetet rendel el. Amennyiben a targyalasi
sziinetet kovetden az ismételt szavazas soran ismét szavazategyenl6ség kdvetkezik be, Gigy az ilés
clnoke bizottsaghoz utalja ujratirgyalasra, vagy a kvetkez6 rendes testilleti iilésre terjeszti eld
ismételten a napirendet.

(4) Az iilésvezeté megallapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye fels] kétség mertil
fel, barmely 6nkorményzati képviseld kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni.

(5) A Képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatérozat nélkiil dont a napirendrél és
a kérdésekre adott valasz elfogadasarol.

27.§

(1) Mindsitett tobbség sziikséges az Mobtv. 50. §-ban foglaltakon tal:

a) kitiintetések €s elismerd cimek alapitasahoz;

b) a Gazdasagi Program. a hitelfelvétel, a kdtvénykibocsatas, a kolesonfelvétel vagy mas adossagot
Keletkeztetd kotelezettségvallalashoz, alapitvanyi forras atvételéhez és atadasahoz;

¢) vagyonhasznositéssal kapcsolatos dontésekrol;

d) az Motv. 55. § (1) bekezdéseben foglalt esetben (feloszlatés),

e) az Motv. 68. § (1) bekezdésében foglalt esetben (a helyi dnkormanyzat érdekeit sértonek tartott
dontés esetén a polgarmester egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyaldast);

f) az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatérozott dontésbol kizards esetében (személyes
érintettség);
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dontések);

1) 10.000.000.-Ft feletti kotelezettségvallalassal Jjar6 dontések esetében;
m)a — nem kételezé — titkos szavazas elrendelésérgl,

(2) A minésitett tobbség a megvalasztott képviselk tobb mint felének egybehangzé szavazatat jelenti.
28.§

(1) A Képviseld-testiilet a déntéseit nyilt szavazéssal hozza. Titkos szavazast tarthat mindazokban az
ligyekben, amelyekben zart iilést koteles tartani, illetve zrt iilést tarthat. Az alpolgarmester
valasztasanal a titkos szavazds kotelezo.

(2) Titkos szavazast lehet tartan;:
a) valasztas,
b) kinevezés,
¢) felmentés,
d) vezetdi megbizas adasa, visszaaddsa, valamint
e) fegyelmi eljarast lezaré érdemi dontés, biintetés kiszabasa eseten, illetve
f)  személyes érintettség esetén az érintett kérésére.

(3) Titkos szavazis elrendelése esetén a szavazas lebonyolitasat az (jsszeférhetetlenségi €s
Szavazatszamlal Bizottsag végzi, melynek névsorat a 4. melléklet tartalmazza.

(4) A - nem kotelezd - titkos szavazas elrendelésérdl a megvalasztott képviselék mindsitett szavazattal
dontenek.

29. §
(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni a polgarmester inditvanyara.

(2) Név szerinti szavazast lehet elrendelni, ha azt bérmely onkormanyzati képvisel inditvanyozza. A
név szerinti szavazés elrendelésérdl a testiilet egyszerii sz6tobbséggel, vita nélkiil hatéroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazsst javasolni.

(4) Nem lehet név szerinti szavazdst tartani a bizottsag létszama és sszetétele tekintetében, tovabba
tgyrendi kérdésekben.

(5) Anév szerinti szavazas gy torténik, hogy a jegyz dbécésorrendben felolvassa a képvisel6k nevét,
s a jelenlévok a neviik felolvasasakor »igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,.tartozkodom™-mal szavaznak. Ezt
a jegyzokényvben rogziteni kell.

30.§

(1) A szavazas személyesen, szavazOgéppel torténik.
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(2) Az iilésteremben jelenlévo képviselének a szavazogépet be kell kapcsolnia.
(3) Ha a képviseld az iiléstermet elhagyja, a szavazogepet ki kell kapcsolnia.

(4) Ha a képviseld az iiléstermet elhagyja €s a szavazogépét nem kapcsolja ki, azt a szavazastol
tartozkodasnak kell tekinteni. Amennyiben a képviseld az iilésteremben tartozkodik és nem szavaz,
akkor az iilésvezetd felszdlitja a szavazatanak megtételére, ennek eredménytelensége esetén azt a
szavazastol tartézkodasnak kell tekinteni.

(5) A szavazOgep meghibasodasa esetén a szavazas kézfelemeléssel torténik.

(6) A szavazatok dsszeszamlalasa utdn a polgarmester megallapitja a javaslat mellett szavazok, majd
az ellene szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat.

31§
(1) A képvisel6-testiileti dontésnek két forméja van: a rendelet és a hatarozat.

(2) A képviselo-testiileti hatarozatokat kiilon-kiiloén - a naptari €v elejétél kezdddoen - folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatarozat megjelolése magaban foglalja a képviseld-testiilet
megnevezését, a hatarozat szamat (arab szammal), meghozatalanak idejét (€vét, valamint zardjelben
rémai szammal a honapjat és arab szimmal a napjat), a hatarozat megnevezeést a kovetkezok szerint:

Herceghalom Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
. S20.....(......h0.....nap) szaniil hatdrozata:

(3) A hatarozatok tartalmi kelléke tovabba a hataridé és a felelds feltiintetése.

(4) A hatarozatokat a magyar nyelv szabalyainak megfelelden, vildgosan és kozérthetoen kell
megszdvegezni.

(5) A testiileti hatarozatokrél a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(6) A hatarozatokat a jegyzékonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil, sziikség esetén azonban az {ilést
kivetden haladéktalanul, el kell kiildeni a végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

Kérdés, interpelldacio
32.§

(1) E rendelet alkalmazasaban:

a) Kérdés: az Snkorményzati hataskérbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegl
felvetés vagy tudakozodas, amit a kérdés feltevbjének legkésobb az tilést megel6z6 munkanapon
e-maiben, a polgarmester@herceghalom.hu és a ieoyzo@herceghalom.hu e-mail cimre is meg
kell kiildenie az tilésen torténé eredményes valaszadas érdekében.

b) Interpelldcio: A (4) bekezdésben meghatarozott személyek magyarazat-adasi kotelezettsége a
feladatkoriikbe tartozé valamennyi tigyben.
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(2) A kérdésre a Képvisels-testiilet tlésén szoban koteles valaszt adni a megkérdezett. Valaszanak
elfogadasarol a Képvisels-testiilet akkor hatéroz vita nélkiil, ha a kérdezé nem fogadta el a valaszt,

(3) A képviseld a kérdése tartalmét a Képvisels-testiilet iilésén legfeljebb 2 percben ismertetheti, a
valaszadésra rendelkezésre 4116 idé 2 perc.

(4) A képviseld a Képvisels-testiilet tilésén, a napirendek lezardsa utn:

a) apolgérmestertél,

b) az alpolgarmestert6,

¢) az 6nkormanyzati bizottsagok elndkeitdl és a

d) jegyzbtsl
onkormanyzati iigyben felvilagositast kérhet (interpelldlhat), amelyre az iilésen szoban, vagy
legkésébb 15 napon beliil {rasban érdemy valaszt kell adni.

(5) Ha az interpelidcis benyujtasara a Képvisels-testiilet lilését megel6zéen legalabb 15 nappal sor
kertilt, ugy arra az iilésen kell érdemi vélaszt adni.

(6) Az interpelldcio targyanak érdemi vizsgélataba az interpellalé képvisel6t is be kell vonni. A
Képviselo-testiilet részletes vizsgalatot is elrendelhet; ezzel megbizhatja a polgdrmestert, az
alpolgérmestert, illetleg valamely bizottsag elnskét.

(7) A Képviseld-testiilet iilésén az interpelldciora adott valasz elfogaddsarél elszér az eldterjesztd
nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dént az elfogadasrél. Ha a testiilet nem fogadja el a valaszt,
annak vizsgalatét a targy szerint érintett bizottsagra bizza.

A jegyzékionyv
33.§

(1) A Képviseld-testiilet  {ilésérsl eredmény-jegyz6konyvet kell késziteni. A Jjegyz6konyv
elkészitésérél a jegyz6 gondoskodik.

(2) A testiileti iilésrd] késziilt jegyzokonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, amelyet évente
Osszesitve, be kell kéttetni.

(3) A Képvisel6-testiilet iilésérdl készitett jegyz6konyvhoz csatolni kell a jelenléti ivet, a meghivét, a
kikiildott elSterjesztéseket és azok mellékleteit, az elfogadott rendeleteket és a testiileti tilést megel6z6
bizottsagi iilések Jjegyzékonyveit. A képviseld kérelmére az irasban is benytjtott hozzaszolast
mellékelni kell a jegyzékonyvhoz.

(4) A jegyz6konyv tartalmazza:
a) a testiileti iilés helyét és jellegét (alakuld, tinnepi, rendes, rendkiviili, kdzmeghallgatas)
b) idépontjat,
¢) a megjelent nkormanyzati képviselok nevét,
d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét,
e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,
f) az elSterjesztéseket,
g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszol6k nevét, részvételiik jogeimét, a hozzészbl4suk, tovabba
az lilésen elhangzottak lényegét,
h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,
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i)a dontéshozatalban résztvevok szamat,

i) a dontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat,

k) a jegyzd jogszabalysértésre vonatkozé jelzését,

1) a szavazas szdmszer(l eredményét,

m) a hozott dontéseket,

n) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos valaszokat és
hatarozatokat,

0) az iilés bezarasanak az idépontjat.

(5) A képviselo-testiilet iilésének a jegyz8konyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(6) Az Onkorményzat honlapjan kozz¢ kell tenni a meghivon és az el6terjesztéseken til - a zart tilés
kivételével —az iilésekrol készitett jegyzokonyvet, a képvisel-testiileti tilésen elfogadott rendeleteket
és — a személyes adatok kitakarasaval —a hatarozatokat is.

(7) A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
VI. Fejezet
Az énkormdnyzati rendeletalkotds
34.§

(1) A Képviseld-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan - annak végrehajtasara - Snkormanyzati rendeletet alkot.

@) Onkorményzati rendelet alkotésat kezdeményezheti
a) a telepiilési képviseld,
b) a bizottsag,
¢) a polgarmester,
d) az alpolgarmester,
€) a jegyzo,
f) a telepiilés 6nszervez6dd kozdssége.

(3) A rendelet-tervezet kodifikaciojat a jegyzo végzi. Esetenként megbizhato az elokészitéssel a targy
szerint illetékes bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetve kiils6 szakérto.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyz0 terjeszti Képviselo-testiilet elé. Az eléterjesztésnek tartalmaznia kell
a rendeletalkotas., vagy rendelet-médositas indokat, jogszabalyi kornyezetét, elozetes hatasvizsgalatot,
indokolést.

(5) Rendeletet kell alkotni:

a) az dnkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol;

b) a telepiilési képviseloket, a bizottsagi elnokoket, a bizottsigok tagjait megilletd tiszteletdi]
mértékérdl és a koltségtérités modjarol;

¢) a bizottsag részére torténd snkormanyzati hatosagi jogkdr megallapitasarol (2. melléklet);

d) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a megallapitasarol;

e) a helyi 6nkormanyzat vagyongazdalkodasarol, éves koltségvetésérdl, éves zarszdmadasarol,
vagyonkezeldi jogrol;

f) akozteriilet elnevezésének rendjeérdl;
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rendelet megjelslése tartalmazza a szamat és a kihirdetés datumat (zarojelben rémai szammal a

hénapjat és arab szammal a napjat), illetve moédositds esetén az egységes szerkezet tartalmazza
valamennyi korabbi médosito rendelet szimét és targyat is.

Herceghalom Kizsé Onkormin ata_Képviselg-testiiletének
s o frviuciet ho......nap) onkormdnyzati rendelete a -rol

Az dnkormdnyzati rendelet kihirdetése
35. §

(1) A rendelet a Polgérn}esteri Hivatal Hirdet6tablajén t6rténg kifliggesztéssel keriil kihirdetésre. A
kihirdetett rendeletet az Onkormaényzat hivatalos honlapjén is meg kell jelentetni.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy:

a) a kihirdetett rendelet az elektronikus Integralt Jogalkotasi Rendszerbe feltsltésre keriiljon,
tovabba

b) hogy az érintett szervek és szemelyek lehetéleg tudomast szerezzenek az oket érinté
rendeletekrdl.

Az énkormdnyzati rendeletek végrehajtisa és hatdglyosuldsa
36. §

(1) Az Onkormanyzati rendeletek végrehajtasdra kotelezettek -a polgarmester inditvanyéra-
tdjékoztatast adnak a vegrehajtas helyzetérél és a fontosabb tapasztalatokrol.

(2) A Képviseld-testiilet elbtti beszdmoltatasnak része a szakteriiletet érintd rendelet végrehajtasénak
helyzetérél szolo Jelentés is. Egyes rendeletek hatalyosulasénak ellenérzését a Képvisels-testiilet
szakirany1 bizottsaga hataskérébe utalhatja.

(3) A jegyzé folyamatosan gondoskodik a hatalyos Onkormanyzati rendeletek torvényességi
megfelel6ségének feliilvizsgalatarol és a rendeletek aktualizaldsarol.

(4) A jegyz6 kételes a hatélyos 6nkorményzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni,
tovabba a modositasokat a kihirdetéssel cgy id6ben az alaprendelettel egységes szerkezetbe
szerkeszteni.

VIL. Fejezet
A képviseld-testiilet bizottsdgai
A bizottsdgi feladatok és szervezet

378

19



(1) A Képviselo-testiilet dontéseinek elékészitésére, a dontések végrehajtédsanak szervezesere,
ellendrzésére, valamint az atruhazott hataskérben valo dontéshozatalra allando bizottsagokat valaszt,
ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2) A Képviseld-testiilet 4lland6 bizottsagai:
a) Pénziigyi €s Telepiilésfejlesztési Bizottsag 7 fovel (4 f6 képviselo -bizottsagi elndk és elndk-
helyettes-, valamint 3 f6 kiils6 tag),
b) Human €s Kornyezetvédelmi Bizottsag 7 fovel (4 képviseld -bizottsagi elnok és elndk-helyettes-,
valamint 3 f6 kiilso tag),
c) Osszeférhetetlenségi és Szavazatszamlalo Bizottsag 3 fovel (3 0 képviseld -bizottsagi elndk és
elnok-helyettes-).

3 A Humén és Koryezetvédelmi Bizottsag, illetve a Pénziigyi és Telepiilésfejlesziési
Bizottsag az Motv-ben foglaltak és éves munkaterv szerint miikddik.

(4) Az Osszeférhetetlenségi €s Szavazatszamlalé Bizottsig az Motv.-ben foglaltak
szerint mikodik.

(5) A Képviselo-testiilet egyes snkormanyzati feladatok ellatasanak idétartaméara ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. igy példaul:

- egyes 6nkormanyzati rendeletek el6készitésére, illetdleg feliilvizsgalatara;

_ munkatervben meghatdrozott valamely napirend vagy hatarozat elokészitésére;

- tarsulasi vagy egyiittmiikodési megallapodasok eldkészitesre;

- valamely tigy kivizsgalasara;

- specialis ellendrzési feladatok elvégzésére, vizsgélatok lefolytatasara;

- rendezvények elokészitésére.

(6) Az ideiglenes bizottsag nem képvisel6 tagjaiva olyan személyeket javasolt megvalasztan, akik a
bizottsagi feladatok végrehajtasaban kelld jartassaggal és szakismerettel rendelkeznek.

(7) Az ideiglenes bizottsag feladatait és mitkodésének meghatarozott idejét a 1étrehozasakor pontosan
meg kell jelolni, mivel ez a bizottsig a feladatanak végrehajtasival megszinik. Az elvégzett
munkaéjukrél jelentés formajaban tajékoztatjak a Képviselo-testiiletet.

(8) Az ideiglenes bizottsagra $nkorményzati hataskor nem ruhazhat6 at.

(9) A Képviselo-testiilet felhatalmazhatja a bizottsagokat, hogy egyes kiemelten fontos feladataik
eredményes ellatasa érdekében a bizottsag tagjai koziil albizottsagokat hozzon létre. Ez esetben az

albizottsagok vezet6it és tagjait az illetékes bizottsag valaszthatja meg. Az albizottsag vezetdje a
Képviseld-testiilet tagja.

38. §

(1) Az egyes bizottsagok altal cllatand6 feladatok, tevékenységi korok részletes jegyzékét az SZMSZ
2. melléklete rogziti.

(2) Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet a bizottsag személyi osszetételét, |étszamat a polgarmester eloterjesztéscre
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barmikor megviltoztathatia, a kételezen létrehozandé bizottsag kivételével a bizottsagot
megsziintetheti.

(4) A nem &nkorményzati képvisel6 bizottsagi tag jogai és kotelezettségei a bizottsdg iilésein
megegyeznek az onkorményzati képvisels bizottsagi tag jogaival és kotelezettségeivel.

(5) A bizottsag hatdrozatképességére és hatérozathozataldra, az {ilés vezetésére a Képvisels-testiiletre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A Képvisels-testiilet a munkatervében meghatdrozhatja azokat az eléterjesztéseket, amelyeket

bizottsag nyuijt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nyujthaték be a Képvisels-
testiilethez.

39.§

(1) A bizottsagi iilés 5sszehivasarsl a bizottsag elnske gondoskodik. A bizottsagi iilést a polgarmester,
vagy a bizottsag képvisels tagja javaslatéra is 6ssze kell hivni.

(2) A bizottségi iilések napirendjérél, a bizottsag dontésérdl, allasfoglalsairsl a képvisel6-testiiletet a
bizottsdg elndkének tajékoztatni kell,

(3) A bizottsag belsé miikodési szabalyait, munkatervét az e rendeletben szabélyozottakon tl sajat
maga hatdrozza meg.

(4) A bizottsdgok elnvkei az érintett bizottsagok feladatkéreit érinté tgyekben a polgarmester irasbeli
megbizasa alapjan (a tovabbiakban: megbiz6 levél) targyaldsokat, cgyeztetéseket folytathatnak az
Onkormanyzat nevében és érdekében harmadik féllel, de a targyaldsok, egyeztetések eredményeként
az tgy erdemére vonatkozé jognyilatkozat tételére nem jogosultak.

A bizottsagi elnokit az elndkhelyettes helyettesiti.
A bizottsdgi miikidés f6bb szabdlyai
40. §

(1) A bizottsag elnskének és tagjainak megbizatdsa a Képviselé-testiilet altal torténé megvalasztassal
jon létre, a Képvisels-testiilet megbizatasanak idétartamara, A bizottsag elnokét és - az elndkkel egyiitt
szamitott - tagjainak t6bb mint a felét az onkorményzati képvisel6k koziil kell valasztani. Nem lehet a
bizottsag elnske vagy tagja a polgarmester, az alpolgarmester, a Képvisels-testiilet hivatalanak
dolgozoja.

(2) A bizottsag iilésének Osszehivasdra, miikodésére, nyilvanossagara, hatdrozatképességére és
hatérozathozatalara, déntésének végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizardsara, a bizottsag {ilésérdl
készitett jegyzokonyv tartalmara a képviselo-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont, illetve a jegyzdkonyvet a bizottsag

elndke irja ald és egy tagja hitelesiti.
(3) A bizottsagok miikédésének tgyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(4) A polgérmester inditvanydra a bizottsagot dssze kell hivni az inditvany kézhezvételétél szamitott
nyolc napon beliil.
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(5) A bizottsag lilését az elnok hivia ssze €s vezeti.

(6) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo - Ugy
megtargyalasara. A bizottsag elnske az inditvanyt a bizottsag legk&zelebbi iilése elé terjeszti, amelyre
koteles meghivni az inditvanyoz képviselot.

(7) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat személyesen érinti
az tigy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizéarasrél az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag mindsitett tobbséggel dont.

(8) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart iilést tart azokban az esetekben, amelyekben azt torvény
kotelezové teszi vagy megengedi.

(9) A bizottsag minden tagja koteles az iilésen tudomaséra jutott hivatali €s szolgalati titkot megorizni.

(10) A bizottsag ilésérol jegyzékonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontéseket, valamint - kiilon inditvanyra - a kisebbségi véleményeket tartalmazza
(eredmény-jegyzokonyv). A jegyz6konyvet a bizottsag elnoke irja ala és egy tagja hitelesiti. A jegyzo
gondoskodik arrél, hogy a jegyzOkonyv feltdltésre keriiljon az elektronikus Integralt Jogalkotasi
Rendszerbe.

(11) A bizottsag évenkeént beszamol tevékenységérdl a Képvisel6-testiiletnek.

(12) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képviselo-testiilet hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrol a
Képvisel6-testiilet a kovetkezd {ilésén hataroz.

VIII. Fejezet
A polgdrmester, az alpolgdrmester, a Jegyzo
A polgdrmester

41. §

(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el. A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre
atruhazott hataskorok részletes felsorolasat az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

(2) A polgarmester tagja a Képviselo-testiiletnek, a Képviselo-testiilet  hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikédése szempontjabol telepiilési képviselének tekintend6. A polgarmester a
megvalasztasat kovetoen eskiit tesz a Képvisel6-testiilet elott.

(3) A polgarmester feladatkdrében:
a) A Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a Polgarmesteri Hivatalt.
b) A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait az
onkorményzat munkajénak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.
¢) Dont a jogszabily éltal hataskorébe utalt dllamigazgatasi és hatosagi tigyekben.
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d) Egyes hataskoreinek gyakorl4sat atruhazhatja az alpolgérmesterre, a jegyzére, a Polgarmesteri
Hivatal tigyintéz6jére.

e) A jegyzé javaslatara clbterjesztést nyujt be a Keépviselé-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodasanak, létszaméanak, munkarendjének,  valamint ligyfélfogadasi  rendjének
meghatdrozésara.

f) A hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadményoz4s rendjét.

g) Gyakorolja a munkaltat6i Jogokat a jegyz6 tekintetében,

h) Gyakorolja az egyéb munkaltatsi jogokat az 6nkorményzati intézményvezetk, a védonok,
valamint a munkaltatéi Jogokat a Munka Térvénykényve hatélya al4 tartozo Onkormanyzati
dolgozdk tekintetében.

(4) A polgarmester a Képvisel6-testiilet mikddésével dsszefiigg feladatai kérében:

a) a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolodo egyes torveények maodositasarol sz6lé 2011. évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglalt veszélyhelyzetre vonatkozé sajatos irdnyitasi
szabalyokra figyelemmel a Képviseld-testiilet feladat- és hataskorét gyakorolja;

b) segiti a képviselsk munkéjat;

¢) Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit;

d) képviseli az 6nkormaényzatot;

e) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat;

f) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kézakarat érvényesiilését.

(5) Amennyiben a polgarmester a Képvisel6-testiilet dontését a helyi 6nkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon {igyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezést
az tilést kovetd hédrom napon beliil nyujthatja be, a Képviseld-testiilet a benytjtas napjatél szamitott
tizenot napon beliil minésitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem lehet, amig arrél a
Képvisel6-testiilet a megismételt targyalas alapjan nem dont.

(6) A polgarmester a Jogszabalyban és e rendelet 7. § (1), (2). (3), (4), (5). (6) bekezdésében foglaltakon
tulmenden:

a) Eves szinten 1.000.000.-Ft &sszegig donthet kéltségvetési rendeletben meghatarozott
polgdrmesteri keret terhére, 2.000.000.-Ft Osszegig donthet Kkoltségvetési rendeletben
meghatdrozott polgdrmesteri szocilis keret terhére. A keret felhasznaldsarol a koltségvetési
rendelet méodositésaval egy idében taj€koztatja a Képvisel6-testiiletet.

b) 10.000.000 Ft kételezettség, illetve kovetelés erejéig szerzddéseket, megallapodasokat kéthet,
amelyrél a koltségvetési rendelet médositasaval egy id6ben tajékoztatja a Képvisels-testiiletet.

¢) Fogadja az énkormanyzattal kapcsolatban 4116 kiilfsldi partnerek képviseldit, és a veliik valo
targyalas soran elézetes megéllapodasokat kt.

d) Véleményt nyilvanit a telepiilés életét érintd kérdésekben.

e) Nyilatkozik a sajtonak, a hirk6z1é szerveknek.

f) A dolgozokkal kapesolatos egyes munkaltatdi jogok tekintetében egyetértési jogot gyakorol.

g) Irdnyitja az Snkorméanyzat kiiltigyi tevékenységét.

h) Ellatja a honvédelmi torvényben meghatérozott honvédelmi és polgéri védelmi feladatokat,
tovabbd gondoskodik az ezek végrehajtasdhoz szitkséges koltségek és kiadasok fedezetének az
onkormanyzat kéltségvetésében t6rténd biztositasarol.

(7) A polgarmester foglalkoztatasi viszonyédval kapcsolatos szabélyokat, valamint az
Osszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseket jogszabaly allapitja meg.

(8) A polgarmester tekintetében a Képvisel-testiilet gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat,
illetményét és koltségtéritésének mértéket jogszabdly hatarozza meg. A polgarmester illetménye
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kozérdekli adatnak mindsiil. A polgarmester az 4llamigazgatasi tevékenységeért a kozszolgalati
szabalyok szerint felelos.

A polgdrmester fegyelmi és kdrtéritési feleldssége
42. §

(1) A polgarmester esetleges torvénysérto tevékenysege, vagy stulyos mulasztasa esetén a Képvisels-
testiilet az Motv. 70. § (1) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

(2) A polgarmester fegyelmi felelésségre vonasara, a fegyelmi eljaras rendjére, a kiszabhato fegyelmi
biintetés és a karfeleldsség mértékére a kizszolgalati tisztviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX. szdmu
torvény 225/E, 225/F, és 225/G pontjai alkalmazandok.

Az alpolgdrmester
43. §

(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitéscre, munkéjanak segitésére legalabb egy alpolgarmestert koteles tagjai koziil
valasztani, valamint tovabbi 1 nem képviselé alpolgarmestert valaszthat.

(2) Az alpolgarmestereket a Képviselo-testiilet az alakulo {ilésén valasztja meg. Tiszteletdijuk
mértékérdl a Képviseld-testiilet hataroz, koltségtéritésiik mértékét jogszabaly hatarozza meg.

(3) Az alpolgarmesterek tdrsadalmi megbizatasban latjak el feladataikat.

(4) Az alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat.
(5) Az alpolgarmesterekre megfelelden iranyadok a polgarmesterre vonatkozé szabalyok.

(6) Az alpolgérmesterek feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve - el6készitd, Osszehangolo
jellegliek.

(7) Részt vesznek:
a) a képviseld-testiilet iilésére keriild eldterjesztések kidolgozasdban;
b) a gazdasagi, tarsadalmi €s kozszolgaltatast végzod szervezetekkel, tovabba a lakossaggal vald
kapcsolattartasban;
¢) a bizottsagok és a képviselok munkajanak segitésében;
d) a kinevezési és a testiilet hataskorebe tartozé valasztasi tigyek elokészitésében;
¢) rendelet-tervezetek véleményezésében.

(8) Az altalanos helyettesitésre a képvisel6k koziil valasztott alpolgarmester jogosult.
Az alpolgarmester a polgarmester helyetteseként:

a) A polgarmester tavolléte esetén — munkaltatéi jogkorok kivételével - gyakorolja a polgarmestert
megilletd jogositvanyokat, a Képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorokben
kizar6lag a polgarmester éltal irdsban adott megbizé levélben meghatérozott korben jarhat el.

b) Ellatja mindazt a feladatot, amivel a polgarmester megbizo levélben 4ltalanos jelleggel megbizza.
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(®) A nem képviseldk koziil valasztott alpolgarmester: ellatjia mindazt a feladatot, amivel a

polgarmester megbizé levélben megbizza, a polgarmester 4ltal irasban adott megbiz6 levélben
meghatérozott kdrben jarhat el.

A polgdrmester és az alpolgdrmester helyettesitése
4. §

(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betéltetlensége, illetleg tartds
akadalyoztatisa esetén a Képvisels-testiilet Osszehivasara, miikodésére, az {ilés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelnsk gyakorolja.

(2) Tartés akadélyoztatisnak mindsiil:
a) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgalat;
b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol val6 felfliggesztés:
¢) 30 napot meghalad6 fizetés nélkiilj szabadsag.

A jegyzd
45. §

(1) A polgarmester - palyazat alapjan hatérozatlan idére - nevezi ki a jegyz6t. A jegyzéi kinevezés
vezeti munkakdrnek minésiil, a kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 torvény vonatkozoé rendelkezéseit
a jegyzore is alkalmazni kell.

(2) A jegyz6:

a) Dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatési tigyekben.

b) Vezeti a polgarmesteri hivatalt, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében.

¢) Gondoskodik az Onkormdnyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarsl.,

d) Tandcskozési joggal vesz részt a Képviselo-testiilet, a Képviseld-testiilet bizottsagainak iilésén.

e) Jelzi a Képvisel6-testiiletnek és a polgarmesternek, ha a déntésiik, miiksdésiik jogszabalysértd.

) Rendszeresen taj ¢koztatja a polgarmestert, a Képvisel6-testiiletet és a bizottsdgokat az
Onkormanyzat munkdjat érinté jogszabalyokrol, a Polgarmesteri Hivatal munkdjéardl és az
ligyintézésrol.

g) Déntésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartoze allamigazgatési tigyeket.

h) Dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgérmester ad at.

i) Dont a hatdskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tigyekben.

J) A hatéskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozés rendjét.

k) A polgirmester egyetértésével dont a Polgarmesteri Hivatal, alkalmazottja kinevezésérél,
bérezésérdl, vezetdi kinevezésérél, felmentésérd] ¢s jutalmazasarol.

(3) A jegyzdi tisztség betoltetlensége, vagy a jegyzé tartds akadélyoztatdsa esetén a polgarmester
legfeljebb 6 honap idétartamra a hivatal dolgozoi kézill a jegyzéi feladatok ellatdsaval olyan személyt
bizhat meg, aki végzettsége és szakmai gyakorlata alapjan jegyzévé kinevezhets.

(4) Tartés akadalyoztatdsnak mindsiil:
a) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgalat;
b) biinteté vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol valo felfiiggesztés;
¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag.
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(5) Amennyiben hat honapon beliil a polgarmester nem nevez ki jegyz6t, vagy a hivatalon belil nincs
olyan dolgozo, aki végzettsége €s szakmai gyakorlata alapjan jegyzové kinevezhetd, a kormanyhivatal
vezetéje ideiglenes hatéllyal az Motv. 82. § (2) bekezdés alapjan, a jegyz6i feladatok ellatasara a
palyéazati kiirdsnak megfeleld jeldltet, ennek hianyéban a képesitési ¢s alkalmazasi feltételeknek
megfelelé hivatali kdztisztvisel6t vagy mas jegyzOt nevez ki. A jegyzéi feladatok ellatasara sz610
kinevezés az 0j jegyz0 kinevezéséig tart.

IX. Fejezet
A polgdrmesteri hivatal
46. §
(1) A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az Onkorméanyzat miikddésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyz0 feladat- ¢s hataskorébe tartozé tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt mikodtet. A hivatal kdzremikodik az
onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd egyiittmitkddésének
dsszehangolasaban.
(2) A Polgarmesteri Hivatal eléiré,n}fzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkortl, onalloan
gazdalkodé koltségvetési szerv, az Onkorményzat gazdilkodasanak végrehajto szerve,
egyidejiileg nkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal
mikodéséhez sziikséges eldirdnyzatokat, mitkodeési, fenntartasi koltségeket.
(3) A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester iranyitasaval a jegyz0 vezeti.
(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik.
(5) Id6szaki vagy célfeladatra kiilon szervezeti egység hozhatd Iétre.
(6) A jegyz6 dontése szerint az érdemi tigyintéz6k kiadmanyozasi jogot kaphatnak.

(7) A hivatal 1étszdm-adatait az SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

(8) A Polgarmesteri Hivatal a jegyzon keresztill igény és sziikség szerint koteles adatot szolgaltatni és
jelentést késziteni a Képvisel6-testiiletnek ¢s az onkormanyzati bizottsagoknak.

(9) A hivatali szervezet koztisztviselojét a tudomésara jutott allami, szolgalati és lizleti (magén) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettscg - az adatvédelemrdl sz6lo
torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az iigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A
titoktartasi kotelezettség a koztisztvisel6i jogviszony megsziinése utdn is fennall.

(10) A hivatali kdztisztviseld minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzd tudomasara
hozni, amely az elébbi kételezettségének teljesitésct befolyasolja.

(11) A belsé ellendrzési, adat-, munka-, katasztrofavédelmi, az informatikai és informéciobiztonsaggal
kapcsolatos feladatok ellatisa megbizasi szerz6dés keretében, kiilsés szakemberrel torténik.
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X. Fejezet
A tarsuldsok

A képviselé-testiilet tirsuldsokra és egyiittmiikédésre vonatkozo
dltaldnos szabdlyai

47.§

(1) Az Gnkonnényzat feladatai hatékonyabb, célszeriibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb megoldésa
érdekében tarsuldsokban vehet részt. A Képvisel-testiilet elsdsorban a megyei kozgytiléssel, mas

teleptilések képvisel6-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel, kdzszolgaltatasokat nyujté
intézményekkel alakit tarsuldsokat,

Tarsulasos formékat keres a vezetékes szolgéltatdsokkal, valamint g nyomvonalas fejlesztésekkel
kapcsolatos tervek és elképzelések megvaldsitisdnal.

(2) A Képviselé-testiilet a rendelkezésre 4ll6 (szellemi és anyagi) eszkozokkel tdmogatja a
valasztépolgarok olyan onteveékeny egyiittmiikédéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi 6nkorményzati feladatok (koziigyek) megoldaséra irdnyulnak.

(3) A lakossagi dnszervezéds szervezetekkel valo egyiittmiiksdés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése;
b) a lakossagi szitkségletek kielégitésére szolgdlé beruhazasi é&s telepiilésfejlesztési tervek
véleményeztetése;
c) a lakossdg koziigyek intézésébe valé bevondsa, a jogi felvilagosit6 munkéval kapcsolatos
tapasztalatok, modszerek kézos konzultaciokon torténd megyvitatdsa;
d) a kulturalis javak megévasa és fejlesztése.

XI. Fejezet

Helyi népszavazis, lakossdgi forum
Lakossdgi férumok

Helyi népszavazds
48. §

(1) A helyi népszavazas és a népi kezdeményezés rendjét torvény és a Képviseld-testiilet Onallo
rendelete szabélyozza.

(2) A helyi népszavazis részletszabalyait a 2013. évi CCXXXVIIL. szamu, a népszavazas
kezdeményezésérl, az eurdpai polgari kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrol sz616
torveny éllapitja meg.

Lakossdgi forum

49.§

(1) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart.
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(2) A kozmeghallgatas alkalméval az allampolgarok es a telepiilésen miikddo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezbdések képviselsi kozérdekd {igyben, helyi snkormanyzati iigyben a
Képviselo-testiilethez, az egyes telepiilési képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez
vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetdleg kozérdek javaslatokat tehetnek.

3 A kozmeghallgatas helyérol, idejérsl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriilo
targykorokrdl a Polgarmesteri Hivatal Hirdetotablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény elott
legalabb 5 nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, amelyrél jegyzOkonyv késziil, tartalmara, készitésére a
Képviselo-testiilet tilésére vonatkozo jegyzOkonyvre irdnyado szabalyok érvényestilnek.

(5) A kozmeghallgatason az allampolgarok és a telepiilésen milkodo tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi altal feltett kérdésckre azonnal vagy legkésobb tizendt
napon beliil irasban valaszt kell adni.

50.§

(1) A polgarmester elore meghatarozott kozérdeki targykorben, illetbleg a jelentésebb dontések
sokoldalt eldkészitése érdekében - az allampolgéarok €s a tarsadalmi szervezddések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol- falugyiilést hivhat dssze.

(2) Fontosabb szabalyai:
a) A falugyfilés helyérdl, idejérol, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra kertild targykorokrol a
Polgarmesteri Hivatal Hirdetotablajan kell tajékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb 5
nappal.

b) A falugytilést a polgarmester vezeti, amelyre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzot, a
Polgarmesteri Hivatal érintett dolgozait.

¢) A falugytilésrél jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyzo gondoskodik, tartalmara,
Kkészitésére a Képviselo-testiilet Ulésére vonatkozo jegyzOkonyvre irdnyadd szabalyok
érvényesiilnek.
51.§

A lakossaggal valo kapcsolattartast szolgalja az onkormanyzattal dsszefliggd hireknek a Herceghalomi
Hirmondoéban, valamint az énkormanyzat honlapjéan torténé megjelentése.

XII. Fejezet
Az énkormdnyzatok gazdasdgi alapjai
Az énkormdnyzat vagyona
52. §

(1) Az 6nkormanyzat tulajdonara és gazdélkodasara vonatkozo rendelkezéseket a nemzeti vagyonrol
2616 2011. évi CXCVL. torvény, valamint az onkormanyzatnak a tulajdondrol és az onkormanyzati
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vagyonnal valé gazdalkodas egyes szabalyair6l sz616 rendelete hatarozza meg, amelyben a testiilet
megdllapitja:
a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,
b) a tdrzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés sordn.

(2) Az 6nkormanyzat torzsvagyonanak (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyon) tételes felsorolasat a helyi vagyonrendelet tartalmazza.

(3) A polgarmester — a Képviselo-testiilet el6zetes jovéhagydsa mellett — sajat hataskérében az
onkormanyzat vagyonat ¢rintd, vagy tulajdonosi jogositvanyait érint6 tgyekben jogokat és
kotelezettségeket vallalhat, megéllapodédsokat irhat al4.

(4) A Képvisel6-testiilet hitel felvételét csak abban az esetben kezdeményezi, amennyiben mds
finanszirozasi méd nem lehetséges vagy gazdasagilag célszeritlen.

(5) A polgérmester az onkorményzati vagyon helyzetének alakulasarol koteles tdjékoztatni az
allampolgarokat.

Az dnkormdnyzat kéltségvetése
53.§

(1) A Képviselb-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatdrozza meg. A koltségvetés
Osszedllitasanak részletes szabalyait az dllamhaztartisré] szél6 torveny, a finanszirozas rendjét és az
allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel egyezteti, annak
eredményét irasban is rogziti, majd a rendelet-tervezetet és az egyeztetés eredményét a polgarmester
a Képviselo-testiilet Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga elé terjeszti.

(3) A polgarmester a Képviselé-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt rendelet-tervezetet,
amelyhez csatolja a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag irasos véleményét.

(4) A jegyzb 4ltal el6készitett koltségvetési rendelet-tervezetet a kozponti koltségvetésrdl széld
orvény hatalybalépését kovetd negyvendtdik napig a polgarmester nydjtia be a Képviseld-
testiiletnek.

(5) Az Onkormanyzat kéltségvetése tartalmazza:

a) az Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait eléiranyzat-csoportok,
kiemelt el6iranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok, éllamigazgatési feladatok
szerinti bontasban;

b) az (")nkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint
koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok,
¢s kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti
bontésban;

c) akoltségvetési egyenleg 6sszegét miikddési és felhalmozasi cél szerinti bontdsban;

d) akoltségvetési hidny belss finanszirozaséra szolgalé eléz6 évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyénak igénybevételét, ideértve a szabad pénzeszkdzok betétként vald
elhelyezését és visszavonasat;
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e) a d) pontban felsoroltakon tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetesi
tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket ¢€s kiad4sokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositisahoz a Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarél sz616 2011. évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitési térvény) szerinti
adossagot keletkeztetd Ugylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot
keletkeztetd tigyletek vérhato egyittes dsszegével egylitt;

g) a Stabilitasi torveny szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbol €s kezességvallalasokbol
fennalld kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a
kezesség érvényesithetdségéig, ¢s a Stabilitasi torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit;

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. § (4)
bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket.

(6) A koltségvetési rendeletben elkiilonitetten szerepelnek az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgalo altalanos tartalék és céltartalék.

(7) A koltségvetési rendeletben miikddési hiany nem tervezheto.

(8) A koltségvetés eloterjesztésekor a —a szoveges indoklassal egyutt — a Képviseld-testiilet részére
tajékoztatasul a kovetkez6 mérlegeket €s kimutatasokat kell elkésziteni:
a) az Onkormanyzat koltségvetési mérleget kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi
tervet,
b) a tobbéves kihatéassal jard dontések szamszerlisitését évenkénti bontasban €s Osszesitve,
¢) a kozvetett tamogatasokat - igy kiilondsen adéelengedéseket, adokedvezményeket - tartalmazo
kimutatast.

(9) Az Onkorményzat évente, legkésdbb a koltségvetési rendelet elfogadéséig hatdrozatban éllapitja
meg a Stabilitasi térvényben kapott felhatalmazas alapjan sajat bevételeinek és addssagot keletkeztetd
tigyleteibol eredé fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Osszegét.

Az énkormdnyzati gazddlkodds fobb szabdlyai
54.§

(1) Az Onkorményzat gazdalkodasanak feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. E korben kiilondsen:

a) A polgarmester altal el6irt modon s id6ben elkésziti a koliségvetési tajékoztatdt, a koltségvetesi

beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket megkiildi a Magyar
Allamkincstér (tovabbiakban: MAK) részére.

b) Beszedi az énkormanyzat sajat bevételeit.

¢) Igénylia MAK-t6l a cimzett és céltimogatasokat.

d) Gondoskodik az Onkorményzat altal létrehozott és miikddtetett intézmények pénzellatasarol.

e) Biztositja az Onkormanyzat kettos konyvvitelének szabalyszer(i vezetését, s ezen beliil -a
pénziigyminiszter éltal meghatérozottak szerint - kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét.

f) Biztositja az Onkorméanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az Onkorményzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az ¢v végi koltségvetési
beszamolohoz.

h) Az Onkorményzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
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Onkorményzat tartozésainak &s az Onkormanyzat intézményei mukodési kiaddsainak a
kiegyenlitésérsl, illet6leg teljesitésérdl.

(2) APolgarmesteri Hivatal onalloan, az egyéb Gnkonnzinyzat altal alapitott és fenntartott intézmények
részben 6nalldan gazdalkodnak, a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkézeiket kizarélag csak a
Polgarmesteri Hivatal altal meghatdrozott iitemben és mértékben haszndlhatjsk fel. Az intézmény

részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a Képviseld-testiilet csokkentheti, illetleg vonhatja
el.

Az onkormdnyzat gazdilkoddsdnak ellendrzése
55.§

(1) Az Onkorményzatnak nyujtott eurépai unios és az ahhoz kapcsolods koltségvetési tamogatdsok
felhasznaldsat az Eurdpai Szamvev4szék és az Eurépai Bizottsag illetékes szervezetei, kormanyzati

ellenrzési szerv, a fejezetek ellendrzési Szervezetei, a Magyar Allamkincstar, az ellenbrzési hatdsag,

ellenérizhetik.

(2) A jegyzé gondoskodik - a jogszabélyok alapjan meghatdrozott - belsé kontrollrendszer
miikodtetésérsl, amely biztositja a helyi onkorméanyzat rendelkezésére 4116 forrdsok szabélyszerd,
gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznal4sat.

(3) A jegyzd gondoskodik - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani
utmutatok és a nemzetkozi belsd ellen6rzési standardok figyelembevételével - a belss ellenérzés
mikddtetésérol.

(4) A belsé ellendri feladatok ellatasat az Gnkorményzat megbizasi szerzédés keretében biztositja.

(5) Az C)nkorményzat a belsé ellenérzése keretében gondoskodik az 4ltala fenntartott koltségvetési
intézmények bels ellendrzésérdl is.

(6) Az Gnkonnényzatra vonatkoz6 éves ellenérzési tervet a Képviselé-testiilet az el6z6 év december
31-éig hagyja jova.

(7) A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag az Onkorményzatnal és intézményeinél:

a) Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a vegrehajtasarol szol6 féléves, éves beszamols
tervezeteit.

b) Figyelemmel kiséri a kéltségvetési bevételek alakulsat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (vagyon novekedés, -cs6kkenés) alakuldsat, értékeli az azt elsidézs okokat.

c) Vizsgilia az adéssagot keletkeztets kotelezettségvallalass  indokait  és gazdasagi
megalapozottsagat, ellenérizheti a pénzkezelési szabélyzat megtartasat, a bizonylati rend és a
bizonylati fegyelem érvényesitését.

d) Ellatja a Képviselé-testiilet rendeletében meghatarozott feladatokat.

¢) Vizsgélati megallapitasait a Képvisel6-testiilettel haladéktalanul kézli. Ha a Képviselo-testiilet a
vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a
vizsgalati jegyzokonyvet az észrevételeivel egylitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek.
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/ = 5 3/ [
Csizmadia Zsuzsanna <"/ \ @

Osszeférhetetlenség
56. §
(1) Az dsszeférhetetlenség szabalyait az Motv. 36-37. §-ai allapitjak meg.
(2) Az osszeférhetetlenseg megsziintetésének tényet az onkorményzati képviseld koteles irasban
bejelenteni a polgarmesternek.
XIII. Fejezet
Ziro rendelkezések
57.§
(1) E rendelet 2021. oktéber 15. napjan 1ép hatélyba.
(2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos karbantartésarol a jegyzd gondoskodik.

(3) A rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvény megfeleld rendelkezéseit kell alkalmazni.

(4) Jelen SZMSZ hatélyba lépésével egyidejiileg a Herceghalom Kozség Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének tobbszor modositott és kiegészitett 14/2014.(X11.10.) 6nkormanyzati rendelete hatalyat
veszti.

Herceghalom, 2021. oktépén_fﬂgf' :
. A= 3 /f

polgérmester -

Zaradék:

A rendeletet a képviseld-testiilet a 2021. oktober 05. napjan fogadta el.

Kihirdetve:
. N AT ,/-
2021. oktéber 14. napjan. /Ro\gdmN -/
! £ “~dr. Szelenczy Gabriclla
&, & g

32



1)

2)

3.)

4)

3.)

6.)

1. melléklet

A Képviselo-testiilet dltal a polgdrmesterre ruhdzott Seladat- és hatiskirik

Dont az éves koltségvetésben az dnkorményzat polgérmesteri hivatala részére meghatarozott
elbirdnyzat felhasznalasardl.

Dént a célhoz nem kotstt — atmenetileg szabad pénzeszkdzék — betétként torténd
elhelyezésérsl, az allami hozzajarulas kivételével.

Dént az egyéb banki szolgéltatdsok igénybevételérsl.

Javaslatot tesz a koltségvetés, a munkaterv és a képviselsi hatékonysag figyelembe vételével a
képviseloi tiszteletdijakrol sz616 rendelet modositasara.

Gyakorolja Herceghalom Kézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete nevében az egyéb
tulajdonosi jogokat (ide értve az egyeb alapitéi jogokat is, az intézményalapitdson és
kinevezésen kiviil), igy kiilondsen:

kézutkezel6i engedély esetén a tulajdonosi hozzéjarulas megadasa,

az onkormanyzat javéra tortént Jelzalogjog, szolgalmi jog torléséhez valo hozzajarulas kiadssa
a Foldhivatal felé,

kozmiifejlesztési hozzajarulés befizetésérdl sz616 igazolas kiadasa,

behajtasi engedély kiadasa.

Szocialis hataské&rek:

Dént a gy6gyszerkiadasok viseléséhez nyujtott rendszeres telepiilési tdmogatésrdl.
Dént a kztemetésrol

Doént a kdziizemi dijkompenzacio megéllapitasarol.
Aléirja a szocialis rendelet alapjan nyujtott addssagrendezési tamogatds megitélése esetén a
Tamogatasi Szerzédést.
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2. melléklet
A bizottsdgok feladat- és hatdskire

Humin és Kornyezetvédelmi Bizottsdg
(éves munkaterv alapjdn miikédik)

Dént a 18. életévét betdltott tartésan beteg hozzatartoz6 apolasat, gondozasat végz6 személy
telepiilési timogatasra valo jogosultsagarol, illetve évenként feliilvizsgalja azt.

Dént az étkezési hozzajarulasban részesiilok korérol.

Dént a civilszervezetek programjainak tamogataséara benyujtott palyazatokrol.

Dént a Komyezetvédelmi Alap felhasznalasarol.

Dont az eseti, illetve rendszeres telepiilési timogatas megallapitasardl és mértékérol.

Dont a gyogyszerkiadasok viseléséhez nyujtott rendszeres telepiilési tdmogatasra valo
jogosultsag megallapitasarol €s mértékérol.

Dént a szocialis tlizifira vald jogosultsag megallapitasarol.

Evente megvizsgalja az Onkormanyzat intézményeiben fizetendd élelmezési téritési dijak
mértékeét.

Részt vesz a helyi szocialis rendelet megalkotasaban.

Elrendeli a jogtalanul felvett tamogatasok visszafizetésct.

Javaslatot tesz konkrét szocialis jellegil helyi intézkedésre.

Figyelemmel kiséri a telepiilésen hatranyos helyzetben levd népréteg helyzetének, élet- és
munkakériilményeinek alakulésat.

A Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester és az alpolgarmester kezdeményezésére
véleményt nyilvanit szocilis kérdésekben.

Elézetesen véleményezi az egészségligyl beruhazasokat, fejlesztéseket, nagy értékt eszkoz- €s
miiszerbeszerzéseket.

Részt vesz az dnkorményzat koltségvetésének el6készitéseben,

Véleményezi a miivészeti alkotas kozteriileten dnkormanyzati, illetve nem onkormanyzati
tulajdonban lev épiileten vald elhelyezését, athelyezését, lebontasat.

Javaslatot tesz kozteriiletek elnevezésére €s emlékm felallitasara.

Kezdeményezi kulturalis, miivészeti rendezvények tartasat.

Javaslatot tesz az allami, a nemzeti €s onkormanyzati {innepek programjara €s részt vesz az
tinnepségek rendezésében.

Véleményezi a telepiilési helyi kérnyezetvédelmi programot.

Véleményezi a kornyezetvédelmi palyazatokat, benyujtas eldtt elbiralja azokat.

Javaslatot tesz az éves kormnyezetvédelmi akcioprogramra.

Elemzi és értékeli a lakohelyi kornyezet allapotdnak alakulasat, annak az emberi egészségre
gyakorolt hatasat.

A fejlesztési feladatok soran érvényesiti a komyezetvédelem kovetelményeit, elosegiti a
kornyezeti allapot javitasat.

Javaslatot tesz a teleplilés zoldfeliiletének tervszerti fejlesztésére, ellendrzi  annak
végrehajtasat.
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Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg feladat- és hatdskirei
(éves munkatervy alapjin miikidik)

Kotelezéen véleményezi az éves koltségvetési koncepciét, koltségvetési javaslatot és a
vegrehajtasardl szol6 éves beszdmold tervezeteit.

Javaslatot tesz a képvisel6-testiileti hatdskérbe tartozo elSirdnyzatok médositasara.
Ellenérizheti feladatkérében a Képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasdt, kiilénos tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas alakuldsara,

El6késziti a kiilosnféle bérleti dijak megallapitasarol szl rendeleteket.

Javaslatot tesz a Képviselé-testiiletnek a polgarmester, valamint az alpolgarmester
Jutalmazaséra.

Véleményezi a helyi adékra vonatkozd 6nkorményzati rendelet-tervezeteket.

A jegyz$ utjan ellenérzi az adéztatast. Evente cgy alkalommal beszamolét készittet a
Képviseld-testiilet felé az adobevallasokro] és befizetésekrs].

Javaslatot tesz a kézutak forgalmi rendjének kialakitasara.

Véleményezi a kozséget érint6 fejlesztések, beruhazasok ligyeit.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a telepiilésrendezési terv hatdlyosulasat, a jelentkez6
modositasi igényeket, sziikség esetén kezdeményezi a médositast,

Figyelemmel kiséri a védett helyi értékek allapotat, Javaslatot tesz a védelem al4 helyezésre
vagy annak visszavondsara.

Javaslatot tesz a telepiilés szerkezeti tervére, helyi épitési szabdlyzatara, annak modositdsira
kiegészitésére.

-

ésszqférhetetlenségi és Szavazatszamlils Bizottsag
(nem éves munkatery alapjan miikidik)

- Megvizsgilja a megvalasztott polgarmester és a megvalasztott képviselok esetleges
Osszeférhetetlenségére vonatkozo tényeket és intézkedik azok 30 napon beliil torténd
megsziintetésérdl.

- Felhivjaa polgdrmestert és a képviseloket, hogy megvalasztasukat kvetd 30 napon beliil
tegyenek eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek.

- Minden év januarjaban felhivja a polgarmestert és a képviseléket, hogy a sajat, valamint
a hdzas- vagy élettars, illetve a gyermekiik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek
tegyenek eleget.

- Az Mbtv.-ben foglalt Osszeférhetetlenségi eljaras részlet szabélyait megfeleléen
alkalmazza a meltatlansagi eljarésra is, azzal hogy a bizottsagok nem képvisel§ tagjaira
az Motv 40.§-a szerint jar el.

- Lebonyolitja a Képvisels-testiilet tilésein sziikséges titkos szavazasokat. A bizottsag
clndke tajékoztatja a testiiletet a titkos szavazas eredményérol, elkésziti a szavazasrol
késziilt jegyzokasnyvet,
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A Képviseld-testiilet névsora

Csizmadia Zsuzsanna Julia (Fiiggetlen) polgarmester

Cserkuti Edina (Fuggetlen) képviseld
Hunya Krisztina (Fiiggetlen) képviselod
Kazany Tibor (Fliggetlen) képviseld
Losonczi Csongor (Fiiggetlen) képviseld
Roka Péter (Fiiggetlen) képviselo
Dr. Szendrei Bence (Fliggetlen) képviseld

A képviselo-testiilet bizottsdgi tagjainak névsora
Pénziigyi és Telepiilésfejlesutési Bizottsdg

Dr. Szendrei Bence elndk
Roka Péter elndkhelyettes
Hunya Krisztina tag
Cserkuti Edina tag
Hargitai Adam tag (kiilsos)
Viz David tag (kiils6s)

Humin és Kornyezetvédelmi Bizottsdg
Hunya Krisztina elndk
Cserkuti Edina elndkhelyettes
Roka Péter tag
Dr. Szendrei Bence tag
Galai Katalin tag (kiilsds)
Schubert Szilvia tag (kiils6s)

Osszeférhetetlenségi és Szavazatszdmldld Bizottsdg
Roka Péter elnok

Hunya Krisztina
dr. Szendrei Bence

3. melléklet

4. melléklet



5. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal létszam-adatai:
A polgdrmester és a Jjegyz6 kivételével 11 f6 foglalkoztatasi Jjogviszonyban 4l16 dolgozo:

1 tigyfélszolgélati referens

1 igazgatasi eléado

2 pénziigyi el6ado

1 adotigyi eléadé

1 munkaiigyi eléadé

1 miiszaki tigyintézo - részfoglalkozasu
1 polgarmesteri referens

1 referens

1 takarit6

1 karbantarto



TAJEKOZTATO HERCEGHALOM KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK MUKODESEROL SZOLO

r

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAHOZ
A Helyi Vilasztisi Bizottsdg névsora
Tagok: dr. Voros Attilané elnok
Baranyos Monika Julianna elndkhelyettes
Korosladanyi Istvanné
Pottagok: Széchenyi Zoltanné
Szita Antaln€

A szavazatszamldlo bizottsdgok névsora

1. szama SZSZB névsora:

Albertné Voros Szilvia
Rataj Attila
Gulyas Zoltanné

2. szamu SZSZB névsora:

Tessenyi Bertalanné
Orosz Andrasné
Témo Eva

Pottagok:

Dan Terézia

Danka Bihari Maria
Katona Barna

Nagyné Gyorki Cecilia
Pintér Ferenc
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INDOKOLAS

1-2. §
Az 6nkormanyzatrél és jelképeirdl sz616 rendelkezéseket tartalmazza.
3-4.§
A helyi énkormanyzés 4ltaldnos szabdlyait, az onkormanyzati jogokat tartalmazza,
5-6. §
Az 6nkorményzat feladatait, hataskérét, szervezeti felépitését hatarozza meg.
78
A helyi 6nkormanyzati képviselére vonatkozé rendelkezéseket tartalmazza.
8.§
Aképviseld és a nem képviseld bizottsagi tag vagyonnyilatkozat-tételére vonatkozo szabalyok
9-11. §

A képvisel6-testiilet mikodeésérdl, a képviselé-testiilet {iléseire vonatkoz6 szabélyokrol
rendelkezik.

12-15. §
A képvisel6-testiilet éves munkatervérd] rendelkezik.
16. §
A képvisel$ dontéshozatali eljarasbol torténé kizarasarol rendelkezik.
17-19. §
Az lilésvezetés szabalyait tartalmazza.
20. §

A tandcskozés rendjének fenntartasara vonatkozo szabalyokat tartalmazza.

21, §



Az elbterjesztésekre vonatkozd rendelkezéseket tartalmazza.
228
A siirgdsségi inditvany szabalyait tartalmazza.
23. §
A tanacskozas rendjére, a szavazasra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
24-31. §
A napirend vitdjara, az tigyrendi javaslatra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
32.§
Kérdés, interpellacié szabalyait tartalmazza.
33.§
A jegyz8konyvre vonatkozo szabalyokat tartalmazza.
34.§
Az énkormanyzati rendeletalkotas szabalyait tartalmazza.
35. §
Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetéscre vonatkozé szabalyokat tartalmazza.
36. §
Az nkorményzati rendeletek végrehajtasara és hatalyosulaséara vonatkozik.
37-40. §

A képvisel6-testiilet bizottsagaira, a bizottsagi feladatokra és szervezetre, a bizottsagi mikodeés
fobb szabalyaira vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.

41-45. §
A polgarmesterre, az alpolgarmesterre, a jegyzore vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
46. §
A polgarmesteri hivatalra vonatkozo6 rendelkezéseket tartalmazza.
47. §

A képvisel6-testiilet tarsuldsaira és egyiittmiikodésre  vonatkozd altalanos szabalyokat
tartalmazza.



48-51. §
A helyi népszavazasra, lakosségi forumra vonatkozo rendelkezéseket tartalmazza.
52-55. §
Az dnkorményzatok gazdasagi alapjairdl, a kéltségvetésrol szol.
56. §
Az Osszeférhetetlenség szabalyirol rendelkezik.
57.8

A hatélyba Iépésrél, a 14/2014.(X11.10.) Onkorményzati rendelet hatélyon kiviil helyezésérsl
rendelkezik.

1. melléklet
A Képvisel$-testiilet altal a polgérmesterre ruhazott feladat- és hatdskéroket sorolja fel.

2. melléklet
A bizottsagok feladat- és hataskoreit tartalmazza,

3. melléklet

A Képvisel6-testiilet névsorat tartalmazza.

4. melléklet

A képvisel6-testiilet bizottsdgainak névsorat tartalmazza.

S. melléklet

A Polgarmesteri Hivatal 1étszam-adatait tartalmazza.



